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ESTUDIO PREVIO PARA CONTRATACION DIRECTA
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Area solicitante:  Direccion Naciohal de Gestion Humana
Vigencia: 2021

Fecha: 2021/09/01

A continuacion, presentamos Estudio Previo requerido para la adquisicion de insumos de los botiquines a nivel
nacional, para la prevencion y atencion de emergencias de eventos que generen pérdidas materiales y humanas
en Servicios Postales Nacionales S.A.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD A SATISFACER

Servicios Postales Nacionales S.A., dando cumplimiento a lo establecido en la Ley 9% 1979 Cédigo Sanitario
Nacional Titulo IIl. Salud ocupacional. Articulo 114, que sefala: “En todo lugar de trabajo debera disponerse de
personal adiestrado, métodos, equipos y materiales adecuados y suficientes para la prevencion y extincion de
incendios”; el Decreto 614 de 1984 en el articulo 30 literal b item 5, que sefiala: “mantener un servicio oportuno
de primeros auxilios” y las demas que regulen dicha materia, debe suministrar los insumos de los botiquines en
la direccion principal de la Entidad.

Es de anotar, que el presente proceso esta contemplado en el plan anual de adquisiciones 2021.

2. ANTECEDENTES DE LA CONTRATACION

Servicios Postales Nacionales S.A., es una sociedad publica con el caracter de anénima, vinculada al Ministerio
de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones, cuyo objeto social se desarrolla en un entorno de alta
competencia empresarial por lo que los procesos contractuales de la misma deben estar regulados de una
manera clara y precisa respetando mandatos legales y Constitucionales propios de la Funcion Administrativa,
pero permitiendole a la vez competir en igualdad de condiciones en el mercado, para lo cual, la sociedad tiene
autonomia administrativa, patrimonial y presupuestal y ejerce sus actividades dentro del &mbito del Derecho
Privado, como empresario mereantil, dando aplicacion a las normas propias de las sociedades previstas en el
- Codigo de Comercio y su legislacion complementaria.

Que en consideracion a las caracteristicas especiales que revisten a las sociedades publicas que compiten con
el sector publico y/o privado, nacional o internacional, en desarrollo de sus actividades industriales y
comerciales, se les concede “una regulacion especial con remision al derecho privado dada la naturaleza de
las actividades que desarrollan, similares a las que ejecutan los particulares”[1], razén por la cual, “(...) se les
ha sefialado un objeto comercial especifico cuyo desarrollo se sujeta al derecho privado atendiendo la similitud
de las actividades que cumplen con las que desarrollan los particulares, por lo que se les otorga un tratamiento
igualitario respecto a la regulacion, imposicion de limites y condicionamiento de sus actividades, y aplicacion
del respectivo régimen juridico, en esta medida el precepto constitucional que consagra la libre competencia

[1] CORTE CONSTITUCIONAL, Sentencia C — 629 de 2003, Magistrado ponente: ALVARO TAFUR GALVIS, Bogota D.C.,
veintinueve (29) de julio de dos mil tres (2003).
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(art. 333) debe aplicarse en forma igualitaria tanto a las empresas particulares como a las que nacen de la
actuacion del Estado en el campo de la actividad privada, y aunque se regulan por las normas y procedimientos
de derecho privado y con un propésito lucrativo o rentable, se encuentran vinculadas a la administracion
publica.".[2] !

Servicios Postales Nacionales S.A., es el operador postal oficial prestador de servicios de correo, giros postales
nacionales e internacionales de Colombia. Es la empresa a la cual le ha sido asignada la responsabilidad de
garantizar un servicio postal universal de calidad, competitivo y de alcance universal; ofrece un amplio portafolio
de productos y servicios de correo y mensajeria expresa mediante la red de mayor cobertura a nivel nacional.

Servicios Postales Nacionales S.A, tiene como sede principal la ciudad de Bogota D.C y siete (07) regionales
distribuidas asi: Regional Norte sede principal: Barranquilla, Regional Oriente sede principal: Bucaramanga;
Regional Occidente sede principal: Cali; Regional Noroccidente sede principal: Medellin; Regional Eje Cafetero
sede principal: Manizales; Regional Sur sede principal: Ibagué y Centro B: Sede principal Bogota D.C; por
consiguiente, debe garantizar el bienestar y clima laboral de sus funcionarios en todas y cada una de sus
regionales.

Asi mismo y teniendo en cuenta los tiempos de respuesta de las empresas de servicios y transporte
medicalizado con el objetivo de brindar mayor comodidad para nuestros colaboradores, se requiere realizar la
adquisicion de insumos para los botiquines a nivel nacional, para la prevencion y atencion de emergencias de
eventos que generen pérdidas materiales y humanas en Servicios Postales Nacionales S.A.

Una vez analizados el total de los items en los acuerdos marcos vigentes en la tienda virtual del estado
colombiano se determiné que el 65% de los mismos no se encontraban relacionados en dicha plataforma, por
lo tanto, la Entidad en aras de garantizar el principio de economia, eficiencia y eficacia, realizara la adquisicion
de los elementos bajo la modalidad de contratacion directa.

Por lo anteriormente expuesto, se requiere adquirir los insumos de los botiquines a nivel nacional, para la
prevencion y atencion de emergencias de eventos que generen pérdidas materiales y humanas en Servicios
Postales Nacionales S.A.

3. ESPECIFICACIONES DEL SERVICIO O BIEN A CONTRATAR

En los lugares de trabajo debera existir un botiquin de primeros auxilios con medicamentos segin las
caracteristicas del sitio donde desarrolle las actividades. El manejo del botiquin se hara por la persona que
tenga conocimientos en la practica de los primeros auxilios; en el Decreto 1443 de 2014 articulo 25 items 7 y
11 la cual establece dentro de la Prevencion, preparacion y respuesta ante emergencia algunas de las
obligaciones del empleador; asignar los recursos necesarios para disefiar e implementar los programas,
procedimientos 0 acciones necesarias para prevenir y controlar las amenazas prioritarias 0 minimizar el impacto
de las no prioritarias; asi mismo conformar, capacitar, entrenar y dotar la brigadas de emergencia, acorde con
su nivel de riesgos y los recursos disponibles, que incluya la dotacion de primeros auxilios.

Por ello, como parte de las obligaciones Servicios Postales Nacionales S.A, en cuanto a la dotacion de los
elementos de seguridad para la prevencion y atencion de emergencias, se deben realizar inspecciones

[2] idem.
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periédicamente a todos los equipos e insumos, lo anterior para garantizar la disponibilidad y el buen

- funcionamiento.

Por lo anteriormente expuesto se requiere del suministro de los siguientes insumos:

% ~Alcohol antiséptico Frasco plastico 270
120ml Und
2 Agua estéril bolsa X 500ml Und 270
3 Yodopovidona Solucion (Antiséptico y 510
desinfectante) 120 ml Und

4 Bajalenguas paquete por 20 Und 100

5 Yodopovidona Espuma (Jabon 510
Antiséptico y desinfectante)120ml Und

6 Curas Estandar (Venditas adhesivas) 150

Caja x 100 Und
7 Algodén paquete de 5g Und 200
8 Esparadrapo microporo (Cinta 900
adhesiva) 1" x 5 yd Und.

9 Esparadrapo de tela rollo 1" x Syd Und. 500

10 Esparadrapo de tela rollo 5"x 5 yd Und. 500
Gasa estéril (Almohadilla estéril) 7,5cm

e X 7,5xm sobre x 3und Und. e

Guantes quirlrgicos desechables de
B latex empacado x par. N
Tapabocas desechables tipo

A enfermeria caja *50 Und i

14 Bolsa roja 54cm x 35cm para 200
desechos biologicos y patégenos Und.

15 Termémetro digital 200

16 Tijeras punta roma Und. 200

17 Suero de hldrat?ﬁ:gn oral sobre 25g 1,000
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18 Glutaraldehido al 2% 4.000 ml 7
19 Balanza digital de piso i
20 tallimetro en acrilico KRAMER 7
21 Cinta Métrica 7

Nota 1: El proveedor debe suministrar en el momento en el que Servicios Postales Nacionales S.A., requiera
algun elemento que no se encuentre dentro del listado de referencias establecidas, siempre que estén dentro
de los precios del mercado, con previa autorizacion y aprobacion del supervisor del contrato.

NOTA 2: La Oferta debera ser presentada sin decimales y aproximando el valor unitario al peso mas cercano.

3.4 Codigo de Naciones Unidas (UNSPSC).

Cédigo - Cadigo - Cadigo - Caédigo - :
Segmento Familia Clase Producto n AN foduct
: Kits de primera respuesta
; para servicios médicos de
42 4217 421720 42172002 emergencia

4. OBJETOACONTRATAROBIENACONTRATAR

Adaquisicion de insumos de los botiquines a nivel nacional, para la prevencion y atencion de emergencias de
eventos que generen pérdidas materiales y humanas en Servicios Postales Nacionales S.A.

5. AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS NECESARIAS PARA LA CONTRATACION.

Para la presente no se hace necesario su diligenciamiento toda vez que por su naturaleza y servicios a contratar
no requiere autorizaciones, permisos y licenciamientos.

Modalidad de contratacién: El presente proceso de contratacion se realizara de conformidad a lo estipulado
en el Manual de Contratacion Vigente de Servicios Postales Nacionales S.A., y debe tramitarse bajo la
Modalidad de Contratacion Directa, como quiera que la necesidad que sustenta la presente contratacion se
adecua a la causal regulada en el Capitulo Il “MODALIDADES DE SELECCION” establece la seleccién de
contratista aplicando el numeral 3, Contratacion Directa, en razon de su cuantia que menciona “ procesos cuya
cuantia sea igual o inferior a 100 SMMLV"

Tipologia del contrato: Suministro.
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7. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El valor del presente proceso es por la suma de VEINTISEIS MILLONES TRESCIENTOS VEINTE MIL
CUATROCIENTOS SIETE PESOS MI/CTE ($ 26.320.407) incluido el Impuesto al Valor Agregado (IVA), los
costos directos e indirectos, asi como los demas impuestos a los que haya lugar.

8. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCICN e e

8.1 REQUISITOS HABILITANTES

Los interesados en participar en el presente proceso de contratacion deberan cumplir con los siguientes
requisitos habilitantes:

8.1.1 JURIDICOS

Los interesados en participar en el presente proceso de contratacion deberan cumplir con los siguientes
requisitos habilitantes y subsanarlos (en el caso que aplique), dentro de los términos sefialados so pena del
rechazo de la propuesta.

a) Carta de presentacion de la propuesta firmada por el representante legal.

b) Certificado de Existencia y Representacion Legal del Proponente no mayor a sesenta (60) dias calendario
a la fecha del cierre del presente proceso.

c) Fotocopia de cédula del representante legal.

d) Certificado de Antecedentes Judiciales, medidas correctivas, Fiscales y Disciplinarios del Representante
Legal y de la Persona Juridica.

e) Copia del Registro Unico Tributario RUT.

f)  Certificacion de cuenta bancaria no mayor a noventa (90) dias a la fecha del cierre del presente proceso,
en el cual conste que oferente sea el titular de la misma.

g) Certificacion de Parafiscales.

De conformidad con lo estipulado por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y la Ley 828 de 2003, el
proponente debera anexar la respectiva certificacion en la cual se indique que se encuentra cumpliendo
y/lo a paz y salvo en el pago de las contribuciones al Sistema Integral de Seguridad Social -EPS,
Pensiones y ARP-, asi como de los Aportes Parafiscales -SENA, ICBF, Cajas de Compensacion Familiar,
y Subsidio Familiar a que haya lugar, de sus empleados a la fecha de cierre y en los seis (06) meses
anteriores a la misma.

La certificacion debera ser suscrita por el Revisor Fiscal cuando éste exista de acuerdo con los
requerimientos de ley o por el representante legal, y en este debera constar que se encuentra al dia en
dichos pagos en los seis (6) meses anteriores en un término de expedicion no superior a treinta (30) dias
de la fecha de presentacion de la propuesta. El oferente debera adjuntar la planilla Gnica de pago del
ultimo mes, se aclara que dicha nota es condicional y el aporte de la planilla aplica para aquellos que no
esten obligados a tener revisoria fiscal. A la documentacion debera anexarse copia de la tarjeta
profesional, copia de la cédula de ciudadania y el Certificado de Antecedentes Disciplinarios del Revisor
fiscal con expedicion no mayor a tres (3) meses a la fecha de cierre de presentacion de la propuesta.

Nota: El proponente interesado en participar en el presente proceso de contratacion con la sola presentacion
de su propuesta autorizara a Servicios Postales Nacional S.A., a revisar la informacién pertinente de las
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personas que la integran, en listas SARLAFT y demés bases de datos de consulta, que permitan verificar la
' legalidad, suficiencia técnica, econémica y juridica de la entidad y demas componentes que generen riesgos a
LA ENTIDAD o al proceso de contratacion.

CRITERIOS EN CASO DE CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES

En el evento de participacion conjunta, el Consorcio o Unién Temporal debe conformarse de acuerdo con lo
establecido en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993, lo cual acreditaran con el documento de constitucion que
contendra como minimo:

o Expresar si la participacion es a titulo de Consorcio 0 Unién Temporal.

o Laidentificacion clara y detallada de cada uno de sus integrantes o miembros.

La designacion de la persona que para todos los efectos legales tendra la representacion legal del
Consorcio o la Union Temporal, quien sera el Ginico canal de comunicacion con LA ENTIDAD. Cualquier
modificacion en este sentido, debera ser notificada por escrito a LA ENTIDAD

o Sefalara las reglas basicas que regulen las relaciones de sus integrantes y su responsabilidad.

e |Indicara la duracion del Consorcio o de la Unién Temporal, que debera ser como minimo por el lapso
comprendido entre el cierre del proceso y la liquidacion del contrato, y un afio mas.

e En el evento de conformarse Unién Temporal, ademas debera indicar, los términos y extension de la
participacion en la propuesta y en la ejecucion del contrato, los cuales no podran ser modificados sin el
consentimiento previo y escrito de LA ENTIDAD.

e En caso se union temporal y/o consorcio, cada miembro de esta debera presentar de forma
independiente la documentacion anteriormente relacionada.

Si la verificacion da como resultado NO CUMPLE, la propuesta no quedara habilitada.

8.1.2 FINANCIEROS

Teniendo en cuenta el valor del proceso y la modalidad de contratacion, no se hace necesario establecer
indicadores financieros habilitantes.

8.1.3. TECNICO

a) Carta de compromiso firmada por el Representante Legal del oferente donde garantice el cumplimiento de
las especificaciones técnicas, cantidades, calidades del bien y/o servicio a contratar de obligatorio cumplimiento,
relacionadas en el numeral TRES (03) del presente estudio previo para la contratacion directa.

8.2, CRITERIOS DE SELECCION

8.2.1. ECONOMICO

La Entidad adjudicara el contrato a la propuesta econdmicamente mas favorable dentro de las presentadas,
contemplando como requisito el menor valor total de la oferta econdmica presentada sin sobrepasar el

presupuesto estimado del presente estudio.

La Oferta econdmica deberé ser diligenciada de acuerdo con lo estipulado en el Anexo 1 “Oferta Econémica”
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Para efectos de la calificacion economica se asignaran un maximo de cien (100) puntos, al proponente que
ofrezca menor valor total de la propuesta.

Si s6lo hay una oferta admitida, la misma obtendra el maximo puntaje en este factor, a las deméas propuestas
se les asignara el respectivo puntaje de acuerdo con la siguiente formula:

Puntaje = MVP*100/VPE

Dénde:

MVP = Menor valor total presentado
VPE = Valor de la propuesta evaluada

La propuesta econdmica no podra superar el presupuesto oficial asignado para el presente proceso de
contratacion.

La oferta econdmica debera ser presentada con valores en pesos colombianos (COP) y aproximados al peso
(sin decimales).

Sera causal de rechazo la NO presentacion y completo diligenciamiento del anexo denominado “OFERTA
ECONOMICA”.

La oferta econdmica debe presentarse en moneda legal colombiana y debe incluir el valor del IVA, si el
OFERENTE no lo incluye, la Entidad lo considerara INCLUIDO en el valor total de la misma y asi lo aceptaré el
OFERENTE.

La oferta econdmica comprendera todos los costos directos e indirectos en que EL CONTRATISTA va a incurrir
para cumplir a cabalidad con el objeto del contrato, tales como: salarios, horas extras, recargos nocturnos,
prestaciones sociales, costos operativos, utilidad del CONTRATISTA que pueda generar durante toda la
vigencia del contrato que llegare a suscribirse y posibles prorrogas.

La Entidad adjudicara el presente proceso a la oferta econémica cuya sumatoria de todos los items sea el
menor valor total incluido IVA, impuestos, tasas y contribuciones, asi como los demas costos a que haya lugar
(transportes, embalaje, cargue, descargue, personal, entre otros).

El proponente debe cotizar el cien por ciento (100%), de los items solicitados de obligatorio cumplimiento, so
pena de rechazo. ;

Los precios ofertados no deberan estar sujetos a ninguna variable econémica durante la ejecucion del contrato.

Los precios ofrecidos deberan sostenerse durante la validez de la propuesta y la ejecucién del contrato y sus
adicionales si hay lugar a ellos.

9. TERMINO DE EJECUCION

El término de ejecucion sera de tres (03) mes, contados a partir del cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion del contrato.
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Sede Principal de Servicios Postales Nacionales S.A ubicada en la Diagonal 259 # 95 a-55 en la ciudad de
Bogota D C. :

11. ANALISIS DE RIESGOS

Riesgos que se desprenden de la presente contratacion:

ANALISIS PRELIMINAR DE RIESGOS
MEDICION ANTES DE MEDICION DESPUES
CTROL DE CTRO LA QUIEN SE LE ASIGNA?
CLASE DE RIESGO No | IDENTIFICACION CONTROL TRATAMIENTO SERVICIOS | PROPONENT COMPANIA OBSERVACION
. DEL RIESGO ALT | MEDI | BAJ | (PREVENTIVO) | ALT | MEDI | BAJ | (CORRECTIVO) | POSTALES EYIO ASEGURADO ES
o o o [+] (o] (o] NACIONAL | CONTRATIS RAYIO
ES TA GARANTIA
* Analizar la
viabilidad de
Desistimiento de la solicitar poliza de d:'m”“‘“
1 | oferta onofirmael X seriedad/nvitacion X * Iniciar X X
contrato formal basado en e praem
fuentes confiables i
de proveedores
Satisfacer la
necesidad a través
de una contratacion
Definir las directa, orden de
condiciones compra/servicio o
minimas a exigir prormroga o adicion.
conforme a la * Revision y
2 | Declaratoria Desierta X realidad del X modificacion de los X
del proceso mercado y del aspectos
sector (Indicadores (Financieros,
financieros, juridicos, técnicos y
capacidad juridica y + | econdmicos) que
requisitos técnicos) llevaron ala
declaratoria de
desierto, parala
futura invitacion.
ADMINISTRATIVO * Analizar la
viabilidad de
solicitar poliza de
seriedad. A .
Sobrevaloracion o * Adelantar un i poken
3 | subestimacion delos X adecuado estudio X | *Rechazarla oferta X X
precios propuestos de mercado y del ot
por el contratista sector aniﬁup' ales“ e
Sefialar en los
téminos de
invitacion como
causal de rechazo
* Adecuada
supervision del
contrato con
it g S g
obligaciones del ‘E + Aplicar los
4 | marcocontractualy | X Al X Api X X
$ 5 clausulas de descuentos por
disposiciones de la % 3
& descuentos por incumplimientos
g incumplimiento pactados
* Solicitud de
polizas de
garantias_
* Incluir en la
invitacion formal
Pérdida de disposiciones que
capacidad juridca permitan adjudicar * Aplicar las
para la ejecucion del al contrato al & a
contrato (personas segundo evaluado. mejor
JURIDICOS - 5 | naturdlesy juridicas, X * Invitacion formal X m‘! E“im"m X
LEGALES fallecimiento, basado en fuentes * Su W én.
detencion, extincion confiables de e o
y liquidacién de la proveedores/consul b g A
persona L - ta de listas 4
etc.) restrictivas.
* Indicadores
Financieros

Pagina 8 de 17




ESTUDIO PREVIO PARA CONTRATACION DIRECTA

PR-JU-003-FR-002

ANALISIS PRELIMINAR DE RIESGOS
i i g ol A QUIEN SE LE ASIGNA?
No | IDENTIFICACION CONTROL TRATAMIENTO SERVICIOS | PROPONENT | COMPANIA | OBSERVACION
CLASEDERESGO | " | "pELRIESGO | ALT | Mepi | BAJ | (PREVENTVO) | ALT | MEDI | BAJ | (CORRECTIVO) | POSTALES | EYO | ASEGURADO £
(<] [} [} o [} [} NACIONAL | CONTRATIS RA YO
ES TA GARANTIA
* Aplicar las
clausulas al
segundo mejor
calificado.
* Incluir en la * Suspension,
invitacion formal terminacion o
disposiciones que cesion del contrato.
permitan adjudicar * Actualizacion y
al contrato al revision periodica
segundo evaluado. de los estudios que
* Invitacion formal dan lugar a
Insolvencia del basado en fuentes estipular los
Contratista por confiables de indicadores
PRGSO i aporte de X proveedores/consul X financieros y apoyo %
informacion inexacta. ta de listas en documentos de
restrictivas. consulta de CCE.
* Indicadores * Dar traslado a las
Financieros autoridades
conforme ala administrativas.ylo
realidad del judiciales
mercado y del
sector. * Eliminar al
provesdor
respectivo
directorio de la
SEpren
* Contar con
inversiones a corto
plazo.
* Realizar un
+ estudio técnico y
‘econdmico del .
4 impacto del riesgo * Recurrir a la venta
L‘"“f’"zo‘: en la ecuacion del de lainversion o
7 egali !(TRM)O X contrato que X Teestructuracion del X X
fond permita definir las contrato que
."'n'°".‘°"°‘. medidas garantice su
g pertinentes viabilidad
(adicion,
suspension,
promogas,
terminacion del
contrato, cesion del
contrato.)
ECONOMICO - =
inversiones a corto
plazo.
* Realizar un
estudio técnico y
éimico del
. impacto del riesgo * Recurrir a la venta
ma ©n la ecuacion del de lainversion o
8 . que genere X eonvm‘:ﬁnl X reestructuracion del X X
magimayor.caga permita definir las contrato que
impositiva gnmmeuu
pertinentes viabilidad
(adicion,
suspension,
promogas,
terminacion del
contrato, cesion del
contrato.)
* Darle el adecuado
uso de los bienes
allegados y cumplir * Aplicar las
con las clausulas del
recomendaciones i
Incumplimiento de la del maruel de pactadas en ol
cobertura de U0 eomrm' lirato.
G g et
5 imi
9 ﬁscmu:mcao X corecivos). X koo ks X
propios del bien * Estipular tanto en ol drgano de
s ifido. los términos de la vigilancia y control
' invitacion como en competente en el
los contratos el marco del estatuto
TECHCOS otorgamiento de las general del 2
garantias propias consumidor.
del bien o servicio
* Mantener una
eficaz * Afectar las polizas
- comunicacién entre de garantias
m"“ ol supervisor, otorgadas.
10 amada de proveedor y * Contar con
mmmﬁa 2 fabricante. X | disponibilidad X X X
adairidos il
clausulas los imprevistos del
contractuales que contrato.
contemple la :
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ANALISIS PRELIMINAR DE RIESGOS

MEDICION ANTES DE MEDICION DESPUES

CTROL DE CTRO LA QUIEN SE LE ASIGNA?

No IDENTIFICACION CONTROL TRATAMIENTO SERVICIOS | PROPONENT COMPANIA OBSERVACION
E DEL RIESGO ALT | MEDI | BAJ | (PREVENTIVO) | ALT | MEDI | BAJ | (CORRECTIVO) | POSTALES EYO ASEGURADO ES

o o 0 o o o] NACIONAL | CONTRATIS RAYIO

ES TA GARANTIA

CLASE DE RIESGO

viabilidad del
reemplazo de los
bienes o servicios
por iguales o

mejores
caracteristicas
técnicas.

* Contar con una
adecuada
planeacion de las
Circunstancias de m .
fuerza mayor, caso * Suspension,
Py (mantener un stock Tacuinack
£ . minimo de insumos : 9
FUERZA MAYOR 11 | imprevisibles que X 5 idos). X cesion del contrato. X X X
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12. ESTUDIO DE MERCADO Y ANALISIS DEL SECTOR

El presente estudio de mercado se realizé de conformidad a lo consagrado en el Manual de Contratacion
Vigente de Servicios Postales Nacionales S.A. Por lo tanto, desde la Direccion Nacional de Gestion Humana
se solicitd mediante correo electronico de fecha 15/10/2020 cotizacion a 3 empresas las cuales se relacionan
a continuacion:

e DIASOC
e SALVAVIDAS
e SYS SUMINISTROS

De estas empresas se procedi6 a realizar el cuadro comparatwo el cual se encuentra como ANEXO al presente
Estudio Previo.

En consecuencia, una vez analizados los precios del mercado con las cantidades estimadas, que fueron
tomadas como base para la elaboracién del Estudio del Mercado, se determina que el presupuesto para el
mismo sera por la suma de VEINTISEIS MILLONES DOSCIENTOS SESENTA Y OCHO MIL CIENTO
NOVENTA Y UN DE PESOS MI/CTE ($ 26.268.191) incluido el Impuesto al Valor Agregado (IVA), los costos
directos e indirectos, asi como los demas impuestos a los que haya lugar.

13. GARANTIAS
El oferente debera expedir durante los cinco dias siguientes a la firma del contrato y/o carta de aceptacion poliza -

Unica de cumplimiento a favor de entldades estatales con régimen privado de contratacién bajo las siguientes
condiciones:
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GARANTIAS REQUERIDAS EN LA PRESENTE CONTRATACION
(X) PARA
AMPARO DESCRIPCION VIGENCIA SELECCIONAR
; Se establece una garantia de término de ejecucion de este y
GARANTIA DE cumplimiento equivalente al veinte | seis (6) meses mas contados a X
CUMPLIMIENTO por ciento (20%) del valor del partir de la suscripcion  del
contrato contrato.
Se establece una garantia de téermino de ejecucion de este y
c AL%\ ié\ ggﬁgg Y0 cumplimiento equivalente al veinte | seis (6) meses mas contados a X
SERVICIOS por ciento (20%) del valor del partir de la suscripcion del
contrato contrato.

Paragrafo Primero: Esta garantia debera constituirse dentro del plazo que le estipule Servicios Postales
Nacionales S.A. y requiere de su aprobacion para poder ejecutar el contrato. En todo caso, en los eventos de
suspension, adicion o prorroga del contrato, el contratista se obliga ampliar las garantias correspondientes.

Paragrafo Segundo: Si EL CONTRATISTA se negare a prorrogar las garantias o a reponer el valor cuando
este sea afectado, LA EMPRESA daré por terminado el contrato en el estado en que se encuentre, sin que por
este hecho deba reconocer el pago de suma alguna en favor del CONTRATISTA.

Paragrafo Tercero: En todo caso las garantias se mantendran vigentes hasta la liquidacion del contrato,
ajustandose a los limites, existencia y extension del riesgo amparado.

Paragrafo Cuarto: En todos los casos el contratista debera allegar la péliza expedida junto con el recibo que
acredite el pago total de la prima.

CLAUSULA PENAL PECUNIARIA:

EL CONTRATISTA se obliga a pagar a LA ENTIDAD una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor
total del contrato, a titulo de indemnizacion por los posibles perjuicios que pueda ocasionar en caso de
incumplimiento de sus obligaciones. No obstante la EMPRESA se reserva el derecho de reclamar los perjuicios
que superan dicho porcentaje. PARAGRAFO. - El valor de la clausula penal pecuniaria ingresara a la Tesoreria
de LA ENTIDAD y podra ser tomado directamente del saldo a favor de EL CONTRATISTA si los hubiere, o de
las garantias exigidas. :

14. INTERVENTORIA O SUPERVISION
La supervision y/o control de ejecucion del contrato la ejercera la Directora Nacional de Gestion Humana de

Servicios Postales Nacionales S.A., quien haga sus veces y/o quien el ordenador del gasto designe, de
conformidad al Manual de Interventoria y Supervision de la Empresa.
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15. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

e El valor del CDP solicitado: VEINTI SEIS MILLONES TRESCIENTOS VEINTE MIL
CUATROCIENTOS SIETE PESOS M/CTE ($26.320.407)

e Numero de CDP: 54356

e Fechade CDP: 21 de Julio de 2021

16. FORMA DE PAGO

Se realizaré un (1) Gnico pago de conformidad con el suministro de insumos de los botiquines a nivel nacional,
para la prevencion y atencién de emergencias de eventos que generen pérdidas materiales y humanas en
Servicios Postales Nacionales S.A. en las cantidades y especificaciones técnicas definidas por LA ENTIDAD,
recibidos a satisfaccion y aprobados por el supervisor del contrato, tomando como referencia los precios
establecidos en el estudio de mercado realizado para el proceso y el valor maximo que se puede pagar por
cada una de ellas.

PARAGRAFO PRIMERO: Los pagos seran efectuados a los treinta (30) dias siguientes a la correcta
presentacion de la factura en las instalaciones de SPN S.A - Diagonal 25G No. 95A - 55 Bogota D.C, término
que no podra ser afectado por el proceso interno de correspondencia de SPN, adjuntando los siguientes
documentos: a) Constancia suscrita por el supervisor del contrato, en la que se sefiale que EL CONTRATISTA
cumplio a satisfaccion de LA ENTIDAD, con las obligaciones pactadas. b) Certificacion expedida por el Revisor
Fiscal o Representante Legal, que acredite que EL CONTRATISTA se encuentra a paz y salvo por concepto
de pago de las contribuciones al Sistema Integral de Seguridad Social y de los Aportes Parafiscales a que haya
lugar de los empleados a su cargo, adjuntando el soporte resumen de pago de la planilla Gnica PILA de acuerdo
con lo sefialado en la Ley 789 de 2002. c) Certificacion bancaria con fecha de expedicién no mayor a noventa
(90) dias. d) Certificado y Control de Ejecucion. e) Informe de supervision.

PARAGRAFO SEGUNDO- EL CONTRATISTA no podra adelantar actividad alguna que implique mayores
gastos directos e indirectos hasta que se perfeccione la respectiva modificacion contractual y esta cuente con
su respectivo registro presupuestal.

17. OBLIGACIONES DE LAS PARTES
OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

Para el correcto desarrollo del objeto contractual, EL CONTRATISTA se compromete, en ejecucion del contrato
y en cumplimiento de su objeto y obligaciones, a cumplir las siguientes obligaciones y requerimientos técnicos
en las condiciones mas favorables para LA ENTIDAD:

1. Cumplir con el objeto del contrato de acuerdo con todas y cada una de las obligaciones establecidas en

el mismo, en las especificaciones técnicas, anexos, protocolos y demas documentos quée hagan parte

integral del contrato

Presentar la informacion que sea requerida por parte del supervisor del contrato.

3. Constituir las Garantias exigidas por LA ENTIDAD dentro de los plazos, so pena de incumplimiento del
contrato.

4. Mantener los precios presentados en la oferta comercial durante toda la vigencia del Contrato

2 d
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y sus eventuales prorrogas y/o adiciones.

Observar las restricciones de horario y seguridad que exige la Entidad para la ejecucion de sus
obligaciones.

Garantizar que todo el personal que ocupe para el desarrollo del objeto contractualsera bajo su cargo y
responsabilidad.

Cumplir con sus obligaciones de aportes al sistema integral de seguridad social y parafiscales (Caja de
compensacion familiar, Sena, ICBF) a que haya lugar.

Adelantar bajo su exclusivo riesgo y responsabilidad las actividades a que alla lugar para desarrollar el
objeto del contrato las cuales se encuentran incluidas dentro de la ejecucion del contrato y no dara lugar
a reconocimientos adicionales.

Garantizar que no revelara durante la vigencia de este contrato o dentro de los dos (2) afios siguientes a
su expiracion, informacion confidencial o de propiedad del contratante, relacionada con el proyecto, este
contrato o las actividades u operaciones del contratante sin el previo consentimiento por escrito de este
ultimo.

10. Radicar oportunamente la factura en las fechas y horarios estipulados por la Entidad, adjuntando las actas

y el informe de actividades planeadas, programadas y ejecutadas, y el inventario de los equipos
relacionando los elementos suministrados con serial, descripcion, cantidades, valor unitario, subtotal por
elementos, IVA y valor total, dentro del plazo establecido para el cumplimiento de las obligaciones
contractuales. PARAGRAFO. En caso de que el contratista esté obligado a facturar electronicamente, se
debera presentar la factura electronica previamente validada por la DIAN, como requisito necesario para
el pago de los bienes y/o servicios contratados, conforme con las disposiciones sefialadas en el Decreto
358 del 5 de marzo de 2020, en concordancia, con lo dispuesto en la Resolucion No. 000042 del 5 de
mayo de 2020.

11. Las demas que correspondan a las inherentes del objeto contractual.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

1.

2.

Entregar los elementos empacados de tal forma que no sufran dafios o deterioros para facilitar su
embalaje, almacenamiento y transporte.

Reemplazar los insumos que por cualquier motivo sean catalogados como defectuosos o fuera de las
especificaciones técnicas, para lo cual el Supervisor del Contrato comunicara por escrito la situacion
presentada al Contratista, y este, en un término no superior a tres (03) dias habiles, efectuara la reposicion
y entrega de los bienes en el Almacén General de Servicios Postales Nacionales S.A.

Garantizar la entrega de los elementos en un tiempo no superior a 4 dias habiles luego de realizar la
solicitud por parte del supervisor del contrato.

En caso de que la Entidad requiera un elemento que no se encuentre relacionado dentro del listado de las
especificaciones técnicas establecidas, el proveedor debera suministrarlo siempre que estén dentro de los
precios del mercado, con previa autorizacion y aprobacion del supervisor del contrato.

Cumplir con los tiempos de entrega y de respuesta inmediata en caso de requerirse cambios por defectos
en la fabricacion o por dafios en un término no superior a tres (03) dias habiles.

Entregar los elementos en el Aimacén General ubicado en la Diagonal 25 G No. 95A - 55 de la ciudad de
Bogota D.C.

Entregar debidamente empacado, sin rayaduras, deformaciones, fracturas, pandeo, cuarteo, decoloracion
y curvatura.

Asumir las responsabilidades de todas las actividades relativas a la ejecucion de las obligaciones
establecidas en el contrato.
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OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE

1. Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato dentro del término y condiciones pactadas, previa
certificacion de cumplimiento expedida por el supervisor del mismo. :

2. Supervisar que el CONTRATISTA cumpla con el objeto y obligaciones del contrato dentro del término de
ejecucion. :

3. Suministrar de manera oportuna al CONTRATISTA la informacion requerida para el adecuado
cumplimiento de sus obligaciones. :

4. Convocar a las reuniones a que haya lugar para el desarrollo de las actividades inherentes al objeto del
contrato.

5. Prestar la debida colaboracion al Contratista, suministrandole informacion sobre los aspectos que
requiera para el desarrollo de las actividades de modo que se le facilite el cumplimiento del objeto del
contrato. ;

6. Expedir las certificaciones a que haya lugar.

Liquidar el contrato en el término establecido en el contrato y en la Ley.

8. Las demas que se desprendan en desarrollo del contrato.

s

18. CLAUSULA DE CONFIDENCIALIDAD

Las partes se obligan a mantener confidencialidad respecto de toda informacion que a partir de la fecha reciben
los empleados, personal vinculado o asesores de cada una de ellas, de manera directa o indirecta en forma
verbal o escrita, grafica, en medio magnético o bajo cualquier otra forma. En consecuencia, EL CONTRATISTA
deben adoptar las medidas necesarias para que la informacion no llegue a manos de terceros bajo ninguna
circunstancia y se obligan a no utilizarla para ningn objeto diferente al de adelantar las tareas que se deriven
directamente del cumplimiento.

19. CLAUSULA DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES.

En caso de que EL CONTRATISTA tenga la condicion de encargado del tratamiento, de conformidad con el
articulo 3 literal d) de la Ley Estatutaria 1581 del 17 de octubre de 2012, , en adelante LEPD, en la medida que
el objeto del contrato pueda implicar el tratamiento de datos personales a cargo de SERVICIOS POSTALES
NACIONALES S.A. por parte de EI CONTRATISTA, éste ultimo se obliga y compromete, con base al articulo
25 del Decreto 1377 de 2013, a una serie de aspectos identificados a continuacion:

1. EL CONTRATISTA se compromete y obliga a guardar secreto de todos los datos personales que
conozca y a los que tenga acceso en virtud del presente contrato.

2. Custodiara e impedira el acceso a los datos personales a cualquier usuario no autorizado o persona
ajena a su organizacion. Las anteriores obligaciones se extienden en cualquier fase del tratamiento
que de esos datos pudiera realizarse y subsistiran alin después de terminados los mismos.

EL CONTRATISTA anicamente tratara los datos conforme a las instrucciones que reciba expresamente de
SERVICIOS POSTALES NACIONALES, S.A., y no los destinara, aplicara o utilizara con fin distinto al que
figure en el presente contrato. Asi mismo, se compromete a no revelar, transferir, ceder o de otra forma
comunicar los bases de datos o datos contenidos en ellos, ya sea verbalmente o por escrito, por medios
electrénicos, papel o mediante acceso informatico, ni siquiera para su conservacion, a otras personas; salvo
que previa indicacion expresa de SERVICIOS POSTALES NACIONALES, S.A., comunique los datos a un
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Tercero designado por aquél, al que hubiera encomendado la prestacion de un servicio. EL CONTRATISTA
manifiesta conocer las obligaciones derivadas la ley de proteccion de datos personales. Asi mismo, garantiza
el mantenimiento de las medidas de Seguridad; asi como cualesquiera otras que le fueren impuestas por parte
de SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A., de indole técnica y organizativa, necesarias para garantizar
la seguridad de los datos de caracter personal. SERVICIOS POSTALES NACIONALES, S.A., previa solicitud,
podra facilitar un extracto de las medidas de seguridad que el contratista debe acatar en cumplimiento de las
obligaciones descritas en esta clausula. Finalizada la prestacion del servicio contratado, los datos personales
seran destruidos o devueltos a SERVICIOS POSTALES NACIONALES, S.A., al igual que cualquier soporte 0
documentos en que conste algun dato de caracter personal objeto del tratamiento. No procederé la destruccion
de los datos cuando exista una prevision legal que exija su conservacion, en cuyo caso debera procederse a la
devolucion de los mismos garantizando a SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A. dicha conservacion. El
contratista podra conservar, debidamente bloqueados, los datos en tanto pudieran derivarse responsabilidades
de su relacion con SERVICIOS POSTALES NACIONALES, S.A. En cualquier caso, el contratista comunicara
a SERVICIOS POSTALES NACIONALES, S.A. cualquier incidencia que se produzca en ejecucion del presente
contrato, que pueda afectar la confidencialidad, integridad y disponibilidad de los datos personales, dentro del
plazo de dos (2) dias habiles contados a partir de la fecha en que se hubiese producido la incidencia o hubiese
tenido conocimiento de la misma, para que se adopten las medidas correctivas de forma oportuna. Del mismo
modo, el contratista pondra en conocimiento del personal a su servicio las obligaciones indicadas en la presente
clausula, cerciorandose, mediante la adopcion de las medidas.

20. DESCUENTOS POR NIVELES DE SERVICIO Y OTRAS OBLIGACIONES.
En caso de incumplimiento de ANS se aplicaran los porcentajes de descuento sefialados a continuacion:

Otorgar un descuento financiero como Acuerdo de Nivel de Servicio (A.N.S.), con relacién a los elementos que
se dejen de entregar dentro del plazo solicitado ya sea parcial o totalmente el cual correspondera al 5% del
valor de los elementos dejados de entregar y por cada dia habil posterior al segundo dia de atraso, un 0.25%
adicional.

Paragrafo. PROCEDIMIENTO PARA DESCUENTO POR ANS: El supervisor del contrato comunicara por
escrito enviado al Representante Legal del CONTRATISTA que incurrié en un evento de ANS y dara un plazo
perentorio de cinco (5) dias habiles para: a) subsanar dicho incumplimiento, o b) para rendir las respectivas
explicaciones debidamente justificadas y no imputables al CONTRATISTA. 2) EIl CONTRATISTA procedera a
subsanar el incumplimiento dentro del término otorgado por supervisor del contrato. Lo anterior, salvo que
considere que existieron causas ajenas a €l que determinaron que incurriera en dicho incumplimiento. 3) Si el
CONTRATISTA no subsana el incumplimiento dentro del término otorgado por LA ENTIDAD para el efecto, 0
las razones y pruebas allegadas por el CONTRATISTA para justificar el mencionado incumplimiento (en el
evento en que haya presentado un escrito y las pruebas pertinentes dentro del término previsto en el numeral
anterior) no acreditan o justifican la ocurrencia de una causal de exoneracién de la responsabilidad de acuerdo
con lo previsto en este contrato y en la normatividad vigente, el supervisor mediante comunicacion dirigida al
CONTRATISTA impondra el descuento y descontara el monto correspondiente. Lo anterior, sin perjuicio de que
LA EMPRESA, si lo estima conveniente, conceda un plazo adicional igual al relacionado en el numeral 2 para
subsanar tal incumplimiento. 4) Una vez realizado el descuento, y en el evento en que el CONTRATISTA no
subsane el incumplimiento dentro del nuevo plazo otorgado por LA ENTIDAD para ello (salvo que las partes
acuerden por escrito un nuevo plazo), se causaran las sanciones reguladas en esta clausula, hasta el momento
en el cual el CONTRATISTA subsane la situacion de incumplimiento o hasta que la sumatoria de las mismas -
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alcancen la suma del 20% del valor del contrato, caso en el cual, LA ENTIDAD daré aplicacion a lo dispuesto a
las causales de terminacion del presente contrato.

21. INCUMPLIENTO GRAVE DEL CONTRATISTA.

Cuando se presente un posible incumplimiento grave parcial o total del contrato o reiterado en ANS, atribuible
al CONTRATISTA respecto de cualquiera de las obligaciones de este, LA ENTIDAD, debera evacuar el
siguiente procedimiento para declarar dicho incumplimiento:

A) Evidenciado un posible incumplimiento de las obligaciones a cargo de EL CONTRATISTA, segun conste en
informes elaborados por la Supervision o la Interventoria, LA ENTIDAD lo citara a él y al GARANTE, mediante
comunicacion que por escrito se remitira al domicilio del CONTRATISTA y del GARANTE, a una audiencia para
debatir lo ocurrido. LA ENTIDAD, fijara la fecha para realizar la audiencia, como minimo al quinto dia habil
siguiente a la fecha de recepcion de la comunicacion de citacion a audiencia al CONTRATISTA y al GARANTE.
En la citacion, se hara mencion expresa y detallada de los hechos que la soportan y por ello debera indicar los
presuntos incumplimientos contractuales atribuibles al CONTRATISTA, acompafiado el informe de la
supervision o interventoria en el que se sustente la actuacion y las demas pruebas que soporten la citacion y
enunciara las normas o clausulas posiblemente violadas y las consecuencias que podrian derivarse para EL
CONTRATISTA, de acuerdo con las estipulaciones contractuales. En la misma se establecera el lugar, fecha y
hora para la realizacion de la audiencia la que debera tener lugar a la mayor brevedad posible, atendida la
naturaleza del contrato y la periodicidad establecida para el cumplimiento de las obligaciones contractuales.

B) En desarrollo de la audiencia, el Subgerente de Contratacion, presentara las circunstancias de hecho que
motivan la actuacién contractual, indicara los presuntos incumplimientos contractuales atribuidos al
CONTRATISTA, enunciara las posibles normas o clausulas posiblemente violadas y las consecuencias que
podrian derivarse para EL CONTRATISTA, segln las estipulaciones contractuales. Acto seguido se concedera
el uso de la palabra al representante legal del CONTRATISTA o a quien lo represente y al GARANTE, para que
ejerzan su derecho de defensa y se pronuncien sobre las imputaciones de incumplimiento, en desarrollo de lo
cual podran rendir las explicaciones del caso, solicitar y aportar pruebas y controvertir las presentadas por la
entidad. -

C) Una vez evacuada la practica de las pruebas o recibidos los medios probatorios aportados por los
interesados, se cerrara la audiencia para que la ENTIDAD mediante decision contractual motivada que constara
por escrito, proceda a resolver sobre la exigibilidad o no de la sancion o declaratoria o no del incumplimiento.
Si se resuelve que no hubo incumplimiento, se archivara la actuacion contractual. Por el contrario, si se decide
que hubo incumplimiento contractual, en el mismo documento, se hara la tasacion de la suma a favor de LA
ENTIDAD y a cargo del CONTRATISTA y/o EL GARANTE, como consecuencia del incumplimiento de acuerdo
con las estipulaciones contractuales. La respectiva decision, se informara mediante comunicacion escrita que
se remitira al domicilio del CONTRATISTA y del GARANTE. EL CONTRATISTA y el GARANTE, podran
presentar por escrito de reconsideracion ante LA ENTIDAD, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la
fecha de adopcion de la decision que declara el incumplimiento contractual. Si declarado este ni EL
CONTRATISTA, ni EL GARANTE, presentan el escrito de reconsideracion o lo hacen en forma extemporanea,
se entendera que esa decision se ratifica y se procede para su posterior cobro. La decision sobre el escrito de
reconsideracion, si se presenta, sera resuelta por LA ENTIDAD por escrito, dentro de los 15(quince) dias habiles
siguientes a su recepcion y remitida al CONTRATISTA y del GARANTE. El plazo anteriormente descrito podra
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ser prorrogado por un término igual al inicialmente pactado. Por el contrato, si se resuelve que no hubo
incumplimiento, se comunicara por escrito a los interesados y se archivara la actuacion contractual.

D) En todo caso, en cualquier momento del desarrollo de la audiencia contractual, el Subgerente de
Contratacion, podra suspender la audiencia cuando el oficio o peticion de parte, ello resulte en su criterio
necesario para allegar o practicar pruebas que estime conducentes y pertinentes, o cuando por cualquier otra
razon debidamente sustentada, ello resulte necesario para el correcto desarrollo de la actuacion contractual.
En todo caso, al adoptar la decision, se sefialara fecha y hora para reanudar la audiencia. LA ENTIDAD podra
ordenar el archivo de la actuacion contractual en cualquier momento, si se prueba la cesacion de situacion de
incumplimiento que dio lugar a este procedimiento.

22. ANEXOS

e Solicitud de cotizaciones

o (Cotizaciones de mercado

e Solicitud de Disponibilidad presupuestal

e Certificado de disponibilidad presupuestal

e  Cuadro comparativo de Estudio Econémico del mercado.

W é&'—
Maria Yaneth Galindo Barbosa b

Directora Nacional de Gestion Humana
Servicios Postales Nacionales S.A.

o-Sergio Alejandro Varon Naranjo- Lider SSTb#g
Quien revisé condiciones juridicas: Direccién Nacional de Contratacion y Compras

Quien revisé condiciones financieras (Forma de pago): Direccion Financiera
Quien revisd condiciones técnicas y econémicas: Direccion Nacional de Gestion Humana
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