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SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A., invjta a parl¡cipar en el proceso de Contratación Directa No, CD087.2021.

en atención a lo establecido en el Manualde Contratación de la Empresa, elcualtiene porobjeto: "Contr¡tar la preltación

de rervlcios proferionales para la realiz¡ción de una capacitación en certlf¡cación en RISK and information syrtem

control (CRISC) para lor colaboradoros de la Gerencla de riesgos de la información de Sr¡vicio! Postalog

Nrcionalo3 S.A de conformidad a la3 necolldad$ .equoridas." El presente documento se permile adoptar el estudio
prcvio que se anexa a la presento invitación y se ceñirá por las siguientes reglas y procedimientos:

'1. PRESUPUESTO OFICIAL: DIECISIETE MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS

NoVENTA Y OCHO PESOS M/CTE ($ 17.86.698) incluido el lmpuesto al ValorAgregado (lVA), los costos dhectos

e indirectos, asi como los demás impuestos a los que haya lugar.

Elvalor delpresente proceso se encuentra soportado en el Certiflcado de Di3ponibllldad Presupuerlal No.38967

del 04 do mayo del 2021, pot un valor de DIECISIETE MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA Y SEIS MIL

SEISCIENToS NOVENTA Y OCHO PESOS litCTE ($ 17.296.698) incluido el lmpuesto al Valor Agregado (lVA),

los costos dirsctos e indirectos, asl como los demás impuestos a los que haya lugar, expedido por el Jefe Nacional

de Presupuesto de LA ENTIDAD.

2, FECHA LIMITE, LUGAR Y FORMA DE PRESENTACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN: LA DTODUESIA dCbC rEMitirSE

a más tardar el dia viernes trece (131 de aoo¡to de 202't ha¡ta la¡ ll:00 4.M.. al coneo electrónico:

conlratacion,directa@4-72,com.co . la cual debeÉ estar suscrita por el Representante Leoal o ouien haoa sus

veces.

3. INFORMACIÓNGENERAL:

3. t Cosfos denvados de la pañicipación en d proceso de contrataciu.

Los costos ygastos en que los interesados incuran con ocasión delestudio de los documentos del proceso, la pressntac¡ón

de observaciones, la preparación y presentación de las oferlas y cualquier otro coslo o gasto relacionado con la

participación en el Proceso de Contratación estará a cargo exclusivo del interesado.

3.2 Conunincimes.

Serv¡cios Postales Nacionales S.A., responderá las observaciones y solicitudes de aclaración que reúnan los siguientes

requisitos:

1. Haberse enviado a la dirección de correo electrónico: qtfetegig0di@!4qLz2.corn 9q.
2. ldentificar el proceso de mntÉtación dhecta al que se refiere y describir el nombre de la penona que las envia,

su dirección física, teléfono, coneo eleclrónico.

Toda solicitud de aclaración y complementación, asl como cualquier recomendación y/o adenda a la presente invitación,

se comunicará al proponente a través de coreo electrónico y se enlenderá parte integralde aquellos.
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En caso de que el poponente no realice observaciones y/o aclaracionesse entenderá que no existen dudas y que por lo

ánto acepta iotalmente los requisitos y condiciones expresados en este documento'

SERVICIOS POSTALES NACIONALES S,A,, podrá verificar y solicilar ampliación y/o aclaración de lo manifestado por el

proponente.

Todos los documentos, propuestas y demás actos que se profieran durante el presenle proceso se publicalán en la página

'nái 
J"li erJ"r, *,i,4-72,c0m.ó y en ta plataforma SEcoP ll, una vez se perleccione el conespondiente contrato'

No obstante, sólo se aceptarán ofsdas y observaciones pof parle del pmponente.en particip€f del p,resente_proceso de

,.l...ión . ior .ouros contratacion.directa(O4-72.com,co; todarrez, que para el Régimen de Contratac¡Ón Especlal n0 se

han habititado los componentes paripñiilia oterfa por SECOP lL y la misma se utiliza como medio de publicidad sin

que tenga la caracterist¡ca de plataforma transa@lonal.

3.3 lnterpretación de la ¡nv¡tac¡Ón

La presente invitación debe ser interpretada en su conjunto, de manera que sus disposiciones no sean entendidas en forma

aislada ni contrariando su sentiOo generalfpor lo tanio, se entienden integrados a ella los Anexos qüe lo ammpañan' asi

como las modificaciones que se expidan durante la presente InvitaciÓn para su con'ecta interpretaciÓn'

3.4 Aceptación de lw tárm¡nos y cond¡c¡ones

La presentación de la propussta es plena aceptación de las condiciones y reguisitos corsignados en la invitación, en las

modificaciones que se profieran, de Ia información contenida en los escritos que se surtan entre LA EMPRESA'

Asi mismo, implica para el poponente el conocimiento de la Legislac¡ón colombiana' el régimen jurídim aplicable a las

..iiuiO.¿.r y ü*¡.ios ob¡eio det presente proceso de selección; ppr lo tanto, la decisión de presentar o no propuesta, es

.irrrrr. Oá interesado, áerivada de su pópio análisis, investigación, examen e inspecciÓn correspondiente'

En consecuencia, el proponenle será responsable de los datos, informes, documentos y resultados que se suministren

Jur.nt .i pro6* cie ielecciOn, asi como de aquellos entregados durante la ejecución del contratg, que llegare a

s u scribirse.

El sólo hecho de la oresentación de la DrcDuesta. no oblioa en lorma alouna a SerY¡cios Postales.Nac¡onales S A ' a

e la oferta v/o suscribir carta de aceDtación con ouienes

efectivamente las oresenten.

3.5 Erc/usón de responsaülidades pw la informaciÓn

El proponente sefá rssponsable por el manejo de la info¡mación que reciba de la Empresa Contratante y deberán respetar

..ñ rñ.gb ;rá b*sÍiución Politica de Colómbia y a la ley, los derechos de autor y demás que conespndan conforme a

tos ¿ereónos ¿e popiedad intelectuá¡. El incumplióiento d! lo anterior acaneará las sanciones contempladas en la ley
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Asi mismo, el proponente será responsable por la información que suminishe a la Empresa durante cualquier etapa del

proceso.

Servicios Postales Nacionales S.A., se reserva el derecho de verificar la información presentada por el proponente, as¡

como de analizar la documentación que en cada caso se presento como sustento de la Propuesla.

3. 6 I nform ación confidanct al.

Si en los documentos presenlados, se incorpora información confidencial o privada de acuerdo con la ley colombiana, se

¡ndicará claramente tal circunstancia en la Propuesta y en eldocumento considerado como confidencial. En caso deóalificar

una información como confidencial, el proponente señalará cuál es la norma legal que soporta tal calificación.

Servicios Postales Nacionales S.A., se reserva el derecho a revelar dicha información a sus funcionarios y asesores, con

el fin de verificar el cumplimiento de los requisitos exigidos en la invilación y ante solicitud de autoridad competente, No

obstante, la Empresa, sus funcionarios y as€sores están obligados a mantener la mnfidencialidad de dicha información.

3.7 Cunpl¡m¡ento del r*gimen de inhabilidadx e incunpatiülidad*

El oferenle no podrá eslar incurso en alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad constitucional o legal para contratar,

de conformidad con lo contemplado en la Constitución Política, an la Ley, Decretos reglamentarios y las demás normas

complementarias y concordantes.

Con la entrega de la propuesta, se entiende que el proponente manifiesta bajo la gravedad del juramento, que n0 se

encuentra ¡ncurso dentro de las causales do inhabil¡dad o ¡ncompatibilidad señaladas en la Ley.

3.8 Jurídtn legal

Además de las reglas previstas en la presente invitación, el Proceso de contratación directa y la carta de aceptación que

surja con ocasión del mismo, se regirán por la Constitución Política, por el Manual de Contratación de Servicios Postales

Nacionales S.A., asi como por las demás disposiciones civiles y comerciales que regulen la materia o resulten port¡nentes

y aplicables de acuerdo con las leyes mlombianas.

3.9 lnfornación general para los proponenles

Elproponente deberá examinar cuidadosamsnte la presenle invitación, con elfin que su propuesta se ajusle en su totalidad

a la misma, se deb€ tener en cuenla que las reglas contenidas en ella son de obligatorio cumplimiento y forman parte del

respectivo conlralo, en el caso de su adjudicación,

La presente invitac¡ón estará a disposición del interesado en participar 6n este procaso a parlir del día señalado en el

cr0nograma.
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3.10 Cierre del prcceso de ¡nvitaciÓn

La presente invitaciÓn se cerrara en la fecha y hora prevista en el cronograma y se entregará en la forma establecida en la

inv¡tación.

cumplida la fecha y hora de cierre, se pfocederá a la verificaciÓn de la pmpuesta que oportunamente haya sido presentada

La propuesta presentada después de la fecha y hora estipulad€, o por el medio diferente al señalado, se considerará

extemporánea, no Se aceptara y se rechazará y ie le cOmuniCará al proponente a través de correo elechÓnicg

servicios Postales Nac¡oñales s.A,, no asumhá ninguna responsabilidad, respecto a cualquier propuesta que haya sldo

incorrectamente entregada

Nota: Para todos los efectos se tendrá en cuenta la hora de llegada del primercorreo, cuando este fraccionada la propuesta'

b-ir. ri.g.r. á .nui.r dos veces el mismo contenido en diferente coneo, se aceplará el que primero llegue a la bandeia de

c0rreo,

3.11 VerifrcactÓn de /a propuestas y soircitud de adaracionx

se orocederá a la verificación de la documentación formalmente presentada, para lo cual sefvicios Postales Nec¡onales

S.A., oodrá solicitar aclaraciones sobre algunos puntos de la propuesta'

3.12 Terminaci(n del Proceso'

En caso de que no se pfesente oferta o que la oferla allegada no cumpla con los requisitos establecidos en la presente

,nuitr.iÁn, iJ¿..r.,.rá des¡erto el proceso expresando las razones que condujeron a esta decisión si hay lugar a ell0'

3.13 Presentación de Ia docunentadÓn

La propuesta debe remitirse a más tardar el día v¡emes treqe {'!3) de agosto d9-2021 h¡tteJeg JJi9q A'M" al correo

li.Jt|.olio,'.Ñát..ion o¡t .t.O¿-zZ..ot.po, la cu3l deberá.estar suscrita oor el Reoresentante Leoal 0 0ur€n háoa sus

vecew se deberá ceñir a lo estioulado en el oresente numerat'

La propuesta será enviada en documento PDF, la cual debe ser elaborada en compulador, en idioma españo| y su

contenido debidamente foliado en á¿.1*nr..út¡uo .scendente, sin incluh hojas en blanco,.con índice punto por punto

de acuerdo alorden establec¡oo en eiEstudio Previo relacionado con los docum'entos y requ¡sitos exigidos y anexando los

mismos, la propuesla debe contener la siguiente información:

Contratación Directa No' CD - 087 de 2021

Objeto del proceso de contrátación:

Nombre o razón social del
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La propuesta deberá llevar un índlce de su contenido donde relacione en forma clara los documentos de la misma,

debidamente orqanizado,

se exige total concordancia entre la propuesta presentada y sus anexos.

Toda tachadura o enmendadura, deberá eslar aclarada o convalidada con la firma al pie de la m¡sma, de qu¡en suscribs la

propuesla.

Con su oferta el proponente manifiesta que ejecutará la totalidad de las actividades defin¡das por la Empresa y acepta los

lérminos y cond¡ciones de la presente invitación, estudio previo y anexos.

No se aceptará oferta parcial, ni condicionada.

El representants legal o quien haga sus veces, debeÉ suscribir aquellos documentos que mnforman parte de la popuasta'

donde se requiera su firma.

Nota: Se deberá tener en cuenta que Ia capacidad máxima de recibo de archivos es de hasta 20MB, por lo cual en el

evento en que la propuesta remilida supere dicha cantidad, se deberá enviar el archivo en secciones o correos dsbidamente

¡¿Lniifor¿Jr. gi.inpit: Coneo X: Partá 1, Coneo X: Parte 2., deben presentar en carpetas seDar¡da! y en formato PDF'

lo siguiente:

'1, Documentos que forman parle de la propuesta.

2. Proouestaeconómica.

5. FACTORES DE SELECCTÓN

Teniendo en cuenta que la modalidad es una contratación directa, el proponente deberá presentar la documentaciÓn para

efectos de la elaboración del mntrato, que se relaciona en:

. Numerat 8. JUsflFtcActóN DE Los FAcToREs DE sELEccóN / 8.1.1 JURlDlcos del Estudio Previo que

se anexa y hace parte integral de la Presente InvitaciÓn'

. Numerat b. JUsnFtcActóN DE Los FAcToREs DE sElEcclót{,8.1.3 TEcNlcOs del Esludio Previo que

se anexa y hace parle ¡ntegral de la Presente Invitación'

6, REGLAS DE SUBSANABILIDAD'

La ausencia ds requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratación o al proponente' no dará lugar al

rechazo de las ofertas.

El proponente deberá @nlestar cualquier requ€rimiento de la.Empresa a través de correo elsctrónico eslablecido en el

orJceso, en los t¿rminos y condicion'ffie páü el efecto senale la empresa de manera expresa dentro del oquerimiento'
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7. CRONOGRAMA:

Ac{lvld¡d E¡ch¡ fúedlo

NVITACIOI{ DIRECTA Aoosto 10 de 202'l

A travás do Correo electónico:
cont¡at*ion.direcia@4l2.com¡q

RECEPCIÓ]{ DE PROPUESTAS

Aoosio 13 de 2921 hasta A través del Corao electónim:
contratacion.dimcta@4-72.com.colas 11:00 A.M

ANEXOS.

El contratista deberá s$cribh el Anexo 'Seguridad FUMG' y allegarlo ¡unto a la propuesta.

En Bogotá D.C, a bs diez ('10) dias del mes de agmto de 2021.

!fl¡5;tlffiit*

8.

a

Secrstaria Ggneral

Rovbó: Pada Deüa Oaz / oir*tora N*ional & ConHadon y Conpre6Dú).
Proy€ctó: Karls B€navidss T¡noco / Prol€sionál DNCC \49(. T
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