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SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A, invita a participar en el proceso de Inyihción Dlrecta No. 083 de 2021, en

atención a lo establecido en el Manual de Contratación de la Empresa y el cual tiene por obieto el "Contratación de la
pañicipación en la fería lntemational Footwear and Leaher Show - IFL$ y la Erhibición lntemacional del Cuerc e lnsuDos,

Maquinaria y Tecnolqla -ElCl que se llevaú a cabo del 3 al 6 da agosto de 2021, en Coñeñas, Bqotá - Colonbial."

Mediante este documento se adopta elestudio previo, anexos y demás documentos qug acompañan y hacen parte integral de

la invitación, la cual se ceñhá por las siguientes reglas y proced¡mientos:

l. PRESUPUESTO OFICIAL: Hasta por la suma de DIECISIETE MILLONES DE PESOS M/CTE (¡17.000.000)

incluidos lVA, impuestos y demás costos directos e indirectos a que haya lugar.

El valor del presente proceso se encuentra soportado en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 54237

del 07 de julio de 2021 por valor de DIECISIETE MILLONES DE PESOS M/CTE {$17.000.000) incluidos lVA,

impuestos y demás costos directos e ind¡rectos a que haya lugar, expedido por la Jefatura Nacional de Presupuesto

de la Entidad.

2. FECHA LfMlTE, LUGAR Y FORMA DE PRESENTACÉN DE LA PROPUESTA: La propuesta debe remitirse a más

tardar el día veintidós (22) de julio de 2021 hasta las 2:00 Pll,l al coneo eleclrónim: mntntacion.directa@4-

l!@rn.cg..la misma debeÉ estar suscrita por el Representante Legal o quien haga sus veces.

3, INFOR}IACIÓNGENEML:

3.1 Costos deñvados de la participación en elproceso de contratación.

Los costos y gastos en que los proponentes incunan con ocasión del estudio de los documenlos del proceso, la presentación

de observaciones, la preparación y presentación de las ofertas, la presentación de observaciones a las mismas, y cualqu¡er

otro costo o gasto relacionado con la participac¡ón en el Proceso de Conlratación estará a cargo exclusivo de los proponentes.

3.2 Comunicac¡ones.

Desde la fecha de publicación de la inv¡tación y hasta la fecha señalada en el cronograma, los proponentes podrán presentar

observac¡ones y aclaraciones a la invitación, al estudio previo y a los anexos que hacen parte del presenle proceso, los cuales

serán publicados de acuerdo con lo establecido en el cronograma del presente proceso.

Servicios Postales Nacionales S.A., responderá las observaciones y sol¡citudes de aclaración que reúnan los sigu¡entes

requisilos:

1. Haberse enviado a la dirección de coneo electrónim: contratacion.direcla@4-72.com.co. para lo cual será

responsabilidad de su remitente, sl conf¡rmar su efectivo recibo.

2. ldentificar el proceso de Contratac¡ón D¡recta al que se refiere y describir el nombre de la persona que las envía, su

dhección física, número de teléfono, coneo elect¡ónio.

Servicios Postales Nacionales S.A.
D¡¿gon¿f 25G No 95A - 55 8o9olé . Llnea Bogotá: (57 1) 472 2ooo
Nac¡ooal: ol Sooo 111 21o. Código Postal:110911 . www.4-72.COm.CO .tf



; Servicios Postales Naclonales S.A.
; Diagon¿l 25G No 95A - 55, Bogotá ' lfne¿ Bogotá: 157-11 472 2ooo

i N¿clonal: or Sooo 111 21o . Códlqp Postal 110911 ' www.4-72.com (o

El servicio de eavfos
de Colombia

INVITACIÓN DIRECTA CD(l83 DE 2O2I

MN.JU-OO1-FR OO2

VERSION:01

Toda solicitud de aclaración y complementación, así como cualquier recomendac¡ón y/o adenda a la presente.invitación, se

publicará para conocimiento óe los proponentes en la pág¡na Web de Servicios Postales Nacionales S.A. y en el SECOP y se

entenderán parte integral de aquellos.

l-ás solic¡turies de aciaración óOLo se podrán realizar desde el momento en que se publique la presente invitaciÓn en la

páé¡.á *.¡ v secop hasta el día señaládo en el cronograma, En caso de no hacerlo, se entenderá que no ex¡sten dudas y

quó por lo tanto acepta totalmente los requisitos y mndiciones expresados en este documento.

SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A, Podrá verificar y solicitar ampliación y/o aclaración de lo manrfestado por el

pr0ponente.

Todos los documentos, propuestas y demás actos que se proferan duranle el presente proceso se publicarán,en la página

*.b d. i. Erpr.r. *n*.4-72.c0m.óo y en la plataforma SECOP ll. No obstante, sólo se aceptarán ofertas y observaciones

por parte de los proponentes en partic¡par del presente proceso de.selección, al coneo electrónico: contratacion directa@4-

72.iom.co; toda vez, que para el Régimen de Contratación Especial no se han habilitado los componentes para presenEr la

.f.E po-ófCOp li V la misma se utiiza como medio de publicidad sin que tenga la característica de plataforma transaccional

3.3 lnterpretac¡ón de la ¡nvitac¡Ón.

La presente inütación debe ser interpretada en su coniunto, de manera que sus dispos¡c¡ones no sean entendidas en forma

aisláda ni contrariando su senüdo general, por lo tanto, se entienden integrados a ella los Anexos que lo acompañan, asi com0

las modificaciones que se exp¡dan durante la presente Invitación para su conecta interpretac¡Ón.

3.4 Aceptac¡ón de los tüm¡nos y cond¡cíones.

La presentación de la propuesta es plena aceptación de las condicion€s y requisitos consionados en ]1¡vitación, 
en las

modificaciones que se profi"tan, de la información contenida en los escritos que se surtan entre LA EMPRESA'

Así mismg, implica para los proponenles ¡nteresados el c¡nocimiento de la Legislación Colombiana, el, régimen jurídim

aflicable a las'acüvidades y servicios objeto del presente. proceso de selección; por lo tanto, la decisión de présentar o no

piopuesta, es exclusiva de ios proponentes interesados, derivada de su propio análisis, investigación, examen e inspección

correspondiente.

En consecuencia, los proponentes interesados son responsable de los datos, infomes, documentos y resultados que se

suministren durante el proceso de selección, asi como de aquellos enlregados durante la ejecución del contrato, que llegare a

suscribiÍse.

El sólo hecho de la presentación de la 0ro0uesta. no qbli0a gn fofma aloun? a Servicioq Postalgs l),lacionqle$ S.4.. a aceDtada.

v/o celebrar conlralo con quienes efectivamente las oresenten.

3.5 Exctus¡ón de responsabilidades por la infomaciÓn
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Los proponenles serán responsables porelmanejo de la infomación que reciba de la Empresa Contratante ydeberán respetar,

con aneglo a la Constitución Política de Colombia y a la ley, los derechos de autor y demás que conespondan conforme a los

derechos de prop¡edad inlelectual. El incumplimiento de lo anterior acareará las sanciones mntempladas en la ley.

Asf mismo, los proponentes se¡án responsables por la información que suministre a la empresa durante cualquier etapa del
proceso.

La empresa se reserya el derecho de ver¡ficar la información presentada por los proponentes, así como de anal¡zar la

documentación que en cada caso se presente como sustento de la Propuesta.

3. 6 | nf ormación confidenci al.

Si en los documentos presentados, se incorpora información confidencial o privada de acuerdo mn la ley colombiana, se

indicará claramente tal circunstancia en la Propuesta y en eldocumento considerado como confidencial. En caso de califcar
una información como conf¡dencial, los proponentes señalarán cuál es la norma legal que soporta tal calif¡cación.

LA EMPRESA se reserva el derecho a revelar dicha información a sus funcionados y asesores, mn el fin de verilicar el

cumplimiento de los requ¡s¡tos ex¡gidos en la ¡nvitación y ante solicitud de autoddad ompetente. No obshnte, la Empresa, sus

funcionarios y asesores están obligados a mantener la confdencialidad de dicha información.

3.7 Cunplimiento del régimen de inhab¡lidades e ¡ncompat¡ül¡dades

Los proponentes interesados no podrán eslar incursos en alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad constitucional o legal
para conlratar, de conformidad con lo contemplado en la Constitución Política, en la Ley, Decretos reglamentarios y las demás
normas complementarias y concordantes.

Con la entrega de la propuesta, se entiende que los pÍoponentes manifiestan bajo la gravedad del juramento, que no ss

encuentran incursos dentro de las causales de inhabilidad o incompatibil¡dad señaladas en la Ley.

3.8 Jurídico legal

Además de las reglas previstas en la presente inütación, el Proceso de contratac¡ón directa y la carta de aceptación qus surja

con ocasión del mismo, se regirán por la Constitución Polftica, por el Manual de Cont¡atación de Servicios Postales Nac¡onales

S.A., así mmo por las demás disposiciones civiles y comerciales que regulen la materia o resulten pertinentes y aplicables de

acuerdo con las leyes colombianas.

3.9 lnfomación general parc los proponentes

Los proponentes interesados deberán examinar cuidadosamente la presente invitac¡ón, con el f¡n que su propuesta se ajuste

en su totalidad a la misma, se debe tener en cuenta que las reglas contenidas en ella son de obligatorio cumplimiento y forman
parte de la respectiva carta de aceptación, en el caso de su adjudicación.

La presente invitación estará a dispos¡ción de los proponentes interesados en participar en este proceso a partir del dfa

señalado en el cronograma.
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3.10 üene del proceso de invitación.

La presente invitación se cerrará en la fecha y hora prevista en el cronograma y se entregará en la forma establecida en la

invitación.

Cumplida la fecha y hora de c¡erre, se procedeÉ a la verificación de las propuestas que oportunamente haya sido presentadas,

deJando constancia de ello.

La propuesta presentada después de la fecha y hora estipulada, o en medio diferente al señalado se considerará

extemporánea, no se aceptará y se rechazará y se le comunicará al proponente a través de coreo electrónico.

Servicios Postales Nacionales S.A., no asumirá ninguna responsabilidad, respecto a cualquier propuesta que haya s¡do

incorrectamente entregada.

Nota: para todos los efectos se tendrá en cuenla la hora de llegada del primer coneo, cuando este fraccionada la propuesta.

Si se llegase a enviar dos veces el mismo contenido en diferente correo, se aceptará el que primero llegue a la bandeja de

c0rreo.

3.11 Vetiñcación de las propugsfas y so,icitud de adanc¡ones.

Se procederá a la verillcación de la documentación formalmente presentada, para lo cual Servicios Postales Nacionales S.A

podrá solicitar aclaraciones sobre alguno de los puntos de la propuesta.

3.12 Term¡nac¡ón del proceso.

En caso de que no se presente oferta o que ninguna de las ofertas cumpla con los requisitos establecidos en la presente

invitación. seieclarará desierto el proceso expresando las razones que condujeron a esta decisión si hay lugar a ello.

3.13 Presentación de la prcpuesta

La proDuesta debe rem¡irse a más tardar el día veintidós (22) de iulio de 2021 hasta las 2:00 PM, al coreo electrónico:

coniraücion.directa@4-72.com.co, la cual deberá estar suscrita por el Representante Lsgal o qu¡en haga sus veces y se

deberá ceñh a lo estipulado en el presente numeral.

Las oroouestas serán enviadas en documento PDF, las cuales deben ser elaboradas en computador, en idioma españ01 y su

conteniüo debidamente foliado en orden consecut¡vo ascendenle, sin incluh hojas en btanco, con índice punto por punto de

acuerdo alorden establecido en la Invitación, anexando todos los documentos y requis¡tos exigidos, la propuesta debe contener

la siguiente información:

Servicios Postales Nac¡onales S.A

Contntación Directa No. CD083 de 202'l

Ob¡eto del proceso de contratación:
Nombre o razón social del proponente:

Servicios Postales Nacionales S.A.
DÉgon¿l 25G No 95A - 55 8o9otá ' Llne¿ Bogotá: (57 1) 472 2ooo
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La propuesta deberá llevar un índice de su contenido donde relacione en fonna clara los documentos de la m¡sma,
debidamente orqanizado.

Ss exige total concordancia entre la propuesta presentada y sus anexos.

Toda tachadura o enmendaduÍa, deberá estar aclarada o convalidada con la firma al pie de la m¡sma, de quien suscribe la
carta de presentación de la propuesta.

El proponente deberá presentar en carpetas separadas y en formato PDF los requ¡sitos habilitantes jurídims, financieros y
técnicos y los Criterios de selección (técnicos y/o económicos).

Con su ofeÍta el proponente manifiesta que ejecutará la total¡dad de las actividades definidas por la Empresa y acepta los
términos y condiciones de la presenle invitación, estudios previo y anexos.

No se aceptarán ofertas parciales, ni condicionadas.

El representante legal o quien haga sus veces, deberá suscribir aquellos documentos que mnforman parte de la propuesta,
donde se requ¡era su lirma.

Nota: Se deberá tener en cljonta que la capacidad máxima de recjbo de archivos es de hasta 20M8, por lo cual en el evento
en que la propuesta remitida supere dicha cantidad, se deberá enviar el archivo en secciones o coneos debidamente
identilicadas. Ejemplo: Coneo X: Parte 1, Coneo X: Parte 2., deben presentar en carpetas separadas y en formato PDF:

1. Jurídicos.
2. Propuesta económica

4 FACTORES DE SELECCIÓN

Teniendo en cuenta que la modalidad es una contralación d¡recta, el proponente deberá presentar la documenlación para
efectos de la elaboración del contrato, que se relaciona en:

o Numeral 8. JUSTlFlcAclÓt{ DE Los FAcToREs DE sELEcclÓN del Estudio Previo que se anexa y hace parte
inlegral de la Presente Invitación.

Nota'l: Cuando el oferente no aclare lo relacionado con los impuestos, s€ considerarán incluidos y a quien se le adjudique no
se le reconocerá valor adicional por este concepto. Las actividades y productos descritos en la propuesta técnica pero no
costeadas en la pmpuesta económica, se consideran incluidos en los precios de las actividades o Droductos costsados en la
oferta económica.

Nota 2: La Entidad se reserva el derecho de adelantar la ver¡ficación y conección aritmética de las propuestas presentadas.
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3. REGI.AS DE SUBSANABILIDAD,

La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratac¡ón o al proponente, no dará lugar al rechazo

de las ofertas.

El poponente deberá contestar cualquier requerimiento de la Empresa a t¡avés de coneo eleclónico establecido en el

J.i..q rn lá. i¿-inos y condicioneique para el efecto señale la empresa de manera expresa dentro del requerimiento.

5. CRONOGRA,IIA

Actividad Fecha Medio

II.¡VITACION DIRECTA iulio 19 de 2021 Páqina Web y SECoP

RECEPCÉN DE LA PROPUESTA julio 22 de 2021

Hasta las 2:00 PM

Correo electrónico:

contratacion.ditecta@4-72.mm.co

6. ANEXOS

No. Anoxo Denominación

ofsrta Económica

Seouridad FURAG

El contratista deberá suscribir el Anexo 'seguridad FURAG" y allegarlo junto a la pmpuesta'

En Bogotá D,C, a los D¡ecinueve (19) días del mes de julio de 2021.

PAOI¡ DEVIA DIAZ

DIRECTORA NACIONAL DE CONTRATACION Y COÍÍPRAS

SERVICIOS POSTATES NACIONALES SA

ORDEI{ADORA DEL GASTO E]{ VIRTUD DE I¡ RESOLUCIÓI{ 087 DEL 16 DE JULIO DE 2O2f

O:.
Prcyocló: YizcEV Marhez/ Prcftsbnd DNC6!í
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