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SERVICfOS POSTALES NACIONALES S.A., invita a participar en el proceso de Contratación Directa No. CD071 2021,
en atención a lo establecido en el Manual de Contratación de la Empresa, el cual tiene por objeto: "Prestar el servicio de
pagos por medios electrónicos para compra y/o renovación de los dominios y certificados de seguridad SSL para
los dominios que maneja Servicios postales Nacionales S.A., los certificados a renovar o adquiiir deben ser tipo
Wildcard o Standard." El presente documento se permite adoptar el estudio previo que se anexa a ia presente invitación
y se ceñirá poÍ las siguientes reglas y procedimientos:

I' PRESUPUESTO OFICIAL: CUARENTA MILLONES TRESCIENTOS VEINTE MIL PESOS M/CTE (t40.320.000)
incluido el impuesto al valor agregado (lVA), los costos directos e indirectos, y demás impuestos a los que haya
lugar.

El valordel presente proceso se encuentra soportado en elCertificado de Disponibilidad Presupuestal No,45470
del 28 de mayo de 2021, por un valor de CUARENTA MILLONES TRESCIENTOS VETNTE MtL PESOS M/CTE
(t40'320.000) incluido el impuesto al valor agregado (lVA), los costos directos e indireclos, y demás
impuestos a los que haya lugar, expedido por el Jefe Nacional de presupuesto de LA ENTIDAD.

2. FECHA LÍMITE, LUGAR Y FORMA DE PRESENTACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN: La Droouesta debe rem¡t¡rse

EP]areq4tsrr+es d8linidas e. el crc

Z.cg¡.c!.., la cual deberá estar suscr¡ta oor el Reoresentante Leoffi
3. INFORMACIÓN GENEML:

3.1 Costos deñvados de la pañ¡cipac¡ón en elproceso de contratac¡ón.

Los coslos y gastos en que los intetesados incuran con ocasión del estudio de los documentos del proceso, la presentac¡ón
de observac¡ones, la preparación y presentacrón de las ofertas y cualquier otfo costo o gásto relacionado con la
participación en el Proceso de Contratación estará a cargo exclusivo del interesado.

3.2 Comunicaciones.

Serviclos Postales Nacionales S.A., responderá las observaciones y solicitudes de aclaración que reúnan los sigu¡entes
requlsitos:

1. Haberse enviado a la dirección de coneo elechónico: contratacion.directa@4-72.com.co.
2. ldentificar el proceso de conhatación directa al que sel.fiuel desil6iñiioñ68 oe la persona que ras envra,

su dirección física, teléfono, mrreo electrónico.

Toda solicitud de aclaración y complementación, asi como cualquier recomendación y/o adenda a la presente invitación,
se comunicará al proponente a lravés de correo electrón¡co y se entenderá parte integral de aquellos.

En caso de que el proponente no realice observaciones y/o aclaraciones se entenderá que no existen dudas y que por lo
tanto acepta totalmente los requisitos y condiciones expresados en este documento.
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SERVICIOS POSTALES NACTONALES S,A., podrá verificar y solic¡tar ampliación y/o aclaración de lo manifestado por el

Dr000nenle.

Todos los documentos, propuestas y demás actos que se profieran durante el presente proceso se publicarán en la pá9ina

web de la Empresa www.4-72.com.co y en la plataforma SECOP ll, una vez se perfeccione el conespondiente contrato.

No obstante, sólo se aceptarán ofertas y observaciones por parte del proponente en participar del presente proceso de

selección, a ios coreos contratacion.directa@4-72.com.co; toda vez, que para el Régimen de ContrataciÓn Especial no se

han habilitado los componentes para-fiñsentar ta oterta por SECOP ll y la misma se utiliza como medio de publicidad sin

que tenga la característica de plataforma transaccional.

3.3 lnterpretac¡ón de Ia invitaciÓn.

La presente invitación debe ser interpretada en su conjunto, de.manera que sus disposiciones no sean entendidas en forma

aisiada ni contrariando su sentido general; por lo tantb, se entienden integrados a ella los Anexos que lo acompañan, asi

como las modificaciones que se expidan durante la presente InvitaciÓn para su corecta interpretación'

3.4 Aceptación de los térm¡nos y cond¡c¡ones

La presentación de la pfopuesta es plena aceptación de las condiciones.y requisito: 
lrlsigl:dos^ 

en la invitación, en las

modificaciones que se profieran, de ia información contenida en los escritos que se surtan entre LA EMPRESA'

Asi mismo, implica para el proponente el conocimiento de la Legislación Colombiana, el régimen jurídico aplicable a las

a;tü;;¿e; y servicibs oo¡eio oit presente proceso de selección; por lo tanto, la decisión de presentar o no propuesla, es

áiJri*. ¿á interesado, óerivada de su propio análisis, investigación, examen e inspección correspond¡ente'

En consecuencia, el proponente será responsable de los datos, ¡nformes, documentos y resultados que se suministren

Juranta a proce.o de selección, así como de aquellos entregados durante la ejecución del contrato, que llggare a

suscribirse.

El sólo hecho de la oresentación de la proogesta, no gbl¡o? en fotma alouna a Sqrvicios Postales.Nqqionales S'A ' a
rta v/o suscribir carta de acsotación mn ouienes

efectivamente las oresenten.

3.5 Exctusión de responsabi/idades por Ia ¡nformac¡Ón'

El proponente será responsable por el manejo de la información que reciba de la Empresa Contratante y debeÉn respetar

coi a'iegfo a n Constiiución Politica de Colómbia y a la ley, los derechos de autor y demás que conespondan conforme a

loi dereJhos de propiedad intelectual. El incumplimiento dé lo anterior acaneará las sanciones contempladas en la ley'

Así mismo, el proponente seÉ responsable por la información que sum¡nistre a la Empresa durante cualquier etapa del

proceso.
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Servicios Postales Nacionales S.A., se ¡eserva el derecho de verificar la información presentada por e¡ proponente, asf
como de analizaÍ la documentación que en cada caso se presente como sustento de la propuesta.

3.6 lnformación confidencial.

Sien los documentos presentados, se incorpora información confdencial o privada de acuerdo con la ley mlombiana, se
indicará claramente tal circunstancia 6n la Propuesta y en el documento considerado mmo confidencial. En caso de califcar
una información como confidencial, el proponente señalará cuál es la norma legal que soporta tal calificación.

Servicios Postales Nacionales S.A., se reserva el derecho a revelar dicha información a sus funcionarios v asesores. con
el fin de verificar el cumpl¡miento de los requisitos exigidos en la invitación y ante solicitud de autoridad óompetente. No
obstante, la Empresa, sus funcionaÍos y asesores están obligados a mantener la mnfidencialidad de dicha información.

3.7 Cumplimiento del Égimen de inhabilidades e incompatibitidades

El oferente no podrá estar incurso en alguna causalde inhabilidad o incompatibilidad constitucional o legal para conrarar,
de conformidad con lo contemplado en la Constitución Política, en la Ley, Decretos reglamenlarios y lás oemas normas
complementar¡as y concordantes.

Con la entrega de la propuesta, se entiende que el proponente manifiesta bajo la gravedad del juramenro, que no se
encuentra incurso denlro de las causales de inhabilidad o inmmpatibilidad señaladas ón la Lev.

g.8 Juríd¡co tegat

Además de las reglas previstas en la presente invitación, €l Proceso de conhatación directa y la carta de aceptación que
surja con ocasión del mismo, se regirán por la Constitución Política, por el Manual de Contra-tación de Servicios postaies
Nacionales S.A., así como por las demás disposiciones civiles y comerciales que regulen la materia o resulten pertinentes
y aplicables de acuerdo con las leyes mlombianas.

3.9 lnfomación genenl para los ptoponentes

El proponente deberá examinar cuidadosamente la presente ¡nvitac¡ón, con el fin que su propuesta se ajuste en su total¡dad
a la m¡sma, se deb€ tener en cuenta que las reglas conten¡das en ella son de obligatorio cumplimientó y forman parte del
respecüvo contrato, en el caso de su adjudicación.

La presente invitación estará a disposición del interesado en participar en este proceso a partir del día señalado en el
cron0grama.

Servicios Postales Nacionales S.A.
olagonal 25G No 95A - SS Bogotá . Llne¿ Eoqotá: (57 .t) 472 2ooo
Naciona| 01 8ooo 1i'r 21o. Código Post¿l:110911 .www4-72_com.co It



.. Servicios Postales Nacionales S.A.

. D¡¿gonal 25G No 95A - 55, Bogotá . Llnea Bogorá: (57-i) 472 2ooo
I N¿c¡onal 01 Sooo 111 210 . Cód¡go Postal: iro9r1 . www4-72-com.co

El servicio de envlos
de Colombia

rNvtTActÓN DIRECTA CD 071 - 2021

MN.JU-OO1.FR OO2

VERSIÓN:01

La presente invitación se cenará en la fecha y hora prevista en el cronograma y se entregará en la forma establecida en la

invitación.

Cumplida la fecha y hora de cierre, se procederá a la verificación de la propuesta que oportunamente haya sido presentada.

La propuesta presentada después de la fecha y hora estipulada, o por el medio diferente al señalado, se considerará

extemporánea, no se aceptará y se rechazará y se le comunicará al proponente a través de correo electrónico.

Servicios Postales Nacionales S.A., no asumirá ninguna responsabilidad, respecto a cualquier propuesta que haya sido

incorrectamente entregada.

Nota: para todos los efectos se tendrá en cuenla la ho¡a de llegada delprimerconeo, cuando estefraccionada la propuesta.

Si se llegase a enviar dos veces el mismo contenido en diferente mrreo, se aceptará el que primero llegue a la bandeja de

corre0.

3.11 Vetif¡cación de la propuestas y solic¡tud de aclaraciones.

Se procederá a la verifcación de la documentación fomalmente presentada, para lo cual Servicios Postales Nacionales

S.A., podrá solicitar aclaraciones sobre algunos puntos de la propuesta.

3.12 Term¡nac¡ón del proceso.

En caso de que no se presente oferta o que la oferta allegada no cumpla con los requisitos establecidos en la presente

inv¡tación, se declarará desierto el proceso expresando las razones que condujeron a esta decisión si hay lugar a ello.

3.13 Presentación de la documentación

La propuesta debe remitirse bajo las condiciones definidas en el cronograma ,--gl--Sgg99--.e89re¡&o:
contiatacion.directa@4-72.com.co, la cual deberá estar suscriia por el Reoresentante Leoal o ouien haoa sus veces v se

deberá ceñir a lo estioulado en el Dresente numeral'

La propuesta será enviada en documento PDF, la cual debe ssr elaborada en computador, en idioma español y su

conienido debidaments fol¡ado en orden consecutivo ascendente, sin incluir hojas en blanco, con índice punto por punto

de acuerdo al orden establecido en el Esiudio Previo relacionado con los documentos y requlsitos exlgidos y anexando los

mismos, la propuesta debe contener la siguiente infomaciÓn:

Contratación Dlrecta No. CD - 071 de 2021

Objeto del proceso de contratación:
Nombre o razón social del

La propuesta deberá llevar un índice de su conlenido donde relacione en foma clara los documentos de la misma,

debidamente oroanizado.
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Se exige total concordancia entre la propuesta prBsentada y sus an6xos.

Toda tachadura o enmendadura, deberá estar aclarada o convalidada con la firma al pie de la misma, de quien suscribe la
pr0pueslÍr.

Con su oferta el proponente manifesta que ejecutará la totalidad de las actividades definidas por la Empresa y acepta tos
términos y condiciones de la presente ¡nvitación, estudio previo y anexos.

No sa aceptará oferta ¡íarcial, ni condicionada.

El representante legalo quien haga sus veces, deberá suscribir aquellos documentos que conforman parte ds la propuesta,
donde se requiera su firma.

Nota: Se deberá tener en cuenta qua la capacidad máxima de recibo de archivos es de hasta 20M8, oor lo cual en el
evento en que la propuosta rsm¡t¡da supere dicha cantidad, se deberá enviarel a¡chivo en secciones o coneos debidamente
identilicadas. Ejemplo: Coneo X: Parte 1, Corr€o X: Parte 2., deben presentar en carpetas separada3 y en formato pDF,
lo siguiente:

1. Documentos que forman parle de la propuesta.
2. Propuestaeconómica.

4. FACTORES DE SELECCIÓN

Teniendo en cuenta que la modalidad es una contrctación directa, el proponente deberá presentar la documentación oara
efectos de la elaboración del contrato, que se relaciona en:

Numeral 8. JUSTIFICACóN DE LOS FACTORES DE SELECCIÓN / 8.I REQUIsITos HABILITAI{TES / 8,1.I
JURÍDICOa del Estudio Previo que se anexa y hace parte ¡ntegral de la presente lnvitación.o Numeral 8, JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCIÓN / 8.1 REQUISIToS HABILITANTES / 8.1.3
TÉCNrcOS del Esfudio Previo que se anexa y hace parte integral de la presente Invitación.

5. REGLASDESUBSANABILIDAD.

La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratación o al proponente, no dará lugar al
rechazo de las ofortas.

El proponente deberá contestar cualquier requerimiento de la Empresa a través de coneo electrónico establecido en el
proceso, en los téminos y condiciones que para 6l efecto señale la empresa de manera expresa denko del requerimiento.
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6. CRONOGRAMA:

Actividad Fecha Medio

INVITACION DIRECTA Junio 29 de 2021

A través de Coneo elecronlco:

contratacion.d¡recta@4-72.com.co.

RECEPCIÓN DE PROPUESTAS

Julio 01 d! 2821_¡a9!a A través del Coneo electrónio:

contratacion.directa@4-72.com'colas 03:00 P.M

ANEXOS.

El contratista deberá suscribir el Anexo "seguridad FUMG' y allegado junto a la propuesta.

En Bogotá D,C, a los veintinueve (29) días del mes de junio de 2021'

PAOLA DEVIA OIAZ

Directora Nacional de Contratación y Compnas

7.

Proyecró: Mauicio Arturo Vargas Baquero / Prohsionalde Secrehria G"n'o' O*tt @
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