
                                          

 

INVITACIÓN A PRESENTAR COTIZACIÓN 

 

 

SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A, convoca públicamente a todos los interesados a 

participar en la presentación de COTIZACIÓN, para lo cual se deberá tener en cuenta lo 

siguiente: 

 

1. OBJETO A CONTRATAR O BIEN A CONTRATAR   

 

Servicio de transporte multimodal para la recolección y entrega de objetos postales y 

carga en ciudades sede regional, centros operativos, municipios (urbano y rural) que 

conforman la regional occidente para la red de Servicios Postales Nacionales S.A., 

garantizando la adecuada prestación del servicio en el territorio nacional en condiciones 

de cobertura, accesibilidad, calidad y precio. Así mismo los servicios adicionales que se 

requieran a nivel nacional  

 

2. ESPECIFICACIONES DEL SERVICIO O BIEN A CONTRATAR   

 

Incluidas en el anexo No. 1 de especificaciones técnicas.  

 

3. TÉRMINO DE EJECUCIÓN       

 

El término de ejecución será de tres (3) meses contados a partir del cumplimiento de los 

requisitos de perfeccionamiento y ejecución.  

 

Nota: El inicio de actividades de la operación y firma del acta de inicio será a partir del día 

cuatro (4) de junio de 2021. 

 

4. LUGAR DE EJECUCIÓN       

 

En todo el territorio nacional.  

 

5. PRESUPUESTO OFICIAL  

 

El presupuesto establecido para la presente contratación es hasta por la suma de DOS MIL 

NOVECIENTOS CUARENTA Y NUEVE MILLONES TRESCIENTOS SESENTA Y SIETE MIL CIENTO NOVENTA 

Y OCHO PESOS ($ 2.949.367.198) M/CTE, incluido costos directos e indirectos a que haya lugar.  

 

6. FORMA DE PAGO 

 

Servicios Postales Nacionales S.A. pagará al contratista el valor total del contrato, en 

mensualidades vencidas, según los suministros y servicios prestados y recibidos a 

satisfacción, dentro del mes inmediatamente anterior, previa entrega de los siguientes 

documentos:  

 



                                          

 

1. Planeadores semanales diligenciados al ciento por ciento (100%) o la herramienta que 

SPN determine para el control de todas las operaciones a nivel nacional según las 

instrucciones del supervisor y/o el(los) profesional(es) de apoyo a la supervisión 

designado(s) mediante escrito por SPN. 

 

2. Factura, debe estar sujeta a la conciliación enviada previamente por el personal 

designado y el proveedor, aprobado posteriormente por el supervisor del contrato. 

 

3. Certificación física de la Conciliación de los servicios prestados respecto a las 

operaciones planeadas junto con los anexos que soportan la operatividad suscrito por 

el personal designado por SPN en la respectiva regional y el proveedor de servicios de 

transportes. 

 

4. Certificación de prestación del servicio a satisfacción expedida por el supervisor y/o 

el(los) profesional(es) de apoyo a la supervisión designado(s) mediante escrito por SPN. 

 

5. Certificación de prestación del servicio a satisfacción expedida por el supervisor del 

Contrato. 

 

6. Certificación de Comprobante o constancia de transferencia bancaria en donde 

conste los pagos de salarios realizados a la cuenta de nómina de cada uno de los 

trabajadores. 

  

7. Certificación del pago al Sistema Integral de Seguridad Social y Parafiscales expedida 

por el representante legal y contador público o revisor fiscal (según sea el caso) y Base 

de datos de la nómina del personal contratado. 

 

Sin perjuicio de lo anterior, el supervisor podrá: 

 

Verificar que hayan sido cancelados oportunamente los salarios correspondientes para el 

periodo facturado, recargos por trabajo suplementario de acuerdo a las planillas de turnos 

y prestaciones sociales en los meses que corresponda a todas y cada una de las personas 

con que tenga vínculo laboral con la empresa contratista, en cumplimiento del objeto 

contractual.  

 

Los pagos por parte de Servicios Postales Nacionales S.A. al contratista se harán mediante 

transferencia bancaría, realizando consignaciones en las cuentas que posea el contratista 

en una entidad financiera, de acuerdo con la información suministrada por el mismo, en el 

momento de la suscripción del contrato y estarán sujetos a los recursos disponibles en 

Tesorería. 

 

SPN cancelará al CONTRATISTA el valor del presente contrato por el suministro de servicio de 

transporte efectivamente prestado en mensualidades vencidas, a más tardar a los treinta 

(30) días hábiles siguientes a la correcta presentación de la factura y aprobada por el 

supervisor. 

 



                                          

 

7. ANEXOS A DILIGENCIAR Y/O TENER EN CUENTA  

 

Junto con la presentación de cotización se deberán anexar los siguientes documentos:  

 

1. Anexo No. 1 formato de cotización (formato técnico económico) .  

2. Anexo No. 2 especificaciones técnicas 

3. Anexo No. 3 Carta de presentación de cotización. 

4. Anexo No. 4 Flota recurrente requerida 

5. Anexo No. 5 Flota recurrente ofertada 

6. Anexo No. 6 Declaración juramentada 

7. Anexo No. 7 Tarifas techo  

8. Certificado de cámara y comercio expedido en los último 90 días.  

 

Nota: Se informa a los participantes que se deberán revisar los documentos solicitados en 

el anexo No. 8, los cuales serán de obligatorio cumplimiento a la firma del contrato y de 

no tenerlos por favor abstenerse de presentar oferta.  

 

6 GARANTÍAS PARA LA EJECUCIÓN  

 

De conformidad al acuerdo 05 de 2020, para efectos de la expedición de garantías serán 

admisibles uno de los siguientes tipos de garantías: 

 

• Póliza de seguro expedida a favor de entidades públicas con régimen privado de 

contratación que identifique como único beneficiario a Servicios Postales Nacionales 

S.A. 

• Garantías bancarias, para tal efecto deberá allegar constancia emitida por una entidad 

bancaria autorizada por la Superfinanciera que ampare las vigencias y el valor asegura 

según lo exigido para el presente proceso, para la cual en dicho documento se deberá 

identificar el objeto, la vigencia, el amparo, el valor asegurado y el número del contrato. 

• Fiducia mercantil en garantías, para tal efecto deberá allegar constancia emitida por 

una entidad autorizada por la Superfinanciera que ampare las vigencias y el valor 

asegura según lo exigido para el presente proceso, para la cual en dicho documento 

se deberá identificar el objeto, la vigencia, el amparo, el valor asegurado y el número 

del contrato. 

 

No obstante, lo anterior el contratista dentro de los dos (2) días hábiles siguientes a la 

suscripción del contrato deberá expedir el amparo contractual teniendo en cuenta los 

amparos y su cobertura que se indican a continuación. 

 

1. Cumplimiento, en cuantía equivalente al veinte (20%) del valor del contrato con una 

vigencia igual a la de este y seis (6) meses más contados a partir de la fecha de suscripción 

del contrato.  

 

2. Calidad del servicio, en cuantía equivalente al veinte (20%) del valor del contrato con 

una vigencia igual a la de este y seis (6) meses más contados a partir de la fecha de 

suscripción del contrato.  



                                          

 

 

3. Salarios, Prestaciones Sociales e Indemnizaciones Laborales: en cuantía equivalente al 

cinco (5%) del valor del contrato con una vigencia igual a la de este y tres (3) años más, 

contados a partir de la suscripción del contrato. 

 

4. Responsabilidad Civil Extracontractual, en cuantía equivalente al veinte (20%) del valor 

del contrato con una vigencia igual a la de este: en la cual cuente con los siguientes 

amparos como mínimo: daños patrimoniales y extrapatrimoniales sin sub limites, 

responsabilidad civil patronal sin sub limites, vehículos propios y no propios sin sublímites. 

 

5. Póliza automática de transporte de mercancías, Con soporte en lo establecido en el Art. 

982 – Obligaciones del Transportador del Capítulo I del Título IV Contrato de Transporte del 

código de Comercio, “… el transporte de cosas a recibirlas, conducirlas y entregarlas en el 

estado en que las reciba, las cuales se presumen en buen estado, salvo constancia en 

contrario”, el CONTRATISTA (TRANSPORTADOR) deberá constituir una póliza Automática de 

Transporte de mercancías, para amparar las mercancías contra los riesgos de pérdida y/o 

daño a los bienes objeto del contrato de transporte, es decir, debe tener una cobertura 

completa y huelga. El límite asegurado por despacho o viaje será la suma de 

CUATROCIENTOS CINCUENTA MILLONES DE PESOS M/CTE ($450.000.000 M/CTE); la vigencia 

de la póliza deberá ser equivalente a la del presente contrato. Será obligación del 

CONTRATISTA prorrogar su término hasta finalizar la ejecución del contrato. El tomador y 

Asegurado será el CONTRATISTA, y el Beneficiario SERVICIOS PORTALES NACIONALES. Es 

responsabilidad del CONTRATISTA cumplir con los requisitos y exigencias que estipule la 

aseguradora en el contrato de seguro de transporte. 

 

En caso de pérdida y/o daño a los bienes objeto del contrato de transporte, el CONTRATISTA 

pagará hasta el 100% del valor declarado, sin exceder el límite asegurado por despacho 

establecido en la póliza, en un plazo no mayor a 30 días calendario posteriores a 

presentación de la reclamación por parte de SERVICIOS POSTALES NACIONALES. 

 

Nota 1: En el evento excepcional que el despacho supere el valor asegurado por póliza, se 

le debe informará al futuro contratista para que adelante las gestiones necesarias frente a 

su Aseguradora y proceda a ampliar el valor asegurado. Sobre el particular, vale señalar 

que es de la esencia de la actividad del transportista garantizar el aseguramiento de la 

mercancía transportada, como quiera que en el evento que se materialice un siniestro y el 

mismo no se encuentra cobijado por una causal de ausencia de responsabilidad, esta le 

asistirá al contratista. Esta nota aclaratoria se verá reflejada en el pliego de condiciones 

definitivo. 

 

Nota 2: En el caso que por parte de SPN se presenten nuevos negocios que constituyan un 

favorecimiento comercial y empresarial, el oferente deberá estar sujeto a los parámetros 

exigidos por SPN, entre estos la expedición de nuevos seguros o la ampliación de los valores, 

términos y condiciones de los amparos actualmente solicitados. Estas garantías deberán 

constituirse dentro del plazo que le estipule Servicio Postales Nacionales S.A y requiere de su 

aprobación para poder ejecutar el contrato. En todo caso, en los eventos de suspensión o 

prórroga del contrato, el contratista se obliga ampliar las garantías correspondientes.  



                                          

 

 

Parágrafo primero: Si EL CONTRATISTA se negare a prorrogar las garantías o a reponer el 

valor cuando este sea afectado, SPN dará por terminado el contrato en el estado en que 

se encuentre, sin que por este hecho deba reconocer el pago de suma alguna en favor del 

CONTRATISTA. 

 

Parágrafo segundo: En todo caso las garantías se mantendrán vigentes hasta la liquidación 

del contrato, ajustándose a los límites, existencia, y extensión del riesgo amparado. 

 

Parágrafo tercero: La reposición del valor asegurado no disminuirá por cada evento que 

reclame Servicios Postales Nacionales S.A. 

 

Parágrafo cuarto: La constitución de la presente póliza no exime de responsabilidad al 

contratista de las pérdidas, averías, expoliciones o detrimento patrimonial derivado de las 

actuaciones de sus trabajadores. 

 

Parágrafo quinto: Para todas y cada una de las garantías requeridas, el oferente deberá 

adjuntar a la misma el recibo original donde conste el pago de la prima. No es válido que 

se certifique que las pólizas no vencerán por falta de pago, porque contraviene lo 

estipulado en el artículo 1068 del código de comercio. 

 

Nota 3: El valor de las garantías se calculará conforme al valor total de cada uno de los 

contratos celebrados, que en los términos del presente documento, cada proponente 

puede ser adjudicatario hasta de dos (2) contratos. 

 

 

7 RECOMENDACIONES GENERALES PARA EL ENVÍO DE LAS COTIZACIONES 

 

El interesado en participar debe tener en cuenta que no podrá cotizar parcialmente sino 

totalmente los ítems y se le recomienda que antes de elaborar y presentar su cotización, 

tenga en cuenta lo siguiente: 

 

• Indicar si el valor del IVA está incluido en la cotización. Con relación al IVA el 

proponente debe discriminar en la oferta este impuesto, si pertenece al régimen 

común; en caso de no indicarlo, este nuevo valor no será reconocido por S.PN S.A y 

el proveedor deberá asumir el costo del impuesto. 

• El proponente deberá cotizar los ítems en la unidad de medida acorde con la 

requerida para cada uno de los elementos requeridos por la Entidad.  

• En la cotización, el interesado deberá tener en cuenta todos los gastos directos e 

indirectos, tales como impuestos, tributos constitución de las garantías en caso de 

que se requiera, suministro, transporte, operarios y demás gastos para el debido 

cumplimiento. Por lo tanto, los precios que se propongan deberán considerar tales 

conceptos. 

• La validez de la cotización debe ser mínimo de 90 días calendario o superior. 

• Medio de recepción de la cotización: Se solicita enviar la cotización al correo de 

contratacion.directa@4-72.com.co  

mailto:contratacion.directa@4-72.com.co


                                          

 

• Fecha límite de recepción de cotización: 3 de junio de 2021 hasta las 12:00 del 

mediodía.  

 

NOTA: Se advierte que ni la formulación de la presente solicitud, ni la presentación 

de la cotización generan compromiso y obligación por parte de SERVICIOS 

POSTALES NACIONALES S.A de celebrar contrato alguno, pues no corresponde a un 

procedimiento de selección con evaluación ni ponderación. 
 


