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SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A, invita a participar en el proceso de invitacion pablica No. IP001-2020, en
atencion a lo establecido en el Manual de Contratacion de la Empresa y el cual tiene por objeto: Suministro de dotacién

para los trabajadores directos de Servicios Postales Nacionales S.A. a nivel nacional.

El presente documento adopta el estudio previo que integra la invitacion y hace parte integral de la misma, la cual se ceira
por las siguientes reglas y procedimientos:

5.

PRESUPUESTO OFICIAL: TRES MIL TRESCIENTOS MILLONES DE PESOS M/CTE ($3.300.000.000), incluido
el Impuesto al Valor Agregado (IVA), los costos directos e indirectos, asi como los demas impuestos a los que
haya lugar.

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: la presente co ratacion esta ampafada con el Certificado de dispohibilidad
presupuestal No. 2478 del 14 de febrero de 2020.

FECHA LIMITE, LUGAR Y FORMA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA:

Fecha Limite: 3:00 PM de! 24 de marzo de 2020.

Lugar: Oficina de correspondencia de S.P.N S.A., ubicada en la Diagonal 25 G No. 95 A - 55 de la cmdad de
Bogota D.C. ;

Forma de presentacion: Dos sobres: el primero contentivo de la documentacion de requisitos habilitantes con
copia en medio magnético y el segundo, debe estar cerrado y sellado en el que se debe anexar la oferta
econdmica con copia en medio magnético en archivo excel.

APERTURA DE OFERTA ECONOMICA Y EVENTO DE SUBASTA:

Fecha: 2 de abril de 2020 a las 10:00 a.m.
Lugar: Auditorio de la Sede principal de Servicios Postales Nacionales S.A. ubicada en la Dlagonal 25 G No. 95
A - 55 de la ciudad de Bogota D.C

INFORMACION GENERAL:

5.1 Invitacion a las Veedurias Ciudadanas

En cumplimiento a los principios rectores de la Contratacion Estatal, LA EMPRESA invita a todas las personas y organizaciones
interesadas en hacer control social al presente Proceso de Contratacion, en cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten
las recomendaciones que consideren convenierites, intervengan en las audiencias y a que consulten los Documentos del
Proceso en el SECOP y en fa pagina web de la empresa. :
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5.2 Anexo declaracion origen de fondos en la contratacion - compromiso anticorrupcion.

Los Proponentes deben suscribir la Declaracion de Origen de Fondos contenido en el Anexo No. 02 respectivo, con el
proposito de que pueda dar cumplimiento a lo sefialado al respecto en el Estatuto Organico del Sistema Financiero (Decreto
663 de 1993), la Circular Externa No. 007 de 1996, expedida por la Superintendencia Financiera y demas normas legales
para el control de las actividades de lavado de activos vigentes en Colombia; en particular para cumplir con lo establecido
en el articulo 27 de la ley 1121 de 2006.

5.3 Costos derivados de la participacion en el proceso de contratacion.

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasion del estudio de los documentos del proceso, la presentacion
de observaciones, la preparacion y presentacion de las ofertas, la presentacion de observaciones a las mismas, la
asistencia a audiencias publicas y cualquier otro costo o gasto relacionado con la participacion en el Proceso de
Contratacion estara a cargo exclusivo de los interesados y Proponentes.

5.4 Comunicaciones.

Desde la fecha de apertura de la invitacion y hasta la fecha sefialada en el cronograma, los interesados podran presentar
observaciones y aclaraciones a la invitacion, a los estudios previos y a los anexos que hacen parte del presente proceso,
los cuales seran publicados de acuerdo con lo establecido en el cronograma del presente proceso.

Servicios Postales Nacionales S.A., respondera las observaciones y solicitudes de aclaracion que reunan los sngmentes
requisitos:

1. Haberse enviado a la direccién de correo electronico: invitacion.publica@4-72.com.co, para lo cual sera
responsabilidad de su remitente, el confirmar su efectivo recibo.

2. Identificar el proceso de Invitacion Publica al que se refiere y describir el nombre de la persona que las envia, su
direccion fisica, nimera de teléfono y correo electronico.

3. Presentarlas hasta el dia sefialado en el cronograma; fuera de este plazo, se consideraran extemporaneas.

4. Las comunicaciones remitidas por el oferente después de una oportunidad o después de dicho término, se
contestaran por LA EMPRESA en los términos de ley o el reglamento, sin perjuicio de la pomblhdad que se reserva
LA EMPRESA de realizar de oficio las aclaraciones que considere pertinentes.

La respuesta a las observaciones y solicitudes de aclaracion enviadas por los interesados que cumplan con los requisitos
antes sefialados, seran publicadas en la pagina Web de LA EMPRESA y SECOP |l bajo el titulo “Escrito de Preguntas y

Respuestas a la Invitacion”.

Toda solicitud de aclaracion y complementacion, asi como cualquier recomendacion y/o adenda a la presente invitacion,
se publicara para conocimiento de los interesados en la pagina Web de Servicios Postales Nacionales S.A. y en eI SECOP
[l y se entenderan parte integral de aquellos.

Las solicitudes de aclaracion SOLO se podran realizar desde el momento en due se publique la presente invitacion en la
pagina web y SECOP hasta el dia sefialado en el cronograma. En caso de no hacerlo, se entendera que no existen dudas
y que por lo tanto acepta totalmente los requisitos y condiciones expresados en este documento.
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5.5 Idioma y legalizacion de documentos otorgados en el exterior.

La Propuesta, todos los documentos que la integren y la totalidad de la correspondencia remitida dentro de la presente
invitacion, deberan estar redactados en idioma castellano. Los documentos en idioma extranjero deberan venir
~ acompafiados de traduccion simple al castellano, salvo en los casos en que la ley exija traduccion oficial o que se prevea
asi en la presente invitacion.

Todos los documentos publicos otorgados en paises no miembros del Convenio de La Haya de 1961 y los privados
otorgados en cualquier pais extranjero, tendientes a acreditar cualquiera de los requisitos exigidos en la presente invitacion,
deberan presentarse consularizados y legalizados en la forma prevista en el Articulo 251 del Codigo General del Proceso
y el Articulo 480 del Codigo de Comercio. En el evento de documentos publicos, expedidos por autoridades de paises
miembros del Convenio de La Haya de 1961, se requerira Unicamente la Apostilla. En todo caso, debera atenderse
igualmente el contenido de la Resolucion 4300 del 24 de julio de 2012 del Ministerio de Relaciones Exteriores.

Sila apostllla esta dada en ldloma distinto al castellano, deberéa presentarse acompafiada de una traduccion oficial a dicho
idiomay la flrma del traductor legalizada de conformidad con las normas vigentes. .

En consecuencia, el Proponente debera presentar todos los documentos dandole cumplimiento a las condiciones
anteriormente expuestas.

5.6 Interpretacion de la invitacion.

La presente invitacion debe ser interpretada en su conjunto, de manera que sus disposiciones no sean entendidas de forma
aislada ni contrariando su sentido general; por lo tanto, se entienden integrados a ella, el Estudio Previo, los Anexos que
lo acompanian, asi como las Adendas que se expidan durante la presente Invitacion para su correcta interpretacion.

5.7 Aceptacion de los términos y condiciones.

La presentacion de la propuesta conlleva para cada uno de los oferentes la aceptacion de las condiciones y requisitos
consignados en la invitacion, en el estudio previo, en las adendas que se profieran, en los documenfos que llegaren a surgir
entre LA EMPRESA vy los oferentes participes en desarrollo del presente proceso de seleccion y en los términos y
condiciones que se estipulen en el contrato que llegare a suscribirse, en caso de adjudicacion.

Asi mismo, implica para el proponente el conocimiento de la Legislacion Colombiana, el régimen juridico aplicable a las
actividades y servicios objeto del presente proceso de seleccion; por lo tanto, la decision de presentar o0 no propuesta, es
exclusiva de los interesados, derivada de su propio analisis, investigacion, examen e inspeccion correspondiente.

En consecuencia, el proponente sera responsable de los datos, informes, documentos y resultados que se suministren
durante el proceso de seleccion, asi como de aquellos entregados durante la ejecucion del contrato, que llegare a
suscribirse.

El sblo hecho de Ja presentacion de la propuesta, no obliga en forma alguna a Servicios Postales Nacionales S.A., a
aceptarla, ni confiere ningun derecho para celebrar contrato con quienes efectivamente las presenten.
T
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5.8 Exclusion de responsabilidades por la informacion,

Los proponentes seran responsables por el manejo de la informacion que reciban de la Empresa Contratante y deberan
respetar, con arreglo a la Constitucion Politica de Colombia y a la ley, los derechos de autor y demas que correspondan
conforme a los derechos de propiedad intelectual. El mcumpllmlento delo antenor acarreara las sanciones contempladas
en la ley.

Asi mismo, los proponentes seran responsa'bles por la informacion que suministren a la empresa durante cualquier etapa
del proceso. :

La empresa se reserva el derecho de verificar la informacion presentada por los Proponentes, asi como de analizar la
documentacion que en cada caso se presente como sustento de las Propuestas.

5.9 Informacion confidencial.

Si en los documentos presentados, se incorpora informacion confidencial o privada de acuerdo con la ley colombiana, se
indicara claramente tal circunstancia en la Carta de Presentacion de la Propuesta (Anexo No. 01) y en el documento
considerado confidencial. En caso de calificar una informacion como confidencial, el proponente sefialara cual es la norma
legal que soporta tal calificacion.

LA EMPRESA se reserva el derecho a revelar dicha informacion a sus funcionarios y asesores, con el fin de verificar el
cumplimiento de los requisitos exigidos en la invitacion y ante solicitud de autoridad competente. No obstante, la Empresa,
sus funcionarios y asesores estan obligados a mantener la confidencialidad de dicha informacion.

5.10 Cumph‘m.‘entb del régimen de inhabilidades e incompatibilidades.

El oferente no podra estar incurso en alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad constitucional o legal para contratar,
de conformidad con lo contemplado en la Constitucion Politica, en la Ley, Decretos reglamentarios y las demas normas
complementarias y concordantes.

Con la entrega de la propuesta y la suscripcion de la carta de presentacion de la misma, se entiende que el proponente
manifiesta bajo la gravedad del juramento, que no se encuentra incurso dentro de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad sefialadas en la Ley.

5.11Juridico legal

Ademas de las reglas previstas en la presente invitacion, el Proceso de Invitacion Publica y el contrato que surja con
ocasion del mismo, se regiran por la Constitucion Politica, por el Manual de Contratacion de Servicios Postales Nacionales
S.A., asi como por las demas disposiciones civiles y comerciales que regulen la materia o resulten pertinentes y aplicables
de acuerdo con las leyes colombianas.
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5.12 Informacioén general para los proponentes

Los proponentes deberan examinar cuidadosamente la presente invitacion, con el fin que su propuesta se ajuste en su
totalidad a la misma, se debe tener en cuenta que las reglas contenidas en ella son de obligatorio cumplimiento y forman
parte del respectivo contrato en el caso de su adjudicacion.

La presente invitacion estara a disposicion de los interesados en participar en este proceso a partir del dia sefialado en el
cronograma, en la pagina Web de|Servicios Postales Nacionales S.A. www.4-72.com.co y en el SECOP.

En el presente proceso podran pahicipar personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras de manera individual, en
consorcio, en unidn temporal, que hayan adquirido y retirado la presente invitacion las cuales deben tener en cuenta las
siguientes recomendaciones para participar: .

1. Adelantar oportunamente los tramites tendientes a la obtencion de los documentos que deben allegar con las
propuestas y verificar que contengan la informacion completa para acreditar el cumplimiento de los requisitos exigidos
en la Ley y en la invitacion. |

2. Examinar que las fechas de expedicion de los documentos se encuentren dentro de los plazos exigidos en la

invitacion. :

Suministrar toda la informacion requerida en la mwtacnon

Diligenciar totalmente los anexos y formatos contenidos en este documento

5. NO FORMULAR ningun tipo de consulta en forma personal y evitar el contacto con los funcionarios o asesores
externos de LA EMPRESA que participen en el tramite, en aras de garantizar |a transparencia del proceso y preservar
la igualdad y calidad de la informacion que todos deben obtener en forma simultanea. Con este proposito se solicita
a todos los interesados abstenerse de formular consultas telefonicas o personales.

6. El oferente debera certificar que oferta de manera integral todos y cada uno de los requisitos exigidos por el comité
técnico, econdmico, juridico’y financiero.

7. Presentar la propuesta debidamente suscrita por el proponente: Persona Natural, el representante legal (Persona
Juridica), persona designada para representarlo (Consorcio o Unién Temporal) o apoderado, segun el caso, en el sitio
y dentro del plazo fijado.

8. En el evento de participacion conjunta, el consorcio o la union temporal debe estar constituido de acuerdo con lo
establecido en el Articulo 7° de la Ley 80 de 1993.

9. Sila propuesta es presentada a través de Consorcio 0 Union Temporal, debe tener en cuenta:

- o

Los consorciados o unidos temporalmente deberan indicar si su participacion es a titulo de consorcio o union temporal y
* en este ultimo caso, sefialaran los términos y extension de la participacion en la propuesta y en su ejecucion, los cuales no
podran ser modificados sin el consentimiento previo de Servicios Postales Nacionales S.A.

Dentro del documento de conformacion del consorcio o la union temporal debera ser manifestado por los integrantes, su
intencion de ofertar y contratar dentro de la presente invitacion.

~ Los consorciados o unidos temporalmente deberan designar a uno de ellos dentro del documento de su constitucion para
~ que represente el consorcio o unién temporal ante Servicios Postales Nacionales S.A para todos los efectos contractuales
y anexarlos a sus propuestas.
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En todo caso, se deberan cumplir con los requisitos establecidos en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente se aclara a las uniones temporales que para manifestar su autorizacion para ofertar o contratar deben presentar
los siguientes documentos segun el caso:

« Sila unién temporal es solo para ofertar en la presente invitacion, el solo documento de constitucion se acepta.

« Siel documento de constitucién no dice nada al respecto, se debe adjuntar documento adicional en la que los
representantes legales de los unidos temporalmente o consorciados hagan la manifestacion de querer ofertar en
la presente invitacion.

« Esnecesario que se adjunte fotocopia legible del NIT de cada uno de los consorciados y/o unidos temporalmente,
asi como los certificados de existencia y representacion de cada uno de los participes.

«  Enelcaso de Uniones Temporales y/o Consorcios deberan registrarse ante la DIAN en el caso de ser adjudicado.
5.13 Consulta de la invitacion.

La Invitacion, el Estudio Previo, sus anexos, posibles adendas, documentos aclaratorios y demas actuaciones relacionadas
con el tramite de la presente invitacion, estaran publicados para su consulta en la pagina Web de Servicios Postales
Nacionales S.A., en la direccion de red de Intenet: www.4-72.com.co y en el SECOP |I, a partir del dia sefialado en el
cronograma.

5.14 Cierre del proceso de invitacion: '
La presente invitacion se cerrara en la fecha y hora prevista en el cronograma.

La propuesta se deberé radicar en la Oficina de correspondencia de S.P.N S.A., ubicada en la Diagonal 25 G No. 95 A -
55 de la ciudad de Bogota D.C., en la fecha y hasta la hora prevista en el cronograma. La hora valida seré en todo caso la
que indique el reloj de la maquina radicadora.

Cumplida la fecha y hora de cierre, se dara apertura al sobre de requisitos habilitantes y el sobre de oferta econémica
permanecera en custodia hasta el dia del evento de subasta. De los sobres originales de las propuestas que formal y
oportunamente hayan sido presentados se levantara el acta de cierre consignando la relacion sucinta de las mismas
(nombre o razon social de los proponentes, nimero de folios y si existe 0 no el sobre de oferta econémica), que sera
suscrita por los asistentes al proceso de cierre y se publicara en la pagina Web de la Empresa y en el SECOP.

" Se recomienda a los oferentes llegar con la debida antelacién para radicar su propuesta en la Oficina de correspondencia

de LA EMPRESA. Las propuestas presentadas después de la fecha y hora estipuladas. o en lugar diferente al sefialado
se consideraran extemporaneas, no se aceptaran y se rechazaran dejando constancia del hecho en el acta.

Servicios Postales Nacionales S.A., no asumira ninguna responsabilidad, respecto a cualquier propuesta que haya sido
incorrectamente entregada.
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5.15 Evaluacion de las propuestas, solicitud de aclaraciones y plazo para subsanar y/o aclarar.

La evaluacion y la solicitud de subsanacion y/o aclaracion a las propuestas formalmente presentadas, se efectuara dentro
del plazo estipulado en el cronograma, de conformidad con los criterios y factores contemplados en la invitacion.

Dentro de este término, Servicios Postales Nacionales S.A., podra solicitar aclaraciones sobre algunos puntos de las
propuestas. La EMPRESA podra prorrogar el plazo de evaluacion con el fin de garantizar la seleccion objetiva y el
cumplimiento de los principios generales de transparencia y buena fe contractual,

Los proponentes deberan tener en cuenta el término sefialado en el cronograma para la subsanacion y/o aclaracion.

5.16 Publicacion del informe de evaluacion de requisitos habilitantes y recibo de observaciones.

En el plazo sefalado en el cronograma, se pondran a disposicion de los proponentes el informe de evaluacion de requisitos

habilitantes, el cual sera publicado en la pagina web de la Empresa y en el SECOP y permanecera a disposicion de los.

interesados en la Direccion de Contratacion y Compras minimo durante un (01) dia habil, con el fin de que los proponentés
que lo estimen pertinente y dentro.del mencionado plazo, formulen sus observaciones. En ejercicio de esta facultad, los
oferentes no podran completar, adicionar, modificar o mejorar sus propuestas.

Junta al informe de evaluacion de requisitos habilitantes, se sefialaran los proponentes habilitados para participar en el
evento de subasta.

Las propuestas de requisitos habilitantes allegadas por los oferentes participantes seran publicadas en la pagina web de
la Empresa y en el SECOP 1. No obstante si algtin interesado solicita copia de las mismas, LA EMPRESA lo hara a traves
de medio magnético o correo electronico. El interesado debera allegar el medio magnético (CD o USB).

5.17 Respuesta a las observaciones.

Las observaciones formuladas por los proponentes al informe de evaluacion y recibidas oportunamente, seran resueltas
en el documento denominado “escrito de preguntas y respuesta al informe final de evaluacion”,

5.18. Apertura de sobre econémico y evento de subésta

La celebracion de la Subasta Inversa Presencial sera en Audiencia en el lugar, dia y hora definido en el cronograma del
proceso. Asistiran el proponente o el representante legal cuando se trate de personas juridicas o de Consorcio o Uniones
Temporales que se encuentren habilitados, quienes presentaran el documento de identificacion correspondiente.

En caso de apoderado, debera allegar el poder respectivo en el cual se determine que esta ampliamente facultado para
participar en la audiencia y hacer lances para mejorar la OFERTA econdmica de arranque de la subasta la cual
correspondera al menor valor ofertado dentro de las propuestas allegadas. El poder se debe presentar con las formalidades
establecidas en los articulos 74 y siguientes del Codigo General del Proceso - Ley 1564 de 2012, con presentacion
personal por tratarse de un poder especial.
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Si algtin proponente llegare una vez iniciada la audiencia de subasta inversa durante el primer lance, solo podréa participar
si asi lo quisiere, a partir del segundo lance y asi sucesivamente. \

En el evento que un proponente habilitado no asista a la audiencia de subasta inversa, la Empresa tomara como su oferta
economica definitiva la oferta economica inicial.

Teniendo en cuenta el presupuesto establecido para el presente proceso de seleccion y descrito en este documento, la
audiencia de subasta inversa presencial se desarrollara de acuerdo con los lances que hagan los oferentes para el objeto
de este proceso de conformidad con las especificaciones descritas en la ficha técnica.

La subasta iniciara con el precio de la propuesta econémica de menor valor, Para mas ilustracion, se presente el siguiente
ejemplo:

$200 8180

$80 $100
AT $150 $120
VALOR TOTAL $430 $400

De acuerdo al ejemplo presentado, el evento de subasta arrancara con el valor total del oferente No 2, toda vez que es el
menor valor entre las propuestas presentadas. Por lo cual, todos los oferentes participantes de la subasta deberan en cada
uno de los lances mejorar en minimo un uno (1%) el valor de arranque del evento de subasta. Vale sefialar, que el
porcentaje de mejora se aplicara de manera uniforme para todos los items requeridos por LA EMPRESA y que hacen parte
de la oferta.

5.18.1 Diligenciamiento del formulario

Indicado el precio de referencia para inicio del evento de subasta, el personal de Servicios Postales Nacionales S.A.,
entregara a cada proponente el siguiente formulario, el cual debe ser diligenciado para participar en cada lance.

472» INVITACION PUBLICA N° 001 de 2020
No. Proponente VALOR LANCE
Sl el FIRMA REPRESETANTE LEGAL O APODERADO
N L

Nota: En el evento que el proponente manifieste la no continuidad pero indique una suma en el campo valor lance, se
entendera este como el tltimo lance valido para efectos de la subasta.
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5.18.2 Parametros a sequir en_el evento de subasta inversa:

La subasta inversa presencial se regira por los siguientes parémétros:
5.18.2.1 Comportamiento de los proponentes:

Esta prohibida la comunicacion con personas ubicadas fuera del recinfo, bien sea a través de telefonia movil o por acceso
remoto.

1. No se permitiran las conversaciones entre proponentes, o referencias a las posturas o lances efectuados o por
efectuar.

2. Las intervenciones en la Audiencia, en el evento en que se autorice por quien preside la misma, seran realizadas por
el representante legal del proponente y/o el apoderado y estaran limitadas a la duracién maxima de un (1) minuto. Se
debera guardar respeto hacia los trabajadores de LA EMPRESA y los demas presentes en cualquier momento de la
duracién de la audiencia.

3. En el evento que se altere el orden y correcto desarrollo de la audiencia, quien la preside podré tomar las medidas

- del caso, inclusive ordenar que se retire y por ende se excluya de la subasta a quien(es) considere causantes o
promotores del desorden.

5.18.2.2 Margen minima de oferta

Para aquellos proponentes habilitados para participar en la audiencia en la cual se llevara a cabo la subasta inversa, se
determina como regla del procesa que entre lance y lance debe existir un margen de mejora igual o superior a un Uno (1%)
PORCIENTO, frente al precio mas bajo de la ronda inmediatamente anterior. El porcentaje sobre el cual se realizara el
procedimiento de subasta es incluido IVA. Para efectos del porcentaje ofrecido repercutira en el valor por item.unitario.

En el evento que no se cumpla lo antedicho, el lance se considerara no valido y en.consecuencia no sera tenido en cuenta,
y no podra continuar efectuando mas lances durante el desarrolio de la subasta.

NOTA 1: El porcentaje resultante del margen de mejora para efecto de lance y la evaluacion se hara conforme los nimeros
enteros, es decir sin tener en cuenta decimales (truncar decimales). .

NOTA 2: En el evento que solo se encuentre un oferente habilitado para participar en la subasta o no existan lances en el

~ evento de subasta, el Gnico oferente habilitado o el proponente que haya presentado el menor precio en la oferta inicial se

obligara hacer un descuento de por lo menos del tres (3%) del valor de su oferta econdmica, y con la sola presentamon de
su propuesta acepta estos términos so pena de causal de rechazo.

5.18.2.3 Desarrollo de la audienciaf

La audiencia publica tendra las siguientes reglas:
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1. LaEmpresa garantizara la confidencialidad sobre la identidad de los proponentes que participen en el evento de
subasta, para lo cual asignara mediante método aleatorio una identificacion para la participacion en dicha
diligencia.

2. LaEmpresa, abrira los Sobres OFERTA ECONOMICA y procedera a verificar antmencamente las mismas, luego
de lo cual se informara a los participantes cuél fue la propuesta de menor valor total, sin identificar el proponente
‘respectivo.

3. Se podran hacer los ajustes que correspondan Unicamente a operaciones aritmeticas.

4. Luego LA EMPRESA, indicara el inicio de la Puja entregando a cada uno de los proponentes habilitados el
formulario subasta inversa, en el cual se debera presentar cada uno de sus lances.

5. En dichos formularios, el proponente debera consignar en el campo destinado para tal fin, Unicamente el lance

b que mejore el valor de la ronda inmediatamente anterior.

| 6. Posteriormente, se otorgara un término comin méaximo de dos (2) minutos para que el propone determine el lance

| a ofertar haciendo uso del formulario dispuesto para ello.

| 7. Vencido el término comun, un trabajador de LA EMPRESA recogera los formularios de todos los participantes.

Se dara a conocer unicamente el MENOR VALOR ofertado, el cual sera la base para el siguiente lance.

| 9. No podra seguir participando en el evento de subasta, el oferente que en el formulario manifieste la no continuidad
0 que no estipule un valor de mejora de acuerdo a las reglas de la subasta (valor de mejora, lance dentro del
tiempo o no hacer lance alguno). :

o

5.18.2.4 Otros lances no validos:

:

\

1 1. Si presentan cifras ilegibles o lo presenta en moneda diferente al peso colombiano.

| 2. Si el proponente presenta un formulario y éste tiene cualquier anotacion adicional, que condicione su oferta.
3. si el proponente presente el lance en un documento diferente al establecido por la Empresa.
4. Siel proponente presenta el formulario sin la firma del representante legal o la del apoderado.

NOTA: El proponente que presente un lance no valido no podra seguir participando en el evento de subasta.

Para los efectos de este numeral una ronda empieza desde el momento en que se reciben simultaneamente los Iances y
termina cuando se da a conocer el mejor porcentaje ofertado en la puja.

LA EMPRESA repetira el procedimiento descrito anteriormente, en tantas rondas sucesivas. como sea necesario, sin
superar el término de una (1) hora, hasta que no se reciba ningtin lance valido de acuerdo a las reglas del evento de
subasta. Si el tiempo determinado para la subasta no es suficiente para efectuar otro lance valido, se tomara como ultimé
lance el inmediatamente anterior.

De la celebracion de la audiencia se levantara un acta en la cual conste el desarrollo de la misma y el valor final de la
subasta inversa del proponente que haya ofertado el porcentaje mas alto, la cual se publicara con el acto de adjudicacion.

5.18.2.5 Precios artificialmente bajos

SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A. conforme al precio final obtenido en el evento de subasta, se reserva el
derecho de solicitar las explicaciones pertinentes al proponente, cuando como producto del analisis adelantado se
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presuma que los precios ofertados son artificialmente bajos. Para lo cual, requerira a través del Comite Evaluador
designado al proponente para que explique las razones que sustentan el valor ofrecido.

En el evento que las explicaciones allegadas no sean satisfactorias, se podra adjudicar el proceso al proponente que
continie en el orden de elegibilidad, previo analisis de precios que adelante el Comité Evaluador del Proceso.

5.19 Criterios de desempate

1. Se preferira al proponente que certifique en su ndmina por lo menos un minimo del 10% de sus empleados
en las condiciones de discapacidad. Para acreditar dicha condicion se debera allegar certificacion de la
oficina de trabajo de la respectiva zona y contratados por lo menos con anterioridad a un afio, contado a
partir del cierre del proceso de seleccion. Igualmente deberan mantenerse dicha contratacion por un lapso
igual al de la contratacion y sus prorrogas. Si se llegase a presentar Consorcio o Union Temporal el requisito
del 10% se debera presentar por cada uno de los integrantes.

Z; En el evento de persistir el empate, la empresa convocara a los proponentes a través de sus representantes
legales o apoderados y adjudicara mediante sorteo (balota) el presente proceso de contratacion. De dicha
diligencia se levantara acta que suscribiran todos los intervinientes.

5.20 Terminacion del proceso. |

En caso de que no se presenten ofertas o que ninguna de las ofertas cumpla con los requisitos establecidos en la presente
invitacion, se declarara desierto el proceso para lo cual se debe exponer las razones que condujeron a esta decision.

5.21 Causales de rechazo:
Se procedera al rechazo de la (s) oferta(s) ante la ocurrencia de una o mas de las siguientes eventualidades:

1. Cuando se compruebe que un oferente ha interferido, influenciado u obtenido correspondencia interna, proyectos de
conceptos de evaluacion o de respuesta a observaciones no enviados oficialmente a los oferentes.

2. Cuando se compruebe confabulacion entre los oferentes tendiente a alterar la aplicacion de los principios que rigen al
SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A. para el procedimiento de aceptacion de oferta.

3. Cuando en la oferta se encuentre informacion o documentos que contengan datos tergiversados, alterados o tendientes
a inducir a error al SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A. '

4. En el caso que el oferente 'se encuentre incurso en las causales de inhabilidad o incompatibilidad fijadas por la
Constitucion y/o la Ley.

5. Cuando la oferta econémica sobrepase el valor del presupuesto oficial del proceso.

6. Cuando durante el proceso de invitacion se presenten circunstancias que alteren la situacion del oferente en relacion
con los requisitos para participar en el proceso. '

7. Cuando para la misma invitacion se presenten varias propuestas por un mismo proponente, por si o por interpuesta

" persona, o que éste forme parte de un Consorcio, Unidn Temporal, Asociacion o se presente individualmente.

8. Cuando el representante o representantes legales de una persona juridica ostenten igual condicion en otro u otras

firmas diferentes, que también estén participando en la presente Invitacion.
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10.

1%

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Cuando LA EMPRESA compruebe falta de veracidad en la documentacion presentada o en la informacion entregada
en los anexos técnicos para esta convocatoria.

Cuando no allegue la informacion solicitada por la Empresa, con el fin de aclarar su propuesta en el tiempo que se fije
para ello, o hacerlo en forma incompleta o extemporanea, sobre documentos objeto de evaluacion.

Cuando le sobrevengan al oferente o uno de los miembros del consorcio o de la union temporal, circunstancias que
impidan legalmente adjudicarle el contrato.

Cuando en los procesos de seleccion el proponente omita la presentacion o distincion del valor unitario de uno o mas
items en la oferta economica.

Cuando no se presente el documento de constitucion del Consorcio o Union Temporal, o la omision de las firmas de
los Representantes Legales de cada uno de sus miembros.

Cuando el objeto social del proponente o la actividad mercantil del comerciante no tenga relacion directa con el objeto
de la presente Invitacion Pablica.

Cuando el proponente haya entregado extemporaneamente la propuesta o en un lugar diferente al indicado en la
presente invitacion. La constancia de la presentacion; estara sujeta a la constancia de la maquina radicadora de la
Unidad de Correspondencia.

Cuando la propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para obligarse o que no cumplan con
todas las calidades y condiciones de partimpamon indicadas en la Invitacion.

Cuando la autoridad competente seglin su jurisdiccion y naturaleza compruebe confabulacion entre los proponentes
que altere el principio de seleccién objetiva.

Las demas contempladas en la Constitucion Politica, en las Leyes y en los presentes Pliegos de condiciones.

5.22 Causales para no aceptar oferta alguna.

Las invitaciones que realiza SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A., no constituyen oferta comercial y no.la obligan
a celebrar el contrato correspondiente; en consecuencia, podra abstenerse de aceptar las ofertas, declarar fallido el proceso
o darlo por terminado unilateralmente, entre otras por las siguientes causas:

a)

b)

En

Cuando luego de evaluadas las propuestas, ninguna cumpla con las condiciones juridicas, técnicas, financieras y

economicas requeridas en los términos de la invitacion, se declarara fallido el proceso.
Cuando por motivos de interés general o conveniencia institucional, el Ordenador del Gasto considera pertinente dar
por terminado unilateralmente el proceso.

cualquiera de Ios eventos anteriores, la decision se comunicara a todos los oferentes.

5.23 Presentacion de la propuesta.

Las propuestas seran entregadas en dos sobres contentivos de:

a.  El primer sobre con la propuesta de requisitos habilitantes juridicos, técnicos y financieros en original y con :

copia magnética (cd o USB).
b.  El segundo sobre con la propuesta de oferta econdmica (anexo No. 3) con copia magnetlca en archivo Excel
(cd 0 ush).
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La propuesta debe ser elaborada en computador, en idioma espafiol y su contenido debidamente foliado en orden
consecutivo ascendente, sin incluir hojas en blanco, con indice punto por punto de acuerdo con el orden establecido en la
. Invitacién, anexando todos los documentos y requisitos exigidos, en sobres cerrados sellados y rotulado de la SIgUIEnte

forma;

SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A. - INVITACION PUBLICA No. 001 DE 2020

OBJETO DEL PROCESO DE CONTRATACION

Nombre o Razon Social del proponente:
Indicar en cada sobre si contiene ORIGINAL FORMATO DIGITAL
Propuesta de requisitos habilitantes

Direccion: : Teléfono - Fax: Correo electrénico:

SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A. - INVITACION PUBLICA No. 001 DE 2020

OBJETO DEL PROCESO DE CONTRATACION

Nombre o Razon Social del p'rop-onente:
Indicar en cada sobre si contiene ORIGINAL FORMATO DIGITAL
Pfop’uesta de oferta econémica

Direccion: Teléfono - Fax: Correo electronico:

ela

El proponente debera presentar su propuesta en medio magnétlco Por lo tanto, el proponente debe implementar los

formatos definidos por la Empresa.

El proponente debera presentar en carpetas fisicas y magnéticas (PDF) separadas los requisitos habilitantes juridicos,
financieros y técnicos. Con su oferta el proponente manifiesta que ejecutara la totalidad de las actividades definidas por la

Empresa. No se aceptaran ofertas parciales.
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5.24 Presentacion Oferta economica.

El proponente debera presentar su oferta en el formato de Excel denominado “Oferta Econdmica” que corresponde al
Anexo No. 03. .

6. Reglas de subsanabilidad

La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratacion o al proponente, no necesarios para
la comparacion de ofertas, de conformidad con los criterios de evaluacion establecidos en el pliego de condiciones, no dara
lugar al rechazo de las ofertas. ‘

Los proponentes deberan contestar cualquier requerimiento de la Empresa a través de correo electronico establecido en
el proceso, en los términos y condiciones que para el efecto sefiale la empresa de manera expresa dentro del requerimiento.

No seran habilitados los proponentes que no respondan los requerimientos dentro del plazo que la Empresa sefiale para
el efecto. La misma declaracion de inhabilidad tendra lugar de resultar incompleta la respuesta. De la misma manera,
cuando la contestacion implique la modificacion de la oferta inicial, la empresa podréa rechazar la oferta.

En NINGUN caso, sera objeto de subsanacion ni la presentacion ni la modificacion del contenido de los documentos que
acrediten factores de escogencia y comparacion de propuestas, asi como la falta de capacidad.

7. Requisitos habilitantes

En numeral 8.1 del Estudio previo que hace parte integral del presente documento, se describen los Requisitos Habilitantes
Juridicos, Financieros y Técnicos.

8. Criterios de Seleccion

En el numeral 8.2 del Estudio previo que hace parte integral del presente documento, se describen los criterios economicos
de seleccion.

9. Lista de elegibilidad

Sin perjuicio de hacer efectiva la garantia de seriedad de la oferta, si el adjudicatario no suscribe el contrato, el ordenador
del gasto podra celebrarlo con el proponente establecido en el segundo orden de elegibilidad y asi sucesivamente o
declarar desierto el proceso de seleccion.

También podréa suscribirse el contrato con el segundo en el-orden de elegibilidad y asi sucesivamente, cuando quiera que
le sobrevengan al adjudicatario causal de inhabilidad, incompatibilidad o conflicto de interes.
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10. CRONOGRAMA
Actividad _ Fecha Lugar
| Publicacion del borrador de la Invitacion | 10 de marzo de 2020 Pagina Web y SECOP

plblica |

Observaciones

Hasta las 2:00 p.m. 13 de marzo de
2020

Correo electronico:

invitacion.publica@4-

72.com.co
Pagina Web y SECOP -

Respuesta a las observaciones |

16 de marzo de 2020

72.com.co

Correo electronico:

invitacion.publica@4-
Péagina Web y SECOP

Publicacion de la Invitacion Abreviada

17 de marzo de 2020

Pagina Web y SECOP

definitiva
Plazo  maximo para  presentar
observaciones a la Invitacion Abreviada

definitiva - ‘,

18 de marzo de 2020, hasta las 3:00
PM

Correo electronico;
invitacion.publica@4-
Pagina Web y SECOP

Plazo maximo para expedir adendas

19 de marzo de 2020, hasta las 3:00
PM: -

Correo electronico:
invitacion.publica@4-
72.com.co

Pagina Web y SECOP

Recepcion de propuestas

24 de marzo hasta las 3:00 P.M

Oficina de correspondencia
de S.P.N S.A;, ubicadaen la
Diagonal 25 G'No. 95 A - 55
de la ciudad de Bogota D.C.

Evaluacion de las propuestas

24'y 25 de marzo de 2020

Correo electronico:
invitacion.publica@4-
72.com.co

Pagina Web y SECOP

Solicitud -~ de - subsanacionés

ylo
aclaraciones !

25 de marzo de 2020

Correo electronico:
invitacion.publica@4-
72.com.co

Pagina Web y SECOP

Plazo maximo para recibo de

subsanaciones y/o aclaraciones

26 de marzo de 2020
hasta las 4:00 p.m.

Correo electronico:
invitacion.publica@4-
72.com.co

Pagina Web y SECOP

Traslado del informe de evaluacion de las
propuestas

27 de marzo de 2020

Correo electronico:
invitacion.publica
72.com.co
SECOP

4-
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Observaciones a la evaluacion

30 de marzo de 2020
hasta las 11:00 am

Correo electronico:

invitacion.publica@4-

72.com.co
SECOP

Respuestas de observaciones

1 de abril de 2020

Correo electronico:
invitacion.publica@4-
72.com.co

Pagina Web y SECOP

subasta

Apertura de sobre economico y evento de

2 de abril de 2020 a las 10:00 a.m.

Sede principal de la Entidad:
Diagonal 25 G No. 95 A - 55
de la ciudad de Bogota D.C.
- Auditorio

Elaboracién de minuta

3 de abril de 2020

Direccion ~ Nacional  de
Contratacién y Compras de
SP.N S.A. ubicada en la
Diagonal 25 G No. 95 A - 55
de la ciudad de Bogota D.C.

|

En Bogota D.C, a los diez (10) dias del mes de marzp dg, 2020.

Director Naciong\d

MEJIA NARVAEZ
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