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Proceso solicitante: + Jefatura Nacional de Almacén, Especies y Franqueadoras.

g Vigencia: 2021

Fecha: 271092021

' A continuacién, presentamos el Estudio Previo para satisfacer la necesidad de la Entidad relacionada con la
Prestacion del servicio de Mantenimiento preventivo y/o correctivo y calibracion certificada a todo costo de las
hasculas que requieran fos procesos operativos a nivel nacional de Servicios Postales Nacionales S.A.

1. 'DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

Servicios Postales Nacionales S.A. (S.P.N S.A) de ahora en adelante lamada LA ENTIDAD, es una sociedad
| pliblica con caracter de Sociedad Andnima, vinculada al Ministerio de Tecnologias de la Informacion y las
Comunicaciones, cuyo objeto social se desarrolla en un entorno de alta competencia empresarial, razon por la
cual los procesos contractuales deben estar regulados de una manera clara y precisa respetando mandatos
legales y Constitucionales propios de fa Funcion Administrativa; permitiéndole a la vez competir en igualdad de
condiciones en el mercado publico y privado. Para lo cual, LA ENTIDAD (SP.N S.A) tiene autonomia
administrativa, patrimonial, presupuestal y ejerce sus actividades dentro del &mbito del Derecho Privado, como
empresario mercantil, dando aplicacion a las normas propias de las sociedades, previstas en el Cadigo de
Comercio y su legislacién comptementaria.

. S.P.N S.A al ser el Operador Postal Oficial (OPO), deberéa garantizar la eficiencia y cobertura en la prestacion
' del servicio postal, el cumplimiento de sus objetivos comerciales y ademés debera brindar los elementos y
servicios necesarios que permitan el buen desarrollo de [as actividades operativas y administrativas, por lo tanto
se hace imprescindible contar con el servicio de Mantenimiente preventivo y/o correctivo y cafibracion certificada
a todo costo de las basculas que permita cumplir con las condiciones del portafolio de servicios donde éste se
| efectiia como Puntos de Venta, Admision, Transportes, Logistica Internacional y demas procesos operativos,
contemplando ademas el servicio de clientes y Aliados Comerciales estratégicos para el desarrollo de sus

N actividades. !

La Jefatura Nacional de Almacén como dependencia adscrita a la Direccion Nacional de Infraestructura y a la
. Vicepresidencia de Soporte Corporativo, tiene como objetivo Garantizar la disponibilidad de bienes y servicios
" que la empresa necesita para el funcionamiento y asegurar la prestacion del servicio de Servicios Postales
' Nacionales, razon por la cual es la encargada de cumplir los términos del alcance, establecidos en la
‘ caracterizacion del proceso como: “Desde la recepcion de solicitudes, identificacién de necesidades de bienes
= y servicios, produccion de fos documentos, hasta su disposicion final y la entrega a satisfaccion def usuario a
nivel nacional'.

Actualmente Servicios Postales Nacionales cuenta con un stock propio de basculas de 40 Kg y 150Kg, ubicadas
en los diferentes puntos de venta y aliados comerciales de la Entidad, donde a diario se atienden clientes que
imponen envios y el valor de los mismos, es fiquidado de acuerdo a la escala de pesos y tarifas de Servicios
Postales Nacionales S.A., esto de acuerdo a lo establecido dentro de la resolucion 1552 del 10 de julio de 2014,
“Por [a cual se fijan los indicadores técnicos y de calidad para la prestacion del Servicio Postal Universal y se
dictan ofras disposiciones”, del Ministerio de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones en su Articulo
2 — Literal C, condiciones para la prestacion del servicio que establece:
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“(1l) contar con los mecanismos idéneos para determinar el peso de fos objetos postales
tales como balanzas debidamente calibradas, las cuales deben pader discriminar el peso
de acuerdo a las escalas del mismo en que se determine las tarifas”

Asi misrmo, teniendo en cuenta la norma técnica Colombiana NTC-ISO 8001:2015, la Entidad debe mantener
los equipos de pesaje y medicion en dptimas condiciones de funcionamiento, conforme lo establece el numeral
7.1.5 Recursos de seguimiento y medicion establece que la orgariizacion debe determinar y proporcionar los
recursos necesarios para asegurarse de la validez y fiabilidad de los resuitados cuando se realice el
sequimiento o la medicion para verificar la conformidad de los productos y servicios en cumplimiento de los
requisitos, que en su numeral 7.1.5.2 Trazabilidad de fas mediciones en el literal a, b y ¢ que [os equipos de
medicion deben calibrarse o verificarse , o ambas, a intervalos especificados, o antes de su utilizacion;
identificarse para determinar su estado y protegerse contra ajustes, dafio o deterioro que pudieran invalidar el
estado de calibracion y los posteriores resultados de la medicion.

De igual manera, el control metrolégico aplicable a los instrumentos de pesaje de funcionamiento no automético
(balanzas) que son utilizados en todas aquellas actividades sujetas a control metrologico de conformidad con
lo dispuesto en el articulo 2.2.1.7.14.3 dél Decreto 1074 de 2015 modificado por el Decreto 1595 de 2015 se
reglamenta en la Resolucion 77506 de 2016, respecto los instrumentos de medida sujetos a control
metrolégico, en especial, estan sujetos al cumplimiento los instrumentos que sirvan para medir, pesar o contar,
y que tengan como finalidad, entre otras * 1. Realizar transacciones comerciales o deferminar el precio de
servicios” en busca de reducir o eliminar la induccién a errores a los consumidores y usuarios en general, y
asegurar la calidad de las mediciones para el desarrolio de las actividades comerciales de la Entidad.

Conforme la mencionada Resolucion 77506 de 2016, se determina el REGLAMENTO TECNICO
METROLOGICO APLICABLE A INSTRUMENTOS DE PESAJE DE FUNCIONAMIENTO NO AUTOMATICO
(BALANZAS) respecto al ambito de aplicacin en su articulo 6.2. de los aparatos e instrumentos de pesar con
capacidad inferior o igual a 30 kg y Balanzas con capacidad superior a 30 kg pero inferior o igual a 5.000 kg,
acorde las reglas y efectuado los ensayos sefialados en los numerales de la Norma Técnica Colombiana NTC
9031:2014, por parte de un laboratorio de pruebas y ensayos acreditado ante el Organismo Nacional de
Acreditacion de Colombia ~ONAC bajo la norma ISO/IEC 17025:2017.

Por lo anterior, la Entidad, requiere contratar los servicios de un proveedor que realice mantenimiento preventivo
"y correctivo, incluyendo el servicio de calibracion, certificada por un laboratorio acreditado por el Organismo
Nacional de Acreditacién Colombiana — ONAC para todas las basculas propiedad de la Entidad, con el fin de
mantener en dptimas condiciones su funcionamiento. '

La jefatura Nacional de almacén, como &rea requirente del presente estudio previo estimé las cantidades,
conforme la canfidad de puntos de venta, aliados y expendios en los diferentes municipios del pais que se
puedan atender mediante la bosa de servicios del presente proceso, diferenciandolas de acuerdo ala necesidad
operativa yfo funcional y & la que surja en la Entidad, teniendo en cuenta un correcto y oportuno servicio a los
procesos que de acuerdo con sus actividades normales los demandan; por lo tanto es necesario contar con un
proveedor que logre satisfacer la demanda a nivel nacional del servicio.

De igual manera, el presente estudio previo, en lo que respecta a la necesidad de la empresa, se encuentra
contemplando en el Plan Anual de Adquisiciones de la Entidad para la vigencia 2021.
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2. ANTECEDENTES DE LA CONTRATAGION _

LA ENTIDAD con el fin de garantizar la eficiencia y cobertura en la prestacion del servicio postal y &l ser el
Operador Postal Oficial (OPO) debera brindar los elementos e insumos necesarios para el cumplimiento de sus
objetivos, que permitan el buen desarollo de las acfividades operativas y administrativas misionales de la
Entidad, por lo tanto, se hace imprescindible contar con un proveedor que suministre a nivel Nacional los
insumos que son objeto del presente estudio para el desarrollo de las actividades propias del objeto social de
la Entidad.

En cada vigencia se ha realizado e! proceso contractual para satisfacer la necesidad del objeto del presente
documento.

3. ESPECIFICACIONES DEL SERVICIO O BIEN A CONTRATAR

Servicios Postales Nacionales S.A., requiere contratar la prestacion del Servicio de mantenimiento preventivo
ylo correctivo y calibracion certificada en sitio a todo costo de las basculas de peso de propiedad de Servicios
Postales Nacionales S.A. requerido por los procesos operativos a nivel nacional para cubrir las necesidades
que se presenten, en las cantidades y especificaciones técnicas minimas definidas por la Entidad.

Para el presente proceso el mantenimiento preventivo yfo correctivo y calibracién certificada se realizara en
sitio, en los municipios donde se encuentran las basculas que se [és prestara el servicio en los veintinueve (29)
puntos de venta propios, treinta y ocho (38) aliados comerciales y en siete (07) sedes principales donde se
encuentran las basculas de los expendios SPU, lo anterior a nivel nacional se intervendran un total proyectado
de 475 basculas, de las cuales 71 Basculas son de 150 Kg y 404 Basculas de’ 40 Kg como se relaciona a
continuacion:

Cuenta de # CANTIDAD DE BASCULAS A INTERVENIR
MUNICIPIO POV csr:-f:::c?m EXPENDIOSPU  Total general
ANTIOQUIA ] 4 3 a1 a8
ITAGU! 1 - 1
MEDELLIN 3 2 4 46
SABANETA 1 : 1
ARAUCA 1 1
ARAUCA 1 1
ATLANTICO __ 20 _ 20
BARRANQUILLA 20 20
BOLIVAR ) 1 B 1
MAGANGUE 1 1-
BOYACA = _ . . - — = Y " .
PUERTO BOYACA 1 1
CALDAS 1 3 22 26
ANSERMA 1 1
MANIZALES 1 2 22 25
CESAR 1 1
VALLEDUPAR 1 1
CHOCO 1 _ a
QuIBDO 1 1
CUNDINAMARCA 3 17 161 182
BOGOTA 4 17 161 182
HUILA 2 1 o B
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Cuenta de # . CANTIDAD DE BASCULAS A INTERVENIR

ALIADO
MUNIC_!PIO PDV COMERCIAL EXPENDIO SPU_ ~ Total general

1
t
I

NEIVA 2 1 _
MAGDALENA
SANTA MARTA
NORTE DE SANTANDER
CUCUTA
OCARNA
PUTUMAYO
MOCOA
RISARALDA 3
PEREIRA 2
1
5

R e e

SANTA ROSA DE CABAL
_SANTANDER
BARBOSA
BARRANCABERMEIA
BUCARAMANGA
FLORIDABLANCA
SAN GIL
TOLIMA o ) 39
IBAGUE 39
_VALLE DEL CAUCA 40
BUGA
CALI
Total general

83

R L]

i
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i

|

W

40
39 406 475

w
o

para ello se debera coordinar con anterioridad con el supervisor del presente contrato, con el fin de determinar .

el recorrido con el nimero de servicios y la fecha establecida para el desarrollo de los mantenimientos y
calibraciones certificadas.

Nota 1 El presente proceso corresponde a un contrato tipo bolsa.

Nota 2: Es de aclarar que, dentro de la ejecucion contractual, la Entidad no estara en [a obligacion de cumplir
minimos o maximos dado que esta condicionado a las necesidades comerciales en la apertura ylo cierre de
puntos de atencion y de venta de la Entidad que permiten influir en el requerimiento de mantenimiento y
calibracion. Para lo cual el minimo o méximo de cantidades solicitadas estara supeditado a los limites
presupuestales asignados para la Jefatura de Almacen Especies y Franqueadoras.

Nota 3: Por solicitud se realizaran pedidos parcialmente y a demanda de los servicios de acuerdo con los
requerimientos que presente La Jefatura de Almacén, Especies y Franqueadoras

’

Nota 4: Con ¢! fin de prestar el servicio, el oferente debera encontrarse certificado por el Organismo Nacional
de Acreditacion Colombiana ~ ONAC. y presentar la matriz de conflictos, cuando desarrollen actividades
simultaneas de mantenimiento preventivo ylo correctivo y la calibracion certificada, con personal independiente
por cada una de estas actividades para la prestacion del servicio de las basculas de peso de propiedad de

Servicios Postales Nacionales S.A. .

Nota 5: El contratista debe garantizar la prestacién del servicio a nivel NACIONAL para todos los puntos de
servicios postales nacionales (puntos directos, de venta y aliados)

\
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Nota 6: El oferente debera disponer del personal suficiente con la idoneidad para atender los requerimientos

formulados por e! supervisor del contrato.

Las basculas a calibrar contienen las siguientes especificaciones

ESPECIFICACIONES BALANZA [NDUSTRIAL
ITEM 40 KG 150 KG

Precisidn ) 2qr. 10gr
Plato de Carga Qgéfd ar inoxidable,  medida Acero inoxidable de 50X60
Bastidor Acero inoxidable
Proteccidn de Celda P67 /69
Terminal Plastico ABS
Pantalla Cristal liquido /o Led de 6 digitos 7 segmentos
Altura de Caracteres : 2,5 CM o Superior .
Alimentacion 100 ... 240 VAC, 50/60 HZ
Raterlas ngaggables de 6Y por 3.2 AH, con conexién directa a corriente de
Working Humedity 90% RH NON DEW
Working Temperature 0240 °C Minimo
Microprocesador 8 bits A/D Converted con Tres Integrados
Pregision QML I '
Tara 100% FS
Load Cell Hasta 4 Celdas
Conexién PC Si, RS 232
Funcién de conteo, control més/menos, conmutacion Lb/Kg. !

Para la prestacion del Servicio de mantenimiento preventivo y/o correctivo y calibracion certificada a todo ¢osto,
el oferente debera encontrarse certificado por el Organismo Nacional de Acreditacion Colombiana — ONAC. y
presentar la matriz de conflictos, cuando desarrollen actividades simultaneas de mantenimiento preventivo y/o
carrectivo y la calibracién certificada, con personal independiente por cada una de estas actividades de
prestacion de servicio para las basculas de peso propiedad de Servicios Postalés Nacionales S.A.

Cédigo Producto Nombre Producto
73152101 Servicio de mantenimiento de equipo industrial
73152102 Servicio'de reparacion de equipo industrial
73152109 Servicios de mantenimiento y alquiler de basculas industriales

4.” OBJETO A CONTRATAR O BIEN A CONTRATAR | _

Prestacion de Servicios de Mantenimiento preventivo y/o correctivo y calibracion certificada a todo costo de las
basculas que requieran los protesos operativos a nivel nacional de Servicios Postales Nacionales S.A.

5. AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS NECESARIAS PARA LA CONTRATACION.

E! proponente debera contar con acreditacion como laboratorios de calibracion (LAC) vigepte, Referente .
Normativo ISO/IEC 17025, expedido por el organismo nacional de acreditacion de Colombia (ONAC).
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6. FUNDAMENTO JURIDICO QUE SOPORTA LA MODALIDAD DE SELEGCION

Modalidad de contratacién: De acuerdo con lo estipulado en'la Resolucion 001 del 2 de enero de 2020 y al
Acuerdo 005 del 18 de noviembre de 2020 “Por la cual se adopta el Manual de contratacion de Servicios
Postales Nacionales S.A.", Capitulo I, "Etapa precontractual®, “Invitacion Abreviada’, que sefiala: "Procesos
cuya cuantia sean igual o supetior a 100 SMMLV e inferior a 1.000 SMMLV"; asi mismo, las actividades que

comprenden el objeto de Servicios Postales Nacionales S.A.

Tipologia del contrato: Servicios (tipo botsa, conforme con las necesidades de la Entidad).

7. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El presupuesto oficial corresponde a la suma de hasta CIENTO TREINTA MILLONES DE PESOS M/CTE.
{$130.000.000), incluido el Impuesto al Valor Agregado (IVA), los costos directos e indirectos, asi como [os
demas impuestos a los que haya lugar.

s

Por lo anterior y teniendo en cuenta que los servicios solicitados cuentan con variabilidad en fa necesidad en
cuanto-a los servicios solicitados en |a apertura y/o cierre de puntos de venta, aliados y expendios SPU, por lo
tanto se debe tener presente que el contrato es tipo bolsa con cantidades estimadas y los pagos se efectuaran
de acuerdo con los servicios solicitados y recibidos a satisfaccion por parte del supervisor del contrato, de

acuerdo al presupuesto oficial.

Nota; Para todos los efectos-EL VALOR A ADJUDICAR sera el presupuesto oficial, incluido el Impuesto al
Valor Agregado (IVA), los costos directos e indirectos, asi como los demas impuestos a los que haya lugar,
debera enviar los valores unitarios ajustados de acuerdo con el tltimo lance presentado y objeto de seleccion,
cuyo resultado entre fa menor oferta y el valor del. presupuesto oficial garantizara la adquisicion de servicios
que, con ocasion a la dindmica de la Entidad, se requiera. -

8. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION

8.1 REQUISITOS HABILITANTES

Los interesados en p'articipar en el presente proceso de confratacion deberdn cumplir con los siguientes
requisitos habilitantes y subsanarlos (en el caso que aplique), dentro de los términos sefialados en el
cronograma so pena del rechazo de la propuesta.

/

8.1.1. JURIDICOS

a) Carta de presentacion de la propuesta firmada por el representante legal: Diligenciar el anexo
correspondiente y debe ser suscrita por el proponente, representante legal para personas juridicas,

_ persona designada para representario en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se
especifique si se otorga poder para presentar la oferta, o para presentar ésta, participar en todo el
proceso de seleccién y suscribir el contrato en caso de resultar seleccionado.
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Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Union Temporal, en la carta de presentacion se
debe indicar el nombre del consorcio o union temporal y ademas el nombre de los integrantes de
este.

Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara el nombre y nitmero de identificacion de ta
persona que suscribe la oferta.

b} Certificado de existencia y representacién legal del proponente

El proponente debe allegar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara
de Comercio respectiva, sin que este supere treinta (30) dias calendario desde su expedicion a la
fecha de presentacion de la oferta, donde conste quién ejerce la representacién legal, las facultades
de este, la duracion de la sociedad y el objeto social, el cual debe estar relacionado con el objeto del
presente procesc de seleccion.

Si el proponente es persona juridica que legalmente no esté obligada a registrarse en la Camara de
Comercio, debe allegar el documento legal idoneo que acredite su existencia y representacion o
reconocimiento de personeria juridica expedido por la autoridad respectiva, con fecha de expedicion
dentro de los treinta (30) dias calendario anterior al cierre del proceso contractual.

La duracién de la Sociedad, y cada uno de los integrantes de fa Union Temporal o Consorcio debe ser
no inferior al plazo de ejecucion del contrato incluida sus prorrogas y un (1) afio mas. Este requisito
para la Unién Temporal y/o consorcio debera estar relacionado en el certificado de existencia y
representacion legal de cada uno de los integrantes de la persona juridica plural.

Cuando el Representante Legal del oferente se encuentre limitado en sus facultades para presentar
la propuesta y suscribir el contrato que resulte del presente proceso, se debera anexar a la oferta,
copia del documento en el cual conste la decision del érgano social correspondiente que lo autoriza
para la presentacion de la propuesta y a suscripcion del contrato.

c) Fotocopia de cédula del representante legal.

d) Certificado de Antecedentes Judiciales, de Medidas correctivas, Fiscales y Disciplinarios del
Representante Legal y de la Persona Juridica.

e) Garantia de seriedad de la oferta:

El oferente debera garantizar la seriedad de su OFERTA mediante una Garantia a favor de Entidades
Estatales con Régimen Privado de Contratacion por una suma que corresponda al diez por ciento
{10%} del valor del presupuesto oficial asignado para el presente proceso y con vigencia de noventa
(90) dias calendario contados a partir de la fecha prevista para el cierre del Proceso.

El tomad'orlgarantizado debe ser el Proponente y el Asegurado/beneficiario SERVICIOS
POSTALES NACIONALES S.A. — Nit. 900.062.917-9.

El objeto de la garantia de seriedad es para amparar Ia seriedad de los ofrecimientos realizados por
el proponente en la Invitacion abreviada cuyo objeto corresponde al suministro de mobiliario y
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elementos de puestos de trabajo, para uso de los empleados conforme la infragstructura de la entidad
a nivel nacional. '

Servicios Postales Nacionales S.A se reserva el derecho de solicitar la ampliacion de la vigencia de
la Garantia en la medida en que ello sea necesario, es decir en caso de prorfogarse el plazo para la
adjudicacion del proceso de seleccion; el Proponente debera mantener vigentes todos los plazos y
condiciones originales de su OFERTA y ampliar la validez de la Garantia por el término adicional que
sefiale SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A.

En caso de presentarse participacién de un consorcio o una union temporal, la Garantia debera ser
tomada a nombre los integrantes del consorcio o union temporal con laindicacion de su porcentaje de
participacion en el caso de los consorcios y debe estar suscrita por el representante de [a unién

temporal o el consorcio.

Si el oferente es persona natural debera sefialar el nombre como aparece en el documento de
identificacion. : .

St el oferente es una persona juridica, la Garantia debera tomarse con el nombre o razén social que
figura en el certificado de existencia y representacion legal expedido por la camara de comercio
respectiva, y no sélo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que la sociedad

podra denominarse de esa manera.

Las primas que se causen por este motivo seran a cargo del oferente, quien no tendra derecho a exigir
a Servicios Postales Nacionales S.A, reembolso o pago alguno por este concepto.

Nota 1. En la garantia de seriedad ei oferente debera adjuntar a la misma, copia de caja donde conste
el pago de la prima. -

Nota 2. La no presentacién de la garantia de seriedad de la oferta es causal de rechazo.

f) Certificacion de cuenta bancaria no mayor a noventa (90) dias a la fecha del cierre del presente
proceso, en el cual conste que el oferente es el itular de la misma. En caso de persona juridica
plural (unién temporal o consorcio) se allegara certificado de cuenta bancaria de cada uno de sus

integrantes.

g) Copia del Registro Unico Tributario RUT.

h) Registro Unico de Proponentes
Los Proponentes que pretenden participar en el presente proceso de seleccion, seaa titulo individual
o como miembro de un proponente plural deberan estar inscritcs en el Registro Unico de

Proponentes — RUP. El Registro Unico de proponentes debera encontrarse vigente y en firme al
momento del cierre del proceso de seleccion.

La informacion del RUP sera verificada con corte a 31 de diciembre de 2020.
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Nota 1: Las personas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia, las cuales no estan obligadas
a estar inscritas en el RUP, deberan acreditar esta informacion de acuerdo con lo que se solicite en
cada criterio y la entidad llevara a cabo la respectiva verificacion,

Nota 2: La certificacion del RUP debera presentarse con fecha de expedicion dentro de [os treinta
(30) dias calendario anterior al cierre del proceso contractual.

i) Certificacion Parafiscales: De conformidad con lo estipulado por el articulo 50 de la Ley 789 de
2002 y la Ley 828 de 2003, el proponente debera anexar la respectiva’certificacion en la cual se
indique que se encuentra cumpliendo y/o a paz y salvo en el pago de las contribuciones al Sistema
Integral de Seguridad Social -EPS, Pensiones y ARP, asi como de los Aportes Parafiscales —SENA,
ICBF, Cajas de Compensacion Familiar-, y Subsidio Familiar a que haya lugar, de sus empleados a
la fecha de cierre y en los seis (6} meses anteriores a la misma.

La certificacion debera ser suscrita por el Revisor Fiscal cuando éste exista de acuerdo con los
requerimientos de ley o por el representante legal, y en este debera constar que se encuentra al dia
en dichos pagos de los Ultimos seis (06) meses en un término de expedicion no superior a freinta
(30) dias de la fecha de presentacion de [a propuesta.

Personas naturales: Debera aportar una declaracion juramentada, donde se certifique el pago de
los aportes a la seguridad social de sus empleados (si los tuviere) y Fotocopia de las planilias de
pago de los tiltimos Seis (6] meses anteriores o planilla asistida (pago del mes presentacion de
propuesta), en calidad de cotizante independiente al sistema general de seguridad social en salud y
pensiones.

Nota; Fl oferente debera adjuntar la planilla tnica de pago del Gitimo mes, se aclara que dicha nota es
condicional y el aporte de la planilla aplica para aquellos que no estén obligados a tener revisoria fiscal. A la
documentacion deberd anexarse copia de la tarjeta profesional, copia de la cédula de ciudadania y el
Certificado de Antecedentes Disciplinarios del Revisor fiscal con expedicion no mayor a tres (3) meses a la
fecha de cierre de presentacion de la propuesta.

j. EL PROPONENTE interesado en participar en el presente proceso de contratacion con la sola presentacion
de su propuesta autorizara a Servicios Postales Nacional S.A., a revisar la informacion pertinente de las
personas que la integran, en listas SARLAFT y demas bases de datos de consulta, que permitan verificar la
legalidad, suficiencia técnica, econémica y juridica de la enfidad y deméas componentes que generen riesgos a
LA ENTIDAD o al proceso de contratacion. ' -

CR!TEkIOS EN CASO DE CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién Temporal, en el documento de conformacion se debe
indicar el nombre del consorcio o unién temporal y ademas el nombre de los integrantes del mismo. De acuerde
con lo establecido en el articulo 70. de la ley 80 de 1993 en el documento de conformacion del Consorcio o
Unién Temporal se debe:

a. Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de CONSORCIO O UNION TEMPORAL.

b. Designar la persona, que para todos los efectos representara el consorcio o la unién temporal.
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c. Sefialar las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la unién
temporal y sus respectivas responsabilidades.

d. En el caso de la UNION TEMPORAL sefialar en forma clara y precisa, los términos y extension de la
participacion en a propuesta y en su ejecucion y las obligaciones y responsabilidades de cada uno en
la ejecucion del contrato (ACTIVIDADES), los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento

previo de la Entidad contratante. .
e. Sefialar la duracion del mismo que no debera ser inferior a la del contrato y un (1) afio mas.

Nota: En caso de union temporal ylo consorcio, cada miembro de la misma debera presentar de forma

“ndependiente la documentacion anteriormente relacionada

8.1.2. FINANCIEROS

Los interesados en participar en el presente proceso deberan estar inscritos en el Registro Unico de
Proponentes (RUP) de la Camara de Comercio de su domicilio, para tal efecto, deberan acreditar su inseripcion
mediante la presentacion del certificado de inscripcion, calificacion, y clasificacion en el RUP, renovado para la

vigencia 2021.

Nota 1: El RUP debe estar expedido dentro de los treinta (30} dias calendario anteriores a la fecha de cierre
del proceso.

Nota 2: EI RUP debe estar actualizado con informacion financiera con corte a 31 de diciembre de 2020, vigente
y en firme a la fecha de cierre del presente proceso.

PERSONAS NATURALES O JURIDICAS EXTRANJERAS SIN DOMICILIO O SUCURSAL EN COLOMBIA

Los proponentes extranjeros deben presentar la informacion financiera que se relaciona a continuacion, de
conformidad con la legislacion propia del pais de origen:

a) Balance General
b} Estado de Restltados

NOTA: Los documentos solicitados anteriormente deben estar avalados con la fira de quien se encuentre en
obligacion de hacerlo de acuerdo con la normativa vigente del pais de origen, o en su defecto, como minimo
deberan estar acompafiados de una carta de presentacion firmada por el representante legal, asi mismo, deben
mostrar dentro de su estructura [a porcién corriente y no corriente del Activo y del Pasivo. En los casos en que
acorde con su naturaleza corresponda la preparacion y presentacion de los estados financieros bajo las:Normas
Internacionales de Informacion Financiera, los mismos deberan ser presentados de esta manera.

EN CASO DE CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES: Los miembros de consorcios y/o uniones
temporales deberan presentar de forma independiente la anterior documentacion.

Se verificara con base en la informacion solicitada, presentada por el interesado, el CUMPLIMIENTO de la
totalidad de los siguientes indicadores financieros:

-~

INDICADOR FORMULA REQUERIDO
INDICE DE LIQUIDEZ ACTIVO CORRIENTE f PASIVO CCRRIENTE | IGUAL O SUPERIOR A 1,44
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_INDICADOR ) ‘FORMULA i REQUERIDO
NIVEL DE ENDEUDAMIENTO | TOTAL PASIVO/ TOTAL ACTIVO MENCR O IGUAL A 0,62
- : 1 IGUAL O SUPERIOR AL 20% DEL
"CAPITAL DE.TRABAJO | ACTIVO CORRIENTE - PASIVO CORRIENTE PRESUPUESTO OFICIAL
‘ IGUAL O SUPERIOR AL 20% DEL
PATRIMONIO TOTAL ACTIVO - TOTAL PASIVO PRESUPUESTO OFICIAL

NOTA: Los indicadores financieros requeridos como requisito habilitante, tienen como fin ef poder constatar la
capacidad del proponente para ejecutar el objeto contractual; el nivel establecido en cada uno de ellos se
obtiene de un ejercicio estadistico con informacion financiera al corte del 31 de diciembre de 2019, oficialmente
publicada por la Superintendencia de sociedades, correspondiente a las empresas cuya actividad principal
pertenece especificamente a los sectores de C3312 - Mantenimiento y reparacion especializado de maquinafia
y equipo C3314 - Mantenimiento y reparacion especializado de equipo eléctrico y C3319 - Mantenimiento y
reparacion de otros tipos de equipos y sus componentes n.c.p.

CRITERIOS EN CASO DE CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES

En caso de consorcio o union temporal, se determinara para cada uno de los participantes de [a union temporai
ylo consorcio el indieador correspondiente, este resultado se multiplicara por el porcentaje de participacion
dentro de la unidn temporal y/o consorcio, y posteriormente sumard aritméticamente entre todos los
participantes de esta union y/o consorcio para obtener el resultado respectivo.

Si la verificacion da como resultado NO CUMPLE, la propuesta no quedara habilitada.

8.1.3 TECNICOS

a. El proponente debera presentar carta de compromiso firmada por el Representante Legal en
donde manifieste cumplir con las especificaciones técnicas requeridas, con la totalidad de
elementos incluidos en la solicitud y con el compromiso de acogerse a las condiciones de
cantidades estimadas y entregas parciales de acuerdo con los requerimientos que presente la
Entidad, de lo contrario no sera tenida en cuenta [a propuesta.

b. El proponente debera presentar acreditacion como laboratorios de calibracion (LAC) vigente,
Referente Normativo ISO/NEC 17025, expedido por el organismo nacional de acreditacion de
Colombia (ONAC)., de lo contrario no ser4 tenida en cuenta la propuesta.

c. Experiencia: El proponente debera presentar hasta cinco {5) certificaciones de contratos ejecutados
{terminados) y/o acta de liquidacion, durante los cinco (5) Ultimos afios anteriores contados a partir
de la fecha de cierre del presente proceso, cuyo objeto, guarde relacién con el servicio de
Mantenimiento preventivo y/o correctivo y calibracion certificada de basculas yfo balanzas a nivel
Nacional. Las sumatorias de las certificaciones presentadas deberan ser del 100% de! presupuesto
asignado en el presente proceso de contratacion. )

Las certificaciones yfo actas de liquidacion del contrato, deberéan contener como minimo la siguiente
informacién:

- Nombre del contratista: Debe indicarse claramente el nombre, asi como la informacion
bésica de la persona natural o juridica que desarrollo o ejecuto el contrato.
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- Nombre de la entidad contratante: Debe indicarse claramente el nombre de la entidad
contratante. De igual forma la documentacion allegada debe venir suscrita por el quien

tenga la facultad para [a misma.
- Objeto: debe cumplir las caracteristicas mencionadas anteriormente.
- Valor del Contrato: Se debe especificar el valor del contrato, incluido IVA y demas

impuestos y costos a que haya lugar.

SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A., podra verificar y solicitar ampliacion de lo manifestado por el
proponente. :

Sj la verificacion da como resuitado NO CUMPLE, la propuesta no quedara habilitada

Las certificaciones solicitadas podran estar inscritas en alguno de los siguientes cadigos que se relacionan:

Grupo Caodigo - Caédigo - Codigo -
P Segmento Familia Clase
Servicios 73 15 21

Nota 1: El articulo 7 de la Ley 80 de 1993 reguld las formas de asociacion de personas naturales yfo privadas
denominadas uniones temporales, consorcios o promesas de sociedad futura, con la finalidad de aunar
- asfuerzos para presentar conjuntamente una misma propuesta, y consecuentemente alcanzar un fin com(n
que corresponde a la adjudicacion, celebracion y ejecucion de un contrato.

De acuerdo a lo anterior, la experiencia del oferente plural sea consorcig, unién temporal o promesa de
sociedad futura, debera ser acreditada por la suma de la experiencia que acredite cada uno de los integrantes
del proponente plural.

Asimismo, cada uno de los integrantes del consorcio, unién temporal o promesas de sociedad futura, debera
acreditar al menos un contrato ejecutado, registrado con alguno de los codigos de UNSPSC vy sin tener en
cuenta el porcentaje de participacion de la asociacion. '

En consecuencia, el proveedor plural debera, entre todos los integrantes que lo conforman, acreditar maximo
fa cantidad dispuesta para el proponente singular (hasta 5 certificaciones), siempre y cuando cumpla con el
presupuesto oficial.

Nota 2: Se solicita a los participantes que la experiencia del Registro Unico De Proponentes (RUP), por medio
de la cual se daré validez a lo aqui solicitado, subrayarla o resaltada en las copias allegadas de! Registro Unico
De Proponentes (RUP).

Nota 3: Se solicita a los participantes que en cada una de las certificaciones aportadas se relacione el nimero
consecutivo del reporte del contrato ejecutado inscrito en el RUP -

Si la verificacion da como resultado NO CUMPLE, la propuesta no quedara habilitada.

REGLAS DE LA EXPERIENCIA -
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1. Cuando el oferente sea una persona juridica extranjera que tenga domicilio 0 sucursal en Colombia,
relacionara la informacién que acredite su experiencia, en igualdad de condicicnes que los nacionales.

2. LA ENTIDAD se reserva el derecho de verificar la autenticidad de las cerfificaciones o de solicitar los
respectivos contratos o documento que la soporten.

3. LA ENTIDAD no aceptara certificaciones de experiencia expedidas'por la misma persona natural o
juridica que se presente como proponente del presente proceso. Asi mismo, tampoco se aceptaran
auto certificaciones de representantes de Consorcios 0 Uniones Temporales.

CRITERIOS EN CASO DE CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES
_Los oferentes estaran sujetos al acapite de REGLAS DE LA EXPERIENCIA.
8.2. CRITERIO DE SELECCION: SUBASTA INVERSA

Conforme a lo establecido en el Manual de contratacion de Servicios Postales Nacionales S.A. adoptado por
el Acuerdo No. 005 de 2020, para los procesos de Invitacién Abreviada, en los que se pretenda hacer la
contratacion de bienes con caracteristicas técnicas, uniformes y de com(n utilizacién, se podra adelantar la
seleccion a través de subasta inversa. Se relaciona a continuacion tal disposicion:
{
“SUBASTA: En los procesos que se adelanten por fas modalidades de invitacion ptiblica e
invitacion abreviada, para la adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas técnicas
uniformes y de comiin utilizacion, esto es, aquellos que poseen las mismas especificaciones
técnicas, con independencia de su disefio o de sus caracteristicas descriptivas y comparten
patrones de desempenio y calidad objetivamente definidos, se podra emplear la subasta como
mecanismo para seleccionar la oferta mas favorable.

La subasta podra ser elecironica o presenc:al Para la subasta electromoa se podra contratar con
un operador o realizarla directamente.

En el evento que se realice la subasta de manera presencial, se fijara en los términos de la
invitacion, la fecha y hora de realizacion, periodicidad de los lances y ef margen de mejora de la
oferta”.

De conformidad con lo. anterior, la subasta se realizara de acuerdo a la ficha técnica del operador de la
Plataforma de Subasta Electronica, Cerficamara S.A., en los siguientes términos:

Verificacion de las Propuestas

-

El cumplimiento de los requisitos y de la documentacion solicitada se analizaré de conformidad
con lo establecido en e Manual de Contratacion de la Entidad, el estudio previo definitivo, la
invitacién pablica definitiva, fas adendas, los principios de la contratacion inmersos en la Ley 80
de 1993, fa Ley 1150 de 2007 y ef Decreto 1082 de 2015.

Factores de Evaluacion

Pagina 13 de 3&



PR-CT-001-FR-002

ESTUDIO PREVIO PARA INVITACION ABREVIADA

¢

VERSION: 03

Teniendo en cuenta que los hienes que se pretenden adquirir son bienes y servicios de
caracteristicas técnicas uniformes y de comin ulilizacion y conforme con lo expresado en el
Manual de Contratacion de la Entidad, ef ofrecimiento mas favorable corresponde a aquel que
presente la mejor refacion costo-beneficio.

i, SUBASTA ELECTRONICA

Advertencias preliminares

Esta contratacion se realizaré bajo la modalidad de invitacion publica por subasta electrénica de
conformidad con el Manual de Contratacién de fa Entidad, el estudio previo definitivo, fa
invitacion pablica definitiva, las adendas, en concordancia con las habilitaciones legales de las
Leyes 1150 de 2007, 962 de 2005 y 527 de 1999 asi como por fo establecido en el articulo
221.2.1.2 5 del Decreto 1082 de 2015, En ese orden ideas y de conformidad con losefiafado
en ef ariculo antes citado, LA ENTIDAD ha establecido que para adefantar la subasta
electronica ufilizaré como sistema la plataforma tecnologica de un fercero que garantiza
mecanismos de seguridad juridica y técnica para el intercambio de mensajes de datos,
asegurando fa autenticidad, integridad, disponibilidad y no repudio de los mismos. El tercero que
suministraré fa plataforma ofrece —entre ofros- servicios de certificacion de firma digital y

_ estampado cronologicos de mensajes de datos cuentan con valor juridico y probatorio en el

aseguramiento juridico y técnico de dichos mensajes de conformidad con fo establecido en la
ley 527 de 1999.

Establece el articulo 6 de la Ley 962 de 2005 que las entidades estatales podran desarrollar
actuaciones administrativas por medios electronicas siempre y cuando se garanticen los
atributos de autenticidad, integridad y disponibilidad. La autenticidad en las actuaciones de las
administracion pablica por medios electrénicos, utilizando fa firma digital esta dada, pues cada

_parte de la relacién se encuentra determinada habida cuenta que la clave privada empleada en

la emisién de la firma digital solo puede estar siendo empleada por quien es su propietario.
Adicionalmente, cuando se firma digitalmente un documento, lo que se hace es manifestar estar
acorde con el contenido def mismo, por ende, cuando un mensaje de dafos se encuentra firmado
a través de la firma digital, la cual proporciona el mayor grado de seguridad juridica y técnica,
se infiere que el autor (iniciador) del mensaje que consta en el certificado, debidamente
expedido, esta manifestando que su voluntad es fa consignada en dicho documento efectronico
y por lo tanto no puede negarse a los efectos que del mismo se derivan, estando obligado a lo
que alli se establezca, pues se ha determinado que dicho documento es veraz y tiene plenos
efectos.

La integridad se verifica en la utilizacion de la firma digital, pues se presume que el mensaje de
datos recibido corresponde al enviado, por cuanto una vez ha sido fimado digitaimente, si se
llegare a modificar cualquier parte del mismo a través de los sistemas técnicos se puede
comprobar tal cambio. La infegridad significa que la informacidn enviada a traves del mensaje
de datos o carece de alguna de sus partes, como tampoco que ha sido transformada.

En lo que se refiere a la disponibilidad y conservacion de las actuaciones instrumentadas por
medios electronicos, los servicios de certificacion digital: (i) Asegurar la consulta en ef formato
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original en que se hayan fransmitido; (i) conservar los daltos asociados; y (iii) conservar los
mecanismos de verificacion de firmas.

Justificacion

De conformidad con ef Manual de Coniratacién de la Entidad, el estudio previo definitivo, fa
invitacion publica definitiva, las adendas, en concordancia con las habilitaciones legales de la
Ley 1150 de 2007, paragrafo 1° def articulo 2° y ef Decrefo 1082 de 2015 articulos 2.2.1.2.1.2.2
y siguientes, el proceso a seguir para la contratacion de bienes con caracteristicas técnicas es
el Proceso de Seleccion bajo la modalidad de invitacion pablica por subasta efectronica.

De igual manera y conforme a la declaratoria de pandemia del COVID-19 por parte de fa OMS,
bajo la cual ef Gobierno Nacional declaré el estado de emergencia econdmica, social y
ecologica, determinando el aistamiento obligatorio y el distanciamiento social, enfre otras
medidas, se hace necesario acudir a la realizacion-del evento de subasta electronica de forma
no presencial para garantizar la integridad y la salud de los actores del proceso de contratacion,
acudiendo al derscho anunciado por Servicios Postales Nacionales S.A. mediante fos
documentos propios de invitacion publica.

Por una parte, los bienes que pretende adquirir LA ENTIDAD con el presente proceso de
seleccion son de comdn utilizacion por parfe de LA ENTIDAD, y por ofra parte, los mismos se
encueniran determinados como aquellos que poseen las mismas especificaciones técnicas con
independencia de su disefio o caracteristicas descriptivas, compartiendo dichos efementos
patrones de desemperio y calidad objetivamente definidos. Especificamente, y teniendo en
cuenta lo dispuesto en ef Manual de Contratacion de la Entidad, por fo que ha escogido adelantar
fa Subasta por medios electronicos ya que este servicio ofrece altos niveles de seguridad y
reduce los tiempos en la ejecucion de procesos de seleccion al ser més dindmica que una
subasta presencial. De igual forma, fa subasta electrénica no requiere que los proponentes ni
los funcionarios de fa entidad subastadora estén presentes fisicamente al momento de adelantar
la subasta fo que permite que haya plurafidad de proponentes y mayor cobertura de los mismos
(por ejemplo, para poder participar en la subasta no tienen que desplazarse a la ciudad de
Bogoté sino que pueden estar ubicados en distintas ciudades alrededor del pais).

De iqual manera y conforme a lo manifestado con esta modalidad de subasta se garantizaré el

distanciamiento social y el cumplimiento de las medidas de aislamiento. -
A

Comunicaciones por medios electronicos

El correo electronico del representante fegal o apoderado def Proponente, 0 en su defecto, un
correo electrénico dispuesto por el Proponente, surtira las veces de direccion electronica para
comunicaciones o notificaciones dentro del presente proceso de Subasta y dicha direccion
electronica seré la reconocida para la recepcion oficial de todas fas comunicaciones que emita
LA ENTIDAD al Proponente.

Es importante tener en cuenta que la plataforma de Subasta Electronica fe nolificara al
Proponiente Habilitado, a dicho correo electronico fas claves de acceso ala plataforma Subasta
Electrénica. En todo caso, sera responsabilidad del Proponente Habilitado la consulta de fa
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publicacién que efectiie fa ENTIDAD en la pagina Web www.contratos.gov.co (SECOP), sobre
los Proponentes Habilitados. Los Proponentes Habilitados serén los tinicos que recibiran la
clave de acceso a la subasta electronica. Si 15 {quince) minufos antes a que se fleve a cabo ef
evento subasta electronica el Proponente Habilitado no ha recibido dicho correo electrénico
debers comunicarse directamente con el operador de la plataforma de subasta para que el
mismo sea reenviado, en todo caso, si el proponente ha participado anteriormente en un evento
de subasta con el mismo operador, podré acceder con las claves de acceso entregadas
iniciaimente por el operador de subasta. )

E! Proponente acepta, con el hecho de presentar la Propuesta, que cualquier notificacion o
requerimiento se le podra hacer por correo electronico. En este orden, en la carta de
presentacin de la Propuesta deberé indicar una direccion de correo electronico para tal fin.

Subasta inversa Electronica

Con el fin de adelantar la Subasta Electrénica, LA ENTIDAD utilizaré la plataforma efectronica
de CERTICAMARA S.A. El acto de Subasta Electronica para la adjudicacion del Contrato
estableceré el Proponente Ganador con base a la Postura de menor valor enviada dentro def
Evento. El dato del Proponente Ganador y of valor de su Postura seran suministrados por fa
herramienta de manera electronica a LA ENTIDAD. Lo anterior, con el objetivo de proceder a
realizar la adjudicacion y publicacion de la misma.

Forma de Presentacion vy dinamica del evento de subasta inversa electronica.

Es importante anotar que el evento de subasta electronica garantiza y oforga plena sequridad
sobre el origen e identidad def emisor del mensaje de datos y sobre su integridad y contenido,
de conformidad con lo dispuesto en fa ley 527 DE 1999, que valida juridica y probatoriamente
Jos mensajes de datos, y segtin lo sefialado en el pliego de condiciones. Estos atribufos juridicos
de autenticidad e infegridad son garantizados a través de la firma digital, de conformidad con fo
sefialado por la Ley 527 de 1999.

A continuacion, sefiala el procedimiento que se seguira para la realizacion del Evento:

(i) Como Io establece el cronograma de LA ENTIDAD, sera efectuada una Capacitacion
de uso de la herramienta de Subasta Efectrénica a la cual deben asistir los
Proponentes a fin de garantizar el adecuado uso de la herramienta de Subasta
Electronica.

(fi) Fl evento subasta electronica para el presente “proceso se desarrolfaré -bajo la
modalidad de Precio Invisible, donde el precio de la mejor oferta no es cohocido, fos
Proponentes realizan sus lances y solo conocen la posicion en fa que se encuentran.

(iii) La subasta dara inicio en Ia fecha y hora sefalada en el cronograma y tendra una
duracién de 30 minutos.

P4gina 16 de 35

¥



25

PR-CT-001-FR-002

ESTUDIO PREVIO PARA INVITACION ABREVIADA
VERSION: 03

(i)

v)

(vi)

(vii)

{viii)

()

Los Proponentes Habilitados podran acceder al evento subasta autenticandose con
fa clave enviada para effo, en caso que ef proponente haya participado anteriormente
en un evento de subasta con el mismo operador, podré acceder con las claves de
acceso enfregadas inicialmente por el operador de subasta. Es importante aclarar que
Los Proponentes Habilitados, deberén garantizar su ingreso a la misma, de lo
confrario  se aplicara fo dispuesto' en el acapite de Comunicaciones por medios
electronicos del presente documento. En fodo caso si ef Proponente Habilifado no
realiza el procedimiento de registro y autenticacion con las claves enviadas af correo
electrénico por este suministrado de conformidad con el inciso de comunicaciones por
medios electronicos del presente apartado, se aplicaré lo definido en el articulo
2,2,1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 2015 que sefiala que “si por causas imputables af
proponente ¢ a su proveedor de soluciones de fecnologia de fa informacion y
telecomunicaciones, durante la subasta inversa efectrénica la conexién con ef sistema
se pierde, la subasta continuara v la Entidad Estatal entiende que el proveedor gue
pierde su conexion _ha desistido de participar en la misma’, entendiendo que su
propuesta esta constituida por la presentacion de oferta inicial de precio dentro del
proceso de sefeccion o por el ditimo lance véfido mientras estuviera conectado a fa
plataforma tecnolégica de subasta.

Los Proponentes Habilitados que participaran en el evento subasta electronica
deberén acceder ala misma a través de sus propios recursos. LA ENTIDAD, no provee
conexiones desde sus instalaciones para este evento.

El precio de arranque de la Subasta Inversa. seré la menor oferta economica
seleccionada de entre fas ofrecidas por los Proponentes que resulten habifitados para
participar en el Evento, para fal efecto la entidad, luego de realizar la evaluacion
pertinente de cada oferfa economica establecera y remitira a través de correo
electrénico ef valor de fa menor oferta presentada, la cual constituird el valor de
arranque de la subasta electronica.

Los Proponentes Habilitados para participar en la subasta presentaran sus Posturas
de precio electronicamente usando firmas digitales  emitidas por la entidad de
certificacion digital operadora de la plataforma de subasta electronica, — Recordando
que s6lo seré valido el uso del certificado de firma digital emitido para ef Representante
Legal 0 apoderado del Proponente habilitado, ef certificado de firma digital es personal
e intransferible-. i

El margen minimo de mejora de oferta sera de 1,5%. Es importante tener en cuenta '
que el Proponente debera realizar sus lances estimando para ello dicho margen
minimo a su uffimo lance valido. Lo anferior sin perjuicio de que el Proponente
establezca realizar un fance por un margen mayor, siempre y cuando dicho fance no
supere el margen maximo de mejora que sera del 5%.

Cuando af finalizar la subasta dos o mas proponentes hayan realizado una misma

Postura, es-decir por un mismo precio, e empate podra ser resuefto haciendo uso de
lo siguiente:
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La herramienta tecnol6gica ofrecida por CERTICAMARA pues esta tendra la capacidad de
establecer que Proponente envid cronolégicamente primero dicha Postura. Para determinar lo
anterior, la herramienta utilizara el estampado cronolégico certificado de una entidad de
certificacion digital autorizada para la prestacion de este setvicio que garantiza legalmente el
momento exacto en que se reciben las Posturas en el sistema. En consecuencia, no habra
necesidad de dar aplicacion a fo dispuesto en los criterios establecidos en fa invitacion piblica
definifiva.

(x) Cuando dos o mas Proponentes ostentaran por la plataforma la misma posicion por
llegar al mismo tiempo pero sus lances fueran de diferentes precios, el criterio de
desempate sera el precio de conformidad.con la premisa anfes mencionada.

(xi} La plataforma de subasta informaré af oferente si se han recibido ofertas o no utilizando
para ello e recuadro de Mejor oferta de la siguiente forma:

~

a. Sin ofertas: indicars que en el evento de subasta Electronica no se ha recibido ninguna

oferta econdmica valida.

b. Oculto: indicaré que en el evento de subasta Electronica ya han recibido ofertas

econdmicas validas.

(xii)  Conforme avanza la Subasta Electronica los Proponentes seran informados por
parte del Sistema fa recepcion de su Postura y la confirmacion de su vafor, asimismo
si su Propuesta se ubica en primer lugar o, de no ser asi, del orden en que se
encuentra, sin perjuicio de la confidencialidad que se mantendra sobre la identidad de
los Proponentes. Todo lo anterior, a menos que por falla técnica fa plataforma emita
un reporte que permita determinar ef nuevo precio de partida para la reprogramacion
de la subasta y la trazabilidad def evento de subasta fallido. |

Dado que la plataforma de subasta electronica actualiza la informacion en pantalla cada 45

segundos, se recomienda al Proponente utilizar el botén de refrescar disponible en la

plataforma de subasta.”

(xif)  Sise realiza una Postura valida por uno cualquiera de los Proponentes Habilitados en
los tiltimos fres (3) minutos de duracion del Evento y dicha postura supera el valor de
la mejor oferta econémica que ocupe la primera posicion, la subasta se extendera cinco
(5) minutos mas, sumando el tiempo restante af tiempo de extension. Lo anterior se
ejecutara de forma sucesiva y automaética hasta que no haya Posturas validas que
superen el valor de la mejor oferta econémica que Scupe la primera posicion en los
Gitimos tres (3) minutos. Seré importante establecer que por restricciones técnicas de
Ios sistemas electronicos, la auto extensitn se reafiza de manera automatica siempre
y cuando medien 5 segundos entre el momento del lance que da origen a la auto
extension y el momento en que culmina dicha auto extension o el término establecido
para fa finalizacién del evento.
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(xiv)]  Sienelcurso de la subasta electrénica se presentan fallas de la plataforma tecnologica
como fas previstas en ef articulo 2.2.1.2.1.2.6 def Decreto 1082 de 2015, que impidan
continuar con el curso normal de la misma, la subasta se suspenderd y se dara reinicio
al evento subasta en las condiciones y fechas que establezca fa Entidad y que seran
comunicadas a los Proponentes Habilltados. En la reapertura del evento, el oferente
podré acceder nuevamente con las claves de acceso entregadas inicialmente por el
operador de subasta, el precio de partida sera el titimo mejor lance vélido que ocupo
la posicion uno (1) registrado por la plataforma de subasta en la ronda de subasta
anterior. Sera importante tener en cuenta que si las fallas corresponden a los recursos
propios de los proponentes se entendera que los mismos desistieron de participar en
la subasta de conformidad con ef articulo 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 2015,

(xv) LA ENTIDAD a través de su operador de subasta cuenta con fos siguientes medios
de soporie exclusivos para el certamen a o fargo de fa subasta:

a, Telefonico: 7442727 en Bogota; Linea Gratuita Nacional: 018000181531.
b. Chat: através del sitio web www.cerficamara.com.
¢. Correo electronico: subasta.electronica@certicamara.com

(xvi)  En ningtin caso la plataforma tecnologica determinaré precios artificialmente bajos,
' este proceso lo determinara la ENTIDAD una vez culminado el evento subasta y
aplicara lo convenido en materia de descalificacion de ofertas def presente pliego de
condiciones y lo establecido en los documentos del proceso de coniratacion: estudio

previo definitivo, invitacion ptblica definitiva y adendas. '

(xvii)  Los resultados del evento de subasta elecironica serdn dados a conocer a LA
ENTIDAD y a los proponentes habilitados por el operador de fa subasta electronica
en un plazo no superior a ocho (8) horas hébiles utilizando para ello fas direcciones de
correo electrénico notificadas por LA ENTIDAD y los proponentes.

(xviii)  Adjudicado el Contrato, Ja ENTIDAD haré publico el desarrollo y resuffado de fa
subasta incluyendo la identidad de los Proponentes Habilitados.

El acto de adjudicacion es irrevocable y obliga a la entidad y al adjudicatario. No obstante lo
anterior, si dentro del plazo comprendido entre la adjudicacion del contrato y la suscripcion del
mismo, sobreviene una inhabifidad o incompatibilidad o si se demuestra que el acto se obtuvo
por medios flegales, éste podré ser revocado, caso en el cual, fa Entidad podra-aplicar lo
previsto en fos documentos del proceso y en su Manual de Contratacion.

Responsabilidad _juridica en el uso de la_plataforma de subasta electronica y
~ consecuencias

El marco normativo vigente para la adquisicion de bienes y sefvicios de caracteristicas técnicas
uniformes mediante e/ mecanismo de subasta electronica no habilita al operador de la
plataforma tecnolégica o LA ENTIDAD subastadora la inhabilitacion de un proponente por el
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envio de una oferta invalida, puesto que se parte de un principio de buena fe al asumir que se
frata de un error involuntario.

Es una mision de Certicimara S.A. como operador de la plataforma tecnoldgica de
subasta velar por el cumplimiento de buenas pricticas empresariales, la trasparencia, la
" pluralidad e igualdad en el uso de los medios electronicos para la contratacion publica.
En ese sentido, la compaiifa espera que el presente proceso de subasta electrénica pueda
Hlevarse a feliz término bajo el estricto cumplimiento de estos preceptos.

Criterios de Desempate

Se entendera que hay empate entre dos 0 més Propuestas cuando presenten un numero
idéntico en el valor de la Postura. En el caso que dos 0 més Propuestas bajo el anterior criterio
hubieran arrojado el mismo resultado se aplicara lo dispuesto en el siguiente criterio desempate:

Se adjudicara al Proponente que haya presentado primero la Postura, lo cual seré definido a
través del mecanismo de Estampado Cronofégico Certificado de Cerficémara que es un servicio
prestado por dicha entidad de Certificacion Digital Abierta, que se encuenira debidamente
autorizado por fa Superintendencia de Industria y Comercio y que dé certeza inequivoca de la
fecha y hora, minuto, segundo y milésima de segundo exacto en que se recibio fa Postura en
el sistema de Subasta Electronica.

Descalificacion de las Ofertas

Si revisadas las Posturas por parte de los Proponentes Habilitados y de conformidad con la
informacion establecida por la ENTIDAD esta estima que la Postitra Ganadora durante el
evenio de Subasta resulta artificialmente baja, el Comité Evaluador de fa Entidad requerira al
Proponente para Gue explique las razones que avalan el valor oferfado. Oidas las
explicaciones, el Comité Evaluador recomendaré af ordenador def gasto fa adjudicacion o el
rechazo de conformidad con lo establecido en fa invitacion piblica definitiva y demas
documentos del proceso de contratacion. .

Requerimientos para acceder a Ia plataforma de subasta electrénica y recomendaciones
generales:

El proponente que haya sido habilitado para participar en el proceso de seleccion dentro del
evento de subasta electronica, deberd temer en cuenta un conjunfo de requisitos y
recomendaciones técnicas para su participacion en el evento de subasta a través de la
herramienta "CertiSubasta’:

(i) Deberé satisfacer los siguientes requerimientos minimos:
1. Conexion de banda ancha de minimo 1 Megabyte.

2. Sistema operativo Microsoft Windows XP, VISTA, 7 o superior.
3. Navegador Internet Explorer 7 o superior.
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4. Un cerlificado digital de Representacion Legal, vigente, no revocado y emitido por
Certicamara S.A. Ef certificado debe encontrarse en la maquina y habilitado para firmar
digitalmente. Este certificado digital sera adquirido directamente por el Proponente
Habilitado, ante Certicamara S.A. en la URL https://solicitudes.certicamara.com

5. Tener instalado el configurador aufomatico CerliToof en su tffima version publicada en ef
sifio web hitp://www.certicamara.com/downloads/certitoolv2.exe

(ii) Recomendaciones generales:

1. Cuando ef estado de la subasta indique que faltan 60 segundos para e/ cierre de fa misma,
se recomienda a los proponentes refrescar continuamente fa informacién en pantalla
utilizando para ello boton de refrescar disponible en fa plataforma de subasta efectronica.

2. Configurar minimo tres equipos de cémputo en los cuales podra acceder simuitaneamente
al simulacro o evento de-subasta, esto en caso de presentar falfas ep un equipo poder
continuar su participacion en un equipo alfemativo, el cual debe contar con fos
requerimientos minimos indicados en ef presente anexo.

3. Contar en lo posible con dos proveedores de internet diferentes por si presentan fallas
puedan continuar participando con el proveedor alternativo.

4. Se recomienda usar en el evento de subasta el mismo equipo o equipos configurados en ef
simufacro”.

NOTA 01: El proponente gue presento la menor oferta dentro de la subasta electronica, debera dentro de los
dos dias siquientes a la publicacion del informe del evento de subasta emitido por el operador autorizado, enviar
los valores unitarios ajustados de acuerdo con el Uitimo lance presentado y objeto de seleccion.

NOTA 02: En el evento que solo se encuentre un oferente habilitado para participar en la subasta 0 no existan
lances en el evento de subasta, el Gnico oferente habifitado o el proponente que haya presentado el menor
precio en |a oferta inicial se obligard hacer un descuento de por lo menos del cinco (5%) del valor de su oferta
economica, y con la sola presentacion de su propuesta acepta estos términos so pena de causal de rechazo.

NOTA 03: El oferente que no haya participado activamente en las sesiones de capacitacion y el simulacro
previo al evento de subasta, serd responsable directo de los efectos que dichas ausencias hayan podido
ocasionar, tales como la configuracién de los equipos en el simulacro, plataformas a utilizar, falencias en el

.acceso, ausencia de configuracion y seguimiento de instrucciones en el acceso a la plataforma, etc.

FORMA DE PRESENTAR LA PROPUESTA ECONOMICA

La propuesta econémica se presentara en pesos colombianos. Los precios se desglosaran como se sefiala en
el formato, de tal forma que las actividades no costeadas en la misma se entienden incluidas en el precio
ofertado. El Proponente debera presentar el ANEXO OFERTA ECONOMICA debidamente diligenciado, en
documento pdf y con contrasefia. .

Para el diligenciamiento y presentacion de la misma el oferente debe tener en cuenta lo siguiente:

Los precios que se ofrecen deberan incluir |a realizacion de todas las obligaciones inherentes a la ejecucion del
contrato resultante de la oferta, incluyendo gastos generales, costo de las garantias a entregar, beneficio o
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utitidad del contratista, transporte, almacenamiento, salarios, fletes, imprevistos, seguros & impuestos
nacionales. El oferente debera manifestar si pertenece al régimen comin o simplificado.

Cuando el oferente no aclare lo relacionado con los impuestos, se consideraran incluidos y a quien se le
adjudique no se le reconocera valor adicional por este concepto. Las actividades y productos descritos en la
propuesta técnica pero no costeadas en la propuesta econémica, se consideran incluidos en los precios de las
actividades o productos costeados en la oferta economica.

AUDIENCIA DE APERTURA DE OFERTA ECONOMICA. El documento de oferta economica debera estar en
archivo PDF protegido con contrasefia. La contrasefia deberé ser suministrada en la audiencia de apertura de
ofertas econémicas que se realizara por la plataforma de Microsoft Teams en el dia y hora sefialado en el
cronograma del presente proceso, con €l acompafiamiento de la Oficina de Control Interno de la Entidad. Lo
anterior; con el fin de garantizar el principio de transparencia. '

Para la audiencia de apertura de propuestas, los proponentes interesados deberan enviar al correo de
invitacion.abreviada@4-72.com.co, con la siguiente informacién:

-nombre de la empresa proponente
-nombre del representante legal e identificacion
-nombre, identificacion y correo electronico de quién participara en la audiencia

El plazo para remitir |a anterior informacion sera la dispuesta en el cronograma del proceso.
En el.curso de la audiencia se otorgara la palabra a cada proponente que haya enviado propuesta al correo

invitacion.abreviada@4-72.com.co, para lo cual en el uso de-su participacion sélo podran indicar la contrasefia
del documento donde se encuentre la oferta economica.

Dentro de la audiencia de apertura de propuestas no habré posibilidad para que los proponentes participantes
presenten observaciones, pues las mismas se realizaran por escrito y se remitiran al correo de
invitacion.abreviada@4-72.com.co. .

Nota 1: Dentro del desarrollo de fa audiencia se revelara el menor precio ofertado, ef cual sera el precio techo
de arranque del evento de subasta. No obstante, si llegase a encontrarse una causal para inhabilitar al
proponente porque no ofertd todos los items (sin posibilidad de subsanar) o son precios artificialmente bajos se
le informara y se informara el precio de arranque a través de escrito que se publicara.

Nota 02: El presente proceso corresponde a un contrato tipo bolsa y se verifica con las cantidades estimadas
garantizando que no supere el presupuesto asignado al proceso.

Nota 03: La oferta economica no debera superar el presupuesto oficial asignado para el presente proceso, 50
pena de rechazo.

Nota 04: Los proponentes deberan ofertar la totalidad de los items, de lo contrario la propuesta sera rechazada.
Nota 05: Hasta el momento previo a la celebracion de |a subasta, los oferentes podrén habilitarse para participar

en la audiencia, como quiera que, la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura
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. contratacion o al proponente, no necesarios para la comparacion de las propuestas no serviran de tltUlO

suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos. Lo anterior, en aplicacion del principio de seleccion

objetiva, aplicable al régimen privado de confratacion de Servicios Postales Nacionales S.A. (articulo & de la
Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 5 de la Ley 1882 de 2018).

Durante el término otorgado para subsanar las ofertas los proponentes no podran acreditar circunstancias
ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

9, TERMINO DE EJECUCION

El término de ejecucién del contrato sera hasta el 31 de enero del 2022 y/o hasta el agotar'niento de los recursos,
o que ocurra primero, contados a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

9.1 CRONOGRAMA DE EJECUCION

No aplica, teniendo en cuenta que los servicios solicitados cuentan con variabilidad en la necesidad en cuanto
a cantidades solicitadas, se debe tener presente que el contrato es tipo bolsa y los pagos se efectuaran de
acuerdo con los servicios solicitados y recibidos a satisfaccion por parte del supervisor del contrato

- 10. LUGAR DE EJECUCION

El lugar de ejecucion del contrato seré en:

‘ i _PUNTOSACTUALES4-72 _ _ * - e o

DEPARTAMENTO  MUNICIPIO _ ___ DIRECCION _ .
. ANTIOQUIA _ ITAGUI Diagonal 40 Ne. 42-13 IN 01
| - MEDELLIN CL29 4417

CL41A 7096
! CL 44 68A. 20
' KR44 48 79
KR 77 28 30
- Regional Noroccidente: Dir, Carrera 64 C # 72 - 20 Medellin
L __ SABANETA CL705UR 46 46
: ARAUCA ~ ARAUCA CL221954
| ATLANTICO BARRANQUILLA Regional Norte: Dir. Calle 30 # 13 C 07 Barranquilla
il BOUVAR  _ _ ~ _ MAGANGUE CLLA ELOGIA TV 4 14 07
| BOYACA PUERTO BOYACA KR2953 °
s CALDAS ANSERMA Carvera 4 No, 7-48
| MANIZALES CALLE 23 NRO. 19 - 44
i CLE71179
I | KR 112 CL 46 =
' Regional Eje Cafetero: Dir. Transversal 72 NRO. 16 —11 -
o o Alta Suiza

"CESAR_ o _ VALLEDUPAR CL16A 7 44

CHOCO - QUIBDO KR 1A 26A 68 BRR SAN FRANCISCO (ROMA)

"CUNDINAMARCA BOGOTA Calle 137 No, 46-59

Calle 140 No, 91-19 Local 3-108
' Calle 60 Sur No. 66-99

CL 100 84 55 local 144

CL1117351C 106

CL 13 38 25 ESTACION BIOMAX

CL17 96C 31
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PUNTOS ACTUALES 4-72 *

DEPARTAMENTO ) MUNICIPIO

DIRECCION

MAGDALENA r SANTA MARTA
NORTE DE SANTANDER CUCUTA

k OCARNA
PUTUMAYO MOCOA
RISARALDA PEREIRA

) SANTA ROSA DE CABAL
SANTANDER BARBOSA
BARRANCABERMEIA
BUCARAMANGA

FLORIDABLANCA

SAN GIL
TOUMA ___ IBAGUE
VALLE DEL CAUCA BUGA

CALl

CL26 4045

CL44DSUR72 39

CL79 89A 40 LC1-26 '

CL92548

CL973B 32

DG 17C Sur 25A 05

dig 25g # 95a-55

KR13 1345LC7-8

KR 15 80 20

KR21169621C124

KR 27A 65 37

KRS58 127 59 LC 220

KR 58 1270 69

Sede Principal: Dir. Diagonal 25 G # 95 A 55 Bogotd
AV 26 # 42 - 05 BARRIO LAS GRANJAS

Carrera 4 No. 9-20 C.C Las América Local 103
CL29 A-SUR N 4 -37 ZONA INDUSTRIAL

Carrera 5 No. 2-06 Corregimiento Minca

AV 82N 30

Avenida 6 No. 10-48 Local 243

CL11 825

CL11135

CL20AN140

CL9N 9E 30

CL12 12 51 CENTRO

CL7 427 DG TELECOM

KR22329

KR 51663

CL111346

CL8950

CL 49 CON KR 11 ESQUINA

AU SUR52C 43

AV Quebrada Seca 14 44

carrera 22 # 21-78loc 6

CL351421

KR113373

KR 16 37 85 CENTRO

KR 165129

KR 26A 104 07

KR3348301L0C 102

Regional Qriente: Dir. Kildmetro 4 via Giron- Bucaramanga —
Centro Empresarial el Bueno, Bodega 2

CL31A 26 B5 LC 210

KR 101050

Regional Sur;: Dir. Cra. 16 Sur # 90 - 66 Parque Empresarial
Berlin Bodega 1y 2 lbagué '
CL51450

AVENIDA 4 NORTE # 21 N - 39 LOCAL 1 EDIFICIO
ARROYOHONDO

KR31049

Reglonal Occidente: Dir. AV 3 Norte # 52-33 La Flora-Cali

[

* Nota: Es de aclarar que, dentro de la ejecucion contractual, la Entidad no estaré en 1a obligacion de cumplir
minimos o maximos dado que esta condicionado a las necesidades comerciales en la apertura y/o cierre de
puntos de atencion y de venta de la Entidad que permiten influir enl el requerimiento de mantenimiento y

Pagina 24 de 35°




ESTUDIO PREVIO PARA INVITACION ABREVIADA

PR-CT-001-FR-002

VERSION: 03

calibracién. Para lo cual el minimo o méximo de cantidades solicitadas estara supeditado a los [imites
presupuestales asignados para la Jefatura de Almacen Especies y Franqueadores.

11, ANALISISDERIESGOS T T . o ‘
.
ANAUSIS PRELIMINAR OE REESGOS .
MEDICION DESPUES DE
5y [EICOMANTES DE CTROL CTROL LA QUIEN SE LE ASIGNA?
1DENTIFICACION CONTROL TRATAMIENTO ‘ PROPONENT
CLASE DE RIESGO No. SERVICIOS COMPAMIA
DELRESSD | wro | wepio | mo | PREVENVOL | o | uepo | Bago | (FORRECTHO) sostaLes | EYO | asecurapora
MACIONALES TA ¥I0 GARARTIA
* Analizar la Viakdlidad da .
Dusistimierto dala o istintoma g T
! ?lmaf.;zmﬁnna d x basado en luentes X * lniclar procesa x *
confiables do libgioso
proveedoras
* Revislény
* Defirir l23 condciones n‘ndﬁc:sdén ds lon
. mirimas a exigir ) mm
7 | Declaratoia X oy s % haidocs, ecsioos ¥ X
Desterta del procoso . {Ind ¥ s financionos, acondmicos) que
copacidad juldcay lovrona .
. aralerla
requisitos téeniees) desialo, parala .
i gl .
ADMINISTRATIVO * Anzlizar la vizhifidad de
soligiter paliza da
Sebrevaloracion o seriedad, * Moclar la paliza do .
svbestimacitn da * Adelantar un adecuado sariedad .
3 | baprecios X estudio de mercado y del X * Rachazar la olerta X X
propuastos por of sactor con precios
contratista * Safialar enfos téminos arfifidales
dainvlacién coma causal
[ g rechazo
* Adecuada supendsicn
eurptmieniods domzonn Mo s
Qiigaciones del * Estipular cidusutas do * Apfica loa
4 | marco contragiual y X" dascuentos par X dascuantos X X
disposiciones da la i i pa nlog por N
propuasta reumplimianta . Incumplimisntoa
. * Sofieitud do pdlizas de pactados
garantias
\ * Incluie en la invilacion
Pérdida da Tormal dispedicionas que
¢apacidad furldea « | permitan adjudtear al
para |a ejecudon dal contralo al sagunde * Aplicar fas .
contrato (personas evaluado, dlAusulas al segundo
natrades y juridcas, * Imilacibn lomal basado mejor calificado.
JURIDICOS ~LEGALES | 5 | topiionty, X en fuertes conables da X * Suspensicn, X
dalencfon, gxtincin proveedoresfoongulta da !arrmnax;ibnoceﬁbn
¥ lkquidacién de la fislas restricivas y dal contrato.
persona juridi¢a, publlcacion an pAgina
elc) weby Secop ||
* Indicadores Financierns
. * Aplicar las
cléusutas al seguncie
' moler calificado. '
* Suspansion,
leminacibn o casidn
* nchi enfa imtacién o
I formal disposicones que - Y
Insolvenciadel armitan adjodicar al revisibn periddicaca
Contralista por gonu'aln 2l sagunda los estudias qua dan
Indebida avaluado, fegl lugar a estiputar los
estipdlacién do . oy loamal basado incEcadoras
FINANCIERQS 6 | indicadores x en fuentes conflables da X financieros y apayo X X
[inancieros o por proveedorasionsitla e en documentos do
aporte ds Votas resticlivas . fonsulla de CCE.
Informacién * Inicatkrns Hl{anaiem * Dar traslado alas
inexacia, confomna alareaidad del m;vas Vo
. mercado y del soctar. judicides
- compatentss.
* Elminar o
provoedor respactivo
dal directorio da fa
Enlidad
* Caonlar con versiones:
& corto pfazo, .
' * Raalizar un astuda
1enlco y acendmico dal |4 *.Recumir a la venla
Lr:ql“uﬁgaib:; impacto dal dasgo enla dala lnvem‘ér;:dd
acuacion dol contralo que reastruchuracit
ECONCKICO 7 ;:oneda (TRM) 0 X permila dafiir s X contral que X X
ﬂ'h nenos s meddas perinentes garanfioe su "
jnfacionaios. {adieion, suspansion, vichiiizd
priwogas, terminacion
ol confralo, cesisn dal
contrata.)

Pagina 25 de 35,&/




ESTUD!O PREVIO PARA INVITACION ABREVIADA

PR-CT-001-FR-002

VERSION: 03
ANAVISIS PRELIVINAR DE RIESGOS
MEDICION DESPUES DE H
MEDICION ANTES DE CTROL CTROL LA GUIEN SE LE ASIGNA?
"
cLSERERESGD | Ho. | TENTIFICACION conTROL Ty | sevos | PRERCT coupmaa
ALTO | MEDID ( BAJO ALTO | MEDIO | BAJO POSTALES CONTRATIS ASEGURADORA
NACIOHALES TA YIO GARANTIA
Contar con imversiones.
acorto plazo.
Realizar un estudo
. (bersco 'y econdmico del * Racurrr alaventa
Cantics en ’Lﬂ impactodel respoenta dg labnversion o
B | X exuaciin 63 conirap que x tadd X
vigenta que gencre permita definir las conlralo (A
, Lna mayor caga medidas parinanias garantion su
adcitn, m. oz, visbiidad
def conyratp, cesion dal
conrato}
* Darta ot acecuado uso N
dol s g e
uﬂ‘fl’ﬁﬂ
. Incumplienda
del
ccbertan & bl rarsal da usuano pactatss en ol
Garanties por ) merdofrientos * lciar ef
9 | detecin datirica x preva }V X | procadimiento % X
o ke i ey
prapins e ban o inos ol imatacin i
senvicio aaqurido. como en ks pontos o y coniral compatents
Serto dalas en el marco ded
clorganiente
TECKICOS “ qarantias proplas dl bien gstatuto ganera dd
© servicio adaurrido. .
* Mantoner una efez?
comunicacion entre & "
su.ngw, o provesadar y ;‘:;;z:m
Obsolesoencia en el 1abricants. otorgads.
mescado ¢ * Eslipular clausuias * Conlar con
10 | programada dalos x . confraciudes que X dsponi X X X
bienes vk serdcios contarnpia k3 viabidad mlmwa s
Adquiridoy del reemplazo da los [ eagpuestal -
‘bienas 0 EanICios pr w‘ bl a:n“
iquaies o mejores g
caractar(sicas téenicas.
* Contar cortuna
adacunca planeasin ds
Ciromstancias do las pocesidades &
fuerza mayer, £aso satistacer (mantener un ¢ Suspansion,
fortdic o stock MENNO de iNSumos Terminacion ¢ eesion
FUERZA HAYSR 11 | imprevisibles que X raqueridos). X e} contrato. X A | X
tevenala * Homamientas * Reslauraciin da
paraizacon ot tacnoldouas qgue Back up
cortrao permitan mantensy,
consany ylo recuperar
lainformneidn

12. ESTUDIO DE MERCADO Y ANALISIS DEL SECTOR

El presente estudio de mercado fue realizado con base al acuerdo 05 de 2020, por medio del cual se adopta el
manual de contratacion de Servicios Postales Nacionales S.A, en su Capitulo | ETAPA PRECONTRACTUAL
indica que para iniciar un proceso de contratacién en cualquier modalidad, por lo anterior se tomaron los
registros historicos de los precios de las adquisiciones del Almacen General con vigencia 2020 y cotizaciones
de mercado, lo anterior considerando las variaciones del mismo para el afio 2021, por esta razén, se enviaron
once (11) solicitudes de cotizacion tomadas de empresas aleatoriamente de un listado de treinta (30} empresas
domiciliadas en Bogota registradas en la pagina web (https:/fonac.or .coldirectorio-de-acreditadosfcotizacion

acreditadas por el Organismo Nacional de Acreditacion de Colombia (ONAC) que cuentan con el certificado, de
las cuales se recibieron respuesta de siete (07) de modo que tres (3) son validas y cuatro (4) de ellas no son
vélidas para la comparacion, ajustando las cantidades al presupuesto de acuerdo con la disponibilidad de
recursos de la siguiente manera:

ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO AJUSTE PRESUPUESTO
— — MEDIA VALOR
Mantenimiento y Calibracion
- PRECIOS PRECIOS ESTIMADO | AJUSTE VALOR
ITEM | de basculas de 49y 150 kg/| UND | pisTORICOS DE ENTIDAD UND UND | pResUPUESTO
MERCADO (MEDIA)
T | ANSERMA T s 196500 | § 335000 |8 265750 0 1 S 265.750
2 | ARAUCA 7 s 196500 | & 301667 |5 _ 294083 0 1 $  294.083
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ANALIS!S DEL VALOR ESTIMADO AJUSTE PRESUPUESTO
- . L. MEDIA VALOR |
Mantenimiento y Calibracion PRECIOS PRECIOS ESTIMADO | AJUSTE VALOR
TEM | de bascuas da 40y 150kg/ | UND | piisTORICOS " DE ENTIDAD UND UND | pRESUPUESTO
MERCADO {MEDIA)
3 BARBOSA 1 3 196.500 5 335,000 5 265.750 0 1 3 256 750
4| BARRANCABERMEJA 1| 5106500 | & 401667 | 5 299083 0 1 5 200083
5 BARRANQUILLA 22 $  4.323.000 $ 7.810.000 $ 6.066.500 -2 20 $ 5.515.000
B BOGOTA 202 $ 39.693.000 $ 67.670.000 $- 53.681.500 =20 182 S -48.366.500
7 BUCARAMANGA 102 $ 20.043.000 § 36.210.000 $ 28.126.500 =10 92 S 25,369.000
8 BUGA 1 $ 196,500 $ 335.000 $ 265.750 0 1 $ 265,750
9 CALDAS 1 3 186.500 $ 335.000 3 265.750 -1 0 $ -
10 | CALI 48 $ 9.432.000 $ 17.040.000 $ 13,236.000 -5 43 5 11.857.250
11_| CARTAGENA 1 1% 196500 | 5 401.667 | S 299083 a 0 5 5
12 | CUCUTA 3] $  1.179.000 $ 2.350.000 $ 1.764.500 0 6 $ 1.764.500
13_| FLORIDABLANCA 1|5 196500 |5 391667 | 294,083 0 1 § 704,083
14 IBAGUE 43 $ 8.449.500 5 15.265.000 $ 11.857.250 -4 39 $ 10.754.250
i5 | ITAGUI 1 3 196.500 $ 391.667 3 294.083 o] 1 S 294.083
16| MAGANGUE 1 [$_ 196500 | 5 401667 | $  299.083 0 1 s 299.083
7 | MANIZALES 28 $ 5.502.000 $ 9.940.000 $ 7.721.000 -3 25 $ 6.883.750
8 | MEDELLIN 51 $ 10.021.500 $ 18.275.000 $ 14.148.250 -5 46 $ 12.761.167
19 MOCOA 1 3 196.500 3 475.000 3 335.750 0 1 3 335.750
20 | NEIVA 3 $ 589.500 $ 1.205.000 3 8§97.250 ¢] 3 5 897,250
21 OCANA 1 3 196.500 3 391.667 3 2984.083 Q 1 ] 284,083
22| PEREIRA 2|3 393000 | S 716667 | § _ 554.833 0 2 $__ 564.833
23 | PUERTQ BOYACA 1 % 196,500 3 391.667 3 294.083 0 1 b3 294083
24 | QUIBDO 1 $ 198.500 3 481.867 3 339.083 Q 1 % 339.083
25 SABANETA 1 $ 196.500 $ 391,667 % 294.083 0 1 3 294.083
26 [ SAN GIL 1 $ 186.500 $ 391.667 3 294.083 0 % 3 294,083
27 | SANTA MARTA 1 5 196,500 3 401.667 3 299.083 Q 1 % 299 083
28_| SANTA ROSA DE CABAL 1 | § 196500 (S 358333 | S 277.417 0 1 s 27747
29 | VALLEDUPAR 1 [ 196500 ['$__ 393333 | $ _ 294.917 0 1 s 294017
| 526 | $103.359.000 I 5183.878.333 I $143.618.667 | =51 | 475 $129.733.760
REDONDEO |- § 130.000,000

Por lo anterior y teniendo en cuenta la justificacién presentada por parte de la Jefatura Nacional de Aimacen en
el Estudio previo, SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A. adjudicara el presente proceso de contratacion
por el menor valor ofertado incluido el Impuesto al Valor Agregado (IVA), los costos directos e indirectos, asi
como los demas impuestos a los que haya lugar, con un presupuesto estimado de hasta CIENTO TREINTA
MILLONES DE PESOS M/CTE. ($130.000.000).

-

3. GARANTIAS I

Fl contratista seleccionado, debera constituir una poliza a favor de Entidades Estatales con Régimen Privado
de Contratacién, dentro de los cinco (05) dias habiles siguientes al perfeccionamiento del contrato, a
favor de Servicios Postales Nacionales S.A, en la cual consten los siguientes .amparos los cuales deberan
contarse & partir de Ia suscripcion de contrato: ‘

a) De cumplimiento, de todas las estipulaciones pactadas en el contrato, en cuantia equivalente al veinte
por ciento (20%) del valor del contrato, con vigencia igual al término de ejecucion y seis (6) meses mas
contados a partir de la fecha de suscripcion del contrato.

-b) De calidad del Servicio, de todas las estipulaciones pactadas en el contrato, en cuantia equivalente al

veinte por ciento (20%) del valor del contrato, con vigencia igual al término de ejecucion y seis () meses
mas contados a partir de la fecha de suscripcion del contrato.
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c) De prestaciones sociales, indemnizaciones laborales y prestaciones sociales, Establecer una
garantia de cumplimiento equivalente al diez por ciento (1 0%) del valor del contrato, con vigencia igual al
término de ejecucion del contrato y tres (3) afios méas contados a partir de la suscripcion del mismo.

Paragrafo Primero: Esta garantia deberé constituirse dentro del plazo que le éstipule Servicios Postales
Nacionales S.A. y requiere de su aprobacion para poder ejecutar el contrato. En todo caso, en los eventos de
suspension, adicién o prorroga del contrato, el contratista se obliga ampliar las garantias correspondientes.

Paragrafo Segundo: Si EL CONTRATISTA se negare a prorrogar las garantias o a reponer el valor cuando
este sea afectado, LA ENTIDAD dara por terminado el contrato en el estado en que se encuentre, sin que por
este hecho deba reconocer el pago de suma alguna en favor del CONTRATISTA.

Paragrafo Tercero: En todo caso las garantias se mantendrén vigentes hasta la liquidacién del contrato,
ajustandose a los limites, existencia y extension del riesgo amparado.

Paragrafo Cuarto: En todos los casos el contratista deberé allegar la poliza expedida junto con el recibo que
acredite el pago total de la prima. - .

De conformidad a lo contemplado en el Manual de contratacion el oferente podré presentar cualquiera de los
siguientes tipos de garantias: '

s Polizas de seguros expedida por compafiia aseguradora:

- Debe ser a favor de entidades ptiblicas con régimen privado de contratacion.
- Anexar constancia de pago de la prima.

- Objeto y Numero del contrato.

o Garantias Bancarias:
- Allegar constancia de aseguramiento de! banco emisor que relacione periodo de cobertura, cuantia

de la perdida, objeto del contrato y numero del contrato.

« Fiducia mercantil en garantia:
~ Cumplimiento a lo establecido, a la normatividad que tipifica la naturaleza de estas garantias.

CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: EL'CONTRATISTA se obliga a pagar a LA ENTIDAD una suma
equivalente al diez por-ciento (10%) del valor total del contrato, a titulo de indemnizacién por los posibles
perjuicios que pueda ocasionar en caso de incumplimiento de sus obligaciones. El valor de la clausula penal
pecuniaria ingresara a la Tesoreria de LA ENTIDAD y podra ser tomado directamente del saldo a favor de EL

CONTRATISTA si lo hubiere, o de las garantias exigidas.
14. INTERVENTORIA O SUPERVISION L
La supervision técnica y operativa del contrato sera a cargo del Jefe Nacional de Aimacén, Especies y

Franqueadoras de Servicios Postales Nacionales S.A, quien haga sus veces y/o quien el Ordenador del Gasto
designe, de conformidad al Manual de Supervision e Interventoria de la empresa.
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15. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

\

El presente proceso cuenta con los siguientes certificados de disponibilidad:

CDP-Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 59264 del 04/agosto/2021 por valor de: CIENTO TREINTA
MILLONES DE PESOS M/CTE. ($130.000.000) - Rubro B0501020080070152, expedido por la Jefatura
Nacional de Presupuesto de la Entidad.

16. FORMA DE PAGO

Se realizarén pagos mensuales vencidos de conformidad con el servicio de Mantenimiento preventivo y/o
correctivo y calibracion certificada a todo costo de las basculas que requieran los procesos operativos a nivel
nacional de conformidad con las especificaciones técnicas definidas por la ENTIDAD, recibidos a satisfaccion
y aprobados por el supervisor del contrato, tomando como referencia los precios establecidos en el estudio de
mercado realizado para el proceso y el valor maximo que se puede pagar por cada una de ellas.

PARAGRAFO PRIMERO: Los pagos seran efectuados a los cuarenta y cinco {45) dias siguientes a la correcta
presentacion de la factura en las instalaciones de SPN S.A - Diagonal 25G No. 95A — 65 Bogota D.C, término
que no podra ser afectado por el proceso interno de correspondencia de SPN, adjuntando los siguientes
documentos: a) Constancia suscrita por el supervisor del contrato, en la que se sefiale que EL CONTRATISTA
cumpli6 a satisfaccion de LA ENTIDAD, con las obligaciones pactadas. b) Certificacion expedida por el Revisor
Fiscal o Representante Legal, que acredite que EL CONTRATISTA se encuentra a paz y salvo por concepto
de pago de las contribuciones al Sistema Integral de Seguridad Social y de los Aportes Parafiscales a que haya
lugar de los empleados a su cargo, adjuntando el soporte resumen de pago de la planilla (nica PILA de acuerdo
con lo sefialado en la Ley 789 de 2002. ¢) Certificacion bancaria con fecha de expedicion no mayor a noventa
{90) dias. d) Certificado y Control de Ejecucién. e) Informe de supervision.

PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA no podra adelantar actividad alguna que implique mayores
gastos directos e indirectos hasta que se perfeccione la respectiva modificacion contractual y esta cuente con
su respectivo registro presupuestal. '

17. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

ol S B ol o

Garantizar la oportuna y eficaz prestacion del objeto a contratar, respondiendo por la calidad de los bienes
entregados. '
Mantener los precios presentados en la oferta comercial durante toda la vigencia def Contrato y sus
eventuales prorrogas y/o adiciones.

Observar las restricciones de horario y seguridad que exige la Entidad.

Cumplir con las obligaciones de que trata e! articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

Constituir oportunamente las garantias exigidas en el presente contrato.

Mantener vigentes las pélizas que amparen el cumplimiento y calidad del objeto del contrato.

Atender [os requerimientos y solicitudes que formyle el Supervisor del contrato.

Radicar oportunamente la factura ante 4-72.
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10.

1.

Garantizar que no revelar durante la vigencia de este contrato 0 dentro de los dos afios siguientes a su -
expiracién, informacion confidencial o de propiedad del contratante sin el previo consentimiento por escrito

de este Ultimo. /
Garantizar que todo el personal que ocupe para el desarrollo del objeto contractual sera bajo su cargo y

responsabilidad.
Cumplir con las demas obligaciones inherentes a la naturaleza del objeto contratado.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

1.
2,
3.

10.

Cumplir con las especificaciones técnicas minimas establecidas por LA ENTIDAD en el presente proceso.
Contar con los instrumentos de medicién y calibracién debidamente reconocidos acreditados por la ONAC.
Debera encontrarse certificado por el Organismo Nacional de Acreditacion Colombiana — ONAC. para la
prestacion del servicio de las basculas de peso de propiedad de Servicios Postales Nacionales S.A.
Contar con masas patron debidamente certificadas para la adecuada calibracion de estas. Para ello el
contratista debera anexar certificaciones de las masas patrdn empleadas para ef desarrollo de la labor
anteriormente descrita.
Responder por el desarrollo del servicio en las instalaciones de Servicios Postales Nacionales S.A.,
ubicadas en la Diagonal 25G No. 95%-55 (Bogota) y en los municipios a nivel nacional que se requieran.
Asumir por su propia cuenta y con sus recursos todos los costos directos e indirectos relacionados con el
desarrollo de los mantenimientos preventivos ylo correctivos de las basculas de propiedad de Servicios
Postales Nacionales S.A.
Incluir e mantenimiento y ajuste_de calibracion como minimo las actividades que relacionamos a
continuacién:
a. Limpieza general interna y externa del sistema mecanico, electronico y eléctrico de cada
béscula, incluyendo anclajes, niveles, sujeciones, oscilacién de plataforma, ajustes de peso
y secciones.
b. Revision de placa electronica, programacion de parametros, revision de movilidad e
invariabilidad.
c. Ajuste general de exactitud, capacidad, retomo a cero, linealidad y excentricidad de carga.
d. Ajustes con pesas, masas y control de funcionamiento debidamente certificadas.
Realizar los mantenimientos correctivos que le sean reportados por el supervisor del contrato, cuantas
VECes sean necesarios.

" En caso de que la ENTIDAD requiera el Mantenimiento correctivo, se informaray se verificara el dafio a fin

de identificar i es viable 0 no el arreglo y el costo del mantenimiento se gestionaré previa autorizacion del
supervisor del contrato.
Realizar Ia calibracion pertinente a los equipos de acuerdo con los siguientes requerimientos.
e. Identificacion y estado actual de cada bascula con el fin de llevar acabo la calibragion
f.  Ajustar o reajustar seglin sea necesario - -
g. proteger contra los ajustes que sean invalidar o modificar el resultado de la medicion.
h. Realizacion de pruebas, invariabilidad, linealidad, desviacion y ajuste lineal e incertidumbre y
repetitividad.
Constancia de punto cero. .
j.  Entregar la certificacion de las pesas utilizadas.
k. Presentacion de un informe técnico por cada bascula verificada, en la cual indique fecha de
visita, numero de protocolo utilizado y firma a satisfaccion de la persona responsable de las
basculas.
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11.

12.

13.

14,

. Persona responsable de las basculas

m. Expedir sello de calidad
n. presentacion de certificado de calibracion y hoja de vida de los técnicos que elaboren las

calibraciones y mantenimientos.

Elaborar hojas de vida de las basculas, las cuales deben contener la siguiente informacion.

A. Ndmero de serie
B. Estado actual
C. Fecha de (ltimo mantenimiento y calibracion.
D. Fecha de proximo mantenimiento y calibracion.
E. Registro fotografice.
Registro de medio fisico y magnético.
Sumlnlstrar un sticker de seguridad para cada bascula revisando y calibrada en el cual se indica fecha de
visita, vencimiento del servicio y numero de protocolo.
Responder por las solicitudes efectuadas por el supervisor del presente contrato en un término no mayor
a 24 horas, posteriores a la recepcion de la solicitud.
Otorgar un descuento financiero como Acuerdo de Nivel de Servicio (A.N.S.), con relacion a los elementos
que se deje de entregar dentro del plazo solicitado ya sea parcial o fotalmente el cual correspondera al 5%
del valor de los elementos dejados de entregar y por cada dia habil posterior al segundo dia de atraso, un
0.25% adicional.

-n -

Estos acuerdos de nivel de servicio se definen teniendo en cuenta el impacto que tendria al generarse un
posible incumplimiento en la prestacion del servicio sobre la operacion de servicios postales nacionales
S.A. los tiempos para el mantenimiento correctivo y preventivo serén los siguientes:

' ACTIVIDAD TIEMPO MAXIMO PARA DESARROLLO
Mantenimiento preventivo 1 hora por bascula

Calibracién Certificada -1 hora por bascula
Mantenimiento correctivo 4 horas por bascula

OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD

1. Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato dentro del termlno y cond[mones pactadas, previa
certificacion de cumplimiento expedida por el supervisor de este.

2. Superwsar que el CONTRATISTA cumpla con el objeto y obligaciones del contrato dentro del término
de ejecucion.

3. Suministrar de manera oportuna al CONTRATISTA la informacion requerida para el adecuado
cumplimiento de sus obligaciones.

4. Convocar a las reuniones a que haya lugar para el desarrollo de las actividades inherentes al objeto
del contrato.

5. Expedir las certificaciones a que haya lugar.

Liquidar el contrato en el término establecido en el contrato y en Ia ley.

7. Las demas que se desprendan en desarrollo del contrato.

-

o

18. ACUERDQ DE NIVELES DE SERVICIOS
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ACUERDOS POR NIVELES DE SERVICIO: En caso de incumplimiento de ANS se aplicaran los porcentajes
de descuento sefialados en las obligaciones especificas del contratista.

Paragrafo. PROCEDIMIENTO PARA DESCUENTO POR ANS: El supervisor del contrato comunicara por
escrito enviado al Representante Legal del CONTRATISTA que incurrid en un evento de ANS y dara un plazo
‘perentorio de cinco () dias habiles para: a) subsanar dicho incumplimiento, o b) para rendir las respectivas
explicaciones debidamente justificadas y no imputables al CONTRATISTA. 2) El CONTRATISTA procedera a
subsanar el incumplimiento dentro del término otorgado por supervisor del contrato. Lo anterior, salvo que
considere que existieron causas ajenas a él que determinaron que incurriera en dicho incumplimiento. 3) Si el
CONTRATISTA no subsana el incumplimiento dentro del término otorgado por LA ENTIDAD para el efecto, 0
las razones y pruebas allegadas por el CONTRATISTA para justificar el mencionado incumplimiento (en el
evento en que haya presentado un escrito y las pruebas pertinentes dentro del término previsto en el numeral
anterior) no acreditan o justifican la ccurrencia de una causal de exoneracion de la responsabilidad de acuerdo
con lo previsto en este contrato y en la normatividad vigente, el supervisor mediante comunicacion dirigida al
CONTRATISTA impondra el descuento y descontara el monto correspondiente. Lo anterior, sin perjuicio de
que LA EMPRESA, si lo estima conveniente, conceda un plazo adicional igual al relacionado en el numeral 2
para subsanar tal incumplimiento. 4) Una vez realizado el descuento, y en el evento en que el CONTRATISTA
no subsane ef incumplimiento dentro del nuevo plazo otorgado por LA ENTIDAD para ello (salvo que las partes
acuerden por escrito un nuevo plazo), se causaran [as sanciones reguladas en esta clausula, hasta el momento
en el cual el CONTRATISTA subsane [a situacion de incumplimiento o hasta que la sumatoria de las mismas
alcancen la suma del 20% del valor del contrato, caso en el cual, LA ENTIDAD dara aplicacion a lo dispuesto
a las causales de terminacion del presente contrato.

19. PROCEDIMIENTO POR INCUMPLIMIENTO PARCIAL O TOTAL DEL CONTRATISTA

En caso de mora en el cumplimiento, incumplimiento parcial o total de cualquiera de las obligaciones de EL
CONTRATISTA descritas en el contrato, de cualquiera de las establecidas en la invitacion, sin jusificacion
vélida alguna, debidamente probada y por causas que le sean imputables a EL CONTRATISTA, y si el retardo,

incumplimiento o cumplimiento imperfecto afectan o pueden llegar a afectar la ejecucion del objeto contratado,

EL.CONTRATISTA autoriza a LA ENTIDAD para que de inicio al procedimiento establecido en las condiciones
generales de la poliza para la declaratoria de siniestro, a efectos de hacer efectivo el amparo por cumplimiento

que corresponde al siguiente procedimiento:

A} Evidenciado un posible incumplimiento de las obligaciones a cargo de EL CONTRATISTA, segln
conste en informes elaborados por la Supervision o la Interventoria, LA ENTIDAD lo citara a él y al
GARANTE, mediante comunicacion que por escrito se remitira al domicilio del CONTRATISTA y del
GARANTE, a una audiencia para debatir lo ocurrido. LA ENTIDAD, fijara la fecha para realizar la
audiencia, como minimo al quinto dia habil siguiente a la fecha de recepcion de la comunicacion de
citacion a audiencia al CONTRATISTA y al GARANTE. En la citacién, se hard mencion expresa y
detaliada de los hechos que la soportan y por ello debera indicar los presuntos incumplimientos
contractuales atribuibles al CONTRATISTA, acompafiado el informe de la supervision o interventoria
an el que se sustente la actuacion y las demas pruebas que soporten la citacion'y enunciaralas normas
o clausulas posiblemente violadas y las consecuencias que podrian derivarse para EL CONTRATISTA,
de acuerdo con las estipulaciones contractuales. En la misma se establecera el lugar, fecha y hora
para la realizacin de la audiencia la que debera tener lugar a la mayor brevedad posible, atendida la
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naturaleza del contrato y la periodicidad establecida para el cumplimiento de las obligaciones
contractuales.

En desarroflo de la audiencia, el Director Nacional de Contratacion y Compras, presentara las
circunstancias de hecho que motivan la actuacion contractual, indicara los presuntos incumplimientos
contractuales atribuidos al CONTRATISTA, enunciara las posibles normas o clausulas posiblemente
violadas y las consecuencias que podrian derivarse para EL CONTRATISTA, segin las estipulaciones
contractuales. Acto seguido se concederd el uso de la palabra al representante legal del
CONTRATISTA o a quien lo represente y al GARANTE o a quien lo represente, para que ejerzan su
derecho de defensa y se pronuncien sobre las imputaciones de incumplimiento, en desarrollo de lo
cual podran rendir las explicaciones del caso, solicitar y aportar pruebas y controvertir las presentadas
por [a entidad.

Una vez evacuada la practica de las pruebas o recibidos los medios probatorios aportados por los
interesados, se cerrara la audiencia para que la ENTIDAD mediante decision contractual motivada que
constara por escrito, proceda a resolver sobre |a exigibilidad o no de la sancion o declaratoria o no del
incumplimiento. Si se resuelve que no hubo incumplimiento, se archivara la actuacion contractual. Por
el contrario, i se decide que hubo incumplimiento contractual, en el mismo documento, se haré la
tasacion de la suma a favor de LA ENTIDAD y a cargo del CONTRATISTA y/o EL GARANTE, como
consecuencia del incumplimiento de acuerdo con las estipulaciones contractuales. La respectiva
decision, se informara mediante comunicacion escrita que se remitira al domicilio del CONTRATISTA |
y del GARANTE. EL CONTRATISTA y el GARANTE, podran presentar por escrito de reconsideracion
ante LA ENTIDAD, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la fecha de adopcién de la decision
que declara el incumplimiento contractual. Si declarado este ni EL CONTRATISTA, ni EL GARANTE,
presentan el escrito de reconsideracion o lo hacen en forma extemporéanea, se entendera que esa
decision se ratifica y se procede para su posterior cobro. La decision sobre el escrito de
reconsideracion, si se presenta, sera resuelta por LA ENTIDAD por escrito, dentro de los 15(quince)
dias habiles siguientes a su recepcion y remitida al CONTRATISTA y del GARANTE. El plazo
anteriormente descrito podré ser prorrogado por un término igual al inicialmente pactado. Por e
contrato, si se resuelve que no hubo incumplimiento, se comunicara por escrito a los interesados y se
archivara la actuacion contractual.

En todo caso, en cualquier momento del desarrollo de la audiencia contractual, el Director Nacional de
Contratacian y Compras, podra suspender la audiencia cuando el oficio 0 peticion de parte, ello resulte
en su criterio necesario para allegar o practicar pruebas que estime conducentes y pertinentes, o
cuando por cualquier otra razon debidamente sustentada, ello resulte necesario para el correcto
desarrollo de ia actuacion contractual. En todo caso, al adoptar la decision, se sefialara fecha y hora
para reanudar la audiencia. LA ENTIDAD podra ordenar el archivo de la actuacion confractual en
cualquier momento, si se prueba la cesacion de situacion de incumplimiento que dio lugar a este
procedimiento.

20. CLAUSULA DE CONFIDENCIALIDAD

Las partes se obligan a mantener confidencialidad respecto de toda informacién que a partir de la fecha reciben
los empleados, personal vinculado o asesores de cada una de ellas, de manera directa o indirecta, en forma
verbal 0 escrita, grafica, en medio magnético o bajo cualquier otra forma. En consecuencia, EL CONTRATISTA
adoptara las medidas necesarias para que la informacion no llegue a manos de terceros en ninguna
circunstancia, y se obligan a no utilizarla para ningtn objeto diferente al de adelantar las tareas que se deriven

directamente del cumplimiento.
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21, CLAUSULA DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES, ~  _

En caso de que EL CONTRATISTA tenga la condicion de encargado del tratamiento, de conformidad con el
articulo 3 literal d) de la Ley Estatutaria 1581 del 17 de octubre de 2012, en adelante LEPD, en la medida que
el objeto del contrato pueda implicar el tratamiento de datos personales a cargo de SERVICIOS POSTALES
NACIONALES S.A. por parte de 'El CONTRATISTA, éste Gltimo se obliga y compromete, con base al articulo
25 del Decreto 1377 de 2013, a una serie de aspectos identificados a continuacion:

1. EL CONTRATISTA se compromete y obliga a guardar secreto de todos los datos personales que
conozca y a los que tenga acceso en virtud del presente contrato.

2. Custodiara e impedira el acceso a los datos personales a cualquier usuario no autorizado o persona
ajena a su organizacion. Las anteriores obligaciones se extienden en cualquier fase del tratamiento
que de esos datos pudiera realizarse y subsistiran adn después de terminados los mismos.

EL CONTRATISTA Gnicamente tratara los datos conforme a las instrucciones que reciba expresamente de
SERVICIOS POSTALES NACIONALES, S.A., y no los destinara, aplicara o utilizara con fin distinto al que
figure en el presente contrato. Asl mismo, se compromete a no revelar, transferir, ceder o de ofra forma
comunicar los bases de datos o datos contenidos en ellos, ya sea verbalmente o por escrito, por medios
electronicos, papel o mediante acceso informético, ni siquiera para su conservacion, a otras personas; salvo
que previa indicacion expresa de SERVICIOS POSTALES NACIONALES, S.A., comunique los datos a un
Tercero designado por aquél, al que hubiera encomendado la prestacion de un servicio. EL. CONTRATISTA
manifiesta conocer las obligaciones derivadas la ley de proteccion de datos personales. Asi mismo, garantiza
el mantenimiento de las medidas de Seguridad; asi como cualesquiera otras que le fueren impuestas por parte
de SERVICIOS POSTALES NACIONALES $.A., de indole técnica y organizativa, necesarias para garantizar
la seguridad de los datos de caracter personal. SERVICIOS POSTALES NACIONALES, $.A,, previa solicitud,
podra facilitar un extracto de las medidas de seguridad que el contratista debe acatar en cumplimiento de las
obligaciones descritas en esta clausula. Finalizada la prestacion del servicio contratado, los datos personales
seran destruidos o devueltos a SERVICIOS POSTALES NACIONALES, S.A., al igual que cualquier soporte o
documentos en que conste algun dato de caracter personal objeto del tratamiento. No procederé la destruccion
de los datos cuando exista una prevision legal que exija su conservacion, en cuyo caso debera procederse a la
devolucion de los mismos garantizando a SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A. dicha conservacion. El
contratista podra conservar, debidamente bloqueados, los dafos en tanto pudieran derivarse responsabilidades
de su relacion con SERVICIOS POSTALES NACIONALES, S.A. En cualquier caso, el contratista comunicara
4 SERVICIOS POSTALES NACIONALES, S.A. cualquier incidencia que se produzca en ejecucion del presente
contrato, que pueda afectar la confidencialidad, integridad y disponibilidad de los datos personales, dentro del
plazo de dos (2) dias hébiles contados a partir desde la fecha en que se hubiese producido la incidencia o
hubiese tenido conocimiento de la misma, para que se adopten las medidas correctivas de forma oportuna. Del
mismo modo, el contratista pondra en conocimiento del personal a su servicio las obligaciones indicadas en fa
presente clausula, cerciorandose, mediante la adopcion de las medidas.

22. ANEXOS e o=

Se deberan adjuntar los siguientes anexos:

» Solicitud de Disponibilidad Presupuestal.
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' 23. FIRMAS,»

JeFe Nacional de Alrhacen, Especies ¥ Franqueadoras
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