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/

A continuacion, presentamos el estudio previo para satisfacer la necesidéd de l}a,ﬁE’nﬁd}ad ,

R relacionada con “Contratar la prestacion del servicio del ente certificador BASC para validar

y evaluar la implementacién de la norma internacional BASC Versién 5:2017 y-el estandar
internacional de seguridad BASC 5.0.1 (para empresas que tienen relacién directa con la
carga y con.las unidades de transporte de carga), asi como el servicio de cuota de
sostenimiento; con el fin de medir la eficiencia del Sistema Integrado de Gestién (SIG)- de o
Servicios Postales Nacmnales S A. a nivel nacional”. ;

|
Teniendo en cuerita que la organizacién dentro de su planeacién estratégica cuenta con el
proyecto. “Fortalecimiento del Sistema Integrado de Gestién - SIG", el cual incluye la
actualizacién de las normas de sistemas de gestién en la versién de Ia norma actualizada
y vigente, entre ellas, el Sistema de Gestion en Control y Segundad ~ BASC. Se requiere
que -un ente certificador valide, evalle y certifique la implementacién de la norma
.internacional BASC V. 5:2017 y el estandar internacional de seguridad BASC 5.0.1 (para
empresas que tienen relacién directa con la carga y con las unidades. de transporte de
carga) por medio de auditorias externas de forma virtual a nivel nacional, con el propésito -
de medir la eficiencia del Sistema Integrado de Gestién (SIG) de Servicios Postales
Nacionales S.A. \ ,

,Ahanza Empresanal para un Comercio Seguro BASC (Business A!Inance for Secure)
Commerce tiene la exclusividad para la ejecuci6n del presente proceso. Teniendo en cuenta
que el sistema de gestion en control y seguridad de Servicios Postales Nacionales esta
implementado con base en los estdndares de la normativa BASC y que ademés en
Colombia solo existe un ente certifi cador en el Sistema de Gestién en Control y Segurldad
- BASC, se requiere adelantar el proceso de contratacién con el proveedor Alianza
Empresarial para un Comercio Seguro — BASC, cuyo propésito es el de fortalecer el
comercio internacional de una manera 4gil y segura mediante la aplicacién de estandares
y procedimientos de seguridad reconocidos y ' avalados internacionaimente, el
establecimiento y administracion del sistema de gestién en control y seguridad de la cadena

"logistica, para generar confianza y credibilidad entre Empresas y Gobiemos as( como
fortalecer la cooperacion entre el Sector Privado y el Gobiemo. (Se Anexa documentc donde
se oonfinna la exclusuvudad)
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» Optimiiar los procesos de la cadena loglstica y estandarizacién de procedimientos.

» Garantizar la seguridad en la cadena de suministro y en todos los procesos de la
organizacién, facilitando el comercio internacional. ,

» Establecer controles que permitan minimizar la probabilidad de que se materialicen
los riesgos que puedan afectar a la organizacion (narcotréfico, terrorismo, lavado
. de activos, entre otros).

» Fomentar una cultura de seguridad en todos los niveles de la o,rganizacién y un
ambiente seguro de trabajo.

> ~Part|c1par en capacitaciones gratuutas programadas por el ente certlﬁcador 0 con
tarifas preferenciales. :

» Propender por el mantenimiento y la mejora continua del sistema.

» Asegurar el mantenimiento y mejoramiento del sistema de gestién, validado a
_través de auditoria interna y mediante la certificacién otorgada de acuerdo con la
auditorja externa realizada por el ente certificador BASC.

» Lograr la confianza de nuestras partes interesadas.

Adicionalmente, en noviembre 2020 se realizé la contratacién con BASC para la admision
y afiliacién de Servicios Postales Nacionales S.A., a la Alianza Empresarial para un
-~ ‘Comercio Seguro BASC (Business Alliance for Secure Commerce), con el fin de
implementar la versién 5-2017 del sistema de gestiéon en Control y Seguridad, al interior de
la organizacién. En el momento de ser admitidos y afiliados se establecié que una vez la
Empresa se encontrara preparada para ser auditada, se notificaria a BASC Bogota —
Colombia y se coordinaria la auditoria de Certificaciéon; realizada por un Auditor
Internacional BASC, quien validara el cumplimiento de los requisitos' de la Norma vy
Estandares Internacionales BASC Version 5 - 2017. '

Cabe anotar que la Empresa tenia un plazo de los 270 dias para ajustar los procesos con .
el fin de atender a cabalidad la auditoria, no obstante, se solicité ampliar el plazo de acuerdo
con BASC, de tal manera que el proceso de auditoria y certificacién se realice en el mes de
noviembre de 2021.

Servicios Postales Nacionales S.A., requiere contratar a la compafiia Alianza Empresarial
para un Comercio Seguro BASC (Business Alliance for Secure Commerce), para realizar
las auditorias externas y asi como la cuota de sostenimiento, de acuerdo con las
condiciones técnicas establecidas a contunuacnén
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CONCEPTO | Descripcién
AUDITORIA CERTIFICACION - - Auditorfa virtual de certificacién de forma
SEDE PRINCIPAL BOGOTA remota con 3 dfas de duracién con

alcance a todos los procesos

AUDITORIA CERTIFICACION — EXTENSION
BARRANQUILLA '

Auditoria virtual de certificacion de forma
remota con 1 dia de duracién con
alcance a todos los procesos

BUCARAMANGA

AUDITORIA CERTIFICACION — EXTENSION

| Auditorfa virtual de certificacién de forma

remota con 1 dia de duracién con
alcance a todos los procesos

MEDELLIN

AUDITORIA CERTIFICACION — EXTENSION

Auditoria virtual de certificacion de forma
: remota con 1 dia de duracién con
~alcance a todos los procesos

AUDITORIA CERTIFICACION - EXTENSION
MANIZALES

Auditorfa virtual de certificaciéon de forma '

remota con 1 dia de duracién con
alcance a todos los procesos

AUDITORIACERTIFICACION EXTENSION
IBAGUE

Auditorfa virtual de certificacion de forma

remota con 1 dia de duracién con
alcance a todos los procesos

AUDITORIA CERTIFICACION - EXTENSION
CAL|

Auditorfa virtual de certificacion de forma | -

remota con 1 dia de duracion con
alcance a todos los procesos

.| Cuota de sostenimiento

Cuota de sostenimiento anual por
resultado satisfactorio-conforme con la
_norma auditada

Espécificacibnes servicio de audItorIé y certificacion

Realizar programa de auditoria

Entregar informe de auditoria externa

V5.

- Realizar la reunién de apertura a la auditorfa externa

En caso de salir favorecidos en la audltorIa certificar a Ia EntIdad en la norma BASC”

Especlflcaciones servicio de cuota de sostemmiento

. Constancia como Asociado de Negocuo Conﬁable ANC para Empresas Certificadas-

BASC.

Capacitaciones Gratuitas de la Norma conforme a necesIdad
Capacitaciones Basicas conforme a necesidad. )
Capacitaciones Avanzadas conforme a neceSIdad
Capacitacién a Domicilio en la sede principal de Bogoté
Inclusién.en base de datos en pagina WEB y WBO..
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Representacion institucional en diferentes espacios regionales y gremiales.
Consulta de Antecedentes a Asociados (llimitada).

Charlas de sensibilizaciéon a la Alta Gerencia.

Charlas de sensibilizacién a Cadena de Suministro.

Beneficios y participacién en proyectos estatales (SENA).

.Charlas de sensibilizacién sobre el SGCS BASC y Sensibilizaciones Especializadas
Mesas de Trabajo para solucion de preguntas, Inquietudes y consultas sobre la
Norma y Estandares Internacionales BASC.

Envio boletines Informativos Virtuales.
Coordinar capacitaciones de autoridades a las empresas
Contacto con las Autoridades Nacionales.

Cédigo - Cédigo- | Cédigo- | Cédigo -
Segmento Familia Clase | Producto ;
- 84 8411 841116 84111600 | Auditorias Internas

Nombre - Producto

Contratar la prestacion del servicio del ente certificador BASC para validar y evaluar la
implementacién de la norma internacional BASC Versién 5:2017 y el estandar internacional
de seguridad BASC 5.0.1 (para empresas que tienen relacion directa con la carga y con las

"unidades de transporte de carga), asi como el servicio de cuota de sostenimiento, con el fin
de medir la eficiencia del Sistema Integrado de Gestion (SIG) de Servicios Postales
Nacionales S.A. a nivel nacional. ,

Para presente no se hace necesario su diligenciamiento toda vez que por su naturaleza y
servicios a contratar no requiere autorizaciones, permisos y licenciamientos.

.

Modalidad de contratacién: El presente proceso de contratacion se realizara de
-conformidad a lo estipulado en el Manual de Contratacién Vigente de Servicios Postales
Nacionales S.A. y debe tramitarse bajo la modalidad de Contratacién Directa, como quiera
que la necesidad que sustenta la presente contratacién se adecua a la causal regulada en
el Capitulo Il “Etapa Precontractual” — “Modalidades de seleccién” - Numeral 3 consagra
“Contratacion Directa” “Proveedor exclusivo del mercado”.

~-
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Tipologia del contrato: Prestacién de servicios

VEINTITRES MILLONE'S DOSCIENTOS SESENTA Y -SIETE MIL TRESCIENTOS
CINCUENTA Y UN PESOS M/CTE ($23.267.351) incluido el Impuesto al Valor Agregado
(IVA), los costos directos e indirectos, asl como los demés lmpuestos alos que haya lugar.

81. REQUISITOS HABILITANTES

De conformidad a Ia justificacion y definicion de la necesidad del presente proceso de
contratacion, LA ENTIDAD requiere contratar a la empresa Alianza Empresarial para un’
Comercio . Seguro BASC (Business Alliance for Secure) para validar y evaluar la
implementacion de la norma internacional BASC V. 5:2017 y el estandar intemacional de
seguridad BASC 5.0.1 (para empresas que tienen relacién directa con la carga y con las
unidades de transporte de carga), a través de auditorias externas, asi como el servicio de
cuota de sostenimiento, con el fin de medir la eficiencia del Sistema Integrado de Gestién
(SIG) de Servicios Postales Nacionales S.A., con alcance a las sedes principales de cada
una de sus regionales, de conformidad a las necesndades requeridas

Para efectos de la elaboracién del contrato eI oferente deberé allegar la siguiente
" documentacion: ‘

8.1.1JURIDICOS B

a) Cartade presentacuSn de la propuesta firmada por el representante Iegal

b) Certificado de Existencia y Representacién Legal del Proponente.

¢) Fotocopia de cédula del representante legal.

d) Certificado de Antecedentes Judiciales, medidas correctlvas Fiscales y Dlsclpllnanos
del Representante Legal y de la Persona Juridica. ‘

e) Copia del Registro Unico Tributario RUT. . d

f) Certificacion de cuenta bancaria no mayor a noventa (90) dias a la fecha del cierre del
presente proceso, en el cual conste que oferente sea el titular de la misma. _

g) Certificacion de Parafiscales. L N

De conformidad con lo estipulado por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y la Ley 828
de 2003, el proponente debera anexar la respectiva certificacion en la cual se-indique
que se encuentra cumpliendo y/o a paz y salvo en el pago de las contribuciones al
_Sistema Integral de Seguridad Social ~-EPS, Pensiones y ARP-, asl como de los
Aportes Parafiscales ~SENA, ICBF, Cajas de Compensacnén Familiar, y Subsidio
Familiar a que haya lugar, de sus empleados a la fecha de cierre y en los seis (06)
meses anteriores a la mlsma
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La certificacion debera ser suscrita por el Revisor Fiscal cuando éste exista de acuerdo
.con los requerimientos de ley o por el representante legal, y en este debera constar
que se encuentra al dia en dichos pagos en los seis (6) meses anteriores en un término
de expedicién no superior a treinta (30) dias de la fecha de presentacién de la
propuesta. El oferente debera adjuntar la planilla tnica de pago del titimo mes, se
aclara que dicha nota es condicional y el aporte de la planilla aplica para aquellos que
no estén obligados a tener revisorla fiscal. A la documentacién debera anexarse copia
de la tarjeta profesional, copia de la cédula de ciudadania y el Certtificado de
Antecedentes Disciplinarios del Revisor fiscal con expedicién no mayora tres (3) meses
a la fecha de cuerre de presentacién de la propuesta.

_Nota: EI proponente mteresado en participar en el presente proceso de contratacion con la
sola presentacion de su propuesta autorizara a Servicios Postales Nacional S.A., a revisar
la informacién pertinente de las personas que la integran, en listas SARLAFT y demas
bases de datos de consulta, que permitan verificar la legalidad, suficiencia técnica,
econdémica y juridica de la entidad y demas componentes que generen riesgos a LA
ENTIDAD o al proceso de contratacion.

Si la verificacion da como resultado NO CUMPLE, la propuesta no quedara habilitada.

8.1.2 FINANCIEROS
Teniendo en cuenta la modalidad de contratacién, se presc/:inde de la exigencia de
indicadores financieros segun el procedimiento interno de Servicios Postales Nacionales.

A

8.1.3. TECNICO

. a) Carta de compromiso firmada por el Representante Legal del oferente donde garantice
el cumpllmlento de las especificaciones técnicas, cantidades, calidades del bien y/o
servicio a contratar de obligatorio cumplimiento, relacionadas en el numeral TRES (03)
del presente estudio previo para la contratacion directa.

El término de ejecucion sera hasta el 31 de diciembre de 2021 contados a partir del
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion. ‘

Actividades Nov Dic
Reunidn Inicial con Proveedor
Programacién Ejecucion Auditoria
Ejecucion Preauditoria

Otorgamiento de certificacion

Oct
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Pago de cuota de sostenimiento-por un afio \ | I _

El domicilio contractual sera Bogoté D.C. y el lugar de sjecucién del contrato sera en la sede
principal de Servicios Postales Nacionales S.A ubicada en la Diagonal 25g # 95 a-55 en Ia
ciudad de Bogota y en sus regionales ubicadas en las ciudades de Barranquilla, Manizales,

Bucaramanga, Medellin, Cali, ibagué de forma remota.

De conformidad que sefala Andlisis de los riesgos y Garantias que los ampara, se
determinaron los siguientes Riesgos contractuales y precontractuales asi: Se anexa la
matriz de riesgos. ‘ ‘

/ - MEDICION )
MEDICION ANTES - DESPUES DE R LA QUIEN SE LE ASIGNA?
DE CTROL _ CTROL N ]
) ‘ . . . COMPA |~ =
OB | N | menmricacio ,(,‘,’:E"JERN"T"N - TRATAIENTO | SERY! | propo | “wiA | oBsERV
RIESGO NDELRIESGO | o7 | mep | Bay o) ALT | MEDI | BAy | (CORRECTNO) | ohera NEATE | SEauR | ACIONES
i I ofojo Nacto | CONTR | “vio
NALES ‘ATLSTA GAil!AANT
* Analizar la l ) |
viabilidad de )
. solicitar poliza . 7 gt
ietim v de * Afectar la péliza
1 g?;:“g‘:’:: de X seriedad/Invita X de §grledad X
firma of contrato ' cion formal * Iniciar proceso i
basado en . | ltigioso
fuentes .
confiablesde | - . | |
provesdores - -
* Satisfacer la ;
necesidad a P
*Definirlas ) través de una :
- condiciones ’ " | contratacién . ’ .
minimas a directa, orden de
exigir compra/servicio 0
conforme a la ’ prorroga 0
ﬁm&s T Dedlaratoria . | realidad del adlc'lé'n..
2 | Desierta del X mercado y del X . Reyassén y X
sector N modificacién de N
proceso (indicadores los aspectos
' financieros, : (Financleros,
capacidad juridicos, técnicos
juridica y ¥ 6condmicos)
requisitos i que Hevaron a la
técnicos) ’ declaratoria de
desierto, para ia
futura invitacion.
* Adelantar un
Sobrevaloracién adecuado
0 subestimacion estudio de N
3 | de los precios X mercado y del X om:::’p'; cios X X
: propuestos por el R sector artificiales
contratista * Sefialar en
: log términog
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L _
" MEDICION ' o E
\ MEDICION ANTES DESPUES DE A QUIEN 8E LE ASIGNA?
. - DE CTROL CTROL —
CLASE CONTROL exto | SERV | eone | CMPA L S
0E . l’l‘)ENTIFICAs%lg (PREVENTV TRATAMIENTO cios PROPO | NIA . | OBSERV
RIESGO DELRESGO | uiv|men|eas| o | aur|me;y (CORRECTNVOL| posta | NENTE | ASEGUR | ACIONES
Lo ojio}jo o (o] LES | CONTR1 . VIO
NACIO Y -
. NALES ATISTA GN:‘ANT ;
de Wnviacon ‘
como.causal
de rachazo
*Adecuada
supervision del
Theur o verificaciones * Afectar las
delmarco . X cldusulas by
contraciual y s de X Aplicar bos X X X
disposiciones de descuentos descuentos por
a propuesta por incumplimientos
incumplimiento pactados
* Solicitud de
pdlizas de
garantias —
* Inchiir en la
invitacion
borring formal -
juridica parala disposiciones ¢
ejecucion del g0 pemian * Apicar las
; ?ontrato w’nm) g céusussal.
: personas
;ualmco rpeciodt s soqundo Sopnds mefor .
- juridicas, eval X X . X
LEGALES Talecimiento, - | * Invitacién . Susper ."M' h .
) ) formal basado terminacién o
detencidn, on fuentes cesion del
extincion y confiables de contrato.
Squidacion de la :
et i
etc.)
listag
* Inedsi * Apiicar las
ncki en a cidusulas o .
formal sogundo mejor .
calificado.
disposiciones N mm
que permifan terminacion o
adjudicar ol T o
contrato ol oséndel
Insolvencia del segundo . Adudindon
Contratista por evaluado. Y -
¥ . revision periddica
) . indebida Invitacion , de los estudios
FINANCIE estipulacién de formal basado . da
vy indicadorss X enfuentes X Qua den bgar 8 X x |
N financieros o por confiables de - . .“W"i ;
aports de proveedores/c f'll'\danaems
informacion onsulta de y
inexacta. listas m
restrictvas. tos do
* Indicadores consulta de CCE
Finanderos * Dar traslado a
A las autoridades -
conforme a la administratves )
realidad del -
mercado y del yio judicisles )
sector. * Eliminar af
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MEDICION
MEDICION ANTES DESPUES DE ; LA QUIEN SE LE ASIGNA?
DE CTROL CTROL
CLASE |N " CONTROL SERVI | COMPA |
ot o IDENTIFICACIO (PREVENTV TRATAMIENTO cios PROPO NIA OBSERV
RIESGO NDELRESSO | v mep[eas| O [ At |eni | pas| (CORRECTNO) | poqry | NENTE | ASEGUR | ACIONES
ojmw]o 0 o o LES contr | vio
NACIO | smita | GARANT
NALES ’ "
propias del vigilancia y
bien o serviclo control .
. adquirido. : competente en el
’ marco del
. | estatuio general
del consumidor.
* Mantener
una eficaz
comunicacion
‘entre ol
s"”“’ls‘“m yel * Afectar las
Obsolescencia ' * Esti lar. palizas de
pu ntias
en el mercado o cldusulas gara adas
1 | programeda de x | contractuales x | oo X X X
0 | los blenes ylo que contemple disponibiidad
serviclos Ia viabilidad ponioaad.
adquiridos del reempiazo , precupueal pars
de foe bienes imprevistos
- e del contrato.
0 S6IViCI0S por
iguales o
mejores
caracteristicas
técnicas.,
* Contar con
una adecuada N
planeacién de
las
necesidades a I
. Semndas i ?atisfaesf .
mayor, ‘mantener un PO -
ruerza | 1 [ cpotoritoo stock minimo o !"d“:”
MAYOR |1 imprevisibles que' ] X de Insumos X trab X X X
leven ala requeridos). B Reshdrsdbnde )
paralizacion del * Horramientas Back
contrato tecnoldgicas w
: que permitan
mantener,
conservar ylo
recuperar la
informacién.

Dado que se trata de un proveedor directo de acuerdo con la modalidad de contratacion
* anteriormente justificada y de conformidad con el Plan anual de adquisiciones de Servicios
Postales Nacionales S.A., el presupuesto asignado para la presente contratacién es de
VEINTITRES. MILLONES DOSCIENTOS SESENTA Y SIETE MIL TRESCIENTOS
CINCUENTA Y UN PESOS M/CTE ($ 23.267.351) incluido el Impuesto al Valor Agregado
(IVA), los costos directos e indirectos, asi como los demas impuestos a los que haya lugar.

\
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El oferente debera expedir durante los cinco dias siguiente ala firma del contrato y/o carta

de aceptacién péliza unica de cumplimiento a favor de entidades estatales con régimen
privado de contratamén bajo las siguientes condiciones:.

GARANTIAS REQUERIDAS EN LA PRESENTE CONTRATACION
AMPARO * DESCRIPCION VIGENCIA (X) PARA SELECCIONAR
Se establece una garantfa de Lérminot _de ejécuCI%n .
GARANTIADE | cumplimiento equivalenteal |98 €5te. ¥ seis (6 X
CUMPLIMIENTO | veints por ciento (20%) del p'“a::zg‘l as :ggcﬁp‘;isé:
valor del contrato del contrato.
R “Jtérmino de “ejecucion .
 GARANTIA DE . f:;:ﬁf&?;:ﬁﬁ:{::{;aa‘fe de esto y seis (6) \
CALIDAD BIENES veinte por ciento (20%) del meses mas contados a X
Y/0 SERVICIOS | /or dFe’l ety partr de la suscripci6n
‘ ) del contrato.
PRESTACIONES , : , o
| SOCIALES, | Se establece una garantia de ;i’“‘e's’;‘; d;:%g;’”j;g" ,
INDEMNIZACIONES | cumplimlento equivalente al | con’;adzs - aartisr X
LABORALES Y * | veinte por cientod (20%) del . g‘e la susor iénp del
PRESTACIONES | valor del contrato contrat pe
SOCIALES niralo.

Paragrafo Primero: Esta garantia debera constltusrse dentro del plazo que le estlpule
Servicios Postales Nacionales S.A. y requiere de su aprobacién para poder ejecutar el °
contrato. En todo caso, en los eventos de suspension, adicién o prérroga del contrato, el

contratista se obliga ampliar las garantias correspondientes. ‘

Parégrafo Segundo: Si EL CONTRATISTA se negare a prorrogar las garantias o areponer
el valor cuando este sea afectado, LA EMPRESA daréa por terminado el contrato en el
estado en que se encuentre, sin que por este hecho deba reconocer el pago de suma aiguna
en favor del CONTRATISTA o I

Paragrafo Tercero: En todo caso las garantias se mantendran vigentes haéta la liquidacion
del contrato, ajustandose a los limites, existencia y extensién del riesgo amparado.

Parégrafo Cuarto: En todos los casos el contratista debera allegar la péliza expedida junto
con el recibo que acredite el pago total de la prima.
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CLAUSULA PENAL PECUNIARIA:

EL CONTRATISTA se obliga a pagar a LA ENTIDAD una suma equivalente al diez por
ciento (10%) del valor total del contrato, a titulo de indemnizacién por los posibles perjuicios
que pueda ocasionar en caso de incumplimiento de sus obligaciones. No obstante, la ’
EMPRESA se reserva el derecho de reclamar los penuucnos que superan dicho porcentaje.
PARAGRAFO. - El valor de la clausula penal pecuniaria ingresara a la Tesoreria de LA
ENTIDAD y podra ser tomado directamente del saldo a favor de EL CONTRATISTA si los
hubiere, o de las garantias exigidas. .

1

La supervisién del contrato sera a cargo del Jefe de Oficina Asesora de Planeacion de
Servicios Postales Nacionales S.A., quien haga sus veces y/o quien el ordenador del gasto.
designe; de conformidad al Manual de Interventoria y Supervisién de la Empresa.

CDP-Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 70481 del 23 de septiembre de 2021
por valor de VEINTITRES MILLONES DOSCIENTOS SESENTA Y SIETE MIL
TRESCIENTOS CINCUENTA Y UN PESOS M/CTE ($ 23.267.351), expedndo por la
Jefatura Nacional de Presupuesto de la Entidad.

_
LA ENTIDAD pagara al CONTRATISTA los servicios prestados de conformidad a lo
siguiente:

Un primer pago por el valor de Veinte Millones Quinientos Cuarenta y Un Mil Setecientos
Setenta y Tres Pesos M/CTE ($20.541.773), una vez sea culminada la prestacion del
servicio del ente certificador BASC para validar y evaluar la implementaciéon de la norma
internacional BASC V. 5:2017 y el estandar intemacional de seguridad BASC 5.0.1, a través
de siete (7) auditorias externas, previo recibido a satisfaccion y aprobacnSn por el superwsor
del contrato.

Un segundo pago por valor de Dos Millones Setecientos Veinticinco Mil Quinientos Setenta
y Ocho Pesos M/CTE ($2.725.578) correspondiente a la cuota de sostenimiento, el cual
estara sujeto al otorgamiento del certificado a la ENTIDAD, previo recibido a satisfaccion y
aprobacién por el supervisor del contrato.
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Nota: En todo caso e| valor a pagar al contratista no podra superar el monto establecido.
como disponibilidad presupuestal para ejecucion del presente contrato. '

PARAGRAFO PRIMERO - E| pago se realizara a los treinta (30) dias calendario siguientes
a la correcta presentacién de la factura en las instalaciones de Servicios Postales
Nacionales S.A ubicada en la Diagonal 25G No. 95A — 55 Bogota D.C, término que no podra
ser afectado por el proceso interno de correspondencia de Servicios Postales Nacionales
S.A, adjuntando los siguientes documentos: a) Constancia suscrita por el supervisor del
contrato, en la que se sefiale que EL CONTRATISTA cumplié a satisfaccién de la ENTIDAD,
con las obligaciones pactadas. b) La certificacién expedida por el Revisor Fiscal o
representante Legal, que acredite que EL CONTRATISTA se encuentra a paz y salvo por -
concepto de pago de las contribuciones al Sistema Integral de Seguridad Social y de los
Aportes Parafiscales a que haya lugar de los empleados a su cargo, de acuerdo con lo
sefialado en la Ley 789 de 2002. c). Certificacién bancaria con fecha de expedicion no
mayor a 90 dias. d) Certificado y Control de Ejecucién. e) Informe de supervision.

' PARAGRAFO SEGUNDO - EL CONTRATISTA no podra adelantar actividad alguna que
implique mayores gastos directos e indirectos hasta que se perfeccione la respectiva
modificacion contractual y esta cuente con su respectivo registro presupuestal.

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

Para el.correcto desarrolio del objeto contractual, EL CONTRATISTA se compromete, en
ejecucion del contrato y en cumplimiento de su objeto y obligaciones, a cumplir las
siguientes obligaciones y requerimientos técnicosen las condiciones mas favorables para
LA ENTIDAD: = o ‘ . _ -

1. Cumplir con el objeto del contrato de acuerdo con todas y cada una de las
obligaciones establecidas en el mismo, en las especificaciones técnicas, anexos,
protocolos y deméas documentos que hagan parte integral del contrato - . '
Presentar la informacion que sea requerida por parte del supervisor del contrato.
Constituirtas Garantias exigidas por LA ENTIDAD dentro de los plazos, so pena de

w

incumplimiento del contrato. \ : Lo :
4.  Mantener los precios presentados en la oferta comercial durante toda la vigencia
del Contrato y sus eventuales prérrogas y/o adiciones. \‘

5. Observar las restricciones de horario y seguridad que exige la Entidad para la
- ejecucion de sus obligaciones. b S
6. Garantizar que todo el personal que ocupe para el desarrolio del objeto contractual

‘sera bajo su cargo y responsabilidad. : - o o
1.. Cumplir con sus obligaciones de aportes al sistema integral de seguridad social y-
parafiscales (Caja de compensacion familiar, Sena, ICBF) a que haya lugar.
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8. Adelantar bajo su exclusivo riesgo y responsabilidad las actividades a que alla l‘ugar

para desarrollar el objeto del contrato las cuales se encuentran incluidas dentro de
la ejecucion del contrato y no dara lugar a reconocimientos adicionales.

‘Garantizar que no revelara durante la vigencia de este contrato o dentro de los dos

(2) anos siguientes a su expiracion, informacion confidencial o de propiedad del
contratante, relacionada con el proyecto, este contrato o las actividades u
operaciones del contratante sin el previo consentimiento por escrito de este Uitimo.

10.Radicar oportunamente la factura en las fechas y horarios estipulados por la Entidad,

-adjuntando las actas y el informe de actividades planeadas, programadas y
-ejecutadas, y el inventario de los equipos relacionando los elementos suministrados

con serial, descripcién, cantidades, valor unitario, subtotal por elementos, IVA y valor
total, dentro del plazo establecido para el cumplimiento de las obligaciones
contractuales. PARAGRAFO En caso de que el contratista esté obligado a facturar
electrénicamente, se debera presentar la factura electronica previamente validada
por la DIAN, como requisito necesario para el pago de los bienes y/o servicios

- contratados, conforme con las disposiciones sefialadas en el Decreto 358 del 5 de

marzo de 2020, en concordancia, con lo dispuesto en la Resolucxén No. 000042 del
5 de mayo de 2020.

11.Las demas que correspondan a las inherentes del objeto contractual

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

1.

g

PN tp ©

'

‘Realizar el cronograma de ejecucién de las actividades a desarrollar, donde se

deben definir los siguientes elementos: a) etapas y actividades de forma detallada,
- b) tlempo de ejecucioén de etapa y actividad, ¢) responsables de las actividades y d)
entregables.

Ejecutar el contrato en el plazo indicado y cumplir con los entregables definidos para
cada una de las etapas del proyecto de acuerdo con Ias fechas definidas en el
_.cronograma de ejecucion.

Cumplir con las especnf caciones del servicio o bien a contratar establemdas en el
numeral 3.

Realizar la reunion de apertura a la auditoria externa.

- Efectuar la auditoria a todos los procesos de la empresa en la ciudad de Bogota y
sus regionales, ya sea virtual y/o presencial.

Presentar el informe de auditoria externa de recertificacion.

“Garantizar los servicios y beneficios de la cuota de sostenimiento.

E! proveedor no podra revelar durante la vigencia de este contrato.y en el afio de la
efectuacién de la cuota de sostenimiento, informacién confidencial o de propiedad
del contratante sin el previo consentimiento por escrito de este ultimo.

Cumphr con el temario y/o los ofrecimientos, condiciones y términos de la propuesta
presentada.

10. Actuar de buena fe durante todo el desarrollo del contrato e informar opoctunamente

al CONTRATANTE, a través del supervisor sobre cualquier megulandad que
advierta en desarrollo del contrato. |
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11. Proporcionar la hoja de vida de los auditores encargados para SPN y garantnzar la

idoneidad para la ejecucién de las auditorias.

12. Las demas obligaciones inherentes a la naturaleza de la presente orden.
13. Expedir las certificaciones a que haya lugar.

\ N

OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE

1.

2
. ENTIDAD y que sea necesaria para la ejecucnén del Contrato.

9.

Pagar al CONTRATISTA seleccionado el valor acordado, en la oportunidad y forma
establecida.
Suministrar al CONTRATISTA seleccionado la informacién que est4 a cargo de LA

Designar el supervisor del contrato, quien se encargara de hacer el seguimiento
técnico, administrativo, logistico y econémuco al desarrollo de las actwtdades del

- contrato.

Suscribir a través del supervisor del controil de- ejecucién del contrato o quien este

delegue, los" documentos y actas que sean necesarias durante el desarrollo del - -

contrato.
Informar de manera inmediata. acerca de cualquier circunstancia que amenace la

_ejecucion -del contrato, al igual que cualquner perturbacion que afecte el desarrollo

normal de este.

Guardar por la confidencialidad y velar pOr la proteccién de los documentos a
entregar en custodia:

Cumplir con todos y cada uno de los requisitos de ley, encaminados. al cumplimiento
del objeto pactado, dando aplicacion a las disposiciones legales vigentes..
Suministrar de manera oportuna al CONTRATISTA la mformacuén requerida para el.
adecuado cumplimiento de sus obligaciones.

Cerrar hallazgos generados en auditorfa externa.

10. Las demas que se desprendan en desarrollo del contrato.

Las partes se obligan a mantener confidencialidad respecto de toda informacion que a partir
de la fecha reciben los empleados, personal vinculado o asesores de cada una de ellas, de
manera directa o indirecta en forma verbal o escrita, grafica, en medio magnético o bajo
cualquier otra forma. En consecuencia, EL CONTRATISTA deben adoptar las medidas
necesarias para que la informacién no Ileg'ue a manos de terceros bajo ninguna
circunstancia y se-obligan a no utilizarla para ninguin objeto diferente al de adelantar las
tareas que se deriven directamente del cumplimiento.

En caso de que EL CONTRATISTA tenga la. condicién de encargado del tratamlento de
conformidad con el articulo 3 literal d) de la Ley Estatutaria 1581 del 17 de octubre de 2012,
, en adelante LEPD en la medida que el objeto del contrato pueda implicar el tratamiento
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| . de datos personales a cargo de SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A. por pérte de
- EI CONTRATISTA, éste Ultimo se obliga y compromete, con base al-articulo 25 del Decreto
1377 de 2013, a una serie de aspectos idéntificados & a continuacioén:

1. EL CONTRATISTA se compromete y obliga a guardar secreto de todos los datos
personales que conozca y a los que tenga acceso en virtud.del presente contrato.
2. Custodiard e impedira el acceso a los datos personales a cualquier usuario no
- autorizado o persona ajena a su organizacuSn Las anteriores obligaciones se
“extienden en cualquier fase del tratamiento que de esos datos pudiera reahzarse y
subsistiran atin después de terminados los mismos.

EL CONTRATISTA Unicamente tratara los datos conforme a las’ mstruociones que reciba
expresamente de SERVICIOS POSTALES NACIONALES, S.A., y no los destinara,
~ aplicara o utilizara con fin distinto al que figure en el presente contrato Asi mismo, se
compromete a no revelar, transferir, ceder o de otra fogna comunicar los bases de datos o

datos contenidds en ellos, ya sea verbalmente o por escrito, por medios electrénicos, papel
o mediante acceso informatico, ni siquiera para su conservacién, a otras personas; salvo
que previa indicacion expresa de SERVICIOS POSTALES NACIONALES, S.A.,
comunique los datos a un Tercero designado por aquél, al que hubiera encomendado Ia
prestacion de un servicio. EL CONTRATISTA manifiesta conocer las obligaciones
derivadas la ley de proteccion de datos personales. Asi mismo, garant:za el mantenimiento.
de las medidas de Seguridad; asi como cualesquiera otras que le fueren impuestas por
parte de SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A., de Indole técnica y organizativa,
necesarias para garantizar la seguridad de los datos de carécter personal. SERVICIOS
POSTALES NACIONALES, S.A., previa solicitud, podra facilitar un extracto de las medidas
de seguridad que el contratista debe acatar en cumplimiento de las obligaciones descritas
- en esta clausula. Finalizada la prestacion del servicio contratado, los datos personales
seran destruidos o devueltos a SERVICIOS POSTALES NACIONALES, S.A., al igual que
cualquier soporte o documentos en que conste algtin dato de carécter personal objeto del
tratamiento. No procedera la destruccion de los datos cuando exista una prevision Iegal que
exija su conservacion, en cuyo caso debera procederse a la devolucién de los mismos
‘garantizando a- SERVIC|OS POSTALES NACIONALES S.A. dicha conservacién. El
contratista podra conservar, debidamente bloqueados, los datos en tanto pudieran
derivarse responsabilidades de su relacién con SERVICIOS POSTALES NACIONALES,
S.A. En cualquier caso, el contratista comunicara a SERVICIOS POSTALES
NACIONALES, S.A. cualquier incidencia que se produzca en ejecucion del presente
contrato, que pueda afectar la confidencialidad, integridad y disponibilidad de los datos
personales, dentro del plazo de dos (2) dias habiles contados a partir de la fechaen qua se
hubiese producido la incidencia o hubiese tenido conocimiento de la misma, para que se
- adopten las medidas correctivas de forma oportuna. Del mismo modo, el contratista pondra
_en conocimiento del personal a su servicio las obligaciones indicadas en la presente
clausula, cerciorandose, mediante la adopcién de las medidas.
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ocurrido. LA ENTIDAD, fijara la fecha para realizar |la audiencia, como minimo al quinto dia
habil siguiente a la fecha de recepcién de la comunicacién de citacién a audiencia al
CONTRATISTA y al GARANTE. En la citacién, se hara mencién expresa y detallada de los
hechos que la soportan y por ello debera indicar los presuntos incumplimientos
contractuales atribuibles al CONTRATISTA, acompariado el informe de la supervision o
interventorfa en el que se sustente la actuacién y las demas pruebas que soporten la
citacién y enunciara las normas o clausulas posiblemente violadas y las consecuencias que
podrian derivarse para EL CONTRATISTA, de acuerdo con las estipulaciones
contractuales. En la misma se establecera el lugar, fecha y hora para la realizaciéon de la
audiencia la que debera tener lugar a la mayor brevedad posible, atendida la naturaleza del
contrato y la periodicidad establecida para el cumplimiento de las obligaciones
contractuales.

B) En desarrollo de la audiencia, el Subgerente de Contratacién, presentara las
circunstancias de hecho que motivan la actuacién contractual, indicara los presuntos
incumplimientos contractuales atribuidos al CONTRATISTA, enunciara las posibles normas
o clausulas posiblemente violadas y las consecuencias que podrian derivarse para EL
CONTRATISTA, segun las estipulaciones contractuales. Acto seguido se concedera el uso
- de la palabra al representante legal del CONTRATISTA o a quien lo represente y al
GARANTE, para que ejerzan su derecho de defensa y se pronuncien sobre las
imputaciones de incumplimiento, en desarrollo de lo cual podran rendir las explicaciones
. del caso, solicitar y'aportar pruebas y controvertir las presentadas por la entidad.

C) Una vez evacuada la practica de las pruebas o recibidos los medios probatorios -

aportados por los interesados, se cerrara la audiencia para que la ENTIDAD mediante
decisién contractual motivada que constara por escrito, proceda a resolver sobre la
exigibilidad o no de la sancién o declaratoria o no del incumplimiento. Si se resuelve que no
hubo incumplimiento, se archivara la actuacién contractual. Por el contrario, si se decide
que hubo incumplimiento contractual, en el mismo documento, se hara la tasacién de la
suma a favor de LA ENTIDAD y a cargo del CONTRATISTA y/o EL GARANTE, como
consecuencia del incumplimiento de acuerdo con las' estipulaciones contractuales. La
respectiva decision, se informara mediante comunicacion escrita que se remitira al domicilio
del CONTRATISTA y del GARANTE. EL CONTRATISTA y el GARANTE, podran presentar
por escrito de reconsideracion ante LA ENTIDAD, dentro de los cinco (5) dias hébiles
siguientes a la fecha de adopci6n de la’decisién que declara el incumplimiento contractual.
Si declarado este ni EL CONTRATISTA, ni EL GARANTE, presentan el escrito de

reconsideracion o lo hacen en forma extemporanea, se entendera que esa decision se

ratifica y se procede para su posterior cobro. La decisidbn sobre el escrito de

reconsideracion, si se presenta, sera resuelta por LA ENTIDAD por escrito, dentro de los-

15(quince) dias habiles siguientes a su recepcion y remitida al CONTRATISTA y del
GARANTE. El plazo anteriormente descrito podra ser prorrogado por un.término igual al
inicialmente pactado. Por el contrato, si se resuelve que no hubo incumplimiento, se
comunicara por escrito a los interesados y se archivara la actuacién contractual.
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D) En todo caso, en cualquier momento del desarrollo de la audiencia contractual, el
Subgerente de Contratacion, podra suspender la audiencia cuando el oficio o peticién de
parte, ello resuite en su criterio necesario para allegar o practicar pruebas que estime
conducentes y pertinentes, o cuando por cualquier otra razén debidamente sustentada, ello
resulte necesario para el correcto desarrollo de la actuacién contractual. En todo caso, al
adoptar la decision, se sefialara fecha y hora para reanudar la audiencia. LA ENTIDAD
podra ordenar el archivo de la actuacion contractual en cualquier momento, si se pruebala
- cesacion de situacién de incumplimiento que dio lugar a este procedimiento.

Cuadro comparativo de ofertas, Analisis de Riesgos, Cotizacién de BASC. -
Certificado de Disponibilidad Presupuestal . :

.
v

GUSTAVO’ADOLFO ARAQUE FERRARO

PRESIDENTE CON ASIGNACION DE FUNCIONES OFICINA ASESORA DE PLANEACION
\ . .

uien revis6 condiciones juridicas: Direccién Nacional de Contratacién y Compras

uie@fvisé condiciones financieras: Andres Leonardo Romero Meneses Lider Nivel llI-
DNF ' '

Quien revis6 condiciones técriicas y econémicas: ‘Paola Ines Arellana ~Muz‘z®auder

Mejora Continua - “

Proyectd. ‘
Henry Fuentes Dominguez
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