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A continuacion, presentamos el estudio previo para satisfacer la necesidad de la Entidad relacionada con ef
“Contrato de prestacion de servicios profesionales en materia juridica en efapa precontractual, contractual y
post contractual de la gestion a cargo de la Direccién Nacional de Contratacién y Compras”.

1. DESCRIPCION DE LANECESIDAD . _ _ _. )

Que conforme a lo dispuesto en el articulo 2° de la Constitucién Politica de Colombia son fines del Estado
“Servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos
y deberes consagrados en la Constitucion; facilitar fa participacion de todos en las decisiones que los afectan y
en la vida economica, Politica, administrativa y cuftural de fa Nacién {...J', por ende la funcién publica esta al
servicio del interés general y puede llevarse a cabo mediante el mecanismo de la contratacion estatal.

Que las entidades estatales pueden acudir a los contratos como instrumentos juridicos con la colaboracion de
particulares para el cumplimiento de sus finalidades, y el logro de los objetivos sociales.

La Direccion Nacional de Contratacion y Compras de Servicios Postales Nacionales S.A., tiene por objefivo
coordinar el desarrollo de los procesos contractuales que se requieran para lograr la ejecucion de la misién de
la empresa, enmarcado dentro de la Constitucion Politica y a ley, por ello es de suma importancia contar con
personal suficiente que apoye el cumplimiento de las funciones propias en materia de contratacion, tales como
asesorar, y apoyar la realizacién de los procesos y procedimientos en las diferentes etapas de la contratacion
estatal, de acuerdo con las leyes y segun las normas internas del Manual de Contratacion de la entidad.

Esta contratacién se justifica debido al volumen de trabajo y la insuficiencia de personal que tiene la Direccién
Nacional de Contratacion y Compras de Servicios Postales Nacionales S.A., lo que afecta la ejecucion de
manera eficiente y oportuna de los diferentes procesos de contratacion, haciéndose netesario la contratacion
de una persona que acredite idoneidad y experiencia en la ejecucion de actividades relacionadas con el
presente objeto contractual.

Se trata de contratar una persona que esté en la posibilidad de cumplir con las actividades ya enunciadas, como
apoyo a las actividades en materia de contratacion a cargo de la Direccion Nacional de Contratacion y Compras
de Servicios Postales Nacionales S.A.

Se pretende que a través de la asesoria y apoyo en la realizacion de los procesos y procedimientos en las
diferentes etapas de los procesos de contratacion, se cumplan debida y oportunamente las metas y objetivos
trazados en la mision de la entidad, en lo que atafie a |a satisfaccién de las necesidades propias de nuestros
clientes tanto internos como externos, asi como el cumplimiento de los fines estatales, la continua y eficiente
prestacion de los servicios publicos y la efectividad de los derechos e intereses de los administrados.
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La necesidad de la Administracion se pretende satisfacer a través de la realizacion de un contrato de prestacion
de servicios profesionales de conformidad con el Manual de Contratacion de Servicios Postales Nacionales
adoptado mediante el acuerdo 005 del 18 de noviembre de 2020, en el cual se consagra los Contratos de
prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para trabajos artisticos que sdlo pueden
encomendarse a determinadas personas naturales a través de la modalidad de contratacion directa.
[

Se requiere la prestacion de servicios profesionales especializados de un profesional en Derecho para la
asesorfa externa en temas contractuales para la Direccién Nacional de Contratacion y Compras de Servicios
Postales Nacionales que implique acompafiamiento permanente y asesoria oportuna e inmediata, a las
consultas que sean requeridos por la entidad.

En virtud de lo anterior la entidad estima conveniente y oportuno suscribir una contratacién directa con un
profesional en Derecho con especializacion, para aportary acreditar la experticia e idoneidad ante los diferentes
procesos contractuales en materia administrativa en los que requiera la entidad.

2. ANTECEDENTES DE LA CONTRATACION i o
Servicios Postales Nacionales S.A, es una sociedad plblica, vinculada al Ministerio de las Comunicaciones,
creada como Sociedad Anénima, con autonomia administrativa, patrimonial y presupuestal, que ejerce sus
actividades dentro del ambito del derecho privado como empresa mercantil. Su organizacion, funcionamiento y
en general el régimen juridico de sus actos, contratos, servidores y las relaciones con terceros se sujetaran a
las disposiciones establecidas en la Ley 489 de 1998, las normas de derecho privado, en especial las propias
de las sociedades previstas en el Cédigo de Comercio y su legislacion complementaria. Para efectos
presupuestales el régimen aplicable es el tde las Empresas Industriales y Comerciales de! Estado.

Servicios Postales Nacionales S.A. es el operador postal oficial prestador de servicios de Correo, Giros Postales
Nacionales e Internaciones de Colombia. Es la empresa a la cual le ha sido asignada la responsabilidad de
garantizar un servicio postal universal de calidad, competitivo y de alcance universal. Ofrece un amplio portafolio
de productos y servicios de correo y mensajeria expresa mediante la red de mayor cobertura a nivel nacional,
razones las anteriores y para la debida prestacién de sus servicios que cuenta con mas de cuatro mil (4.000)
empleados.generando asf un alto conocimientos en areas del derecho como el laboral y [a seguridad social en
las cuales basa su funcion principal.

La contratacion estatal es una materia de gran importancia dentro del ambito juridico colombiano, no sélo por
estar en ella comprometidos intereses de vital importancia para la comunidad. sino por lo cuestionado que ha
sido el manejo que se le ha dado a los recursos publicos, por esta razén se debe con un equipo de trabajo
capacitado para mejorar las fortalezas y superar las dificultades que llegasen a presentarse en el habitual
funcionamiento de la Direccion Nacional de Contratacion y Compras de Servicios Postales Nacionales S.A.
observando siempre los principios constitucionales que rigen esta materia.

Por otra parte las actividades legales de caracter contractual de la compaiiia son fundamentales en el desarrollo
diario de la gestion dada la gran cantidad de asuntos en esta area del derecho, dado su alto riesgo en la misma
lo que requiere una alta responsabilidad y conocimiento que fortalezca la gestién juridica y disminuya y
prevenga los riesgos inherentes a este procedimiento, asi como la mitigacion de los pleitos por una mala praxis
dentro de esta area del derecho ya que estas pérdidas procesales generan un alto impacto para la enfidad.

Pagina 2 de 14




CP-JU-001-FR-

37 LU+ >3 001
Y ESTUDIO PREVIO PARA CONTRATACION

DIRECTA

Correo y mucho mds

VERSION: 01

El Profesional que se pretende contratar posee la experiencia antes anotada y es indispensable su contratacion
para que realice acompafiamiento y asesoria en las asesoria y consultoria juridica en etapa precontractual,
contractual y post contractual de la gestion a cargo de la Direccion Nacional de Contratacion y Compras.

Cabe resaltar que la anterior necesidad se requiere ya que dentro de la planta de personal de la entidad no se
cuenta con personal de planta suficiente ni trabajadores cuya experiencia, idoneidad y experticia configuren el

perfil requerido para cumplir las actividades comprendidas en el objeto contractual.

Es pertinente, viable y legal acudir a la modalidad de contratacién directa por asunto de vinculacion mediante
prestacion de Servicios Profesionales por ser de condicién especial para asesorar, conceptuar y emitir
conceptos juridicos relacionados con los asuntos de caracter contractual para Servicios Postales Nacionales.

El presente proceso de seleccidn es de imperiosa necesidad, teniendo en cuenta que se requiere garantizar la
prestacion del SERVICIO PROFESIONAL, con el fin de garantizar que los fines esenciales del estado en el

" desarrollo de |a gestion administrativa en relacion al cumplimiento de la Ley y sus Decretos reglamentarios en

materia de contratacion. Se requiere contratar con una persona natural PROFESIONAL ESPECIALIZADO en
DERECHO que cuenta con amplia experiencia en esta labor, y preste sus servicios en la proyeccion,
sustanciacion y revision cuando se requiera de los documentos aportados para la elaboracidn de contratos, y
velar por que estos cumplan a cabalidad con ios requisitos formales para su perfeccionamiento y a su vez
cuente con la idoneidad y experiencia para desarrollar dicha actividad dentro de los parametros, requeridos
para el desarrollo de su labor, por ello su actividad sera la de cumplir con el objeto del contrato, en los términos
que se suscriba, con el fin de atender la necesidad que requiere en Servicios Postales Nacionales S.A-

Que para la prestacion de servicios la entidad estatat podra contar directamente con la persona natural o juridica
que este en capacidad de ejecutar el objeto del contrato y que haya demostrado la idoneidad y la experiencia
directamente relacionada con el area de que se trate sin que sea necesario que haya obtenido previamente
varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto.debera dejar constancia escrita.

3. ESPECIFICACIONES DEL SERVICIO O BIEN A CONTRATAR _

Se requiere contratar una asesoria juridica que permita el acompariamiento, implementacion y definicion en
asuntos asociados con Derecho Administrativo en Materia Contractual con el cumplimiento de las siguientes
exigencias:

1. Profesional en Derecho con especializacién en materia Administrativa o Contractual

2. Experiencia en mas de diez (10) afios en temas de aspectos juridicos de caracter Administrativo
Contractual.

3. Que haya tenido asistencia y/o asesoria juridica en entidades publicas y privadas por méas de diez (10}

afios. )

Realizar consultas, asistencias, asesorias a la alta gerencia cuando esta sea requerida.

Se requiere actividades de consultoria y asesoria juridica relacionada con la gestion administrativa

Contractual para entidades ptiblicas y privadas.

o
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4. OBJETO A CONTRATAR O BIEN A CONTRATAR

Prestar setvicios profesionales en materia juridica en la etapa precontractual, contractual y post contractual de
fa gestion a cargo de la Direccion Nacional de Contratacion y Compras.

5. “AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS NECESARIAS PARA LA CONTRATACION.

Para el presente item no se requiere el diligenciamiento, toda vez que, por la naturaleza del tipo de contratacion
no se acomoda a las condiciones de requerir autorizaciones, permisos y licencias para la contratacién.

6. FUNDAMENTO JURIDICO QUE SOPORTA LA MODALIDAD DE SELECCION - N

* Modalidad de contratacion: La modalidad de contratacion a seguir se realizara conforme a lo establecido en
el manual de Contratacion de Servicios Postales Nacionales adoptade mediante el acuerdo 005 de 2020,
mediante el procedimiento de seleccion de contratacmn Directa sefialado en el Capitulo Il “Etapa
Precontractual” modalidades de seleccion:

“CONTRATACION DIRECTA

La escogencia del contratista se efecfuara por regia general a través de Invitacion Publica y Abreviada, salvo en fos
siguienfes casos en los que se podra contratar directamente:

8. prestacion de servicios profesionales que se celfebren atendiendo las calidades o condiciones especiales del proveedor.
efecuicion de trabajos artisticos que solo pueda encomendarse a determinadas personas naturales.”

Tipologia del contrato: Prestacion de Servicios.
7. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El valor total del centrato sera de SETENTA Y SIETE MILLONES DE PESOS MCTE ($77.000.000) incluido
todos los impuestos y costos directos e indirectos que haya lugar, la entidad realizara pagos mensuales por un
valor de SIETE MILLONES DE PESOS M/CTE ($ 7.000.000) incluido Impuestos y demas costos directos e
indirectos que haya lugar de conformidad ‘con la factura presentada por EL CONTRATISTA, la cual debe
corresponder a la real y efectiva prestacidn del servicio prestado a LA ENTIDAD.
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8. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION

Para el presente numeral no se hace necesario definir criterio de seleccién, toda vez que, por la naturaleza y fa
modalidad a contratar esta sujeta a la prestacion de servicios profesionales en razon a la idoneidad, experticia
y capacidad del asesor a contratar.

Teniendo en cuenta que la presente contratacion obedece a una prestacion de servicios profesionales, se
recomienda por el area dependiente realizar la contratacion del profesional MIGUEL EDUARDOC PARDO
URIBE, por acreditar las condiciones laborales y académicas que permiten la idoneidad para satisfacer dicha
necesidad de acuerdo a lo sefialado en las especificaciones técnicas del presente estudio previo.

En consecuencia, para la elaboracién del contrato se deberé allegar:

a) Carta de presentacion de la propuesta firmada por el representante legal. Suscrita por el interesado o
representante legal para personas juridicas. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara el
nombre y ndmero de identificacidn de |a persona que suscribe la oferta.

b) Fotocopia de cédula del representante legal.

¢) Certificado de Antecedentes Judiciales, de Medidas correctivas, Fiscales y Disciplinarios del
Representante Legal y de la Persona Juridica.

d) Certificacion de cuenta bancaria no mayor a noventa (90) dfas a la fecha del cierre del presente
proceso, en el cual conste que el oferente es el titular de la misma.

e) Copia del Registro Unico Tributaria RUT,

f) Certificacion Parafiscales: De conformidad con lo estipulado por el articulo 50 de ta Ley 789 de 2002
y la Ley 828 de 2003, el interesado debera anexar la respectiva certificacion en la cual se indique que
se encuentra cumpliendo y/o a paz y salvo en el pago de las contribuciones al Sistema integral de
Seguridad Social -EPS, Pensiones y ARP, asi como de los Aportes Parafiscales —SENA, ICBF, Cajas
de Compensacién Familiar-, y Subsidio Familiar a que haya lugar, de sus empleados a la fecha de
cierre y en los cinco (5) meses anteriores a la misma.

La certificacion debera ser suscrita por el Revisor Fiscal cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos
de ley o por el representante legal, y en este debera constar que se encuentra al dia en dichos pagos de los
tltimos cinco (05) meses en un término de expedicion no superior a treinta (30) dias de la fecha de presentacion
de la propuesta. .

Nota: El interesado debera adjuntar la planilla Unica de pago del ditimo mes, se aclara que dicha nota es
condicional y el aporte de la planilla aplica para aquellos que no estén obligados a tener revisoria fiscal. A la
documentacion debera anexarse copia de la tarjeta profesional, copia de la cédula de ciudadania y el Certificado
de Antecedentes Disciplinarios del Revisor fiscal con expedicion no mayor a tres (3) meses a la fecha de cierre
de presentacion de la propuesta.

g) EL PROPONENTE interesado en participar en el presente proceso de contratacion con la sola
presentacion de su propuesta autorizara a Servicios Postales Nacional S.A., a revisar fa informacion
pertinente de las personas que la integran, en listas SARLAFT y demas bases de datos de consulta,
que permitan verificar la legalidad, suficiencia técnica, economica y juridica de la entidad y demas
componentes que generen riesgos a LA ENTIDAD o al proceso de contratacion.

h) Declaracion de fondos.

Pagina 5 de 14




CP-JU-001-FR-

27 4 >’ 001
NNy ESTUDIO PREVIO PARA CONTRATACION

- DIRECTA

Correo y mucho mas

VERSION: 01

i) Tarjeta profesional.

i) Diplomas de estudio o cerfificaciones académicas (profesional y especialista).

k) Experiencia acreditada.

) Hoja de vida personal y del sigep.

m) Propuesta donde se incluya, ademas, obligaciones, plazo y valor del futuro contrato.

9. TERMINO DE EJECUCION

El término de ejecucion sera de hasta por ONCE (11) MESES, sin exceder del 31 de diciembre de 2022,
contados a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

10. LUGAR DE EJECUCION

El lugar de ejecucién sera en Bogota D.C. -

11, ANALISIS DE RIESGOS

- - - .= . - - - —— - -

Teniendo en cuenta el Manual de Contratacion de Servicios Postales Nacionales S.A. se determinan los
siguientes riesgos asociados al proceso:

MATRLZ DE RIESGOS
" MEDICIE"?R%TES DE MEDICION DESPUES (AQUENSELE ASIGNA? | <
w 9 o | IDENTIFICACION CONTROL ’ TRATAMIENTO croronene T o | & &
3 DELRIESGO | o 1o | menio | Baso | PREVENTNO) | 1o | menio | Bato | (CORRECTNVO) | gpy | ™ yio ™ | asecurapora | &
> CONTRATISTA | Y/O GARANTIA
' * Analizar  la
E:r:ﬁ:a d il di?:: documentacién  del
pl . it contralista de *  Conte II
o ga:‘a a qecu&ln prestacisn de & ]0 " mpdar
z " coniralo servicios € u§ua§d del
b (prirso;was profesionales previo tem::"fc' n o
Y| e x |2 la radcacitn del x|
a8 Juricicas, procese por parte del A
o :;’e"tzﬂ;"“" drea solicitante ’
= exﬁncidnl " Invitacién formal *  Suspensiotn,
s liquidacién de I: besado en fuentes terminacfién :;
persena  juridica confiabies de cesion del
ele) ! proveedoresiconsulta contrato
de lislas resirictivas. .
* lIncluir en la . )
invitacionformal i las
disposicionas  que terminacién
permitan  terminat anticipaca y de
anticipadamente el cesién del
contrato y evaluar . irato si 2 ell
) posibles cesiones del £onrelo 1.2 o
2 Insolvencia de) mismo. hay lugas
5 ﬁg’;g%:?ofw *  Suspensiéa,
o2 aporte de X X | letminacién o X X
S informacion * lnvitacién format cesidn del
z inexacla. basado en fuentes conlrato.
confiables de * Actualizacién y
proveedores/consulta tevisin
de listas restrictivas. peridcica de los
estudios  que
dan lugar a
estipular  los
indicadcres
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financieros ¥

apoyo en
documentos de
consulta [i[:]
CCE.

* Dar traslado a
las autoridades
administrativas
vio judiciales
compelentes.

* Elminar al
proveedor
respactivo  del
directatio de [a
Empresa.

Cambios en la
normatividad legat
4 | vigente que .
genere una mayor
carga imposiliva

.

* Realizar un estudio
técnico y econémico
del impacto del riesgo
en la ecuacion del
contrato que permita
definir las medidas
pertinentes (adicidn,
suspensidn,
prérrogas,
termination del
contrato, cesién del
contrato.}

* Realizar [os
respectivos
ajustes al
contrato en el
evento que ello
ocurra.

Circunstancias de

| o
g I’uerza{ nt]:ayor._ * Contar con una *  Suspensitn,
=S 5 g::?ms?m:?qu: adecuada planeacién terminagion o X
Bl [l o
o paralizacién  det : :
- contrato
*  Adelantar  un .
' . En el evento
o Sobrevaloracion o ?:;i:igo eds;rf: c:; que paralice la
= subestimacion de . Seﬁal:r en los ejecucitn
S| 6 [los precics | X terminos de invitacion adelantar  los X
I~ propuestos por el la ofert procesos  de |.
o conlratista que ' oferla ©s incumpfimiento
definitiva y no permite )
; previstos, en el
revaloracidn de contrato
hanararias. .
| Incumplimigntos
| del  proveedor.
“incumpliriento
de .obligaciones
del marco . Adecyada
contractual - ~
*incumplimiento 22E;;'2'6n C‘ﬁ * _Afectar las
o de las - verificaciones pélizas de
Z disposiciones de periddioas garantias
g7 |t propuesta [ X * Estioular clusulas * Aplicar los X
u *Suministre  de de dzscuentos por descuentos par
Q bienes que no Incumplimiento incumptimientos
cumg?qn las * Solicitud de pdlizas pactados
condiciones de garantfas .
pacladas, o los
estdndares  de
calidad requerides
(uso de efementos
de baja calidad)

*Andlisis  financiero * Aplicar las
= Pérdidas previe cldusulas  del
% Econdmicas para *Seguimiento incumplimienta
2| 8 |la Entided por| X periddico pactadas. en el X
g2 cupa . del evidencizble & la contrato.

w contratista ejecucisn * Afectar Jas
presupuestal | pdlizas de
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De conformidad a la cotizacion de honorarios presentada por MIGUEL EDUARDO PARDO URIBE se estima
un término de ejecucian por ONCE {11) MESES por valor de SIETE MILLONES DE PESOS M/CTE,
($7.000.000) mensuales, incluido todos los impuestos y costos directos e indirectos que haya lugar, para un
valor total del contrato de SETENTA Y SIETE MILLONES DE PESOS M/CTE. ($77.000.000) incluido todos los
impuestos y demas costos directos e indirectos que haya lugar.

13. GARANTIAS ) e o

Esta garantia debera constituirse dentro del plazo que le estipule Servicio Postales Nacionales S.A y requiere
de su aprobacion para poder ejecutar el contrato. En todo caso, en los eventos de suspension o prérroga del
contrato, el oferente se obliga ampliar las garantias correspondientes.

El oferente seleccionado, debera constituir una péliza a favor de Entidades Estatales, con régimen privado de
contratacion, dentro de los dos (02) dias habiles siguientes al perfeccionamiento del contrato, a favor de Servicio
Postales Nacionales S.A, en la cual consten los siguientes amparos:

- Cumplimiento, en cuantia equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato con una
vigencia igual a Ia de este y seis (6) meses mas, contados a-partir de |a suscripcién del coritrato.

14. INTERVENTORIA O SUPERVISION | coo Tt e e e

La entidad supervisara |a ejecucion del contrato a través de la Directora Nacional de Contratacion y Compras
de Servicios Postales Nacionales S.A. yfo quien haga sus veces y/o quien el ordenador del gasto designe, de
conformidad con el manuat de supervision e interventoria de la empresa. .

15. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL _
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Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 387 del 18 de enero de 2022, por un valor de SETENTAY .
SIETE MILLONES DE PESOS MCTE ($77.000.000).
.48, FORMADEPAGO _ "~ " 7T .
Servicios Postales Nacionales' S.A., cancelara el valor del contrato al contratista asi: Once (11} pagos
mensuales cada uno por la suma de SIETE MILLONES DE PESOS M/CTE, ($7.000.000) mensuales. incluido
todos los impuestos y costos directos o indirectos que haya lugar de conformidad con ia factura presentada por
EL CONTRATISTA, la cual debe corresponder a la real y efectiva prestacién del servicio prestado a LA
ENTIDAD, sin que se supere el plazo de ejecucion del 31 de diciembre del 2022

PARAGRAFO PRIMERQ. - El pago se efectuara dentro de los diez (10} dias habiles siguiente a la correcta
presentacion de la factura, adjuntando los siguientes documentos: a) Constancia suscrita por el supervisor del
confrato, en la que se sefiale que EL CONTRATISTA cumplié a satisfaccion de la ENTIDAD, con las  ~
obligaciones pactadas. b) Soporte de pago de la Planilla de [a Seguridad Social con base de liquidacion del

40% del valor mensual.

17. OBLIGACIONES DE LAS PARTES
OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1. Cumplira con el objeto contractual, cbligaciones y demas condiciones, términos y estipulaciones del
contrato. -

2. Debera obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y
trabamientos.

3. Desarrollara el contrato con idoneidad, y dentro de los principios y conceptos éticos de pulcritud y
oportunidad que’la comunidad espera y la ley y las buenas costumbres exigen a todo contratista del
Estado. ) .

4. Debéra entregar los informes y productos requeridos de acuerdo a lo estipulado en el contrato y los
que le solicite el supervisor para el control y supervisién en el desarrollo y ejecucion del contrato.

5, Debera atender de manera oportuna las recomendaciones del supervisor, quien velara por el
cumplimiento de [as obligaciones aqui establecidas.

6. Presentara los documentos dentro de! plazo establecido y cumplira con los requisitos de orden técnico,
exigidos como condicion previa e indispensable para iniciar y ejecutar el contrato.

7. Constituira oportunamente las garantias exigidas en el presente contrato.

Atendera los requerimientos y solicitudes que formule el Supervisor del contrato.

9. Radicara oportunamente la factura o cuenta de cobro ante 4-72, en las fechas y horarios estipulados
por la Entidad, adjuntando asumir las responsabilidades de todas las actividades relativas a la
ejecucion de las obligaciones establecidas en el contrato.

10. Asistira a reuniones cuando lo considere necesario [a Presidencia o el supervisor del contrato y sea
conveniente y/o necesario acompafiamiento de una asesoria especializada.

11. Pagara y permanecera afiliado a los sistemas de Seguridad Social, Salud, riesgos laborales y
Pensiones.

12. Presentara los informes que le sean solicitados a través del supervisor del contrato.

13. Mantendra comunicacién continua y directa en su despacho, via telefénica o via internet con el
supervisor del contrato durante el término del contrato.

=)
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14. Cumplira con todos los ofrecimientos, condiciones y términos de fa propuesta de servicios presentada.
15, Mantendra la reserva y no divulgar la informacion que conozca por causa o con ocasién del contrato.
16. Cumplira las demés obligaciones inherentes a la naturaleza del objeto contratado.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

1.

w

10.

11.

~

12.
13.

14.

Poner a disposicién de la Direccion Nacional de Contratacion, todo el conocimiento en materia
contractual.

Prestar los servicios profesionales de abogado en asesoria en matéria contractual a la Direccion
Naciona! de Contratacion.

Asesorar y apoyar las diferentes modalidades de contratacion estatal.

Asesorar y apoyar la verificacion de los requisitos Juridicos que los proponentes presenten dentro de
los diferentes procesos de seleccion.

Realizar los analisis de conveniencia, estudios previos e invitaciones, de los procesos de contratacion
que adelante la Direccidn Nacicnal de Contratacion.

Asesorar desde su disciplina profesional los procesos de contratacion pre-contractual, contractual y
pos-contractual conforme a la normatividad vigente.

Proyectar los documentos y minutas que se requieran para desarrollar la etapa precontractual,
contractual y poscontractual de los diferentes procesos que en estas dependencias se adelanten.
Elaborar las actas de Aprobacion de Pdliza, cuando el supervisor del contrato asi lo requiera.
Proyectar los conceptos sobre las solicitudes de prorroga, suspensicn, adicion o modificacion de los
contratos yfo convenios suscritos por la Empresa.

Participar de [os procesos y actividades pertinentes para el desarrollo de Politicas, programas, planes,
procedimientos, manuales y demas documentacion pertinente, contribuyendo al cumptimiento del
Sistema Integrado de Gestion y Control de la Direccién Nacional de Contratacion y Compras.

Emitir por escrito Conceptos Juridicos cuando la Direccion Nacional de Contratacion o la Secretaria
General de la EMPRESA lo requiera.

Proponer, preparar e implementar los procedimientos e instrumentos requeridos para mejorar las
actividades de la Direccién Nacional de Contratacion y Compras.

Recopilar, verificar, registrar y tramitar documentos, analizar informacion de los diferentes procesos
contractuales en los cuales es parte la Empresa.

Preparar reportes de contratacién e informar al personal y plblico en general sobre reglas,
regulaciones y procedimientos licitatorios de la entidad

OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE

1.
2.
3.

Pagar al CONTRATISTA seleccionado el valor acordado, en la oportunidad y forma establecnda
Suministrar el dominio del-correo electronico de la Entidad.

Suministrar al CONTRATISTA seleccionado Ia informacion que esta a cargo de LA ENT[DAD y que
sea necesaria para la ejecucion del Contrato.

Designar el supervisor del confrato, quien se encargara de hacer el seguimiento al desarrollo de las
actividades del contrato.

Suscribir a través del supervisor del control de ejecucion del contrato o quien este delegue, los
documentos y actas que sean necesarias durante el desarrollo del contrato.

Informar de manera inmediata acerca de cualquier circunstancia que amenace la ejecucion del
contrato, al igual que cualquier perturbacion que afecte el desarrollo normal de este.

'
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7. Guardar por la confidencialidad y velar por la proteccion de los documentos a entregar en custodia.
8. Cumplir con todos y cada uno de los requisitos de ley, encaminados al cumplimiento del objeto
pactado, dando aplicacién a las disposiciones legales vigentes.

18. CLAUSULA DE CONFIDENCIALIDAD

Las partes se obligan a mantener confidencialidad respecto de toda informacion que a partir de la fecha reciben
los empleados, personal vinculado o asesores de cada una de ellas, de manera directa o indirecta, en forma
verbal 0 escrita, grafica, en medio magnético o bajo cualquier otra forma. En consecuencia, EL CONTRATISTA
adoptara las medidas necesarias para que la informacidn no llegue a manos de terceros en ninguna
circunstancia, y se obligan a no utilizarla para ningln objeto diferente al de adelantar las tareas que se deriven
directamente del cumplimiento.

19, CLAUSULA DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES.
En caso de que EL CONTRATISTA tenga la condicién de encargado del fratamiento, de conformidad con el
articulo 3 literal d) de la Ley Estatutaria 1581 del 17 de octubre de 2012, , en adelante LEPD, en la medida que
el objeto del contrato pueda implicar el tratamiento de datos personales a cargo de SERVICIOS POSTALES
NACIONALES S.A. por parte de EI CONTRATISTA, éste Ultimo se obliga y compromete, con base al articulo
25 del Decreto 1377 de 2013, a una serie de aspectos identificados a continuacion:

1. EL CONTRATISTA se compromete y obliga a guardar secreto de todos los datos personales que
conozca ¥ a los gue tenga acceso en virtud del presente contrato.

2. Custodiara e impedira el acceso a los datos personales a cualquier usuario no autorizado o persona
ajena a su organizacion. Las anteriores obligaciones se extienden en cualquier fase del tratamiento
que de esos datos pudiera realizarse y subsistiran atin después de terminados [os mismos.

EL CONTRATISTA (nicamente tratara los datos conforme a las instrucciones que reciba expresamente de
SERVICIOS POSTALES NACIONALES, S.A., y no los destinara, aplicara o utilizara con fin distinto al que
figure en el presente contrato. Asi mismo, se comproemete a no revelar, transferir, ceder. o de ofra forma
comunicar los bases de datos o datos contenidos en ellos, ya sea verbalmente o por escrito, por medios
electronicos, papel 0 mediante acceso informatico, ni siquiera para su conservacion, a otras personas; salvo
que previa indicacion expresa de SERVICIOS POSTALES NACIONALES, S.A., comunique los datos a un
Tercero designado por aquél, al que hubiera encomendado la prestacion de un servicio. EL CONTRATISTA
manifiesta conocer fas obligaciones derivadas la ley de proteccion de datos personales. Asi mismo, garantiza
el mantenimiento de las medidas de Seguridad; asi como cualesquiera ofras que le fueren impuestas por parte
de SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A,, de indole técnica y organizafiva, necesarias para garantizar
la seguridad de los datos de caracter personal. SERVICIOS POSTALES NACIONALES, S.A., previa solicitud,
podra facilitar un extracto de las medidas de seguridad que el contratista debe acatar en cumplimiento de las
obligaciones descritas en esta clausula. Finalizada la prestacion del servicio contratado, los datos personales
seran destruidos o devueltos a SERVICIOS POSTALES NACIONALES, S.A., al igual que cualquier soporte 0
documentos en que conste algln dato de caracter personal objeto del tratamiento. No procedera la destruccidn
de los datos cuando exista una previsidn legal que exija su conservacion, en cuyo caso debera procederse a la
devolucion de los mismos garantizando a SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A. dicha conservacion. El
contratista podra conservar, debidamente bloqueados, los datos en tanto pudieran derivarse responsabilidades
de su relacién con SERVICIOS POSTALES NACIONALES, S.A. En cualquier caso, el contratista comunicara
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a SERVICIOS POSTALES NACIONALES, S.A. cualquier incidencia que se produzca en ejecucion del presente
contrato, que pueda afectar la confidencialidad, integridad y disponibilidad de los datos personales, dentro del
plazo de dos (2) dias habiles contados a partir de fa fecha en que se hubiese producido la incidencia o hubiese
tenido conocimiento de la misma, para gue se adopten las medidas correctivas de forma oportuna. Del mismo
modo, el contratista pondra en conocimiento del personal a su servicio las obligaciones indicadas en la presente
clausula, cerciorandose, mediante la adopcion de [as medidas.

Las partes bajo el principio de la libertad contractual y de autonomia de las partes, han establecido descuentos
por niveles de servicio por caso de retardo en el cumplimiento en los tiempos y términos establecidos, de
incumplimiento total o de cumplimiento imperfecto de cualquiera de las obligaciones del CONTRATISTA
descritas en el contrato, de cualquiera de las establecidas en los estudios previos o de cualquiera de sus
adendas, sin justificacion valida alguna, debidamente probada y por causas que le sean imputables al
CONTRATISTA, el CONTRATISTA autoriza a LA EMPRESA para que le descuente una suma segun lo
pactado en los términos de referencia y el presente confrato a EL CONTRATISTA por cada retardo o atraso
en el cumplimiento de sus obligaciones, de acuerdo con los porcentajes, actividades y tiempos de cumplimiento
de Yos Acuerdos de Niveles de Servicio Establecidos. Para su imposicion bastara el informe del Supervisor del
contrato, donde se evidencia el incumplimiento del ANS y su porcentaje de acuerdo con lo establecido en el
presente contrato y los términos de referencia, los cuales las partes entienden son los niveles minimos del
servicio esperado en el mes correspondiente de servicio. Se impondran mediante el procedimiento del
paragrafo siguiente, “Procedimiento Para Descontar Por Acuerdos De Niveles De Servicio — Ans”. Los
descuentos o pago de las sumas sefialadas no se entenderan extinguidas las obligaciones emanadas de este -
contrato, ni se eximira al CONTRATISTA de la obligacidn de indemnizar los perjuicios correspondientes. Sino
existen saldos a favor del CONTRATISTA para descontar las sumas que resuiten de la aplicacion de esta
cldusula u ofras, LA EMPRESA cobrara por via ejecufiva, para lo cual el presente contrato prestara mérito
ejecutivo. PARAGRAFO. PROCEDIMIENTO PARA DESCONTAR POR DESCUENTOS DE NIVELES DE
SERVICIO:  En caso de retardo en el cumplimiento, de incumplimiento o de cumplimiento imperfecto de
. cualquiera de las obligaciones del CONTRATISTA, descritas en el contrato, que no se haya establecido
porcentaje de descuento yfo que este establecido dentro de los Acuerdos de Niveles de Servicios - ANS, LA
EMPRESA descontara un cinco (5%) de! porcentaje de [a facturacion del servicio o bien afectado ofertado por
EL CONTRATISTA. Se surtira el siguiente procedimiento: El supervisor del contrato comunicara por escrito
enviado al Representante Legal de! CONTRATISTA que incurrié en una causal de incumplimiento de las
obligaciones del contrato, de los términos de referencia o de las propias de este tipo de contratos y dara un
plazo perentorio de cinco (5) dias habiles para: a) subsanar dicho incumplimiento, o b) para rendir las
respectivas explicaciones debidamente justificadas y no imputables al CONTRATISTA. 2) EI CONTRATISTA
procedera a subsanar el incumplimiento dentro del término otorgado por supervisor del-contrato. Lo anterior,
salvo que considere que existieron causas ajenas a él que determinaron que incurriera en dicho
incumplimiento, caso en el cual, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes al recibo de la comunicacién
mencionada en el numeral 1 anterior, podra proceder a explicar al supervisor del contrato cuales son las
razones de su incumplimiento, aportando las pruebas pertinentes, a efectos de solicitar que no se efectie el
descuento correspondiente. 3) Si el CONTRATISTA no subsana el incumplimiento dentro del términa otorgado
por LA EMPRESA para el efecto, o las razones y pruebas allegadas por el CONTRATISTA para justificar el
mencionado incumplimiento (en el evento en que haya presentado un escrito y las pruebas pertinentes dentro
del término previsto en el numeral anterior) no acreditan o justifican la ocurrencia de una causal de exoneracion
de la responsabilidad de acuerdo con lo previsto en este contrato y en la normatividad vigente, el supervisor
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mediante comunicacion dirigida al CONTRATISTA impondra el descuento y descontara el monto
correspondiente de los saldos insolutos y/o de la factura del mes siguiente a la fecha que sefiale LA EMPRESA
en el mencionado éscrito. Lo anterior, sin perjuicio de que LA EMPRESA, si lo estima conveniente, conceda
un plazo adicional igual al relacionado en el numeral para subsanar tal incumplimiento. 4) Una vez realizado el
descuento, y en el evento en que el CONTRATISTA no subsane el incumplimiento dentro del nuevo plazo
otorgado por LA EMPRESA para ello {salvo que las partes acuerden por escrito un nuevo plazo), se causaran
las sanciones reguladas en esta clausula, hasta el momento en el cual el CONTRATISTA subsane la situacion
de incumplimiento o hasta que la sumatoria de las mismas alcancen la suma del 20% del valor del contrato, -
caso en el cual, LA EMPRESA dara aplicacién a lo dispuesto a las causales de terminacion del presente
contrato.

21, INCUMPLIENTO GRAVE DEL CONTRATISTA. _ .
Cuando se presente yn posible incumplimiento grave parcial o total del contrato o reiterado en ANS, atribuible
al CONTRATISTA respecto de cualquiera de las obligaciones de este, LA ENTIDAD, debera evacuar el
siguiente procedimiento para declarar dicho incumplimiento:

A) Evidenciado un posible incumplimiento de las obligaciones a cargo de EL CONTRATISTA, segin conste en
informes elaborados por la Supervision o la Interventoria, LA ENTIDAD [o citara a él y al GARANTE, mediante
comunicacion que por escrito se remitira al domicilio dei CONTRATISTA y del GARANTE, a una audiencia para
debatir lo ocurrido. LA ENTIDAD, fijfara |a fecha para realizar la audiencia, como minimo al quinto dia habil
siguiente a la fecha de recepcion de la comunicacion de citacion a audiencia al CONTRATISTA y al GARANTE.
En la citacién, se hard mencion expresa y detallada de los hechos que la soportan y por ello debera indicar los
presuntos incumplimientos contractuales atribuibles al CONTRATISTA, acompafiado el informe de la
supervisidn o interventoria en el que se sustente la actuacion y las demas pruebas que soporten la citacion y
enunciara las normas o claustlas posiblemente violadas y las consecuencias que podrian derivarse para EL
CONTRATISTA, de acuerdo con las estipulaciones contractuales. En la misma se establecera el lugar, fecha y
hora para la realizacién de la audiencia la que debera tener lugar a la mayor brevedad posible, atendida la
naturaleza del contrato y la periodicidad establecida para el cumplimiento de las obligaciones contractuales.

B) En desarrollo de la audiencia, el Subgerente de Contratacidn, presentara las circunstancias de hecho que
motivan la actuacidn contractual, indicara los presuntos incumplimientos contractuales atribuides al
CONTRATISTA, enunciara las_posibles normas o clausulas posiblemente violadas y las consecuencias que
podrian derivarse para EL CONTRATISTA, segun las estipulaciones contractuales. Acto seguido se concedera
el uso de la palabra al representante [egal del CONTRATISTA o a quien lo represente y al GARANTE, para que
ejerzan su derecho de defensa y se pronuncien sobre las imputaciones de incumplimiento, en desarrollo de lo
cual podran rendir las explicaciones del caso, solicitar y aportar pruebas y controvertir las presentadas por la
entidad.

C) Una vez evacuada la practica de las pruebas o recibidos los medios probatorios aportados por los
interesados, se cerrara la audiencia para que la ENTIDAD mediante decision contractual motivada que constara
por escrito, proceda a resolver sobre |a exigibilidad o no de la sancion o declaratoria o no del incumplimiento.
Si se resuelve que no hubo incumplimiento, se archivara la actuacion contractual. Por el contrario, si se decide
que hubo incumplimiento contractual, en el mismo documento, se hara la tasacion de la suma a favor de LA
ENTIDAD y a cargo del CONTRATISTA y/o EL. GARANTE, como consecuencia del incumplimiento de acuerdo
con las estipulaciones contractuales. La respectiva decision, se informara mediante comunicacion escrita que
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se remitira al domicilio del CONTRATISTA y del GARANTE. EL CONTRATISTA y el GARANTE, podran
presentar por escrito de reconsideracion ante LA ENTIDAD, dentro de los cinco (5} dias habiles siguientes a la
fecha de adopcion de la decision que declara el incumplimiento. contractual. Si declarado este ni EL

-CONTRATISTA, ni EL GARANTE, presentan el escrito de reconsideracion o lo hacen en forma extemporanea,

se entendera que esa decision se ratifica y se procede para su posterior cobro. La decision sobre ef escrito de
reconsideracion, si se presenta, sera resuelta por LA ENTIDAD por escrito, dentro de los 15{quince) dias habiles
siguientes a su recepcion y remitida al CONTRATISTA y del GARANTE. El plazo anteriormente descrito podra
ser prorrogado por un término igual al inicialmente pactado. Por el contrato, si se resuelve que no hubo
incumplimiento, se comunicara por escrito a los interesados y se archivara la actuacién contractual.

D) En todo caso, en cualquier momento del desarrollo de la audiencia contractual, el Subgerente de
Confratacion, podra suspender la audiencia cuando e! oficio o peticién de parte, ello resulte en su criterio
necesario para allegar o practicar pruebas que estime conducentes y pertinentes, o cuando por cualquier ofra
razon debidamente sustentada, ello resulte necesario para el correcto desarrollo de la actuacion contractual.
En todo caso, al adoptar [a decision, se sefialara fecha y hora para reanudar la audiencia. LA ENTIDAD podra
ordenar el archivo de la actuacién contractual en cualguier momento, si se prueba la cesacion de situacion de
incumplimiento que dio lugar a este procedimiento.

22. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

EL CONTRATISTA se obliga a pagar a LA ENTIDAD una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor
total del contrato, a titulo de indemnizacion por los posibles perjuicios que pueda ocasionar en caso de
incumplimiento de sus obligaciones. El vaior de la clausula penal pecuniaria ingresara a la Tesoreria de LA
ENTIDAD y podra ser tomado directamente del saldo a favor de EL CONTRATISTA si lo hubiere, o de las
garantias exigidas

23. ANEXOS

Solicitud Disponibilidad Presupuestal, Certificado de Disponibilidad Presupuestal, Solicitud de Cotizacion,
Cotizacidn.

24, FIRMAS

CLARA |SABEL VE ERA
SECRETARIA GENERAL

s

Reviso: Paola Devia - Direclora National de Contratacidn y Compras
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