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CARTA DE ACEPTACóN DE OFERTA NO. () 4 O DE2O22

CONTRATACÉN DIRECTA NO. CD052.2022

Señores:

FORMARCHIVOS Y SUMINISTROS SAS

N¡t. 900.336,588-6
R.L. FERNANDO ANDREY MOYANO ROJAS

79J70.739 expedida en Bogotá D.C.

Dirección: CARRERA 18 N0 48 -60 SUR

E.MaiI: FORMARCHIVOSl O@HOTMAIL.COM

Teléfono PBX: 7145755- CEL. 3167466305

ASUNTO: COMUNICACIÓX OE ACEPTACIÓN DE OFERTA EN LA CONTRATACÉN DIRECTA NO. CD052.2022

Respetado señor Moyano Rojas:

De acuerdo con lo establecido en el Manual de Contnatación de Servicios Postales Nacionales S.A,, s.e le comunica la

ÁóiiiÁcútlex-pñeón E tNcoNDtctoNAL de ta oferta que presentó en el proceso de coNTRATAC¡Ótl olnectl t'¡o.

CDOS¡.1OZZ, conforme a las especificaciones contenidas en el estudio previo, invitaciÓn directa y en la oferta allegada por

ustedes, documentos que pa.ra todos los efectos legales hacen parte integral de la presente carta de aceptación de oferta.

Lo anteñor, teniendo en cuenta que la Jefatuna Nacional de Almacen, Especies y Franqueadoras presentó la necesidad de

adelantar el trámite contractual qüe tiene por objeto el suministro de material de empaque y archivo, pari¡ prcveer los insumos

operativos.

eue de acuerdo con lo estipulado en el Manual de contratación de Servicios Postales Nacionales S.A, Capitulo ll, "Etapa

precontractual", la "Contratáción directa", describe en su numeral 2, "Los procesos contractuales cuyo monto sea igual o

inferior a cien (100) salarios mínimos mensuales vigentes".

eue el 21 de enero de 2022 se envió, a través de coneo electrónico, la invitación a los siguientes proveedores

licitacion formarchivos2l @hotmail.com directorlicitaciones@fabricarton.com

eue el 24 de enero de2022se recibieron propuesta de FABRICARTON SAS y FORMARCHIVOS Y SUMINISTRoS SAS

eue la Jefatura Nacional de Almacen, Especies y Franqueadoras como área solicitante, recomendó la adjudicación a

FORMARCHIVOS Y SUMINISTROS SAS. En consecuencia, las partes acuerdan:
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OBJETO: SUMINISTRO DE MATERIAL DE EMPAQUE Y ARCHIVO, PARA PROVEER LOS INSUMOS OPERATIVOS.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

GENERALES
1. Cumplir con el objeto del conhato de acuerdo con todas y cada una de las obligaciones establecidas en el mismo, en las

especificaciones técnicas, anexos, protocolos y demás documentos que hagan parte integral del contrato

2. Presentar la información que sea requerida por parte del supervisor del contrato.

3. Constituir las Garantias exigidas por LA ENTIDAD dentro de los plazos, so pena de incumplimiento del contrato.

4, Mantener los precios preseñtados en la oferta comercial durante toda la vigencia del Contrato y sus eventuales prÓnogas

y/o adiciones,

b. Obteruar las restricciones de horario y seguridad que exige la Entidad para la ejecución de sus obligaciones.

6, Garantizar que todo el personal que ocupe para el desarrollo del objeto contractualserá bajo su cargo y responsabilidad.

7, Cumplircon sus,obligaciones deaportes al sistema integralde seguridad socialy parafiscales (Caja de compensación

familiar, Sena, ICBF) a que haya lugar.
g. Adeiantar bajo sú exclusivo riesgo y responsabilidad las actividades a que allá lugar para desanollar el objeto del contrato

las cuales se encuentran incluidas dentro de la ejecución del contrato y no dará lugar a reconocimientos adicionales.

9, Garantizar que no revelará durante la vigencia de este contrato o dentro de los dos (2) años siguientes a su expiraciÓn,

información confidencial o de propiedad del contratante, relacionada con el proyecto, este contrato o las actividades u

operaciones del contratante sin el previo consentimiento por escrito de este último.

1b, nadicar oportunamente la factura en las fechas y horarios estipulados por la Entidad, adjuntando las actas y el informe de

actividades pianeadas, programadas y ejecutadas, y el inventario de los equipos relacionando los elementos suministrados

con serial, descripción, cantidades, valor unitario, su total, dent para

el cumplimiento de las obligaciones contractuales. el contrat turar

elechónicamente, se deberá presentar la factura electrónica p la DIAN, c para

el pago de los bienes y/o servicios contratados, conforme con las disposiciones señaladas en el Decreto 358 del 5 de mazo

de'2010, en concordancia, con lo dispuesto en la Resolución N0.000042 del5 de mayo de 2020,

11, Las demás que correspondan a las inherentes del objeto contractuat.

ESPECIFICAS

1. Cumplir con las especificaciones técnicas mínimas establecidas por LA ENTIDAD en el presente proceso,

2, Entregar los elementos empacadbs de tal forma que no sufran daños o deterioros para facilitar su embalaje,

almacenamiento y transporte,

3. Garantizar la calidad del bien y de los materiales usados en su elaboraciÓn y que correspondan a las especificaciones

técnicas solicitadas, En caso, que alguno de los elementos tenga desperfectos, estén dañados, o no cumplan con estándares

de calidad o presenten algún tipo de novedad como pueden ser quebraduras, rupturas o daños intemos o externos, el

proveedor deberá contar con la capacidad de reemplazar en un periodo máximo de CINCO (05) dias calendario en la sede

principal, los elementos que sean rechazados por mala fabricación o imperfectos anteriormente nombrados.

4. Entregar los elementos solicitados por el supervisor del contrato y/o ordenador del gasto en el almacén general, en un

tiempo máximo de DIEZ (10)dias calendarios después de solicitado,

5, Entregar los elementos en el Almacén General ubicado en la Diagonal 25 G # 95 A 55 de la ciudad de Bogotá, en facturas

parciales de acuerdo con los requerimientos que realice el Supervisor del Contrato en un término no superior a DIEZ (10) días

calendario.

6, Contemplar todos los costos asociados al cargue, descargue y transporte de los insumos solicitados,

7. Otorgar un descuento flnanciero como Acuerdo de Nivel de Servicio (A.N.S.), con relación a los elementos que se deje de

entregar dentro del plazo solicitado ya sea parcial o totalmente el cual corresponderá al 5% del valor de los elementos dejados

de entregar y por cada día hábil posterior al segundo día de atraso, un 0.25% adicional.
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8. En caso de que la ENTIDAD requiera un elemento que no se encuentre relacionado dentro del listado de las

especificaciones técnicas establecidas, el proveedor deberá suministrarlo siempre que estén dentro de los precios del

mercado, con previa autorización y aprobación del supervisor del contrato.

fEnmlHO DE EJECUCói¡: Eltérmino de ejecución delcontrato será hasta el 31 de diciembre de|2022, contados a partir

del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecuciÓn

VALOR: Para todos los efectos legales el valor del presente contrato es por la suma de hasta NOVENTA Y CUATRO

MILLONES DE PESOS M/CTE. ($94.000.000) incluido el impuesto al valor agregado (lVA), los costos directos e indirectos,

así como los demás impuestos a los que haya lugar,

Se relaciona la oferta económica presentada por el proveedor:
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Teniendo en cuenta que los bienes solic¡tados cuentan con variabilidad en la necesidad en cuanto a cantidades solicitadas,

se debe tener presente que el contrato es tipo bolsa con cantidades estimadas y los pagos se efectuarán de acuerdo con los
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insumos solicitados y recibidos a satisfacción por parte de cada uno de los supervisores del contrato, de acuerdo a los

presupuestos máximos asignados a cada finalidad, ya sea por parte de la Jefatura Nacional de Almacén Especies y

Franqueadoras.

FORMA DE pAGO: La entidad cancelará cada factura dentro de los treinta (30) días siguientes cumpliendo los siguientes

requisitos:

PARAGRAFO I - Los pagos serán efectuados a los treinta (30) dias siguientes a la conecta presentación de la factura en las

instalaciones de spN s,ñ- Diagonal 25G No. 95A - 55 Bogotá D.C, término que no podrá ser afectado por el proceso interno

a) Constancia suscrita por el supervisor del contrato, en

de LA ENTIDAD, con las obligaciones pactadas' b)

Certificado y Control de Ejecución. e) Informe de supervisiÓn'

PARÁGRAFo SEGUNDo - EL CoNTRATISTA no podrá adelantar actividad alguna que implique mayores gastos directos e

indirectos hasta que se perfeccione la respectiva modificación contractual y esta cuente con su respectivo registro

presupuestal,

ERoGAclóN pREsUpUESTAL: El valor del presente proceso se encuentra soportado por el Certificado de Disponibilidad

Fresupuestat No. 407 det 20 de enero de i022, por valor de NOVENTA Y cUATRo MILLONES DE PESoS M/CTE'

($gq,OOO.OOO), expedido por la Jefatura Nacional de Presupuesto de la Empresa'

SUpERVSIóN: La supervisión estará a cargo del Jefe Nacional de Almacén, Especies y Franqueadoras o quien haga sus

veces o quien el ordenador del gasto designé, de conformidad al Manual de Supervisión e Interventoria de la empresa y las

relacionadas con las necesidades comerciales.

GARANT|AS: El oferente deberá expedirdurante los dos días siguientes a la firma del conkato y/o carta de aceptación póliza

única de cumplimiento a favor de entidades estatales con régimen privado de contratación bajo las siguientes condiciones:

ffi EN LA PRESENTE coNTMTAcloN

AMPARO DESCRIPCIÓN VIGENCIA
(x)PAM

SELECCIONAR

GARANTIA DE

CUMPLIMIENTO

Se establece una ganantia de

cumplimiento equivalente al veinte por

ciento (20%) del valor del contrato

término de ejecución de este

y seis (6) meses más

contados a partir de la

suscripción del contrato.

X

GAMNTIA DE

CALIDAD Y

CORRECTO

FUNCIONAMIENTO

DE LOS BIENES

Se establece una garantía de

cumplimiento equivalente al veinte por

ciento (20%) del valor del contrato

término de ejecución de este

y seis (6) meses más

contados a partir de la

suscripción del contrato,

X
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parágrafo p¡mero: Esta garantía deberá constituirse dentro del plazo que le estipule Servicios Postales Nacionales S.A. y

requiére de su aprobación para poder ejecutar el contrato. En todo caso, en los eventos de suspensión, adición o prÓnoga

del contrato, el contratista se obliga ampliar las garantías correspondientes.

parágrafo Segundo: Si EL CONTMTISTA se negare a prorTogar las garantías o a reponer el valor cuando este sea

afectádo, Lq EN¡pngSA dará por terminado el contrato en el estado en que se encuentre, sin que por este hecho deba

reconocer el pago de suma alguna en favor del CONTRATISTA.

parágrafo Tercero: En todo caso las garantías se mantendÉn vigentes hasta la liquidación del contrato, ajustándose a los

límites, existencia y extensión del riesgo amparado.

parágrafo Cuarto: En todos los casos el contratista deberá allegar la póliza expedida junto con el recibo que acredite el pago

totalde la prima.

CLAUSULA PENAL PECUNIARIA:

EL CONTRATISTA se obliga a pagar a LA ENTIDAD una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del

contrato, a título de indemñización- por los posibles perjuicios que pueda ocasionar en caso de incumplimiento de sus

obliqaciones. No obstante, la EMPRESA se reserva el derecho de reclamar los perjuicios que superan dicho porcentaje.

PARAGRAFO. . El valor de la cláusula penal pecuniaria ingresará a la Tesoreria de LA ENTIDAD y podrá ser tomado

directamente del saldo a favor de EL CONTRATISTA si los hubiere, o de las garantías exigidas.

FlslcA: EL QQNTMTISTA declara que conoce las normas de seguridad

DE INFORMATICA, TECNOLOGIAY POLITICAS DE SEGURIDAD DE U
aplicables ala alaejecución nte contrato, como son, la política de

seguridad fisica y ambiental, la política de gestión de comuni política de control de acceso, gestiÓn

diclaves y grstiOn de incidentes, Así mismo, EL CONT cualquier tipo de incidencias en la

seguridad ísña o informática relacionada con la con la ejecución del presente contrato, la cual se reportará por el supervisor

deicontrato al área de LT. o a la Dirección Nacionalde Seguridad, de acuerdo con eltipo de incidente presentado, para

tomar las acciones del caso según procedimientos intemos.

PARAGRAFO pRIMERO: Gestión de Seguridad de la Información y Riesgos de Ciberseguridad' - Para.efecto de dar

cumplimiento a las políticas establecidas pór LA EMPRESA y a la adopció! dgle¡ofs_qrácticas y normas sobre seguridad

de la información y ciberseguridad aplicables a la relación contractual, EL CONTMTISTA se obliga a:

i.lmplementar politicas, controles y procedimientos para gestionar los riesgos y amenazas de seguridad de la informaciÓn y

ciberseguridad, incluyendo la adopción de estánáares intemacionalmente aceptados de conformidad con las líneas de

negocio y servicios prestados por EL CONTRATISTA.

ii,Cumplir las normas, politicas, y requisitos que en materia de seguridad de la información y ciberseguridad le sean informadas

po. ü EMpRESA, ásicomó cualiuier instrucción que sobre la materia se incluya en los Acuerdos de Niveles de Servicio

establecidos en el marco del presente contrato.
ria de seguridad de la información y ciberseguridad, relativos a

, recuperáción y aprendizaje; así mismo la implementación de

la información Y ciberseguridad.

|ascondicionesdeseguridadnecesariasparaimpedirsu

adul
rr Pon ión de LA EMPRESA y sus clientes'

Los EMPRESA en un Plazo no mayor a
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vei partir del momento de la ocunen

ten lo que ocurra primero. El reporte

de pervisor del contrato y/o líder de

de la Información de LA EMPRESA. El registro y gestión de los incid

de lo ocurri ión y ciberdefensa aplicadas, acciones de remediación

aplicadas e nto del reporte y tiempo máximo de solución de incidente.

vi.En caso de er comprometidos datos pensonales de titulares tratados por

LA EMpRE EMPRESA en un plazo no mayor a veinticuatro (24) horas

contadas a partir del momento de la ocurrencia del incidente o del momento que el CONTRATISTA tenga conocimiento del

incidente, lo que ocuna primero. EL CONTRATISTA deberá ¡ealizar todas las medidas tendientes a solucionar el incidente

y a cumpiir todas las solicitudes o requerimientos que LA EMPRESA considere pertinentes. El CONTRATISTA se obliga a

conservar todos los soportes y evidenbias del incidente y de las actividades realizadas como respues!a {tc]p incidente, por

un término de cinco (5j años, En caso de que sea requerido por una autoridad competente, EL CONTRATISTA suministrara

la información necesaria para atender la respectiva solicitud.

pARAGRAFO SEGUNDO: El incumplimiento de las obligaciones contenidas en la presente clausula constituirá causal de

terminación inmediata del presente contrato por parte de LA EMPRESA, sin que hubiere lugalal pago de multas, penalidades

o indemnizaciones a favoidet coNTRATlsTA.'PARAGRAFo TERCERo: El CoNTRATISTA se obliga a indemnizar a LA

EMpRESA y a sus clientes o terceros afectados, por la totalidad de perjuicios derivados del incumplimiento de las

obligaciones establecidas en esta cláusula'

LIqUIDACÉN: El presente contrato no será objeto de liquidación, toda vez que el mismo es de ejecución instantánea.

INDEMNIDAD: EL CONTMTISTA Se obliga a mantener a la entidad libre de cualquier daño o perjuicio originado en

reclamaciones de terceros que se deriven de sus actuaciones o de las de sus subaltemos o dependientes'

DESCUENTOS pOR NTVELES DE SERV|C|O y OTRAS OBLIGACIoNES. En caso de incumplimiento de ANS se aplicarán

los porcentajes de descuento señalados a continuación:

Otorgar un descuento financiero como Acuerdo de Nivel de Servicio (A.N,S.), con relación a los elementos que se dejen de

entre-gar dentro del plazo solicitado ya sea parcial o totalmente el cual conespondeÉ al 5% del valor de los elementos dejados

de enlregar y por cada día hábil posterior al segundo día de atraso, un 0.25% adicional.

parágrafo. pRocEDIMIENTO pAM DESCUENTo POR ANS: 1) El supervisor del contrato comunicará por escrito enviado

al Re-presentante Legal del CONTMTISTA que incunió en un evento de ANS y daÉ un plazo perentorio de cinco (5) días

hábiles para: a) subsánar dicho incumplimiento, o b) para rendir las respectivas explicaciones debidamente justificadas y no

imputabies at iOrufnRflSTA. 2) El CONTMTISTA procederá a subsanar el incumplimiento dentro del término otorgado por

supervisor del contrato. Lo anterior, salvo que considere que existieron causas ajenas a él que determinaron queincuniera

en dicho incumplimiento. 3) Si el CONTMTISTA no subsana el incumplimiento dentro del término otorgado por LA ENTIDAD

para el efecto, o las razones y pruebas allegadas por el CONTMTISTA para justificar el mencionado incumplimiento (en el

evento en que haya presentado un escrito y las pruebas pertinentes dent¡o del término previsto en el numeral anterior) no

acreditan o justifican la ocunencia de una causal de exoneración de la responsabilidad de acuerdo con lo previsto en este

contrato y en la normatividad vigente, el supervisor mediante comunicación dirigida al CONTMTISTA impondrá el descuento

y desconiará el monto conespondiente, Lo anterior, sin perjuicio de que LA EMPRESA, si lo estima conveniente, conceda un

plazo adicional igual al relacionado en el numeral 2 para subsanar tal incumplimiento. 4) Una vez realizado el descuento, y

en el evento en que el CQNTMTISTA no subsane el incumplimiento dentro del nuevo plazo otorgado por LA ENTIDAD para

ello (salvo que las partes acuerden por escrito un nuevo plazo), se causarán las sanciones reguladas en esta cláusula, hasta

el momento en el cual el CONTRATISTA subsane la situación de incumplimiento o hasta que la sumatoria de las mismas
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alcancen la suma del2}o/odel valor del contrato, caso en el cual, LA ENTIDAD dará aplicación a lo dispuesto a las causales

de terminación del presente contrato.

INCUMPLIMIENTO GRAVE DEL CONTRATISTA: Cuando se presente un posible incumplimiento grave parcialo total del

contrato o reiterado en ANS, atribuible al CONTRATISTA respecto de cualquiera de las obligaciones de este, LA ENTIDAD,

deberá evacuar el siguiente procedimiento para declarar dicho incumplimiento:

A) Evidenciado un posible incumplimiento de las obligaciones a cargo de EL CONTRATISTA, según conste en informes

elaborados por la Supervisión o la Interventoría, LA ENTIDAD lo citará a él y al GAMNTE, mediante comunicación

que por escrito se remitirá al domicilio del CONTMTISTA y del GARANTE, a una audiencia para debatir lo ocurrido.

LA ENTIDAD, fijara la fecha para realizar la audiencia, como mínimo al quinto día hábil siguiente a la fecha de

recepción de la comunicación de citación a audiencia al CONTRATISTA y al GAMNTE. En la citaciÓn, se hará

mención expresa y detallada de los hechos que la soportan y por ello deberá indicar los presuntos incumplimientos

contractuales atribuibles al CONTRATISTA, acompañado el informe de la supervisión o interventoría en el que se

sustente la actuación y las demás pruebas que soporten la citación y enunciara las normas o clausulas posiblemente

violadas y las consecuencias que podrian derivarse para EL CONTRATISTA, de acuerdo con las estipulaciones

contractuales, En la misma se establecerá el lugar, fecha y hora para la realización de la audiencia la que deberá

tener lugar a la mayor brevedad posible, atendida la naturaleza del contrato y la periodicidad establecida para el

cumplimiento de las obligaciones contractuales.

B) En d'esanollo de la audiéncia, el Subgerente de Contratación, presentara las circunstancias de hecho que motivan

la actuación contractual, indicara lós presuntos incumplimientos contractuales atribuidos al CONTRATISTA,

enunciara las posibles normas o clausulas posiblemente violadas y las consecuencias que podrían derivarse para

EL CONTMTISTA, según las estipu[aciones contractuales, Acto seguido se concedeÉ el uso de la palabra al

representante legal del CONTRATISTA o a quien lo represente y al GARANTE, para que ejezan su derecho de

defensa y se pronuncien sobre las imputaciones de incumplimiento, en desanollo de lo cual podrán rendir las

explicaciónes del caso, solicitar y aportar pruebas y controvertir las presentadas por la entidad.

C) Una vez evacuada la práctica de las pruebas o recibidos los medios probatorios aportados por los interesados, se

cenarála audiencia para que la ENTIDAD mediante decisión contractual motivada que constara por escrito, proceda

a resolver sobre la exigibilidad o no de la sanción o declaratoria o no del incumplimiento. Si se resuelve que no hubo

incumplimiento, se aóhivara la actuación contractual, Por el contrario, si se decide que hybq incumplimiento

contractual, en el mismo documento, se hará la tasación de la suma a favor de LA ENTIDAD y a cargo del

CoNTMTISTA y/o EL GAMNTE, como consecuencia del incumplimiento de acuerdo con las estipulaciones

contractuales, Lj respectiva decisión, se informará mediante comunicación escrita que se remitirá al domicilio del

CoNTRATISTA y d'el GAMNTE. EL CONTMTISTA y el GARANTE, podrán presentar por escrito de

reconsideración ánte LA ENTIDAD, dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes a la fecha de adopción de la

decisión que declara el incumplimiento contractual. Si declarado este ni EL CONTRATISTA, ni EL GARANTE,

forma extemporánea, se entenderá que esa decisión se ratifica

bre el escrito de reconsideración, si se presenta, será resuelta

uince)díashábi|essiguientesasurecepciónyremitidaa|
mentedescritopodráserprorrogadoporuntérminoigua|a|

inicialmente pactado. por el contrato, si se resuelve que no hubo incumplimiento, se comunicara por escrito a los

interesados y se archivara la actuación conhactual.

D) En todo caso, en cualquier momento deldesanollo d

suspender la audiencia cuando el oficio o petición de

pruebas que estime conducentes y pertinentes, o

resulte necesario para el conecto desarrollo de la

señalaÉ tectra ¡l n'oiá para reanudar la audiencia. LA ENTIDAD podrá ordenar el archivo de la actuaciÓn contractual

en cualquier momento, si se prueba la cesación de situación de incumplimiento que dio lugar a este procedimiento'
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Correo y mucho más

REQUlslTos DE pERFEccloNAMlENTo y EJEcUcótl: ta presente Carta de Aceptación se considera para todos los

efeitos un contrato y de conformidad al Manual de Contrata ¡ión de Servicios Postales Nacionales S.A,, la misma requiere

para su ejecución lo siguiente:

En constancia de aceptación y asentimiento, se firma el dia 2 I E¡|E 2022

PAOLA DEVN DIAZ

Ordenadora del Gasto - Secretaria General

Elaboró: Johanna Velandia Delgado / Profesional DNCC
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