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CARTA DE ACEPTACION DE OFERTANo. 056  pE 2022
CONTRATACION DIRECTA No. CD0114-2022

Serores:

PROSSAM S.A.S

Nit. 901390637-1

R.L. HERNAN MAURICIO LONDONO LOPEZ
C.C. 1053794516 de Manizales

Direccion: Calle 46 N° 12¢ - 09

E-Mail: direccionprossam@gmail.com
Teléfono 3017750913

ASUNTO: COMUNICACION DE ACEPTACION DE OFERTA EN LA CONTRATACION DIRECTA No. CD114-2022
Respetado sefior Londoiio Lopez:

De acuerdo con lo establecido en el Manual de Contratacién de Servicios Postales Nacionales S.A., se le comunica la
ACEPTACION EXPRESA E INCONDICIONAL de la oferta que present6 en el proceso de CONTRATACION DIRECTA No.
CD114-2022, conforme a las especificaciones contenidas en el estudio previo, invitacion directa y en la oferta allegada por
ustedes, documentos que para todos los efectos legales hacen parte integral de |a presente carta de aceptacion de oferta.

Lo anterior, teniendo en cuenta que la Jefatura Nacional de Servicios Generales present6 la necesidad de adelantar el tramite
contractual que tiene por objeto: realizar la recoleccién, transporte, manejo, tratamiento y disposicion final de residuos
peligrosos de las regionales Bogota, Medellin, Barranquilla, Cali, Bucaramanga, Manizales e Ibagué de Servicios Postales
Nacionales S.A.

Que de acuerdo con lo estipulado en el Manual de contratacién de Servicios Postales Nacionales S.A, Capitulo Il, “Etapa
precontractual”, la “Contratacion directa’, describe en su numeral 2, “Los procesos contractuales cuyo monto sea igual o
inferior a cien (100) salarios minimos mensuales vigentes".

Que el 26 de enero de 2022 se envid, a través de correo electronico, la invitacion a los siguientes proveedores
comercial@gaiavitare.com contabilidad@gaiavitare.com coordinadorambiental@gaiavitare.com

ventasecoentorno@atica.co ‘ gerencia@descont.com.co mrojas@descont.com.co
janeth.quiceno@emvarias.com.co contacto@emvarias.com.co gloria.aguilar@emvarias.com.co
info@biologicos.net bogcomercial.byc@biologicosycontaminados.com juan.betancur@asei.com.co
servicioalcliente@sandesol.com direccionprossam@gmail.com serviciobogota@twm.com.co

consultor@ecolcin.com
Que el 27 de enero de 2022 se recibieron propuesta de PROSSAM S.A.S y DESCONT SAS ESP

Que la Jefatura Nacional de Almacen, Especies y Franqueadoras como rea solicitante, recomendo |a adjudicacion a
PROSSAM S.A.S y DESCONT SAS ESP, para las siguientes regionales (ciudades):
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| DESCONT S.A. E.S.P. entiioado con Nit. 804002433 - para a cudad do Bogots, Bucaramanga, Baranduila
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En consecuencia, las partes acuerdan:

OBJETO: realizar la recoleccién, transporte, manejo, tratamiento y disposicion final de residuos peligrosos de la regional del
Eje Cafetero (Manizales) de Servicios Postales Nacionales S.A..

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Para el correcto desarrollo del objeto contractual, EL CONTRATISTA se compromete, en ejecucion del contrato y en
cumplimiento de su objeto y obligaciones, a cumplir las siguientes obligaciones y requerimientos técnicos en las condiciones
mas favorables para LA ENTIDAD:

GENERALES

1. Cumplir con el objeto del contrato de acuerdo con todas y cada una de las obligaciones establecidas en el mismo, en

las especificaciones técnicas, anexos, protocolos y demas documentos que hagan parte integral del contrato

Presentar la informacion que sea requerida por parte del supervisor del contrato. _

Constituir las Garantias exigidas por LA ENTIDAD dentro de los plazos, so pena de incumplimiento del contrato.

Mantener los precios presentados en la oferta comercial durante la vigencia del Contrato y sus eventuales prorrogas

ylo adiciones, por lo cual no estaran sujetos a revisiones, cambios ni ajustes durante dichos plazos.

5. Observar las restriccionés de horario y seguridad que exige la Entidad para la ejecucion de sus obligaciones.

Garantizar que todo el personal que ocupe para el desarrollo del objeto contractual sera bajo su cargo y responsabilidad.

7. Responder por cualquier tipo de reclamacion, judicial o extrajudicial, que instaure, impulse o en la que coadyuve el
personal o los subcontratistas contra Servicios Postales nacionales por causa o con ocasion del contrato.

8. Dar cumplimiento a sus obligaciones frente al Sistema Integral de Seguridad Social y Parafiscales (Caja de
compensacion familiar, Sena, ICBF) de conformidad con lo establecido en la normatividad vigente y a que haya lugar.

9. Informar por escrito a la supervision del contrato, en el evento que durante el tiempo de ejecucion del contrato surja
alguna eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte a cualquiera de las partes.

10. Adelantar bajo su exclusivo riesgo y responsabilidad las actividades a que alld lugar para desarrollar el objeto del contrato
las cuales se encuentran incluidas dentro de la ejecucion del contrato y no dara lugar a reconocimientos adicionales.

11. Mantener reserva de la informacion confidencial o de propiedad de Servicios Postales Nacionales, relacionada con el
proyecto, este contrato o las actividades u operaciones del contratante a la que tenga acceso por causa 0 con 0casion
del contrato.

12. Radicar oportunamente la factura en las fechas y horarios estipulados por la Entidad, adjuntando las actas y el informe

de actividades planeadas, programadas y ejecutadas, y el inventario de los equipos relacionando los elementos
suministrados con serial, descripcion, cantidades, valor unitario, subtotal por elementos, IVA y valor total, dentro del
plazo establecido para el cumplimiento de las obligaciones contractuales.
PARAGRAFO. En caso de que el contratista esté obligado a facturar electrénicamente, se debera presentar la factura
electronica previamente validada por la DIAN, como requisito necesario para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones sefialadas en el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, en concordancia, con
lo dispuesto en la Resolucion No. 000042 del 5 de mayo de 2020.

SRS

4d

13. Las demas que surjan de acuerdo con la naturaleza y objeto del contrato.

www.4-72.com.co

Q2 Tel: (601) 472 2000 - Nacional: 01 8000 111 210 T
Sede Principal: Diagonal 25G # 95 A 56 Bogotd DX Cédigo postal:110911 @ Elfuturo digital VIS

@472 ©OQ@472Colombia @ 472Colombia @ Servicios Postales Nacionales 4-72

es de todos




«4+72»

Correo y mucho mas

ESPECIFICAS:

1.

oo s w

11.

Realizar la recoleccion, transporte, manejo, tratamiento y disposicion final de residuos peligrosos dando cumplimiento a
los requerimientos establecidos en el presente documento y la normatividad vigente.

Garantizar que el personal que realice la recoleccion este capacitado para esta labor y cumpla con la normatividad
vigente en materia de seguridad industrial y salud ocupacional.

Realizar el registro de recoleccion al momento de la recepcion de los residuos peligrosos en la Entidad.

Realizar las labores de aseo y limpieza del centro de acopio, una vez sean recolectados los materiales peligrosos.
Entregar las actas y certificados de disposicion final de los residuos peligrosos en un tiempo no mayor a 30 dias habiles.
Realizar como minimo dos sensibilizaciones durante la ejecucion del contrato con diferencia de por lo menos 5 meses,
a los funcionarios de la sede principal, puntos de venta, centros de distribucion y bodegas en Bogota sobre el manejo
adecuado de los residuos peligrosos, las cuales deben ser coordinadas con el supervisor del contrato.

Efectuar la disposicion de RAEES (equipos de oficina, electrodomésticos, aparatos de video, maquinaria) lamparas,
bombillos, tubos fluorescentes, toner, tarros de pintura, baterias y pilas, residuos biosanitarios (tapabocas, guantes,
objetos cortopunzantes) y medicamentos vencidos.

Realizar la recoleccion y manipulacién de los residuos en un término de tres (03) dias habiles, una vez solicitado el
servicio.

Entregar registro fotografico de la destruccion, manipulacion y recoleccion de los residuos peligrosos.

Mantener vigentes las licencias, permisos, concesiones y ofras autorizaciones requeridas por la legislacion Nacional,
por las autoridades de la cada una de las ciudades de prestacién del servicio en materia ambiental para poder ejecutar
el contrato y acreditarlas mediante la entrega de una copia del documento idéneo que asi lo evidencie, segun lo
establecido en el Decreto 2820 de 2010.

Las demas obligaciones inherentes a la naturaleza del objeto contratado.

OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE

w

No o

Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato dentro del término y condiciones pactadas, previa certificacion de
cumplimiento expedida por el supervisor del mismo.

Supervisar que el CONTRATISTA cumpla con el objeto y obligaciones del contrato dentro del término de ejecucion.
Suministrar de manera oportuna al CONTRATISTA Ia informacion requerida para el adecuado cumplimiento de sus
obligaciones.

Convocar a las reuniones a que haya lugar para el desarrollo de las actividades inherentes al objeto del contrato.
Expedir las certificaciones a que haya lugar.

Liquidar el contrato en el término establecido en el contrato y en la ley.

Las demas que se desprendan en desarrollo del contrato.

TERMINO DE EJECUCION: EI término de ejecucion del contrato sera hasta el 31 de diciembre del 2022, contados a partir
del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion

VALOR: Para todos los efectos legales el valor del presente contrato es por la suma de hasta DOS MILLONES DE PESQOS
M/CTE. ($2.000.000) incluido el impuesto al valor agregado (IVA), los costos directos e indirectos, asi como los demas
impuestos a los que haya lugar.

Se relaciona la oferta econémica presentada por el proveedor:
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PRECIO POR KILO DE RESIDUOS PELIGROSOS

RESIDUO PELIGROSO BOGOTA MEDELLIN IBAGUE CALI BARRANQUILLA BUCARAMANGA MANIZALES
RAEE KG a2 _$ e _$ $ : .S $ 1.050
TONER KG & sk _s & . _$ $ - -S $  1.800
LUMINARIAS KG i N s - _s $ b $  1.050
PILAS KG s - .S 8 e _$ $ . _$ $  1.050
ENVASES DE QUIMICOS KG She _$ s - _s $ ! _S $  1.800
PRODUCTOS DE ASEO KG T _$ oy b ? $ i 4 $  1.800
RESIDUOS BIOSANITARIOSKG | o _$ s - _s $ i i $ 1800
MEDICAMENTOS VENCIDOSKG | ¢ 7 s - i $ A2 $ 1800

NOTA: Estos valores unitarios, incluyen todos los costos directos e indirectos, INCLUIDO el costo
asociado al transporte y recoleccién de los residuos peligroso, (TENIENDO EN CUENTA EL "promedio de
residuos generados”). Asi mismo las obligaciones tributarias de acuerdo con las normas aplicables al tipo
de servicio y contrato correspondientes al igual que los costos de las polizas a que de lugar el contrato.

R
Nombre de quien firma

Direccion de la empresa o entida

Teléfono de contacto =

Mail (_ie contacto .

Teniendo en cuenta que los bienes solicitados cuentan con variabilidad en la necesidad en cuanto a cantidades solicitadas,
se debe tener presente que el contrato es tipo bolsa con cantidades estimadas y los pagos se efectuaran de acuerdo con los
servicios solicitados y realizados a satisfaccion por parte del supervisor del contrato.
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FORMA DE PAGO: Se realizaran pagos mensuales vencidos de conformidad con la recoleccion, transporte, manejo,
tratamiento y disposicién final de residuos peligrosos de las regionales Bogota, Medellin, Barranquilla, Cali, Bucaramanga,
Manizales e Ibagué de Servicios Postales Nacionales S.A. tomando como referencia los precios establecidos en la oferta
presentada por el contratista y el valor maximo que se puede pagar por cada uno de ellos.

PARAGRAFO PRIMERO: Los pagos seran efectuados a los treinta (30) dias siguientes a la correcta presentacion de la
factura en las instalaciones de SPN S.A - Diagonal 25G No. 95A — 55 Bogota D.C, término que no podré ser afectado por el
proceso interno de correspondencia de SPN, adjuntando los siguientes documentos: a) Constancia suscrita por el supervisor
del contrato, en la que se sefiale que EL CONTRATISTA cumplié a satisfaccion de LA ENTIDAD, con las obligaciones
pactadas. b) Certificacion expedida por el Revisor Fiscal o Representante Legal, que acredite que EL CONTRATISTA se
encuentra a paz y salvo por concepto de pago de las contribuciones al Sistema Integral de-Seguridad Social y de los Aportes
Parafiscales a que haya lugar de los empleados a su cargo, adjuntando el soporte resumen de pago de la planilla unica PILA
de acuerdo con lo sefialado en la Ley 789 de 2002. c) Certificacion bancaria con fecha de expedicion no mayor a noventa
(90) dia¢t d) Certificado y Control de Ejecucion. e) Informe de supervision.

PARAGRAFO SEGUNDO - EL CONTRATISTA no podr4 adelantar actividad alguna que implique mayores gastos directos e
indirectos hasta que se perfeccione la respectiva modificacion contractual y esta cuente con su respectivo registro
presupuestal.

EROGACION PRESUPUESTAL: El valor del presente proceso se encuentra soportado por el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal No. 388 del 18 de enero de 2022, por valor de $26.700.000, expedido por la Jefatura Nacional de Presupuesto
de |la Empresa, del cual para la presente contratacion se utilizara la suma de hasta $2.000.000

SUPERVISION: La supervision estara a cargo del Jefe Nacional de Servicios Generales o quien haga sus veces o quien el
ordenador del gasto designe, de conformidad al Manual de Supervision € Interventoria de la empresa y las relacionadas con
las necesidades comerciales.

GARANTIAS: El oferente debera expedir durante los dos dias siguientes a la firma del contrato y/o carta de aceptacion poliza
tinica de cumplimiento a favor de entidades estatales con régimen privado de contratacion bajo las siguientes condiciones:

Se establce una aantia de cmpmiento
equivalente al veinte por ciento (20%) del | meses mas contados a partir de la
valor del contrato suscripcion del contrato.

GARANTIA DE
CUMPLIMIENTO

GARANTIA DE Se establece una garantia de cumplimiento | término de ejecucion de este y seis (6)
CALIDAD BIENES Y/O | equivalente al veinte por ciento (20%) del | meses més contados a partir de la

SERVICIOS valor del contrato suscripcion del contrato.
RESPONSABILIDAD | Se establece una garantia de cumplimiento | termino de ejecucién y seis (6) meses
CIVIL equivalente al veinte por ciento (20%) del | mas contados a partir de la fecha

EXTRACONTRACTUAL | valor del contrato suscripcion del contrato
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Paragrafo Primero: Esta garantia debera constituirse dentro del plazo que le estipule Servicios Postales Nacionales S.A. y
requiere de su aprobacion para poder ejecutar el contrato. En todo caso, en los eventos de suspension, adicion o prérroga
del contrato, el contratista se obliga ampliar las garantias correspondientes.

Paragrafo Segundo: Si EL CONTRATISTA se negare a prorrogar las garantias o a reponer el valor cuando este sea
afectado, LA EMPRESA daré por terminado el contrato en el estado en que se encuentre, sin que por este hecho deba
reconocer el pago de suma alguna en favor del CONTRATISTA.

Paragrafo Tercero: En todo caso las garantias se mantendran vigentes hasta la liquidacion del contrato, ajustandose a los
limites, existencia y extension del riesgo amparado.

Paragrafo Cuarto: En todos los casos el contratista debera allegar la poliza expedida junto con el recibo que acredite el pago
total de la prima.

CLAUSULA PENAL PECUNIARIA:

EL CONTRATISTA se obliga a pagar a LA ENTIDAD una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del
contrato, a titulo de indemnizacion por los posibles perjuicios que pueda ocasionar en caso de incumplimiento de sus
obligaciones. No obstante, la EMPRESA se reserva el derecho de reclamar los perjuicios que superan dicho porcentaje.
PARAGRAFO. - El valor de la clausula penal pecuniaria ingresara a la Tesoreria de LA ENTIDAD y podra ser tomado
directamente del saldo a favor de EL CONTRATISTA si los hubiere, o de las garantias exigidas.

NORMAS DE SEGURIDAD INFORMATICA Y FISICA: EL CONTRATISTA declara que conoce las normas de seguridad
informatica y fisica establecidas en el “MANUAL DE INFORMATICA, TECNOLOGIA Y POLITICAS DE SEGURIDAD DE LA
INFORMACION”. en tal sentido, en los aspectos aplicables a la a la ejecucion del presente contrato, como son, la politica de
seguridad fisica y ambiental, la politica de gestion de comunicaciones y operaciones, la politica de control de acceso, gestion
de claves y gestion de incidentes. Asi mismo, EL CONTRATISTA debera informar cualquier tipo de incidencias en la
seguridad fisica o informatica relacionada con la con la gjecucion del presente contrato, la cual se reportara por el supervisor
del contrato al 4rea de |.T. o a la Direccién Nacional de Seguridad, de acuerdo con el tipo de incidente presentado, para
tomar las acciones del caso segun procedimientos internos.

PARAGRAFO PRIMERO: Gestién de Seguridad de la Informacién y Riesgos de Ciberseguridad. ~ Para efecto de dar
cumplimiento a las politicas establecidas por LA EMPRESA y a la adopcion de mejores practicas y normas sobre seguridad
de la informacion y ciberseguridad aplicables a la relacion contractual, EL CONTRATISTA se obliga a:

i.Implementar politicas, controles y procedimientos para gestionar los riesgos y amenazas de seguridad de la informacion y
ciberseguridad, incluyendo la adopcion de estandares internacionalmente aceptados de conformidad con las lineas de
negocio y servicios prestados por EL CONTRATISTA.

ii. Cumplir las normas, politicas, y requisitos que en materia de seguridad de la informacion y ciberseguridad le sean informadas
por LA EMPRESA, asi como cualquier instruccion que sobre la materia se incluya en los Acuerdos de Niveles de Servicio
establecidos en el marco del presente contrato.

iii. Garantizar que cuenta con politicas y procedimientos en materia de seguridad de la informacion y ciberseguridad, relativos a
la prevencion, proteccion y deteccion, respuesta a incidentes, recuperacion y aprendizaje; asi mismo la implementacién de
metodologias y controles para mitigar los riesgos de seguridad de la informacion y ciberseguridad.

iv.Conservar la informacion de LA EMPRESA y sus clientes, bajo las condiciones de seguridad necesarias para impedir su
adulteracion, perdida, consulta, tratamiento, uso o acceso no autorizado o fraudulento.

v.Reportar todos los incidentes que presente en su operacion y que afecten la informacion de LA EMPRESA y sus clientes.
Los reportes de incidentes de seguridad y ciberseguridad deben ser informados a LA EMPRESA en un plazo no mayor a
veinticuatro (24) horas contadas a partir del momento de la ocurrencia del incidente o del momento que EL CONTRATISTA
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tenga conocimiento del incidente, lo que ocurra primero. El reporte de la gestion de los incidentes debera enviarse a través
de correo electronico dirigido al supervisor del contrato y/o lider de la operacién y con copia al Gerente Oficial de Seguridad
de la Informacién de LA EMPRESA. El registro y gestion de los incidentes deberan incluir como minimo: Fecha y hora, detalle
de lo ocurrido, recurso y activos afectados, acciones de proteccion y ciberdefensa aplicadas, acciones de remediacion
aplicadas o pendientes de aplicacion, estado del incidente al momento del reporte y tiempo maximo de solucion de incidente.

vi.En caso de que se presente un incidente en el que se puedan ver comprometidos datos personales de titulares tratados por
LA EMPRESA, EL CONTRATISTA se obliga a dar aviso a LA EMPRESA en un plazo no mayor a veinticuatro (24) horas
contadas a partir del momento de la ocurrencia del incidente o del momento que el CONTRATISTA tenga conocimiento del
incidente, lo que ocurra primero. EL CONTRATISTA debera realizar todas las medidas tendientes a solucionar el incidente
y a cumplir todas las solicitudes o requerimientos que LA EMPRESA considere pertinentes. El CONTRATISTA se obliga a
conservar todos los soportes y evidencias del incidente y de las actividades realizadas como respuesta a dicho incidente, por
un término de cinco (5) afios. En caso de que sea requerido por una autoridad competente, EL CONTRATISTA suministrara
la informacion necesaria para atender la respectiva solicitud.

PARAGRAFO SEGUNDO: El incumplimiento de las obligaciones contenidas en la presente clausula constituira causal de
terminacién inmediata del presente contrato por parte de LA EMPRESA, sin que hubiere lugar al pago de multas, penalidades
o indemnizaciones a favor del CONTRATISTA. PARAGRAFO TERCERO: EI CONTRATISTA se obliga a indemnizar a LA
EMPRESA y a sus clientes o terceros afectados, por la totalidad de perjuicios derivados del incumplimiento de las
obligaciones establecidas en esta clausula.

LIQUIDACION: El presente contrato no sera objeto de liquidacion, toda vez que el mismo es de gjecucion instantanea.

INDEMNIDAD: EL CONTRATISTA Se obliga a mantener a la entidad libre de cualquier dafio o perjuicio originado en
reclamaciones de terceros que se deriven de sus actuaciones o de las de sus subalternos o dependientes.

DESCUENTOS POR NIVELES DE SERVICIO Y OTRAS OBLIGACIONES. En caso de incumplimiento de ANS se aplicaran
los porcentajes de descuento sefialados a continuacion:

Otorgar un descuento financiero como Acuerdo de Nivel de Servicio (AN.S.), con relacion a los servicios que se dejen de
realizar dentro del plazo solicitado ya sea parcial o totalmente el cual correspondera al 5% del valor de los servicios dejados
de realizar y por cada dia habil posterior al segundo dia de atraso, un 0.25% adicional.

Paragrafo. PROCEDIMIENTO PARA DESCUENTO POR ANS: 1) El supervisor del contrato comunicara por escrito enviado
al Representante Legal del CONTRATISTA que incurrio en un evento de ANS y dara un plazo perentorio de cinco (5) dias
hébiles para: a) subsanar dicho incumplimiento, o b) para rendir las respectivas explicaciones debidamente justificadas y no
imputables al CONTRATISTA. 2) EI CONTRATISTA procedera a subsanar el incumplimiento dentro del término otorgado por
supervisor del contrato. Lo anterior, salvo que considere que existieron causas ajenas a el que determinaron que incurriera
en dicho incumplimiento. 3) Si el CONTRATISTA no subsana el incumplimiento dentro del término otorgado por LA ENTIDAD
para el efecto, o las razones y pruebas allegadas por el CONTRATISTA para justificar el mencionado incumplimiento (en el
evento en que haya presentado un escrito y las pruebas pertinentes dentro del término previsto en el numeral anterior) no
acreditan o justifican la ocurrencia de una causal de exoneracion de la responsabilidad de acuerdo con lo previsto en este
contrato y en la normatividad vigente, el supervisor mediante comunicacion dirigida al CONTRATISTA impondra el descuento
y descontara el monto correspondiente. Lo anterior, sin perjuicio de que LA EMPRESA, si lo estima conveniente, conceda un
plazo adicional igual al relacionado en el numeral 2 para subsanar tal incumplimiento. 4) Una vez realizado el descuento, y
en el evento en que el CONTRATISTA no subsane el incumplimiento dentro del nuevo plazo otorgado por LA ENTIDAD para
ello (salvo que las partes acuerden por escrito un nuevo plazo), se causaran las sanciones reguladas en esta clausula, hasta
el momento en el cual el CONTRATISTA subsane la situacién de incumplimiento o hasta que la sumatoria de las mismas
alcancen la suma del 20% del valor del contrato, caso en el cual, LA ENTIDAD dara aplicacion a lo dispuesto a las causales
de terminacion del presente contrato.
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INCUMPLIMIENTO GRAVE DEL CONTRATISTA: Cuando se presente un posible incumplimiento grave parcial o total del
contrato o reiterado en ANS, atribuible al CONTRATISTA respecto de cualquiera de las obligaciones de este, LA ENTIDAD,
deberé evacuar el siguiente procedimiento para declarar dicho incumplimiento:

A)

B)

Evidenciado un posible incumplimiento de las obligaciones a cargo de EL CONTRATISTA, segun conste en informes
elaborados por la Supervisién o fa Interventoria, LA ENTIDAD lo citara a él y al GARANTE, mediante comunicacion
que por escrito se remitira al domicilio del CONTRATISTA y del GARANTE, a una audiencia para debatir lo ocurrido.
LA ENTIDAD, fijara la fecha para realizar la audiencia, como minimo al quinto dia habil siguiente a la fecha de
recepcion de fa comunicacién de citacién a audiencia al CONTRATISTA y al GARANTE. En la citacion, se hara
mencion expresa y detallada de los hechos que la soportan y por ello debera indicar los presuntos incumplimientos
contractuales atribuibles al CONTRATISTA, acompaiiado el informe de la supervision o interventoria en el que se
sustente la actuacion y las demés pruebas que soporten la citacién y enunciara las normas o clausulas posiblemente
violadas y las consecuencias que podrian derivarse para EL CONTRATISTA, de acuerdo con las estipulaciones
contractuales. En la misma se establecera el lugar, fecha y hora para la realizacion de la audiencia la que debera
tener lugar a la mayor brevedad posible, atendida la naturaleza del contrato y la periodicidad establecida para el
cumplimiento de las obligaciones contractuales.

En desarrollo de la audiencia, el Subgerente de Contratacion, presentara las circunstancias de hecho que motivan
la actuacién contractual, indicara los presuntos incumplimientos contractuales atribuidos al CONTRATISTA,
enunciara las posibles normas o clausulas posiblemente violadas y las consecuencias que podrian derivarse para
EL CONTRATISTA, segln las estipulaciones contractuales. Acto seguido se concedera el uso de la palabra al
representante legal del CONTRATISTA o a quien lo represente y al GARANTE, para que ejerzan su derecho de
defensa y se pronuncien sobre las imputaciones de incumplimiento, en desarrollo de lo cual podran rendir las
explicaciones del caso, solicitar y aportar pruebas y controvertir las presentadas por la entidad.

Una vez evacuada la practica de las pruebas o recibidos los medios probatorios aportados por los interesados, se
cerrara la audiencia para que la ENTIDAD mediante decision contractual motivada que constara por escrito, proceda
a resolver sobre la exigibilidad o no de la sancion o declaratoria o no del incumplimiento. Si se resuelve que no hubo
incumplimiento, se archivara la actuacion contractual. Por el contrario, si se decide que hubo incumplimiento
contractual, en el mismo documento, se hara la tasacion de la suma a favor de LA ENTIDAD y a cargo del
CONTRATISTA ylo EL GARANTE, como consecuencia del incumplimiento de acuerdo con las estipulaciones
contractuales. La respectiva decisién, se informara mediante comunicacion escrita que se remitira al domicilio del
CONTRATISTA y del GARANTE. EL CONTRATISTA y el GARANTE, podrén presentar por escrito de
reconsideracion ante LA ENTIDAD, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la fecha de adopcion de la
decision que declara el incumplimiento contractual. Si declarado este ni EL CONTRATISTA, ni EL GARANTE,
presentan el escrito de reconsideracion o lo hacen en forma extemporanea, se entenderéa que esa decision se ratifica
y se procede para su posterior cobro. La decision sobre el escrito de reconsideracion, si se presenta, sera resuelta
por LA ENTIDAD por escrito, dentro de los 15(quince) dias habiles siguientes a su recepcion y remitida al
CONTRATISTA y del GARANTE. El plazo anteriormente descrito podré ser prorrogado por un término igual al
inicialmente pactado. Por el contrato, si se resuelve que no hubo incumplimiento, se comunicara por escrito a los
interesados y se archivara la actuacion contractual.

En todo caso, en cualquier momento del desarrolio de la audiencia contractual, el Subgerente de Contratacién, podréa
suspender la audiencia cuando el oficio o peticion de parte, ello resulte en su criterio necesario para allegar o practicar
pruebas que estime conducentes y pertinentes, o cuando por cualquier otra razén debidamente sustentada, ello
resulte necesario para el correcto desarrollo de la actuacion contractual. En todo caso, al adoptar la decision, se
sefialara fecha y hora para reanudar la audiencia. LA ENTIDAD podra ordenar el archivo de la actuacion contractual
en cualquier momento, si se prueba la cesacion de situacion de incumplimiento que dio lugar a este procedimiento.
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REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: La presente Carta de Aceptacion se considera para todos los
efectos un contrato y de conformidad al Manual de Contratacion de Servicios Postales Nacionales S.A., la misma requiere
para su ejecucion lo siguiente:

> Expedicion del Registro Presupuestal por parte de la Jefatura Nacional de Presupuesto de la empresa.
> Aprobacion de las garantias solicitadas.

En constancia de aceptacion y asentimiento, se firma el dia

28 de enero de 2022

Atentamente,

PAOLA DEVIA DIAZ
Ordenadora del Gasto - Secretaria General

Elabord: Johanna Velandia Delgado / Profesional DNCC
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