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REPUBLICA DE COLOMBIA( cEDULA DE 
{ CIUDADANlA

Nil IP 1.075.653.949ApeWdos
OSPINA OSPINA
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! fc£:[

!I Nombres
JUAN MANUELi lv g

SexoEstaiura
1.63

Fecha de nacimiento G.S.
: 25 MAYO 1987“ 0+
l Lugar de nadmiento
| GUAMO (TOLIMA)

I Fecha y lugar de expedicidn
It 03 JUN 2005, ZIPAQUIRA
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REGISTRADOR NACIONAL 

Alexander Vega Rocha
i
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FUERZAS Ml LIT ARES DE COLOMBIA 

ej£rcito NACIONAL

* ^

COMANDO DE RECLUTAMIENTO Y CONTROL RESERVAS

EL SUSCRITO OFICIAL DE ATENCI6N AL USUARIO

C E R T I F I C A

Que el senor JUAN MANUEL OSPINA OSPINA identificado con Cedula de Ciudadam'a No. 1075653949, 
presenta Jos siguientes datos referentes a la definicion de su situacion militar;

JUAN
MANUEL
OSPINA
OSPINA
Cedula de Ciudadania 

1075653949 '
Segunda Clase

Primer Nombre: 
Segundo Nombre: 
Primer Aoellido: 
Segundo Apellido: 
Tipo Documento: 
Numero Documento: 
Clase Libreta Militar:

ESTA CERT1FICACI6N ES GRATUITA 
NO ES VALIDA COMO DOCUMENTO DE IDENTIFICACI6N MILITAR 

NO REEMPLAZA SU LIBRETA MILITAR

Se firma y se expide en Bogota D.C. a los 26 di'as del mes de Enero de 2022, a las 7:43:02 PM.

Cordialmente,

TC. JOHN EDUARD PAEZ CHINONES
Director de Reclutamiento - Ejercito Nacional

Gener6: Siste ta :6nix

!%
FEEN LA CAUSA

"ESTAMOS EN EL CORAZpN DE LOS COLOMB1ANOS Y AH( NOS VAMOS A QUEDAR"
COMANDO DE RECLUTAMIENTO DEL EJERCITO 

Carrera 11B# 104a-64 PBX:(1) 3362211 BOGOTA D.C.aJQNetsISO. 9001
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CERTIFICADO DE ANTECEDENTES WEB . 
09:45:54 
Hoja i de 01MiM CERTIFICADO ORDINARIO 

No. 187645401j >

Bogota DC, 18 de enero del 2022

La PROCURADURIAGENERAL DE LA NACI6N certlfica que una vezconsultado elSistema de Informacidn de Registro deSancionese Inhabilidades 
(SIRI), el(la) serior(a) JUAN MANUEL OSPINA OSPINA identificado(a) con Cedula de ciudadania nOmero 1075653949:

J NO REGISTRA SANCIONES Nl INHABILIDADES VIGENTES

ADVERTENCIA: La certificacion de antecedentes deber£ contener las anotaciones de providencias ejecutoriadas dentro de los cinco (5) anos 
antenores a su expedicion y, en todo caso, aquellas que se refieren a sanciones o inhabilidades que se encuentren vigentes en dicho 
momento.Cuando se trate de nombramiento o posesidn en cargos que exijan para su desempeno ausencia de antecedentes, se certificar^n todas las 
anotaciones que figuren en el registro. (Articulo 174 Ley 734 de 2002).

NOTA: El certificado de antecedentes disciplinarios es un documento que contiene las anotaciones e inhabilidades generadas por sanciones penales, 
d'sciplinarias, inhabilidades que se deriven de las relaciones contractuales con el estado, de los fallos con responsabilidad fiscal, de las decisiones de 
perdida ce investidura y de las condenas proferidas contra servidores, ex servidores publicos y particulares que desempenen funciones publicas en 
sjercicio de la accidn de repeticidn o llamamiento en garantla. Este documento tiene efectos para acceder al sector publico, en los terminos que 
establezca la ley o demas disposiclones vigentes. Se integran al registro de antecedentes solamente los reportes que hagan las autoridades 
nacionales colombianas. En caso de nombramiento o suscripcion de contratos con el estado, es responsabilidad de la Entidad, validar la informacion 
que presente el aspirante en la p^gina web: http://www.procuraduria.gov.co/portal/antecedentes.html

MARIO ENRIQUE CASTRO GONZALEZ 
Jefe Division Centro de Atencion al Publico (CAP)

*

, -. .-u

. I

ATENCI6N: -
ESTE CERTIFICADO CONSTA DE 01 HOJA(S), SOLO ES VAUDO EN SU TOTAUDAD. VERIFIQUE QUE EL NUMERO DEL CERTIFICADO SEA EL MISMO EN 
TODAS LAS HOJAS. 

t.

Division Centro de Atencldn al PGblico (CAP)
Linea gratuita 018000910315; dcap@procuraduria.gov.co 

Carrera 5 No. 15-60 Piso 1; Pbx 5878750 ext. 13105; Bogota D.C. 
www.procuraduria.gov.co

I

http://www.procuraduria.gov.co/portal/antecedentes.html
mailto:dcap@procuraduria.gov.co
http://www.procuraduria.gov.co


CONTRALORte
?EN.?9J‘.lrWW.'?E|5'jBUCA;

» '
LA CONTRALORIA DELEGADA PARA RESPONSABILIDAD FISCAL , 

INTERVENCION JUDICIAL Y COBRO COACTIVO

CERTIFICA:

Que una vez consultado el Sistema de Informacion del Boletin de Responsables Fiscales 'SIBOR', hoy martes 18 de 
enero de 2022. a las 09:50:58, el numero de identificacion de la Persona Juridica, relacionado a continuacidn, NO SE 
ENCUENTRA REPORTADO COMO RESPONSABLE FISCAL.

Tipo Documento NIT
9012784L48"No. Identificacion
901^8411^2^11809505§^Sg^Codiqo de Verificacion

lli i.x

Esta Certificacidn es vilida en todo el Temtonp Nacipna^liemjjr^^ukndo el tip^y nimiero consignados en el 
respective documento de identificaciinj 'coinciiiM

'1? 'faiawssifti mm
De conformidad con el Decreto 2150 de 1995iy la Res^cipnr220td|l^d^^^^ firma mecanica aqui
plasmada tiene plena validez para todos los efectos legalesA^/ Av:

. v.

^Pi N EDA ARRIETA 

^ConValdrDelegadb •
EbUjSbb*
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CERTIFICADO DE ANTECEDENTES WEB 

09:47:11 
Hoja 1 de 01CERTIFICADO ORDINARIO 

No. 187645683
Bogota DC, 18 de enero del 2022

La PROCURADURIA GENERAL DE LA NAClON certifica que una vez consultado el Sistema de jnformacion de Registro de Sanciones e Inhabilidades 
(SIRI), el(la) sefior(a) ISMA SOLUCIONES EMPRESARIALES S.A.S identificado(a) con NIT numero 9012784148:

NO REGISTRA SANCIONES Nl INHABILIDADES VIGENTES

ADVERTENCIA: La certificacion de antecedentes debera contener las anotaciones de providencias ejecutoriadas dentro de los cinco (5) anos 
anteriores a su expedicion y, en todo caso, aquellas que se refieren a sanciones o inhabilidades que se encuentren vigentes en dicho 
momento.Cuando se trate de nombramiento o posesidn en cargos que exijan para su desempeho ausencia de antecedentes, se certificar£n todas las 
anotaciones que figuren en el registro. {Articulo 174 Ley 734 de 2002).

NOTA: El certificado de antecedentes disciplinarios es un documento que contiene las anotaciones e inhabilidades generadas por sanciones penales, 
discipiinarias, inhabilidades que se deriven de las relaciones contractuales con el estado, de los fallos con responsabilidad fiscal, de las decisiones de 
perdida de investidura y de las condenas proferidas contra servidores, ex seividores publicos y particulares que desempehen funciones publicas en 
ejercicio de la accidn de repeticidn o llamamiento en garantfa. Este documento tiene efectos para acceder al sector publico, en los terminos que 
establezca la ley o demas disposiciones vigentes. Se integran al registro de antecedentes solamente los reportes que hagan las autoridades 
nacionales colombianas. En caso de nombramiento o suscripcion de contratos con el estado, es responsabilidad de la Entidad, validar la informacion 
que presente el aspirante en la p£gina web: http://www.procuraduria.gov.co/portal/antecedentes.html

MARIO ENRIQUE CASTRO GONZALEZ 
Jefe Division Centro de Atencidn al Publico (CAP)

•v-: . w.~.

ATENCldN :
ESTE CERTIFICADO CONSTA DE 01 HOJA{S), SOLO ES VALIDO EN SU TOT ALIDAD. VERIFIQUE QUE EL NUMERO DEL CERTIFICADO SEA EL MISMO EN 
TODAS LAS HOJAS. 

Divisidn Centro de Atencidn al Publico (CAP)
Ltnea gratuita 018000910315; dcap@procuraduria.gov.co 

Carrera 5 No. 15-60 Piso 1; Pbx 5878750 ext. 13105; Bogota D.C, > 
www.procuraduria.gov.co

http://www.procuraduria.gov.co/portal/antecedentes.html
mailto:dcap@procuraduria.gov.co
http://www.procuraduria.gov.co


Consulta26/1/2219:45

Police Nacional de Colombia

InJ (Default.aspx) Q,

Portal de Servicios al Ciudadano PSC
X J

Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas
RNMC

A Consulta Ciudadano \i

La Policia Nacional de Colombia informa:
Que a la fecha, 26/01/2022 07:44:26 p. m. el ciudadano con Cedula de Ciudadania N°. 1075653949 y Nombre: |

JUAN MANUEL OSPINA OSPINA. t

NO TIENE MEDIDAS CORRECTIVAS PENDIENTES FOR CUMPLIR.i

\ De conformidad con la Ley 1801 de2016"PorlacualseexpideelC6digo NacbnaldeSegur'dad y 
Convivencia Ciudadana" Registro interne de vardacbn No. 29587172 . La persona interesada podra 

verificar la autentiedad del presente documento a traves de la pagina web institucional digitando 
https://www.poricia.gov.co, menu ciudadanos/ consulta meddas correctivas, con el documento de 
dentdad y la fecha de expediedn del mismo. Esta consulta es vaOda siempre y cuando el numero de 

cedula corresponda con el documento de dentdad suministrado.

S

i Imprimir(X Nueva Busqueda I

I

5159000Information

'' CrireCciiSrt'Geoera! - Cra, 59 No. 26 : 21 .....
Centro Administrative National (CAN) Bogota D.C. .. x |

.......&-teik^Qi9WO-9ioiiP ;* _ _

'mmm 0Mm.
.... • .

lii
&www.policia.gov.co

1/1https://srvcnpc.policia.govco/PSC/frm_cnp_consulta.aspx

https://www.poricia.gov.co
http://www.policia.gov.co
https://srvcnpc.policia.govco/PSC/frm_cnp_consulta.aspx
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CONTRAL.ORIA' 9EN.E.9?L'.o6M'Republic:

a
LA CONTRALORIA delegada para responsabilidad fiscal ,

INTERVENCION JUDICIAL Y COBRO COACTIVO

CERTIFICA:

Que una vez consultado el Sistema de Informacion del Boletin de Responsables Fiscales 'SIBOR', hoy martes 18 de 
enero de 2022. a las 09:49:40, el numero de identificacion de la Persona Juridica, relacionado a continuacidn, NO SE 

ENCUENTRA REPORTADO COMO RESPONSABLE FISCAL. . -

NITTipo Documento
1075653949No. Identificacion
1075^5394922011809494^^;'“^Codigo de Verificacion
M jar

Esta Certificacion es vilida.en todo el Teiritprio Nacionall^i^nptp^ulndo el tipo^y niim^ro consignados en el 
respective documento de identificaciori^comciHan c^iosfafquiTr^is^^fo^^'

De conformidad con el Decreto 2150 de^ 1995 «y la Respluci6nj22p^deP5^de octubre dd:'20Q^ila firma mecanica aqui
plasmada tiene plena validez paratodos los e^ectos leg^fes.r:?’i %a f IP' ‘f J

/vv-;; ■ .■

ii m

’i
i

;

... -»• -

EPLW(febO^0^PINEDA ARRIEfA 
' ' ^^uonralor Delegado

V

I
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CERTIFICACION

BOGOTA—
COLOMBIA,

Dirigido a: AGENCIAS DE SERVICIOS POST ALES NACIONALES 4-72 

For medio de la presente hacemos constar que la empresa AGENCIA ISMA COMUNICACIONES SA S
numero 9012784148

2022/01/17

con Nit

de ZIPAQUIRA-CUNDINAMARCA 

posee en el Banco Davivienda:

CUENTA AHORROS (DAMAS)

007600739663 

..20J 9/05/23-'-"

SfMtVN

iAOASOtW____j|

Numero
—Fecha Apertura

Cordialmenten
Sffi'

540

Lrma Autorizada 
CO DAVIVIENDA

fi



CAMARA DE COMERCIO DE BOGOTACimara 
de Comercio 
de Bogota

DEPARTAMENTO DE REGISTROS

CODIGO DE VERIFICACION: 52102193948F65

HORA 16:02:1727 DE SEPTIEMBRE DE 2021

PAGINA: 1 DE 105IPMO924021
* **★***★*★*■***•*•****★

*************************************************************************
CERTIFICADO FUE GENERADO ELECTR6NICAMENTE Y CUENTA CON UN C6DIGOESTE

DE VERIFICACI6N QUE LE PERMITS SER VALIDADO SOLO UNA VEZ, INGRESANDO A
WWW.CCB.ORG.CO
★ *************★•*******************•******’*•***************★*******■****** 
*********************************★***•*************.* *******************
PARA SU SEGURIDAD DEBE VERIFICAR LA VALIDEZ Y AUTENTICIDAD DE ESTE 
CERTIFICADO SIN COSTO ALGUNO DE FORMA FACIL, RAPIDA Y SEGURA EN 
WWW.CCB.ORG.CO/CERTIFICADOSELECTRONICOS/ 
**********************************************************************

CERTIFICADO ESPECIAL
LA CAMARA DE COMERCIO DE BOGOTA, CON FUNDAMENTO EN LAS MATRICULAS E 
INSCRIPCIONES DEL REGISTRO MERCANTIL,

CERTIFICA
*********************************************************************'

- LA INFORMACION AQUI CONSIGNADA NO CONSTITUYE CERTIFICACION DE 
Y REPRESENTACION ’ LEGAL DE ESTA COMPAftlA. 

*********************************************************************
CERTIFICA

EXISTENCIA

MATRICULA: 03105501 
N.I.T.: 000009012784148
NOMBRE: AGENCIA ISMA COMUNICACIONES S.A.S.
DOMICILIO: ZIPAQUIRA (CUNDINAMARCA)
CERTIFICADO HISTORICO DE NOMBRAMIENTOS DE REPRESENTANTE LEGAL

CERTIFICA:
CONSTITUCION: QUE FOR DOCUMENTO PRIVADO DEL 29 DE ABRIL DE 2019 DE
ACCIONISTA tfNICO, INSCRITO EN ESTA CAMARA DE COMERCIO EL 29 DE ABRIL 
DE 2019, CON EL NO. 02452416 DEL LIBRO IX, SE CONSTITUY6 LA SOCIEDAD 
DE' NATURALEZA COMERCIAL DENOMINADA ISMA SOLUCIONES EMPRE SARIALE S 
S.A.S.

CERTIFICA:
QUE POR ACTA NO. 1 DEL 8 DE JULIO DE 2021 DE ACCIONISTA 0NICO, 
INSCRITO EN ESTA CAMARA DE COMERCIO EL 28 DE JULIO DE 2.021, CON EL NO. 
02728293 DEL LIBRO IX, LA SOCIEDAD CAMBI6 SU DENOMINACl6N 0 RAZON 
SOCIAL DE ISMA SOLUCIONES EMPRESARIALES S.A.S A AGENCIA ISMA 
COMUNICACIONES S.A.S.

CERTIFICA:
QUE POR DOCUMENTO PRIVADO DEL 29 DE ABRIL DE 2019 DE ACCIONISTA UNICO, 
INSCRITO EN ESTA CAMARA DE COMERCIO EL 29 DE ABRIL DE 2019, CON EL NO.

NOMBRADO(S):FUE(RON)IX,02452416 LIBRODEL
IDENTIFICACIONNOMBRE

REPRESENTANTE LEGAL 
OSPINA OSPINA OSCAR IVANConst* nza C.C. 000001075656181

CERTIFICA:
I DE ACCIONISTA UNICO, DEL 8 DE JULIO DE 2021,Trujillo

QUE POR ACTA NO.

http://WWW.CCB.ORG.CO
http://WWW.CCB.ORG.CO/CERTIFICADOSELECTRONICOS/


INSCRITA EL 28 DE JULIO DE 2021 BAJO EL NO. 02728292 DEL LIBRO IX, 
FUE(RON) NOMBRADO(S) :.

NOMBRE
REPRESENTANTE LEGAL 

OSPINA OSPINA JUAN MANUEL

IDENTIFICACION

C.C. 000001075653949
CERTIFICA:

QUE LOS ANTERIORES DOCUMENTOS REFERENTES A NOMBRAMIENTOS -*BE - 
REPRESENTANTES LEGALES, FUERON INSCRITOS EN ESTA CAMARA DE COMERCIO EN 
LAS FECHAS DE REGISTROS INDICADAS EN CADA UNO DE ELLOS, PARA LA 
SOCIEDAD DE LA REFERENCIA.

. CERTIFICA: .
DE CONFORMIDAD'^CON LO ESTABLECIDO EN EL C6DIGO DE PROCEDIMIENTO 
ADMINISTRATIVO Y DE LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO Y DE LA LEY 962 DE 
2005, LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS DE REGISTRO AQUt CERTIFICADOS QUEDAN 
EN ■ FIRME DIEZ (10) DtAS HABILES DESPOTS DE LA FECHA DE LA 
CORRESPONDIENTE ANOTACI6N, SIEMPRE QUE NO SEAN OBJETO DE RECURSO. LOS 
SABADOS NO SON TENIDOS EN CUENTA COMO DIAS HABILES PARA LA CAMARA DE 
COMERCIO DE BOGOTA.

★ ★ ESTE CERTIFICADO REFLEJA LA SITUACION JURIDICA DE LA..
** PERSONA NATURAL/JURIDICA, SUCURSAL, AGENCIA O ESTABLECIMIENTO 

DE COMERCIO

★ *
* ★

* ★ HASTA LA FECHA Y HORA DE SU EXPEDICION. ★ ★

EL SECRETARIO DE LA CAMARA DE COMERCIO DE BOGOTA, 
VALOR : $ 6,200
****************************************■**********■*********.***********

PARA VERIFICAR QUE EL CONTENIDO DE ESTE CERTIFICADO CORRESPONDA CON LA 
INFORMACI6N QUE REPOSA EN LOS REGISTROS PUBLICOS DE LA CAMARA DE 
COMERCIO DE BOGOTA, EL C6DIG0 DE VERIFICACI6N PUEDE SER VALIDADO POR 
SU DESTINATARIO SOLO UNA VEZ, INGRESANDO A WWW.CCB.ORG.CO 
********************************************************************** 
ESTE CERTIFICADO FUE GENERADO ELECTR6NICAMENTE CON FIRMA DIGITAL Y 
CUENTA CON PLENA VALIDEZ JURiDICA CONFORMS A LA LEY 527 DE 1999. 
********************************************************************** 
FIRMA MECANICA DE CONFORMIDAD CON EL DECRETO 2150 DE 1995 Y LA 
AUTORI2ACI6N IMPARTIDA POR LA SUPERINTENDENCIA . DE INDUSTRIA Y^ 
COMERCIO, MEDIANTE EL OFICIO DEL 18 DE NOVIEMBRE DE 1996.

http://WWW.CCB.ORG.CO


■ililMFormulario del Registro Unico Tributario
► OS ON* COlOk-IIA Mis HONEST*

2. Concept© 11 | 3 | Aductizacidn de oficio

147997341414. Numero de formulario

*'V
p '
I 7707212489984(8020) 000001479973414 1(415

[.Buz<5n electrdnico5. Numero de Identificaddn Tributaria (NIT) 6. DV

90 I 27841418
12. Direcddn secdonal 
Impuestos de Bogotd

IDENTIFICACI6N s; 27. Fecha expediddn26. Ndmero de Identificason24. Tipo de contrbuyente 
Persona jurfdica

25. Tipo de documento

1 mLugar de expedicidn 28. Pals fidpio29. Departamento la<

as nombres32. Segundo apellido 33. Primer nombre31. Primer apel'ido

h
35. Razdn scdal

AGENCIA ISMA COMUNICACIONES S.A.S.
rssV36. Nombre correrdal

40. Ciudad/Munidpio 
2 5 Zipaquird

38. Pals 
COLOMBIA

39. Departamento 
16 9 Cundinamarca 8 9 9

41. Direxidn prindpal

CL 7 E *<4 66 AP 201

XVyvDscar ospina@ingenieros.com42. Corrao electrdnico

/ 1 2 7 8 7 5 9 6| 45. Teldfono 244. Teiefoao43. Cddlgo postal

 ^</T5jJtSJFICACl6N

da4econ6mica>s\v 5*Acti; Ocupacidn

35^a Otras actlvldadesActividad principal
47. FecTa inido actividad

unOari 52. NOmero 
estabtedmiento51. Cddlgo sitdoticwdad 1 246. Cddfgo

|7 0 2 0||2 0 1 9,0 4,2 9| [
48. . Fe 50. Cddigo

/>.
7<7 ^\R^p6n8abilidades, Calidades y Atributos

K>io 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 262 51 3 4

I(Ey53.Cddigo|5 |7 |1 4|4 2|4i
05- Impto. renta y compl. regimen jya 
07- Rate neon en la ftente a tltulO de renl 
14- informsnte de exogena V'Sw> 
42- Oblicado a llevar sontabilidad 
48 • Impuesto sobre las.ventas - IVA s'* 
52-FacfurgdorelectrOrico / (

N7

Exportadoresidos aduaneros

9 106 85 71 2
Servido 356. Tipo 1 255. Forma

54. Codigo 57. Modo
19 201814 15 16 1711 1312

58. CPC

IMPORTANTE: Sin perjulclo de las actuallzaclones a que haya lugar, la Inscrlpcl6n en el Registro Clnico Tributario -RUT-, tendri vlgencia indefinida y"en consecuencia no se exIgirS su renovacldn
Para uso exclusive de la DIAN1 it

59. Anexos kD no 0 2021 -12-01 /14:07: 410 • 61. Fecha60. No. de Folios:

Sin perjuido de las verificadones que la DIAN reaiice.
Firma autorizada:

La in'ormaddn suminisfac a a traves del formulario ofidal de inscripddn, actualizaddn, suspension 
y carceladOn del Registro Clnico Tributario (RUT), deberO ser exacts y veraz; en case de constatar 
inexectitud en alguno de los datos suministrados se adelantardn los procedimientos administrativos 
sanc'onatorios o de suspension, segOn el caso.
ParO-grafo cel artfeub 1 6.1.2.20 del Decreto 1625 de 2016 
Fiona del splidtante: ACTUACI6N OE oficio automAtica984. Nombre

985. Cargo

Fecha generacldn documento PDF: 26-01-2022 07:32:41PM

mailto:ospina@ingenieros.com


ZDIv^KJ' Formulario del Registro Unico Tributario
FOR UNA COlOWiln Mis HONIJTa

2 3 Hoja 2 

14799734141

Pdgina de

4. Niimero de formularioEspacio reser/sdc para la PIAN

t /

(415 7707212489984(8020) 000001479973414 1

5. Niimero de Identncaddn Tributana (NIT)

90127841418
6. OV 12. Direccidn secdonal 

Impuestos do Bogota
l.fiuzdn electrdnrco

■ CaracteHstlcas y formas de las organlzaclones

64. EntldadesoJns 
muni

blico de orden nadonal, departamental,1 262. Naturalezi 
65. Fondcs 
68. Sin perso*eia Jurldica | |

63. Formas asociativas es

I_I 67. ides’66. Cooperatives

69. Otras organizaciones no dasificadas
extran

1mefidb

ITVConstltucldn, Registro y Clltima Reforma Composicidn del Capital

Dccumento 1. Constiluddn

71. Class 0 4 82. Nadonal 10 0%
72. Niimero

0.0%73. Fecha 2 0 1 9 0 4 2 9 83. Nadonal publico

74. Niimero de notarfa

.10 0. 0 %- 75. Entidad de registro

76. Fecha de regstro

77. No. Mstrx.la mercantil

0 3 84. Nadonal privado

2 0 1 9 0 4 2 9 .
0003105501

78. Departanento

79. Ciudac/Mmidpio

2 5
0 %1 4 85. Extranjero

O
0.0%86. Extranjero publicoVigenda

2019080. Desde
0.0%2 0 9 9 1 67. Extranjero privado81. Hasta

<27 Entidad de vigilanda y control

N> s>788. Entidad de v,g lancia y control 
Superintendenda de Sociedades a 5

Estado y Beneficlo

I Fedig&:qi&o-ci^4stado

“ imo/p-4 '29
99. Estado actual 92. DV91. Numero de IdentificadOn Tributana (NIT)Item

/ 91

1 ,0 4,2 91jJLl2

M L3

r4

5

Vinculacidn econdmica
95. Niimero de Identificaddn Tributana (NIT) de la
Matriz 0 Controlante93- Vin^!1f(2l6'' 94. Nombre del grupo econdmico y/o empresarial 96. DV.econ

97. Nombre o razdn social de la matriz 0 controlante

172. Niimero de identificaddn iribuiaria
sodedad 0 natural del exterior con EP

171. Pals170. Ntimerc os dentificaddn tributana 
otorgado en el exterior

173. Nombre 0 razdn social de la sodedad o natural del exterior con EP

Fecha generaddn documento PDF: 26-01-2022 07:32:41PM



HM1ZDI^vM" Formulario del Registro Unico Tributario 
RepresentacionCOIOMS I* ViiS HONESTA

3 3 Hoja 3

14799734141

deRegina

4. Numero de formularioEspacio reservaco para la DIAN

4 *

(415)7707212489984(8020) 000001479973414 1
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dlliilldn a nlvel Inttitudonal y externo da Servlclos Ppstaleit Nadonales S.A.

CERTIFICAOO 01 PA60 APORTIS PARAFISCAIES V SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL

Yo, Juan Manuel Ospina Ospina identlficado con cidula de dudadanla numero 1075653949 de 
ZipaquIrS - Cundlnamarca, en ml condlcldn de Representante legal de la empresa ISMA 
AGENDA DE COMUNICACIONES SAS, IdentIBcada ran NIT 901278414-8, dedard bajo la 
gravedad de juramento que no me encuentro obllgado at pago de segurtdad social y aportes 
Parafiscales, por no tener personal a cargo de manera directa con la empresa, puesto que en el 
momento no se cuenta con personal active en la empresa.

La anterior certlfkaddn se expide para efectos de dar cumplimiento al artlculo 50 de la ley 789 
de 2W2 y demds normas concordantes.

Atentamente,

;
Y

i
iUAN MANUEL OSPINA OSPINA 
Representante legal 
C. C. 1075653949 
3182416795

f

kMi:-



INVITACION DIRECTA No. CD110 DE 2022

CARTA DE PRESENTACION PROPUESTA

Bogota D.C., 26 DE ENERO DE 2022 .p 3

Senores
SERVICIOS POSTALES NACIONALES SA 
Bogota D.C.

Referenda: Invitacion Direota No. CD110-2022, de 2022, con objeto de contratar la asesoria externa y 
apoyo, con conocimientos y experiencia especifica en el area de comunicaciones para Servicios Postales 
Nacionales S.A. '

El suscrito Juan Manuel Ospina Ospina identificado con la cedula de ciudadanta No. 1075653949, obrando 
en nombre y representacion legal de ISMA Agenda de Comunicaciones SAS, atentamente se permite 
presentar propuesta dentro del proceso de seleccion de contratistas citado en la referenda.

Asi mismo declaro:

1. Que manifiesto interes en presehtarme al presente proceso que tiene por objeto contratar la asesoria 
externa y apoyo, con conocimientos y experiencia especifica en el area de comunicaciones para 
Servicios PostalesNacionales S.A.

2. Que esta oferta y el contrato que llegare a celebrarse, compromete a los firmantes de esta carta en las 
calidades presentadas, y que nos declaramos idoneos tecnica y financieramente para ejecutar el objeto 
del presente proceso.

3. Que he leido y estudiado los documentos del proceso de contratacion y la empresa que represento 
acepta expresamente las condiciones de SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A., especialmente 
las contenidas en las especificaciones tecnicas de los Estudios Previos, y demas documentos que hacen 
parte del proceso de contratacion y en el evento de ser adjudicataria me oblige a cumplir con todos los 
requerimientos de tipo tecnico, juridico y economico establecidos en el proceso de la referenda.

4. Que no existe respecto al proponente, de sus asociados, de su representante legal o de sus 
dependientes, incapacidad alguna o causal de inhabilidad o incompatibilidad que de acuerdo con las 
normas vigentes pudiera impedir o viciar la presentacion de nuestra propuesta o de la firma del contrato 
que pudiera resultarde la eventual adjudicacion.

5. Que ninguna sociedad ni persona distintas a la firmante, tiene interes comercial en esta oferta ni el 
probable eontfatOque secelebre. ’

y Codigo postal: 110911
Diag. 25G # 95A - 55, Bogota D.C.
Linea Bogota: (57 -1) 472 2000 
Lmea Nacional: 01 8000111210
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INVITACI6N DIRECTA No. CD110 DE 2022

6. Que cualquier defecto, error u omision que pudiera haberse presentado en la elaboracion de la 
propuesta que sometemos a consideracion de Servicios Postales Nacionales S.A., o en'dl contenido de 
la misma, por causa imputable al proponente o por simple interpretacion erronea de los terminos o 
condiciones establecidas en cualquiera de los documentos del pliego de cpndiciones, son de nuestro 
exclusive riesgo y responsabilidad; en relacion con los cuales tuvimos la oportunidad de solicitar las 
aclaraciones del caso. P

7. Que no he sido sancionado mediante acto administrative ejecutoriado por ninguna Entidad Oficial dentro 
de los ultimos cinco (5) anos anteriores a la fecha limite de entrega de las propuestas, o en su defecto, 
informamos que hemos tenido incumplimiento con las siguientes entidades: {indicar ei nombre de cada 
entidad).

8. Que aceptare la supervision asignada por Servicios Postales Nacionales S.A., y a iniciar la ejecucion 
cuando la supervision lo autorice.

S. Que la pferta que ahora someto a la consideracion de Servicios Postales Nacionales S.A. tiene una 
validez de noventa (90) dias calendarios contados a partir a la fecha del cierre del presente proceso.

10. Que autorizo a SERVICIOS POSTGALES NACIONALES S.A. para verificar toda la informacion incluida 
en esta propuesta.

11. Que no me encuentro dentro de las inhabilidades e incompatibilidades de que trata la Constitucion y la 
Ley, ni en los eventos de prohibiciones especiales para contratar con la Administracion Publica y estoy 
habilitado legalmente para desamollar las actividades objeto del eventual contrato.

12. Que pertenezco al regimen comun X simplificado

13. Que me comprometo a firmar y legalizar el contrato y constituir la garantia unica exigida en el mismo y 
reaiizar cualquier procedimiento exigido por SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A., en los 
terminos establecidos en el estudio previo y la invitacion.

14. Que acepto la forma de pago estipulada por SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A., en los 
documentos del proceso.

15. Que cumplire con toda la nonmatividad vigente frente a las prestaciones sociales, estara afiliado a EPS, 
Fondo de Pensiones, Fondo de Cesantias, Caja de Subsidio Familiar y ARP y por el mismo se 
cancelaran los respectivos aportes parafiscales y se llevaran a cabo los pages de salaries y/o honorarios 
que apliquen dentro de los terminos establecidos en la oferta sin dar lugar a demoras en la cancelacion 
de los mismos.

16. Que cumplire cabalmente con las obligaciones que surjan del mismo y no presentare ningun documento 
que no sea veraz y acorde con la realidad de la ejecucion a la que me comprometo con la presentacion 
de la oferta.

> Codigo postal: 110911
Oiag. 25G # 95A - 5Sr Bogota D.C. 
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INVITACION DIRECTA No. CD110 DE 2022

17. Que mantendre indemne a SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A. de toda reclamation que se 
derive de la presentation de la oferta.

<»-—
13. Que me oblige con la firma de este documento a cumplir el contenido en el anexo FURAG que establece 

las politicas y directrices de SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A. en seguridad de la information 
' y ciberseguridad y adicionalmente acepto la politica de proteccion de datos personates publicada por la 

empresa contratante, durante el desarrollo del proceso de contrataciofrf la ejecucion del contrato, para p 
el relacionamiento con colaboradores, proveedores y terceros para la empresa contratante.

3

19. Que la oferta que presento, se allega en:
archivesa.

Atentamente,

. Juan Manuel Ospina Ospina 
.. NIT 901278414-8.

Juan Manuel Ospina Ospina 
. C.C. No. 1075653949 deZipaquira 

■ Direction Calle 7e# 14-66 
- Telefono 3182416795 

. Telefono 8829532
Ccrreo electronico juanmanuelospina9@gmail.com 
Ciudad Zipaquira- mamarca

Juan Manuel Ospina Ospina
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CONTRA!ACI6N DIRECTA No. 110 DE 2022

ANEXO 02 DECLARACI6N DE ORIGEN DE FONDOS.

JUAN MANUEL OSPINA OSPINA obrando de manera voluntaria y en nombre y representacion de la 
sociedad, union temporal y/o consorcio ISMA AGENCIA DE COMUNICACIONES SAS, participante dentro de 
la INVITACI6N DERECTA No. 110 DE 2022 me permito realizar la siguiente declaracion de origen de fondos 

: y bienesa^SERVICIOS POSTALES NACIONALESS.A., con el propositodequepuedadarcumplimientoalo P 
senalado al respecto en el Estatuto Organico del Sistema Financiero (Decreto 663 de 1993), la Circular 
Externa No. 007 de 1996, expedida por la Superintendencia Financiera y demas normas legales para el 
control de las actividades de lavado de activos vigentes en Colombia; en particular para cumplir con lo 
establecido en el articulo 27 de la ley 1121 de 2006.

1

El Origen de Fondos o los recursos y los bienes y servicios que se ofertaran provienen directamente del 
desarrollo del objeto social de la empresa.

Declare que esta fuente de fondos en ningun caso involucra actividades ilicitas propias o de terceras 
personas y en todos los casos son fondos propios y por lo tanto no hemos prestado nuestro nombre para que 
terceras personas con recursos obtenidos ilicitamente efectuen inversiones a nombre nuestro.
Declare que ninguno de los socios o accionistas de la sociedad que represento se encuentran incluidos en las 
Ijstas de control ONU / OFAC.

La informacion aqui suministrada corresponde a la realidad y autorizo su verificacion ante cualquier persona . 
publica o privada sin limitacion alguna, desde ahora y mientras subsista alguna relacion contractual con 
SERVICIOS POSTALES NACIONALES-S.A. o con quien represente sus derechos.

Autorizo a SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A. a cancelar cualquier contrato que mantenga con la 
sociedad, union temporal y/o consorcio ISMA AGENCIA DE COMUNICACIONES SAS en el caso de 
comprobarse cualquier infraccion de las normas legates tendientes al control de lavado de activos de acuerdo 
con la legislacion colombiana vigente, o que se llegare a expedir durante la vigencia del contrato y, eximo a 
SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A. de toda responsabilidad que se derive por informacion erronea, 
falsa o inexacta que hubiere proporcionado en este documento, o de (a violacion del mismo.

Atentamente,

Juan Manuel Ospina Ospina 
NIT 901278414-8 
Juan Manuel Ospina Ospina 
C.C. No. 1075653949 de Zipaquira 
Direccion Calle 7e # 14 - 66 
Telefono 3182416795 
Telefono 8829532
Correo electronico juanmanuelospina9@gmail.com 
Ciudad Zipaquira-Cundinamarca

Juan Manuel Ospina Ospina

1

mr •IP/ Ir IF____ Servicios Postales Nacionales S.A.
DFIClAlf Diagonal 25G N° 95A - 55 Bogota ■ Llnea Bogota (57 1) 472 2000 
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ESTUDIO PREVIO PARA CONTRATACI6N DIRECTA
VERSI6N: 03

iPRESIDENCIAProceso solicitante:
Vigencia: ' '2022

-------1

:'24/01/2022Fecha:

A continuacibn, presentamos el Estudio Prevto para satisfacer la necesidad de la Entidad relacionada a contratar la 
asesoria externa y apoyo, con conocimientos y experiencia especifica en el area de comunicaciones para Servicios 

, Postales Nacionales §.A

;1. DESCRIPCI6N DE LA NECESIDAD

Servicios Postales Nacionales fue creada bajo ta forma de Sociedad Anbnima cuya organizacion, funcionamiento y en 
general el rbgimen jurldico de los actos, contratos, servidores y las relaciones con terceros, se sujetaran a las 
disposiciones establecidas en los numerates 1,2,3,4 y 6 de! Articulo 94 de la Ley 489 de 1998; ia Sociedad ejerce sus 
actividades dentro del ambito del Derecho Privado como empresario mercantil y por lo tanto le rigen las normas del 
derecho privado, en especial las propias de las sociedades previstas en el Codigo de Comercio y su legislacion 
compfementaria, como por sus estatutos.

SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A. en cafidad de Operador Postal oficiai de Colombia, es el encargado de la 
garantla del derecho a la comunicacibn postal en sus diferentes dimensiones, a la cual tienen derecho todos los 
habitantes del territorio nacional, de manera universal, asequible y a un bajo precio de manera permanente. El derecho 

■ a la comunicacibn desarrolla derechos fundamentales y es motor de desarrolio econbmico y cultural, el servicio postal es 
considerado un servicio publico en los terminos del art. 365 de la Constitucibn Politica de Colombia. Su prestacibn estarb 
sometida a la regulacibn, vigilancia y control del Estado, con sujecibn a los principios de calidad, eficiencia y universalidad, 
entendida esta ultima, como el acceso progresivo a la poblacibn en todo el territorio nacional.

Teniendo en cuenta que Servicios Postales Nacionales (SPN) 4-72, esta orientando sus esfuerzos al logro de objetivos 
de mediano y largo plazo en cumplimiento de sus funciones misionales, se requiere contratar un asesor extemo con la 
experiencia, experticia e idoneidad para asesorar y acompahar a* la Presidencia y proceso de Comunicaciones. en el 
desarrolio y fortalecimiento de las estrategias y campaflas de comunicacibn externa, a traves de los diferentes medios 
de comunicacibn, para garantizar la adecuada, permanente y oportuna divulgacibn de informacibn y posicionamiento 
empresarial y de esta manera cumplir con los objetivos estratbgicos y misionales de la empresa.

De igual manera, el factor determinants en la construccibn de confianza mutua entre )a ciudadania y la entidad, es la 
comunicacibn, desde la cual se promueva el acceso a la infortnacibn, los servicios, las oportunidades y ia gestibn, desde 
una Politica de Comunicaciones Institutional, a nivei intemo y extemo, que de acuerdo al diagnbstico comunicacionai, 
brinde los pararrietros, canales, formatos, criterios y procedimientos idbneos para la divulgacibn pertinente y oportuna 
hacia los diferentes publicos.

De igual modo, en este proceso es fundamental la articulation con las areasmiisionales.'Operativas y estrategicas, para ■ 
generar informacibn abierta al alcance del servidor pbblico y del ciudadano, promoviendo ciudadania participativa, 
informada e incluyente, reconociendo asf ia diversidad de todos los grupos de interbs del munitipio.i

Lo anterior, a partir de estrategias de comunicacibn interna de doble via, promoviendo la construccibn y la consolidacibn 
de sentido de pertenencia, cultura organizational, clima laboral y acceso a la information por parte del publico Interno,

s'
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.coitando con los productos, las herramientas, los lenguajes y los canales qua promuevan en la ciudadania interes
los servicios de la ent/dad;

por

Servicios Postales Nacionales debe cumplir con la obligacion de inform'ar.a la cdmunidad sobre la oferta institucional 
ofrecida a los ciudadanos, buscando el beneficio de los diferentes sectores poblacionales y generando canales efectivos 
de comunicacion que permitan la interaccion entre ciudadania y estado.

Precisamente la poblacion interna se infbrma a trav6s de mpdips de comunicacion institucionales, como: publicadones 
digitales, correo electronico, pantallas, carteleras, impresos, entre otros, lo que genera una gran responsabilidad por parte 
del area de prensa y comunicaciones de la entidad, con el fin de:

Generar divulgacion continua de la gestidn, los servicios y las oportunidades 
Promover la misibn, la vision, los objetivos y los objetivos institucionales en la comunidad interna.
Desarrollar campaftas pedagogicas y preventivas a nivel comunicacional y en articulacibn con las breas tecnicas 

respectivas. <
• , Elaborar estrategias que aporteri at clima organizacional, en articulacibn con las dreas tecnicas respectivas. . -
• Reconocer los logros obtenidos pbr parte de los equipos de trabajo.
• Dar 'a conocer las historias de vida y desempeno laboral de los colaboradores-internes que con su dedicacibn, 
compromise y disciplina, aportan a la misibn de la entidad.

. •

For ello se hace necesario para Servicios Postales Nacionales y especificamente para la Presidencia, contar con una 
persona juridica cuya experiencia minima de dos (2) anos en entidades pubiicas y/o privadas con idoneidad y capacidad 

, para asesorar en la conceptualizacibn, desarrollo y ejecucibn de Politicas de' Comunicaciones, estrategias y campafias 
amivelinterno, ' . .

Para garantizar el cumplimiento de estas acclones se hace necesario llevar a cabo la contratacibn, el brea solicitante 
recomienda, la contratacibn con la firma Agenda Isma Comunicaciones S.A.S.; toda vez, que en su equipo de trabajo se 
cuenta con personal con experiencia profesional para brindar asesoramiento a los directives para cumplir las metas de 
comunicacion de la compahia y as! gestionar de manera eficaz y oportuna todos los procesos ligados al proceso 
generando una comunicacibn asertiva y coordinada.

2. ANTECEbENTESDELACONTRATACl6N

De acuerdo con lo anterior y dada la naturaleza juridica de LA ENTIDAD el regimen privado de contratacibn en el que 
-epree sus actividades requiere de la observancia de los principios propios del derecho publico contractual, la funcibn 
publica y aquellos. desarrolladbs por la jurisprudencia aplicables a las entidades estatales a las que se le aplica dicho 
regimen contractual.

Por lo expuesto, se requiere de la asesoria tecnica de una personb natural, con experiencia profesional en asesorias y/q 
consultorias para empresas pubiicas y/o privadas en estrategias y programas de comunicacibn a travbs de diferentes 
medios de comunicacibn, con el propbsito establecer, desarrollar y ejecutar las diferentes politicas, programas, planes y 
actividades de comunicacibn externa de la entidadestrategias'de ^divulgacion de 

> informacibn hacia agentes extemos y la imagen corporativa de la empresa, que permitan cumplir con las funciones de 
eperador postal, asi como los objetivos del plan estrategico, para lo cual se requiere la contratacibn de un profesional 
experto en'cbmunicaciones.

Servicios Postales Nacionales, es una sociedad publica, vinculada al Ministerio de laslecnologlas de la Informacibn y 
■ las Comunicaciones - MINTIC, creada como SociedadAnbnima, con autonomia administrativa, patrimonial y
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presupuestal, que ejerce sus actfVfdades dentro def ambito del derecho prfvado como empresarfal mercantii

En su caracter de Empresa Industrial y Comercial del Estado, debe dar cumplimiento a la normatividad presupuestal y a 
los principios presupuestales, los cuales constituyen el marco general de referenda sobre el cual se desarrolla el proceso
presupuestal en sus diferentes etapas.'

*

Asf mismo, considerando que el objeto social de $PN S.A. se desarrolla en un entorno dealta competencia, la Entidad 
debe optimizar sus procesos y procedimientos y fortalecer sus controles, dando una adecuada aplicacibn a Ea
normatividad vigente, lo cual contribuird a un mejor desempeno.
/• • * .

Con base en lo anterior, se hace necesario contar con el apoyo de una firma que preste servicios profesionafes a travgs 
de la asesoria y consultoria en temas de comunicacidn interna y externa, con el fin de contar con propuestas de mejora 
en fa estrategia de comunicaciones extemas y la divulgacion en medios de comunicacidn nactonafes y reg/onales que 
permita el posicionamiento de la compania.

1

Cabe resaltar, que dentro de la plants de personal de la Entidad no se cuenta con el personal cuya idoneidad y experticia 
configuren el perfil requendo para cumplir las actividades comprendidas en el objeto contractual.

:

1

4
1

*

3.___ ESPECIFICACIONES DEL SERVICIO 0 BIEN A CONTRATARi

. Teniendo en cuenta la necesidad planteada anteriormente, se requiere contratar la asesoria externa con la experiencia, 
experticia e idoneidad para asesorar y acompanar ala Presidencia en temas de comunicacidn interna y externa para 
fortalecer el proceso de comunicacidn, estrategias de comunicacidn, promocidn y difusidn a nivel institucional y externo 
de Servicios Postales Nacionales, con et cumplimiento de las siguientes exigencias:

Experiencia profesional de minimo dos (2) alios en temas de estrategias de comunicacidn.-difusidn y manejo de' 
campafiasinstitucionales.asi como en medios de comunicacidn. , '

Entregar un documento diagndstico y recomendaciones de las brechas observadas con relacidn al manejo de 
comunicaciones intemas y extemas de la compania.

Revisar y proponer ajustes y mejoras a los procesos y procedimientos de comunicaciones.'

X I

: •4. OBJETO ACONTRATAR 0 BIEN A CONTRATAR
*

Prestacidn de servicios profesionales de una persona natural o juridica que adelante el acompaftamiento en la estrategia 
de comunicaciones y la divulgacidn en medios de comunicacidn nacionales y regionales que permita el posicionamiento 
de la compania.

# *

t

) •
\f

PERMISOS Y LICENCIAS NECESARIAS PARA LA5. AUTORIZACIONES,
|__contrataci6n._

El presente proceso de contratacidn no requiere autorizaciones, permisos y licencias.

r

t
i

w....... . ____ t _
6. FUNDAMENTO JURlDicdOJE SOPORTA MODMiDADDE SELECCT6N

Modalldad de contratacidn: La presente contratacidn es de conformidad a lo estipulado’en el Manual de Contratacidn 
Vigente de Servicios Postales Nacionales S.A (Acuerdo 005'de 2020) y debe tramitarse bajo la Modalldad de Contratacidn 
Directa, como quiera que la necesidad que sustenta la presente contratacidn, se adecua a la causal regulada en el 
Capitulo II Etapa Precontractual “MODALIDADES DE SELECClON: “Prestacidn de.servicios profesionales que se

. • * *.-

i
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celebren atendiendo los calidades o condiciones especialesdel proveedor*.

■ <

Tipologi'a del contrato: Contratacion de Prestacion de Servicios Profesionales.

t
1

t

7. __ VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO
"s

• El valor estimado del contrato, es de OCHENTA MILLONES TRESCIENTO MIL PESOS ($80,300,000) M/CTE
incuido IVA y demas impuestos'y costos a que haya lugar. v 

\
8. JUStlRCAClM DELOS FACTORES^DE'SlLECCl6N

I

>

-----1f

Para el presente numeral no se hace necesario definir criterio de seleccidn, toda vez que, por la naturaleza y la oiodalidad 
a contratar esta sujeta a la prestacibn de servicios profesionales en razon a la idoneidad, experticia y capacidad del 
asesoracontratar. - •

Teniendo en clients que la presente contratacibn obedece a una prestacion de sen/icios profesionales se recomienda 
por el area requirente realizar la contratacibn de la Agenda Isma Comunicaciones S.A.S., por acreditar las condidones 
iaborales y academicas que permiten la idoneidad para satisfacer dicha necesidad de acuerdo a 16 senalado en las 
especificaciones tecnicas del presente estudio previo.

i

r
En consecuencia, para la elaboracibn del contrato se debera allegar, junto con la propuesta:

i
rf , ___

a) Carta de presentacibn de la propuesta firmada por el representante legal. Suscrita por el interesado 6 
representante legal para personas juridicas. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara el nombre • 
y niimero de identificacibn de la persona que suscribe la oferta. ■

b) Fotocopia de cbdula del representante legal.
c) Certificado de Antecedentes Judidales, de Medidas.correctives, Fiscales y Disciplinarios del Representante

Legal yde la Persona Juridica. # ,
d) Certificacibn de cuenta bancaria no mayor a noventa (90) djas a la fecha del cierre del presente proceso, en el 

cual conste que el oferente es el titular de la misma.
e) Copia del Registro Unico Tributario RUT.
f) Certificacibn Parafiscales: De conformidad con lo estipulado por el artfculo 50 de la Ley 789 de 2002 y la Ley ■ 

828 de 2003, el interesado debera anexar fa respectiva certificacibn en la cual se indique que se encuentra 
cumpliendo y/o a paz y salvo en el page de las contribuciones al Sistema Integral de Seguridad Social -EPS, 
Pensiones y ARP, asf como de los Aportes Parafiscales -SENA, ICBF, Cajas de Compensacibn Familiar-, y 
Subsidio Familiar a que haya lugar, de sus empleados a la fecha de cierre y en los cinco (5) meses anteriores a „ 
la misma.

t

4

i
1

X

La certificacibn debera ser suscrita por el Revisor Fiscal cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley o 
■ por el represMSHt^ligll^'eh"este^de¥e^‘consta^ que se'encuentra al dia en dichos pagos de lolultifnos cinco (05) 

meses en un termino de expedicibn no superior a treinta (30) dias de la fecha de presentacibn de la propuesta.

Ncta: EI interesado debera adjuntar la planilla unica de pago del ultimo mes, se aclara que dicha nota es condicional y el 
aporte de la planilla aplica para aquellos que no estbn obligados a tener revisoria fiscal. A la documentacibn debera 
anexarse copia de la tarjeta profesional, copia de la cedula de ciudadan.ia y el Certificado de Antecedentes Disciplinarios 
del Revisor fiscal con expedicibn no mayor a tres (S)1 meses a la fecha de cierre de presentacibn de ia propuesta.

4

l

/

$
t
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g) EL PROPONENTE interesado en participar en el presente praceso de contratacidn con la sola presentacion de 
_ su propuesta autorizara a Servicios Postales Nacional S.A., a revisar la informacidn pertinente de las personas

que la integran, en listas SARLAFT y demas bases de datos de consulta,,que permitah verificar la legalidad, 
sufidencia tecnica, economica y juridica de la entidad y demas componentes que generen riesgos a LA 
ENTIDAD o al proceso de contratacidn.

h) Declaraciondefondos.
i) Hojade vida del SIGEP 
k) Experiencia acreditada

*

t6rmino.de ejecuci6n9.

El tdrmino de ejecucion sera hasta el 31 de diciembre de 2022, una vez se de cumplimiento a los requisites 
de perfeccionamiento, ejecuddn y suscripcion del acta de inicio.

jio.__ lugar_deejecuci6n
• ♦

" El lugar de ejecucion del contrato sera la ciudad de Bogota D.C.
*
,11,__ ANALISIS DE RIESGOSt

t
v

i MATR12DE RIESGOS
»

i

MEDIC ION ANTES DE
CTROL

MEDIC10N DESPUES DE
CTROL lAQUltNSE LEASIGNA? isuio ^ TRATAMIENTO

(CORRECTfVO)
idemtificaciOn
OELRIESGO

CONTROL
(PREVENTIVO)1o *1PROPONENTE COMPANIA

ASEGURAOORA
Y/0GARAHT1A

No. i*SPN mBAJOALTO MEDIOMEDIOALTO BAJO CONTRAHSTA
* Ana.lizar la 
documenlaadn de! 
contratista da
prestaddn de servicios 
profesionales prevlo a 
la radlcaddn del 
proceso por parte del 
area solicitante

Pdrdtda 
capaddad juridica 
para la ejecuddn 
del contrato

de
* Contemplar 
ddusutas de 
terminaerdn del 
contrato.

t

;
(personas naturales 

juridicas,
S

XXX1 y3 falledmlento, 
detend&n, extincidn 
y liquidaddn de la 
persona . juridica,

a Invltaddn formal 
basado en fuentes 
confiaWes 
proveedoresfeonsidta - 
de lislas reslridivas.

Q- * Suspension, 
terminaddn 0 
cesi6n . del 
contrato.

os3 de \c
etc.) r

* Aplicar las
ddusidas de 
termination 
antidpada y de 
cesiOn 
contrato si a elk) 
hay luoar

* Induir en ta invitadOn
format disposidones 
que permitan terminar 
anlfcjpadamenle et 
contrato y evaluar 
posibies cesiones" del 
mismo.

/ del

o
' Suspension, 
termlnadOn o 
cesiOn del 
contrato. 

J

8 tnsofvenda del 
Contratista por 

iindebida por aporte 
de information 
inexacla.

85 xxi.vOi' X:: 2 ■ ’ invitadOn formal 
basado en fuentes 
confiaWes 
proveetfores/consul ta f 
de lislas reslridivas.

/ .1<z
' Actualization y 
revision periOdica 
de los estudios 
que dan lugar a 
esliptiar los
indicadores 
finantieros y 
apoyo 
documenlos de 
consul ta de CCE.

de• T
i

1

i

en
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* Dar traslado a
las autoridades 
administrativas

judicialesy/o
competenles.
* Ellminar al 
proveedor 
respective) def 
directorio de la 
Emoresa. ■

i

i

* Realizar un esludlo 
tdcnico y econdmtco del 
impacto del riesgo en la 
ecuacidn del contrato 
que permita definir las 
medidas pertlnenles 
(adiddn, suspensidh, 
prdrrogas, termlhacidn 
del contrato, cesidn del 
contrato.)

* Realizar' tos 
respectivos 
ajustes al contrato 
en el evenlo que 
ello ocurra.

Cambios en * la 
normalrvldad legal 
vigente que genere 
una mayor carga 
impositiva

XXXXi 4-

■,»

»
Circunstancias de 
fuerza mayor, caso 
fortuito 
imprevisibles que 
lleven a la 
paralizacldn. del 
contrato .

* Suspension, 
terminadOn o 
cesidn del 
contrato. •

* Contar con una 
adecuada planeadOn 
de las necesidades a 
satisfacer.

5 0s X X •XXX5

u
u. 1 I

I

* Adelantar 
adecuado estudio de 
mercado y del sector 
; Seflalar en los 
tOrminos de InvitadOn 
que la oferta es 
definitiva y no permite 
revaloradOn 
honorarios.

un * En el evento que 
paralice 
ejecudPn 
adelantar los
procesos de
■Incumplimlento^ 
previslos en el 
contrato.

laSobrevaloracldn o 
subestimadOn de 
los preclos 
propuestos por el 
contratista

oa f

X XXXs
UJ

o

de

Incumplimientos del 
proveedor: 
'incumplimiento de 
obligaciones del 
marco contractual 
*lr>cumpllmienlo de 
las disposiciones de 
la propuesta 
'Suministro de 
blenes que no 
cumplan . las 
condiciones 
pactadas, o tos 
estOndares de 
calidad requeridos 
(usd de. elementos 
de baia calidad)'

✓•*
/ *

* Adecuada supervision
del contrato con
verificadones 
penOdicas.
* EsHpular dOusulas de
descuentos por
incumplimiento^
* Solidtud de pOlizas de 
garantlas -

t *
* Afectar las
pOlizas 
garantias
* Aplicar los
descuentos por 
Incumplimientos 
pa dados ’

deo ■i2 ■/

X XXX7
Ui

O

I

* Aplicar las'
dOusulas del
incumplimiento • 
pactadas en el. 
contrato.'
* : Afectar las
pOlizas 'de
garantias 
otorqadas.

o
'AnSlisis -frnan’dero 
previo
’Seguimiento periOdico 
evidendade a - la 
ejecuciOn presupyestal^ 
'Supervision adecuada 

■de Contratos

o Perdidas
EconOmicas para la 
Entidad por culpa 
del contratista " •

a X XXX3 8

:!§• i \

'Definir con daridad los 
requidtos requeridos 
por la. Entidad, de 
acuerdo con los 
requisiios normabvos 
'Blindaie contractual

i
* Aplicar las 
dOusulas del 
incumplimiento 
pactadas en el 
contrato.

/Incumplimiento 
Normative por parte 
del contratista

• X< XX9I\ o

1 ✓i

\

1
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* Aplicar las 
dSusulas del 
incumplimiento 
pactadas en el 
contrato.

M

* Estipidar tanto en ios 
iSrminos de la 
invilacttn como en los 

-cbnUalos 
otorgamlento de las 
garantias propias del 
bien 0 servido 
adquirido.

o
2 Incumplimiento de 

la cobertura de 
Garantias.

XX * Inidar el 
procedimiento 
administrative 
ante el drgano de 
vigilanday control 
compeienie

X10 el X
Uf

Io

t12.__ ESTUDIO.DE MERCADO YANALISIS DEL SECTOR

De conformidad a fa cotizacion de honorarios presentada porlafirma AgendaIsmaComunicacionesS.A.S.ala 
Presidencia, en la cual se detaila el entendimiento de las necesidades de SPNI S.A, el alcance de la asesoria, los terminos 
y condiciones comerciales, el valor mensual del servicio y ta forma de pago; por lo tanto, se estima un termino de ejecucidn 
hasta el 31 se diciembre de 2022 por valor de OCHENTA MILLONES TRESCIENTO MIL PESOS ($80,300,000) MfCTE 
incluido IVAy demds impuestosycostos a que haya lugar. Este valor representa los honorarios por concepto de servicio 

. * , de asesoria y no incluye desplazamientos y otros,gastos ocasionados que eventualmente se requieran durante la 
ejecucidn del contrato, tales como v/ajes y/o gastos de transporte.

1
\

V

. ,13.___GARANTIAS

El oferente debera expedir durante Eos cinco dias siguiente a la firma del contrato y/o carta de aceptacion. poliza unica de 
cumplimiento a favor de entidades estatales con regimen priyado de contratacion bajo las siguientes condiciones:

*

GARANTIAS REQUERIDAS EN LA PRESENTE CONTRATACI6N

DESCRIPC16N (X) PARA SELECCIONARVIGENCIA• AMPARO •

termino de .ejecucibn 
de este y seis (6) 
meses mas contados 
a' partir de la 
suscripcibn 
contrato.

Se establece una garantfa 
de cumplimiento 
equivalente al veinte por 
ciento (20%) del valor del 
contrato

GARANTlA DE' 
CUMPLIMIENTO

X

del

sK

I

Parbgrafo Primero: Esta garantia debera constituirse dentro del plazo que le estipule Servicios Postales Nacionales 
S.A. y requiere de su aprobacibn para poder ejecutar el contrato. En todo caso, en los eventos de suspensibn, adicibn 0 
prbrroga del contrato, el contratista se obliga ampliar las garantias correspondientes.
Parbgrafo Segundo: Si EL CONTRATISTA se negare a prorrogar las garantias 0 a reponer el valor cuando este sea 
afectado, LA EMPRESA dara por terminado el contrato en el estado en que se encuentre, sin que por este hecho deba 
reconocer el pago de suma alguna en favor del CONTRATISTA.
ParAgrafo.Tercero: En todo caso las garantias se mantendran vigentes hasta la liquidacibn del contrato, ajustbndose a 

- • los limites, existencia yextension delriesgoamparado.
Parigrafo Cua’rto: En todos los casos el contratista debera allegar la poliza expedida junto con el recibo que acredite el 

; pago total de la prima. - *

,14. ^interventorIaosupervisT6n11:
La supervision del contrato estara a cargo del Presidente de Servicios Restates Nacionales S.A, quien haga sus veces

:

(I

t i%
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/ '
• y/o quien el ordenador del gasto designe, de conformidad al Manual de Interventoria y Supervisidn de la Empresa.

Js! clMFiCADO^EDISPONTBILiDADPRESUPUESTAL ^ ~ ~~1

El Certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la presente contratacibn es CDPNo. 401 del 19 de enero del 
2022 por valor de OCHENTA MILLONES TRESCIENTO. MIL PESOS ($80,300,000) M/CTE incluido IVAy dembs 
impuestos y costos a que haya lugar, expedido por la Jefatura Nacional de Presupuesto de LA ENTIDAD. La Entidad. 

. realizarb 11 pagos, cadauno por $7,300,000 M/CTE.

16] FORMA DEPAOO
V.

El valor de los servicios prestados se pagara en mensualidades vencidas de conformidad con la factura presentada por 
EL CONTRATISTA, la cual debe corresponder a la real y efectiva prestacibn del servicio prestado a'LA ENTIDAD.

PARAGRAFO PRIMERO. - El pago se efectuara dentro de fos diez (10) dlas hbbiles siguiente a la correcta presentacion 
de la factura adjuntando los siguientes documentos: ' - ^

Constancia suscrita por el supervisor del contrato, en la que se senate que EL CONTRATISTA cumplib a 
satisfaccibn de la ENTIDAD, con las obligaciones pactadas.

Certificacibn expedida por el Revisor Fiscal en el caso que se encuentre obligadoa tenerlo, o en su defecto 
al representante legal, de encontrarse al dia con el pago de aportes parafiscales - SENA, ICBF, cajas de compensacibn 
familiar y subsidio familiar, a que haya lugar de los empleados a su cargo.

Informe de supervisor
Certificacibn bancaria con fecha de expedicibn no mayor a 90 dfas.
Certificado y Control de Ejecucibn presupuestal.
Informe de actividades.

a.

b.

. c.
d.
e.
f.

\
,17. _ . OBLiGACiONES DE LAS PARTES

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA
. f

Sin perjuicio de las demas obligaciones que emanen de la ley y del contrato que se va acelebrar el Contratista estb 
especialmente obligadoa: ,

1. Cumplir con el objeto contractual.
2. Constituiroportunamente las garantiasexigidasen el presente contrato.
3. Mantenervigenlesiaspblizasconstituidas.
4. Atender los requerimientos y solicitudes que formule el Supervisor del contrato.
5. Radicar oportunamente la factura de venta por ei cobro de sus honorarios ante Servicios Postales Nacionales S.A.,
en las fechas y horarios estipulados por la Entidad. PARAGRAFO. En caso de que el contratista este obligado a facturar - 
electrbnicamente, se deberb presentar la factura electrbnica previamente validada por la DIAN, como requisite necesario 
para el pago de 16s biehes y/o servicios contratadqs, conforme con las disposiciones senaladas en el Decreto 358 del 5 
de marzo de 2020, en concordancia, con lo dispuesto en la Resolucibn No. 000042 del 5 de mayo'de 2020. .
6. Asumir las responsabilidades de todas las actividades relativas a la ejecucibn de las obligaciones establecidas en el ( 
contrato.
7. Garantizar que no revelarb durante la vigencia de este contrato o dentro de los dosahos siguientes a su expiracibn, 
informacibn confidencial o de propiedad del contratante sin el previo consentimiento por escrito de este ultimo.
8. Cumplir con los ofrecimientos, condiciones y terminos de la propuesta presentada.

/
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9. Absolver todas las consultas verbales o escritas de indole presupuestal, que laempresa someta a consideracion del . ' 
contratista. . ^

. 10.Prestar el servicio en.forma personalizada y con Ea mas alta calidad y con disponibilidad para atender !os 
requerimientos en forma inmediata. -
11;. Mantener la reserva y no divulgar la informacion que conozca por causa o conocasion del contrato. '
12. Las demas obligaciones inherentes a la naturaleza del objeto contratado. '

OBLIGACIONES ESPEClFICAS DEL CONTRATISTA

1. Desarrollar diagnosticos comunicacionales, segun las solicitudes y las. necesidades para la- construccibn de 
estrategias y campaHas intemas.
2. Conceptualizar, coordinar y/o producir los contenidos de las estrategias pedagogicas y preventivas, para los canales 
de comunlcacibn Interna, de.acuerdo a las necesidades de las areas.
3. Conceptualizar, coordinar y/o producir contenidos de caracter informative sobre la gestibn, los servicios y .las
oportunidades de la entidad, para los canales decomunicacibn interna. ■ .
4. Articulacion con las directivas, las diferentes areas y regionales de la compania, para ta identificacibn de necesidades 
comunicacionales y oportunidades de mejora.
5. Construir mensualmente el Plan de Accibn Mensual y el Plan de Trabajo semanal, para asi contar con una planeacibn 
que garantice la productividad del equipo de trabajo y el cumplimiento de la estrategia de comunicaciones interna.
6 Articulacibn con el Area de Marketing, de acuerdo a las estrategias y necesidades de comunicacibn interna de la 
empresa.
7 Verificar, hacer correccibn de estilo y aprobar los contenidos a publicar en los canales de comunicacibn ihternos, 
garantizando el cumplimiento de las normas de redaccibn y de ortografla, .asi como la integracibn de los rpensajes • ' 
institucionales.
8 Apoyar la ejecucibn de la estrategia general de comunicaciones de la entidad, segun requerimientos de la Presidencia.

OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD

1 Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato dentro del termino y condiciones pactadas, previa certificacibn de 
cumplimiento expedida por el supervisor del mismo.,
2 Supervisar que el CONTRATISTA cumpla con el objeto y obligaciones del contrato dentro del tbrmino de ejecucibn.
3. Suministrar de manera' oportuna al CONTRATISTA la informacion requerida para el adecuado cumplimiento de 
sjs obligaciones, asi como el acceso a los diferentes aplicativos y las dembs herramientas que sean necesarias.
4. Convocar a las reunibnes a que haya lugar para el desarrollo de las actividades inherentes al objeto del contrato.
5. Expedir las certificaciones a que haya lugar.
6. Informar de manera inmediata acerca de cualquier circunstancia que amenace la ejecucibn del contrato, ai iguai que
cjalquier perturbacibn que afecte el desarrollonormal de este . i .
7. Liquidar el contrato en el termino establecidoen el contrato y en la ley. ■ • '
'8. Suministrar !a(s) plataforma(s)^virtuales o el espacio fisico para el desarrollo delas capacitaciones y las reuniones 
requeridas durante el procesodeconsultona. . * '

■ S. Las dembs que se desprendan en desarrollo del contrato.
• -fi • i •>« ,j .:

[18. CLAUSULA DE CONRDENCIALIDAD

Las partes se obtigan a mantener confidencialidad respecto de tbda informacion que a partir de la fecha reciben los 
' empleados, personal vinculado o asesores de cada una de ellas, de manera directa o indirecta en forma verbal o escrita, 

■ grbfica, en medio magrietico o bajo cualquier otra forma. En consecuenda, EL CONTRATISTA deben adoptar las
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medidas necesarias para que la informacion no Hague a manos da (erceros bajo ninguna circunstancia y se obligan a no 
utilizarla para ningiin objeto diferente al da adelantar las tareas que se deriven directamente del cumplimiento.

19. clAusula de proteccion de datos personales._________ _____ _______
En caso de que EL CONTRATISTA tenga la condicidn de encargacfo del tratamiento, de conformidad con el artlculo 3 
literal d) de la Ley Estatutaria 1581 del 17 de octubre de 2012, . en adelante LEPD, en la medida que el'objeto del 
contrato pueda implicar el tratamiento de datos personales a cargo de SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A. por 
parte de El CONTRATISTA, este ultimo se obliga y compromete, con base al artlculo 25 del Decreto 1377 de 2013, a 
una serie de aspectos identificados a continuacion:

1. EL CONTRATISTA se compromete y obliga a guardar secreto de todos los datos personales que conozca y a 
los que tenga acceso en virtud del presente contrato.

2. Custodial e impedira el acceso a los datos personales a cualquier usuario no autorizado o persona ajena a su 
organizacion. Las anteriores obligaciones se extienden en cualquier fase del tratamiento que de esos datos 
pudiera realizarse y subsistiran aim despues de terminados los mismos.

EL CONTRATISTA imicamente tratar^ los datos conforms a las instrucciones que reciba expresamente de SERVICIOS 
POSTALES NACIONALES, S.A.,'y no los destinard, aplicara o utilizard con fin distinto al que figure en el presents 
contrato. Asi mismo, se compromete a no revelar, transferir, ceder o de otra forma comunicar los bases de datos o datos, 
contenidos en ellos, ya sea verbalmente o por escrito, por medios electronicos, papel o mediante acceso informatico, ni 
siquiera para su conservacidn, a otras personas; salvo que previa indicacidn express de SERVICIOS POSTALES 
NACIONALES, S.A., comunique los datos a un Tercero designado por aquel, al que hubiera encomendado la prestacion 
de un servicio. EL CONTRATISTA manifiesta conocer las obligaciones derivadas la ley de proteccibn de datos 
personales. Asi mismo, garantiza el mantenimiento de las medidas de Seguridad; asi como cualesquiera otras que le 
fueren impuestas por parte de SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A., de indole tecnica y organizativa, necesarias 
para garantizar la seguridad de los datos de caracter personal. SERVICIOS POSTALES NACIONALES, S.A., previa - 
solicitud, podra facilitar un extract© de las medidas de seguridad que el contratista debe acatar en cumplimiento de las 
obfigaciones descritas en esta clausula. Finalizada la prestacibn del servicio contratado, los datos personales seran 
destruidos q devueltos a SERVICIOS POSTALES NACIONALES, S.A., al igual que cualquier soporte o documentos en 

•que conste algun data de caracter personal objeto del tratamiento. No procederb la destruccion de los datos cuando 
exista una prevision legal que exija su conservation, en cuyo caso debera procederse a la devolution de los mismos 
garahtizando a SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A. dicha conservation. El contratista podrO conservar, 
debidamente bloqueados, los datos en tanto pudieran derivarse responsabilrdades de su relation con SERVICIOS 
POSTALES NACIONALES, S.A. En cualquier caso, el contratista comunicarO'a SERVICIOS POSTALES 
NACIONALES, S.A. cualquier incidencia que se produzca en ejecuciOn del presente contrato, que pueda afectar la 
confidenciaiidad, integridad y disponibilidad de los datos personales, dentro del plazo de dos (2) dias habiles contados a .. 
partir de la fecha en que se hubiese producido la incidencia o hubiese tenido conocimiento de ia misma, para que se 
adopten las medidas correctivas de forma oportuna. Dei mismo modo, el contratista pondrO en conocimiento del personal 
a su servicio las obligaciones indicadas en la presente ctdusufa, cerciorandose, mediante la adopciOn de fas medidas.

20. DESCUENTOS PORTiIVELESTDE SERvtdlO> OtRAS OBLIGACIONES?

Las partes bajo el principio de la libertad contractual y de autonomla de las partes, ban establecido descuentos por 
niveles de servicio por caso de retardo en el cumplimiento en los tiempos y tOrminos establecidos, de incumplimiento 
total o de cumplimiento imperfecto de cualquiera de las obligaciones del CONTRATISTA descritas en el contrato, de 
cuaiquiera de las establecidas en los estudios previos o de cualquiera de sus adendas, sin justification vOlida alguna,.
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debidamente probada y por causas que le sean imputables al CONTRATISTA, el CONTRATISTA autoriza a LA 
EMPRESA para que le descuente una suma segun lo pactado en los terminos de referenda y el presente contrato a 
EL CONTRATISTA por cada retardo 0 atraso en el cumplimiento de sus obligaciones, de acuerdo con los porcentajes, 
actividades y tiempos de cumplimiento de los Acuerdos de Niveles de Servicio Establecidos. Para su imposidon bastara 
el informe del Supervisor del contrato, donde se evidencia el incumplimiento del ANS y su porcentaje de acuerdo con lo . 
establecido en el presente contrato y los terminos de referencia, los cuales las partes entienden son ios niveles minimos 
del servicio esperado en el mes correspondiente de servicio. Se impondran mediante el procedimiento del par^grafo 
siguiente, “Procedimiento Para Descontar Por Acuerdos De Niveles De Servicio- Ans”. los descuentos 0 pago de las 
sumas senaladas no se entenderan extinguidas las obligaciones emanadas de este contrato, ni se eximira al 
CONTRATISTA de la obligacidn de indemnizar los perjuicios correspondientes, Si .no existen saldos a favor del 
CONTRATISTA para descontar las sumas que resulten de la apltcacion de esta clausula u otras, LA EMPRESA cobrara 
por via ejecutiva, para lo cual el presente contrato prestarS merito ejecutivo. PARAGRAFO. PROCEDIMIENTO PARA 
DESCONTAR POR DESCUENTOS DE NNELBS DE SERVICIO: En caso de retardo en el cumplimiento, de . 
incumplimiento 0 de cumplimiento imperfecto de cualquiera de las obligaciones del CONTRATISTA, descritas en el 
contrato, que no se haya establecido porcentaje de descuento y/o que, este establecido dentro de los Acuerdos de 
Niveles de Servicios - ANS, LA EMPRESA descontara un cinco (5%) del porcentaje de la facturacion del servicio 0 bien 
afectado ofertado por EL CONTRATISTA Se surtirS el siguiente procedimiento: El supervisor del contrato comunicara 

1 por escrito enviado al Representante Legal del CONTRATISTA que incurrio en una causal de incumplimiento de las 
obligaciones del contrato, de los terminos de referencia 0 de las propias de este tipo de contratos y dara un plazo 
perentorio de cinco (5) dias habiles para: a) subsanar dicho incumplimiento, 0 b) para rendir las respectivas explicaciones 
debidamente justificadas y no imputables al CONTRATISTA. 2) El CONTRATISTA preceded a subsanar el 
incumplimiento dentro del termino otorgado por supervisor del contrato. Lo anterior, salvo que considere que existieron 
causas ajenas a el que d6terminaron que incurriera en dicho incumplimiento, caso.en el cual, dentro de los cinco (5) 
dias habiles siguientes al recibo de la comunicaciori mencionada en el numeral 1'anterior, podte proceder a explicar al 
supervisor del contrato cuales son las razones de su incumplimiento, aportando las pruebas pertinentes, a efectos de 
solicitar que no se efectue el.descuento correspondiente. 3) Si el CONTRATISTA-no subsaria el incumplimiento dentro 
del termino otorgado por LA EMPRESA para ei efecto, 0 las razones y pruebas allegadas por el CONTRATISTA para 
justificarei menctonado incumplimiento (en ei evento en que haya presentado un escrito y fas pruebas pertinentes'dentro 
del termino previsto eh el numeral anterior) no acreditan 0 justifican la ocurrencia de una causal de expneracion de la 
responsabilidad de acuerdo con lo previsto en este contrato y en la normatividad vigente, el supervisor mediante 
comunicacion dirigida al CONTRATISTA impondra el descuento y descontara el monto correspondiente de los saldos' 
insolutos y/o de la factura del mes siguiente a la fecha que seriate LA EMPRESA en el mencionado escrito. Lo anterior, 
sin perjuicio de que LA EMPRESA, si !o estima conyeniente, conceda un plazo adicional igual ai'relacionado en el 
numeral para subsanar tal incumplimiento. 4) Una vez realizado el descuento, y en ei evento en que el CONTRATISTA 

; no subsane el incumplimiento dentro del riuevo plazo otorgado por LA EMPRESA para ello (salvo que las partes 
acuerden por escrito un nuevo plazo), se causaran las sanciones reguladas en esta clausula, hasta el momento en el 
cual el CQNTRATISTA subsane la situacion de incumplimiento 0 hasta que la sumatoria de las mismas alcancen la 
suma del 20% del valor del contrato, caso en el cual, LA EMPRESA dara aplicacion a lo dispuesto a las causales de 
terminacion del present© contrato.

Cuando se presente un posible incumplimiento grave parcial 0 total del contrato 0 reiterado en ANS, atribuible al 
CONTRATISTA respecto de cualquiera de las obligaciones. de este, LA ENTIDAD, debete evacuar el siguiente 

. procedimiento para declarar dicho incumplimiento:

'.Y>'
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A) Eviclenciado un p’osible incumplimiento de las obligaciones a cargo de EL CONTRATISTA, segun conste en informes 
elaborados por la Supervisibn 0 la Interventorla, LA ENTIDAD lo citarci a 61 y al GARANTE, mediante comunicacibn que 
por escrito se remitira al domicilio del CONTRATISTA y del GARANTE, a una audiencia para debatir lo ocurridd. LA ^ 
ENTIDAD, fijara la fecha para realizar la audiencia, como minimo al quinto dia hbbil siguiente a la fecha de recepcjbn de
la comunicacibn de citacibn a audiencia al CONTRATISTA y al GARANTE. En la citacibn, se hara'mencibn expresa y 
detallada de los hechos que la soportan y por ello debera indicar los presuntos incumplimientos contractuales atribuibles 
al-CONTRATISTA, acompanado el informe de la supervisibn 0 interventorla er} el que se sustente la actuacibn y las 
demas pruebas que soporten la citacibn y enunciara las normas 0 clausulas posiblemente violadas y las consecuencias 
que podnan derivarse para EL CONTRATISTA, de acuerdo con las estipulaciones contractuales. En la misma se 
establecerb el lugar, fecha y hora para la realizacibn de la audiencia la que deberb tener lugar a la mayor brevedad 
posible, atendida la naturaleza del contrato y la periodicidad establecida para el cumplimiento de las obligaciones 
contractuales. '

B) En desarrollo de la audiencia, el Subgerente de Contratacibn, presentara las circunstancias de hecho que motivan la
actuacibn contractual, indicara los presuntos incumplimientos contractuales atribuidos al CONTRATISTA, enunciara las 
posibles normas 0 clausulas posiblemente violadas y las consecuencias que podrian derivarse para EL CONTRATISTA, 
segun las estipulaciones contractuales. Acto seguido se concedera el uso de la palabra al representante legal del 
CONTRATISTA 0 a quien lo represente y al GARANTE, para que ejerzan su derecho de defensa y se pronuncien sobre 
las imputaciones de incumplimiento, en desarrollo de lo cual podran rendir las explicaciones del caso, solicitar y aportar 
pruebas ycontrovertir las presentadas por la entidad. ' ‘ t

C) Unavez evacuada la practica de las pruebas 0 recibidos los medios probatorios aportados por los interesados, se 
. cerrarb la audiencia para que la ENTIDAD mediante decision contractual motivada que constara por escrito, proceda a 

resolver sobre la exigibilidad 0 no de la sancibn 0 declaratoria 0 no del incumplimiento. Si se resuelve que no hubo 
incumplimiento, se archivara la actuacibn contractual. Por el contrario, si se decide que hubo incumplimiento contractual, 
en el mismo documento, se hara la tasacibn de la sumaa favor de LA ENTIDAD y a cargo del CONTRATISTA y/o EL 
GARANTE, como consecuencia del‘incumplimiento de acuerdo con las estipulaciones contractuales. La respectiva 
decision, se informarb mediante comunicacibn escrita que se remitira al domicilio del CONTRATISTA y del GARANTE. 

. EL CONTRATISTA y el GARANTE, podran presentar por escrito de reconsideracibn ante LA ENTIDAD, dentro de los 
ctnco'(5) dias hbbiles siguientes a la fecha de adopcibn de la decisibn que declara el incumplimiento contractual. Si 
declarado este ni EL CONTRATISTA, ni EL GARANTE, presentan el escrito de reconsideracibn 0 lo hacen en forma 
extemporanea, se entendera que esa decisibn se ratifica y se precede para su posterior cobro. La decisibn sobre el 
escrito de reconsideracibn, si se“ presenta, sera resuelta por LA ENTIDAD por escrito, dentro de los 15(quince) dias 
hbbiles siguientes a su recepcibn y remitida al CONTRATISTA y del GARANTE. El plazo anteriormente descrito podrb 
ser prorrogado por un termino igual al inicialmente pactado. Por el contrato, si se resuelve que no hubo incumplimiento, 
se comunicara por escrito a los interesados y se archivara la actuacibn contractual.

D) En todo caso, en cualguier momento del desarrollo de la audiencia contractual, el Subgerente de Contratacibn, podrb 
suspender la audiencia cuando el oficio 0 peticibn de parte, ello resulte en su criterio necesario para allegar 0 practicar 
pruebas que estime conducentes y pertineptes, 0 cuando por cualquier otra razbn debidamente sustentada, ello resulte 
necesario para el correcto desarrollo de la'actuacibn contractual. En todo caso, al adoptar la decisibn, se sefiafarb fecha 
y hora para reanudar la audiencia. LA ENTIDAD podrb ordenar el archive de la actuacibn contractual en cualquier 
momento, si se prueba la cesacibn de situacibn de incumplimiento que dio lugar a este procedimiento.

22Tjc lausulX pen alTpecu NI ARiA^ J __ ]

EL CONTRATISTA se obliga a pagar a LA ENTIDAD una suma equivalente al diez por ciento (10%) del yalor total del 
■ contrato, a tftulo de indemnizacibn por los posibles perjutcios que pueda ocasionar en caso de incumplimiento de sus



PR-JU-003-FR-002

ESTUDIO PREVIO PARA CONTRATACI6N DIRECTA
VERSION: 03

obligaciones. El valor de la clausula penal pecuniaria ingresara a la Tesorena de LA ENTIDAD y podra ser tornado 
directamente del saldo a favor de EL CONTRATISTA si lo hubiere, 0 de las garantias exigidas

23.. ANEXOS

Solicitud dedisponibilidad presupuestal.
Certificadode Disponibilidad Presupuestal.
Propuesta de asesoria y consultoria de Agenda Isma Comunicaciones S.A.S.

23.RRMAS
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RAQUEFERRAROGUSTAVO ADi

Presidente

<

i *

-■1 < :• ; .•

/



Servidos Postales Nacionaies S.A.
Diagonal 25G N° 95A - 55, Bogota ■ tinea Bogota: (57-1) 472 2000 
Nacional: 01 8000 ni 210 • COdigo Postal: 110911 • www.4-72.com.co

El servicio de envios 
de Colombia

MN-JU-001-FR 002
INVITACI6N DIRECTA CD 0110 - 2022

VERSION: 01

SERVICIOS POSTALES NACIONAIES S.A., invita a participar en el proceso de Contratacion Directa No. CD110-2022, 
en atencion a lo. esfablecido en el Manual de Contratacion de la Empresa, el cual tiene porobjeto la contratarla asesoria 
externa yapoyo, con conocimientos yexperiencia especifica en el area de comunicaciones para Servicios Postales 
Nacionaies S.A. El presente documento se permite adoptar el estudio previo que se anexa a la presente invitacion y se 
cenir^i por las siguientes reglas y procedimientos:

t PRESUPUESTO OFICIAL: OCHENTA MILLONES TRESCIENTO MIL PESOS ($80,300,000) M/CTE incluido IVA 
y demas impuestos y costos a que haya lugar.

2. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: El valor del presente proceso se encuentra soportado por el Certificado de 
Disponibilidad Presupuestal No. 401 del 19 de enero de 2022, por un valor de OCHENTA MILLONES 
TRESCIENTO MIL PESOS ($80,300,000), expedido por el Jefe Nacional de Presupuesto de LA ENTIDAD.

3. FECHA LIMITE. LUGAR Y FORMA DE PRESENTACI6N DE LA DOCUMENTACI6N: La oropuesta debe remitirse 
a mas tardar el dia iueves veintisiete (27) de enero de 2022 hasta las 9:00 A.M., al correo electronico:
contratacion.directa@4-72.conn.co , la cual debera estar suscrita por el Representante Legal 0 quien haqa sus
veces.

4. INFORMACION GENERAL:

4.1 Costos derivados de la participacion en el proceso de contratacion.

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasion del estudio de los documentos.del proceso, la presentacion 
de observaciones, la preparacion y presentacion de las ofertas y cualquier otro costo 0 gasto relacionado con la 
participacion en el Proceso de Contratacion estara a cargo exclusive del interesado.

4.2 Comunicaciones.

Servicios Postales Nacionaies SA, respondera las observaciones y solicitudes de aclaracion que reunan los siguientes 
requisites;

1. Haberse enviado a la direccion de correo electronico: contratacion.directa@4-72.com.co.
2. Identificar el proceso de contratacion directa al que se refiere y describir el nombre de la persona que las envfa, 

su direccion fisica, telefono, correo electronico.

Tcda solicitud de aclaracion y complementacion, asi como cualquier recomendacion y/o adenda a la presente invitacion 
se comunicara al proponente a traves de correo electronico y se entendera parte integral de aquellos.

i. r: ^
En caso de que el proponente no realice observaciones y/o aclaraciones se entendera que no existen dudas y que por lo 
tanto acepta totaimente los requisites y condiciones expresados en este documento.

Servicios Postales Nacionaies S.A.
Diagonal 256 N° 95A - 55 Bogota • Lfnea Bogota (57 '>) 472 2000 
Nacional: 01 8000 111 210 • Cddigo Postal: 110911 • www.4-72.com.co.
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SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A., podra verificar y solicitar ampliacion y/o aclaracion de lo manifestado por el
. .-.i.i.a.vy • . ' - ■ • 'proponente.

Todos los documentos, propuestas y demas actos que se profieran durante el presente proceso se publicaran en la pagina 
web de la Empresa www.4-72.com,co y en la plataforma SECOPII, una vez se perfeccione el correspondiente contrato..

No obstante, solo se aceptaran ofertas y observaciones por parte del proponente en participar del presente proceso de 
seleccion, a los correos contratacion.directa@4-72.com.co: toda vez, que para el Regimen de Contratacion Especial no se 
ban habilitado lbs componentes para presentar la oferta por SECOP II y la misma se utiliza como medio de publicidad sin 
que tenga la caracteristica de plataforma transaccional.

4.3 Inierpretacion de la invitacion.

La presente invitacion debe ser interpretada en su conjunto, de manera que sus disposiciones no sean entendidas en forma 
aislada ni contrariando su sentido general; por lo tanto, se entienden integrados a ella los Anexos que lo acompanan, asi 
como las modificaciones que se expidan durante la presente Invitacion para su correcta inierpretacion.

4.4 Aceptacion de los terminosy condlciones.

La presentacibn de la propuesta es plena aceptacion de las condiciones y requisites consignados en la invitacion, en las 
modificaciones que se profieran, de la informacion contenida en los escritos que se surtan entre LA EMPRESA.

Asi mismo, implica para el proponente el conocimiento de la Legislacion Colombiana, el regimen juridico aplicable a las 
actividades y servicios objeto del presente proceso de seleccion; por lo tanto, la decision de presentar 0 no propuesta, es 
exclusive del interesado, derivada de su propio analisis, investigacion, examen e inspeccibn correspondiente.

En consecuencia, el proponente sera responsable de los datos, informes, documentos y resultados que se suministren 
durante el proceso de seleccion, asi como de aquellos entregados durante la ejecucibn del contrato, que llegare a 
suscribirse.

El solo hecho de la presentacibn de la propuesta, no obliga en forma alquna a Servicios Postales Nacionales S.A., a
aceptarla. ni confiere ninqun derecho para la aceptacion de la oferta v/o suscribir carta de aceptacion con quienes
efectivamente las presenten.

4.5 Exclusion de responsabilidades por la informacion.

El proponente sera responsable por el manejo de la informacion que reciba de la Empresa Contratante y deberan respetar 
con arreglo a la Constitucibn Politica de Colombia y a la ley, los derechos de autor y demas que correspondan conforme a 
los derechos de propiedad intelectual. El incumplimiento de lo anterior acarreara las sanciones contempladas en la ley.

Asi mismo, el proponente sera responsable por la informacion que suministre a la Empresa durante cualquier etapa del 
proceso.

____ Servicios Postaies Nacionales S.A.
MiSAL# Diagonal 256 N° 95A - 55 Bogota • Unea Bogota: (571) 472 2000 
V*ta",y Nacional: 01 8000 111 210 • Cddigo Postal: 110911 • www.4-72.com.co
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Servicios Postales Nacionales S.A., se reserva el derecho de verificar la informacidn presentada por el proponente, asf 
como de analizar la documentacion que en cada caso se presente como sustento de la Propuesta.'

4.5 Information confidential.

Si en los documentos presentados, se incorpora informacidn confidencial 0 privada de acuerdo con la ley colombiana, se 
indicara claramente tal circunstancia en la Propuesta yen el documento cohsiderado como confidencial. En caso de calificar 
iina informacidn como confidencial, el proponente senalara cual es la norma legal que soporta tal calificacidn.

Servicios Postales Nacionales SA. se reserva el derecho a revelar dicha informacidn a sus funcionarios y asesores, con 
el fin de verificar el cumplimiento de los requisites exigidos en la invitacidn y ante solicitud de autoridad competente. No 
obstante, la Empresa, sus funcionarios y asesores estan obligados a mantener la confidencialidad de dicha informacidn.

4.7 Cumplimiento del regimen de inhabilidades e incompatibilidades

El oferente no podra estar incurso en alguna causal de inhabilidad 0 incompatibilidad constitucional 0 legal para contratar, 
de conformidad con lo contemplado en la Constitucidn Politica, en la Ley, Decretos reglamentarios y las demas normas 
complementarias y concordantes. .

Con la entrega de la propuesta, se entiende que el proponente manifiesta bajo la gravedad del juramento, que no se 
encuentra incurso dentro de las causales de inhabilidad 0 incompatibilidad senaladas en la Ley.

4.8 Juridico legal

Ademas de las reglas previstas en la presente invitacidn, el Proceso de contratacidn directa y la carta de aceptacidn que 
surja con ocasidn del mismo, se regiran por la Constitucidn Politica, por el Manual de Contratacidn de Servicios Postales 
Nacionales S.A., asi como por las demas disposiciones civiles y comerciales que regulen la materia 0 resulten pertinentes 
y aplicables de acuerdo con las leyes colombianas.

4.9 Information general para los proponentes

El proponente debera examinar cuidadosamente la presente invitacidn, con el fin que su propuesta se ajuste en su totalidad 
a la misma, se debe tener en cuenta que las reglas contenidas en ella son de obligatorio cumplimiento y forman parte del 
respective contrato, en el caso de su adjudicacidn.

La presente invitacidn estara a disposicidn del interesado en participar en este proceso a partir del dia sehalado en el 
cronograma.

4.10 Cierre del proceso de invitation.

La presente invitacidn se cerrara en la fecha y hora prevista en el cronograma y se entregara en la forma establecida en la 
invitacidn.

?

A.'
. :

Servicios Postales Nacionales S.A.
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Cumplida la fecha y hora de cierre, se procedera a la verificacion de la propuesta que oportunamente haya sido presentada.

La propuesta presentada despues de la fecha y hora estipulada, o por el medio diferente al sehalado, se considerara 
extempdr£nea, no se aceptara y se rechazara y se le comunicara al proponente a traves de correo electronico.

Servicios Postales Nacionales SA, no asumira ninguna responsabilidad, respecto a cualquier propuesta que haya sido 
incorrectamente entregada.

Nota: Para todos los efectos se tendra en cuenta la hora de llegada del primer correo, cuando este fraccionada la propuesta. 
Si se llegase a enviar dos veces el mismo contenido en diferente correo, se aceptara el que primero llegue a la bandeja de 
correo.

4.11 Verificacion de ia propuestas y soiicitud de aciaraciones.

Se procedera a la verificacion de la documentacion formalmente presentada, para lo cual Servicios Postales Nacionales 
SA, podra solicitar aciaraciones sobre algunos puntos de la propuesta.

4.12 Terminacion del proceso.

En caso de que no se presente oferta o que la oferta allegada no cumpla con los requisites establecidos en la presente 
invitacion, se declarara desierto el proceso expresando las razones que condujeron a esta decision si hay lugar a ello.

4.13 Presentacion de la documentacion

La propuesta debe remitirse a mas tardar el dia iueves veintisiete (27) de enero de 2022 hasta las 9:00 A.M.., al correo 
electronico: contratacion.directa@4-72.com.co. la cual debera estar suscrita por el Representante Legal o quien haqa sus
veces.

La propuesta sera enviada en documento PDF, la cual debe ser elaborada en computador, en idioma espahol y su 
contenido debidamente foliado en orden consecutive ascendente, sin incluir hojas en bianco, con indice punto por punto 
de acuerdo al orden establecido en el Estudio Previo relacionado con los documentos y requisites exigidos y anexando los 
mismos, la propuesta debe contener la siguiente informacion:

Servicios Postales Nacionales SA 
Contratacion Directa No. CD -110 de 2022 
Objeto del proceso de contratacion: 
Nombre o razon social del proponente:

La propuesta debera llevar un indice de su contenido donde relacione en forma clara los documentos de la misma,
debidamente organizado.

Se exige total concordancia entre la propuesta presentada y sus anexos.

Servicios Postales Nacionales S.A.
Diagonal 25G N° 95A - 55 Bogota • Linea Bogota: (571) 472 2000 
Nacionai: 01 8000 111 210 • C6digo Postal: 110911 • www.4-72.com.co
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