[ciounte e REPUBLICA DE COLOMBIA
! e Apeiidos NUIP 1.075.653.949
S - OSPINA OSPINA

Nombres
JUAN MANUEL

Nacionalidad Estatura Sexo

COL 1.63 M
Fecha de nacimiento GS.

25 MAYO 1987 O+

. Lugar de nacimiento

GUAMO (TOLIMA)

=" Fecha y lugar de expadicion

% 03 JUN 2005, ZIPAQUIRA

:"'Fechadeexpim;bn : .
. 30-MAR2031 : .
)
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FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA
EJERCITO NACIONAL

COMANDO DE RECLUTAMIENTO Y CONTROL RESERVAS
EL SUSCRITO OFICIAL DE ATENCION AL USUARIO -
CERTIFICA

Que el sefior JUAN-‘MANUEL OSPINA OS,PINA identificado con Cédula de Ciudadania No. 1075653949,
presenta los siguientes datos referentes a la definicion de su situacién militar;

| Primer Nombre: . JUAN‘

Segundo Nombre: -~ MANUEL

Primer Aaellido: OSPINA

Segundo Apellido: o OSPINA 7
Tipo Documénto: - Cédula de_ Ciudadania
Ndmero Documento: 1075653949

Clase Libreta Militar: Segunda Clase

ESTA CERTIFICACION ES GRATUITA
NO ES VALIDA COMO DOCUMENTO DE IDENTIFICACION MIL!TAR
NO REEMPLAZA SU LIBRETA MILITAR

“Se firma y se expide en Bogota D.C. a los 26 dias dél fnes de Enero de 2022, a las 7:43:02 PM.

Qordiaimente,

TC. JOHN EDUARD PAEZ CHINONES
Director de Reclutamiento.- Ejército Nacional

Generé: Siste 12 énix

FE EN LA CAUSA
“ESTAMOS EN EL CORAZON DE LOS COLOMBIANOS Y AH{ NOS VAMOS A QUEDAR"

COMANDO DE RECLUTAMIENTO DEL EJERCITO
Can'era 118 # 104a - 64 PBX:(1) 3362211 BOGOTA D.C.

1509001

o MRS
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CERTIFICADO DE ANTECEDENTES - WEB

‘ 09:45:54"

" CERTIFICADO ORDINARIO Hoja 1 de 01

- | establezca la ley o demas disposiciones vigentes. Se integran al registro de antecedentes solamente los reportes que hagan las autoridades

Bogota DC, 18 de enero del 2022

La PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION certifica que una vez consultado el Sistema de Informacion de Registro de Sanciones e Inhabllldades
(SIRI) el(la) sefior(a) JUAN MANUEL OSPINA OSPINA sdentlﬁcado(a) con Cédula de ciudadania nimero 1075653949

‘NO REGISTRA SANCIONES NI INHABILIDADES VIGENTES

ADVERTENCIA: La certificacion de antecedentes debera contener las anotaciones de providencias ejecutoriadas dentro de los cinco (5) afios
anteriores a su expedicion y, en todo caso, aquellas que se refieren a sanciones o inhabilidades que se encuentren vigentes en dicho
momento.Cuando se trate de nombramiento o posesion en cargos que exijan para su desempeno ausenma de antecedentes, se certificaran todas las
anotaciories que figuren en el registro. (Articulo 174 Ley 734 de 2002). .

NOTA: El certificado de antecedentes disciplinarios es un documento que contiene las anotaciones e inhabilidades generadas por sanciones penales,
disciplinarias, inhabilidades que se deriven de as relaciones contractuales con el estado, de los fallos con responsabilidad fiscal, de las decisiones de
osrdida ce investidura y de las condenas proferidas contra servidores, ex servidores piblicos y particulares que desempefien funciones publicas en
sjercicio de la accién de repeticion o llamamiento en garantia. Este documento tiene efectos para acceder al sector publico, en los términos que

nacionales colombianas. En caso de nombramiento o suscripcién de contratos con el estado, es responsabilidad de la Entidad, valldar la informacion

que presnnte el aspirante en la pagina web: http://www.procuraduria.gov. colportal/antecedentes html

MARIO ENRIQUE CASTRO GONZALEZ
Jefe Division Centro de Atencion al Publico (CAP)

ATENCION : C o :
ESTE CERTIFICADO CONSTA DE 01 HOJA(S), SOLO ES VALIDO EN SU TOTALIDAD. VERIFIQUE QUE EL NUMERO DEL CERTIFICADO SEA EL MISMO EN

' TODAS LAS HOJAS.

_Divisién Centro de Atencidn al Publico (CAP}
Linea gratuita 018000910315; dcap@procuraduria.gov.co
Carrera 5 No. 15 - 60 Piso 1; Pbx 5878750 ext. 13105; Bogoté D.C.
www.procuraduria.gov.co R


http://www.procuraduria.gov.co/portal/antecedentes.html
mailto:dcap@procuraduria.gov.co
http://www.procuraduria.gov.co

LA CONTRALORfA DELEGADA PARA RESPONSABILIDAD FISCAL ,
INTERVENCION JUDICIAL Y COBRO COACTIVO.

CERTIFICA:'

*Que una vez c3nsultado el Slstema de Informacmn del Boletm de Responsables Fiscales 'SIBOR' hoy martes 18 de
enero de ,.(222 a las 09:50:58, el nimero de 1dent1ﬁca01on dela Persona Juridica, relacwnado a contmuamén NO SE
ENCUENIRA REPORTADO COMO RESPONSABLE FISCAL

Tipo Documento
No. Identiﬁ¢acién
Cédiqo de Verificacion

‘ Esta Certl ﬁcac16n es vilida en todo el Té N “"‘ “Siermpre y:cuando el tip ) ilﬁi’ero éonsignados en el

3

%ila firma mecanica aqui

—Cofidaior Delegad - -
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CERTIFICADO DE ANTECEDENTES . wes

PROCURADURIA CERTIFICADO ORDINARIO o 1de0r
GENERAL DELARACION B No. 187645683 o

~ Bogota D.C, 18 de enero del 2022

La PROCURADUR!A GENERAL DE LA NACION ceruf ica que una vez consultado el Slstema de Informacion de Reglstro de Sanciones e |nhab|1|dades
(SIR), el(la) senor(a) ISMA SOLUCIONES EMPRESARIALES S.AS |dent|ﬂcado(a) con NIT numero 9012784148:

© NO REGISTRA SANCIONES NI INHABI_LIDADES VIGENTES

ADVERTENCIA: La certificacion de antecedentes debera contener las anotaciones de providencias ejecutoriadas dentro de los cinco (5) afios
anteriores a su expedicion y, en todo caso, aquellas que se refieren a sanciones o inhabilidades que se encuentren vigentes en dicho

momento.Cuando se trate de nombramiento o posesi6n en cargos que exijan para su desempeno ausencia de antecedentes, se certificaran todas las
anotaciones que figuren en el registro. {Articulo 174 Ley 734 de 2002). :

NOTA: El certificado de antecedentes disciplinarios es un documento que contiene las anotaciones e inhabilidades generadas por sanciones penales,
disciplinarias, inhabilidades que se deriven de las relaciones contractuales con el estado, de los fallos con responsabilidad fiscal, de las decisiones de
pérdida de investidura y de las condenas proferidas contra servidores, ex servidores publicos y particulares que desempefien funciones publicas en
ejercicio de la accion de repeticién o [lamamiento en garantia. Este documento tiene efectos para acceder al sector piiblico, en los términos que
establezca la ley o demds disposiciones vigentes. Se integran al registro de antecedentes solamente los reportes que hagan las autoridades
nacionales colombianas. En caso de nombramiento o suscripcién de contratos con el estado, es responsabilidad de la Entidad, validar la informacién
que presente el aspirante en |a pagina web: http:/Avww.procuraduria.gov.co/portal/antecedentes.html

MARIO ENRIQUE CASTRO GONZALEZ
Jefe Divisién Centro de Atencién al Publico (CAP)

ATENCION :

ESTE CERTIFICADO CONSTA DE 01 HOJA(S), SOLO ES VALIDO EN SU TDTALIDAD VERIFIQUE QUE EL NUMERO DEL CERTIFICADO SEA EL MISMO EN

TODAS LAS HOJAS.

" Division Centro de Atencién al Publico (CAP)
Linea gratuita 018000910315; dcap@procuraduria.gov.co
Carrera 5 No. 15 - 60 Piso 1; Pbx 5878750 ext. 13105; Bogota D.C.
‘ www.procuraduria.gov.co



http://www.procuraduria.gov.co/portal/antecedentes.html
mailto:dcap@procuraduria.gov.co
http://www.procuraduria.gov.co

2611122 19:45 _ ' | Consilta

S} policia Nacional de Colombia

{2 (Default.aspx) Q

Portal de Servicios al Ciudadano PSC

Slstema Registro Nacnonal de Medidas Correctlvas
"RNMC

.lConsuIta Cludadano ' o ' B - \\

' . 7 e A - . . | -
La Policia Nacional de Colombia informa:
Que a la fecha, 26/01/2022 07:44:26 p.m. el ciudadano con Cédula de Ciudadania N°. 1075653949 y Nombre:
JUAN MANUEL OSPINA OSPINA. |

NO TIENE MEDIDAS CORRECTIVAS PENDIENTES POR CUMPLIR.

De conformidad con la Ley 1801 de 2016 “Por la cual se expide el Cdigo Naclonal de Seguridad y
Convivencia Ciudadana”. Registro interno de valdacion No. 29587172 . La persona interesada podra
verificar la autenticidad del presente documento a través de la pagina web institucional digitando
https://www.policia.gov.co, menu ciudadanos/ consulta medidas correctivas, con el documento de
ldentldad y la fecha de expedicién del mismo. Esta consulta es véida siempre y cuando el nimero de
cédula corresponda con el documento de identidad suministrado.

|

i

- Q Nueva Busqueda JL‘ Imprimir

Informacion

https://srvenpe.policia.govco/PSCArm_cnp_consulta.aspx


https://www.poricia.gov.co
http://www.policia.gov.co
https://srvcnpc.policia.govco/PSC/frm_cnp_consulta.aspx

" LA CONTRALORIA DELEGADA PARA RESPONSABILIDAD FISCAL ,
INTERVENCION JUDICIAL Y COBRO COACTIVO

' CERTIFICA:

Qué una vez consultado el Sistema de Iﬁformacién del Boletin de Responsables Fiscales 'SIBOR' hoy martes 18 de
" enero de 2022, a las 09: 49 40, el niimero de identificacion de la Persona Jundlca relacxonado a continuacion, NO SE
ENCUENTRA REPORTADO COMO RESPONSABLE FISCAL. '

Tipo Documento
No. Identificacion
Cadigo de Verificacion
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CERTIFICACION

BOGOTA— o - | 2022/01/17
COLOMBIA, | |

Dirigido a2 AGENCIAS DE SERViClOS POSTALES NACIONALES 4-72

Por medio de la presente hacemos constar que la empresa AGENCIA ISMA COMUNICAC!O!\::S SAS
con Nit , : A niimero 9012784148

de ZIPAQUIRA-CUNDINAMARCA

posee en el Banco Davivienda:

CUENTA AHORROS (DAMAS)

Nomero 007600739663 - | - !
- Fecha Apertura- S 2019/05/23-— \
Cordialmentei| , l . =t \

; ma'Au't:orizada' o
MO DAVIVIENDA




CAMARA DE COMERCIO DE BOGOTA

DEPARTAMENTO DE REGISTROS

Y de Bogots

CODIGO DE VERIFICACION: 52102193948F65
'27 DE SEPTIEMBRE DE 2021 HORA 16:02:17

05IPM0924021 ‘ PAGINA: 1 DE 1

d TRURT ok ok ok ok k k ok ok Kk ok Kk Kk Kk K& X x X % x|
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ESTE CERTIFICADO FUE GENERADO ELECTRONICAMENTE Y CUENTA CON UN CODIGO
DE VERIFICACION QUE LE PERMITE SER VALIDADO SOLO UNA VEZ, INGRESANDO A
Www.CCB.ORG.CO '

Kk kA I I A KK KA A AR AT KRR AR AR A R I A A KRR A ARk khk kR Ik kAR AR R A KA A AA I A ARk k &
*****‘*******************************t*************_********************

PARA SU SEGURIDAD DEBE VERIFICAR LA VALIDEZ Y AUTENTICIDAD DE ESTE
CERTIFICADO SIN COSTO' ALGUNO DE FORMA FACIL, RAPIDA Y SEGURA EN

' WWW.CCB.ORG.CO/CERTIFICADOSELECTRONICOS/

***********************************')(******************************k****

CERTIFICADO ESPECIAL

LA CAMARA DE COMERCIO DE BOGOTA, CON FUNDAMENTO EN LAS MATRICULAS E

INSCRIPCIONES DEL REGISTRO MERCANTIL,
CERTIFICA

'***vk**‘k********‘k*************7\'***************************************

- LA INFORMACION  AQUI CONSIGNADA - NO CONSTITUYE CERTIFICACION DE

Constanza

Lt

Trujillo

EXISTENCIA = Y REPRESENTACION - LEGAL DE. ESTA COMPANIA.
KA I T AT AR AL R A A A ART A A KA Ak kb h ek kb k kR k kb ke kh kA hkhhhrbkkdarkrxrhkkk
CERTIFICA ‘ '

MATRICULA: 03105501
N.I.T.: 000009012784148
NOMBRE: AGENCIA ISMA COMUNICACIONES S.A.S.
DOMICILIO: ZIPAQUIRA (CUNDINAMARCA)
CERTIFICADO HISTORICO DE NOMBRAMIENTOS DE REPRESENTANTE LEGAL
. 'CERTIFICA: _
CONSTITUCION: QUE POR DOCUMENTO PRIVADO DEL 29 DE ABRIL DE 2019 DE

‘ACCIONISTA ONICO, INSCRITO EN ESTA CAMARA DE COMERCIO EL 29 DE ABRIL
DE 2019, CON EL NO. 02452416 DEL LIBRO IX, SE CONSTITUYO LA SOCIEDAD

DE NATURALEZA COMERCIAL DENOMINADA ISMA SOLUCIONES EMPRESARIALES
S.A.S.
o 'CERTIFICA:
QUE POR ACTA NO. 1 DEL 8 DE JULIO DE 2021 DE ACCIONISTA UNICO,
INSCRITO EN ESTA CAMARA DE COMERCIO EL 28 DE JULIO DE 2021, CON EL NO.
02728293 DEL LIBRO IX, LA SOCIEDAD CAMBIO SU DENOMINACION O RAZON
SOCIAL DE ISMA SOLUCIONES EMPRESARIALES S.A.S A AGENCIA ISMA
COMUNICACIONES S.A.S.
CERTIFICA:

QUE POR DOCUMENTO PRIVADO DEL 29 DE ABRIL DE 2019 DE ACCIONISTA UNICO,
INSCRITO EN ESTA CAMARA DE COMERCIO EL 29 DE ABRIL DE 2019, CON EL NO.

02452416 "DEL LIBRO IX, FUE (RON) - NOMBRADO(S) :
" NOMBRE et . ~ IDENTIFICACION
REPRESENTANTE LEGAL . o
OSPINA OSPINA OSCAR IVAN ~© C.C. 000001075656181
CERTIFICA:

QUE POR ACTA‘ NO. 1 DE ACCIONISTA UNICO, DEL 8 DE JULIO DE 2021,


http://WWW.CCB.ORG.CO
http://WWW.CCB.ORG.CO/CERTIFICADOSELECTRONICOS/

INSCRITA EL 28 DE JULIO DE 2021 BAJO EL NO. 02728292 DEL LIBRO IX,

FUE (RON) NOMBRADO({S) :

NOMBRE . S B IDENTIFICACION
REPRESENTANTE LEGAL - S '
OSPINA OSPINA JUAN MANUEL , C.C. 000001075653949
o ‘ CERTIFICA: ‘ :

QUE LOS ANTERIORES DOCUMENTOS =~ REFERENTES A NOMBRAMIENTOS sDE
REPRESENTANTES LEGALES, FUERON INSCRITOS EN ESTA CAMARA DE COMERCIO EN

'LAS FECHAS DE REGISTROS INDICADAS EN CADA UNO DE ELLOS, PARA LA

SOCIEDAD DE LA REFERENCIA.
- CERTIFICA: "

e

- DE - CONFORMIDAD CON " LO ESTABLECIDO EN EL cODIGO DE PROCEDIMIENTO-
ADMINISTRATIVO .Y DE LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO Y DE LA LEY 962 DE

2005, LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS DE REGISTRO AQUI CERTIFICADOS QUEDAN
EN . FIRME DIEZ (10) DiAs HABILES - DESPUES DE LA FECHA DE LA
CORRESPONDIENTE ANOTACION, SIEMPRE QUE NO SEAN OBJETO DE RECURSO. LOS

SABADOS NO SON TENIDOS' EN CUENTA COMO pias HABILES PARA LA CAMARA DE -

COMERCIC DE BOGOTA.

wx ESTE CERTIFICADO REFLEJA LA SITUACION JURIDICA DE LA S

** PERSONA NATURAL/JURIDICA, SUCURSAL, AGENCIA O ESTABLECIMIENTO **
*x : DE COMERCIO HASTA LA FECHA Y HORA DE SU EXPEDICION. ’ Lok

. EL SECRETARIO DE LA CAMARA DE COMERCIO DE BOGOTA,
VALOR : $ 6,200

**‘k********************************************‘***************‘k*******

PARA VERIFICAR QUE EL CONTENIDO DE ESTE CERTIFICADO CORRESPONDA CON LA
INFORMACION QUE REPOSA EN LOS REGISTROS' PUBLICOS DE LA CAMARA DE
‘'COMERCIO 'DE BOGOTA, EL CODIGO DE VERIFICACION PUEDE SER VALIDADO POR
SU DESTINATARIO SOLO UNA VEZ, INGRESANDO A WWW.CCB.ORG.CO

**********************************************************************

ESTE CERTIFICADO FUE GENERADO ELECTRONICAMENTE CON FIRMA DIGITAL Y

CUENTA CON PLENA VALIDEZ JURIDICA CONFORME A LA LEY 527 DE 1959,

-*‘fk***********:k********************************************************

FIRMA MECANICA DE CONFORMIDAD CON EL DECRETO 2150 DE 1995 Y LA

AUTORIZACION IMPARTIDA POR LA SUPERINTENDENCIA. DE INDUSTRIA Y:

. - COMERCIO, MEDIANTE EL OFICIO DEL- 18 DE NOVIEMBRE DE 1996.

8 RIS,

R


http://WWW.CCB.ORG.CO

OIAN

POR UNA COLOMIIA MAS HCNESTA

Formulario de! Registro Unico Tributario

2.Conceato! 13| Acluzlizacién de oficio

TS R

4. Numero de formulario

i

212489984(8

01479973414 1

14799734141

5. Numero de ldentificacién Tn'butariav(NIT)
9 04 27 8 4 14

6.0V
8

12. Direccién seccional
Impuestos de Bogotd

(6) /&ﬁ

:)fuzlm electrénico

IDENTIFICACION

24, Tipo ¢e contr buyente
Persona juridica 1

25. Tipo de documento

26. Namero de Idenuﬁom&\)/ @w \/

27. Fecha expedicion

Lugar de expedicién 28. Pais 29. Departamento

/)\v(v

mx icipio

31, Primer apelido 32. Segundo apellido

33, Primer nombre

%\_.Iyé nombres

35, Razén sccial

AGENCIA I3MA COMUNICACIONES S.AS.

36. Nombre comercial

38. Pals 39. Departamento N4 N 40, CiudadMunicipio
COLOMBIA 1 6 9 |Cundinamarca Q 2 5 |Zipaquird 8 9
41, Direzcién principal j v
CL7E ‘4 66 AP 201 PT/aN
- - - - o
42. Cor30 electrénico Jscar_ospina@ingenieros.com /? \Z A\\) ]
43. Codigo postal {4a.Terstodo /Y /£ 8701278759 6]45.Tewrono2
N’ \SIFICACION
PN >~
Acti)ﬁdanonbmi‘ci\\ Ocupacién
Actlividad principal ‘Q‘P unarl Otras actlvidades 52, Numero
46. Codigo 47. Fecka inicio actividad 48. .Fe icic‘egtivigad 50. Codigo 1 2 51. Cédigo establacimientos
B02=3II2019042JI | | I L l |
a4
7 / < \X\ﬁg{nsabllidades, Calidades y Atributos
1 2 m Vm 11 12 43 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
ss~cwso|5|7l14l4261\z Y I S T I s O A I
05- Impto. tenta y compl. régimen
07- Ratencién en la fuente a tituld de ren
14- Informznte de exogena
42- Oblicado a llevar contabilidad
48 - Impuesto sobre las:ventas - IVA "
52 - Facturedor electrérico
TN
/ { OBligados aduaneros Exportadores
1 2 3 ) 5 8 7 8 9 10
L I I I | | I l I 55, Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54, Cadigo l 57. Modo
1" 12 13 14 15 16 17 18 19 20
] I | | | l |58. CPC [ IOV 200 - J
IMPORTANTE Sin perjulcio de las actualizaciones a que haya lugar, la Irlscripclén enel Raglstro Unico Tributario -RUT-, tendrd vlgenclalndeﬁnldayan 1cla no se exigira su 16

SRS

: SJD NOE

Para uso exclusivo de la DIAN -

60. No. de Folies: E

- 61. Fecha L2021-12-01/14:o7:41

53, Anexos
¥ iR,
La in‘orm.acisn suministrac a a través del formulario oficial de inscripcién, actualizacion, suspension
y carcelacid del Registro Unlco Tributario (RUT), debera ser exacta y veraz; en caso de constatar
inexzctitud en alguno de les datos suministrados se adelantardn los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspenslén, segun el caso,
Paragrafa cel articut> 1 6.1,2.20 del Decreto 1625 de 2016

Firma del salicitante:

Sin perjuicio de las verificaciones que 1a DIAN realice.

Firma autorizada:

984, Nombre ACTUACION DE OFICIO AUTOMATICA

985. Cargo

Fecha generaclén documento PDF: 26-01-2022 07:32:41PM


mailto:ospina@ingenieros.com

POR UNA COLOMEIn

DIAN

MmAS HONESTA

Formulario de! Registro Unico Tributario

Espacio reservedc para la DIAN

", >y

et

SNy ANy

4, Numero de formulario

984(8020

Pagina

2 g 3 Hoja 2
14799734141

1479973414 1

5. Numero de identffcacién Trbutaria (NIT}

6.0V
901278414|8

12, Direccion seccional
Impuestas de Bogotd

( ) @KL )juzon electrdnico

-Caracteristicas y formas de las organizaciones N

\/

62. Naturalez: 2 63. Formas asociativas 1 2 64 Entldades\%{éﬂd pijblico de orden naclonal, departamental,

65. Fondes 66. Cooperativas ges .

68. Sin perso-e-fa Juridica 69, Otras organizaciones no dasificadas n ci 1

Constltuclén, Registro y Ultima Reforma W ( ( h Composicién del Caplta)
Decumento 1. Constitucién ﬁeﬁ@\ \—V

71. Clase 0 4 0 82. Naciona! 100 %

72. Numero 1 /\

73. Fecha 20190429 83. Nacional pubtico 0. 0 %
74, Numero de natarla
- 75. Entidad de registro 03 84. Nacional privado .100. 0 %
76. Fecha de regstro 20190429 \g 2107 8

77. No. Melric.la mercantil 000310550 1 2/)0 ,a'ﬂ\o\s 50 1

78. Departamenta 25 \/ \_)

79. Ciudac/Mcinipio 1 4 4 85, Extranjero 0 %

A v

Vigencia e~ | \ 86. Extranjero publico 0. 0 %

80. Desde 20190427\ Q\] .

8%, Hasta 20991203 b 87. Extranjero privado 0. 0 %

/NS NN
{V / (\\\‘\/ Entidad de vigilancia y control
88. Entidad de v.g lancia y contro! V \7
Superintendecia de Sociedades (\ A\ ] 5|
V’ r- ~
\_/ [\\\ Estado y Beneficlo
ftem 89.Estadoactal  { & sn c..m%agés:aao 91. Numero de Identificacion Tributaria (NiT) 92. OV
N 6

1 i :4 9 .

2 81 ((\lf_, )21-0 4.2 9] -
— et B\

3 K D) L -

N
4 ) = l 1 - l“ N
5 } i. I 1 -3 J - WA
Vinculacién econdémica
93, Vineulacion |94, Nombra def grupo econdmico /o empresarial 85, Namero de Identificacidn Trbutaria (NIT) de 1 gg py,

97, Nombre o razdn so

cial de la matriz o controlante

otorpado en el exterior

170. NUmerc ¢3 dentifi caondn tributaria

171. Pais

172. Numero de identificacién tribulania
sociedad o natural del exterior con EP

173. Nombre o razén social de la sociedad o natural del exterior con EP

Fecha generacién documento PDF: 26-01-2022 07:32:41PM




wprzoring ]

i

OIAN

Formulario del Registro Unico Tributario

3R JNA CHLOMEIA WAS HORESTA RepresentaCién ./
Pagina 3 de 3 Hoja 3
Espacio reservaco para la DIAN 4. Numero de formulario 14799734141
{415)770721248998 000001479973414 1

3, Niimero de Identificacion Tnbu!ana (NIT)

9 0127 841 48

6.DV

12. Direccién seccional
Impuestos de Bogota

(Q> @K}‘”yuzbn clectrénico

Representacion

48, Pepreser-acién
REPRS LEGAL PRIN

18

98. Fecha inicio ejercicio representacién \) ~
‘ |2 0 1 80

~00. Ti>o de documento

13 |1

075653949

Cédula de Ciudadani

101. NOomero de identificacion \

(vfﬁ(ﬁ‘“)

umero de tarjeta profesmnal

4. Primer apellido

0S2INA |oSPINA

105. Segundo apellido

106. Prim

UAN

mbre Vﬁ&‘v/

107. Otros nombres

|[MANUEL

108. DV

128, N Jmerc de Identificacién Tributaria (NIT)

110. Razén saocial represemante legal
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101. Nomero de identifi T

S (S
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110. Raz6n sacial representante legal
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Q)
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1C4.'Prime- apellido
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REFERENCIA: Contratacion para asesoria y consultora en temas de comunicacién interna,
“externa para fortalecer el proceso de comunicacion, estrategias de comunicacién, promocién y
E dtiuﬁmﬁ a nivel institucional y extemo de Servicios Postales Nacionales S A

CER"IF!CAOO DE PAGO APORTCS PAWOSCAL&S Y S!STIEMA G{’.ﬁﬁm DE SEGURIDAD SDCIAL
" INTEGRAL

Yo, Juan Manuel Ospina Ospina identificado con cédula de ciudadania nGmero 1075653949 de ‘
. Zipaquird - Cundinamarca, en mi condicién de Representante Legal de la empresa ISMA
" AGENCIA DE COMUNICACIONES SAS, ident!ﬁcada con NIT 901278414-8, declaré bajo fa
gravedad de juramento que no me encuentro qb!igado al pago de seguridad social y aportes
Parafiscales, por no tener personai a cargo de manera directa con la empresa, puesto que en el
momento no se cuenta con personal activo en la empresa. A

i
|
La arterior certlﬂcacién se explde para efectos de dar cumplimiento ai articulo 50 de la ley 789 o
de 2002 Y demés normas concofdantes :

‘ Atentémente, i

JUAN MANUEL OSPINA OSPINA
Representante Legal

C.C. 1075653949
3182416795




T INVITACION DIRECTA No. CD110 DE 2022

 CARTA DE PRESENTACION PROPUESTA

" Bogota D.C., 26 DE ENERO DE 2022 -

Sefiores
SERVICIOS. POSTALES NACIONALES S A
Bogota D.C.

Referencia: Invitacion Directa No. CD110- 2022, de 2022, con objeto de contratar la asesoria externa y
apoyo, con conocimientos y expenencua especifica en el area de comunicaciones para Servlcuos Postales
A Naclonales S. A

El suscn’to J‘uan Manuel Ospina Ospina identificado con la cédula de ciudadania No. 1075653949, obrando
en nombre y representacion legal de ISMA Agencia de Comunicaciones SAS, atentamente se permite -
presentar propuesta dentro del proceso de se_Iecqi_c'm de contratistas citado en la referencia.

- Asi mismo declaro:

1. Que manifiesto interés en presentarme al presente proceso que tiene por objeto contratar la asesoria
" externa y apoyo, con conocimientos y experiencia especifica en el area de comunicaciones para
Servicios PostalesNacionales S.A. ‘

2. Que esta oferta y el contrato que llegare a celebrarse compromete a los firmantes de ésta carta en las
calidades presentadas, y que nos declaramos idoneos técnica y financieramente para ejecutar el objeto
del presente proceso.

3. Que he Ieido y estudiado los documentos del proceso de contratacion y la empresa que represento
acepta expresamente las condiciones de SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A., especialmente
las contenidas en las especificaciones técnicas de los Estudios Previos, y demas documentos que hacen
parte del proceso de contratacion y en el evento de ser adjudicataria me obligo a cumplir con todos los
requerimientos de tipo técnico, juridico y econdmico establecidos en el proceso de la referencia.

4. Que no existe respecto al proponente, de sus asociados, de su representante legal o de sus
dependientes, incapacidad alguna o causal de inhabilidad o incompatibilidad que de acuerdo con las
normas vigentes pudiera impedir o viciar la presentacion de nuestra propuesta o de !a firma deI contrato
que pudlera resultar de la eventual adjudicacion.

5. Que mnguna soc:edad n| persona dlstlntas a la firmante, tlene interés comercial en esta oferta n| el

— - I A R

> Cédigo postal 110911 )
L Diag. 25G # g95A - 55, Bagotd D.C.
Linea Bogota: {57 - 1) 472 2000
Linea Nacional: o1 8000 111 210
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Que cualquier defecto, error u omisién que pudiera haberse presentado en la- elaboracion de la
propuesta que sometemos a consideracion de Servicios Postales Nacionales S.A., o en’él-contenido de
la misma, por causa imputable al proponente o por simple interpretacion errénea de los términos o
condiciones establecidas en cualquiera de los documentos del pliego de condiciones, son de nuestro
exclusivo riesgo y responsablhdad en relamon con los cuales tuvimos la oportunidad de sohmtar las
ac[aracmnes del caso. : T

Que no he sido sancionado mediante acto administrativo ejecutoriado por ninguna Entidad Oficial dentro
de los ultimos cinco (5) afios anteriores a la fecha limite de entrega de las propuestas, o en su defecto,
informamos que hemos tenido incumplimiento con las siguientes entldades (fndfcar el nombre de cada

‘entidad).

Que aceptaré la supervision aS|gnada por Servmos Postafes Nacmnales S. A y a iniciar la ejecuc:lon

~ cuando la supervision lo autorice.

©

1.
1"

12
13

14,

- 15

Que la oferta que ahora someto a la consideracion de Servicios Postales Nacionales S.A. tiene una
validez de noventa (90) dias calendarios contados a partir a la fecha del cierre del presente proceso.

Que autonzo a SERVICIOS POSTGALES NACIONALES S.A: para verlf icar toda la informacion incluida
en esta propuesta.

Que no me encuentro dentro de las inhabilidades e incompatibilidades de que trata la Consfitucién y la
Ley, ni en los eventos de prohibiciones especiales para contratar-con la Administracion Publica y estoy
habilitado legaimente para desarroliar las actividades objeto del eventual contrato.- ‘

Que pertenezco al régimen comin __X___ simplificado

Que me comprometo a firmar y legalizar el contrato y cohstituir la garantia Unica exigida en el mismo y -
realizar cualquier procedimiento exigido por SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A., en los

términos establecidos en el estudlo previo y la invitacion.

Que acepto la forma de pago estnpulada por SERVICIOS POSTALES NACIONALES SA., en los
documentos del proceso.

Que cumpliré con toda la normmatividad vigente frente alas prestaciones sbbiales, estara afiliado a EPS,

Fondo de Pensiones, Fondo de Cesantias, Caja de Subsidio Familiar y ARP y por el mismo se -

cancelaran los respectivos aportes parafi iscales y se llevaran a cabo los pagos de salarios y/o honorarios
que apliquen dentro de los términos establecidos en la oferta sin dar Iugar a demoras en la cancelacion

"~ de los mismos.

16.

Que cumpliré cabalmente con las obligaciones que surjan del mismo y no presentaré ningun documento

" que no sea veraz y acorde con la realidad de Ia gjecucion a la que me comprometo conla presentacmn

de la oferta.

BT S SIS Mo ST TR L S S i S aEesd L

P IRE I T

> Cédigo postal: 110911 -
Diag. 25G # 95A - 55, Bogotd D.C.
Linea Bogota: (57 - 1) 472 2000
Linea Nacional: 01 8000 111 210
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INVITACION DIRECTA No. CD10 DE 2022

17 Que mantendré indemne a SERVICIOSPOSTALES NACIONALES SA. de toda reclamamon que se .

derive de Ia presentauon dela oferta

13. Que me obllgo con la firma de este documento a cumphr eI contenldo enel anexo FURAG que establece' -
las politicas y directrices de SERVICIOS POSTALES NACIONALES SA. en seguridad de la informacion -

y ciberseguridad y adicionalmente acepto la politica de proteccion de datos personales publicada por la
empresa contratante, durante el desarrollo del proceso de contrataciéi*y*la ejecucion del contrato, para
el relacionamiento con colaboradores, proveedores y terceros para la empresa contratante.

1. _Que la oferta que presento, se allega en:

a. o archivoS-

Af._entamente,

. Juan Manuel Ospina Ospina
- NIT901278414-8

Juan Manuel Ospina Ospina -
C.C. No. 1075653949 de Zipaquira

. Direccion Calle 7e # 14 - 66
" Teléfono 3182416795
~ Teléfono 8829532

Ccrreo electronico juanmanuelospina3@gmail.com

Ciudad Zipaquira = inamarca

Juan Manuel Ospina Ospina

LD Maet Sre e X S Tt s

P Codlgo postal 110911

Diag. 256G # 95A - 55, Bogoté D.C.
Linea Bogota: (57 - 1} 472 2000

" Linea Nacional: 01 8000 111 210

WWW.4-72.0M.CO
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ANEXO 02 DECLARACION DE ORIGEN DE FONDOS,

JUAN MANUEL OSPINA OSPINA obrando de manera voluntaria y en nombre y representamon de la
sociedad, union temporal y/o consorcio ISMA AGENCIA DE COMUNICACIONES SAS, participante dentro de

o la INVITACION DERECTA No. 110 DE 2022 me permito realizar la siguiente declaracion de origen de fondos
"y bienésa"SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A., con el propdsito de que pueda dar cumplimiento a lo
- sefialado al respecto en el Estatuto Organico del Sistema Financiero (Decreto 663 de 1993}, la Circular
" -Externa No. 007 de 1996, expedida por la Superintendencia Financiera y demas normas legales para el

control de las actividades de lavado de activos wgentes en Colombia; en particular para cumplir con lo
establemdo en el amculo 27 de la ley 1121 de 2006

El Orlgen de Fondos o los recursos y los blenes y servicios que se ofenaran prowenen dlrectamente del

desarrollo del objeto social de la empresa.

‘ DecIaro que esta fuente de fondos en ningin caso mvolucra actividades ilicitas propias o de terceras
personas y en todos los casos son fondos propios y por lo tanto no hemos prestado nuestro nombre para que

terceras personas con recursos obtenidos ilicitamente efectiien inversiones a nombre nuestro.
Declaro que ninguno de los socios o accionistas de la socnedad que represento se encuentran incluidos en las
listas de control ONU / OFAC :

La mformamon aqui'suministrada corresponde a la realidad y autorizo su verificacién ante cualquier persona .
publica o privada sin limitacion alguna, desde ahora y mientras subsista alguna relacién contractual con
S SERVICIOS POSTALES NACIONALES-S.A. o con quien represente sus derechos. '

Autorlzo a SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A. a cancelar cualquier contrato que mantenga con la
sociedad, unién temporal y/o consorcio ISMA AGENCIA DE COMUNICACIONES SAS en el caso de
comprobarse cualquier infraccion de las normas legales tendientes al control de lavado de activos de acuerdo
con la legislacion colombiana vigente, o que se llegare a expedir durante la vigencia del contrato y, eximo a

~ SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A. de toda responsabilidad que se derive por informacion erronea
~ falsa o inexacta que hubiere proporcmnado en este documento, o de la violacion del mismo.

Atentamente,-

Juan Manuel Ospina Ospina
NIT 901278414-8

- Juan Manuel Ospina Ospina

C.C. No. 1075653949 de Zipaquira
Direccion Calle 7e # 14 - 66 '
Teléfono 3182416795

Teléfono 8829532 -

~ Correo electronico JuanmanuelospmaQ@gmalI com

: Cludad anaqmra Cundinamarca 3 _ , | ‘ i
" Juan Manuel Osplna Osplna — _ )

=\ Servicios Postales Nacionales S.A. :
QHC L Diagonal 256G N° 95A - 55 Bogotd - Linea Bogotd: (57 1) 472 2000
Nacional: 01 8000 111 210 - {6digo Postai: 110911 - WWW.4-72.0M.CO
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SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A. Usuaric:
. . . . 1110176053
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL Fecha: 190172022
< " Hera: 03:22:07p.
. . : ) . m. '
. [ DATOS BASICOS E INFORMACION GENERAL
Fecha : 19/enerol?.022 o . : ‘ Tico de Ooaraclén 1905 Numero de CDP: 401

Ccncepta: PRESIDENCIA " PRESTACION DE SERVICIOS PROFEStONALES PARA REALIZAR ACOMPANAMIENTO EN' LA
ESTRATEGIA DE COMUNICACIONES - POR ONCE (11) MESES :

s

“Salicit_ud cPD: . 1260 ~ FECHA: 19/enero/zozz

Valor del preserite Certificado: § 80,300,000.00 ‘ . '

AFECTACION PRESUPUESTAL ANO 2022

_ RUBRO NOMBRE RUBRO. : ' C.COSTO PROYECTb‘ "AREA ’ VALOR
AC20202008003081 Otros Servicios Profesionales’Y Técnicos N.c.f’. 110001 0 : FSD1 80,300,000.00
TOTAL DISPONIBILIDAD : . T 80,300,000.00 '
- , ’
; i ) : .
ST v . : : o .
o | Jcpbo

Jefe Nacional de Presupuesto(E)

SEVEN - Presupussto de Gobiemo (PG) - Digital Ware S.A.
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Proceso solicitante: ~ PRESIDENCIA ' | ' ;
Vigencla: - 2022 e : R
Fecha: ‘ 24/01/2022 o B

A contmuacm’)n presentamos el Estudio Previo para satssfacer la necesmad de 1a Entidad reiaclonada a contratar fa
asesoria externa y apoyo, con conociniientos y experiencia especifica en el area de comunicaciones para Servicios
_Postales Nacionales S.A - :

4. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

Servicios Postales Nacionales fue creada bajo la forma de Sociedad Andnima cuya organizacion, funcionamiento y en
general el régimen juridico de los actos, contratos, -servidores y las relaciones con terceros, se sujetaran a las
disposiciones establecidas en los numerales 1,2,3,4 y 6 de! Articulo 94 de la Ley 489 de 1998; la Sociedad ejerce sus
actividades dentro del ambito del Derecho Privado como empresario mercantil y por lo tanto le rigen las normas de
derecho privado, en especial las propias de las sociedades prewstas en el Codigo de Comercio y su legislacion -
complementaria, como por sus estatutos.

SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A. en cahdad de Operador Postal oficial de Colombia, es el encargado de la
garantia del derecho a la comunicacion postal en sus diferentes dimensiones, a la cual tienen derecho todos los
habitantes del territorio nacional, de manera universal, asequible y a un bajo precio de manera permanente. El derecho
a la comunicacion desarrolla derechos fundamentales y es motor de desarrolio econdmico y cultural, el servicio postal es
considerado un servicio publico en los términos del art. 365 de la Constitucién Politica de Colombia. Su prestacion estara
sometida a la regulacion, vigilancia y control de! Estado, con sujecion a los principios de calidad, eficiencia y universalidad,

~ entendida esta ltima, como el acceso progresivo a la poblacion en todo el territorio nacional. ‘

. Teniendo en cuenta que Servicios Postales Nacionales (SPN) 4-72, esta orientando sus esfuerzos al logro de objetivos

de mediano y largo plazo en cumplimiento de sus funciones misionales, se requiere contratar un asesor externo con la
- experiencia, experticia e idoneidad para asesorar y acompafiar a la Presidencia y proceso de Comunicaciones, en el
desarrollo y fortalecimiento de las estrategias y campafias de comunicacion externa, a través de los diferentes medios
de comunicacion, para garantizar la adecuada, permanente y oportuna divulgacién de informacion y posmlonamlento
empresarial y de esta manera cumplir con los objetivos estratégicos y misionales de la empresa.

" De igual manera, e! factor determinante en la construccion de confianza mutua en!re la ciudadania y la entidad, es la
comunicacion, desde fa cual se promueva el acceso a la informacion, los servicios, las oportunidades y ia gestion, desde
una Polltlca de Comunicaciones Institucional, a nivel interno y externo, que de acuerdo al diagndstico comunicacional,
brinde los parametros, canales, formatos, criterios y procedimientos idoneos para la dlvu!gaclon pertmente y oportuna

hacia los diferentes publicos.

De igual modo, en este proceso es fundamental la articulacion con las areas-misionales operativas.y estrateglcas para- -
generar informacion abierta al alcance del servidor publico y del ciudadano, promoviendo ciudadania participativa, -
mformada e incluyente, reconoc:endo asi fa diversidad de todos los grupos de interés del munlaplo

Lo anterior, a parllr de estrategias de comunicacion interna de doble via, promowendo la construcmén y la consolidacion
de sentido de pertenencia, cultura organizacional, clima laboral y acceso @ Ia informacién por parte del publlco interno



.co1tando con Ios productos, las herramtentas los lenguajes y los canales que promuevan en la ciudadania interés por
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los servicios de la entidad.

Servicios Postales Nacionales debe cumplir con la obligacion de informar a la comunidad sobre la oferta institucional

-ofrecida a los ciudadanos, buscando el beneficio de los diferentes sectores poblacionales y generando canales efectivos
‘de comunicacion que permnan la interaccion entre ciudadania y estado.

Precisamente la poblacién interna se informa a través de medios de comunicacion :nstutucuonales como: publlcamones
digitales, correo electronico, pantallas, carteleras, impresos, entre otros, lo que genera una gran responsabilidad por parte
del area de prensa y comunlcaclones dela ent|dad con el fin de:

« . Generar divulgacion contlnua de la gestion, los servicios y Ias oportunidades
- Promover la mision, la vision, los objetivos y los objetivos institucionales en fa comunidad mtema
’ Desarrollarcampaﬁas pedagdgicas y preventivas a nivel comunicacional y en articulacion con las areas técmcas
re:pectlvas -
. Elaborar estrategnas que aporten al clima orgamzac»onal en articulacion con las &reas técnicas respectivas.
~+ . Reconocer los logros obtenidos por parte de los equipos de trabajo.
» . Dara conocer las historias de vida y desempefio laboral de los colaboradores internos que con su dedicacion,

compromise y disciplina, aportan a la misién de la entvdad

Por ello se hace necesario para Serwclos Postales Nac*onales y especificamente para la Presidencia, contar con una
persona juridica cuya experiencia minima de dos (2) afios en entidades publicas y/o privadas con idoneidad y capacidad
para asesorar en la conceptualxzacuon desarrollo y ejecucién de Politicas de Comunlcacuones estrategias y campaﬁas

anivel interno. :

Para garantizar el cumplimiento de estas acciones se hace necesario llevar a cabo la contratacion, el 4rea solicitante

recomienda, la contratacion con la firma Agencia [sma Comunicaciones S.A.S.; toda vez, que en su equipo de trabajo se

cuenta con personal con experiencia profesional para brindar asesoramiento a los directivos para cumplir las metas de
cemunicacion de la compafiia y asi gestionar de manera ef icaz y oportuna todos Ios procesos ligados al proceso
generando una comumcacsén asertiva y coordinada.

2, ANTECEDENTES DE LA CONTRATACION

- B -

De acuerdo con lo anterior y dada la naturaleza juridica de LA ENTIDAD el régimen privado de contratacion en el que

-e;erce sus actividades requiere de la observancia de los principios propios del derecho publico contractual, la funcion

publsca y aquellos desarroliados por la jurisprudencia aplicables a las entidades estatales a las que se le apl;ca dicho

regimen contractual.

Porlo expuesto. se requiere de |a asesoria técnica de una persona natural, con experiencia profesional en asesorias y/o

consultorias para empresas plblicas y/o privadas en estrategias y programas de comunicacion a través de diferentes
medios de comunicacién, con el propdsito establecer, desarrollar y ejecutar las diferentes politicas, programas, planes y

' actividades de comunicacion externa de la entidad V- de~€sta™ ifariera “fortalécer las estrategia§™de "divuigacion de

informacion hacia agentes externos y la imagen corporativa de la empresa, que permitan cumplir con las funciones de - |
cperador postal asi como los objetivos del pian estrategnco para o cual se requiere la contratacion de un profesional

BXPEITO en comunicaciones.

Servicios Postales Nacionales, s una sociedad publlca vinculada al Ministerio de IasTecnologlas de la Informacion y
las Comunicaciones - MINTIC creada como SociedadAnénima, con autonomaa administrativa, patrimonial y N
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presupuestal, que ejerce sus actrwdades dentro del mbito del deracho privado como empnesanaf mercanm

En su caracter de Empresa Industrial y Comercial de! Estado, debe dar cumplimiento a la normatnvndad presupuestal y a
los principios presupuestales, los cuales constituyen el marco general de referencia sobre el cual se desarrolla el proceso
presupuestal en sus dlferentes etapas.’

Asi mismo, consnderando que el ob]eto social de SPN S.A. se desarrolla en un entorno dealta competencia, la Entidad
debe optimizar sus procesos y procedimientos y fortalecer sus controles, dando una adecuada apltcacnbn ala
normatwndad wgente lo cual contribuira a un mejor desempeno ) ~

Con base en lo anterior, se hace necesano contar con eI apoyo de una firma que preste servicios profesionales a través
de la asesoria y consultoria en temas de comunicacién interna y externa, con el fin de contar con propuestas de mejora
en la estrategia de comunicaciones externas y la divuigacion en medios de comunicacién nacionales y regionales que
permita el posicionamiento de la compaiiia. .
. .
Cabe resaltar, que dentro dela planta de personal de la Entidad no se cuenta con el personal cuya idoneidad y experticia
conf guren el perfil requerido para cumplir las actividades comprendidas en el objeto contractual.

- ————

ESPECIFICACIONES DEL SERVICIO O BIEN A CONTRATAR -

. Temendo en cuenta ia necesidad planteada anteriormente, se requuere contratar la asesoria externa con fa expenenc:a
experticia e idoneidad para asesorar y acompafiar ala Presidencia en temas de comunicacion intema y externa para
fortalecer el proceso de comunicacion, estrategias de comunicacion, promocmn y difusion a nivel institucional y externo
de Servicios Postales Nacionales, con el cumphm:ento de las siguientes exigencias: -

. Experiencia profesional de minimo dos (2) afios en temas de estrateglas de comunicacion,- dsfu5|én y mangjo de”
campafias insfitucionales, asi como en medios de comunicacion.

. Entregar un documento diagndstico y recomendaciones de fas brechas observadas con relacion aI manejo de
comunicaciones mtemas y extemnas de la compapia.

J Rewsar y proponer ajustes y mejoras a los procesos y procedimientos de comumcacwnes

4 __QB_JE]'O_A CONTRATAR O BIEN A CONTRATAR i _ 1

-~

Prestacién de servicios profesionales de una persona natural o juridica que adelante el acompafiamiento en la estrategia -
de comunicaciones y la divulgacion en medios de comumcacu&n nacionales y regionales que permita el posicionamiento

de la compaiiia.
\

5 AUTORIZACIONES, ~ PERMISOS Y  LICENCIAS NECESARIAS — PARA LA
|__CONTRATACION. ‘ , - -

EI presente proceso de contratamén no reqwere autonzacmnes permlsos y |IcenClaS

v &I, HOAE i

.

6. FUNDAMENTO JURIDICO QUE SOPORTA LA MODALIDAD DE SELECCION e

Modalidad de contratacion: La presente contratacion es de conformidad a lo estipulado'en el Manual de Contratacion
Vigente de Servicios Postales Nacionales S.A (Acuerdo 005'de 2020) y debe tramitarse bajo la Modalidad de Contratacion
Directa, como quiera que la necesidad que sustenta la-presente contratacion, se adecua a la causal reguiada en el
Cap;tulo Il Etapa Precontractual “MODAL!DADES DE SELECCION: “Prestacion de ssrvicios profes:ona!es que se

-
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celebren atendiendo los calidades o condiciones especialesdel proveedor”.

)

Tip>logia del contréto: Contratacion de Prestacion de Servicios Profesionales.

-~
A
!

7 VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO ‘ ]

.
-

El valor est:mado del contrato,es de OCHENTA MILLONES TRESCIENTO MIL PESOS ($80.300. 000) MICTE
inc.uido IVA y demas lmpuestos y costos a que haya lugar. \ .

" JUSTIFICACION DE [0S FACTORES DE SELECCION — "]

- Parael presente nume'ral no se hace necesario definir criterio de seleccién toda vez que, por |a naturaleza y la modalidad
a contratar esta sujeta a la prestacubn de servicios profesionales en razén a la idoneidad, expemma y capacidad del
asesor a contratar. .

Teniendo en cuenta que la presente contrataclén obedece a una prestacion de servicios profesionales se recomienda

por el area requirente realizar la contratacion de la Agencia Isma Comunicaciones S.A.S., por acreditar las condiciones

_ laborales y académicas que permiten la idoneidad para satisfacer dicha necesidad de ‘acuerdo a lo sefialado en las
es;::ec;ﬂcacuones técnicas del presente estudlo prevm : :

Enrconsecuenma para la elaboracion del contrato se debera allegar, junto con la propuesta:
[ ——

a) Carta de presentacmn de la propuesta firmada por el representante legal Suscrita por el interesado ©
representante legal para personas juridicas. Antecediéndo a la firma, se debe indicar en forma clara el nombre

. ynumero de identificacion de la persona que suscribe la oferta. - .

b) Fotocopia de cédula del representante legal.

¢} Certificado de Antecedentes Judiciales, de Medldas correctivas, Ftscales y Disciplinarios del Representante

- Legal y de la Persona Juridica.
d) Certificacion de cuenta bancaria no mayot a noventa (90) dsas a Ia fecha del cierre del presente proceso, en el
. cual conste que ¢l oferente es el titular de la misma.
" e) Copia del Registro Unico Tributario RUT.

f) Certificacion Parafiscales: De conformidad con lo estlpulado por eI arﬂculo 50 de la Ley 789 de 2002y la Ley -
828 de 2003, el interesado debera anexar la respectiva certificacion en la cual se indique que se encuentra
cumpliendo y/o a paz y salvo en el pago de las contribuciones al Sistema Integral de Seguridad Social -EPS,
Pensiones y ARP, asi como de los Aportes Parafiscales ~SENA, ICBF, Cajas de Compensacion Familiar-, y
Subsidio Familiar a que haya lugar, de sus empleados a la fecha de cierre y en los cinco (5) meses anteriores a .
la misma. ) :

La certificacion debera ser suscnta por el Revisor Flscal cuando éste exista de acuerdo con los requenmlentos deleyo
- por el representante legal, y en este ‘debera constar que se"encuentra al dia en dichos pagos dé los ultimos cinco (05)
meses en un termlno de expedicion no superior a treinta (30) d|as de !a fecha de presentacion de la propuesta. ‘

‘Ncta: El interesado deberd adjuntar la planilla Unica de pago del Gltimo mes, se aclara que dicha nota es condicional y el
aporte de la planilla aplica para aquellos que no estén obligados a tener revisoria fiscal. A la documentacion debera
anexarse copia de Ia tarjeta profesional, copia de la cédula de ciudadania y el Certificado de Antecedentes Disciplinarios
dei Revisor fiscal con expedicion no mayor a tres (3) meses a la fecha de cierre de presentacion de la propuesta.
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g) EL PROPONENTE mteresado en participar en el presente proceso de contratacién con la sola presentacion de
_-su propuesta autorizara a Servicios Postales Nacional S.A., a revisar la informacién pertmente de las personas
que la mtegran en listas SARLAFT y demas bases de datos de consulta,.que permitan verificar la legalidad,
‘suficiencia técnica, econdmica y juridica de la entidad y demas componentes que generen nesgos alA.
ENTIDAD o al procesc de contratacion.
h) Declaracién de fondos. S *
i) Hoja de vida de! SIGEP o o N -
k) -Experiencia acredltada : -

e e e e — - ..}

TERMINO BE EJECUCION .

et v e e ——— [

EI término de gjecucion seré hasta el 31 de diciembre de 2022 una vez se dé cumpllmlento a los requisitos
de perfecclonamlento ejecuclén y suscripcion de! acta de inicio.

—

i y .
S LUGAR DE EJECUCION 1
- El lugar de ejecucmn del contrato serd la ciudad de Bogoté D C.
{ i1, ANALISIS DE RIESGOS - e o L .
! . N t . . ) * . N .
l: . . . MATRI2 DE RIESGOS
t ;
1
; w } MED&Clg:IRl::-Y ESDE- MEOlClOgI:%SLPUES OE LA QUIEN SE LE ASIGNA? s 4
+ %’ No. IDENTIFICACION CONTROL ’ TRATAMIENTO CROPONGHTE SO w?
‘ 34 .| OELRIESCO | wivo [ mevio | Baso | PREVENTVO) ] wiro | mepio | Bao | CORRECTIVO) | gpy | vio | asecuravoma | 8
‘ ) L CONTRATISTA | .’ Y/O GARANTIA
. . . B Analizar la
« | Péroida de . - | documentacidn  del : . ‘
capacidad juridica 1 . contralista - do ¢ Contemplar
- para la ejecucion i | ‘ prestacién de servicies cldusdas  de
det contrate | profesionales previo 2 terminacibn  del v
(personas naturates ) } la radicaclén del| | |. contrato. .
é Ay jurtdicas, X | proceso por parte del | . X | ) X
b fallecimiento, t. : #rea solicitante :
8- detencién, extincién { © 1% Invitacién  formal : * Suspensién,
‘é‘ y liquidacién de la : , . |basado en fuentes . llerminecién o .
‘ persona _ Jurldica, ) confiables de . casin del . \
elc)} . ‘ proveedores/consutta * convato. :
de lislas reskictivas. i
* Inclyir en {a invitacién *  Aplicar las
formal  disposiciongs ) | " | déusidas de
: B que permitan terminar lerminacion
- 7 N B > anlicipadamente e 1 anticipada y de
: ' contralo y  evaluar cesion de! : .
posibles cesiones” del conlralo si a ello . .
. . mismo. A hay lugar »
. T -] ’ ) *  Suspension,
8 insotvencia det . . . {erminacidn ~ ©
& Conlratista por i : : cesién ~ del
Oit204 sindgmda‘pofapofte . X .|, invilacién  formal PR oo R, oontralo.. . X o X
g | deinformacibn ' basado en fuentes |-~ ' - | Actualizacitn y : ' "
“ [ inexacla. . i I confiables de : revision periédica
. ! o proveedorgsiconsulta | . -} da los estudios |- ~ -
de listas reslrictivas. que dan lugar a : »
. : ~ | estipular los . -
Indicadores :
financieros y
. apoyo en |
"} documenios  de
consulta de CCE.
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B - . T b * Dar traslade a
- . ’ ' - ) las  autoridades
K administrativas
: ylo judiciales
o . ) . B : L I A * [ .competentes.
S - A . o N N _|* Elmrar al| .
‘ R . : . ‘ proveedor . : ' o N
i . respectivo  det | | .

S ) 1 T R . . . |direclorio de. la 1.

- ) ) ' ) . ) Empresa. - : - )

T * Realizar un estudio
) téenico y econbmico del | : ‘ .
Cambios ‘en ‘la| . g‘ﬁzi‘znde‘l;e'f sg:n;r;:z al |+ Reaizar: 1os
| normatividad Jegal | ve parmita definit las . respectivos S . .
i . 4 |'vigente que genere | - X qm o diZBS pertinentes "X |ajustesalcontrato | X X -
e una mayor carga : (adicién,  suspensié, - en el evento que ‘
;- | impositiva ‘ - | prérmogas, terminacién | . ello ocurra. .
. , L : .- | detcontrato, cesion del |, | . L . 4 :
. ) A A . X convato) | - : s : _ -} .
... . . : ‘ . ) -
. . ' ‘

o o | Circunstancias de | i 1 ] , , :
% ;::ﬁammaynr‘ casz ' - |+ Contar con uma} - - " - l*  Suspension, ) - St
= . o adecuada planeacién terminacién - o . . R ..

A 5 : :::s:‘w smle: <qu|: . X e las necesidades a | . - ' X | cesion - del L X . L
W || paralizacién . del . _ sénsfacer. ) L contrato.- .
- contrato ! : : - '_ .

. ) -]t Adelantar  en} |- . ' _
‘ _ adecuado estudio de| ' : En el ewentn qua . S

ol Sobrevaloracién o . ‘ . .{ paralice la .-
E subgstimacién de |- ’ »[-“e";‘:;]:r de;nsecl!:st 4 sjecucion N - . . Ee B
S| 6 |los - . opreclos X \érminos. de_ invila K X |adelantar  los : X X S
i . | términos de invilacién . i
& propugslos por el | - “lque la ofeta es]* _ procesos de |,
contratista . definiiva y no permite | ‘incumplimiento,
X . 9 previstos en el
.o . . ) . _ jrevaloracion - de coritralo.
' ‘ . honorarios. )
" incumplimientos del . . ‘ T . . p
proveedor: . : o ' : o |
, .| ‘incumplimiento de | ) L ' ‘ o .
obligaciones ~ del | . ‘ ‘ : . c B C s
marco  contractual * Adecuada supervisién | . - . )
“incumplimiento de del contrate con| | | ' * Afectar -las
Py las disposiciones de . verificaciones - ’ . - | polizas de
. = la - propusta peritdicas. . o garantias - .| ° . L
S| 7 |‘Suministo de| X |- ' * Estipular cidusulas de ' X .+ ' Aplicar los X © X '
w blenes que nof. ’ descuentos por descuenios  por . ‘
o | cumplan las . . lincumplimiento, - .| incumplimientos -
condiciones . . - | * Solicitud de pélizas de | - . pactados
pactadas, o los : .| garantlas - . g , '
estindares - de DR A ‘ - ‘ - :
. calidad requeridos . ‘ . : <.
. : {uso de elementos R i
de baja cafidad) ) . . ) -, . .
. . S ] . S | Aplicar  las’ : R )
‘ o : *Andfisis - - financiero | *, ol déusulas  del B R .
Q i1 . . previo ’ : incumplimiento - o
% :g:::g;sim parala | ‘ *Seguimiento perigdico |- N pacladas en el N .
igl 8 Entidad por culps X : gvidenciable a- la X contrafo, : X . X
i 9 | del conteatista - - | : . ejecucidn presupyestal | .. [, | ¢ . Afedar  las ;
o L | *Supenvisitn adecuada B pblizas ‘de
. N : de Contratos S gerantias
: . i N i i - : olorgadas. |
‘ B "y || Definir conclaridad os ] . .
; A C ' © - .} requisitos  requeridos | .° .| * Aplicar - las ) IR .
: E 3 | Nommtvocarcare | por la. Entidad, de| - | causdas  del| | oy
3 del contratista acuendo  con  los ) . incumptimiento Co
4 =] ; S SR requisitos  normalivos pactadas en el ‘
: : *Blindaje contractual ‘ .| contrato.
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- : i ‘ = *  Aplicar las
~ 4 clausulas del
* Estipular tanto en fos incumplimignto
Q . términes de a pactadas en e
2 Incumplimiento  de invilacion como en los : contrato,
5110 [la cobetura de X s .conlratos el X |* nicar e ) X X
W Garantias. : , |+~ |otorgamiento de las © | procedimiento '
° garantigs propias del - administrativo
bien o  servicip : anle ¢ drgano de
adquirido. . vigilancla y control
: ' compelente
2.___ESTUDIODE MERCADO Y ANALISIS DEL SECTOR T ' 73

De conformidad "a la cotizacién de honorarios presentada por'la firma Agencia lsma Comunicaciones S.A.S. ala
Presidencia, en la cual se detalla el entendimiento de las necesidades de SPN S.A, el alcance de la asesoria, los términos
y condiciones comerciales, el valor mensual del servicio y la forma de pago; por lo tanto, se estima un término de ejecucion
hasta el 31 s¢ diciembre de 2022 por valor de OCHENTA MILLONES TRESCIENTO MIL PESOS {$80.300.000) MICTE
incluido IVA y demas impuestos ycostos a que haya lugar. Este valor representa los honorarios por concepto de servicio
de asesorfa y no incluye desplazamientos y otros gastos ocasionados que eventualmente se requieran durante la
ejecucion del contrato, tales como viajes y/o gastos de transporte.

- — e

13.___GARANTIAS ' ‘ - o

El oferente debera expedir durante los cinco dias siguiente a la firma del contrato y/o carta de aéeptacién, poliza tnica de
" cumplimiento a favor de entidades estatales con régimen privado de contratacion bajo las siguientes condiciones:

GARANTfAS REQUERIDAS EN LA PRESENTE CONTRATACION
. AMPARO - DESCRIPCION ' VIGENCIA ~ (X) PARA SELECCIONAR

término de ejecucion

. Se establece una garantia de este y seis (6)

de cumplimiento

GARANT/A DE- - . meses mas contados | '
CUMPLIMIENTO Eg‘:;’:'(‘;g‘;)";‘éﬂgﬁ)fgre, a- patr de | X .|
. R contrato ° suscripcion del ‘ .
contrato.

[
¢

Paragrafo Primero: Esta garantia debera constituirse dentro del plazo que le estipule Servicios Postales Nacnonales
S.A. y requiere de su aprobacion para poder ejecutar el contrato. En todo caso, en los eventos de suspension, adicién o
prorraga del contrato, el contratista se obliga ampliar las garantias correspondientes.

Paragrafo Segundo: Si EL CONTRATISTA se negare a prorrogar las garantias o a reponer el valor cuando este sea
afectado, LA EMPRESA dara por terminado el contrato en el estado en que se encuentre, sin que por este hecho deba

reconocer el pago de suma alguna en favor del CONTRATISTA.
Paragrafo Tercero: En todo caso las garantlas se mantendran vigentes hasta la liquidacion deI contrato, ajusténdose a

1os limites, existencia y extension del riesgo-amparado.
Parégrafo Cuarto: En todos los casos el contratista debera allegar la péliza expedlda Junto con eI rembo que acredlte el

pago total de la prima. -

14, INTERVENTORIAOSUPERVISION 2R

La supervisién del contrato estara a cargo del Presidente de Servicios Postales Nacionales S.A, quien haga sus veces
. : ’ [ ~ .



- ylo quien el ordenador del gasto designe, de conformidad al Manual de Interventoria y Supen_/isién de la Empresa.
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15._ CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL > ]

- El Certificado de disponibilidad presupuestal que respalda !a presente contratacion es CDPNo 401 del 19 de enero del

2022 por valor de OCHENTA MILLONES TRESCIENTO MIL PESOS ($80.300.000) M/CTE incluido IVA'y demas

' impuestos y costos a que haya lugar, expedido por la Jefatura Nacional de Presupuesto de LA ENTIDAD. La Entidad
. Tealizara 11 pagos, cada uno por $7.300. 000 MICTE ’ ‘

?rs.___F_oRMA DEPAGO _ ~ T T T~ ‘ ‘ — R

\

- El valor de los servicios prestados se pagara en mensualidades vencidas de conformidad con la factura presentada por

EL CONTRATISTA, la cual debe corresponder a la real y efectiva prestacion del servicio prestado a'LA ENTIDAD.

PARAGRAFO PRIMERO. - El pago se efectuara dentro de los diez ( 10) dias habiles siguiente a la correcta presentaclon
de la factura adjuntando los S|gU|entes documentos A

4

-a. Constancia suscrita por el supervisor del contrato, en la que se sefiale que EL CONTRATISTA cumpllé a

satisfaccion de la ENTIDAD, con las obligaciones pactadas.

b. Certificacion expedida por el Revisor Fiscal en el caso que se encuentre obligadoa tenerlo, 0 en su defecto
al representante legal, de encontrarse al dia con el pago de aportes parafiscales — SENA, ICBF, cajas de compensacion
familiar y subsidio familiar, a que haya lugar de los empleados a su cargo.

~¢. . Informe de supervisor
d Certificacion bancaria con fecha de expedicién no mayor a 90 dias. )
e. Certificado y Control de Ejecucidn presupuestal. : ) .
f Informe de actividades. ' -
\
7. OBLIGACIONES DE LAS PARTES S . ]

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRAT!STA

Sin perjuicio de las demas obilgac:ones que emanen de la ley y del contrato que se va acelebrar el Contratlsta esté

’ espeualmente obligado a: ) .

1. Cumplir con el objeto contractual.

~ 2. Constituir oportunamente las garantias exlg:das en eI presente contrato

3. Mantener vigenfes ias pélizas constituidas.

4. Atender los requerimientos y solicitudes que formule el Supervisor del contrato

5. Radicar oportunamente la factura de venta por el cobro de sus honorarios ante Servicios Postales Nacionales S A,
en las fechas y horarios estipulados por fa Entidad. PARAGRAFO. En caso de que el contratista esté obligado a facturar
electronicamente, se debera presentar la factura electronica previamente validada por la DIAN, como requisito necesario

para el pago de [0s bienes y/o servicios contratadas, conforme con las dispesiciones sefialadas en el Decréty 358 del5 ™ ="~ *

de marzo de 2020, en concordancia, con lo dispuesto en la Resolucion No. 000042 del 5 de mayo de 2020.
6. Asumir las responsabilidades de todas las acttvudades relatlvas a la ejecucion de las obligaciones establecidas en el *
contrato.

7. Garantizar que no revelara durante la vigencia de este contrato o dentro de los dosanos siguientes a su-expiracion,
informacion confidencial o de propiedad del contratante sin el previo consentimiento por escrito de este Gltimo. P
8. Cumplir con los ofrecimiéntos, condiciones y términos de [a propuesta presentada.

’ ' . ’ ) /
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9. Absolver todas las consultas verbales o escntas de lndole presupuestal que Iaempresa someta a conSIderac ion del
contratista.

10. Prestar el servicio en forma personallzada 'y con la mas alta calidad y con d:spombulxdad para atender !os
requerimientos en forma inmediata. .
1%. Mantener la reserva y no divulgar la informacion que conozca por causa o. conocasion del contrato.

12 Las demas obhgac;ones inherentes a la naturaleza del objeto contratado,

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

1. Desarollar duagnostlcos comunlcaclonaies segun las sollcltudes y las necesndades para Ia construccion de
estrategias y campafias internas. :
2. Conceptualizar, coordinar y/o producir los contenldos de las estrategias pedagoglcas y preventlvas para los canales
de comunicacion interna, de acuerdo a las necesidades de las areas.

3. Conceptualizar, coordinar y/o producir contenidos de caracter informativo sobre fa gestion, los servicios y las
oportunidades de la entidad, para los canales de comunicacion interna. S

4. Articulacion con las directivas, las diferentes areas y regionales de la compafiia, para la Identlﬁcamon de neces|dades '
cemunicacionales y oportunidades de mejora.

5. Construir mensualmente el Plan de Accién Mensual y el Plan de Trabajo semanal, para asi contar con una planeamén
que garantice la productividad del equipo de trabajo y el cumpiimiento de Ia estrategia de comunicaciones interna, |

6 AmcuIaCIén con el Area de Marketing, de acuerdo alas estrateglas y neceS|dades de comumcac:bn interna de la’
empresa. .
7. Verificar, hacer correccion de estilo y aprobar los contenidos a pubhcar en los canales de comunicacion internos, -

garantizando el cumplimiento de las normas de redaccion y de ortografia, asi como la integracion de los mensajes -

institucionales.
8 Apoyarla GJECUCIOH de Ia estrategia- general de comunicaciones de la entidad, segln requerimientos de la PreS|denCIa

OBLIGACiONES DE LA ENTIDAD

1. Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato dentro del termlno y condiciones pactadas previa certlﬁcacmn de
cumplimiento expedida por el supervisor del mismo. ,

2. Supervisar que el CONTRATISTA cumpla con ol objeto y obligaciones del contrato dentro del término de ejecucwn
3. Suministrar de manera oportuna al CONTRATISTA la informacién requerida para el adecuado cumphmtento de
sJs obligaciones, asi como el acceso a los diferentes aplicativos y las demas herramientas que sean necesarias.

4. Convocar a |as reuniones a que haya lugar para el desarrollo de las actividades |nherentes al objeto del contrato

5. ‘Expedir las certificaciones a que haya lugar.

6. Inforrhar de manera inmediata acerca de cualquier circunstancia que amenace la ejecucion del contrato, al igual que
cJalquier perturbacion que afecte el desarrollonormal de este .

7. Liquidar el contrato en el término establecido en el contrato y en la ley.

8. Suministrar la(s) plataforma(s) virtuales o el espacio fisico para el desarrollo delas capacnacmnes y las reumones
requeridas durante el proceso de consultoria.

- 8. Las demds qué se desprendan en desarrollo del contrato.

€0 3 AK gLty . . S e ST SR e T e T et

{18, CLAUSULA DE CONFIDENCIALIDAD

Las partes se obligan a mantener confidencialidad respecto de toda mformamon que a partir de la fecha reciben los
empleados, personal vinculado o asesores de cada una de ellas, de manera directa o indirecta en forma verbal 0 escrita,
- gréfica, en medio magnético o bajo cualquier otra forma. En consecuenma EL CONTRATISTA deben adoptar las
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medidas necesarias para que la informacion no llegue a manos de terceros bajo ninguna circunstancia y se obligan a no
utilizarla para ningln objeto diferente al de adelantar las tareas que se deriven directamente del cumplimiento.

19. CLAUSULA DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES - ‘ : B

En caso de que EL CONTRATISTA tenga la condicion de encargado de! tratamiento, de conformldad conel amculo 3
literal d) de la Ley Estatutaria 1581 del 17 de octubre de 2012, , en adelante LEPD, en la medida que el objeto del
contrato pueda implicar el tratamiento de datos personales a cargo de SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A. por
parte de El CONTRATISTA, éste ultimo se obliga y compromete, con base al articulo 25 del Decreto 1377 de 2013, a
una serie de aspectos identifi cados a contmuacuon

1. EL CONTRATISTA se compromete y obliga a guardar secreto de todos los datos personales que conozca y a
los que tenga acceso en virtud del presente contrato. ' '

2. Custodiara e impedira e! acceso a los datos personales a cualquier usuario no autorizado o persona ajena a su
organizacion. Las anteriores obligaciones se extienden en cualquier fase del tratamiento que de esos datos
pudiera realizarse y subsistiran ain después de terminados los mismos.

EL CONTRATISTA (nicamente tratara los datos conforme a las mst;ucc:ones que reciba expresamente de SERVICIOS
POSTALES NACIONALES, S.A. "y no los destinara, aplicara o utilizara con fin distinto ai que figure en el presente
contrato. Asi mismo, se compromete a no revelar, transferir, ceder o de otra forma comunicar los bases de datos o datos_

.. contenidos en ellos, ya sea verbalmente o por escrito, por medios electrénicos, pape! o mediante acceso informatico, ni

siquiera para su conservacion, a ofras personas; salvo que previa indicacion expresa de SERVICIOS POSTALES
NACIONALES, S.A., comunique los datos a un Tercero designado por aquél, al que hubiera encomendado la prestacion
~de un servicio. EL CONTRATISTA manifiesta conocer las obligaciones derivadas la ley de proteccion de datos
* personales. Asi mismo, garantiza el mantenimiento de las medidas de Seguridad; asi como cualesquiera ofras que le
fuerenimpuestas por parte de SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A., de indole técnica y organizativa, necesarias
para garantizar 1a seguridad de los datos de caracter personal. SERVICIOS POSTALES NACIONALES, S.A,, previa
solicitud, podré facilitar un extracto de las medidas de seguridad que el contratista debe acatar en cumplimiento de las
obligaciones descritas en esta clausula. Finalizada la prestacion del servicio contratado, los datos personales seran
destruidos o devueltos a SERVICIOS POSTALES NACIONALES, S.A., al igual Gue cualquier soporte o documentos en
‘que conste algun dato de caracter personal objeto del tratamiento. No procederd la destruccion de los datos cuando
exista una prevision legal que exija su conservacion, en cuyo caso debera procederse a la devolucién de los mismos
garantizando a SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A. dicha conservacion. El contratista podra conservar,
debidamente bloqueados, los datos en tanto pudieran derivarse responsabilidades de su relacién con SERVICIOS
POSTALES NACIONALES, S.A. En cualquier caso, el contratista comunicard-a SERVICIOS POSTALES
NACIONALES, S.A. cualquier incidencia que se produzca en ejecucion del presente contrato, que pueda afectar la
confidencialidad, integridad y disponibilidad de los datos personales, dentro del plazo de dos (2) dias hébiles contados a .
partir de 1a fecha en que se hubiese producido la incidencia o hubiese tenido conocimiento de la misma, para que se
adopten las medidas correctivas de forma oportuna. Del mismo modo, el contratista pondra en conocimiento del personal
a su seyvicio las obligaciones indicadas en la presente cldusula, cerciorandase, mediante la adopcin de las medidas.

A
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20. DESCUENTOS POR 'NIVELES DE SERVICIO Y | OTRAS OBLIGACIONES 1.

-

Las partes bajo el principio de la libertad contractual y de autonomla de las partes, han establecido descuentos por
niveles de servicio por caso de retardo en ef cumplimiento en los tiempos y términos establecidos, de incumplimiento
total 0 de cumplimiento imperfecto de cualquiera de las obligaciones del CONTRATISTA descritas en el contrato, de
cualquiera de las establecidas en los estudios previos o de cualquiera de sus adendas, sin justificacidn valida alguna,.
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debldamente probada y por causas que le sean imputables al CONTRATISTA, el CONTRATISTA autonza a LA
EMPRESA para que le descuente una suma segun lo pactado en los términos de referencia y el presente contrato a -
EL CONTRATISTA por cada retardo o atraso en el cumplimiento de sus obligaciones, de acuerdo con los porcentajes,
actividades y tiempos de cumplimiento de los Acuerdos de Niveles de Servicio Establecidos. Para su impdsicion bastara
el informe del Supervisor del contrato, donde se evidencia el mcumplnmlento del ANS y su porcentaje de acuerdo con lo .
establecido en el presente contrato y los términos de referencia, los cuales las partes entienden son los niveles minimos
“del servicio esperado en el mes correspondiente de servicio. Se impondran mediante el procedimiento del paragrafo
siguiente, “Procedimiento Para Descontar Por Acuerdos De Niveles De Servicio — Ans”. Los descuentos 6 pago de las-
sumas sefaladas no se entenderan extinguidas las obligaciones emanadas de este contrato, ni se eximira al
CONTRATISTA de la - obligacién de indemnizar los ‘perjuicios correspondientes. Si.no existen saldos a favor del
- CONTRATISTA para déescontar las sumas que resulten de la aplicacién de esta clausula u otras, LA EMPRESA cobrara -
por via ejecutiva, para lo cual el presente contrato prestara mérito ejecutivo. PARAGRAFO. PROCEDIMIENTO PARA
DESCONTAR POR DESCUENTOS DE NIVELES DE SERVICIO: En caso de retardo en el cumplimiento, de .
incumplimiento o de cumplimiento imperfecto de cualquiera de 1as obligaciones del CONTRATISTA, descritas en el
contrato, que no se haya establecido porcentaje de descuento y/o que, este establecido ‘dentro de los Acuerdos de .
Niveles de Servicios - ANS, LA EMPRESA descontara un cinco (5%) del porcentaje de la facturacion del servicio o bien
afectado ofertado por EL CONTRATISTA. Se surtira el siguiente procedimiento: El supervisor del contrato comunicara
. por escrito enviado al Representante Legal de! CONTRATISTA que incurrio en una causal de incumplimiento de las
obligaciones del contrato, de los términos de referencia o de las propias de este tipo de contratos y dara un plazo
perentorio de cinco (5) dias habiles para: a) subsanar dicho mcumpllmlento o b) para rendir las respectivas explicaciones
debidamente justificadas y no imputables al CONTRATISTA. 2) El CONTRATISTA procederd a subsanar el
incumplimiento dentro del término otorgado por supervisor del contrato. Lo anterior, salvo que considere que exmtleron,
~ causas ajenas a &l que déterminaron que incurriera en dicho incumplimiento, caso.en el cual, dentro de los cinco (5)
dias habiles siguientes al recibo de la comunicaciori mencionada en el numeral 1-anterior, podra proceder a explicar al
supervisor del contrato cuales son las razones de su incumplimiento, aportando las pruebas pertinentes, a efectos de
solicitar que no se efectue el.descuento correspondiente. 3) Si el CONTRATISTA no subsaria el incumplimiento dentro
-del término otorgado por LA EMPRESA para ef efecto, o las razones y pruebas allegadas por el CONTRATISTA para
justificar el mencionado mcumphmmnto (en el evento en que haya presentado un escrito y las pruebas pertmentes dentro
del término previsto en el numeral anterior) no acreditan o justifican la-ocurrencia de una causal de exoneracion de la
‘ responsablhdad de acuerdo con lo previsto en este contrato y en la normatividad vigente, el supervisor mediante
comunicacion dirigida al CONTRATISTA impondra el descuento y descontara el monto correspondiente de los saldos
insolutos y/o de la factura def mes 5|gu1ente ala fecha que sefiale LA EMPRESA en el mencionado escrito. Lo anterior,
sin perjuicio de que LA EMPRESA, si lo estima conveniente, conceda un plazo adicional igual al relacionado en el
numera! para-subsanar tal incumplimiento. 4) Una vez realizado e! descuento, y en el evento en-que el CONTRATISTA
. no subsane el mcumpllmlento dentro del nuevo plazo otorgado por LA EMPRESA para ello (salvo que las partes
" acuerden por escrito un nuevo plazo), se causaran las sanciones reguladas en esta clausula, hasta el momento en el
cual e CONTRATISTA subsane fa situacion de incumplimiento o hasta que la sumatoria de las mismas alcancen la
~ suma del 20% de! valor del contrato, caso en el cual LA EMPRESA dara aplicacion a lo dispuesto a Ias causales de

: tenmnac:on del presente contrato, -

B O T

!
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Cuando se presente un posible incumplimiento grave parcial o total det contrato o reiterado en ANS, atribuible al
CONTRATISTA respecto de cualquiera de las obligaciones de este, LA ENTIDAD, debera evacuar el siguiente
. procedimiento para declarar dicho incumplimiento: _
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A} Evidenciado un poslble incumplimiento de las obligaciones a cargo de EL CONTRATISTA, segun conste en informes
etaborados por ta Supervision o la Interventoria, LA ENTIDAD lo citaré a é| y al GARANTE, mediante comunicacién que

por escrito se remitira al domicilio de! CONTRATISTA y del GARANTE, a una audiencia para debatir lo‘ocumdo. LA~

ENTIDAD, fijara la fecha para realizar la audiencia, como mnmmo al quinto dia habil siguiente a la fecha de recepcion de
la comunicacion de citacién a audiencia al CONTRATISTA y al GARANTE. €n la citacion, se hara'mencion expresa y
detallada de los hechos que ta soportan y por ello debera indicar los presuntos incumplimientos contractuales atribuibles
al'CONTRATISTA, acompafiado el informe de la supervision o interventoria en el que se sustente la actuacion y las
demas pruebas que soporten la citacién y enunciara las normas o tlausulas posiblemente violadas y las consecuencias
que podrian derivarse para EL CONTRATISTA, de acuerdo con las estipulaciones contractuales. En la misma se
establecera el lugar, fecha y hora para la realizacion de la audiencia la que debera tener lugar a la mayor brevedad
posible, atendida la naturaleza de! contrato y la penodlcldad establecida para el cumplimiento de las obllgamones
“contractuales. _

B) En desarrollo de la audiencia, el Subgerente de Contratacion, presentara las circunstancias de hecho que motivan la
actuacién contraclual indicara los presuntos incumplimientos contractuales atribuidos al CONTRATISTA, enunciara fas
posubles normas o clausulas posiblemente violadas y las consecuencias que podrian derivarse para EL CONTRATISTA,
segun las estipulaciones contractuales. Acto seguido se concedera el uso de la palabra al representante legal del
CONTRATISTA o a quien lo represente y al GARANTE, para que ejerzan su derecho de defensa y se pronuncien sobre
las imputaciones de incumplimiento, en desarrollo dé lo cual podran réndir Ias expllcamones del caso, solicitar y aportar
pruebas y controvertir las presentadas por la entidad.
C) Una vez evacuada la practica de las pruebas o recibidos los medios probatorios aportados por los interesados, se
_cerrara |a audiencia para que la ENTIDAD mediante decision contractual motivada que constara por escrito, proceda a
resolver sobre |a exigibilidad o no de la sancion o declaratoria o no del incumplimiento. Si se resuelve que no hubo
incumplimiento, se archivara la actuacron contractual. Por el contrario, si se decide que hubo incumplimiento contractual,
en el'mismo documento, se hara la tasacion de la suma a favor de LA ENTIDAD y a cargo del CONTRATISTA y/o EL
GARANTE, como consecuencia del‘incumplimiento de acuerdo con las estipulaciones contractuales. La respectiva
decision, se informara mediante comunicacion escrita que se remitira al domicilio del CONTRATISTA y del GARANTE.
. EL CONTRATISTA y el GARANTE, podran presentar por escrito de reconsideracion ante LA ENTIDAD, dentro de los
cinco'(5) dias hébiles siguientes a la fecha de adopcion de la decision que declara el incumplimiento contractual. Si
declarado este ni EL CONTRATISTA, ni EL GARANTE, presentan el escrito de reconsideracién o 1o hacen en forma
extemporanea, se entendera que esa decision se rafifica y se procede para su posterior cobro. La decisién sobre el
escrito de reconsideracion, si se presenta, sera resuelta por LA ENTIDAD por escrito, dentro de los 15(quince) dias
habiles siguientes a su recepcion y remitida al CONTRATISTA y del GARANTE. El plazo anteriormente descrito podra
ser prorrogado por un término igual al inicialmente pactado. Por el contrato, si se resuelve que no hubo incumplimiento,
se comunicara por escrito a los interesados Y se archivara la actuacion contractual.

D) En todo caso, en cualquier momento del desarrollo de la audiencia contractual, el Subgerente de Contratacion, podra
~ suspender la audiencia cuando el oficio o peticion de parte, ello resulte en su criterio necesario para allegar o practicar
pruebas que estime conducentes y pertinentes, o cuando por cualquier otra razén debidamente sustentada, ello resulte
necesario para el correcto "desarrollo de la actuacion contractual. En todo caso, al adoptar (a decisidn, se sefalara fecha
y hora para reanudar |a audiencia. LA ENTIDAD podra ordenar el archivo de la actuacion contractual en cualquier
momento, si se prueba la cesacion de sutuamon de incumplimiento que dio lugar a este procedlmlento

22, CLAUSULA'PENAL PECUNIARIA_ _ '_‘,,. o » ' ]

———— i ——— o i e - |

EL CONTRA‘fISTA se obliga a phgar a LA ENTIDAD una suma equivalente al diez por cient;J (10%) de! valor total del
. contrato, a titulo de indemnizacion por los posibles perjuicios que pueda ocasionar en caso de incumplimiento de sus
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. abhgaclones EI valor de Ia clausula penal pecuniaria sngresara a la Tesoreria de LA ENTIDAD y podra ser fomado
dlrectamente del saldo a favor de EL CONTRATISTA si lo hubiere, o de las garantlas exigidas

23 ANEXOS -
o Sohcntud de dfsponlbahdad presupuestal

¢ . Certificadode DISpOI”IIbIhdad Presupuestal.

o Propuesta de asesoria y consultoria de Agencia Isma Comunlcaaones SA. S

| 23EIRMAS ‘.

'GUSTAVO Ano?/émous FERRARO

Presidente

e e T TR TR ET e T L
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SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A,, invita a participar en el proceso de Contratacién Directa No. CD110-2022,

en atencion a lo establecido en el Manual de Contratacién de la Empresa, el cual tiene por objeto la contratar fa asesoria

~ externa y apoyo, con conocimientos y experiencia especifica en el drea de comunicaciones para Servicios Postales

: Naclonales S.A. E! presente documento se permite adoptar el estudlo previo que se anexa a Ia presente mwtacmn y se
cefiir por las’ S|gU|entes reglas y procedimientos: .

1»‘." PRESUPUESTO OFICIAL: OCHENTA MILLONES TRESCIENTO MIL PESOS ($80 300 000) M/CTE mclmdo IVA ‘
y demas |mpuestos y costos aque haya Iugar o . '

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL El valor del presente proceso se encuentra soportado por el Certlflcado de
Disponibilidad Presupuestal No. 401 del 19 de enero de 2022, por un valor de OCHENTA MILLONES
- TRESCIENTO MIL PESOS ($80 300. 000) expedldo por eI Jefe NaC|onaI de Presupuesto de LA ENTIDAD

Mo

. 3. FECHA LIMITE LUGARYFORMA DE PRESENTACION DE LADOCUMENTACION La propuesta debe remitirse 5 o
a mas tardar el dia jueves veintisiete (27) de enero de 2022 hasta las 9:00 A.M., al correo electronico:
-contratacion. dsrecta@4-72 com., co la cual debera estar suscrita por el Representante Legal o quien haga sus. =
veces. - ' o S T

4 INFORMACION GENERAL:
' 4.1 Costos derivados de la participacion en el prbceéo de contratacion.

,L‘os costos y gastos en que los interesados incurran con ocasién del estudio de los documentos del probeso la presentacion o
de observaciones, la preparacion y presentacion de las ofertas’y cualquier otro costo o gasto relacionado con la -
part|0|pac:on en eI Proceso de Contratacmn estara acargo excluswo deI mteresado

4.2 Comunlcac:ones

* Servicios Postales Nacionales S. A respondera las observacmnes y sohmtudes de aclaracwn que reunan Ios S|gu|entes
requnsnos _

1. Haberse enviado a la direccion de correo electronico: contratacion. dsrecta@4 72 com.co.
... 2. ldentificar el proceso de contratacién directa al que se refiere y describir el nombre de la persona que las enwa
su dlrecmon fisica, teléfono, correo eIectronlco A ,

Teda sohcﬂud de aclaracién y complementamon asi como cualqmer recomendacmn ylo adenda ala presente mwtacmn

' secomunicara aI proponente a través de correo electronico y se entendera parte mtegral de aque!los

-.En caso de que eI proponente no realice observamones y/o aclaraaones se entendera que no ex1sten dudas y que por io
* tanto acepta totalmente Ios reqmsnos y condiciones expresados en este documento, _

Servicios Postales Nauonaies SA.
Diagonal 25G N° 95A - 55 Bogots « Linea Bogota: (57 1) 472 2000
Nacional: 01 8000 111 210 - C4digo Postal: 110911 - Www.4-72.00M.CO .
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SERVICIOS POSTALES NACIONALES SA, podra verificar y soI|C|tar amphacnon ylo aclaramon delo mamfestado por el
“proponente. '

Todos los documentos, propljestas y demas actos que se proﬂerah durante el presente ‘proceso‘ sé p'ublicarén en la pagina
web de la Empresa www.4-72.com.co y.en la plataforma SECOP Il, una vez se perfeccione el correspondiente contrato..

No obstante, sélo se aceptaran ofertas y observaciones por parte del proponente en participar del presente proceso de- .
seleccion, a los correos contratacion.directa@4-72.com.co; toda vez, que para el Régimen de Contratacion Especial no se
“han habilitado los componentes para presentar la oferta por SECOP Il'y la misma se utiliza como medio de publicidad sin
- que tenga la caracteristica de plataforma transacmonal :

4.3 Interpretacién_‘ de la invitacion.

La presente invitacidn debe ser interpretada en su conjunto, de manera que sus disposiciones no sean entendidas en forma
aislada ni contrariando su sentido general; por lo tanto, se entienden integrados a élla los Anexos que lo acompafian, asi
como las modificaciones que se expidan durante la presente Invitacion para su correcta interpretacion.

44 Aceptacion de los términos y condiciones.

La presentacion de la propuesta es. plena aceptacion de las condiciones y requisitos consignados en la invitacion, en las
modlf caciones que se profieran, de la informacion contenlda en Ios escritos que se surtan entre LA EMPRESA.

Asi mlsmo |mpI|ca para el proponente eI conocimiento de la Legislacion Colomblana el régimen juridico apllcable alas
actividades y servicios objeto del presente proceso de seleccion; por lo tanto, la decision de presentar o no propuesta, es:
exclusiva del interesado, derivada de su propio andlisis, investigacion, examen e inspeccion correspondiente. -

En consecuencia, el proponente sera responsable de los datos, informes, documentos y resultados que se suministren
durante el proceso de seleccion, asi como de aquellos entregados durante la ejecumon del contrato que llegare a
_suscribirse. ‘ ‘

El sélo hecho de la presentacién de la propuesta, no obliga en forma alguna a Servicios Postales Nacionales S.A., a
aceptarla, ni confiere ninguin derecho para la aceptacion de la oferta y/o suscrlblr carta de aceptamon con_quienes
' efectlvamente las nresenten

4.5 Exclusion de responsabilidades por la informacion.

El prbponente sera responsable por el manejo de la informacién que reciba de la Empresa Contratante y deberan respetar

con arreglo a la Constitucion Politica de Colombia y a la ley, los derechos de autor y demés que correspondan conforme a
. Ios derechos de propledad mte!ectual El mcumphmtento de lo anterior acarreara Ias sancwnes contempladas enlaley.

Asi mismo, el proponente sera responsable por la mformacmn que sumlnlstre a Ia Empresa durante cualquier etapa del ‘

proceso. : :

\ Servicios Postales Nacionales S.A.
' Diagonal 25G N° g5A - 55 Bogota - Linea Bogota: (57 1) 472 2000
7 Nacionalh: 01 8000 111 210 + (6digo Postal: 110911 + www.4-72.0M.CO
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-Serwmos Postales Nacionales S.A., se reserva el derecho de verificar la informaci6n presentada por el proponente asu
como de anahzar la documentacion que en cada caso se presente como sustento de la Propuesta. =

4.5 Informacion confidencial.

.. Si en los documentos presentados, se incorpora informacién confidencial o privada de acuerdo con ta ley colombiana, se-
- indicaré claramente tal circunstancia en la Propuesta y en el documento considerado como confidencial. En caso de calificar
una mformamon como conf dencial, e! proponente senalara cual es Ia norma legal que soporta tal calificacion.

‘Servicios Postales Nacionales S.A., se reserva el derecho a revelar dlcha mformac:lon a sus funcnonanos y asesores con .
el fin de verificar ef cumplimiento de los requisitos exigidos en la invitacidn y ante solicitud de autoridad competente. No
obstante Ia Empresa sus funmonanos y asesores estan obllgados a mantener la confidencialidad de dicha Informamon

' 4 7 Cumpllmlento del reg;men de rnhabmdades e mcompatlbmdades

EI oferente no podra estar incurso en aIguna causal de mhab:hdad o incompatibilidad const;tuc:onaI 0 legal para contratar,
de conformidad con lo contemplado enla Constltumon Polmca en la Ley, Decretos reglamentanos y las demas normas
compIementanas y concordantes

Con la entrega de la propuesta, se entiende que el proponente manifiesta bajo la gravedad del juramento, que no se
encuentra incurso dentro de las causales de inhabilidad o incompatibilidad sefialadas en la Ley.

4 8 Juridico legal

Ademas de las reglas previstas en la presente invitacion, el Proceso de contratacion directa y la carta de aceptacion que
surja con ocasion.del mismo, se regiran por la Constitucion Politica, por el Manual de Contratacion de Servicios Postales
Nacionales S.A., asi como por las demas disposiciones civiles y comerciales que regulen la materia o resulten pertmentes
y apllcables de acuerdo con Ias Ieyes colomblanas

: 4 9 Informac:on general para Ios proponentes

El proponente debera examinar cmdadosamente |la presente invitacion, con eI fin que su propuesta se ajuste en su totalldad
a la misma, se debe tener en cuenta que las reglas contenldas en eIIa son de obllgatono cumplimiento y forman parte del
'respecttvo contrato enel caso de su adjudlcamon

La presente InVItaC|on estara a dlsp03|0|on del mteresado en partICIpar en este proceso a partlr del dia senalado en el
cronograma

4.10 Crerre del proceso de invitacion. o

. . CaemxenarEa T T on L
La presente mvntacmn se cerrara-en Ia fecha y hora prevnsta en eI cronograma y se entregara en Ia forma estableqda en Ia
mvztacmn : : , ,

Servicios Postales Nacionales S.A.
Diagonal 25G N° 95A - 55 Bogotd - Linea Bogota: (57 1) 472 2000
Nacional: 01 8000 111 210 - C6digo Postal: 110911 - www.4-72.C0M.CO.
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i Cumplida la fecha y hora de cierre, se procedera ala verificacién e Ia propuesta que oportunamente haya sido presentadAa.r

La propuesta presentada después de la fecha y hora estipulada, o por el medio diferente al sefialado, se considerara
extempo‘rénea, no se aceptard y se rechazara y se le comunicara al proponente a través de correo electrénico.

Servncnos Postales Naaonales S.A, no asumlra mnguna responsabilidad, respecto a cualqmer propuesta que haya SIdO

- mcorrectamente entregada.

Nota: Para todos los efectos se tendré en cuenta la hora de llegada del primer correo, cuando este fraccionada la propuesta.

~ Sise llegase a enviar dos veces el mismo contenido en diferente correo, se aceptaré el que primero Iiegue ala bandeja de
correo. : _

4.11 Ver/f cacmn Oela propuestas y SOIlCltUd de aclaraciones.

' Se procedera a la verificacion de la documentamon formalmente presentada para lo cual Serwmos Postales Nacionales
‘ S A podra sohmtar aclaracmnes sobre a!gunos puntos dela propuesta o

4.1 2.Term4nac;on del proceso.

En caso de que no se presente oferta o que la oferta allegada no cumpla con los requisitos establecidos en la presente
|nV|taC|on se declarara de3|erto el proceso expresando las razones que condujeron a esta decision si hay lugar a ello

' 4 13 Presentac;on dela documentac;on

La propuesta debe remitirse amas tardar el dia jueves veintisiete (27) de enero de 2022 hasta las 9:00 A.M... al correo
electrdnico: contratacnon dlrecta@4 72 com.co , la cual debera estar suscrita por el Representante Legal o quien haga SuS
veces. -

- La propuesta sera enviada en documento PDF, la cual debe ser elaborada en computador, en idioma espafiol y su
contenido debidamente foliado en orden consecutivo ascendente, sin incluir hojas en blanco, con indice punto por punto
de acuerdo al orden establecido en el Estudio Previo relacionado con los decumentos y requusntos exigidos y anexando los
mismos, la propuesta debe contener la S|gmente informacién:

Servicios Postales Nacionales S.A

Contratacion Directa No. CD - 110 de 2022

Objeto del proceso de contratacion:
-Nombre o razon social del proponente:

La propuesta debera I!evar un indice de su contemdo donde relacmne en forma clara Ios documentos de la misma,
: debldamente orgamzado RTINS : »

Se eX|ge total concordanma entre la propuesta presentada y sus anexos

Servicios Postales Nacionales S.A. ,
Diagonal 25G N° 95A - 55 Bogotd - Linea Bogotd: (57 1) 472 2000
Nacional: 01 8000 111 210 - Codigo Postal: 110911 - WWW.4-72.C0M.CO
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