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Proceso solicitanta: Jefatura Nacional de Almacen, Espacies v Franqueadoras
Vigencia: _ 2022
Fecha: 170172022

A continuacion, presentamos el Estudio Previo para satisfacer la necesidad de la Entidad
relacionada con el suministro de valijas de seguridad, para proveer los insumos operativos

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

Servicios Postales Nacionales 5.A al ser &l Operador Postal Oficial (OFPQ), debara
garantizar la eficiencia y cobertura en la prestacion del servicio postal, el cumplimiento de
sus objetives comerciales y ademas debera brindar los elementos & insumos necesanos
que permitan €l buen desarrollo de las actividades operativas y administrativas misionales
de la ENTIDAD. Razon por la cual, la Jefatura Macional de Almacén, Especies y
Franqueadoras requiere conlratar con el suministro valijas de seguridad, gue permita &l
despacho ¥ transporte de las espacies postales. en fodo al territorio naclonal, conservanda
todas las caracteristicas esenciales de la misma, vy manteniendo las actividades normales
necasitades por la jefatura nacional de almacén, especies y Franqueadoras.

La Jefatura Macional de Almacén como dependencia adscrita a la Direccion Nacional de
Infraestructura vy a la Vicepresidencia de Soporte Corporative, tiene como objetivo
Garantizar la disponibilidad de bienes y servicios que la empresa necesita para el
funcionamisnto y asegurar la prestacidn del servicio de Sarvicios Postales Naclonales,
razdn por la cual es [a encargada de cumplir los términos del alcance, establecidos en la
caracterizacion del proceso come. “Desde la recepcidn de solicitudes, identificacién de
necesidades de bienes y senvicios, produccitn de los documentos, hasla su disposicion
final y la entrega a salisfaccion del usuario a nivel nacional”.

Con base en las necesidades mensuales del Gllimo ano de despacho refleja un promedio
en las cantidades requeridas, que permiten un correcto y cportuno abastecimiento a los
procesces que de acuerdo con sus actividades normales demandan dichos slementos; es
necesario contar con un proveedor que logre satisfacer la demanda a nivel nacional de un
stock suficiente de valijas de saguridad,

De igual manera, el presente estudie previo, en lo gue respecta a la necesidad funcional de
ia empresa, se encuenira contemplando en el Plan Anual de Adquisiciones de la Entidad
para la vigencia 2022

2. ANTECEDENTES DE LA CONTRATACION

Servicios Postales Nacionales S A, (SPN) de ahora en adelante llamada LA ENTIDAD, es
una sociedad pablica con cardcler de Sociedad Andnima, vinculada al Ministerio de
Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones, cuyo objete social se desarrolla en
un entorno de alta competencia empresarial, por lo gque los procesos contractuales de la
misma deben estar regulados de una manera clara y precisa respetando mandatos legales
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y Consfilucionales propios de la Funcidn Administrativa; permitiendcle a la vez competir en
igualdad de condiciones en &l mercado pdblice y privado. Para o cual, LA ENTIDAD {EFPN)
tiene autonomia administrativa, patimonial, presupuestal y ejerce sus actividades dentro
del ambito del Derecho Privado, como empresario mercantil, dando aplicacion a [as normas
propias de las sociedades, pravistas en el Codigo de Comercio y su |egislacion
complementaria.

L& ENTIDAD con el fin de garantizar |a eficiencia y coberiura en la prestacion del servicio
postal y al ser el Opearador Postal Oficial (OP0) debera brindar los slementos & insumos
necasarios para el cumplimiente de sus cbjetivos comerciales, que permitan el buen
desarrollo de las actividades operativas y administrativas misionales de |a Entidad, por lo
tanto, se hace Imprescindible contar con un proveedor de suministro de valijas de
seguridad, atendiendo la necesidad que se reguieren.

3. ESPECIFICACIONES DEL SERVICIO O BIEN A CONTRATAR

Servicos Postales Nacionales S.A. requiere contratar valijas de seguridad que permita una
adecuada disposicién que de acuerdo con sus actividades normales solictan las areas de
punto de venta y operativas, en las cantidades y especificaciones técnicas minimas
definidas por la Entidad;

Camlidiadey
fem Descripcidn Fieha wimica estimadas

Materisd Lons SMuracdn enpenrmeabile (olor &eul corporatie, Tamako, AEg 55 om X Asghi
55 em L Fuelle 24 5 ¢ 4 10 erd o salapa, mansaan kona de 2.5 om de ancho, oo a
oo com el materal prindpal, reforzada con 4 remaches metdioas. Ribete con doble
costure. ClEme con reatin de 80 omode lege © 25 men de anshe bong @ tong oon gl mabenal
prncipsl refaribdas cos 7T remadhes matdlliosg, 4 pasadones roctangulares da bronca
funidichy -2 hebillas {triangulares a media wna] de bronce fundido pera cindado [na
Irchuye casdado), Venkana axterior con cremallem de 20cm de Bargo, 1a cusl debe v tone a _!

tora con el materal principal; famesa wierng @@ |8 vaniana de 29.om de anche X 16 cm

Wabias de o albp, Irente en vindo chear C-300 {2505 om) con riksde &0 reeta de 2 om de ancho tone 743
seguridad # tone con &l maberial pringipal Memeraziin coasecutiva de 5 dighos impresa digtalmenste |

o 18X &% cm an calar rojo o ol escogidoe por la Entidad, en dos ventanas de baness pars

eutericres de 25 ¥ ¥ o codidas & B tuld 1 grimera 3l freniey o segundad o 13 espakda) v

winiko clear C-200 supenpueita al banner y ansamblads ala tols con delike cagtura:

dhentificazign dakloge de PN Fpreso dighalmante a tres tintas en la fona, de aita

resiscidan, segin lasdel arte suministradia par b ENTIDAD. Rango de Humeracicn

Suminlstrade por la ENTIDAD, impresc en serigrafia color rojo o el escogado par 1a Entidad.

Fefuerzos inkernos e la wolaps g limibes Sopanangs el contarng e la fula en

palpropferg, Correds literaes en lamsd para aseguemr y colocar pracinta

Mota 1: El presente proceso comesponde a un contrate tipe bolsa.

Nota 2: Es de aclarar gue, dentro de la ejecucidn contractual, la Entided no estara en la
obligacion de cumplir minimos o maximos dade gue esta condicionade a las
necesidades operativas de |as distinlas areas de la Entidad que permiten influir en el
requerimiento de Elementos de profeccién personal. Para lo cual el minimo o maximeo de
canfidades solicitadas estara supeditado a los limites presupusstales asignados para |a
Jefatura de Almacén Especies ¥y Frangqueadoras,
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Nota 3: Por solicitud se realizardn pedidos parcialmente y a demanda de los elementos de
acuerdo con los requerimientos gue presente la Jefatura de Almacén, Especies y
Franqueadoras; Los pedidos deberan ser entregadas en el Almacén General ubicado en la
Diagonal 25G # 95 A 55 de la ciudad de Bogota D.C. Rolulados e identificados con &l
solicitante del pedido.

Meta 4: El proveedor debera hacer el seguimiento y reporte de consumo del siguiente
presupuesto al supervisore del confrato, cada vez que se realice un pedido y buscando =i
control constante sin exceder oz montos presupuestados

Mecesidades operativas (Jefatura Nacional de Almacén Especies y Frangueadoras) hasta
TREINTA MILLONES DE PESOS M/Cte. ($30.000.000).

3.1 Codigo de Naciones Unidas (UNSPEC).

Cédigo | Cédigo | Cadigo
Segmento | Familia Clase

53 5312 531216

Mombre Clase

Monederos, bolsos de mano ¥
bolsas

4. OBJETO A CONTRATAR O BIEN A CONTRATAR

Suministro de valijas de segurdad en las cantidades y especificacionas técnicas definidas
por la entidad.

ALCANCE DEL OBJETO.

La presente adquisicion se realiza a titulo de suministro de valijgs de seguridad en las
cantidades y especificacionss técnicas minimas definidas en el numeral 3 del presente
documento, gue de acuerdo con sus aclividades normales solicitan las areas operativas de
Ia entidad, asi coma Puntos de venta, Puntos Oparativas, entre otros, logrando desarroflar
eficientamente sus aclividades.

5. AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS NECESARIAS PARA LA
CONTRATACION.

Para presente no se hace necesano su diligenciamiento toda vez que por su naturaleza y
sarvicios a contratar no requiere aulonzaciones, permisos vy licenciamientos.

6. FUNDAMENTO JURIDICO QUE SOPORTA LA MODALIDAD DE SELECCION

Modalidad de contratacion: E! presente procesc de contratacion se realizara de
conformidad con lo estipulado en el Acuerdo 005 del 18 de noviembre de 2020 "For |a cual
sa adopta el Manual de contratacidn de Servicios Postales Macionales S.A" y debe
tramitarse bajo la modalidad de confratacian Directa, como quiera que la necesidad que
sustenta la presente contratacion se adecua a la causal regulada en el "Capitule I, "Etapa
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pracontractual”’, "Modalidades da seleccidon” *Numeral 3 Conlratacion Directa”, en razon de
su cuantia gue menciona: "Procesos cuya cuantia sea igual o inferior a 100 SMMLV",

Tipologia del contrato: Suministro (tipo bolsa, conforme con las necesidades de [a
Entidad).

7. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El presupuestc correspande a TREINTA MILLONES DE PESOS M/CTE. ($30,000,000).
incluido el Impuesto al Valor Agregado (IVA), los costos directos & indirectos, asi como les
demas impuestos a los que haya lugar discriminados de A siguiente manera;

RUBRO: B050101002000021
NOMERE: Valijas, Tulas en Lona.

Por le anterior v teniendao en cuenta que los bienes solicitados cuentan con varabilidad en
la nacesidad en cuanto a cantidades solicitadas, se debe tener presente que el contrato es
lipo botsa con cantidades estimadas y los pagos se efectuaran de acuerdo con o8 insumos
solicitados v recibidos a satisfaccion por parte de cada uno de los supervisores del contrato,
de acuerda a los presupuestos maximos asignados a cada finalidad, ya sea por parte de |a
Jefatura Macional de Almacen Especies y Franqueadoras.

Mota: Para todos los efectos EL VALOR A ADJUDICAR sera el presupuesto oficial, al
proponente que presentd la menor oferta dentro de la invitacion directa incluido el Impuesto
al Valor Agregade (IVA), los costos directos e indirectos, asl coma los demas impuestos a
los que haya lugar, deberd enviar los valores unitarios ajustados de acuerdo con el dltime
lance presentado y objeto de saleccidn, cuyo resultado entre la menor oferia v el valor dal
presupuesto ofical garantizara la adquisician de insumos que, con Gcasion a la dinamica
de la Entidad, se requiara

8. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION
8.1 REQUISITOS JURIDICOS

Los interesados en participar en el presente proceso de contratacion deberan cumplic con
lo= siguientes reguisitos habilitantes y subsanarlos (en el casoc que aplique), dentro de
los terminos que se soliciten so pena del rechazo de la propuesta,

8.1.1 JURIDICOS

a) Carta de presentacion de la propuesta firmada por el represantanta legal.

b} Cerfificado de Existencia y Representacion Leqgal del Proponente, ne mayor a 30 dias

ol Fotocopia de cédula del representanie legal.

d) Cerificado de Antecedentes Judiciales, medidas correctivas, Fiscales y Disciplinarios
del Representante Legal y de la Persona Juridica, no mayer a 30 dias.

e} Copia del Registro Unico Tributaric RUT.
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f)

ol

h}

Certificacion de cuenta bancaria no mayer a noventa (90) dias a la fecha del ciarre del
presente proceso, en el cual conste que oferente sea el titular de esta.
Cearificacion de Parafiscales.

De conformidad con lo estipulado por el articulo 50 de |a Ley 789 da 2002 v la Ley 828
de 2003, el proponente debera anexar la respectiva cerificacidn en la cual ge indique
que s& encuentra cumplendo y/o a paz y salve en el pago de las contnbuciones al
Sistema Integral de Seguridad Social -EPS, Pensiones y ARP, asi como de los Aportes
Parafiscales —SENA, ICBF, Cajas de Compensacian Familiar-, y Subsidio Familiar a
que haya lugar, de sus empleados a la fecha de cierre y en los seis (6] meses anteriores
a la misma,

La certificacian debera ser suscrita por el Revisor Fiscal cuando éste axista de acusrdo
con los requenimientos de ley o por el representante legal. y en este debera constar
que se encuentra al dia en dichos pagos de los Gltimos sais (08) mesas en un térming
de expedicion no superor a treinta (30) dias de la fecha de presentacion de la
propuesia.

Personas naturales: Debera aportar una declaracion juramentada, donde s& certifigue
el pago de los apories a la seguridad social da sus ampleados (& los tuviere) y
Folocopia de las planillas de o de los Gltimos Seis (6] meses anteriores o
planilla asistida (pagoe del mes presentacion de propuasta), en calidad de cotizants
indapendianta al sistema general de seguridad social en salud ¥ pensiones,

Nota: El oferente debera adjuntar la planilla Unica de pago del Gltimo mes, se aclara
gque dicha nota es condicional y e aporie de la planilla aplica para aguellos qus no
estén obligados a tener revisoria fiscal. A la documeantacion debera anaxarse copia de
|3 tarjeta profesional, copia de la cédula de civdadania y el Certificado de Antecedentes
Disciplinarios del Revisor fiscal con expedicion no mayor a tres (3) meses a la fecha de
cierre de presentacion de |a propuesta

El proponente interesade en participar en el presente proceso de contratacion con la
sola presentacidn de su propuesta autorizara a Servicios Postales Macional S A, a
revisar la informacidn pertinente de ias personas gue la integran, en listas SARLAFT y
demas bases de datos de consulta, que permitan verficar la legalidad, suficiencia
tecnica, economica y juridica de |a entidad y demas componentes gue generen riesgos
a8 LA ENTIDAD o al proceso de confratacian.

CRITERIOS EN CASO DE CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES

En el evento de participacion conjunta, el Consarcio o Unién Tempaoral debe conformarnse
de acuerdo con lo establecido en el articulo 7 de la Ley B0 de 1993, lo cual acreditardn
can el decumeanta de constitucion que contendra como minimo;

Expresar si la parficipacidn s a titulo de Consorcio o Unidn Tempaoral.
La identificacion clara y detallada de cada uno de sus integrantes o miembros.
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La designacion de |la persona que para todos los efectos |egales tendra |a
reprasentacion legal dal Consaorcio o la Unidn Temporal, quien sera el Unico canal de
comunicacion con LA ENTIDAD. Cualguier modificacidn en este sentido, debard sar
notificada por escrito a LA ENTIDAD

Senalara [as reglas basicas que regulen las relaciones de sus integrantes y su
responsabilidad

Indicara |a duracion dal Consorcio o de la Unidén Temporal, que debera ser como
minimo por & lapso comprendido entre el cierre del procese y la liguidacidn del
cantrato, y un afo mas.

En &l evento de conformarse Linion Temporal, ademas debera indicar, los términas y
extension de la participacion en la propuesta y en |3 ejecucion del contrato, los cuales
no podran ser modificados sin el consentimiente previo ¥ escrito de LA ENTIDAD.
En caso se unidn temporal y/o consorcio, cada miembro de asta deberd presentar de
forma independiente la documentacién anteriormente relacionada.

Si la verificacion da como resultado NO CUMPLE, [a propuesta no quedara habilitada.

8.1.2 Financieros.

Teniendo en cuenta la modalidad de contratacion, se prescinde de la exigencia da
indicadores financieros segln el procedimients interno de Servicios Postales Nacionales.

B8.1.3

{1

TECNICOS

El proponenta debera presentar cara de compromiso firmada por el Represantante
Legal en donde manifieste cumplir con las especificaciones tecnicas requeridas, con
la totalidad de los samvicios incluidos an la salicitud vy con &l compromiso de acogerss
a las condicionas de cantidades estimadas v entregas parciales de acuerdo con los
requenmientes gue presante la Enfidad, de lo contrario no sera tenida en cuenta la
propuesta.

Experiencia. El proponente debera presentar hasta cinco: (3) cerificacionss de
contratos ejecutados yio liguidados, durante los Gltimos cince (5) afios, contados a
partir de |a facha de ciarre del presente procesa, cuyo objelo, guarde ralacidn con el
suministro de wvalijas yio fulas en lona. Las sumatorias de. las cerificaciongs
presentadas deberan ser del 100% del presupuesto asignado en el presenie
procaso de contratacion,

a. Para efectos de la verificacion de esta experiencia, padra demostrarse con
cerificacién de empresas del mercade a nivel nacional e internacional de
emprasas plblicas o privadas.

b, En caso de unionas temporales v consorcio, la experiencia serd la sumatoria de
las experiencias de los infegrantss que la tengan, de manera proporcional a su
parcentaje de paricipacion en la asociacion. Mo podra acumularse a la vez, la
experiencia de los socios y la de |a persona juridica cuando éstos se asocien
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enlre si para presentar propuesta bajo alguna de las modalidades previstas en
el Articulo 7 de ia Ley 80 de 1593

¢. Las cerificacionas y/o actas de liguidacion del contrato, deberan contener como
minima |a siguienta informacion:

« Nombre del contratista; Debe indicarse claramente el nombre, asi como
la informacidn basica de la persona natural o juridica que desarmrclic o
ejecuto el contrato.

« Mombre de la entidad contratante: Debe indicarse claramente el nombre
de la entidad contratante. De igual forma la decumentaclon allegada dabe
venir suscrita por el quien tenga la facultad para la misma,

Objeto: debe cumplir las caracteristicas mencionadas antenorments.
‘falor del Contrato: Se debe especificar el valor del contrata, inciuida VA
¥y demas impuestos y costos a que haya lugar,

3. Garantia Tecnica y condicion de oz Elementos

El oferente Junto con su oferta allegara compromiso de gue los bienes deben serde
optima calidad ¥ nuevos, de forma tal gue no se recibiran bienes usados, ni
reconstruidos. El contratista, debe garantizar la calidad del bien y de los matariales
usados en su elaboracion v que correspondan a las aspecificaciones técnicas
golicitadas, En caso de que alguno de los elamentos tenga desperfectos, esien
dafiados o no cumplan con los estandares de calidad o presenten algdn tipo de
novedad como pueden ser guebraduras, rupluras o dafios intermos o externos, al
proveedor debara contar ¢on la capacidad de reemplazar en un pedido maxime de
CINCO (05) dias calendario en la sede principal de la Enfidad.

Mota: Fara los contratos liguidados se podra aportar el acta de liquidacién y [a misma sera
un documento valido siempre v cuando se pueda constatar la informacion que se solicita
para |as cemificaciones del presante numeral.

CRITERIOS EN CASO DE CONSORCIOS ¥ UNIONES TEMPORALES

En cazo de uniones temporales v consorcio, la experiencia ssra la sumatoria de las
experiencias de los integrantes, de manera proporcional a su porcentaje de paricipacion
en |la asociacion. Mo podra acumularse a la vez. |la experiencia de los socios y la de fa
parsona juridica cuando éstos se asocien entre si para presentar propuesta bajo alguna de
las modalidades previstas en al Articulo 7 de 1a Ley 80 de 1893.

8.2 CRITERIOS DE SELECCION
8.21 ECONOMICO
La Entidad adjudicara el contrato a la propuesta economicameante mas favorable dentro de

las presentadas, contemplando como reguisito el menor valer total de la oferta econdmica
presentada sin sobrapasar &l presupuesto estimado del presante estudio.
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El valor total sera el resultado de realizar el sigulente ajarcicio:
EVALUACION ECONOMICA
WVALIIAS DE SEGURIDAD
CONTRATACION DIRECTA
FROFONENTE
Castn Llrl_'tam:- da o ' Costo Ungats
o FEtamirhe _“?;T&ff.if“ Cantidades (1) mﬁntd'n'u::l:lr'ﬂ:h?m G{E?-.-u.:] {can ‘Walor 428al
:;fr:uil; 137 258 Zi8 s i 4
I:urEn"n 1oial bl ]
Ve Totel Oferta ¥
B PRESUPLESTO OFICIAL DEL
‘;HmEm § 30,056,000
Mota 01

A — Valor pbtenido del resultado en el analisis del estudio de mercado v coresponde al
valor de referencia por cada item.
B — Cantidadas de compra para el presente proceso.

MNaota 02: Los valores de referencia (A) N coresponde a precios techo

Mota 03; La oferta economica no debera superar el presupuasto oficial asignado para el
prasante proceso. S0 pena de rechazo

Mota 04; Los proponentes deberan ofertar la totalidad de los items en alguno de los grupos,
de lo contrano |a propussta sera rechazada.

La oferia econdmica debera ser presentada con valores en pesos colombianos (COP).

En las ofertas econdmicas, deberan guedar discnminadas y contempladas las tarifas y los
valores correspondientes al Impuesto 3 la Ventas Agregado (IVA), demas impueslos v
costos a que haya lugar, cerespondientes a los bienes y/o servicios ofertados.

Los precios ofrecidos deberan sostenerse durante la validez de |a propuesta y la ejecucitn
del contrato y sus adicionales si hay fugar a alles.

9, TERMINO DE EJECUCION

El término de ajacucidn del contrato sera hasta el 31 de diciembre del 2022, contados a
partit del cumplimianto de los requisitos de perfeccionamiento y Sjecucion.

9.1 CRONOGRAMA DE EJECUCION

Mo Aplica.
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10, LUGAR DE EJECUCION

El lugar de ejecucidn del contrato serd en &l Almacén General ubicado en fa Diagonal 25 G

# 85 A 55 de la ciudad de Bogota D.C.
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12. ESTUDIO DE MERCADO Y ANALISIS DEL SECTOR

El prezente estudio de marcado fue realizado con base al manual de contratacian vigents
de Servicios Postales Macionales 5.4, en su Capitulo || ETAPA PRECONTRACTUAL indica
que para iniciar un proceso de confratacion en cualquier modalidad, es necesario un astudio
de mercado y por lo tanto se adelanld un analisis del sector conforme las especificaciones
técnicas definidas por el Almacen General, en cual se establecio la media, para fijar el
presupuesto del presenta estudio en las cantidades minimas necesarias parga el
cumplimiento de las necesidades urgentes de la entidad. Por lo anterior y teniendo an
cuenta la justificacion presentada por parte de la Jefalura Macional de Almacen en el
Estudio previo, SERVICIOS POSTALES NACIONALES S A adjudicara &l prasente proceso
de contralacién por el mencr valor oferdado incluido el Impuesto al Valor Agregade {IVA)L
los costos directos e indirectos, asi como los demas iImpuestos a los gue haya lugar, con
un presupuesto estimado de TREINTA MILLONES DE PESOS MICTE. ($30,000.000).

item Elementa Costo unitarlo (IVA Cantidades Costo total I
incluida)
1 |Valjadesepuridad |5 gsraszer|  218(8 29.922.171,33
Cormpra total 218 & 29922.171.33
Presupuesto | 5 30.000.000,00

Basados en el presupuesto se ajustaron las cantidades del estudio de mercado para la
adquisicion de loz elementes amiba descrifos.

13. GARANTIAS

El oferente debera expedir durante los cinco dias siguiente a la firma del contrato y'o carla
de aceptacion pdliza unica de cumplimiento a favor de entidades estalales con régimean
privado de contratacion bajo las siguientes condiciones:
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() PAEA,

ANPARC DESCRIPCION VIGEMCIA SELECCIONAR
GARANTIA DE Sa establece una gerantia oo cumpimisnto | tdrming de ejecucion de asle y sais
| eLMPLMIENTD eqguvalende al verle por cenbo (20%) dal | (3) mesas mas contadas a pastiv de X
yeilar del cordraio la suscrpeidn del contraln |
GARANTIA DE
CALIDAD Y S establece una garantla de cumpliméanto | fiming de ejocuciin do esie y 56is
CORRECTD Bguivaiania &l wainia par clents (20% ) oel | (B} mases mas conmedos & pafir ca X
FURCIOHAMIENTD | vales def cantraio s guscrpsdn del eantralo.
| DE £0S BIENES

Paragrafo Primero: Esta garantia debera constituirsa dentro del plazo que le astipule
Sarvicios Postales Nacionales S.A. y requiere de su aprobacion para poder ejacutar al
contrato, En todo caso, en los eventos de suspension, adicién o prorroga del contrato, el
contratista se obliga ampliar las garantias comespendientes

Paragrafo Segundo: 3i EL CONTRATISTA se negare a prorrogar las garantias o a reponer
el valor cuando este sea afectado, LA ENTIDAD dara por terminado el contrato en el estado
£n que se encuentre, sin que por este hecho deba reconocer el page de suma alguna en
favor del CONTRATISTA.

Paragrafo Tercero: En todo caso las garantias se mantendran vigentes hasta |a liquidacion
del contrato, ajustandose a los limites, existencia v extension del riesgo amparada.

Paragrafo Cuarto: En todos los casos el contratista debera allegar la poliza expedida junto
con el recibo gue acredite el pago total de la prima.

C P PECLUNIARIA:

EL CONTRATISTA se obliga a pagar a LA ENTIDAD una suma equivalente al diez por
ciento (10%:) del valor total del contrato, a titulo de indemnizacion por los posibles perjuicios
gue pueda ocasionar en caso de incumplimiento de sus obligaciones. El valor de la clausula
penal pecuniana ingresara a la Tescoreria de LA ENTIDAD y podra ser tomado directamenta
del saldo a favor de EL CONTRATISTA si lo hublere, o de las garantias exigidas.

14. INTERVENTORIA O SUPERVISION

La supervision técnica y oparativa del contrato sera a cargo del Jefe Nacional de Almacen,
Especies y Franqueadoras de Servicios Postales Nacionales S A, quien haga sus veces
yio guien el Ordenador del Gasto designe, de conformidad al Manual de Supearvision &
Intervenioria de la empresa

15. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El presente proceso cuenta con el sigulente cedificadoe de disponibilidad:
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CDP-Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 408 del 20/enerof2022 por valor de de
TREINTA MILLONES DE PESOS W/CTE. ($30,000,000), expedido por la Jefatura
Nacional de Presupuesto de la Enfidad, discriminados de |a siguiente manera.

RUBRO: BE0O501010020089021
NOMBRE: Valijas, Tulas en Lona,

16. FORMA DE PAGO

La entidad cancelara el valor total de cada una de las facturas dentro de los freinta (30)
dias siguientes a la radicacion de cada una de ellas de acuerdo con los siguientes
requisitos:

PARAGRAFO 1 - Los pagos seran efectuados a los treinta (30) dias siguientes a |a
comecta presentacion de la factura en las instalaciones de SPN S A - Diagonal 25G No
85A — 55 Bogota D.C. ¥érmino que no podra ser afectado por el proceso interno de
comespondencla de SPN, adjuntando los siguientes documentos: a) Constancia suscrita
por el supervisor del contrate, en la que se safiale que EL CONTRATISTA cumplio a
satisfaccion de LA ENTIDAD, con las obligaciones pactadas. b) Cedificacion expedida por
el Revisor Fiscal o Representante Legal, que acredite que EL CONTRATISTA se
encuentra @ paz y salve por concepto de pago de las confribucicnes al Sistama Integral
de Seguridad Social y de los Apories Parafiscales a gue haya lugar de los empleadas a
su cargo, adjuntando el soporte resumen de pagt de la planilla dnica PILA de acuerdo
con lo sefialado en la Ley TBS de 2002, c) Certificacion bancaria con fecha de expedicién
no mayor & noventa (90) dias. d) Certificado y Control de Ejecucion. e) Informe de
supervision,

PARAGRAFO SEGUNDO - En el evento de presentarse motivos que llegaren a generar
gastos directos e indirectos en el ranscurso de la gjecucidn del presente contrato y que
no esten previstos en los documentos que forman parte integral del acuerde negocial o an
el contrato mismo, EL CONTRATISTA debard informar y justificar detalladamente por
escrito y de manera inmediata al supervigor del contrato los hechos sobrevinientes e
impravisibles que puedan ocasionar dichos gastos. Una vez se valida por parte del
superviscr del contrato las circunstancias imprevisibles o sobrevinientes, y gue las mismas
dan lugar a un mayor valor en la ejecucion del contrate a carga de una de las partes,
solicitara al ORDENADOR DEL GASTO la respectiva modificacion contractual,
generandose los tramites administrativos y presupuestales a que haya lugar.

PARAGRAFO TERCERO - EL CONTRATISTA no podra adelantar aclividad alguna que
impligue mayores gastos directos e indirectos hasta gue 5 perfeccione la respectiva
madificacién contractual y esta cuente con su respectivo registro presupuastal.

17. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

Péging §3.de 19
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OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1. Cumplir con el objeto del contrato de acuerdo con todas y cada una de las abligacionas
establecidas en el mismo, en las especificaciones técnicas, anexog, protocolos y
demas documentos gue hagan parte integral del contrato

Presentar la informacion gue sea reguerida por parte del supervisor del contrato,

Constituir las Garantias exigidas por LA ENTIDAD dentro de los plazos, so pena de

incumplimiento del contrato.

4. Mantener los precios presentados en la oferfa comercial durante toda la
vigencia del Conftrato y sus eventuales prémrogas ylo adiciones

5. Ohbservar las restricciones de horario y saguridad que exige la Entidad para la ejecucion
da sus obligacionas _

6 Garantizar que tedo el personal que occupe para el desarrolio cel objeto contractualsera
bajo su cargo vy responsabilidad,

7. Cumplir con sus obligaciones de aportes &l sistema integral de seguridad social y
parafiscales (Cala de compensacion familiar, Sena, ICBF) a que haya lugar,

8. Adelantar bajo su exclusivo riesgo y responsabilidad las actividades a que alia lugar
para desamollar 2| objete del contrato lag cuales se encuentran incluidas dentro de la
ajecucion del contrato y no dara lugar a reconocimientos adicionales.

8, CGarantizar qua no revelara durante |2 vigencia de este contrato o dentro de los dos (2}
afics siguientes a su expiracidn, informacion confidencial o de propledad del
confratante, relacienada con el proyecto, este contrato o lag actividades u operacionas
del contratante sin el previo consentimiento por escrito de este ultimo.

10, Radicar oportunamente la factura en las fechas y horarios estipulados por la Entidad,
adjuntando las actas y el informe de actividades planeadas, programadas y ejecutadas,
y &l inventario de los equipos relacionando los elementos suministrados con serial,
descripeitn, cantidades, valor unitario, subtotal por elementos, IVA y valor total, dentro
del plazo establecido para e cumplimiente de las obligaciones contractuales,
PARAGRAFO, En caso de que el contratista esté obligado a facturar electrénicameante,
se debera presentar |a factura electrdnica previamente validada por la DIAN, como “
raquisito necesano para el pago de los bienes y/o servicios contratados, conforme con
las disposiciones sefialadas en el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, en
concordancia, con lo dispuesto en la Resolucidn No, 000042 del 5 de mayo de 2020,

11. Las demas que correspondan a las inherentes del objeto contractual.

£

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

1. Cumplir con las especificacionas técnicas minimas establecidas por LA ENTIDAD en el
presente procaso.

2. Entregar los elementos empacados de tal forma que no sufran dafios o deterioros para
faciitar su embalaje, almacenamiento y transporte,

3. Garantizar la calidad del bien y de los materiales usados en su elaboracion y que
comaspondan a las especificaciones téenicas solicitadas. En caso. que alguno de los
elementos tenga desperfectes, estén dafiados. o no cumplan con estandares de calidad
o presenten algun tipo de novedad como pusden ser quebraduras, rupturas o dafios
internos o externocs, el proveedor debera contar con Ia capacidad da reemplazar en un
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perioda maximao de CINCO (05) dias calendario en la sede principal, los elementos que
sean rechazados por mala fabricacidn o imperfectos anteriormente nombrados.
Entregar los elementos solicitados por ef supenvisor del contrato y/o ordenador del gasto
en el almacén general, en un iempe maximo de DIEZ (10} dias calendarios después de
solicitado

Entregar los elementos en el Almacén General ubicado en la Diagonal 25 G # 95 A 55
de la ciudad de Bogota, en facturas parciales de acuerdo con los requerimientos que
realice el Supervisor del Contrato en un término no superior a DIEZ (10) dias calendario.
Contemplar todes los costos ascciados al cargue, descargue y transporte de los
insumos solicitados.

Otorgar un descuento financiero como Acuerdo de Nivel de Servicio (A.N.S), con
relacion a los elementos que se deje de entregar deniro del plazo solicitade ya sea
parcial o totalmente el cual correspondera al 53 del valor de los alementos dejados d=
entregar y por cada dia habil posterior al segundo dia de atraso, un 0.25% adicional,
En caso de que la ENTIDAD requiera un elamento que no se encuentre ralacionado
dentro del listado de las especificaciones técnicas establecidas, el proveador debera
suministrarlc siempre que estén dentro de los precios del mercado, con previa
autorizacidn y aprobacidn del supervisar del conirato.

OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE

1. Pagar al CONTRATISTA seleccionado el valor acordado, en [a oportunidad y forma
establecida.

2. Suministrar al CONTRATISTA selaccionado la informacién que esta a cargo de LA
ENTIDAD y que sea necesaria para la gjecucién del Contrato.

3. Designar el supervisor del contrato, guien se encargard de hacer gl seguimiento
tecnico, administrative, logistico y econdmico al desarrollo de las actividades del
contrato.

4. Suscribir a traves del supervisor del control de ejecucidn del contrate o guien esle
delegue, los documentos y actas gue sean necesarias-duranite el dezarmollo del
contrato.

E. Informar de manera inmediata acerca de cualquier circunstancia que amenace 3
gjecucion del contrate, al igual que cualquier perturbacion que afacte el desarrollo
normal de este.

6. Guardar por la confidencialidad y velar por la proteccién de los documentos a

entregar en custodia, _ .
7. Cumplir con todos y cada uno de los requisitos de ley, encaminados al cumplimienta

del objeto pactado, dando aplicacion a las disposiciones legales vigentes.

18. CLAUSULA DE CONFIDENCIALIDAD

Las partes se obligan @ mantener confidencialidad respecto de toda informacion que a partir
de |a fecha reciben los empleados, personal vinculade o asesaores de cada una de ellas, de
manera directa o indirecta en forma verbal o escrita, grafica, en medio magnetico o bajo
cualquier otra forma. En consecuencia, EL CONTRATISTA deben adoptar laz medidas
necesarias para que la informacion no legue a manos de lercaros en ninguna circunstancia
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y s& obligan a no utilizarla para ningun objeto diferente al de adelantar las tareas que se
deriven directamente del cumplimiento,

19, CLAUSULA DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES,

En caso de que EL CONTRATISTA tenga la condicion de encargada def trafarnianto, da
canformidad con el articulo 3 literal d) de la Ley Estalutaria 1581 del 17 de octubre de 2012,
en adelante LEPD, en la medida que el objeto del confrato pueda implicar el tratamiento
de datos parsonales a cargo de SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A. por parte de
El CONTRATISTA é&ste (iltimo se obliga y compromete, con base al articula 25 del Decreto
1377 de 2013, a una serie de aspectos identificados a continuacion:

1 EL CONTRATISTA se compromete v obliga a guardar sacreto de todos |os datos
personales gue conczca y a los que tenga acceso en virtud del presente conlrato.

2 Custodiard e impedira el acceso a los dalos personales a cualguier usuario no
autorizado o perscna ajena a su organizacidn. Las anteriores obligaciones se
extienden en cualquier fase del tratamiento gue de esos datos pudiera realizarse y
subsistiran aun después de terminados 08 MISMOos.

EL CONTRATISTA Unicamente tratars los datos conforme a las instrucciones gue reciba
expresamente de SERVICIOS POSTALES NACIONALES, S5.A. y no los destinara,
aplicara o utilizara con fin distinto al que figure en el presente contrato.  Asi misme, se
compromete a no revelar, transferir, ceder o de otra forma comunicar los bases de dalos o
datos contenidos en ellos, ya sea verbalmente o por escrito, por medios electronicos, papel
o mediante acceso informatico, ni skyulera para su conservacion, a otras personas; salve
que previa indicacién expresa de SERVICIOS POSTALES NACIONALES, S.A.,
comuniaue |os datos a un Tercero designado por aguél, al que hubiera encomendada la
prestacion de un servicio. EL CONTRATISTA manifiesta conocer las obligaciones
darvadas |a ley de proteccion de datos parsonales. Asi mismo, garantiza el mantenimiento
de |as madidas de Seguridad; asl como cualesquiera otras que le fueren impuestas por
parte de SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A., de indole técnica y organizativa,
necesanas para gerantizar la seguridad de los datos de caracter perzonal, SERVICIOS
POSTALES NACIONALES, 5.A., pravia solicitud, podra facilitar un extracto de las medidas
de seguridad que el contratista debe acatar en cumplimiento de las obligaciones descritas
en esta clausula. Finalizada la prestacion del servicio contratado, los datos personales
seran destruidos o devuellos a SERVICIOS POSTALES NACIONALES, 5.4 al igual qua
cualquier soporte o documentos en que conste algin dato de caracter personal objsto del
tra;amff:nm. No procedera |a destruccion de los dates cuande exista una prevision legal que
g¥lja sU conservacion. en cuyo caso debera procederse a la devolucién de estos
parantizando a SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A. dicha conservacién, El
mn_tralisla podra conservar, debidamente blogueados, los dates en tanto pudieran
derivarse responsabilidades de su relacién con SERVICIOS POSTALES NACIONALES,
S.A. En cualguier case, &l contratista comunicara a SERVICIOS POSTALES
NACIONALES, 5.A. cualquier incidencia que se produzca en ejecucion del prasanta
contrato, que puada afectar la confidencialidad, integridad vy disponibilidad de los datos
personales, dentro del plazo de dos (2) dias habiles contados a partir de Iz fecha en que sa
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hubiese producide la incidencia o hubiese tenido conocimiento de asta, para que se adopten
lzs medidas correctivas de forma oporfuna. Def mismoa modo, el contratista pondrd en
conocimiento del personal a su sarvicio las obligaciones indicadas en la presente clausula,
cerciorandese, mediante Ia adopcion de fas medidas,

20, DESCUENTOS POR NIVELES DE SERVICIO ¥ OTRAS OBLIGACIONES,

En caso de incumplimiento de ANS se aplicaran los porcentajes de descuanto sefialados
a continuacion:

Otorgar un descuenta financiero como Acuerdo de Nivel de Servicio (A.M.5.}, con
relacion a los elementos que se dejen de entregar dentro del plazo solicitado ya sea
parcial o totalmente el cual correspondera al §% del valor de los elementos dejados de
entregar y por cada dia habil postericr al segundo dia de atraso, un 0.25% adicional.

Paragrafo. PROCEDIMIENTO PARA DESCUENTO POR ANS: El supervisor del contrato
comunicara por escrito enviado al Representante Legal del CONTRATISTA que incurid
an un evento de ANS y dara un plazo perentorio de cinco (5) dias hablles para: a)
subsanar dicho incumplimients, o b) para rendir ias respectivas explicaciones
debidamente justificadas y no imputables al CONTRATISTA. 2) EI CONTRATISTA
proceders a subsanar el incumplimiento dentro del términe otergado per supervisor del
contrate. Lo antener, salve que considere que existieron causas ajenas a él que
delerminaron gue incurrera en dicho incumplimiento. 3) Si el CONTRATISTA no subsana
€l incumplimianto dentro del término otorgado por LA ENTIDAD para el efecto, o las
razones y pruebas allegadas por el CONTRATISTA para justificar el mencienado
Incumplimiento (en el evento en gue haya presentado un escrito y las pruebas pertinentes
dentro del término previsto an el numeral anterior) no screditan o justifican la ocurrencia
de una causal de exonaeracién de [a responsabilidad de acuerdo con lo previsto en este
contrato y en la normatividad vigenta, el supervisor mediante comunicacion dirigida al
CONTRATISTA impondra el descuento y descontara el monto corespondiente. Lo
antenior, sin perjuicio de gue LA EMPRESA, =i lo estima conveniente, conceda un plazo
adicional igual al relacionado en el numeral 2 para subsanar tal incumplimiento. 4) Una
vez realizado el descuento. y en el evento en que &l CONTRATISTA no subsane el
incumplimiento dentro del nuevo plazo otorgado por LA ENTIDAD para ello {salvo gue ias
partes acuarden por escrito un nuavo plazo), s& causaran las sanciones reguladas en esla
clausula, hasta el momenta en el cual el CONTRATISTA subsane [a stuacion de
incumplimiento o hasta que la sumatoria de las mismas alcancen |a suma del 20% del
valor del contrato, caso en el cual, LA ENTIDAD dara aplicacion a lo dispuesto a las
causales de terminasién del presente contrato.

21. INCUMPLIENTO GRAVE DEL CONTRATISTA.

Cuando se presente un posible incumplimiento grave parcial o intal del r.umr;m o reiterado
er ANS atribuible al CONTRATISTA respecto de cualquiera de |as obligaciones de este
LA ENTIDAD, debera evacuar el siguiente procedimiento para declarar dicho
incumplimiento;
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A) Evidenciado un posible incumplimiento de las obligaciones a cargo de EL
CONTRATISTA, segun consle en informes elaborados por la Supervision o la Interventoria,
LA ENTIDAD lo citard a él y al GARANTE, mediante comunicacién que por escrito se
remitira al domicilio da! CONTRATISTA y del GARANTE, a una audiencia para debatir lo
ocurrido, LA ENTIDAD, fijara la fecha para realizar la audiencia, como minimo al quinto dia
rabil siguiente a la fecha de recepcidn de la comunicacion de citacidn a audiencia al
CONTRATISTA y 2l GARANTE. En |a citacion, se hard mancién expresa y detallada de los
hechos que la soportan y por ello deberd indicar los presuntos incumplimientos
contractuales atribuibles al CONTRATISTA, acompariado el informe de la supervision o
interveniona en el que se sustente la actuacion y las demas pruebas que soporten la
citacidn y enunciara las normas o clausulas posiblemente violadas y las consecuencias que
podrian derivarse para EL CONTRATISTA, de acuerdo con las estipulacionas
contractuales. En la misma se establecera el lugar, fecha y hora para la realizacion de |a
audiencia la gue debera tener lugar a ke mayor brevedad posible, atendida la naturaleza del
contrate vy la periodicidad establecida para el cumplimiento de las obfigaciones
contractuales.

B} En desarrollo de la audiencia, e Subgerente de Contratacion, presentara las
circunstancias de hecho gue motivan la actuacion contractual, indicara los presuntos
incumplimientos contraciuales atribuidos al CONTRATISTA, enunciara las posibles normias
o clausulas posiblemente violadas y las consecuencias que pedrian derivarse para EL
CONTRATISTA, segin las estipulaciones confractuales. Acto seguido se concedera el uso
de la palabra al representante legal del CONTRATISTA o a guien lo represente v al
GARANTE, para gue ejerzan su derecho de defensa y se pronuncien sobre las
imputaciones de incumplimiento, en desarrolio de lo cual podran rendir las explicaciones
del caso, soficitar v aportar pruebas y controvertir |as presentadas por la entidad.

C) Una vez evacuada la practica de las pruabas o recibidos los medios probatorios
aportados por los interesades, se cerrard la audiencia para que [a ENTIDAD mediante
decision confractual motivada que constara por escrito, proceda a resolver schre la
exigibilidad o no de la sancion o declaratoria o no del incumplimiento. Si se resuelve que no
hubo incumplimiento, s& archivara la actuacidn contractual, Por el contrario, si se decide
gue hubo incumplimiento contractual, en el mismo documento, se hard la tasacion de la
suma a favar de LA ENTIDAD y a cargo del CONTRATISTA y/o EL GARANTE, como
consecusncia del incumplimiento de acuerdo con lags estipulaciones contractuales. La
rezpecliva decision, s infformara mediante comunicacién escrita que se remitira al domicilio
del CONTRATISTA y del GARANTE. EL CONTRATISTA y el GARANTE, podran presentar
por escrito de reconsideracion ante LA ENTIDAD, dentro de los cinca (5) dias habiles
siguientes a la fecha de adopeidn de la decision que declara el incumplimiento contractual.
Si declarada este ni EL CONTRATISTA, ni EL GARANTE, presentan el sscrita de
recansideracion a lo hacen en forma extemporanea, se enlendera que esa decision se
ratifica y se procede para su posterior cobro. La decision sobre el escrito de
reconsideracion, si se presenta, serd resuelta por LA ENTIDAD por escrito, dentro de los
15{quince) dias habiles siguientes a su recepcidn y remitida al CONTRATISTA v del
GARANTE. El plazo anteriormente descrito podré ser promogade per un término igual al
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inicialmente pactado. Por el contrato, si sa resuelve que no hubo incumplimiento, se
comunicara por escrifo a los interesados y se archivara la actuacion contractual

D} En todo caso, en cualguier momento del desarmollo de la audiencia contraciual, &l
Subgerente de Contratacion, podra suspender 1a audiencia cuando el oficio o peticidn da
parte, ello resulte en su criterio necesario para allegar o practicar pruebas gue estime
conducentes y perlinentes, o cuando por cualguier ofra razdn debidamente sustentada, ello
resulte necesario para el correcto desarrollo de la actuacion contractual. En todo caso, al
adoptar |a decision, se sefalara fecha y hora para reanudar la audencia. LA ENTIDAD
podra ordenar el archivo de |a actuacidn contractual en cualguier momento, si se prueba |a
cesacion de situacidn de incumplimients que dio lugar a este procadimiento.

22. ANEXOS
Se deberan adjuntar los siguientes anexos:

»  Solicitud de Disponibilidad Presupuestal,
COP Mo. 408 del 20fenaero/2022

23, FIRMAS

y Franqueadoras
faliallnTr oLy

Quitap rewed contioinmes writheas
Gk rEwind orraieTonies TecHicas.
Subon revisd condiciones ocandmices:

REF: walios de segumidng
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