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A continuacién, presentamos el estudio previo para la adquisicion de contenedores y estibas plasticas que se
requieren en el proceso de clasificacion, alistamiento y despacho de documentos y paquetes en la operacion.

4. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD 1

Con el fin de garantizar fa operacion, se requiere la adquisicion de contenedores y estibas plasticas de acuerdo
con las especificaciones y cantidades definidas por la operacion, garantizando el movimiento répido y oportuno
de los envios y paquetes.

Servicios Postales Nacionales S.A. en desarrollo de la operacion requiere de contenedores y estibas plasticas
que permitan optimizar el proceso de tratamiento de los documentos y paquetes de manera organizada y
confiable, que cumplan con especificaciones de resistencia, seguridad, embalaje, facilidad de transporte y
reduccion de espacio.

Los contenedores y estibas plasticas son requeridos durante el proceso logistico para el almacenamiento,
clasificacion en las bandas transportadoras y equipos automatizados, distribucion de paquetes, estos elementos
SO necesarios para que el proceso sea mas rapido y eficiente.

2. _ANTECEDENYES DE LA CONTRATACION o

Servicios Postales Nacionales S.A. Es una sociedad pblica, vinculada al Ministerio de las Comunicaciones,
creada como Sociedad Anénima, con autonomia administrativa, patrimonial y presupuestal, que ejerce sus
actividades dentro del ambito del derecho privado como empresarial mercantil. Su organizacion, funcionamiento
y en general el régimen juridico de sus actos, contratos, servidores y las relaciones con terceros se sujetaran a
las disposiciones establecidas en la Ley 489 de 1998, las normas de derecho privado, en especial las propias
de las sociedades previstas en el Cédigo de Comercio y su legislacion complementaria, Para efectos
presupuéstales el régimen aplicable es el de las Empresas Industriales y Comerciales del Estado.

Actualmente Servicios Postales Nacionales S.A para el proceso operativo adquirid desde el afic 2013 - 2015
sistemas automatizados como lo son las bandas clasificadoras, para la sectorizacién de documentos que estén
embalado en sobres con un peso maximo de 2Kg y paquetes que tengan forma regular con peso maximo de
50 kg que se encuentran operando en Centro A, por tal motivo se requiere contratar la adquisicion de
contenedores y estibas plasticas, con el fin de transportar al interior de la central de tratamiento y a las
regionales los envios en un contenedor sobre estibas, para no tener averias y tampoco dejar los envios en el
suelo, generando como resultado menor sobrecostos por indemnizacion debido a la manipulacion de envios y
pérdida.

En virtud de le citado, se hizo necesario mejorar la estabilidad operativa, técnica y administrativa de toda la

Regional Centro A, con el fin de aumentar el indicador de efectividad en tiempos de entrega, disminuir el -

porcentaje de las devoluciones e indemnizaciones, conllevando a la reduccién de las reclamaciones y quejas
por parte de los clientes. Por lo tanto se requiere hacer un contrato para la adquisicién de contenedores y

i
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estibas plasticas, que se requieren para garantizar una éptima manipulacién, movimiento rapido, permitan
transportar y almacenar los envios de manera muy segura dentro de los vehiculos durante el proceso de
movilizacién y distribucion de todo el recorrido, de acuerdo con las especificaciones técnicas minimas y
cantidades definidas que garantice la adecuada prestacion del servicio en las entregas de todas las piezas
postales.

La Entidad requiere realizar contratacién con el objeto de atender oportunamente las necesidades que demanda
la Jefatura Nacional de Admision y Tratamiento.

De igual manera y mediante e} presente proceso de contratacion LA ENTIDAD debe buscar los mecanismos
que le permitan gestionar en forma eficiente los recursos, cumplir con las obligaciones inherentes a su actividad
y optimizar la prestacion de los servicios a su cargo, para lo cual, con sujecién al principio de la economia y la
pluralidad.

[3. ESPECIFICACIONES DEL SERVICIO O BIEN A CONTRATAR

Para atender los requerimientos expresados anteriormente, se define la adquisicion de contenedores y estibas
plasticas. Para ello a continuacion se relacionan Ias caracteristicas de los bienes a contratar:

item

Efemento

Dimensiones minimas

Descripcidn General

Unidad de
Recibo

Cantidad

Registro Fotografico

Contenedor
rectangular
pléstico con tapa

Largo 600mm Ancho
400mm Allo 400mm

¥V VVY 4

v

Pcliprepileno de alfa densidad
que permita una exposicién a la
intemperie con un tiempo
minimo de 24 meses.
Capacidad minima de carga 50
Kg.
Color Azul dala caja

Apertura con tapas
desmontables.

Color azul de [as tapas

Manijas ergondmicas -

Sistema de Seguridad para
precinto en los dos extremos.
Marcadas con el logode LA
ENTIDAD en sus costados.
Espacio para cidigo de barras y
efiquetas .

Tapa visor que permita leer
codigo de baras

Unidad

800

400 mm

-

MANIJA

Estiba
rectangular de
plastico

Largo 1200 mm Ancho
1000 mm Alto 150 mm

v

YVYvVYY

Polipropileno de alta densidad
que permita una exposicion a la
intemperie con un iempo
minimo de 24 meses.
Capacidad minima de carga
2000 Kg.

Color Azu)

Piso antideslizante

Estiba de cuatro {4) entradas.
Marcadas conellogode LA
ENTIDAD en sus costados.

Unidad

150

ERGONOMICA
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Registro Fotogréfico

ftem Elemento Dimensiones minimas Descripcion General Ua‘:;z:e Cantidad

Tabla 1: Especificaciones de los bienes

NOTA 1- Los contenedores y estibas plasticas, deberan tener una garantia de un afio por defectos de
fabricacion, en cuyo caso deberan ser remplazados en un tiempo no mayor a quince 15 dias calendario.

NOTA 2- Las especificaciongs detalladas de la imagen del logo y el color institucional seran entregadas al .
contrafista adjudicatario, previa coordinacién con el supervisor del contrato.

Nota 3: El Contratista debera entregar [os bienes con todas ias especificaciones técnicas en el Almacén General
de Servicios Postales Nacionales ubicado en la Diagonal 25G # 95 A - 55 de Ia ciudad de Bogota D.C.

3.4 Codigo de Naciones Unidas (UNSPSC). ]

El cddigo que corresponde al presente estudio es:

UNSPSC 24112801 Contenedor de carga seca
31261501 Cubiertas y carcasas de plastico
41104101 Sobres o empaques para especimenes o laminas de muestras

4. OBJETO A CONTRATAR O BIEN A CONTRATAR ]

Adquisicion de contenedores y estibas plasticas de acuerdo con las cantidades y especificaciones técnicas
definidas por la entidad.

5. AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS NECESARIAS PARA LA CONTRATACION. |

Teniendo en cuenta las condiciones y caracteristicas en fa operatividad del proceso, no es imprescindible la
relacion de autorizaciones permisos y licencias.

6. FUNDAMENTO JURIDICO QUE SOPORTA LA MODALIDAD DE SELECCION N

El presente proceso de contratacion se realizaré de conformidad a lo consagrado en la resolucion 001 del 02
de Enero de 2020 “por la cual se adopta el manual de contratacion de la Entidad establecido en el acuerdo 005
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del 18 de Noviembre de 2020 de la Junta Directiva de Servicios Postales Nacionales S.A “por el cual se adopta
el manual de Contratacion de Servicios Postales Nacionales S.A", que en su Capitulo [l "MODALIDADES DE -
SELECCION" establece la seleccién de contratista aplicando el numeral 3,.Contratacién Directa, en razon de
su cuantia que menciona * procesos cuya cuantia sea igual o inferior a 100 SMMLV" para el proceso la
modalidad de seleccion sera la Contratacién Directa, teniendo en cuenta el monto del proceso.

Tipologia del contrato: Corresponde a un contrato de Compraventa

7. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO - ]

El presupuesto oficial para el contrato corresponde a SETENTA MILLONES DE PESOS MTCE ($70.000.000)
IVA incluido y demas costos directos e indirectos que haya lugar.

4

8. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION . [

Para efecto de la etapa contractual, verificacién y cumplimiento de los requisitos de legalizacién debera
presentar los siguientes documentos:

8.1. JURIDICOS

a. Carta de presentacién de la propuesta
b. Copia del certificado de Existencia y representacion legal: Las personas juridicas nacionales o
extranjeras con domicilio en Colombia, que presenten propuesta para participar en el presente proceso
de seleccién, deberan acreditar su existencia, capacidad y representacién legal mediante el Certificado
de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio de la ciudad donde se
encuentre su domicilio o sucursal, que debera haber sido emitido con una antelacion maxima de treinta
(30) dias calendario a la fecha del cierre del presente proceso. Llegado el caso que el representante
legal se encuentre limitado para comprometer a la sociedad que representa, debe allegar autorizacion
del maximo 6rgano social, donde se le faculte para participar en el presente proceso de seleccion. En
todo caso el objeto social de EL CONTRATISTA debera estar relacionade con el objeto del presente
proceso de seleccion.
¢. Certificacion bancaria con fecha de expedicién no mayor a noventa (90) dias y a nombre de la entidad
oferente.
d. Fotocopia de cédula del representante legal.
.e. Copia del Registro Unico Tributario RUT.
Certificado de Antecedentes Judiciales, medidas correctivas, Fiscales y Disciplinarios del
Representante Legal y de la Persona Juridica.
Declaracion de fondos. _
Certificacion de parafiscales: De conformidad con lo estipulado por el articulo 50 de la.Ley 789 de 2002
y laLey 828 de 2003, EL CONTRATISTA debera anexar la respectiva certificacion en la cual se indique
que se encuentra cumpliendo y/o a paz y salvo en el pago de las contribuciones al Sistema Integral de
Seguridad Social -EPS, Pensiones y ARP-, asi como de los Aportes Parafiscales ~SENA, ICBF, Cajas
de Compensacién Familiar-, y Subsidio Familiar a que haya lugar, de sus empleados a la fecha de
cierre y en los 6 meses anteriores a la misma. La certificacion debera ser suscrita por el Revisor Fiscal
cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de ley o por el representante fegal, y en este

—
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debera constar que se encuentra al dia en dichos pagos en los seis (6) meses anteriores en un término
de expedicitn no superior a treinta dias de la fecha de presentacion de la propuesta

NOTA 1: El oferente debera adjuntar la planilla (nica de pago del Ultimo mes, se aclara que dicha nota es
condicional y el aporte de la planilla aplica para aquellos que no estén obligados a tener revisoria fiscal. A la
documentacion debera anexarse copia de la tarjeta profesional, copia de la cédula de ciudadania y el Certificado
de Antecedentes Disciplinarios del Revisor fiscal con expedicién no mayor a tres (3) meses a la fecha de cierre
de presentacion de la propuesta.

NOTA 2: El proponente interesado en participar en el presente proceso de contratacion con la sola presentacion
de su propuesta autorizara a Servicios Postales Nacional S.A., a revisar la informacion pertinente de las
personas que la integran, en listas SARLAFT y demés bases de datos de consulta, que permitan verificar la
legalidad, suficiencia técnica, economica y juridica de la entidad y demés componentes que generen riesgos a
LA ENTIDAD o al proceso de contratacion.

~

CASO DE CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES

En el evento de participacion conjunta, el Consorcio o Union Temporal debe conformarse de acuerdo con
lo establecido en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993, [o cual acreditaran con el documento de constitucion
que contendra como minimo;

a. Expresar sila participacion es a titulo de Consorcio o Unién Temporal.
b. Laidentificacién clara y detallada de cada uno de sus integrantes o miembros.

¢. La designacion de la persona que para todos los efectos legales tendra la representacion legal del
Consorcio o la Union Temporal, quien sera el Unico canal de comunicacion con LA EMPRESA,
cualquier modificacion en este sentido, debera ser notificada por escrito a LA EMPRESA.

d. Seifialara las reglas basicas que regulen las relaciones de sus integrantes y su responsabilidad.

e. Indicara la duracién del Consorcio o de la Unién Temporal, que debera ser como minimo por el lapso
comprendido entre el cierre del proceso y la liquidacién del contrato, y un afio mas.

f. Enel evento de conformarse Unién Temporal, ademas debers indicar, los términos y extensién de la
participacion en la propuesta y en la ejecucion del contrato, los cuales no pedran ser modificados sin
el consentimiento previo y escrito de LA EMPRESA.

g. En caso de unién temporal y/o consorcio, cada miembro de esta debers presentar de forma
independiente [a documentacion anteriormente relacionada.

8.2, TECNICOS
Para efecto de la seleccion del proveedor, se contemplan como criterios técnicos habilitantes los siguientes.

a. El proponente deberé presentar carta de compromiso firmada por el Representante Legal en donde
manifieste cumplir con las especificaciones técnicas tal como lo establece el numeral 3 del presente
documento, de lo contrario no sera tenida en cuenta la propuesta.

b. Experiencia: El proponente debera presentar maximo tres (03} certificaciones, contratos y/o acta de
liquidacién, ejecutados durante los (ltimos cinco (05) afios anteriores contados a partir de la fecha de
cierre del presente proceso, donde se evidencie que guarde relacién con el objeto contractual del
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presente proceso y cuyo valor individual o su sumatoria corresponda al 100% o supere el presupuesto

oficial.

c. Las certificaciones deberan contener como minimo la siguiente informacion:

s

Nombre del contratista: Debe indicarse claramente el nombre, asi como la informacion basica
de la persona natural o juridica que desarrollé o ejecutd el confrato.

Nombre de la entidad contratante: Debe indicarse claramente el nombre de la entidad
contratante. De igual forma la documentacién allegada debe venir suscrita por quien tenga la
facultad para la misma.

Objeto: Debe estar relacionado con el objeto del presente proceso.

Lugar o lugares de ejecucion (en caso de que la naturaleza del contrato lo requiera)

Valor del Contrato: Se debe especificar el valor fotal del contrato. Plazo de ejecucion.

Nota 1: Para los contratos liquidados se podra aportar el acta de liquidacién y la misma seré un
documento vélido siempre y cuando se pueda constatar la informacién que se solicita para las
certificaciones del presente numeral.

Nota 2: La experiencia cerfificada en salarios minimos mensuales legales vigentes, sera
convertida al valor concreto del salario estipulado para la fecha de terminacion de los respectivos
contratos.

CRITERIOS EN CASO DE CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES

Cuando se trate de acreditar la experiencia aqui requerida a fravés de la participacién del proponente o uno de
sus miembros, en consorcios o uniones temporales, la certificacion debera indicar clara y expresamente el
nombre de los miembros del consorcio ¢ la unién temporal y el porcentaje de participacion de cada uno de ellos
en dicho contrato. EI porcentaje alli acreditado sera la sumatoria para verificar el cumplimiento del porcentaje

aqui solicitado.

Se podra presentar una sola certificacion que cumpla con el total de la experiencia requerida en este numeral.

« Certificado de Antecedentes Judiciales, medidas correctivas, Fiscales y Disciplinarios del Representante
Legal y de la Persona Juridica.

e« Certificacion de parafiscales: De conformidad con lo estipulado por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002y
la Ley 828 de 2003, EL CONTRATISTA debera anexar la respectiva certificacion en la cual se indique que
se encuentra cumpliendo y/o a paz v salvo en el pago de [as contribuciones al Sistema Integral de
Seguridad Social -EPS, Pensiones y ARP-, asi como de los Aportes Parafiscales ~SENA, ICBF, Cajas de
Compensacion Familiar-, y Subsidio Familiar a que haya lugar, de sus empleados a la fecha de cierre y
en los 6 meses anteriores a la misma. La certificacion debera ser suscrita por el Revisor Fiscal cuando
éste exista de acuerdo con los requerimientos de ley o por el representante legal, y en este debera constar
que se encuentra al dia en dichos pagos en los seis (6) meses anteriores en un termino de expedicion no
superior a treinta dias de la fecha de presentacion de [a propuesta |

SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A., podra verificar y solicitar ampliacién de lo manifestado por el
proponente. Si la verificacién da como resultado NO CUMPLE, la propuesta no quedaré habilitada.
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8.4 CRITERIO DE SELECCION: ECONOMICO

La oferta economica debe presentarse en moneda legal colombiana y debe incluir el valor del IVA, si el

OFERENTE no lo incluye, la entidad lo considerara INCLUIDO en el valor total de la misma y as! lo aceptara el

OFERENTE.

Son a cargo del adjudicatario, el pago dé los derechos, 1mpuestos tasas, y otros conceptos que genere el
contrato.

La oferta economica comprendera todos [os costos directos e indirectos en que EL CONTRATISTA va a incurrir
para cumplir a cabalidad con el objeto del contrato, tales como salarios, horas extras, recargos nocturnos,
prestaciones sociales, costos operativos, utilidad del CONTRATISTA que pueda generar durante toda la
vigencia del contrato que llegaré a suscribirse.

Para efectos de la calificacion econdmica se asignaran un maximo de cien (100) puntos, al proponente que
ofrezca menor valor total de fa propuesta.

Si solo hay una oferta admitida, la misma obtendra el méaximo puntaje en este factor.
A las demas propuestas se les asignara el respectivo puntaje de acuerdo con la siguiente formula:

Puntaje = MVP*100/VPE

Dénde:

MVP = Menor valor presentado

VPE = Valor de la propuesta evaluada

Nota 1: Al momento de realizar presentacién de la propuesta econdmica, el proponente no puede superar el
presupuesto oficial, so pena de rechazo.

Nota 2: Sera causal de rechazo la NO presentacion y completo diligenciamiento del anexo denominado
“OFERTA ECONOMICA”.

0 TERMINO DE EJECUCIGN " . ]

El plazo de ejecucion sera hasta el 31 de diciembre de 2021, contado a partir del cumphmlento de los-~
requisitos de perfeccionamiento y ejecumon

- [9.4 CRONOGRAMA DE EJECUCION Il

Debido a que se trata de un proceso de compraventa, no se requiere realizar un croncgrama de ejecucion. No
obstante, lo citado, el oferente debe cumplir con los tiempos de entrega acordados con el supervisor del
contrato.

10 LUGAR DE EJECUCION . i

El lugar de ejecucion sera en la ciudad de Bogota D.C. sede principal de Servicios Postales Nacionales S.A,
Diagonal 25 G N° 95 a 55.
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112 _ESTUDIO DE MERCADO Y ANALISIS DEL SECTOR ]

De conformidad a lo estipulado en la Resolucion 001 del 2 de enero de 2020 y al Acuerdo 005 del 18 de
Noviembre de 2020 “Por Ia cual se adopta el manual de contratacién de Servicios Postales Nacionales S.A.",
Capitulo Il, “Etapa precontractual”, “Modalidades de seleccion”, “Contratacion directa”, describe en su numeral
2, "Los procesos contractuales cuyo monto sea igual o inferior a'cien (100) salarios minimos mensuales
vigentes" el cual se adapta al presente proceso. La Jefatura Nacional de Admision y Tratamiento realizé solicitud
de cotizacién a tres (3) proveedores de los cuales se recibieron cotizaciones de las siguientes empresas:

e Multi Packing SAS

e Moduplastic S.A.S.

s  Soliplast

43 GARANTIAS

El contratista seleccionado, debera constituir una péliza a favor de Entidades Estatales con Régimen Privado
de Contratacién, dentro de los cinco (05) dias habiles siguientes al perfeccionamiento del contrato, a favor de
Servicios Postales Nacionales S.A, en |a cual consten los siguientes amparos los cuales deberan contarse a
partir de la suscripcion de contrato;
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a. De cumplimiento general de! contrato: Por un valor equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total
del contrato, con vigencia por el plazo total de ejecucion del contrato y seis (06) meses mas, contados a
partir de la fecha de suscripcion del contrato.

b. De calidad de los bienes: Por un valor equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato,
con vigencia por el plazo total de ejecucién del contrato y seis (06) meses mas, contados a partir de la
fecha de suscripcién del contrato.

Paragrafo Primero: Esta garantia debera constituirse dentro del plazo que le estipule Servicios Postales
Nacionales S.A. y requiere de su aprobacién para poder ejecutar el contrato. En todo caso, en los eventos de
suspension, adicion o pramroga del contrato, el contratista se obliga ampliar las garantias correspondientes.
Paragrafo Segundo: Si EL CONTRATISTA se negare a prorrogar la

s garantias o a reponer el valor cuando este sea afectado, LA ENTIDAD daré por terminado el contrato en el
estado en que se encuentre, sin que por este hecho deba reconocer el pago de suma alguna en favor del
CONTRATISTA.

Paragrafo Tercero: En todo caso las garantias se mantendran vigentes hasta la liquidacion del contrato,
ajustandose a los limites, existencia y extension del riesgo amparado.

Paragrafo Cuarto: En todos los casos el contratista debera allegar la péliza expedida junto con el recibo que
acredite el pago total de [a prima.

De conformidad a lo contemplado en el Manual de contratacién el oferente podra presentar cualquiera de los
siguientes tipos de garantias:

o Pdlizas de seguros expedida por compaiiia aseguradora:
- Debe ser a favor de entidades pUblicas con régimen privado de contratacion.
- Anexar constancia de pago de la prima.
- Objeto y Numero del contrato.
e (Garantias Bancarias: ’ '
- Allegar constancia de aseguramiento de! banco emisor que relacione periodo de cobertura, cuantia
de |a perdida, objeto del contrato y numero del contrato.

»  Fiducia mercantil en garantia:
- Cumplimiento a lo establecido, a la normatividad que tipifica la naturaleza de estas garantias.

CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: EL. CONTRATISTA se obliga a pagar a LA ENTIDAD una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato, a titulo de indemnizacion por los posibles
perjuicios que pueda ocasionar en caso de incumplimiento de sus obligacicnes. El valor de la clausula penal
pecuniaria ingresara a la Tesoreria de LA ENTIDAD y podra ser tomado directamente de! saldo a favor de EL
CONTRATISTA si o hubiere, o de las garantias exigidas.

M4 INTERVENTORIA O SUPERVISION |

La supervision del contrato sera a cargo del Jefe Nacional de Admisién y Tratamiento, quien haga sus veces
yfo quien el Ordenador del Gasto designe, de conformidad al Manual de Supervisién e Interventoria de la

. empresa.
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|15 _CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL ]

CDP No. 93772 del 10 de Diciembre del 2021 por valor de CIENTO TREINTAY OCHO MILLONES DE PESOS
MTCE. ($138.000.000) IVA incluido y demas costos directos e indirectos que haya lugar, del cual para la
presente contratacion se utilizara la suma de SETENTA MILLONES DE PESOS M/CTE. ($ 70.000.000).

[{6_FORMA.DE PAGO _ ]

La ENTIDAD realizara un (1) Unico page de conformidad con el suministro contenedores y estibas plasticas de
acuerdo con las cantidades y especificaciones técnicas definidas por a entidad, previo recibido a satisfaccién
y aprobacion por el supervisor del contrato,

PARAGRAFO PRIMERO - El pago se realizara a los treinta (30) dias calendario siguientes a la correcta
presentacion de la factura en las instalaciones de Servicios Postales Nacionales S.A ubicada en la Diagonal
25G No. 95A - 55 Bogota D.C, término que no podra ser afectado por el proceso interno de correspondencia
de Servicios Postales Nacionales S.A, adjuntando los siguientes documentos: a) Constancia suscrita por el
supervisor del contrato, en la que se sefiale que EL CONTRATISTA cumplit a satisfaccion de la ENTIDAD, con
las obligaciones pactadas. b) La certificacion expedida por el Revisor Fiscal o representante Legal, que acredite
que EL CONTRATISTA se encuentra a paz y salvo por concepto de pago de las contribuciones al Sistema
Integral de Seguridad Social y de los Aportes Parafiscales a que haya lugar de los empleados a su cargo, de
acuerdo con lo sefialado en la Ley 789 de 2002. c). Certificacion bancaria con fecha de expedicion no mayor a
90 dias. d) Certificado y Control de Ejecucion. ) Informe de supervision.

PARAGRAFO SEGUNDO - EL CONTRATISTA no podra adelantar actividad alguna que implique mayores
gastos directos e indirectos hasta que se perfeccione la respectiva modificacién contractual y esta cuente con
su respectivo registro presupuestal.

[7 OBLIGACIONES DE LAS PARTES ]

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

Garantizar la calidad de los bienes entregados.

Mantener los precios presentados en la oferta comercial durante toda la vigencia del contrato.

Observar las restricciones de horario y seguridad que exige la Entidad.

Cumplir con las obligaciones que trata el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 (Obligacion de contratistas con

entidades estatales de afiliar a sus trabajadores a la seguridad social).

Constituir oportunamente las garantias exigidas en el presente contrato.

Mantener vigentes las pélizas que amparen el cumplimiento y calidad de! objeto contractual, durante la

ejecucion de! contrato, prérrogas y/o adiciones.

Atender los requerimientos y solicitudes que formule el Supervisor del contrato.

Radicar oportunamente la factura junto con los soportes exigidos, en las fechas y horarios estipulados por

la Entidad, asumiendo las responsabilidades de todas las actividades relativas a Ia ejecucion de 1as
- obligaciones establecidas en el contrato. '
9. Garantizar que no revelara durante la vigencia del contrato o durante los dos afios siguientes a su
terminacion, informacion confidencial o de propiedad del contratante sin el previo consentimiento por escrito
de este (ltimo,

o

ot
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10.

1.
12.

13.

14.

15.

16.

Garantizar que no accedera a peticiones y amenazas de quienes actien por fuera de la ley, con el fin de
obligarlos a hacer u omitir un acto o echo.

Cumplir a cabalidad, todos los ofrecimientos, condlcmnes y términos de la propuesta presentada.

Mantener indemne a LA ENTIDAD respecto de eventuales consecuencias econdmicas que conforme la ley
0 el reglamento deba asumir como consecuencia de reclamos, solicitudes de indemnizacion, demandas,
sanciones administrativas y, en general, cualquier consecuencia patrimonial en contra de LAENTIDAD cuya
causa corresponda a un incumplimiento atribuible al CONTRATISTA.

Autorizar la deduccion de la facturacién generada de aquellas sumas que,’ por la imposicion de sanciones
pecuniarias, descuentos, multas entre otras deba asumir LA ENTIDAD, y que le sean impuestas por una
autoridad administrativa, judicial como consecuencia del proceso de consultoria y demas obligaciones que
sean inherente al objeto contractual.

Garantizar que todo el personal que emplee para el desarrollo del objeto contractual estara a bajo su cargo
y responsabilidad.

Delegar una persona con la cual LA ENTIDAD, pueda tener comunicacion directa para todos los fines del
desarrollo contractual; por consiguiente, debe suministrar los datos correspondientes tales como: Nombre,
apellido, nimero de teléfono y correo electronico.

Las demas obligaciones inherentes a [a naturaleza del objeto contratado

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

1.

2.

10.
11.

12.

Cumplir con todas las “Especificaciones del bien y/o servicio a confratar’ consagradas en el Numeral 3 del
Estudio Previo del presente proceso de contratacion.

Entregar los elementos en el Almacén General ubicado en la Diagonal 25 G No. 95A - 55 de la ciudad de
Bogota D.C, en facturas parciales de acuerdo con los requerimientos que realice el Supervisor del Contrate
en un término no superior a DIEZ (10) dias calendario después de la solicitud.

Entregar los elementos empacados de tal forma que no sufran dafios o deterioros para facilitar su
embalaje, almacenamiento y transporte.

Realizar |la entrega oportuna de los productos de conformidad con los tiempos estipulados por el supervisor
del contrato.

Obrar con buena fe y atender las obligaciones adquiridas en el contrato.

Asumir todos los costos directos e indirectos que incluyan el transporte hasta el lugar de la entrega; los
costos fijos y variables, incluidos impuestos a que haya lugar. .

Suministrar y emplear por su cuenta y riesgo el personal y elementos necesarios para el cumplimiento del
objeto contractual.

Atender los requerimientos y solicitudes que formule el Supervisor.

Asistir a las reuniones programadas por Servicios Postales Nacionales S.A

El contenedor debe ser apilable.

Reemplazar los insumos que por cualquier motivo sean catalogados como defectuosos o fuera de las
especificaciones técnicas para lo cual el Supervisor de la orden comunicara por escrito la situacion
presentada al Contratista, y este, en un término no superior a los quince (15) dias calendario siguientes
efectuara la reposicion de los bienes en el Aimacén General en la direccion indicada anteriormente.
Como Acuerdo de Nivel de Servicio (A.N.S.) se establece que cuando se deje de entregar dentro del plazo
mencionado anteriormente ya sea parcial o totalmente una solicitud, y de acuerdo con la revisién del
Supervisor del Contrato, por impacto causado por el evento, el proveedor debera otorgar un descuento
financiero en todos los elementos de la misma solicitud correspondiente al 5% del valor de la factura; y
por cada dia habil posterior al segundo dia de atrasri un 0.25% adicional.
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. 13. EL proveedor debera otorgar una garantia de un afio por defectos de fabricacion, en cuyo caso deberan

ser remplazados en un tiempo no mayor a 05 dias calendario _

14. El proveedor debera incluir dentro de los costos del suministro el transporte, cargue y descargue de los
contenedores plasticos, tinas y carretillas manuales.

OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE

1. Pagaral CONTRATISTA el valor del contrato dentro del término y condiciones pactadas previa certificacién
de cumplimiento expedida por el supervisor de este.

2. Super\nsar que el CONTRATISTA cumpla con el objeto y obligaciones del contrato dentro del término de
ejecucion.

3. Suministrar de manera oportuna al CONTRATISTA la informacion requerida para el adecuado cumplimiento
de sus obligaciones.

4. Convocar a las reuniones a que haya lugar para el desarrollo de las actividades inherentes al objeto del
contrato.

5. Expedirlas certificaciones a que haya lugar.

6. Liquidar el contrato en el término establecido en el contrato y en la ley.

7. Las demas que se desprendan en desarrollo del contrato.

8 CLAUSULA DE CONFIDENCIALIDAD i

Las partes se obligan a mantener confidencialidad respecto de toda informacion que a partir de la fecha reciben
los empleados, personal vinculado o asesores de cada una de ellas, de manera directa o indirecta, en forma
verbal o escrita, grafica, en medio magnético o bajo cualquier otra forma. En consecuencia, EL CONTRATISTA
adoptara las medidas necesarias para que la informacion no llegue a manos de terceros en ninguna
circunstancia, y se obligan a no utilizarla para ninglin objeto diferente al de adelantar las tareas que se deriven
directamente del cumplimiento.

[19 "CLAUSULA DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES. ]

En caso de que EL CONTRATISTA tenga la condicion de.encargado de! fratamiento, de conformidad con el
articulo 3 literal d) de la Ley Estatutaria 1581 del 17 de octubre de 2013, en adelante LEPD, en la medida que
el objeto del contrato pueda implicar el tratamiento de datos personales a cargo de SERVICIOS POSTALES
NACIONALES S.A. por parte de EI CONTRATISTA, éste (ltimo se obliga y compromete, con base al artlculo
25 del Decreto 1377 de 2013, a una serie de aspectos identificados a continuacién:

1. EL CONTRATISTA se compromete y obliga a guardar secreto de todos los datos personales que
conozea y a los que tenga acceso en virtud del presente contrato.

2. Custodiara e impedira el acceso a los datos personales a cualquier usuario no autorizado o persona
ajena a su organizacién. Las anteriores obligaciones se extienden en cualquier fase del tratamiento
que de esos datos pudiera realizarse y subsistiran aln después de terminados los mismos.

EL CONTRATISTA unicamente trataré los datos conforme a las instrucciones que reciba expresamente de
SERVICIOS POSTALES NACIONALES, S.A., y no los destinara, aplicara o utilizara con fin distinto al que
figure en el presente contrato. Asi mismo, se compromete a no revelar, transferir, ceder o de otra forma
comunicar los bases de datos o datos contenidos en ellos, ya sea verbalmente o por escrito, por medios

\

Pagina 13 de 14




PR-CT-001-FR-002

ESTUDIO PREVIO PARA CONTRATACION DIRECTA

VERSION: 03

electrénicos, papel o mediante acceso informatico, ni siquiera para su conservacién, a otras personas; salvo
que previa indicacion expresa de SERVICIOS POSTALES NACIONALES, S.A., comunique los datos a un
Tercero designado por aquél, al que hubiera encomendado la prestacion de un servicio. EL CONTRATISTA
manifiesta conocer las obligaciones derivadas la ley de proteccion de datos personales. Asi mismo, garantiza
el mantenimiento de las medidas de Seguridad; asi como cualesquiera otras que le fueren impuestas por parte
de SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A,, de indole técnica y organizativa, necesarias para garantizar
la seguridad de los datos de caracter personal. SERVICIOS POSTALES NACIONALES, S.A,, previa solicitud,
podra facilitar un extracto de las medidas de seguridad que el confratista debe acatar en cumplimiento de las
obligaciones descritas en esta clausula. Finalizada la prestacion del servicio contratado, los datos personales
seran destruidos o devueltos a SERVICIOS POSTALES NACIONALES, 8.A., al igual que cualquier soporte 0
documentos en que conste algln dato de carécter personal objeto del tratamiento. No procedera la destruccion
de los datos cuando exista una prevision legal que exija su conservacion, en cuyo caso debera procederse a la
dévolucion de los mismos garantizando a SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A. dicha conservacion. El
contratista podra conservar, debidamente bloqueados, los datos en tanto pudieran derivarse responsabilidades
de su relacion con SERVICIOS POSTALES NACIONALES, S.A. En cualquier caso, el contratista comunicara
a SERVICIOS POSTALES NACIONALES, S.A. cualquier incidencia que se produzca en ejecucion del presente
contrato, que pueda afectar [a confidencialidad, integridad y disponibiiidad de los datos personales, dentro del
plazo de dos (2) dias habiles contados a partir desde la fecha en que se hubiese producido la incidencia o
hubiese tenido conocimiento de la misma, para que se adopten las medidas correctivas de forma oportuna. Del
mismo modo, e contratista pondra en conocimiento del personal a su servicio las obligaciones indicadas en la
presente clausula, cerciorandose, mediante la adopcion de las medidas.

120. ANEXOS |

Se adjuntan los siguientes anexos:

CDP
Solicitud de Disponibilidad Presupuestal
Cotizaciones de mercado

Cuadro comparativo de estudio economico
Estudio de Mercado

-l el

ALVARO AO@ :
JEFE NACIONAY \DE A Y TRATAMIENTO

Visto Bueno de:
Quien revisd condicionas juridk

as: Johana Velandia Defgad%\
Prafesional Direcclén Naclond! de Contrara j0n y Compras
Quien reviso condiciones Financleras: Andres Leonardo Romero Meneses

Lider Nivel it Grupo de Costos
Quien rewso condiciones técnicas y econmicas: Edward Fabian Buitrago Cu
. Profesiona! Experto Nivel Il Rol /Aufomar.'zacfé
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