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Área Evaluadora:    Gerencia de Proyectos (Masivos) 
 
Vigencia: 2022 
 
Fecha: 23/02/2022 
 
Tipo de Evaluación:     Jurídica                  Técnica y Económica          X          Financiera  
 

 
 
1. DATOS GENERALES DEL PROCESO DE CONTRATACIÓN 

 
 
                       Contratación Directa               Invitación Pública          Invitación Abreviada   

 
 

Objeto Contractual: Prestación del servicio de impresión, alistamiento y suministro de insumos según 
las especificaciones requeridas por la Entidad, a nivel nacional para la preparación de envíos 
postales”. 

 
Área Solicitante: Gerencia de Proyectos (Masivos) 

 
Fecha Estudio Previo: 21 de febrero de 2022 
 
2. DESCRIPCIÓN CRITERIOS DE EVALUACIÓN 
 
8.3 TÉCNICOS 

a) Carta de compromiso suscrita por el Representante Legal del oferente, donde garantice el 
cumplimiento de las “Especificaciones del servicio o bien a contratar” consagradas en el Numeral 3 del 
Estudio Previo que hace parte integral del contrato.  

b) Allegar certificado de tradición y libertad con fecha de expedición no superior a tres meses a la fecha 
del cierre del presente proceso que acredite que el oferente disponga de una bodega para las 
actividades impresión y alistamiento. En el caso que sea arrendatario allegar copia del contrato de 
arrendamiento y el certificado de tradición y libertad con fecha de expedición no superior a tres meses 
a la fecha del cierre del presente proceso. En el caso de consorcios y/o unión temporal alguno de los 
miembros deberá acreditar y allegar los documentos según las condiciones solicitadas.  

c) Experiencia General: El proponente deberá presentar hasta cinco (05) certificaciones de contratos, 
ejecutados durante los diez (10) años anteriores, contados a partir de la fecha de cierre del presente 
proceso, cuyo objeto tenga relación con el servicio de impresión y alistamiento, cuyo monto sea igual 
o mayor al 100% del presupuesto asignado para el presente proceso. Las certificaciones allegadas y 
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que se encuentren inscritas en el RUP deberán estar contenidas en el código 82121500, para la cual 
el oferente en la presentación de la oferta deberá señalarlo en el RUP. 

Nota 1: Para efectos de la verificación de la experiencia, podrá demostrarse con copia de los contratos o sus 
respectivas actas de liquidación o de recibo a satisfacción, siempre que en ellos conste la siguiente información: 

Las certificaciones y/o actas de liquidación del contrato, deberán contener como mínimo la siguiente 
información: 

• Nombre del contratista: Debe indicarse claramente el nombre, así como la información básica 
de la       persona natural o jurídica que desarrollo o ejecuto el contrato. 

• Nombre de la entidad contratante: Debe indicarse claramente el nombre de la entidad 
contratante. De igual forma la documentación allegada debe venir suscrita por el quien tenga la 
facultad para la misma.  

• Objeto: debe cumplir las características mencionadas anteriormente.  

• Valor del Contrato: Se debe especificar el valor del contrato, incluido IVA y demás impuestos y 
costos a que haya lugar. 

• Fecha inicio y fin del contrato: Se debe especificar la fecha de inicio y terminación del contrato. 
 

Se aclara que la información del RUP debe ser con fecha de corte al 31 de diciembre de 2020. 
Para el caso de presentar las certificaciones para acreditar la experiencia en moneda extranjera, se hará la 
respectiva conversión a pesos colombianos de acuerdo con la TRM (Tasa representativa del mercado) a la 
fecha de la presentación de la propuesta.  

Nota 2: El Registro Único de Proponentes será el documento, junto con los demás exigidos, sobre los cuales 
se verificarán los requisitos de orden jurídicos y técnicos relacionados con la capacidad y experiencia del 
proponente. 
Se solicita a los participantes que la experiencia del Registro Único de Proponentes (RUP), por medio de la cual 
se dará validez a lo aquí solicitado, subrayarla o resaltarla en las copias allegadas del Registro Único De 
Proponentes (RUP). Para efecto de validez de la experiencia será válido hasta el tercer nivel de los códigos 
UNSCPSC. 
 
Nota 3: La experiencia certificada en salarios mínimos mensuales legales vigentes, será convertida al valor 
concreto del salario estipulado para la fecha de terminación de los respectivos contratos. 
 
Nota 4: Cuando el adjudicatario no cumpla con la legalización del contrato, SERVICIOS POSTALES 
NACIONALES S.A procederá a adjudicar el contrato al proponente que siga en el orden de elegibilidad o a su 
declaratoria de desierta en caso de que aplique de conformidad con las causales establecidas para tal fin. 
SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A., podrá verificar y solicitar ampliación de lo manifestado por el 
proponente. 

 

Si la verificación da como resultado NO CUMPLE, la propuesta no quedará habilitada 

 

8.3.1 CRITERIOS EN CASO DE CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES 
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Cuando se trate de acreditar la experiencia aquí requerida a través de la participación del proponente o uno de 
sus miembros, en consorcios o uniones temporales, la certificación deberá indicar clara y expresamente el 
nombre de los miembros del consorcio o la unión temporal y el porcentaje de participación de cada uno de ellos 
en dicho contrato. El porcentaje allí acreditado será la sumatoria para verificar el cumplimiento del porcentaje 
aquí solicitado. 

Nota 1: En caso de uniones temporales y consorcio, la experiencia será la sumatoria de las experiencias de los 
integrantes que la tengan, de manera proporcional a su porcentaje de participación en la asociación. No podrá 
acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona jurídica cuando éstos se asocien entre sí 
para presentar propuesta bajo alguna de las modalidades previstas en el Artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 
 

8.4 CRITERIOS DE EVALUACION PONDERABLE 

El presente proceso de contratación se le adjudicará al proponente habilitado que obtenga el mayor puntaje 
conforme a los criterios definidos en la siguiente tabla definida. 

 

CRITERIOS CALIFICABLES 

Ítem Actividad Puntos 

1 Factor Económico 50 

2 Factor Técnico de Maquinaria y Equipo 20 

3 Factor Técnico de Capacidad Instalada 20 

4 Factor Apoyo a la Industria Nacional  10 

TOTAL 100 

 

8.4.1 Factor Económica  

Para efectos de la calificación económica la Entidad asignara un puntaje máximo de cincuenta (50) puntos, 
contemplando el menor valor total ponderado presentado de conformidad a la siguiente formula. 

PUNTAJE = MVP*50/VPE 
Donde: 

MVP = MENOR VALOR PONDERADO 

VPE = VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA EVALUADA 

 

El valor total ponderado será el resultado de realizar el siguiente ejercicio: 

 

Anexo: Oferta Económica.  
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A - Cantidades promedio estimada total: Las cantidades corresponden a las referenciadas en el Estudio de 
mercado.  

B - Ponderación: Corresponde a la participación de la “Cantidad promedio estimada” dentro de la cantidad 
total estimada. 

C - Costo unitario ponderado: Corresponde a multiplicar el “Costo Unitario Ofertado (con IVA)” por la 
“Ponderación” dada. 

D - Total valor ponderado: Es la suma de los Costos Unitarios Ponderados. 

La oferta económica debe presentarse en moneda legal colombiana y debe incluir IVA, impuestos y todos los 
costos a que haya lugar.  

Deben estar a cargo del adjudicatario, el pago de los derechos, impuestos, tasas y otros conceptos que genere 
el contrato. 

La oferta económica comprenderá todos los costos directos e indirectos en que EL CONTRATISTA va a incurrir 
para cumplir a cabalidad con el objeto del contrato, tales como salarios, horas extras, recargos nocturnos, 
prestaciones sociales, costos operativos, utilidad del CONTRATISTA que pueda generar durante toda la 
vigencia del contrato que llegare a suscribirse.  

• Los precios ofertados no deberán estar sujetos a ninguna variable económica durante la ejecución del 
contrato y en las prórrogas si hay lugar a ellas. 

• Los precios ofrecidos deberán sostenerse durante la ejecución del contrato y sus adiciones si hay lugar a 
ello. 

• El proveedor debe presentar en su oferta económica el 100% de los ítems solicitados, so pena de rechazo. 

Nota 1: La propuesta económica debe ser diligencia en el ANEXO No. 01 denominado “OFERTA 
ECONÓMICA”. 

8.4.2 Factor Técnico.  

Para efectos de la calificación Técnica la Entidad asignara un puntaje máximo de cuarenta (40) puntos; de los 
cuales se calificarán los factores de Capacidad Instalada y Maquinaria y Equipo, asignando un puntaje máximo 
de veinte (20) puntos a cada uno. 

SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A., verificará en las instalaciones de los proponentes que los mismos 
cuenten con los requerimientos tecnológicos y técnicos para garantizar el servicio. 

Esta verificación se adelantará in situ durante la etapa de evaluación de las propuestas  

8.4.2.1 Factor Técnico de Capacidad Instalada 

Para efectos de la calificación del factor técnico de Capacidad Instalada la Entidad asignara un puntaje máximo 
de veinte (20) puntos. 

El procedimiento para la verificación de la capacidad instalada. 

1. La planta y/o área destinada para la actividad de impresión y alistamiento debe estar ubicada en la 
ciudad de Bogotá D.C o aledaños; la cual será calculada con un decámetro midiendo sus lados largo 
y ancho del lugar.  
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2. Capacidad de IMPRESIÓN SIMPLEX en tinta negra papel bond de 75 gr de alta blancura en un turno 
de ocho (8) horas, donde se validará con un cronometro, reportes de producción, ficha técnica y la 
cantidad de máquinas y/o impresoras; calculando la cantidad de impresiones simplex a realizar. 

3. Capacidad de AUTO - ENSOBRADO en donde el mismo documento hace las veces de un sobre, en 
las formas de C, Z y tipo sobre, en un turno de ocho (8) horas donde se validará con un cronometro, 
reportes de producción, ficha técnica y la cantidad de máquinas; calculando la cantidad de auto 
ensobrados a realizar. 

4. Capacidad de DOBLADO y/o PLEGADO en Z, C y tipo sobre de hojas tamaño carta u oficio en un 
turno de ocho (8) horas, donde se validará con un cronometro, reportes de producción, ficha técnica y 
la cantidad de máquinas; calculando la cantidad de hojas plegadas a realizar. 

5. Capacidad de MICROPERFORADO de papel horizontal y/o vertical de hojas tamaño carta en un turno 
de ocho (8) horas, donde se validará con un cronometro, reportes de producción, ficha técnica y la 
cantidad de máquinas; calculando la cantidad de hojas microperforadas a realizar. 

6. Capacidad de ALISTAMIENTO de envíos donde incluyen actividades como embolsado, termosellado, 
impresión y pegado de Guias, impresión y pegado rótulos, inclusión de insertos y grapado, entre otros; 
se validará la cantidad de puestos de trabajo para esta actividad. 

ACTA DE VISITA TECNICA                                                                                                                                                                                                                                                                                 
Objeto: “Prestación del servicio de impresión, alistamiento y suministro de insumos según las 

especificaciones requeridas por la Entidad, a nivel nacional para la preparación de envíos postales”. 

CRITERIOS DE EVALUACION - CAPACIDAD INSTALADA 

ITE
M 

ALISTAMIENTO 
 CAPACIDAD 
INSTALADA POR 
TURNO 

PUNTAJE CALIFICACION 
 MARCA Y 
MODELO 

1 

La planta y/o área destinada 
para la actividad de impresión y 
alistamiento debe estar ubicada 
en la ciudad de Bogotá D.C o 
aledaños; la cual será calculada 
con un decámetro midiendo sus 
lados largo y ancho del lugar.  

Mayor o igual a 901 
m2 3,33 

  

  
801 a 900 m2  2,50   

701 a 800 m2  1,67   

 Menor o igual a 700 
m2  0,83 

  

2 

Capacidad de IMPRESIÓN 
SIMPLEX en tinta negra papel 
bond de 75 gr de alta blancura en 
un turno de ocho (8) horas 

 Mayor o igual a 
300.001  3,33   

  
 250.001 a 300.000  2,50   

 200.001 a 250.000  1,67   

 Menor o igual a 
200.000  0,83   
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3 

Capacidad de AUTO - 
ENSOBRADO, en donde el 
mismo documento hace las 
veces de un sobre, en las formas 
de C, Z y tipo sobre en un turno 
de ocho (8) horas. 

 Mayor o igual a 
100.001  3,33   

  
 90.001 a 100.000  2,50   

 80.001 a 90.000  1,67   

 Menor o igual a 
80.000  0,83   

4 

Capacidad de DOBLADO y/o 
PLEGADO en las formas de C, Z 
y tipo sobre de hojas tamaño 
carta u oficio en un turno de ocho 
(8) horas 

 Mayor o igual a 
100.001  3,33   

  
 90.001 a 100.000  2,50   

 80.001 a 90.000  1,67   

 Menor o igual a 
80.000  0,83   

5 

Capacidad de 
MICROPERFORADO de papel 
horizontal y/o vertical de hojas 
tamaño carta en un turno de 
ocho (8) horas 

 Mayor o igual a 
60.001  3,33   

  
 50.001 a 60.000  2,50   

 40.001 a 50.000  1,67   

 Menor o igual a 
40.000  0,83   

6 

Capacidad de ALISTAMIENTO 
de envíos; se validará la 
cantidad de puestos de trabajo 
para esta actividad. 

 Mayor o igual a 41  3,33   

  
 31 a 40  2,50   

 21 a 30  1,67   

 Menor o igual a 20  0,83   

TOTAL 20   45 

 

8.4.2.2 Factor Técnico de Maquinaria y Equipo 

 

Para efectos de la calificación del factor técnico de Maquinaria y Equipo la Entidad asignara un puntaje máximo 
de veinte (20) puntos. 

 

El procedimiento para la verificación de la maquinaria y equipo. 

 

Se validará que el proveedor en sus instalaciones tenga instalada y en funcionamiento la siguiente maquinaria 
y equipo  
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ACTA DE VISITA TECNICA                                                                                                                                                                                                                                                                                     
Objeto: Prestación del servicio de impresión, alistamiento y suministro de insumos según las especificaciones 

requeridas por la Entidad, a nivel nacional para la preparación de envíos postales”. 

CRITERIOS DE EVALUACION - MAQUINARIA Y EQUIPO 

ITEM ALISTAMIENTO VALIDACION PUNTAJE CALIFICACION 
 MARCA, 
MODELO / 
CANTIDAD 

1 
Maquinaria de Impresión de 
Documentos 

SI 4,0 

  
  

NO 0,0 

2 Maquinaria de Auto ensobrado 
SI 4,0 

  
  

NO 0,0 

3 
Maquinaria de Doblado y Plagado 
en Z o C. 

SI 4,0 

  
  

NO 0,0 

4 
Maquinaria Micro perforadora de 
Papel 

SI 4,0 

  
  

NO 0,0 

5 
Canal de Transmisión de Datos 
con Backup 

SI 4,0 

  
  

NO 0,0 

TOTAL 20   45 

 

8.4.3 Factor Apoyo a la Industria Nacional  

Para efectos de la calificación del apoyo a la Industria Nacional la Entidad asignara un puntaje máximo de 
cincuenta (10) puntos. 

Apoyo a la Industria Nacional: De conformidad con la Ley 816 de 2003, el proponente manifestará por escrito 
que el personal que presta el servicio para el cumplimiento del objeto contractual es cien por ciento (100%) de 
nacionalidad colombiana, la Empresa otorgará diez (10) puntos. En el caso contrario, es decir cuando el 
personal que presta el servicio para el cumplimiento del objeto contractual no sea de nacionalidad colombiana, 
no se obtendrá puntaje. Para tal efecto, es necesaria la certificación escrita por el Representante Legal 
afirmando lo antes mencionado. 

8.5 Factores de desempate  

Si como resultado de la calificación, dos o más proponentes obtuvieren igual puntaje total entre todas las 
propuestas y éste fuere el mayor de la evaluación final, siempre y cuando se cumplan las condiciones antes 
previstas, se resolverá el empate de acuerdo con los criterios establecidos en el artículo 35 de la Ley 2069 de 
2020. 
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A continuación, encontrarán una tabla en la cual en la columna de la izquierda se relacionan los factores de 
desempate en el mismo orden y literalidad del Art. 35 de la ley 2069 de 2020 y en la columna derecha, se 
establece el medio probatorio para acreditar la circunstancia correspondiente con la presentación de la 
oferta, en algunos casos por existir tarifa legal y en otros como línea sugerida en desarrollo de la  
discrecionalidad que le asiste a la entidad contratante para estructurar los pliegos de condiciones o documento 
equivalente, bajo la aplicación de los principio generales del Derecho, los de la Función Pública y la Contratación 
Estatal 

FACTOR DESEMPATE 
FORMA DE ACREDITACIÓN DE LA CONDICIÓN - SOLICITUD 
EN EL PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE. 

1.       Preferir la oferta de bienes o 
servicios nacionales frente a la oferta de 
bienes o servicios extranjeros. 

PRUEBA DE LA CONDICIÓN - SOLICITUD EN EL PLIEGO DE 
CONDICIONES O SU EQUIVALENTE. 
A.   BIENES. Inscripción en el Registro de productor de bienes 
nacionales (RPBN). Este es un instrumento mediante el cual el 
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo recopila información 
(base de datos) sobre la producción de bienes existentes en el 
país. La preferencia de oferta se concederá al proponente que 
cuenta con el respectivo RPBN para los bienes que ofrece. 
B.    SERVICIOS Para el caso de los servicios, se considera que 
es nacional si se hace por una persona natural colombiana o 
residente en el país, circunstancias que se acreditarán con la 
Cédula de Ciudadanía o con la visa de residente. Para el caso de 
personas jurídicas se considera que el servicio es nacional si es 
prestado por una persona constituida en Colombia lo cual se 
verificará con el certificado de existencia y representación legal. 

2.       Preferir la propuesta de la mujer 
cabeza de familia, mujeres víctimas de la 
violencia intrafamiliar o de la persona 
jurídica en la cual participe o participen 
mayoritariamente; o, la de un proponente 
plural constituido por mujeres cabeza de 
familia, mujeres víctimas de violencia 
intrafamiliar y/o personas jurídicas en las 
cuales participe o participen 
mayoritariamente. 

PRUEBA DE LA CONDICIÓN. 
A.   MUJER CABEZA DE FAMILIA. Esta condición se acredita con 
Declaración ante notario por parte de la respectiva mujer. 
(Parágrafo del Art. 2° de la Ley 82 de 1993). 
B. MUJERES VICTIMAS DE LA VIOLENCIA 
INTRAFAMILIAR.   Esta   condición   se   acredita mediante 
providencia que establezca medida de protección expedida por la 
autoridad competente, (comisario de familia del lugar donde 
ocurrieron los hechos y a falta de este el juez civil municipal o 
promiscuo municipal, o la autoridad indígena – en los casos de 
violencia intrafamiliar en las comunidades indígenas–. La medida 
de protección se debe emitir en una providencia motivada). 
SOLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES O SU 
EQUIVALENTE. 
A.     PARA PROPONENTE PERSONA NATURAL. La respectiva 
declaración ante notario o la providencia según corresponda. 
B.    PARA PROPONENTE PERSONA JURÍDICA. 1. Certificación 
expedida por el representante legal o el revisor fiscal cuando este 
exista en la cual se indique: i) Que dentro de la composición de la 
sociedad o que los miembros y/o asociados y/o afiliados de la 
persona jurídica sin ánimo de lucro, se cuenta con participación 
de mujeres que ostentan la condición especial (Cabeza de Familia 
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FACTOR DESEMPATE 
FORMA DE ACREDITACIÓN DE LA CONDICIÓN - SOLICITUD 
EN EL PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE. 
– Victima de la Violencia). ii) Identificación de las Mujeres, 
indicando número de cuotas sociales, acciones que poseen o el 
alcance o condición de su participación para el caso de las 
personas jurídicas sin ánimo de lucro. iii) Indicación del número 
total de cuotas sociales o acciones de la respectiva sociedad o la 
composición de otras figuras asociativas (Número de asociados – 
Número de afiliados). 
2. La declaración ante notario o providencia que establece la 
medida protección, según la condición a acreditar, de la o las 
mujeres que hacen parte de las personas jurídicas proponentes. 
Cuando se trate de proponentes plurales, se observarán los 
mismos requisitos respecto de cada uno sus integrantes 
respectivamente. 
Nota: La participación mayoritaria para el caso de las sociedades 
comerciales, se mide de acuerdo con el número acciones (en las 
sociedades por acciones) o por la utilidad proveniente de la 
participación social (Sociedades Personales). Para el caso de las 
personas jurídicas sin ánimo de lucro, se mide a partir del 
porcentaje de mujeres vinculadas a la persona jurídica respecto 
al número total de personas que la conforman (Miembros, 
asociados, afiliados etc., según sus estatutos) 

3.       Preferir la propuesta presentada por 
el oferente que acredite en las condiciones 
establecidas en la ley que por lo menos el 
diez por ciento (10%) de su nómina está en 
condición de discapacidad a la que se 
refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es 
presentada por un proponente plural, el 
integrante del oferente que acredite que el 
diez por ciento (10%) de su nómina está en 
condición de discapacidad en los términos 
del presente numeral, debe tener una 
participación de por lo menos el veinticinco 
por ciento (25%) en el consorcio, unión 
temporal o promesa de sociedad futura y 
aportar mínimo el veinticinco por ciento 
(25%) de la experiencia acreditada en la 
oferta. 

PRUEBA DE LA CONDICIÓN Y SOLICITUD EN EL PLIEGO DE 
CONDICIONES O SU EQUIVALENTE. 
1.  Certificación suscrita por la persona natural, el representante 
legal o el revisor fiscal, según corresponda, en el cual certifique el 
número total de trabajadores vinculados a la planta de personal 
del proponente o sus integrantes a la fecha de cierre del proceso 
de selección. 
2.     Certificado expedido por el Ministerio de Trabajo en el cual 
se indique el número de personas vinculadas con discapacidad, 
el cual deberá estar vigente a la fecha de cierre del proceso de 
selección. 

4.       Preferir la propuesta presentada por 
el oferente que acredite la vinculación en 
mayor proporción de personas mayores 
que no sean beneficiarios de la pensión de 
vejez, familiar o de sobrevivencia y que 

PRUEBA DE LA CONDICIÓN Y SOLICITUD EN EL PLIEGO DE 
CONDICIONES O SU EQUIVALENTE. 
1. Certificación suscrita por la persona natural, el representante 
legal o el revisor fiscal, según corresponda, en donde se indique: 
i) El número total de personas mayores vinculadas directamente 
por el proponente mediante contrato de prestación de servicios o 
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FACTOR DESEMPATE 
FORMA DE ACREDITACIÓN DE LA CONDICIÓN - SOLICITUD 
EN EL PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE. 

hayan cumplido el requisito de edad de 
pensión establecido en la Ley 

de trabajo a la fecha de cierre del proceso de selección. ii) El 
número de trabajadores y/o de prestadores de servicios 
vinculados, mayores que no sean beneficiarios de la pensión de 
vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el 
requisito de edad de pensión. 
2. Declaración escrita de la persona mayor trabajador o vinculada 
al proponente, en la cual indique que no es beneficiario de pensión 
de vejez, familiar o de sobrevivencia y que ya ha cumplido el 
requisito de edad establecido en la ley (57 y 62 años para mujeres 
y hombres respectivamente) junto con la copia de la cédula de 
ciudadanía. 

5.       Preferir la propuesta presentada por 
el oferente que acredite, en las condiciones 
establecidas en la ley, que por lo menos 
diez por ciento (10%) de su nómina 
pertenece a población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o 
gitanas. 

SOLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES O SU 
EQUIVALENTE - PRUEBA DE LA CONDICIÓN. 
Certificaciones de auto reconocimiento expedidas por la 
dependencia competente del Ministerio del Interior. (Es el 
Ministerio del Interior la autoridad encargada de certificar la 
pertenencia a las poblaciones indígena, negra, afrocolombiana, 
raizal, palanquera, Rom o gitanas.) 
SOLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES O SU 
EQUIVALENTE. 
Certificación suscrita por la persona natural, el representante legal 
o el revisor fiscal, según corresponda, en donde se indique: i) El 
número total de trabajadores vinculados a su planta de personal 
a la fecha de cierre del proceso. b) El número de dichos 
trabajadores que pertenezcan a población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palanquera o gitanas. 
Certificación de auto reconocimiento de cada uno de los 
trabajadores con los que se pretende acreditar el requisito. 

6.       Preferir la propuesta de personas en 
proceso de reintegración o reincorporación 
o de la persona jurídica en la cual participe 
o participen mayoritariamente; o, la de un 
proponente plural constituido por personas 
en proceso de reincorporación, y/o 
personas jurídicas en las cuales participe o 
participen mayoritariamente. 

PRUEBA DE LA CONDICIÓN. 
Esta condición se acredita con la respectiva certificación expedida 
por la Agencia Para la Reincorporación y la Normalización ARN– 
que los reconoce como tales. 
SOLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES O SU 
EQUIVALENTE. 
A. PARA PROPONENTE PERSONA NATURAL. Certificación 
expedida por la Agencia Para la Reincorporación y la 
Normalización. B. PARA PROPONENTE PERSONA JURÍDICA. 
1. Certificación expedida por el representante legal o el revisor 
fiscal cuando este exista en la cual se indique: i) Que dentro de la 
composición de la sociedad o que los miembros y/o asociados y/o 
afiliados de la persona jurídica sin ánimo de lucro, se cuenta con 
participación de personas en proceso de reintegración o 
reincorporación. ii) Identificación de estas personas, indicando 
número de cuotas sociales, acciones que poseen o el alcance o 
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FACTOR DESEMPATE 
FORMA DE ACREDITACIÓN DE LA CONDICIÓN - SOLICITUD 
EN EL PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE. 
condición de su participación para el caso de las personas 
jurídicas sin ánimo de lucro. iii) Indicación del número total de 
cuotas sociales o acciones de la respectiva sociedad o la 
composición de otras figuras asociativas (Número de asociados 
– Número de afiliados). 
2. La Certificación expedida por la Agencia Para la 
Reincorporación y la Normalización de las personas en proceso 
de reintegración o reincorporación que hacen parte de las 
personas jurídicas proponentes. Cuando se trate de proponentes 
plurales, se observarán los mismos requisitos respecto de cada 
uno sus integrantes respectivamente. 
NOTA: La participación mayoritaria para el caso de las sociedades 
comerciales, se mide de acuerdo al número acciones (en las 
sociedades por acciones) o por la utilidad proveniente de la 
participación social (Sociedades Personales). Para el caso de las 
personas jurídicas sin ánimo de lucro, se mide a partir del 
porcentaje de personas en proceso de reintegración o 
reincorporación que hacen parte de la persona jurídica respecto 
al número total de personas que la conforman (Miembros, 
asociados, 
afiliados etc. según sus estatutos) 

7.       Preferir la oferta presentada por un 
proponente plural siempre que: (a) esté 
conformado por al menos una madre 
cabeza de familia y/o una persona en 
proceso de reincorporación o 
reintegración, o una persona jurídica en la 
cual participe o participen 
mayoritariamente, y, que tenga una 
participación de por lo menos el veinticinco 
por ciento (25%) en el proponente plural; 
(b) la madre cabeza de familia, la persona 
en proceso de reincorporación o 
reintegración, o la persona jurídica aporte 
mínimo el veinticinco por ciento (25%) de 
la experiencia acreditada en la oferta; y (c) 
ni la madre cabeza de familia o persona en 
proceso de reincorporación o 
reintegración, ni la persona jurídica, ni sus 
accionistas, socios o representantes 
legales sean empleados, socios o 
accionistas de los miembros del 
proponente plural. 

Acreditar de acuerdo con la forma descrita para el caso de madres 
cabeza de familia y personas en proceso de reintegración o 
reincorporación. 
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FACTOR DESEMPATE 
FORMA DE ACREDITACIÓN DE LA CONDICIÓN - SOLICITUD 
EN EL PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE. 

8.       Preferir la oferta presentada por una 
MiPymes o cooperativas o asociaciones 
mutuales; o un proponente plural 
constituido por Mipymes, cooperativas o 
asociaciones mutuales 

PRUEBA DE LA CONDICIÓN Y SOLICITUD EN EL PLIEGO DE 
CONDICIONES O SU EQUIVALENTE MIPYMES 
En virtud del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, se 
establece que las Mipymes deben acreditar su condición, 
presentando un certificado expedido por el representante legal y 
el revisor fiscal-siempre y cuando estén obligadas a tener uno o 
el contador de la empresa donde conste que la misma tiene el 
tamaño empresarial establecido de acuerdo con la ley. 
COOPERATIVAS O ASOCIACIONES MUTUALES Certificado de 
existencia y representación legal. 

9.       Preferir la oferta presentada por el 
proponente plural constituido por micro y/o 
pequeñas empresas, cooperativas o 
asociaciones mutuales. 

PRUEBA DE LA CONDICIÓN Y SOLICITUD EN EL PLIEGO DE 
CONDICIONES O SU EQUIVALENTE MIPYMES 
En virtud del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, se 
establece que las Mipymes deben acreditar su condición de tal, 
presentando un certificado expedido por el representante legal y 
el revisor fiscal-siempre y cuando estén obligadas a tener uno- o 
el contador de la empresa donde conste que la misma tiene el 
tamaño empresarial establecido. de acuerdo con la ley. 
COOPERATIVAS O ASOCIACIONES MUTUALES Certificado de 
existencia y representación legal. 

10.    Preferir al oferente que acredite de 
acuerdo con sus estados financieros o 
información contable con corte a 31 de 
diciembre del año anterior, por lo menos el 
veinticinco por ciento (25%) del total de 
pagos realizados a MIPYMES, 
cooperativas o asociaciones mutuales por 
concepto de proveeduría del oferente, 
realizados durante el año anterior; o, la 
oferta presentada por un proponente plural 
siempre que: (a) esté conformado por al 
menos una MIPYME, cooperativa o 
asociación mutual que tenga una 
participación de por lo menos el veinticinco 
por ciento (25%); (b) la MIPYME, 
cooperativa o asociación mutual aporte 
mínimo el veinticinco por ciento (25%) de 
la experiencia acreditada en la oferta; y (c) 
ni la MIPYME, cooperativa o asociación 
mutual ni sus accionistas, socios o 
representantes legales sean empleados, 
socios o accionistas de los miembros del 
proponente plural . 

PRUEBA DE LA CONDICIÓN Y SOLICITUD EN EL PLIEGO DE 
CONDICIONES O SU EQUIVALENTE 
1.   Estados Financieros del año inmediatamente anterior- 
(Balance - Estado de resultados con sus respectivas notas y 
debidamente certificados y dictaminados cuando corresponda. 
2. Certificación suscrita por el contador público que prepara los 
estados financieros y por el revisor fiscal - en caso de contar con 
el - en la que se indique que, del total de los pagos realizados por 
el ente económico, con corte 31 de diciembre del año anterior, 
mínimo un 25% corresponden a proveeduría a MIPYMES, 
cooperativas o asociaciones mutuales. 
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FACTOR DESEMPATE 
FORMA DE ACREDITACIÓN DE LA CONDICIÓN - SOLICITUD 
EN EL PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE. 

11.    Preferir las empresas reconocidas y 
establecidas como Sociedad de Beneficio 
e Interés Colectivo o Sociedad BIC, del 
segmento MIPYMES. 

PRUEBA DE LA CONDICIÓN Y SOLICITUD EN EL PLIEGO DE 
CONDICIONES O SU EQUIVALENTE 
Dicha situación se acredita con el certificado de existencia y 
representación legal de la sociedad, en el que conste que reúne 
los requisitos del artículo 2 de la Ley 1901 de 2018. 

12.    Utilizar un método aleatorio para 
seleccionar el oferente, método que deberá 
haber sido previsto previamente en los 
documentos del proceso. 

El método será mediante balota al azar. Para este caso, en 
audiencia pública de adjudicación, se incluirán en una bolsa que 
no permita ver el interior, un número equivalente a los 
proponentes que están incursos en empate. Las balotas serán de 
un mismo color a excepción de una balota que será de color 
diferente. El orden para sacar la balota respectiva será el mismo 
orden de radicación de ofertas. Quien saque la balota de diferente 
color será el ganador. 

 
2.3 CONSOLIDADO DE CRITERIOS DE EVALUACIÓN 

 

CALIFICACIÓN DE LAS PROPUESTAS. CRITERIO DE 
EVALUACIÓN 

CONCEPTO / PUNTAJE 

Jurídico Cumple / NO Cumple 

Financiero Cumple / NO Cumple 

Técnico Cumple / NO Cumple 

 

CRITERIOS CALIFICABLES 
Ítem Actividad Puntos 

1 Factor Económico 50 
2 Factor Técnico de Maquinaria y Equipo 20 
3 Factor Técnico de Capacidad Instalada 20 
4 Factor Apoyo a la Industria Nacional  10 

TOTAL 100 

 

 
3. EVALUACIÓN DE CRITERIOS DEFINIDOS 
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EVALUACIÒN ECONOMICA 

CRITERIOS DE EVALUACIÒN CADENA  
Factor Económico 
Para efectos de la calificación económica la Entidad asignara un puntaje 
máximo de cincuenta (50) puntos, contemplando el menor valor total 
ponderado presentado de conformidad a la siguiente formula. 
PUNTAJE = MVP*50/VPE 
Donde: 
MVP = MENOR VALOR PONDERADO 
VPE = VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA EVALUADA 

50 PUNTOS  
 

(  CARPETA. LICITACION - 
ARCHIVO 1 Y 2 OFERTA 

ECONOMICA) 

 

 
Factor Técnico de Maquinaria y Equipo                                                                                                                              
Para efectos de la calificación del factor técnico de Maquinaria y Equipo la 
Entidad asignara un puntaje máximo de veinte (20) puntos.                                                                                                                           

20 PUNTOS  
 

(   SE ADJUNTA ACTA DE VISITA) 

 

 
Factor Técnico de Capacidad Instalada                                                                                                                                        
Para efectos de la calificación del factor técnico de Capacidad Instalada la 
Entidad asignara un puntaje máximo de veinte (20) puntos. 

18,33 PUNTOS  
 

(   SE ADJUNTA ACTA DE VISITA) 

 

 
Factor Apoyo a la Industria Nacional                                                                                                                                              
Para efectos de la calificación del apoyo a la Industria Nacional la Entidad 
asignara un puntaje máximo de cincuenta (10) puntos. 

10 PUNTOS  
 

(  CARPETA. LICITACIÒN - 
ARCHIVO 3 OFERTA 
ECONOMICA PG 633 

 

RESULTADOS 98,33 PUNTOS   

 

EVALUACIÒN TECNICA 

CRITERIOS DE EVALUACIÒN CADENA  
 

a) Carta de compromiso suscrita por el Representante Legal del oferente, 
donde garantice el cumplimiento de las “Especificaciones del servicio o bien 
a contratar” consagradas en el Numeral 3 del Estudio Previo que hace parte 
integral del contrato.  

CUMPLE  
 

(  CARPETA LICITACIÒN - 
ARCHIVO 3 OFERTA TÈCNICA. - 

PG 597) 

 

 
 
b) Allegar certificado de tradición y libertad con fecha de expedición no 
superior a tres meses a la fecha del cierre del presente proceso que 
acredite que el oferente disponga de una bodega para las actividades 
impresión y alistamiento. En el caso que sea arrendatario allegar copia del 
contrato de arrendamiento y el certificado de tradición y libertad con fecha 
de expedición no superior a tres meses a la fecha del cierre del presente 
proceso. En el caso de consorcios y/o unión temporal alguno de los 
miembros deberá acreditar y allegar los documentos según las condiciones 
solicitadas.  
 
  

CUMPLE  
 

(  CARPETA LICITACIÒN - 
ARCHIVO 3 OFERTA TÈCNICA. - 

PG 598 A 615) 
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c) Experiencia General: El proponente deberá presentar hasta cinco (05) 
certificaciones de contratos, ejecutados durante los diez (10) años 
anteriores, contados a partir de la fecha de cierre del presente proceso, 
cuyo objeto tenga relación con el servicio de impresión y alistamiento, cuyo 
monto sea igual o mayor al 100% del presupuesto asignado para el 
presente proceso. Las certificaciones allegadas y que se encuentren 
inscritas en el RUP deberán estar contenidas en el código 82121500, para 
la cual el oferente en la presentación de la oferta deberá señalarlo en el 
RUP 

CUMPLE  
 

CARPETA LICITACIÒN - 
ARCHIVO 3 OFERTA TÈCNICA. -                                                                 
EXPERIENCIA No 12- PAG 127                                                                                                                                    

EXPERIENCIA No 144 - PAG 484                                                
EXPERIENCIA No 158 - PAG 512                                                        
EXPERIENCIA No 47 -PAG 245                                                        

EXPERIENCIA No 15 - PAG 144 A 
150                                          

CERTIFICACIONES PG 618 A - 
632 

 

 
 
4. CONCLUSIONES 

 
En conclusión, con respecto al proceso de contratación que tiene como objeto la Prestación del servicio de 
impresión, alistamiento y suministro de insumos según las especificaciones requeridas por la Entidad, 
a nivel nacional para la preparación de envíos postales”. 
 
De acuerdo con la oferta presentadas. me permito informar que una vez efectuada la verificación de la propuesta 
presentada por el proponente: CADENA. El comité evaluador informa que es oportuno realizar el proceso 
contractual por valor de NOVECIENTOS SETENTA Y UN MILLONES PESOS M/CTE ($ 971.000.000), incluido 
IVA, impuestos y costos a que haya lugar  

 

 
5. ANEXOS 

 

• Se adjunta cuadro comparativo de ofertas 

• Acta de visita 
 
 

 
ORIGINAL FIRMADO                  
Edward Salcedo  
Profesional De Logística Internacional 
 
 
ORIGINAL FIRMADO                  
                   
William Ricardo Castro Nova                     
Gerencia de Proyectos Especiales              

     
 
 


