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1. ANTECEDENTES

El presente manual nace por la necesidad de dar alcance a una correcta liquidacion bajo pardmetros
claros con el fin de reconocer los envios gestionados en el destino final para pago variable conforme
a las condiciones definidas en los pliegos.

2. OBIJETIVO

Garantizar la correcta liquidacién y cuantificacidn para pago de todos los envios que gestionan los
proveedores de transporte variable a nivel nacional.

3. ALCANCE

Aplica para todas los procesos de distribucion y entrega de las piezas postales al cliente final o cuya
gestidn sea la devolucién por una causal justificada en los municipios asociados al pago variable
conforme a los anexos técnicos definidos en los pliegos de la convocatoria publica de transporte.

4. PASO A PASO

1. Solicitar reporte OPERACIONES POR DISTRIBUIDOR mediante caso Aranda al drea de I.T

2. Realizar cruce de servicio, sector, departamento, tipologia, tipo de liquidacidon. Nota: en

caso de que en la evaluacion de la devolucidn, agrupacion de servicio, validacion de sector,

Departamento y Tipologia, den como resultado #N/A, estos se deben incluir dichos

pardametros, servicios y validaciones en las hojas de correspondientes de donde se realizan

las consultas.

Realizar tablas dindmicas por entrega, devolucion, entrega a remitente y correo no normal.

Realizar la eliminacién de los envios o eventos duplicados del reporte.

Realizar nuevamente las tablas dinamicas por entrega, devolucidn y entrega a remitente.

Copiar y pegar el resultado de las tablas en los formatos establecidos por regional en

relacidn a la tipologia de facturacion: Urbano y Municipio.

7. Finalmente verificar que la informacion por municipio esta consignada en cada celda del
cuadro resumen. Copiar cada tabla detallada con nimero de guia y pegar en las hojas
descritas en el formato resumen para posterior envio a cada profesional de cada regional.

8. Se envia a cada profesional de transporte a nivel nacional para que realice la validacion y
certificacidon respectiva sobre los volimenes manejados o si se presentan diferencias
notificar para realizar los cambios pertinentes. De igual forma el reporte se entrega al
proveedor para la validacién de los datos al igual que el profesional.

o u ks w

9. Consignar toda lainformacién de los variables de todas las regionales, en el informe Andlisis
de tendencia de envios pago Variable y se comparte con el director nacional de logistica y
la vicepresidencia.



» ) ) CODIGO: MN-OP-007
CUANTIFICACION Y LIQUIDACION DE  VERSION: 1

ENVIOS PARA EL PAGO VARIABLE ACTUALIZACION: 15 Mayo 2018
EMISION: 15 Mayo 2018

EJEMPLO

1. Solicitar el reporte OPERACIONES POR DISTRIBUIDOR detallado por envio a
Juan Perilla de I.T

2. Abrir la base de datos BD Evaluacion Variable Gestores

3. Insertar Columna entre la Columna | (SHT_CNAME) y Columna J (RRE_CNAME)
con el fin de evaluar el estado.

1 [eawnnss  mceonia DO,_CENTIS CONTRD, O OBA_COSSTI TN TG Ay 00 SV _CHAME SHT_CRANE FURE_CHANE DTL_ONMAL TG ENVID FEOW WA WORA
ATITCADS DRV URLTOS WACEOEATC OF VA N0 BOCUNMENTS 284708 AT [
MO DOCUMENTE J0AT-05.04 § 1

O DOCUMENTE

oY SO0MN IN) ANK A AN SO AN A0 DEvLELY ANCOOM 1

Colocar como tltulo EVALUACION DVL y en Ia f|Ia dos crear Ia S|gU|ente formula
-BUSCARV(KZ [BD Evaluacion Variable Gestores.xIsx]DVL'I$A:$B;2;0).

AUNCARYTE R TG Eanbons - .

Copiar y pegar en todas las filas que deben evaluarse y finalmente copiar y pegar
como valores toda la columna.

ANTIDAD  PEOONA 00 (NI EENT D UPRA COMSTR DM A o ARV _CNAWSE 11 _ChANE [ \ -\* H"r\V' CNAME D11 NAME 1O EWYTIO0 PO TENA HORA
l NTY TG A DU ! Ilug.wn|;.~. MOOMC DR VOINA MO BN UMENTE ) a4
| MYt COMT AL DRt Iwmun.' " MW ot
L] N . ros Nhu»nl L T el LS L
' 8 OMENTY D eevLeLr Ilvhu.n..l e (81
. Ul REOADOUNO BRI T e NICIMIT OB 04 OMOA/MEY 1008
NEY AN EVMUAL: T renAb I
] 0l AL ING EVYAMLAL A 10
] msNT 1OV VAL o
" [E LA WOV LA (
u ] ' h FUALCANG EVMLAL MO DOCUNENT 20070004 ) W
u CRmM om) K R NI ‘lumnlllwlvhh“‘ ND COCUMENTS 28111500 14
n (& L) LARMEA h SIND AL ARALICH s ‘ N VA M TR A DG DA NI DO UIVENT L /N "
i ' r ACAAN A ALY Imnvmmn Pl A 1a(x
4, Insertar Columna entre la Cqumna H (SRV CNAME) y Columna I (SHT CNAME)
con el fin de agrupar y validar los servicios.
|
1 [cannnne  m '...,.‘ o '4'1. ( .I'»v- 1O .‘ WETI 1K “,’,‘ i on n‘ m.m‘ B I-Iln , ‘,‘”"‘. 5 .,-‘ r ', ’ :,.. MAME O ‘.~..-~.'l' ‘Avw MV SR ”.i ,
I--':'l S LA I"> A‘.I-,llr‘: u ANONTNS M ,'.I,‘.w_: (e ML ; . "“l‘“‘ MLTON - ll II L ' Ni n‘nt':hl': ) DEX 1' v

Colocar como tltulo AGRUPACION SERVICIO y en Ia f|Ia dos crear Ia S|gwente
formula: =BUSCARV(H2&N2;'[BD Evaluacion Variable
Gestores. xst]SerV|C|os ISA: $E 4, 0)

I “SUSCARVOOA NS 18D ty . Dwatarws. shin ) Sery b0 A S04 )

ACIIF ML CNAME OCL CHANME TIPD_BNO FECHA e

CANTIN L FPRA CimTR N
1] N A A AUNAIV 8 uot -lm»nvauuumm -h-mumm 'uium !
KA 0 VURLTOR SvAaLLALL (L] 4 NE INA NG D TANFOS3 ) W/ 0

AVILIAS IV AN Y P 1T wa ST NTE LI

Coplar y pegar en todas Ias filas que deben evaluarse y flnalmente coplar y pegar
como valores toda la columna.
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|
ANK AGRUPADIO
/ A AnVl ' v M ’ AOTCRNIIFICADG v DO O
) CHENTE MOSIENS POLARALCA AGARAUGL  BI0NND AG ARALCH CRITINCADIEERTIFIGADE VAR TOS SVALLIABLE DMICCIAN & OFs
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5. Insertaf 2 comunas”e'ﬁt‘re‘ ia Cdllur'ﬁna' G (SECTOR) y Co‘l‘umna H (“S‘RV_(‘:NA‘ME)'
con el fin de evaluar los sectores y clasificar a que departamento debe agruparse

" CHENTE

L cannnat  pREOMM  COO_CRNTR LENTIO 0N PRA_COMSTR/IDENTIEC A o | SRV CNAME AGRUSACIONSHT CMAME SVALUACION BIE CNAME OCL CHANE 1190 SV FECH
" .

Colocar como titulo en la Columna H VALIDACION_SECTOR y en la fila dos crear
la siguiente formula:
e Para la regional Oriente: =BUSCARV(D2&E2&G2;'[BD Evaluacion Variable
Gestores.xIsx]Validacion_Municipios'!$Z:$AE;5;0)
e Para la regional Occidente: =BUSCARV(D2&E2&G2;'[BD Evaluacion
Variable Gestores.xlIsx]Validacion_Municipios'!$B:$G;5;0)
e Para la regional Norte: =BUSCARV(D2&E2&G2;'[BD Evaluacion Variable
Gestores.xIsx]Validacion_Municipios'!$J:$0;5;0)
e Para la regional Nor-Occidente: =BUSCARV(D2&E2&G2;'[BD Evaluacion
Variable Gestores.xlIsx]Validacion_Municipios''$R:$W;5;0)
e Para la regional Eje Cafetero: =BUSCARV(D2&E2&G2;'[BD Evaluacion
Variable Gestores.xlIsx]Validacion_Municipios''$AH:$AM;5;0)
e Para la regional Sur: =BUSCARV(D2&E2&G2;'[BD Evaluacion Variable
Gestores.xIsx]Validacion_Municipios'!$AP:$AU;5;0)
e Paralaregional Centro A: =BUSCARV(D2&E2&G2;'[BD Evaluacion Variable
Gestores.xIsx]Validacion_Municipios'!$AX:$BC;5;0)
e Paralaregional Centro B: =BUSCARV(D2&E2&G2;'[BD Evaluacion Variable
Gestores.xIsx]Validacion_Municipios'!'$BF:$BK;5;0)

BUSCAMVDRAL 280)

1 Ot
1 CRENTE
1 CRENTS

Copiar y pegar en todas las filas que deben evaluarse
como valores toda la columna.

£ CERTINICAL

y fihalmente copiar y pegar

g " ‘
L JCANTIOND  FEGIOMAL  COO_CEMTI CENTRO O SRA_COSTA MM I ACH 00 [VAUDAGON] SSCTON  Whty_CNAME AGRUPACION SHY_CNAME EVALUACION ME_CNAME DCL CRAME TIFO_ENVIO FECHL |
2 n A M [ 2 AMALCANMUGATA RHTH A CADC DEVURLTOS SVALUASLE - o AANTI 2012

) et PAUCAARAUIIATA |

: HEN {ARALEATA

' caENTE AL ARRALTEATA |

’ L ! AUCLAARALGAITA Y

1 AMICA AG ARAUQLI CLANBALGIATA | (At § ALUAS ENTREGADO

Colocar como titulo en la Columna | DEPARTAMENTO vy en la fila dos crear la
siguiente formula:
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e Para la regional Oriente: =BUSCARV(D2&E2&G2;'[BD Evaluacion Variable
Gestores.xIsx]Validacion_Municipios''$Z:$AE;6;0)

e Para la regional Occidente: =BUSCARV(D2&E2&G2;[BD Evaluacion
Variable Gestores.xlIsx]Validacion_Municipios'!$B:$G;6;0)

o Para la regional Norte: =BUSCARV(D2&E2&G2;[BD Evaluacion Variable
Gestores.xIsx]Validacion_Municipios'!$J:$0;6;0)

o Para la regional Nor-Occidente: =BUSCARV(D2&E2&G2;'[BD Evaluacion
Variable Gestores.xlIsx]Validacion_Municipios'!'$R:$W;6;0)

e Para la regional Eje Cafetero: =BUSCARV(D2&E2&G2;[BD Evaluacion
Variable Gestores.xlIsx]Validacion_Municipios''$AH:$AM;6;0)

e Para la regional Sur: =BUSCARV(D2&E2&G2;'[BD Evaluacion Variable
Gestores.xIsx]Validacion_Municipios'!$AP:$AU;6;0)

e Paralaregional Centro A: =BUSCARV(D2&E2&G2;'[BD Evaluacion Variable
Gestores.xIsx]Validacion_Municipios'!$AX:$BC;6;0)

e Paralaregional Centro B: =BUSCARV(D2&E2&G2;'[BD Evaluacion Variable
Gestores.xIsx]Validacion_Municipios'!'$BF:$BK;6;0)

L26

ALIDALTON 080 AR TA e

Copiar y pegar en todas las filas que deben evaluarse y finalmente copiar y pegar
como valores toda la columna.

L {cannoad w

Nota: en caso de que en la evaluacién de la devolucidn, agrupacién de servicio,
validacion de sector y departamento, den como resultado #N/A, entonces deben
incluir dichos parametros, servicios y validaciones en las hojas de correspondientes
de donde se realizan las consultas.

6. Para un posterior proceso, es necesario identificar en la columna Q la fecha y hora
de la liquidacion generada. Para lo cual, es procede a separar la informacion de la
columna; una columna con la fecha y otra columna con la hora. El proceso se realiza
de la siguiente manera:

a. Insertar 4 columnas después de la fecha y hora.

b. Utilizando la funcién de texto en columnas, seleccionar delimitado de ancho
fijo y ubicar la barra donde se desea separar la columna, dar clic en siguiente
y finalizar.
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Asistente para conventir texto en columnes - pazo 2 de 3 ¥

Esta pantalis fe permite establecer 2l ancho de 105 campos (saltos de columna)
Las lineas con flechas indican un salto de columna.

Para CREAR un salto de linea, haga clic en iz ubicacion deseada
Para ELIMINAR un salto de inea, haga doble chic en is linea
Para MOVER un salto de inea, haga dic y srastrelo

Yrita previa de loy datos

Cancela « Atgas | iguiente » | Fnaiizar

c. Luego, en la columna siguiente al resultado donde aparece la hora, utilizar

la formula extrae, seleccionando la celda de la hora, digitando como
posicién_inicial:1 y nim_de_caractere:s 5
FECHA I
| 25;05;’201?114:42:53.000 =EXTRAE(BZ;1;5
04/05/2017 10:39:37.000 | EXTRAE(texto; posicion_inicial; nim_de_caracteres)

Finalmente para dejar el parAmetro como numero, utilizar la formula
VALOR.NUMERO

FECHA |

| 25/05/2017 14:42:53.000114:42 =VALOR.NUMERO((C2

Copiar y pegar las dos formulas hasta el ultimo dato. Los datos donde quedo
el resultado del valor niumero, copiar toda la columna y pegarla como valores
en la columna al lado de la fecha. Seleccionando toda la columna, cambiar
el formato a hora, dando clic derecho con el mouse, y seleccionando formato
personalizada y digitando en el espacio habilitado Tipo: hh:mm
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R N
FECHA Formato de celdas m

25/05/2017
04/05/2017 Numero | Alineacion l Fuente ] Borde I Relleno I Proteger
09/05/2017, Categoria:
27/05/2017, General » | Muestra

Numero 2
04/05/2017 Mcrcan 14:42
04/05/2017 Contabilidad Tios
04/05/2017 reon hhimm]
04/05/2017 Porcentaje General =

Fraccion 0 £
04/05/2017 Cientifica 0,00 ’_____ |
04/05/2017 1E'exto> | #8850 [

specia ##£0,00
03/05/2017| 0, 040 9 #%0)
18/05/2017| #.##8 %giogo](iégg}
= #20,00_):(#.#20,

03/05/2017) 0, ##£0,00_):[Rojo](#.£%0,00)
09/05/2017 g #.#ig_];(;#-*#;)] .

#,#££0 ):[Rojo](S #.£# -
03/05/2017| 0, L Rojoll ) ‘
04/05/2017 % | Efiminar
09/05/2017 o Escriba el codigo de formato de nimero, usando como punto de partida uno de los codigos
09/05/2017 existentes,

09/05/2017 G

09/05/2017

27/05/2017

27/05/2017, [ Aceptar ] [ Cancelar
nalnc/rn17l A gassnes -

7. Separar de la base de datos, los envios que tienen seguimiento de los que no tienen
seguimiento. Todos los servicios que tiene seguimiento son los envios que cuya
informacion de numero de guia aparecen en la columna V (STR_CBARCODE). Aqui
se debe realizar un filtro para seleccionar los servicios sin seguimiento, copiar y

pegar en otra Hoja.
| fo v _crame v
J ( ! i ' 1 [ | ) ' \ " H

lln.hh'llu: * REGHOMAL = (CO0_CEN » CEMTRO (= | PBA_CONS » IDRNTINC = S2CTON |« VALUDACH + DESaRTAL ~]w._:,-m- ill;n.nu *OSHE_CMAL = EVALUACE = WNE CMAZ » D0, CNALS TIPO BNV « FecHd

1 CHENTE SOOUEYS POLARAUCA AGARANIL  GISONTER AGARA £ Oodmun o 4 CHRTIFICADC DRVAURL TOR SVALLAGLE  Desmnacds OFKINA NG DOCUMENTL 201

1 DmENTE SOUIENE PCLANALCA ASASAUGU)  BISONTNZ AGARA || CERTINICADC DEVUELTOS EVALUASLE DIECCIIN £ OFICINA RO DOOIMENTL 0L 14

1 CRENTE S035 PO ARMNKA AGARGUI GG AG.ARA , CERTIFICADCDEVURLTON SWALUARLE DMECCKIN EOFIING MO DOCUWIENT( 20174

3 CRENTE S0010%5 POARAUCA AGARAUGL)  G3007%2 AG.ARA CERTWICARE DEVUERTOS SVALUALLE DEAECCIIN EORICINA NGO DOCUMENTL 20174

’ 1 OMENTE SORIESS POANMUCA AGARMMIL  BSSCHNE A ARA CARTIFICADE ENTREGAOO MO EVALUAS EIVTRESADO OHCINA MO DOCUMENTCATI I

' ) CRRMTE SO0MIN POLARALCA AG ARAUGL! TS0 AG.ARA CERTWICADC ENTREGADO MO EVALLIE ENTREGADO OFICINA MO DOCAENTE 20174

1 onmNTE 2003 POLARAUCA AGARMKILL  BISOSTET AGARA Farns 4 e ¢ CENTIFIZADC ENTREGADO MO EVALUAL ENTROGADO GPICING NI DOCUMENTE 20174

1 OmENTE SOEAS PO ARRICA AGARAUOL!  BISUSNG AG ARA CERTINCALC ENTREGADO MO EVALIAE ENTREGADO OFICINA NO DOOSAENT 20174

1 CHENTE SO0UASE POLANAUCA AGARAUQUN  FIOT6R AGARE. T . CRRTFICADE ENTRESADO MD EVALLIAS ERTREGADO CFICINA WO DOOMENTT 27174

1 OmEnTe SO0MENE POLANAUCA AGARAUGL!  BESOSNGE AC ARA ¢ Golvodamar hodos e e RRAN B8 1 |0y \CADC ENTREGADO MO EVALLIAS EIRTREGADC OF KINA WO DOCUMENTE 20174

1 GRENTE SN POARMUCA A6 ARML|  GIOHTRE A% ARA e SIS CERTIFICADC ENTREGA00 MO EVALLLAE ENTREGADO OFKINA MO DOCUMENT( 20174

2 1 DMENTE S0C3M POLANAUCA AGARAUOL|  BIS00TES AG.ARA CERTITICADC ENTREGADI) MO EVALUAS ENTIEGADO OFICINA NG DOOJMENTT 20174

‘ & OmeN T PO0O050 N ANAUCA A ARALIL| 63509102 AGARA CENTIILADC SALDO NO EVALUAE Cos et OFCINA NO DOCUMENTC 20114

| CHENTE SOONEN PO ARMKA AGAAANILT  BISORTNZ A ARA CHRTIFICARC ENTREGADO MO SWALLULE ENTRERADG OFICINA MO DOCUMENTE 201 24

1 CENTE SITIAN POANAICA AGABAUGL! 63309702 AGARA CIRTITICADC $ALOO N EVALUAZ Dtroy; Pewen OFICINA NO DOOIMENTTI0L 4

1 0RENTE SN PO ARACA AG RRAUQI  GAS0STNS AG ARA CERTFICADC DEVLRLTOS EVALUARBLE  Desoonddoc OFIINA MO DOCLUWHENT( 20174

" 1 DRENTE S001093 POARALCA AG ARAUGL  S2500762 AG.ARA ' = + CERTINICADCORVAERATOS GVALUALE DMECCIIN § OFICINA N0 DOCUMENTE 20174

1 OMENTE SOOTESE POARRUCA AGARAOGL!  BSSOSINZ AGARA CARTIFICADE ENTREGADO MO EVALUAS EINTHEGADO OFICINA MO DOCUMENTC AT 14

} ORRNTE SOPIINS POARACA A0 ARAUGLT  FASOUTGE AG.ARA SIS | | Commtm | CERTIFICADC ENTREGACK MO EVALLIAE ENTREGADIO OFICINA MO DOOMINTC 20174

n 1 ommENTE S0TIN POLARAUCA AGANAUGL!  BISORTES AG.ARA CORTIFHEADC ENTREGADO MO EVALUAL ENTIEGADO GFICING NG DOCUMENTE 20174
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' ' 1] \

| CANTIOAD WRCHINAL  COO CEMTM CENERD N ABA CORTHIDENTINCAS SCTON  VAULALICN CORARTAME LIy CHAME AGBUPALICH ST CNAME EVALUACIIN BAE CMAME DO, CNAME 11RO BNV FEci
3 OHRMTY SRRETTY (0L IOCARAR IO AL 10O TIRISZL TOO0S LOS § NO EVALUATSANTAMOER KN SEOUIMIE MOMVA DEVAEL TOS EVALUASIE Dt A LOA £ DOCLUMENTE 201 14
) Ty APIRAM IO VALLEOU VICTOR QUM 1ISATRIVE TODOS LS L VAILEDUPAL CESAR NN SN MOV, EVTIRRADO M BVALLAK KT MO8 LOS 1 DOCUMENT 201 74
§ OeNTy AXPMND PO VALLIDG JOROE SALCE  LEMSA S TODOS LOS S VALLEDUPAS CESAR DN SEOUIT MORVAL  EVIRBOACK MO EVALWAL I THIGA MM LOS T DOOMMMTE 0L P4
) OARNTY ) W AEIRO GUTE LASORNTZ1 TODOS LOS CYALLEDUPAI CESAR DN SEOUIME MOMAA.  ENTIROGADO MO EVALUM ERTREGASK TODOS LOA  DOOSMENTE 0174
4 DNy APDMENE L WALLEDR JUAN ARDMLS 12340078 TODOY LOS X VAILEDURAS CESAR LN LIV MO ENVITBOASO MO EVALUAK EIWTIIBADO TODUS LON § DOCUMENYE 201 F 4
] CMENT SHHN IO DUCARA oy 1N " 0 CEWTIN  INARANCAR MAMTANDER §I% SEOLAMI MOMAR,  ENTIEAACO MO EVALLM EIVTIIGAZO LINTA D COI DOOMANTE 200704
3 CMEATY SARNESY 1O BUCARAZ vyt 18 - L CENTIVD  INAUTRARCAR SANTANDER §I% SRLAMT MURAL  ENTIESAL EVALLAL ENTHBGADE) LINTA D COF DOOMENTT 20174

1 Oweang AN 1N BUCAN w CANTIVO  INARARCAR SANTANDER 14 MEOUIMI MOMA INTREOM WAL F I TREGACK LINTA DF COF DOCUMMNT( 2047

1 CANNTY SAREAN0 ICLBUICAN " B CENWTIN  IAARANCAR SAMTANDER §I0 SERLIMI MOMAA.  ENTREGA WALUAK EWTIESADI LISTA D€ COI DOCUMENTE J01
1 Ot STUAANE LSRN IR 0. Ptbovr o L0 TI0 LIEEA DE O WO EVALALSANTAMDER S8 SEOUINENORAA,  ENTIREAASO MO EVALUAS N TREIASC LITTA DF CO DOUMAMN 1T 2041 4

| OHENTE SOAINY (O ICARAN RICARDIO G 0040000 VWIS G0 WY EVALUA N SANTANDER I8 MGUIMI NUWA ENTHRGAGE MO EVALUM EITRPRASO LISTA DF CON DOOMENTE 204 24

9 1 OMEMTY SO (DL X au(m Ah-uu] 1RAA000 VEREDAY S WO EVALUAT BANTANDER £k SEOUIMT MM ENTREAACO MO EVALLAS ENTRPGAZCY LITTA DE COF DOOMAEN L 201 14
| OmenTE SURETY (0L BUCARAPARARGR) GA  LAOAS000 YERTOAS % O EVALLAT SANTANDER SI SANI NORMAL  ENTIIGAGO MO (VALK ENTIEGADO LISTA DE COLDOOMENIC 201 M
5 CMENTY SOOENTY L IUCARANMICAREN) () JAGASCO0 YEMEDAT G VO EVALLUAL SANTANDER 1M SEGUINE MERAA  ENTIREGASO MO EVALUAS ERTRESASO LISTA DE COF DOCMENIE 2L A4

CHRNTE SAMNE (0 ICARARNICARDO O0F | IA000 WEREDAR 60 WO EVALUAL SMANTANOER SN SEOUINI MOMAR.  ENTIREGAO0 M0 EWALAE EIVTIIGADO LIETA DE COF DOCSENTE 201 14

8. Realizar tabla dinamica de la Hojal utilizando los siguientes pardmetros:
a. Filas: DEPARTAMENTO y VALIDACION_SECTOR, en disefio de Informe,
selecciona la opcién en formato tabular, Repetir todas las etiquetas de
elementos y deshabilitar el Subtotal.

DEPARTAMENTO - VALIDACION SECTOR hd
= ANTIOQUIA YONDO
= ARAUCA ARAUCA

ARALICA ARAUQUITA

ARAUCA CRAVO NORTE

ARALICA FORTUL

b. Columnas: AGRUPACION_SERVICIO, ordenar por NORMAL, MASIVO,
CERTIFICADO, OTROS Y PAQUETERIA.

AGRUPACION_SERVICIO ~
NORMAL MASIVO CERTIFICADO OTROS PAQUETERIA Total general
Filtros: SHT_CNAME: ENTREGADO RRE_CNAME: ENTREGADO
' fi  OIeADD
fi
_...___..._—' -
R—— . | T _CHAME INTRLOADO '
L[t Enae [lM'llnAlN: " 1A _cname "
Yo AR ‘ ALAUPAL
4 BRRARTAMEN I NORAL CARRETANMT NORAN
ANTIOORIA ARNOGHIA
ARALYA AR A
ARMAA W00 ARXA
ARANA ARALM A
ARALN A ARALK A "
ARALK A ARALN A e Cots
ARAAA ARMN A
ABUXA ‘ ' AMACA
ARAMA AR
VAR sy | tme s lEncina A | | e

MOIVAR PRI A

DCL_CNAME: Olil(??INA NO SISTEMATIZADA, TODOS LOS SERVICIOS,
ESPECIALES

fo b N

A '
L ST _CRANE ENTREOADD )
NBE CNAME INTREGADD '
8 oo cname koo .

L DEMARTANENI
ANTIOCHIA
ARALCA
AR A
ARAAA

1 ARALCA
ARUM A
ARALCA y Y

4 AR
ARALK A
BOUVAR AU | e

POuvak oy .
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Ubicar el parametro STR_CBARCODE con el fin de contabilizar la cantidad
de envios catalogados en cada uno de las variables seleccionadas.

Posteriormente, en la tabla ya terminada, ubicar la columna
VALIDACION_SECTOR, y no habilitar los siguientes parametros por cada
regional teniendo en cuenta que el primer dato para cuantificar esta asociado

a Municipio:
CENTROA CENTROB EIE CAFETERO NOROCCIDENTE  NCATE OCCIDENTE ORIENTE SUR
Ly | OSMowaens | o |OMmimsena| onsmiicng | ceemaaety | omsunen | oo
CAQUEZA TUNIA ™ s APARTADO BARRANGQUILLA POPAYAN VALLEDUPAR FLORENCIA
CHIA BOYACA ANSERMA CALDAS |ANTIOGASA) [MALAMSD PUERTO TEIADA ARAUCA NEIVA
FACATATIVA CHIQUINQUIRA CHINCHINA CAUCASIA PUERTO COLOMBIA SANTANDER DE QUILICHAD |COOUTA CAMPOALEGRE
FUSAGASUGA |DUITAMA LA DORADA COPACABAMNA CARTAGENA PATIA (EL S08DO) O:'hfd-\ GARZON
GUADUAS GARAGOA MANZANARES ENVIGADD EL CARMEN DE BOUIVAR [PASTD FAMPLOMNA LA FLATA
LA MESA GUATEQUE AGUADAS ITAGLH MAGANGUE PIALES BUCARAMANGA PITALITO
MOSQUERA PAIPA PENSILVANIA SELLD MONTERIA SAN ANDRES DE TUMACO MON:QUIRA IBAGUE
C‘-'!-:'".‘ ;.‘I'AN’A ROSA DE '-'JI:‘LH!A’.‘ R "J:v\.':*U- :_l:—:!:-! Nb OHACHA :'J.ljliiﬂ.&lﬁ é-'-?é@:i C;:"A“LHJY
UBATE SOATA SALAMING RIONEGRO MAICAD LA UNION (NARIRO) BARRANCABERME:A CHAPARRAL
VILLETA SOGAMOEO VILLAMARIA SABANETA SANTA MAATA PUERTO ASIS CIMITARRR ESPINAL
DPAGUIRA YOPAL HONDA SONSON FUNDACION MOCOA FLORIDASLANCA GUAMO

INIRIDA NEIRA YARUMAL CIENAGA CALI GIRON LERIDA

MITY ARMENIA PUERTC BERAND EL BANCD YUMSO MALAGA LIBANO

VILLAVICENCIO MONTENEGRO MARINILLA SINCELEJO SEVILLA PIEDEOUESTA MARIQUITA

ACACIAS CALARCA () -L;C-:' i%;’LAL PZ.MD WILCHES Mé.shﬂ

GRANADA META QUIMBAYA ANDES ROLDANILLO SAN VICENTE DE CUCUR!

SAN JOSE DEL GUAVIARE |PEREIRA PALMIRA SOCOORRO

PUERTO CARRERO CARTAGO JAMUNDI VELEZ

LETICIA LA UNION BUENAVENTURA AGUACHICA

PUERTO LEGUIZAMD DOSQUESRADAS GUADALAJARA DE BUGA SAN GIL

SAN ANDRES LA VIRGINIA CAICEDONIA

'_l.lﬂ}.?cga uc[;n. ;vr_|
FLORIDA
TULUA

Adicional a estos municipios hay un parametro que se debe deshabilitar y es
el catalogado como NO EVALUABLE. Este parametro son los sectores
urbanos asociados a operaciones realizadas por personal propio de 4-72.
Una vez terminado el parametro de envios entregados, se debe copiar toda
la tabla dindmica y pegarla 3 renglones abajo del uUltimo dato de la tabla de
ENTREGADOS y habilitar los siguientes filtros:
i. SHT_CNAME: DEVUELTOS
ii. Desmontar el fitro RRE_CNAME y ubicar EVALUACION_DVL,
seleccionando el parametro evaluable.
ii. Se deja el mismo pardmetro DCL_CNAME
Para cerrar la cantidad de otras gestiones asociadas al pago, se debe copiar
toda la tabla dinamica y pegarla 3 renglones abajo del dltimo dato de la tabla
de DEVOLUCIONES vy habilitar los siguientes filtros:
i. SHT_CNAME: OTRA GESTION Y DEVUELTOS
ii. Desmontar el filtro EVALUACION_DVL, y reubicar RRE_CNAME:
seleccionando el parametro Entrega de devolucion a remitente.
ii. Se deja el mismo pardmetro DCL_CNAME

9. Con las tres tablas ya realizadas se debe dar clic en los totales generales de cada
tabla con el fin de detallar la base de datos. En la tabla de entregados, la hoja donde
aparece el detalle de la tabla, se debe nombrar de la siguiente manera:
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BD_MUN_ENT. Lo mismo se debe realizar con la tabla de las devoluciones:
BD_MUN_DVL,; y finalmente con la tabla de otras gestiones: BD_MUN_OTRAS.

BD_MUMN_ENT M1 | BD_MUN_DVL_M1

73 6
139 3
306 34
34708 2793
M1 | Hoja5 | Hoja23 | BD_ .. (¥ 1 v

10. El objetivo de detallar cada tabla es con el fin de identificar envios duplicados en
alguno de estos estados. Para realizar esta verificacion, la tabla debe ordenarse de
la siguiente manera:

E— S ——— )
[ 4| Agregar nivel ” < Eliminar nivel H [/ Copiar nivel “ a E] Mis datos tienen encabezados

Columna Ordenar segun Criterio de ordenacion

|| |Ordenar por | sTR_ cBARCODE  [] |Valores (=] [Aaz =l
Luego por | FECHA2 [Z] |Valores IZ] De mas recientes a mas antiguos [z] '
Luego por VHORA E] Valores E] De mayor a menor [z|

[ Aceptar ] [ Cancelar J

11. Una vez la tabla queda organizada se utiliza la funcion “QUITAR DUPLICADOS".
Dar clic en Anular Seleccion, y solo seleccionar STR_CBARCODE vy dar clic en
aceptar.

L .. .. s )

| Para ebmmar vweres duplicader, relecoane uns o ¥aras COMIMNE que CorMenpIn
duplicadas,

33 selecciona tode || £ Anulee seteccion. | 7 Mn datos tiemen encabiezadon

Columna:
FECHA2
| moRa
DIGITALZED
NOT_DIGITALIZED e
V! STR_CBARCODE

Todos los envios que estaban duplicados se eliminan de la tabla y finalmente
queda el dato cerrado para generar una nueva tabla con los mismos
parametros:
i. Filas: DEPARTAMENTO y VALIDACION_SECTOR, en disefio de
Informe, selecciona la opciéon en formato tabular, Repetir todas las
etiquetas de elementos y deshabilitar el Subtotal.
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DEPARTAMENTO * VALIDACION_SECTOR w7
= ANTIOQUIA YONDO
= ARAUICA ARAUCA

ARAUCA ARAUQUITA

ARAUCA CRAVCO NORTE

ARAUCA FORTUL

i. Columnas: AGRUPACION_SERVICIO, ordenar por NORMAL,
MASIVO, CERTIFICADO, OTROS Y PAQUETERIA.

AGRUPACION SERVICIO -~
NORMAL MASIVO CERTIFICADO OTROS PAQUETERIA Total general

iii. Ubicar el parametro STR_CBARCODE con el fin de contabilizar la
cantidad de envios catalogados en cada uno de las variables
seleccionadas.

12. El mismo procedimiento debe realizarse con las devoluciones y las otras gestiones.
Las tres tablas deben quedar en una Unica hoja con el nombre TABLA_MUN_FINAL.
13. Con las tres tablas finales, deben copiarse y pegarse en la hoja donde esta
formulada los pardmetros de municipios
a. Para ENTREGADOS: ubicar la columna A 'y pegar
b. Para DEVUELTOS: Ubicar la columna Ky pegar
c. Para OTRAS GESTIONES: Debajo del ultimo registro de la fila de la tabla
entregados. En caso de que la tabla de otras gestiones no tenga algunas
columnas de productos asociados como normal y/o masivo, es necesario
gque copien la tabla en una hoja nueva, y agreguen las columnas que hagan
falta y ahi si pegar en el archivo final.
14. Para los datos urbanos, de la tabla original se debe crear una nueva tabla dindmica
con los siguientes parametros:
a. Filas: DEPARTAMENTO y VALIDACION_SECTOR, en disefio de Informe,
selecciona la opcion en formato tabular, Repetir todas las etiquetas de
elementos y deshabilitar el Subtotal.

DEPARTAMENTO - VALIDACION_SECTOR w7
=IANTIOQUIA YONDO
=IARAUCA ARAUCA

ARAUCA ARAUQUITA

ARALICA CRAVO NORTE

ARAUCA FORTUL

b. Columnas: AGRUPACION_SERVICIO, ordenar por NORMAL, MASIVO,
CERTIFICADO, OTROS Y PAQUETERIA.

AGRUPACION SERVICIO -~
NORMAL MASIVO CERTIFICADO OTROS PAQUETERIA Total general

Filtros: SHT_CNAME: ENTREGADO RRE_CNAME: ENTREGADO
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“ 5o oamaso
" fi NSO
A U S—
A L | T ChAME LA U
1 [mr_cname (NTREGADG U 1 [wm_cname [enmsiuane "l
) % !
Yol AGRUPAE e (101004 o P 4 remtints o (AORUAC
©ERMARTAMEN o A  EARRETANEN D L]
TANTOGRIA UL OCARTIOGIA INIPPLA DO MPUNEs "
o 1K . s @O ) | AMAA Ddregien oe Lmb
s s LT Hrves 100 b i
ARKA MO0 L AMIKA P S —
L ANXA U ARMMA R e e 1)
b OARMMA W ARALNA e L T
' ARALK A 1 ARALY A N Bpiate - Cantret e Cabdedt
AR ARAMAA ¥ i '
ARUK A v T 1 ANMMA
ARALMA | AMAKA
VAR LA ] e | 1 #BOUVAR LA | e |
i BOUVAR B sk
DCL_CNAME: OFICINA NO SISTEMATIZADA, TODOS LOS SERVICIOS
AN » ’l [LSRRS TS
A '
| T _CRANE ENTREOADD *
o s ANTREGADL ol
4 oo cwawe oo 2
‘ F
' o | AU
I DERARTAMENID SNLADOA PORTAIES MO
ANTIOGIA FOMNG S CALDAD
| INTRELA PaQURTERS PO S INTa
TOCARMXA ———
ARALXA T4 DE COmMD
o ARUAA W NI MO STTMATIATN !
ARALCA 10008 (0 MWK
RN A U PERAGDY -
L ARMXA Y —*— X
AR L i e et 1]
I ARMKA —
= BOUVAR Lo | o |
BOuvAK ey

Ubicar el pardmetro STR_CBARCODE con el fin de contabilizar la cantidad
de envios catalogados en cada uno de las variables seleccionadas.

Posteriormente,

en la

tabla ya

terminada,

ubicar

la columna

VALIDACION_SECTOR, y deshabilitar todos los municipios descritos y
seleccionar por cada regional la tabla aqui detallada:

CENTROA CENTROB EJE CAFETERO NOROCCIDENTE  NCARTE OCCIDENTE ORIENTE SUR
ORGEN. ORIGEN- ORIGEN-
MUNICRO DESTING. MUNICRIO MUNGHO ONGEN-MUNIOPIO | ORMGEN-MUNIORO ORIGEN-MUNICPIO ORIGEN-MUNIC#IO MONIGRO

CAQUEZA TUNIA M 41 APARTADO BARRANGUILLA POPAYAN VALLEDUPAR FLORENCIA
CHIA BOYACA ANSERMA CALDAS [ANTIOGLIA) | MALAMSO PUERTO TEJADA ARAUCA NEIVA
FACATATIVA |CHIQUINQUIRA CHINCHINA CAUCASIA FUERTO COLOMBIA SANTANDER DE QUILICHAD |CUOUTA CAMPOALEGRE]
FUSAGASUGA | DUITAMA LA DORADA COPACABANA CARTAGENA PATIA (£L 50RDO) OCARA GARZON
GUADUAS GARAGOA MANZANARES  |ENVIGADD ELCARMEN DE BOUVAR [PASTO FAMPLONA LA FLATA
LA MESA GUATEQUE AGUADAS I!TAGUI MAGANGUE 1PIALES BUCARAMANGA PITALITO
MOSQUERA  |PAIPA PENSILVANIA BELLOD MONTERIA SAN ANDHRES DE TUMACO | MONQUIRA 1BAGUE
PADHD SANTA ROSA DE VITERSO |R0SUCI0 LA CLIA RIOHACHA TUQUERRLS BARBOSS GIRARDOT
UBATE SOATA SALAMING RIONEGRO MAICAD LA UNION (NARIAQ) BARRANCABERMEIA CHAPARRAL
VILLETA SOGAMOSO VILLAMARIA SABANETA SANTA MARTA PUERTO ASIS CIMITARRA ESPINAL
DPAGUIRA | YOPAL HONDA SONSON FUNDACION MOCOA FLORIDASLANCA GUAMO

INIRIDA NEIRA YARUMAL CIENAGA CALI GIRON LERIDA

MiTU ARMENIA PUERTC BERAND £ BANCD YUMS0 MALAGA LIBANO

VILLAVICENCIO MONTENEGRO  |MARINILLA SINCELEJO SEVILLA PIEDECUESTA MARIQUITA

ACACIAS CALARCA QUIBOO ZARZAL PULRTO WILCHES MILGAR

GRANADA META QUIMBAYA ANDES ROLDANILLO SAN VICENTE DE CUCURI

SAN JOSE DEL GUAVIARE |PEREIRA PALMIRA SOCORRO

PUERTO CARRERO CARTAGO JAMKUNDI VELEZ

LETICIA LA UNION BUENAVENTURA AGUACHICA

PUERTO LEGUIZAMO DOSQUESRADAS GUADALAIARA OE BUGA  |SAN GIL

SAN ANDRES LA VIRGINIA CAICEDONLA

SANTA ROSA EL CERRITO
FLORIDA

TULUA
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e. Una vez terminado el parametro de envios entregados, se debe copiar toda
la tabla dinAmica y pegarla 3 renglones abajo del ultimo dato de la tabla de
ENTREGADOS y habilitar los siguientes filtros:

i. SHT_CNAME: DEVUELTOS
ii. Desmontar el fitro RRE_CNAME y ubicar EVALUACION_DVL,
seleccionando el parametro evaluable.
ii. Se deja el mismo pardmetro DCL_CNAME

f. Para cerrar la cantidad de otras gestiones asociadas al pago, se debe copiar
toda la tabla dinamica y pegarla 3 renglones abajo del dltimo dato de la tabla
de DEVOLUCIONES y habilitar los siguientes filtros:

i. SHT_CNAME: OTRA GESTION Y DEVUELTOS
ii. Desmontar el filtro EVALUACION_DVL, y reubicar RRE_CNAME:
seleccionando el parametro Entrega de devolucion a remitente.
ii. Se deja el mismo pardmetro DCL_CNAME
15. Con las tres tablas ya realizadas se debe dar clic en los totales generales de cada
tabla con el fin de detallar la base de datos. En la tabla de entregados, la hoja donde
aparece el detalle de la tabla, se debe nombrar de la siguiente manera:
BD_URB_ENT. Lo mismo se debe realizar con la tabla de las devoluciones:
BD_URB_DVL; y finalmente con la tabla de otras gestiones: BD_URB_OTRAS O
REPORTE GLOBALIZADO.

BD_URE_EMTM1 BD_URE_DVLM1 BED_URE_OTROSM1

73 &
139 3
306 34
34708 2793
M1 Hoja5 | Hojaz3 BD_ ... () 4 3

16. El objetivo de detallar cada tabla es con el fin de identificar envios duplicados en
alguno de estos estados. Para realizar esta verificacion, la tabla debe ordenarse de

la siguiente manera:
—
B L_I_»S datos tienen encabezados

Criterio de ordenacion

‘ 4| Agregar nivel H J< Eliminar nivel ” [ Copiar nivel ”

Columna Ordenar segun

Ordenar por | STR_CBARCODE ~ | |valores ~| |Aaz -
8 ; B 5 X |
| uego por FECHA2 E] Valores E] De mas recientes a mas antiguos [Z]

' Luego por  |HORA EI Valores E] De mayor a menor [ZI n

L Aceptar ] { Cancelar 1

17. Una vez la tabla queda organizada se utiliza la funcion “QUITAR DUPLICADOS’.
Dar clic en Anular Seleccién, y solo seleccionar STR_CBARCODE y dar clic en
aceptar.
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-

r -
Quitar duphcados T - - —-—

Para ebmnar vweres duplicader, relecaane uns 0 ¥Iras COlUMNE que oMM enpIn
dupliadas

4 Mu datos tiemen encabezadon

| gelecoona tode Anule seleccion

Cotumnas

NOT_DIGITALIZED
/| STR_CBARCODE -1
|

Aceplan Cancelnt

= S — = )

Todos los envios que estaban duplicados se eliminan de la tabla y finalmente
gqueda el dato cerrado para generar una nueva tabla con los mismos
parametros:
i. Filas: DEPARTAMENTO y VALIDACION_SECTOR, en disefio de
Informe, selecciona la opcién en formato tabular, Repetir todas las
etiquetas de elementos y deshabilitar el Subtotal.

DEPARTAMENTO * VALIDACION SECTOR w7
= ANTIOQUIA YONDO
- ARAUCA ARAUCA

ARAUCA ARAUQUITA,

ARAUCA CRAVO NORTE

ARAUCA FORTUL

ii. Columnas: AGRUPACION_SERVICIO, ordenar por NORMAL,
MASIVO, CERTIFICADO, OTROS Y PAQUETERIA.

AGRUPACION SERVICIO -~
NORMAL MASIVO

iii. Ubicar el parametro STR_CBARCODE con el fin de contabilizar la
cantidad de envios catalogados en cada uno de las variables
seleccionadas.

18. El mismo procedimiento debe realizarse con las devoluciones y las otras gestiones.
Las tres tablas deben quedar en una Unica hoja con el nombre TABLA_URB_FINAL.

19. Con las tres tablas finales, deben copiarse y pegarse en la hoja donde esta
formulada los parametros de municipios asociados al Urbano.

a. Para ENTREGADOS: ubicar la columna A 'y pegar

b. Para DEVUELTOS: Ubicar la columna K y pegar

c. Para OTRAS GESTIONES(REPORTE GLOBALIZADO): Debajo del ultimo
registro de la fila de la tabla entregados. En caso de que la tabla de otras
gestiones no tenga algunas columnas de productos asociados como normal
y/o masivo, es necesario que copien la tabla en una hoja nueva, y agreguen
las columnas que hagan falta y ahi si pegar en el archivo final.

20. Para cuantificar los envios SIN SEGUIMIENTO, los filtros asociados tanto para
municipio como urbano son los mismos destallados anteriormente; lo Unico que
varia en la elaboracion de la tabla es que el pardmetro de cuenta no es
STR_CBARCODE sino CANTIDAD.

CERTIFICADO OTROS PAQUETERIA

ACTUALIZACION: 15 Mayo 2018

Total general
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a. Cuantificados cada dato para municipio y urbano, los resultados deben
copiarse y pegarse en la columna T. Con estos datos, copiar las columnas
A, By Cy pegarlos en la columna Y.

b. En la columna AB, realizar la formula
=SUMAR.SI.CONJUNTO(W:W;T:T;Y2;U:U;Z2)
DIAS360 X v i =SUMAR.S1LCONJUNTOW:W; T-T:Y2,Ui0;22)
_ v ; AB

N [DEPARTAME VAUDACIONNORMAL  Total geners) _DEPARTAME VALIDACION NORMAL
111\;{;\(1(;& ARAUQUITA 1 xn ANHD(]_%{.WZWU_O__. =SUMAR.SI «',_r,‘--uu_m TO(
|ARAUCA  |CRAVO NOR) 2 2| ARAUCA  &RAUQUITA 1 1
{aRaUCA  |FoRTUL 2 2| ARAUCA  CRAVO NCHTE 2 2
iAWCA PUERTO RON 6} Gl ARAUCA FORTUL

nnnnnn A 1 Acalira s SOTA BAAIN

c. Enlacolumna C, igualar el dato resultado de la columna AC.
21. Finalmente cada tabla de ENTREGADOS, DEVUELTOS y OTRAS GESTIONES, y
segun los catalogado como municipio y urbano, deben copiarse en la hoja2M1 para
municipio, Hoja4M1 para urbano.

Municipiohil HojaZzM1 | Urbanohl Hojadhl

22. Los envios de la tabla ENTREGADQOS, deben pegarse en la celda A1, DEVUELTOS
K1, NORMAL T1 y OTRAS GESTIONES dos celdas debajo de la tabla de
ENTREGADOS.

23. Finalmente verificar que la informacion por municipio esta consignada en cada celda
del cuadro resumen para posterior envio a cada profesional de cada regional y a
Ana Fajardo.

24. Se envia a cada profesional de transporte a nivel nacional para que realice la
validacién y certificacion respectiva sobre los volumenes manejados o si se
presentan diferencias notificar para realizar los cambios pertinentes. De igual forma
el reporte se entrega al proveedor para la validacion de los datos al igual que el
profesional.

25. Se consigna toda la informacion de los variables en el informe Analisis de tendencia
de envios pago Variable y se comparte con el director nacional de logistica y la
vicepresidencia

5. IDENTIFICACION DE CAMBIOS

VERSION FECHA DE CRITERIOS (S) CAMBIO
APROBACION




