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A confinuacion, presentamos el estudio previo para satisfacer la,necesidad de la Entidad relacionada con el suministro
de las estampillas postales que ordene producir el Ministerio de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones
mediante resolucion, durante los proximos meses, de conformidad con las especificaciones técnicas solicitadas por
Servicios Postales Nacionales S.A.

[ DESCRIPCIONDE LA NECESIDAD

Se requiere contratar el suministro de las estampillas postales que mediante resolucion ordene producir el Ministerio de
Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones-MinTIC durante los proximos meses, de conformidad con las
especificaciones técnicas requeridas por Servicios Postales Nacionales S.A., dando cumplimiento a lo establecido en
cada resolucién de emisién filatélica.

Las estampillas seran suministradas en diferentes cantidades y con distintas especificaciones técnicas para cada
emision filatélica, dependiendo de las parficularidades de cada una. Estas se utiizan en el franqueo de la
correspondencia que nuestros clientes imponen en los puntos de venta de 4-72, asi como en los expendios particulares,
aliados comerciales y expendios a nivel nacional. Ademas, las estampillas se venden a coleccionistas, filatelistas y at
pablico en general,

Se debe tener en cuenta que no hay certeza de la cantidad de estampillas a suministrar durante a vigencia del contrato,
ni la fecha en que se autoricen cada una de ellas por parte del MinTIC, dado que depende de cada resolucion que dicho
Ministerio requiera a través que cada resolucion emitida.

Las menclonadas especificaciones técnicas deben ser ofrecidas por un proveedor que cuente con estandares de calidad
y seguridad, reconocidos y certificados a nivel internacional, tal como fue establecido en la “Deontologia {Code of Ethics)

" filatélica destinada a los Paises miembros de la UPU", la cual hace parte de las actas del Congreso de Estambul 2016

de la Unidn Postal Universal - UPU, disponible en el enlace htlps:fwww.upu.intUPU/media/upu/DL.PHIL/RecommandationC13-
2016CodeOfEthicsEn.pdi?_x_tr_sl=en& x tr ll=es& x {r hlzes& x tr pto=sc y que se encuentra incluido en el item 243 de la Matriz
de Requisitos Legales de Servicios Postales Nacionales S.A. En la mencionada deontologia filatélica se establece que
la Impresion de las emisiones se debe confiar tinicamente a empresas que hayan adherido {firmado) el codigo de ética

establecido para ellos, de manera que se garantice la seguridad de las estampillas.

Atendiendo lo anterior, Servicios Postales Nacionales exige que el proveedor cuente con certificacion vigente de
seguridad 1SO 14298 la cual fue establecida para impresores de seguridad que suministran documentos de valor que
estan fisicamente protegidos contra falsificaciones mediante caracteristicas de seguridad adicionales, por ejemplo,
billetes de banco, documentos de identidad, sellos (estampillas) postales, entre otros. Ademas, el proveedor debe ser
firmante del cédigo de ética para impresoras de seguridad de estampillas postales, el cual fue establecido por la.
Unién Postal Universal, seccidén AMDF - Asociacion Mundial para el Desarrollo de la Filatelia, junto con la Federacion
Europea para la Impresion y la Comunicacion Digital - INTERGRAF, para las empresas que suministran estos productos
a nivel mundial,
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Es importante mencionar que solo una empresa que este certificada en la,1SO 14298 puede ser firmante del cédigo de
ética para impresoras de seguridad de estamplilas postales.

Este proceso de coniratacion se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones 2022.

5. ANTECEDENTES DE LA CONTRATACION ___ o i

El articulo 10 de la Ley 1369 de 2009, sefiala que e! Ministerio de Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones
-MinTIC, es el tinico autorizado para emitir sellos (estampillas) postales con caracter oficial, y podra realizar la custodia
de las nuevas emisiones, promocion, venta y desarrollo comercial de la filatelia a través del Operador Postal Oficial,
para lo cual debera regirse por la normatividad internacional de la Unién Postal Universal (UPU), la cual establece las
condiciones para la emision de estampilias postales por parte de cada uno de los operadores postales oficiales de los
paises miembros, EI MinTIC sera el encargado de fijar las politicas, directrices y lineamientos que reglamentan la
prestacién del servicio filatélico, asi como el fomento de Ia cultura filatélica a través de los sellos y los productos filatélicos

postales.

Por su parte, a Servicios Postales Nacionales S.A. sociedad pablica vinculada al MinTIC y Operador Postal Oficial de
Colombia, se le confié en nombre de la Nacién y en forma privativa, la responsabilidad de producir, tutelar, custodiar y
comercializar las estampillas postales emitidas en nuestro pais, como soporte comercial al franqueo de piezas de correo,
en concordancia con el numeral 7 del articulo 4° del Decreto 2853 de 2008.

Las estampillas deberan ser suministradas en el momento que lo ordene el MinTIC, mediante resolucion de aprobacion
de emision filatélica, por lo que Servicios Postales Nacionales S.A. no tiene cereza en cuanto a la cantidad de
estampillas que se requieren suministrar durante la vigencia del contrato, ni la fecha en que se autoricen cada una de
ellas.

De acuerdo con lo anterior, se hace necesario indicar que la contratacién del suministro de estampillas se debe realizar
tipo bolsa, de manera que se pueda suministrar en todo momento a la Entidad, y por intermedio suyo, a los expendios
particulares, aliados comerciales y expendios SPU, de las estampillas necesarias para el franqueo de la
correspondencia, asi como para la venta a coleccionistas, filatelistas y al plblico en general,

Los siguientes son los contratos suscritos en los Gltimos cinco (5) afios mediante los cuales se suministraron estampillas
postales y a fravés del cual se ha suscrito con el Unico proveedor que cumple con las dos (2) condiciones arriba
sefialadas, este es JH Impregraf Lida.:

Contrato Monto - Adicion Total

111-2021 | $§ 692.868.507 | §  200.000.000| $ 892.868.507
019-2020 | $ 800.000.000( $ 250.000.000( $ 1.050.000.000
018-2019 | $ 500.000.000| §  250.000.000 | $ 750.000.000 |
008-2018 | § 600.000.000 [ $ 65.000.000] $ £65.000.000
087-2017 | $ 349573162 | § 174.786.581( $ 524,359,743

Cada estampilla aprobada porel MinTIC es diferente, tanto en cantidad, diser"fo. niimero de estampillas por hoja o pliego,
valor facial (precio de venta), entre otras especificaciones técnicas. Adicionalmente, el evento de lanzamiento de cada

Ry
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emision determina tiempos muy ajustados para llevarlo a cabo, por lo que se hace necesario disponer en todo momento
de un proveedor que cumpla con los tiempos sefialados para tal fin.

El impresor de estampillas postales que quiera ser reconocido como tal a nivel mundial, debe ser firmante del Cédigo
de Etica para impresoras de seguridad de estampilias postafes que establecio la Unién Postal Universal, por medio de
la Asociacion Mundial para el Desarrollo de la Filatelia- AMDF, junto con la Federacion Europea para la impresion y la

. Comunicacion Digital - INTERGRAF. Este cédigo de éfica figura como un anexo a la Certificacion de seguridad 1SO

14298,

En la pagina web https:/fintergrafconference.com/index.php/list-of-certified-companies se encuentra el listado
actualizado de todas las empresas impresoras de estampillas postales a nivel mundial,- que cuentan con esta
certificacion y que ademas son firmantes del cadigo de ética.

Es necesario aclarar que existen empresas a nivel mundial que cuentan con la certificacion de seguridad [SO 14298 y
que no son firmantes del cédigo de ética indicado, porque no suministran estampillas postales.

Una empresa que cuente con la certificacién de seguridad ISO 14298 y que ademas sea firmante del cdigo de ética
mencionado, garantiza que cuenta con un robusto Sistema de Gestion de Seguridad para el suministro de estampillas
postales, mediante el cual se erradican riesgos, como lo son, que salgan al mercado emisiones (estampillas) ilegales,
excedentes o sobrantes de produccion y fallas, que impresoras de dudosa reputacién o sin la mencionada certificacion
no pueden mitigar.

Por lo anterior, Servicios Postales Nacionales S.A. exige las dos condiciones seftaladas: (1) que el proveedor cuente
con [a Certificacion de seguridad 1SO 14298 y (2) que ademés sea firmante del Cédigo de Etica para impresoras de
seguridad de estampillas postales.

Se debe tener en cuenta que el contrato sera tipo bolsa y los pagos se efectuaran de acuerdo con las estampillas
recibidas a satisfaccién por parte del supervisor del contrato.

3. ESPECIFICACIONES DEL SERVICIO O BIENA CONTRATAR .
Las especificaciones técnicas de obligatorio cumplimiento para el suministro de estampillas postales son las siguientes:
1. Cantidades _
La cantidad de estampillas por cada motivo o tema de emision, seran definidas oportunamente mediante e-mail
emanado por el supervisor del contrato de acuerdo con las necesidades del servicio, al cual se le anexaran los

archivos digitales indicando a la vez las caracteristicas técnicas a imprimir, previa aprobacion de fa cotizacion
realizada por el proveedor para cada emision de estampillas.

2, Presentacion

Los pliegos de estampillas u hojas filatélicas tendran un area de presentacion en diferentes tamarios de acuerdo
con las necesidades de la Entidad, respondiendo a las especificaclones de cada emision. Pliegos u hojas filatelicas
de 1-2-3-4-6-8-9-10-12-16-20-25-30-50-100 estampillas y otfras canlidades que sean previamente acordadas entre
las partes, con e} fin obtener mejores disefios y precios optimos. En la presentacion de los pliegos.de estampillas
se podré incluir interespacios, titulo de pliego, vifietas y/o bandeletas en diferentes tamafios, Ademas, y en procura
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de estos propésitos, la Enfidad y el contratista podrén sugerir algunas modn‘” icaciones &n la presentacion tanto de
los pliegos de estampillas, como en el disefio de estas.

3. Tamaiios
Estampillas: 20*30, 30*40, 30*30, 35*35, 40*30, 40"40, 40*50, 5040, 50*50, 5035, 35*50, 28'42.5, 42.5*28,
29*25.5, 25.5%29, 40*40, 21*35, 35*21, 21*24, 24*21, 27*40, 40*27, 38*30, 30*38, 10.8*13.5, 13.8*10.8, 3636,
36*13.5, 13.5*36 milimetros, redonda de 33 milimetros inscrita en un cuadrado de 38*38 milimetros, tnangulares'
de 40*40*56.5, 45*45'63.4, 49*49*69 milimetros y otras p05|b1||dades que la Entidad requiera y el conlratista pueda
ofrecer.

4, Papel : \
4.1, Engomado.

. Realizar la impresion en pape! de primera calidad totalmente blanco, con peso de 100 a 120 gramos por metro
cuadrado, goma PVA (alcohol polivinilico), que permita realizar desprendimiento de la estampilla sin riesgo de
afectar los bordes y su dentado, con alta capacidad en la adherencia y activacin al agua, que permita el
despegamiento con vapor para usos filatélicos, y las demas posibilidades que la entidad requiera y el conlratista
pueda ofrecer.

4.2, Autoadhesivo.
El papel sera de primera calidad autoadhesivo de uso postal exclusivamente, con peso de entre ciento noventa
(190) y doscientos cincuenta (250) gramos por metro cuadrado, incluyendo el soporte donde se adhieren, que
permita realizar desprendimiento de la estampilla sin riesgo de afectar los bordes y su dentado, con alta
capacidad en la adherencia, que permita el despegamiento con vapor para usos filatélicos, y las demés
posibilidades que la entidad requiera y el contratista pueda ofrecer.

5, Tintas de impresion
Las tintas seran de primera calidad con alta resistencia a la luz del dia, con un répido y eficiente proceso de secado
tanto por absorcion en el papel como.por oxidacion, permitiendo el archivo de documentos filatelicos por un periodo
de 20 afios y evitando la decoloracion al manipular la estampilla, cuyas ilustraciones seran correspondientes a los
disefios que presente el supervisor del contrato.

6. Sistema de Impresién

6.1. Realizar la impresién en litografia {offset) en policromia no jnferior a 5 colores, permitiendo las ilustraciones
correspondientes a los disefios que presente el supervisor de! contrato en cuatro colores como minimo, mas
una tinta de segundad invisible fluorescente o fosforescente revelable con luz ultravicleta,

6.2. Realizar la impresion con un registro de calidad y utilizando retlculas no inferiores a 300 llneas por pulgada o
a 120 lineas por centimetro.

6.3. Para emisiones de caracler especial, es requerido contar con policromias de minimo 6 colores permitiendo el
uso de un color adicional, asl como reticulas especiales de 400, 500, 600 lineas por pulgada ylo reticulas
estocasticas medianas o finas.

7. Perforacion y Troquelado
7.1. La perforacien en papel engomado sera de primera calidad mediante herramienta sistema Bickel, Wista o
semejante con agujas de didmetro de 0,9 milimetros {mm) a 1,1 mm y la variacién de registro permitida entre
perforacion e impresion sera de +/- 0.2 mm.

1
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7.2. El troquelado en papel autoadhesivo sera de primera calidad con perfiles de dentado que reproduzcan los
dentados en papel engomado, y donde la variacion de registro permitida entre troquelado e impresion sera de
+-0.2 mm,

7.3. Para emisiones de caracler especial es requerido contar con perforado en papel autoadhesivo, donde la

"variacion de registro permitida enire troquelado e impresion sera de +/- 0.2 mm,

8. Acabados especiales
Para algunas emisiones de caracter especial, sera necesario contar con técnicas de acabado en papef engomado
o en papel autoadhesivo, como estampado caliente de materiales incluyendo simili oro, simili plata, hologramas,
embozado o termografia u otras posibilidades que la Entidad requiera y el contratista pueda ofrecer.

9. Numeracion
Realizar la enumeracién de manera continua ascendente la cual debera colocarse en cada pliego y hoja filatélica,
en el color, tamafio y sitic indicado por e supervisor del contrato. Los pliegos de las muestras aprobadas deberén
tener la numeracion 00000 (ceros).

10. Prueba Impresa
El contratista debera producir y presentar al supervisor del contrato tres (3) pruebas impresas en un término inferior
a ocho (8) dias habiles, después de la entrega del disefio del arte final por parte del supervisor def contrato al
contratista. A su vez la Enfidad devolvera una de ellas firmada por ef supervisor del contrato con las observaciones
que amerite. Si estas pruebas impresas no son aprobadas, deberén presentarse otras con [as modificaciones
solicitadas, en un término no mayor acinco (5) dias habiles después de la devolucion de las muestras, hasta lograr
su optimizacion y aprobacion.

11. Pruebay cambios
De acuerdo con las necesidades del servicio, la entidad se reservara el derecho de hacer modifi caciones en los
pliegos, motivos, colores y valores faciales de las estampillas para lo cual se tendran que seguir los pasos del
punto anterior y sin afectar el término anteriormente estipulado.

12. Plazo de entrega :

12.1.Realizar la entrega al supervisor del contrato de como minimo doscientos (200) pliegos de cada emision, en un
plazo no mayor de dos semanas contadas a partir de la fecha de aprobacion de la muestra realizada por dicha
dependencia, en las instalaciones de la entidad ubicadas en la diagonal 25 G #95 A 85 de Begota D.C. Cada
entreqa parcial o total debera ir acompaiiada de sy respectiva factira.

12.2, Teniendo en cuenta que parte de este material se destina para protocolo de lanzamiento de la emision filatélica,
la entrega aqui estipulada, debe corresponder a la numeracion en cada pliego del quinientos uno (501) en
adelante,

12.3.La cantidad restante, debera ser entregada en un término no mayor a tres semanas, contados a partir de la
fecha de la primera entrega. Estos plazos pcdran ser modificados mediante e-mail del supervisor del contrato,
atendiendo las necesidades del servicio.

13. Material de reposicion
Una vez la Entidad reciba total o parcialmente cada emisién, se reserva el derecho de practicar su propia revision
y control de cafidad. Por lo tanto, el materfal que a su juicio tenga errores de impresion, numerado, perforado o
troquelado, sera devuelto mediante acta, en donde se especificaran las anomalias y cantidades de los pliegos
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devueltos. Dicho material deberé ser repuesto en perfectas condiciones, en un érmino no mayor a diez (10) dias
calendario, contados a partir de la fecha de la devolucion.

14. Planchas y negativos -
Las planchas, clises, negativos, sobrantes, maculaturas, estampillas imperfectas y en general todo el material que

se utilice para la impresion de las estampillas, seran de propiedad de la Entidad, y debera ser destruido por
completo, al término de la ejecucion de cada emision en presencia de un representante de seguridad del
contratista. Se debera emitir documento gue certifique la destruccion.

15. Empaque y presentacion
Las estampillas deben ser entregadas en paquetes de 500 pliegos u hojas filatélicas, y cada paquete debe contener
no mas de cinco (5) resmas de cien (100} pliegos cada una, a su vez cada resma debera estar debidamente
empacada y cerrada. Los paquetes deberan ser empacados en cajas especiales de madera, plastico, cartén o
acrilico de buenos calibres para asegurar la conservacion de las estampillas postales. Cada caja debera contener
varios paquetes, con un peso maximo de diecinueve (19) kilogramos. -

16. Certificaciones:
El contratista debe contar con las siguientes cerlificaciones:

16.1. Seguridad, se requiere certificacion ISO 14298 de la Federacion Europea para la impresién y la Comunicacion
Digital - INTERGRAF, y ser firmante del codigo de ética para impresoras de sequridad de estampillas postales
que tiene establecido la Unién Postal Universal-UPU.

16.2. Medio ambiente, se requiere certificacion 1SO 14001 o certificacion FSC o simiares con el objetivo de disminuir
el impacto al medio ambiente de las actividades de impresion de estampillas que Servicios Postales Nacionales
S.A. contratara.

NOTA 1: El presente proceso es tipo bolsa.
NOTA 2: Es de aclarar que, dentro de la ejecucion contractual, la entidad no estara en la obligacion de solicitar

cantidades minimas o0 méximas de suministro de estampillas para:cada emision filatélica, asi como para toda la vigencia
del contrato, dado que esta condicionado a las necesidades de la Entidad y al valor del presupuesto asignado.

3.1. CODIGO NACIONES UNIDAS {UNSPSC):

Cédigo - Codigo - Cédigo - Codigo -
Segmento Familia Clase - _Producto Nombre - Producto
44 4412 441215 44121513 Estampillas postales

44121513 estampillas postales

‘4, OBJETO A CONTRATAR O BIEN A CONTRATAR _ ,

SUMINISTRO DE LAS ESTAMPILLAS POSTALES QUE ORDENE PRODUCIR EL MINISTERIO DE TECNOLOGIAS
DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES MEDIANTE RESOLUCION, DURANTE LOS PROXIMOS MESES,
DE CONFORMIDAD CON LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS SOLICITADAS POR SERVICIOS POSTALES
NACIONALES S.A. .
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5. _AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS NECESARIAS PARA LA CONTRATACION. — ~~ "~

= H

El contratista debe contar con [as siguientes certificaciones:

a) Seguridad, se requiere certificacion 1ISO 14298 de la Federacién Europea para la Impresion y ia Comunicacion
Digital - INTERGRAF, y ser firmante del codigo de ética para impresoras de sequridad de estampillas postales
que tiene establecido ia Unidn Postal Universal-UPU junto con la mencionada federacién.

b) Medio ambiente, se requiere certificacién 1SO 14001 o certificacion FSC o similares con el objetivo de disminuir
el impacto al medio ambiente de las actividades de impresion de estampillas que Servicios Postales Nacionales
S.A. contratara.

'6. FUNDAMENTO JURIDICO QUE SOPORTA LA MODALIDAD DE SELECCION

Modalidad de contratacion: De acuerdo con lo estipulado en la Resolucion 001 del 2 de enero de 2020 y al Acuerdo 005
del 2 de agosto de 2019 “Por la cual se adopta el manual de contratacion de Servicios Postales Nacionafes S.A.",
Capitulo I, “Etapa precontractual’, “Modalidades de seleccion®, 1a “Contratacion directa’ describe en su numeral 6: “los
de proveedor exclusivo en el mercado”, el cual se adapta al presente proceso.

Lo anterior debido a que a partir del estudio de mercado realizado por la Jefatura Nacional de Filatelia de Servicios
Postales Nacionales S.A., teniendo como base de consulta el listado de compafias certificadas en la 150 14298, que
ademas son firmantes del Cédigo de Etica para impresoras de sequridad de estampillas postales, disponible en la pagina
web hitps:/fintergrafconference.com/findex.php/list-of-certified-companies de INTERGRAF, se determind que para
Colombia solo existe una compaiiia que cumple con estas dos condiciones. Se trata de Cartor Security Prinfing S.A,
empresa con domicilio en La Loupe-Francia, y quien es representada en Colombia por la sociedad JH Impregraf Ltda.,
con domicilio en Bogota D.C.

Asi mismo JH Impregraf Ltda., y Cartor Security Printing S.A. han celebrado un contrato de Representacion, en donde
JH Impregraf Ltda., es el representante exclusivo de [os productos y servicios que produce el representado y han
acordado que las actividades las desarroflara el representante en todo el territorio de la Repliblica de Colombia.

Esta compafiia es el Unico proveedor en Colombia que cumple con todas las especiﬂcacibnes técnicas que exigen las
condiclones actuales de impresion de estampillas mencionadas anteriormente, sumado a esto el proveedor presenta
tiempos oportunos de entrega, calidad, economia, seguridad y posibilidad de realizar acabados especiales.
Adicionalmente, se constituye como una empresa especializada en la impresion de estampillas postales, con clientes y
reconocimiento a nivel mundial.

La sigulente imagen corresponde a fa consulta realizada en hitps:/intergrafconference.com/index. phpflist-of-certified-
companies con respecto a las empresas ubicadas en Colombia que estan certificadas en la SO 14288, y que ademés

son firmantes del Codigo de Etica para impresoras de sequridad de estampillas postales (Postage Stamp Printers/Code

of Ethics Signatories):
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LIST OF CERTIFIED COMPANIES

Company: Ceuntry: Cartification: Postegs Stamp Printers

A I [ Cotomtia Y o1 - /Code of Ethics Signatories
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No hay ninguna empresa con domicilio en Colombia que cumpla las mencionadas condiciones.

El siguiente listado corresponde a las empresas a nivel mundial que con son firmantes del Cédigo de Etica para
impresoras de sequridad de estampillas postales (Postage Stamp Printers/Code of Ethics Signatories):

@ lmm:\ﬁ;ahm Docurn x B 15t ofcentified companies %1 ¢ 7 T T o - T VTR e L“-m;-i
€ 0' & Inerg fistof-cerifiad-tompanies [T r? -
I Apieacionts & Auods ) ST QY KALTUS i Mutpay Q lnspektor® se. Rastreqfedix [} Srareflefator (D lsoucdndB i [ tists deledum
_____ - ——_—— — - - - - . ————
LEIRIEECBED%: lp-;{A?cNE 93;00282 CONFERENCE  DUMIBNION  LYON  CERTIFICATION  ABOUT ’
Commpdy Centification: . B Fostage Stamp Frinters/
a ~ fr) Code of Ethics Signatories
N
E = N SR S 2
Daltifas Banknote SIA (BALTIC TANKNGTE) 150 14208 - Governmentat level
Banknote Factory of the Nationa! Bank of Kazakhstan ) Kazakhstan 150 14298 - Governmental level Show inlo.. T
bpost Philatay &1 Starnps PHating Belgium 150 14208 = Fundamental level Showinlo...
Bundesdruckere] GmbH Germany 1S0 14208 - Sovernmental level Show info..
CARDON ENTERPRISE CO, LTD Talwan 15014268 - Fundamental level Show tnlo.. [
caﬂursecurityplknlngs.A. et France T T isouase-Fundementaitevel showhlon. - 4
Chan Wanich Securlty Printing Ca. ttd.- -Businesstiiy oo Thatand T 7 15014268 Governmentallevel Showlnfo.. /T
CHINA COLOR PRINTING €O, LTO. 0T Tarwan 150 14288 Fundamental tevel Showinlo.. T
Fabaica Naclonal Dec Moneda y Fimbiee - Real Casa De 3 Moneda Spain 150 14258 - Central Bank lewel Show inlo
Koninklijke joh. Enschedd BV. Thedethertands 150 14294 - Bovernmental Level Show inlo.,
Madras Security Printers PuiLtd India 150 14358 - Sovernmental Level Showinlo.
National Bank of Serbta The Lnsti For Marulact i g Bank and Colns Toplider Serbla 150 24298 - Central Bank level Showinla.,
¢ ruckerei GmbH Austla 15044250 - Governmental level Show Inlo.. T

ngaslan Banknote Printing Shareholding Company Hungary FS0 24298 « Ceplral Bank leve! Showlnlo..

! Pé:\zilgynyornda Z1t » Hungarlan Bankagle Printing Shareholding Comipany Hungery 150 £4250 - Central Bank levet Showinto.
Perum Percetakan Uang Rl (The InSeneslan Government Security Printing and Minting  Indonesia 150 14298 - Governmental level Show Info.
Corp) -
LT " TotTTT T . . Zivp
H P Baibs aqul para buscas % &S d L T I R

Pégina 8§ de 22



PR-CT-001-FR-002

ESTUDIO PREVIO PARA CONTRATACION DIRECTA

VERSION: 03

Pagina 2:

i & 5o - ‘v'iswux-dﬂOocw- x Il Listof exntified companies

Ty e S m e E T e TR e S S T e S % N 4 T e e - -

T e

& 2 C 8§ integrafeont dexphpplist-of-certifed-companies . s ma@ﬁ—i‘

i1 Actiaciones ) Aranda () SEIT @ NACTUS 3 Mubosy () Inspektor® s fastwofedbx Jfj, ShareFile Cator (2 holysiind8

Lvnz;%g&m }:_n\;gcr:g 0019500282 ° CONFERENCE EXHIEITION LYCN CERTIFICATION ABOUT m

P:mm Pen:-lalun UangRI (\‘he Indonesian Government Sm:urily Prlnllr\g and ¢ Hlnllng Inﬁonzsm N T ;za;:;;;ﬁﬁ&:uli:;d T showinfe.. T
Corp.)

TPHILAROSYE - Slte DeBoslazac T e 1£6 14206 - Governmantallevel  Show Into.. o
Schwarz Druck GmbH ’ h Germany 150 34396 - Governmantal level Show info..

- Sbulﬁe;r:czl;ur_l’-llnl ““““““ oo Thommm oo Newzectand oo 155 i‘:i‘ve-Fundarr;;;lul‘l‘eﬁei ’ Show Inio:. o )
State Enterpuse‘l’olygraph Comblne “Ukranfa® for Securitles Production’ Ukraine 150 llma - Governmental level Show Inda...

v Yraulwelnﬁmbl-l & Co T e T TT T Eum;n; . Is-o_lzz'a‘!‘:_&n“v-emmenul tevel Show Info... o

UAB Garsy Pasaulls Lithuania 150 14290 - Bovernmental level Show Info...
Verldos Matsoukls 5.A. Security Palnting ' Grecee 150 14268 - Cenital Bank [evel Show Info._.

" Walsall Security Printers Uimited United Xingdam 15014298 -Fundamentat level | " “Showinta~” o

dl:mdnna:un x‘ B List of cartfied comparies L + . %] - a x

ﬂ.-_.. Frdenphofistofecerfied ; wma®sa L
Aphcagioned €3 Aaady ) S8 QY KACTUS W Mutply () Incpanort s RameafesEx [} ShareFieCatae @ houcdaib R U e lecnoa

L’Jﬂ;ﬁggm E;{A(Eé\é 04, ;200282 CONFERENCE EXHIBIEION LYOM CERTIFICATION
Company: _— Countys | Cectification: Postige Stamp Printers/ .
Ha vl I [ B " Coxla of £thles Signatories P
) . {
i

brost I;;\Im!y & Sllmpi Prlrm B ’ - Belglum “IEO 98- Fundamznhl level ‘Show Infa...

Bundesdruckere! SmbH 150 14298 - Governmental level Shew lafo...

Show inta.
il
* '
'
reation B.V.. The Hague, The Neiberlands B -
N With the scope ot Manul scturing of postage stamps, Hseal slamps and ph\latetl& collecteble products, :
Cuzrent certificate valld until: winfaon

P Estrive aqul para buscar

Pagina 9 de 22



PR-CT-001-FR-002

4 ’ ESTUDIO PREVIO PARA CONTRATACION DIRECTA
VERSION: 03
Tipologia del contrato: Suministro, tipo bolsa.
7. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO . . T T ]

Hasta OCHOCIENTOS NOVENTA Y CINCO MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA Y TRES MIL NOVECIENTOS
CINCUENTA Y CINCO PESOS micte. {$895.883.955) incluido el Impuesto al Valor Agregado (IVA), los costos directos
e indirectos, asi como los demas impuestos a los que haya fugar. Por lo anterior y teniendo en cuenta que los bienes
solicitados cuentan con variabilidad en la necesidad en cuanto a cantidades solicitadas, SERVICIOS POSTALES
NACIONALES S.A. adjudicara el presente proceso de contratacion por el valor mencionado.

8. JUSTIFIGACION DE LOS FACTORES DE SELECCION " _ ]

- ey

De conformidad con las especificaciones técnicas descritas, es concordante la modalidad de seleccion del contratista,
toda vez que el proveedor de! bien es el inico que cumple con fodas las especificaciones tecnicas que exigen las
condiciones actuales de impresion de estampillas. Condiciones establecidas por la UPU mediante la Deontologia
filatélica destinada a sus Paises miembros en lo que respecta a la certificacion SO 14298 con adhesion al Cddigo de
Etica para impresoras de sequridad de estampillas postales y por Servicios Postales Nacionales S.A., en lo que respecta
a cantidades, presentacion, tamafio, tipo de papel, el nimero y tipo de tintas, el sistema de impresion y el perforado o
troquelado, acabados especiales, numeracion, plazo de entrega, empaque, que igualmente se soporta mediante la
cotizacion aportada, en las cuales se evidencia lo anteriormente mencionado.

TECNICOS

El oferente debera allegar la siguiente documentacion:

o Oferta economica

« El proponente debera presentar carta de compramiso firmada por el Representante Legal en donde manifieste
cumplir con las especificaciones del bien o servicio a contratar definidas en el Numeral 3 del presente
documento, con la totalidad de especificaciones técnicas y con el compromiso de acogerse a las condiciones
comerciales y contractuales definidas por LA EMPRESA, de lo contrario no seré tenida en cuenta la propuesta.

« Cerlificacion 1SO 14298 de la Federacion Europea para la Impresion y la Comunicacion Digital — INTERGRAF
con adhesion al codigo de ética para impresoras de sequridad de estampillas postales que tiene establecido la
Unidn Postal Universal-UPU |

« Certificacion 1SO 14001 o certificacion FSC o similares con el objefivo de disminuir el impacto al medio ambiente
de las actividades de impresién de estampillas que Servicios Postales Nacionales S.A. contratara.

« Contrato de representacion suscrito entre JH Impregraf Lida., y Cartor Security Printing S.A.

JURIDICOS
a) Carta de presentacion de la propuesta firmada-por el representante fegal: Debe ser suscrita por el
proponente, representante legal para personas juridicas, e indicar en forma clara el nombre de la persona que
suscribe 1a oferta.

b) Certificado de existencia y representacion legal del proponente
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a)

E! proponente debe allegar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio respectiva, sin que este supere treinta (30) dias calendario desde su expedicion a la fecha de
presentacion de la oferta, donde conste quién ejerce la representacion legal, sus facultades, 1a duracion de la
sociedad y el objeto social, el cual debe estar relacionado con el objeto del presente proceso de seleccion.

Si el proponente es persona juridica que legalmente no esta obligada a registrarse en la Camara de Comercio,
debe allegar el documento legal idéneo que acredite su existencia y representacion o reconocimiento de
personeria juridica, con fecha de expedicion dentro de los treinta (30) dias calendario anterior al cierre de!
proceso contractual.

La duracién de la Sociedad debe ser no inferior al plazo de ejecucion del contralo incluida sus prorrogas y tres
(3) afios mas.

Cuando el Representante Legal del oferente se encuentre limitado en sus facuitades para presentar la
propuesta y suscribir el contrato que resulte del presente proceso, se debera anexar a la oferta, copia del
documento en el cual conste la decisién del 6rgano social correspondiente que lo autoriza para la presentacion
de la propuesta y la suscripcion del contrato.

Fotocopia de cédula del representante legal.

Certificado de Antecedentes Judiciales, de Medidas correctivas, Fiscales y Disciplinarios del Representante
Legal y de la Persona Juridica.

Certificacion de cuenta bancaria no mayor a noventa (90) dias a la fecha del cierre del presente proceso, en el
cual conste que el oferente sea el litular de esta.

Copia del Registro Unico Tributario RUT.

Certificacion Parafiscales: De conformidad con lo estipulado por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y la Ley
828 de 2003, el proponente debera anexar |a respectiva certificacion en [a cual se indique que se encuentra
cumpliendo y/o a paz y salvo en el pago de las contribuciones al Sistema [ntegral de Seguridad Socal —EPS,
Pensiones y ARP-, asi como de los Aportes Parafiscales ~-SENA, ICBF, Cajas de Compensacion Familiar-, y
Subsidio Familiar a que haya lugar, de sus empleados a la fecha de cierre y en los seis (6) meses anteriores a
la misma.

La certificacién debera ser suscrita por el Revisor Fiscal cuando éste exista'de acuerdo con los requerimientos
de ley o por el representante legal, y en esta debera constar que se encuentra al dia en dichos pagos durante
los ultimos seis (06) meses, con un término de expedicidn no superior a treinta (30) dias calendario a la fecha
de presentacion de la propuesta.

NOTA: El oferente debera adjuntar la planilla Ginica de pago del dltimo mes, se aclara que dicha nota es
condicional, y e! aporte de la planilla aplica para aquellos que no estén obligados a tener revisoria fiscal. A la
documentacién debera anexarse copia de la tarjeta profesional, copia de la cédula de ciudadania y el
Certificado de Antecedentes Disciplinarios del Revisor fiscal con expedicién no mayor a tres (3) meses a la
fecha de cierre de presentacion de |a propuesta.
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h} El proponente interesado en participar en el presente proceso de contratacion con la sola presentacion de su
propuesta aulorizara a Servicios Postales Nacional S.A., a revisar la informacion pertinente de las personas

> que la integran, en listas SARLAFT y demés bases de datos de consulta, que permitan verificar Ia legalidad,

suficiencia técnica, econdmica y juridica de la entidad y deméas componentes que generen riesgos a LA
ENTIDAD o al proceso de contratacion.

- F

%, _TERMINO DE EJECUCION ISR |

El término de ejecucion del contrato seré hasta el 31 de diciembre de 2022 y!o-hasta el agotamiento de los recursos, lo
que ocurra primero, contados a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, ejecucion y suscripcion
del acta de inicio.

A0, LUGARDEEJECUCION -

La ejecucion del contrato se llevara a cabo por parte del conlratista desde sus propias instalaciones.

41, ANALISISDE RIESGOS_ . e
[}
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MEDICION ANTES DE CTROL MEDNCION DESPUES DE CTROL 4A QUIEN SE LE ASIGNA7
CLASEDERESGO | Wo. mm‘;j‘é’;g'(‘;’“ DEL CONTROL (PREVENTAVD) Ié‘:g;gfmwg SERVICNOS oROPON COUBANA CBSERVACIONES
avo | wmeoo | oBax aro | ueio | ease POSTALES e | AseclrADORA Yi0
NACIONALES GARANTIA
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12, ESTUDIO DE MERCADOY ANALISISDELSECTOR "~~~ ~ "~ " |

De conformidad a lo estipulado en la Resolucién 001 def 2 de enero de 2020 y al Acuerdo 005 del 2 de agosto de 2019
“Por la cual se adopta el manual de contratacién de Servicios Postales Nacionales S.A”, Capitulo Il, “Etapa
precontractual’, “Modalidades de seleccion’, la “Contratacion directa” describe en su numeral 6 “os de proveedor
exclusivo en el mercado”, se realiza solicitud de cotizacién a JH Impregraf Ltda., representante en Colombia de Cartor
Security Printing S.A, dado que es el (inico oferente en el mercado que cumple con todas las especificaciones técnicas
que se requieren segun definicion de la necesidad del presente Estudio Previo. .
A fin de verificar el cumplimiento con lo establecido en el cédigo de ética para impresoras de seguridad de
estampillas postales establecido por la Unién Postal Universal, por medio de la Asociacion Mundial para el Desarrollo
de la Filatelia- AMDF, junto con la Federacién Europea para la Impresién y la Comunicacion Digital ~ INTERGRAF,
Servicios Postales Nacionales S.A. consulté en la pagina web hitps://intergrafconference.com/ [os posibles oferentes y
¢l resuitado de la misma evidencio que Cartor Security Printing S.A. representado en Colombia por JH Impregraf
Ltda., si se encuentra en el listado, cuenta con la certificacion 1SO 14298 y ademés es firmante del mencionado cadigo

de ética. (Se Anexa)

El proveedor presentd cotizacion en donde se evidencia lo siguiente:

» Precio promedio unitario por estampilla.

e Indicacion de que Cumple con cada una de las especificaciones técnicas descritas en las obligaciones del
contratista. - k .

« Certificacion ISO 14298 No. 201709320, expedido el 22/12/2020 y vigente hasta 27/01/2022, correspondiente
a Gestion de procesos de impresién de seguridad y con los requisitos de Intergraf pertinentes para esta norma,
y firmante de! codigo de ética para impresoras de seguridad de estampillas postales.

o Certificacion 1SO 14001, Sistema de Gestion Ambiental, No.132947-2013-AE-GBR-UKAS, vigente hasta
26/03/2022. )

« Contrato de representacion suscrito entre JH Impregraf Ltda. y Cartor Security Printing.

Por lo anterior, es concordante la modalidad de seleccion del contratista, toda vez que, el proveedor del bien o'servicio
es el nico que cumple con todas las especificaciones técnicas que exigen las condiciones actuales de impresion de
estampillas, condiciones establecidas por la UPU y por Servicios Postales Nacionales S.A en lo que respecta a
cantidades, presentacion, tamafio, tipo de papel, el nimero y fipo de fintas, el sistema de impresion y el perforado o
troquelado, acabados especiales, numeracion, plazo de entrega, empaque; lo que igualmente se soporta mediante la
cotizacion aportada, en la cual se evidencia lo anteriormente mencionado.

Con el precio unitario por estampilla cotizado por e! proveedor y tenendo en cuenta el presupuesto asignado para el
suministro de estampillas durante 2022 dei rubro B050102008009011, descontando las cuentas por pagar de la vigencia
anterior, se tiene que [a disponibilidad presupuestal asciende a [a suma de hasta OCHOCIENTOS NOVENTA Y CINCO
MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA Y TRES MIL NOVECIENTOS CINCUENTA Y CINCO PESOS micte.
($895.883.955) incluido IVA, deméas impuestos y costos a que haya lugar; por consiguiente, la contratacion se realizara
por la totalidad de este monto, el cual permite el suministro de 638.003 estampillas aproximadamente durante la vigencia
del contrato.

3. GARANTIAS _ ~_~__ . 1

El contratista seleccionado, debera constituir una péliza a favor de Entidades Estata]es con Régimen Privado de
Contratacién, dentro de los cinco (05) dias habiles siguientes al perfeccionamiento del contrato, a favor de Servicios
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Postales Nacionales S.A, en la cual consten los siguientes amparos los cuales deberan contarse a partir de [a suscripcion
de contrato:

a) De cumplimiento, de todas las estipulaciones pactadas en el contrato, en cuantia equivalente al veinte por ciento
(20%) del valor del confrato, con vigencia igual al término de ejecucidn y seis (6) meses mas contados a parlir de
lafecha de suscripcion del contrato,

b) De calidad, de todas las estipulaciones pactadas en el contrato, en cuantia equivalente al veinte por ciento (20%)
del valor del contrato, con vigencia igual al término de ejecucion y seis (6) meses mas contados a partir de la fecha
de suscripcién del contrato.

c¢) Salarios prestaciones sociales e indemnizaciones laborales, por un valor del cinco por ciento (5%) del total del
contrate y con una vigencia igual a la del contrato y tres (3) afios méas contados a partir de la fecha de suscripcién
del contrato.

Paragrafo Primero: Esta garantia debera constituirse dentro del plazo que le estipule Servicios Postales Nacionales
S.A. y requiere de su aprobacion para poder ejecutar el contrato. En todo caso, en los eventos de suspension, adicidn
o promega del contrato, el contratista se obliga ampliar las garantias correspondientes.

Paragrafo Segundo: Si EL CONTRATISTA se negare a prorrogar las garantias o a reponer el valor cuando este sea
afectado, LA ENTIDAD dara por terminado el contrato en el estado en que se encuentre, sin que por este hecho deba
reconocer el pago de suma alguna en favor del CONTRATISTA.

Paragrafo Tercero: En todo caso las garantias se mantendrén vigentes hasta la liquidacion del contrato, ajustandose
a los limites, existencia y extension del riesgo amparado,

Paragrafo Cuarto: En todos los casos el contratista debera allegar la poliza expedida junto con el recibo que acredite
el pago total de la prima.

De conformidad a lo contemplado en el Manual de contratacion el oferente podré presentar cualquiera de los siguientes
tipos de garantias:

e Polizas de seguros expadida por compafiia aseguradora:

- Debe ser a favor de entidades ptbficas con régimen privado de contratacion.
- Anexar constancia de pago de la prima,

- Objeto y nimero del contrato.

» Garantias Bancarias:
- Allegar constancia de aseguramiento del banco emisor que refacione periodo de cobertura, cuantia de [a
perdida, objeto del contrato y numero del contrato.

¢ Fiducia mercantil en garantia:
- Cumplimiento a lo establecido, a la normatividad que tipifica la naturaleza de estas garantias.
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{4, INTERVENTORIA® SUPERVISION. ___~ .

La supervision del contrato sera ejercida por el Jefe Nacional de Filatelia de Servicios Postales Nacionales S.A. ¢ quien
haga sus veces o quien el ordenador del gasto delegue, de conformidad con el Manual de interventoria y supervision

de la Entidad. :

115, CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL - |

CDP- Certificado de Disponibilidad Presupuestal #382 del 19/01/2022 por OCHOCIENTOS NOVENTA Y CINCO
MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA Y TRES MIL NOVECIENTOS CINCUENTA Y CINCO PESOS micle

($895.883.955).

116. FORMA DE PAGO ] |

LA ENTIDAD pagaré al confratista de conformidad con el suministro de las estampillas postales que ordene producir el
Ministerio de Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones mediante resolucion, durante los proximos meses,
de conformidad con las especificaciones técnicas solicitadas por Servicios Postales Nacionales S.A., previo recibido a
satisfaccion y aprobado por el supervisor del contrato.

PARAGRAFO 1 - Los pagos seran efectuados a los treinta (30) dias siguientes a la correcta presentacion de la factura,
adjuntando los siguientes documentos: a) Constancia suscrita por el supervisor de! contrato, en la que se sefiale que
EL CONTRATISTA cumplid a satisfaccian de la ENTIDAD, con las obligaciones pactadas. b) La certificacion expedida
por el Revisor Fiscal o Representante Legal, que acredite que EL CONTRATISTA se encuentra a paz y salvo por
conceplo de pago de las contribuciones al Sistema Integral de Seguridad Social y de los Aportes Parafiscales a que
haya lugar, de los empleados a su cargo, adjuntando el soporte resumen de pago de la planilla inica PILA de acuerdo
con lo sefialado en la Ley 789 de 2002. ¢) Certificacion bancaria con fecha de expedicion no mayor a 90 dias. d)
Certificado y contral de ejecucion. ) Informe de supervision.

PARAGRAFO 2 - EL CONTRATISTA no podréa adelantar actividad alguna que implique mayores gastos directos e
indirectos hasta que se perfeccione la respectiva modificacion contractual y esta cuente con su respecfivo registro

presupuestal,

17._OBLIGACIONES DE LAS PARTES___ - - I
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1. Cumplir con el objeto contractual.

2. Cumplir con las siguientes especificaciones técnicas:

a. Cantidades: La cantidad de estampillas por cada motivo o tema de emision, seran definidas oportunamente
mediante e-mail emanado por el supervisor del contrato de acuerdo con las necesidades de servicio, al cual se le
anexaran los archivos digitales indicando a la vez las caracteristicas técnicas a imprimir, previa aprobacion de la
cotizacion realizada por el proveedor para cada emision de estampillas.

b. Presentacién: Los pliegos de estampillas u hojas filatélicas tendran un area de presentacion en diferentes tamarios
de acuerdo con las necesidades de la Entidad, respondiendo a las especificaciones de cada emision. Pliegos u hojas
filatélicas de 1-2-3-4-6-8-9-10-12-16-20-25-30-60-100 estampillas y ofras cantidades que sean previamente
acordadas entre las partes, con el fin obtener mejores disefios y precios optimos. En |a presentacion de los pliegos
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de estampillas se podra incluir interespacios, titulo de pliego, vifietas y/o bandeletas en diferentes tamarios, Ademas,
y en procura de estos propdsitos, la Entidad y ef contratista podran sugerir algunas mod ificaciones en la presentacion
tanto de los pliegos de estampillas, como en el disefio de estas.

. Tamafios: Estampillas: 20*30, 30*40, 3030, 35*35, 40*30, 4040, 40*50, 50*40, 50*50, 50*35, 35*50, 28*42.5,

42,528, 29*25.,5, 25.5*28, 40*40, 21*35, 35*21, 21*24, 24*21, 27*40, 4027, 38*30, 30*38, 10.8*13.5, 13.8*10.8,
36%36, 36"13.5, 13.5*36 milimetros, redonda de 33 milimetros inscrita en un cuadrado de 38*38 milimetros,
triangulares de 40*40*56.5, 45*45%63.4, 494969 milimetros y dtras posibilidades que la Entidad requiera y el
contratista pueda ofrecer.

. Papel: Engomado. Realizar la impresion en papel de primera calidad fotalmente blanco, con peso de 100 a 120

gramos por metro cuadrado, goma PVA (alcohol polivinilico), que permita realizar desprendimiento de la estampilta
sin riesgo de afectar los bordes y su dentado, con alta capacidad en la adherencia y activacién al agua, que permita
ef despegamiento con vapor para usos filalélicos, y las demas posibilidades que la entidad requiera y el contratista
pueda ofrecer; Autoadhesivo. El papel sera de primera calidad autoadhesivo de uso postal exclusivamente, con
peso de entre ciento noventa (190) y doscientos cincuenta (250) gramos por metro cuadrado, incluyendo el soporte
donde se adhieren, que permita realizar desprendimiento de la estampilla sin riesgo de afectar los bordes y su
dentado, con alta capacidad en la adherencia, que permita el despegamiento de la misma con vapor para usos
filatélicos, y las demés posibilidades que la entidad requiera y el contratista pueda ofrecer.

. Tintas de impresion: Las tintas seran de primera calidad con alta resistencia a la luz del dia, con un rapido y

eficiente proceso de secado tanto por absorcidén en el papel como por oxidacién, permitiendo el archivo de
documentos filatélicos por un periodo de 20 afios y evitando la decoloracion al manipular la estampilla, cuyas
ilustraciones seran correspondientes a los disefios que presente el supervisor del contrato.

. Sistema de impresion: Realizar la impresion en litografia (offset) en policromia no inferior a 5 colores, permitiendo

las ilustraciones correspondientes a los disefios que presente el supervisor del contrato en cuatro colores como
minimo, méas una.tinta de seguridad invisible flucrescente o fosforescente revelable con luz ultravioleta. Realizar la
impresion con un registro de calidad y utilizando reticulas no inferiores a 300 lineas por pulgada o a 120 lineas por
centimetro. Para emisiones de caracter especial, es requerido contar con policromias de minimo 6 colores
permitiendo el uso de un color adicional, asi como reticulas especiales de 400, 500, 600 lineas por pulgada y/o
reticulas estocasticas medianas o finas.

. Perforacién y Troquelado: La perforacién en papel engomado sera de primera calidad mediante herramienta

sisterna Bickel, Wista o semejante con agujas de diametro de 0,9 milimetras (mm} a 1,1 mm y la variacion de registro
permitida entre perforacion e impresion sera de +/- 0.2 mm. El troquelado en pape! autoadhesivo sera de primera
calidad con perfiles de dentado que reproduzcan los dentados en papel engomado, y donde la variacion de registro
permitida entre troquelado e impresion sera de +/- 0.2 mm. Para emisiones de caracter especial es requendo contar
con perforado en papel autoadhesivo, donde la variacion de registro permitida entre troquelado e impresion sera de
+-0.2 mm,

. Acabados especiales: Para algunas emisiones de caracter especial, sera necesario contar con técnicas de acabado

en papel engomado o en papel auteadhesivo, como estampado caliente de materiales incluyendo simili oro, simili
plata, hologramas, embozado o termografia u ofras posibilidades que la Entidad requiera y el contralista pueda
ofrecer.

Numeracioén: Realizar la enumeracion de manera continua ascendente la cual debera colocarse en cada pliego y
hoja filatélica, en el color, tamafio y sitio indicado por el supervisor del contrato. Los pliegos de las muestras
aprobadas deberan tener la numeracién 00000 (ceros).

Prueba Impresa: El contratista debera producir y presentar al supervisor del contrato tres (3) pruebas impresas en
un término inferior a ocho (8) dias habiles, después de la entrega del disefio del arte final por parte del supervisor
del contrato al contratista. A su vez la Entidad devolvera una de ellas firmada por el supervisor del contrato con las
observaciones que amerite. Si estas pruebas impresas no son aprobadas, deberan presentarse otras con las
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modificaciones solicitadas, en un término no mayor a cinco (5) dias hébiles después de la devolucion de las muestras,
hasta lograr su optimizacion y aprobacion.

. Prueba y cambios: De acuerdo con las necesidades del servicio, la entidad se reservara el derecho de hacer

modificaciones en los pliegos, motivos, colores y valores faciales de las estampillas para lo cual se tendran que
sequir los pasos del punto anterior y sin afectar el {érmino anteriormente estipulado.

Plazo de entrega: Realizar la entrega al supervisor de! contrato de como minimo doscientos (200) pliegos de cada
emision, en un plazo no mayor de dos semanas contadas a partir de la fecha de aprobacion de la muestra realizada
por dicha dependencia, en las instalaciones de la entidad ubicadas en la diagonal 25 G # 95 A 55 de Bogota D.C.
Cada entreqa parcial o fotal debera ir acompafiada de su respectiva factura. Teniendo en cuenta que parte de este
material se destina para protocolo de lanzamiento de la emision postal, la entrega aqui estipulada, debe corresponder
a la numeracion de cada pliego del quinientos uno (501) en adelante. La cantidad restante, débera ser entregada en
un término no mayor a tres semanas, contados a partir de la fecha de la primera entrega. Estos plazos podrén ser
modificados mediante e-mail del supervisor del contrato, atendiendo las necesidades de! servicio.

. Material de reposicion: Una vez la Entidad reciba total o parcialmente cada emisién, se reserva el derecho de

practicar su propia revision y control de calidad. Por lo tanto, el material que a su juicio tenga errores de impresion,
numerddo, perforado o troquelado, serd devuelio mediante acta, en donde se especificaran las anomalias y
cantidades de los pliegos devueltos. Dicho material deberé ser repuesto en perfectas condiciones, en un término no
mayor a diez (10) dias calendario, contados a partir de la fecha de la devolucion.

Planchas y negatives: Las planchas, clises, negativos, sobrantes, maculaturas, estampillas imperfectas y en

' general todo el material que se utilice para la impresion de [as estampillas, seran de propiedad de la Entidad, y

debera ser destruido por completo, al término de la ejecucion de cada emision en presencia de un representante de
seguridad del confratista. Se debera emitir documento que certifique la destruccion.

. Empaque y presentacién: Las estampillas deben ser entregadas en paquetes de 500 pliegos u hojas filatélicas, y

cada paquete debe contener no mas de cinco {5) resmas de cien (100) pliegos cada una, & su vez cada resma
debera estar debidamente empacada y cerrada. Los paguetes deberan ser empacados en cajas especiales de
madera, plastico, carton o acrilico de buenos calibres para asegurar [a conservacion de las estampillas postales.
Cada caja-debera contener varios paguetes, con un peso maximo de diecinueve (19) kilogramos.

. Certificaciones: Seguridad, se requiere certificacion 1SO 14298 de la Federacion Europea para la Impresion y la

Comunicacion Digital - INTERGRAF, y ser firmante del cédigo de ética para impresoras de sequridad de estampillas
postales que fiene establecido la Unién Postal Universal-UPU. Medio ambiente, se requiere certificacién ISO 14001
o certificacion FSC o similares con el objetivo de disminuir el impacto al medio ambiente de las actividades de
impresion de estampillas que Servicios Postales Nacionales S.A. contralara.

NOTA 1. El presente proceso es tipo bolsa,

NOTA 2; Es de aclarar que, dentro de la ejecucion contractual, la entidad no estara en la obligacién de solicitar
cantidades minimas o méaximas de suministro de estampillas para cada emision filatélica, asi como para toda la
vigencia del contrate, dado que esta condicionado a las necesidades de la entidad y al valor del presupuesto
asignado.

. Entregar las estampillas postales en el Aimacén Nacional de Especies de la entidad ubicado en la diagonal 25 G No.

95A- 55 en Bogota D.C., con la respectiva factura, en las fechas y horarios estipulados por la Entidad. PARAGRAFO.
En caso de que el contratista esté obligado a facturar electronicamente, se debera presentar la factura electronica
previamente validada por la DIAN, como requisito necesario para el pago de los bienes yfo servicios contratados,
conforme con las disposiciones sefialadas en el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, en concordancia, con lo
dispuesto en la Resolucion No. 000042 del 5 de mayo de 2020.

. Mantener vigente la adhesion al Codigo de Etica para impresoras de seguridad de estampillas postales mediante la

certificacion 1SO 14298.
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Constituir oportunamente las garantias exigidas en el presente contrato,

Mantener vigentes las pélizas que amparen el cumplimiento y calidad del objeto del contrato,

Atender los requerimientos y solicitudes que formule el Supervisor del contrato.

Garantizar que no revelara durante la vigencia de este contrato o dentro de los dos afios siguientes a su expiracion,

informacion confidencial o de propiedad del contratante sin el previo consentimiento por escrito de este Ulfimo.

9. Garantizar que las estamptllas suministradas son de ophma calidad.

10. Garantizar que los prer;los cfrecidos para cada emision de estampa[las deben sostenerse durante |a vigencia de la
propuesta, la ejecucion del contrato, adiciones yfo prérrogas si hay lugar a ellos.

1. Asumir todos los costos adicionales que se generen para dar cumplimiento con el objeto del presente contrato.

12. Cumplir con las obligaciones de que trata el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

13. Garantizar que todo el personal que ocupe para el desarrollo del objeto contractual sera bajo su cargo- y
responsabilidad.

14.Las demas obligaciones inherentes a la naturaleza del objeto contratado.

e No;;

OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE

1. Pagar al CONTRATISTA el valor de cada factura presentada correctamente dentro del término y condiciones

pactadas, previa certificacién de cumplimiento expedida por el supervisor del confrato.

Supervisar que el CONTRATISTA cumpla con el objeto y obligaciones del contrato dentro del término de ejecucion,

3. Suministrar de manera oportuna al CONTRATISTA la informacién requerida para el adecuado cumplimiento de sus
obligaciones.

4. Emitir aprobacion a los archivos digitales que por email envie e CONTRATISTA para cada emision de estampillas,

previa aprobacion de la cotizacion realizada por este.

Convocar a las reuniones a que haya lugar para el desarrollo de las actividades inherentes al objeto del contralo.

Expedir las certificaciones a que haya lugar.

Liguidar el contrato en el término establecido en el contralo y en la ley.

Las demas que se desprendan en desarrollo del contrato.

ro

™ N,

M8, CLAUSULA DE CONFIDENCIALIDAD .~~~ — 7~~~/
" Las partes se obligan a mantener confidencialidad respecto de toda informacion que a partir de la fecha reciben los
empleados, personal vinculado o asesores de cada una de ellas, de manera directa o indirecta en forma verbal o escrita,
gréfica, en medio magnético o bajo cualquier otra forma. En consecuencia, EL CONTRATISTA deben adoptar las

medidas necesarias para que la informacién no llegue a manos de terceros bajo ninguna circunstancia y se obligan a
no utilizarla para ningln objeto diferente al de adelantar las tareas que se deriven directamente del cumplimiento.

9. CLAUSULA DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES

En caso de que EL CONTRATISTA tenga la condicion de encargado del fratamiento, de conformidad con el articulo 3
literal d) de la Ley Estatutaria 1581 del 17 de octubre de 2012, en adefante LEPD, en la medida que el objeto del
contrato pueda implicar el tratamiento de datos personales que estan bajo responsabilidad de SERVICIOS POSTALES
NACIONALES S.A. por parte de EI CONTRATISTA, éste Ultimo se obliga y compromete, con base en el Decreto 1377
de 2013 art. 25 y Decreto 1074 de 2015 en su articulo 2.2.2.25.5.2. Contrato de transmision de datos personales, a una
serie de aspectos identificados a continuacion: _
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1. EL CONTRATISTA se compromete y obliga a guardar secreto de todos los datos personales que conozcay a
los que tenga acceso en virlud del presente contrato. .

2. Cuslodiara e impedira el acceso a los datos personales a cualquier usuario no autorizado o persona ajena a
su organizacion. Las anteriores abligaciones se extienden en cualquier fase del tratamiento que de esos datos

pudiera realizarse y subsistiran aiin después de terminados los mismos.

EL CONTRATISTA tnicamente tratara los datos conforme a las instrucciones que reciba expresamente de SERVICIOS
POSTALES NACIONALES, S.A., y no los destinara, aplicara o utilizara con fin distinto al que figure en el presente
confrato. Asl mismo, se compromete a no revelar, transferir, ceder o de ofra forma comunicar los bases de datos o
datos contenidos en ellos, ya sea verbalmente o por escrito, por medios electronicos, papel o mediante acceso
informatico, ni siquiera para su conservacion, a ofras personas; salvo que previa indicacion expresa de SERVICIOS
POSTALES NACIONALES, S.A., comunique los datos a un Tercero designado por aquél, al que hubiera encomendado
la prestacion de un servicio. EL CONTRATISTA manifiesta conocer las obligaciones derivadas la ley de proteccion de
datos personales y las finalidades, términos y condiciones expuestos en la Politica de tratamiento de datos personales
de Servicios Postales Nacionales S.A. y a realizar el Tratamiento de datos de acuerdo con la finalidad que los Titulares
hayan autorizado en esa politica y con las leyes aplicables. Asi mismo, garantiza el mantenimiento de las medidas de
Seguridad; asi como cualesquiera otras que le fueren impuestas por parte de SERVICIOS POSTALES NACIONALES
8.A., de indole técnica y organizativa, necesarias para garantizar la seguridad de los datos de carécter personal.
SERVICIOS POSTALES NACIONALES, S.A., previa solicitud, podra facilitar un extracto de las medidas de seguridad
que el contratista debe acatar en cumplimiento de las obligaciones descritas en esta clausula. Finalizada la prestacion
del servicio contratado, los datos personales seran destruidos o devueltos a SERVICIOS POSTALES NACIONALES,
8.A., al igual que cualquier soporte o documentos en que conste algiin dato de caracter personal objelo del tratamiento.
No proceder4 la destruccion de los datos cuando exista una prevision legal que exija su conservacion, en cuyo caso
debera procederse a la devolucion de los mismos garantizando a SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A. dicha
conservacién, El contratista podra conservar, debidamente bloqueados, los datos en tanto pudieran derivarse
responsabilidades de su relacion con SERVICIOS POSTALES NACIONALES, S.A. En cualquier caso, el confratista
comunicara a SERVICIOS POSTALES NACIONALES, S.A. cualquier incidencia que se produzca en gjecucién del
presente contrato, que pueda afectar la confidencialidad, integridad y disponibilidad de los datos personales, dentro del
plazo de dos {2) dias habiles contados a partir de la fecha en que se hubiese producido la incidencia o hubiese tenido
conacimiento de la misma, para que se adopten las medidas correctivas de forma oportuna. Del mismo modo, el
contratista pondra -en conocimiento del personal a su semvicio las obligaciones indicadas en la presente clausula,
cerciorandose, mediante la adopeion de las medidas. Dar Tratamiento, a nombre del responsable, a los datos personales
conforme a los principios que los tutelan,

20, DESCUENTOS POR NIVELESDE SERVICIO Y OTRAS OBLIGACIONES. —— "~ " """ |

En caso de incumplimiento de ANS se aplicaran [os porcentajes de descuento sefialados a continuacion:

Otorgar un descuento financiero como Acuerdo de Nivel de Servicio (A.N.S.), con relacion a los elementos que'se dejen
de entregar dentro del plazo solicitado ya sea parcial o totalmente el cual correspondera al 5% del valor de los elementos
dejados de entregar y por cada dia habil posterior al segundo dia de atraso, un 0.256% adicional.

Paragrafo. PROCEDIMIENTO PARA DESCUENTO POR ANS: El supervisor del contrato comunicara por escrito
enviado al Representante Legal del CONTRATISTA que incurrié en un evento de ANS y daré un plazo perentorio de
cinco (5) dias habiles para; a) subsanar dicho incumplimiento, o b) para rendir las respectivas explicaciones debidamente
justificadas y no imputables al CONTRATISTA, 2) EI CONTRATISTA procedera a subsanar et incumplimiento dentro del
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término otorgado por supervisor del contrato. Lo anterior, salvo que considere que existieron causas ajenas a el que
determinaron que incurriera en dicho incumplimiento. 3) Si el CONTRATISTA no subsana e! incumplimiento dentro del
término otorgado por LA ENTIDAD para el efecto, o las razones y pruebas allegadas por el CONTRATISTA para'justificar
el mencionado incumplimiento (en el evento en que haya presentado un escrito y las pruebas pertinentes dentro del
termino previsto en el numeral anterior) no acreditan o justifican la ocurrencia de una causal de exoneracién de la
responsabilidad de acuerdo con [o previsto en este contrato y en la normatividad vigente, el supervisor mediante
comunicacion dirigida al CONTRATISTA impondra el descuento y descontara el monto correspondiente. Lo anterior, sin
perjuicio de que LA EMPRESA, si lo estima conveniente, conceda un plazo adicional igual al relacionado en el numeral
2 para subsanar tal incumplimiento. 4) Una vez realizado el descuento, y en el evento en que el CONTRATISTA no
subsane el incumplimiento dentro del nuevo plazo otorgado por LA ENTIDAD para ello (salvo que las partes acuerden
por escrito un nuevo plazo), se causaran las sanciones reguladas en esta clausula, hasta el momento en el cual el
CONTRATISTA subsane la situacién de incumplimiento o hasta que la sumatoria de las mismas alcancen |a suma del
20% del valor del contrato, caso en el cual, LA ENTIDAD dara aplicacidn a lo dispuesto a las causales de terminacion
del presente contrato.

21, INCUMPLIENTO GRAVE DEL CONTRATISTA._

A

Cuando se presente un posible incumplimiento grave parcial o total del contrato o reiterado en ANS, atribuible al
CONTRATISTA respecto de. cualquiera de las obligaciones de este,.LA ENTIDAD, debera evacuar el siguiente
procedimiento para declarar dicho incumplimiento:

A) Evidenciado un posible incumplimiento de las obligaciones a cargo de EL CONTRATISTA, segin conste en informes
elaborados por la Supervision o |a Interventoria, LA ENTIDAD lo citara a él y al GARANTE, mediante comunicacion que
por escrito se remitira al domicllio del CONTRATISTA y del GARANTE, a una audiencia para debatir [0 ocurrido. LA
ENTIDAD, fijara |a fecha para realizar la audiencia, como minimo al quinto dia habil siguiente a la fecha de recepcion
de la comunicacion de citacion a audiencia al CONTRATISTA y al GARANTE. En la citacion, se hara mencin expresa
y detallada de los hechos que la soportan y por ello debera indicar los presuntos incumplimientos contractuales
atribuibles al CONTRATISTA, acompaiiado el informe de la supervision o interventoria en el que se sustente la actuacion
y las demas pruebas que soporten la citacion y enunciara las normas o clausulas posiblemente violadas y las
consecuencias que podrian derivarse para EL CONTRATISTA, de acuerdo con las estipulaciones confractuales. En la
misma se establecera el lugar, fecha y hora para la realizacion de la audiencia ia que debera tener lugar a la mayor
brevedad posible, atendida la naturaleza del contrato y la periodicidad establecida para el cumplimiento de las
obligaciones contractuales.

B) En desarrollo de |a audiencia, el Subgerente de Contratacién, presentara las circunstancias de hecho que motivan la
actuacion contractual, indicara los presuntos incumplimientos contractuales atribuidos al CONTRATISTA, enunciara las
posibles normas o clausulas posiblemente violadas y las consecuencias que podrian derivarse para EL CONTRATISTA,
seglin las estipulaciones contractuales. Acto seguido se concedera el uso de |a palabra al representante legal del
CONTRATISTA o a quien lo represente y al GARANTE, para que ejerzan su derecho de defensa y se pronuncien sobre
las imputaciones de incumplimiento, en desarrollo de lo cual podran rendir las explicaciones del caso, solicitar y aportar
pruebas y controvertir las presentadas por la entidad,

C) Una vez evacuada la practica de las pruebas o recibidos los medios probatorios aportados por los interesados, se
cerrar la audiencia para que la ENTIDAD mediante decision contractual motivada que constara por escrito, proceda a
resolver sobre la exigibilidad o no de la sancion o declaratoria o no del incumplimiento. Si se resuelve que no hubo
incumplimiento, se archivara la acluacion contractual. Por el contrario, si se decide que hubo incumplimiento contractual,
en el mismo documento, se hara la tasacion de la suma a favor de LA ENTIDAD y a cargo del CONTRATISTA ylo EL
GARANTE, como consecuencia del incumplimiento de acuerdo con las estipulaciones contractuales. La respectiva
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decision, se informara mediante comunicacion escrita que se remitira al domicilio del CONTRATISTA y del GARANTE.
EL CONTRATISTA y el GARANTE, podréan presentar por escrito de reconsideracion ante LA ENTIDAD, dentro de los
cinco (5) dias habiles siguientes a la fecha de adopcion de la decision que declara el incumplimiento contractual. Si
declarado este ni EL CONTRATISTA, ni EL GARANTE, presentan el escrito de reconsideracion o lo hacen en forma
extemporanea, se entendera que esa decision se ralifica y se procede para su posterior cobro. La decision sobre el
escrito de reconsideracion, si se presenta, sera resuelta por LA ENTIDAD por escrito, dentro de los 15(quince) dias
habiles siguientes a su recepcién y remitida al CONTRATISTA y del GARANTE. El plazo anteriormente descrito podra
ser protrogado por un término igual al inicialmente pactado. Por el contrato, si s resuelve que no hubo incumplimiento,
se comunicara por escrito a los interesados y se archivara la actuacion contractual.

D) En todo caso, en cualquier momento del desarrollo de [a audiencia contractual, el Subgerente de Contratacion, padra
suspender la audiencia cuando el oficio o peticion de parte, ello resulte en su criterio necesario para allegar o practicar
pruebas que estime conducentes y pertinentes, o cuando por cualquier otra razon debidamente sustentada, ello resulte
necesario para el correcto desarrollo de la actuacion contractual. En todo caso, al adoptar [a decision, se sefialara fecha
y hora para reanudar ia audiencia. LA ENTIDAD podra ordenar el archivo de la actuacién contractual en cualquier
momento, sf se prueba la cesacion de situacion de incumplimiento que dio lugar a este procedimiento.

U S i

Se deberan adjuntar los siguientes anexos:

Cotizacion. .
Solicitud Certificado de Disponibilidad Presupuestal -CDP+
Certificado de Disponibilidad Presupuestal -CDP 392 del 19/01/2022
Certificacion 1SO 14298 No. 201709320, expedido el 22/12/2020 y vigente hasta 27/01/2022 de la Federacion
Europea para la Impresion y la Comunicacion Digital —~ INTERGRAF, correspondiente a Gestion de procesos
de imprestén de seguridad y con los requisitos de Intergraf pertinentes para esta norma, y firmante del codigo
. de ética para impresoras de seguridad de estampillas postales
o Certificacion 1SO 14001 No.132947-2013-AE-GBR-UKAS, Sistema de Gestion Ambiental vigente hasta
26/03/2022.
o Contrato de representacion suscrito entre JH Impregraf Ltda., y Cartor Security Printing.
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