¢ Servicios Postales Nacionales S.A. 4 » El servicio de envios

Diagonal 25G N¢ 95A - 51, B?g(){a - Linea Bogota: (57-1) 472 2000 de Colombia
¥ Nacional: 01 8000 111 210 + COdIgo Postal: 110911 « WWW.4-72.COM.co

INVITACION BOLSA DE ALIADOS BAIP 003 DE 2022,

Sefiores:
REPRESENTANTE (S) LEGAL (ES)

Asunto: MANIFESTACION DE INTERES PARA CONFORMACION Y ACTUALIZACION DE BOLSA
DE ALIADOS

SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A.S., como operador oficial de Correo a Nivel Nacional, a
través de la presente convocatoria invita a todos aquellos que se encuentren interesados en participar
en el proceso de seleccion de aliados, para establecer los posibles socios estratégicos comerciales
que permitan atender la totalidad de los requerimientos de sus clientes, y asi conformar la base de
aliados de la empresa que permita definir con posterioridad las condiciones econdmicas que se
acuerden, previa invitacion formal a cotizar que sera remitida por la Entidad.

Nota: La presente invitacion no constituye Oferta Mercantil y no obliga a Servicios Postales Nacionales
S.A. ala generacion o desarrollo de contratos con ninguna de las empresas que manifiesten su interés
en ser posible COLABORADOR EMPRESARIAL y/o ALIADO EMPRESARIAL en los contratos con
nuestros clientes comerciales.

1. JUSTIFICACION

Servicios Postales Nacionales S.A.S., 4-72, es una sociedad publica, vinculada al Ministerio de
Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones, la cual fue creada bajo la forma o figura de
sociedad anonima, en adelante y para todos los efectos (la “Entidad”). La Entidad, cuenta con
autonomia administrativa, patrimonial y presupuestal. Su caracter de sociedad publica en los términos
del paragrafo de la ley 489 de 1998, mediante la cual se dictan normas sobre la organizacion y
funcionamiento de las entidades del orden nacional, las sociedades publicas y las sociedades de
economia mixta en las que el Estado posea el 90% o mas de su capital social, se someten al régimen
previsto para las empresas industriales y comerciales del Estado.

En este sentido, la Entidad tiene una reglamentacion especial y especifica para efectos del desarrollo
de su objeto social, dejando su ambito de aplicacion en materia de contratacién a las disposiciones
contenidas en el articulo 14 de la ley 1150 de 2007, que establece:

“Articulo 14. Del régimen contractual de las empresas industriales y comerciales del Estado,
las sociedades de economia mixta, sus filiales y empresas con participacion mayoritaria del
Estado. (Articulo modificado por el articulo 93 de Ia ley 1474 de 2011). Las Empresas
Industriales y Comerciales del Estado, las Sociedades de Economia Mixta en las que el Estado
tenga participacion superior al cincuenta por ciento (50% ), sus filiales y las Sociedades entre
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Entidades Publicas con participacion mayoritaria del Estado superior al cincuenta por ciento
(50%), estaran sometidas al Estatuto General de Contratacion de la Administracién Publica,
con excepcion de aquellas que desarrollen actividades comerciales en competencia con el
sector privado y/o publico, nacional o internacional o en mercados requlados, caso en el cual
se reqiran por las disposiciones legales y reglamentarias aplicables a sus actividades
econdmicas y comerciales, sin perjuicio de lo previsto en el articulo 13 de la presente ley. Se
exceptuan los contratos de ciencia y tecnologia, que se regiran por la Ley 29 de 1990 y las
disposiciones normativas existentes”. (Subrayas fuera de texto)

En este sentido, de acuerdo con el marco normativo aplicable a las sociedades publicas que desarrolla
actividades industriales y comerciales en competencia con el sector privado ylo publico nacional o
internacional, las alianzas estratégicas, acuerdos comerciales de colaboracion, participacion o
asociacion permiten a las empresas compartir riesgos, responsabilidades y esfuerzos al contemplar
mecanismos de mayor competitividad en desarrollo de su gestion empresarial dirigidos a mejorar los
servicios, posicionar sus productos y servicios en el mercado, reducir costos y obtener una mayor
rentabilidad encaminada a cubrir nuevos mercados y ampliar las lineas de sus productos.

La naturaleza especial de la Entidad para efectos de contratacion permite adelantar procesos mas
expeditos, con observancia de los principios constitucionales de la funcion administrativa y de la
gestion fiscal contenidos en los articulos 209 y 267 de la Constitucion Politica. La Entidad ha decidido
actualizar una bolsa de aliados, estableciendo unos criterios basicos y minimos garantizando la
transparencia, seleccion objetiva y pluralidad de aquellos que pretendan ser o constituirse en Aliados
de la Entidad.

2. CONDICIONES GENERALES

Se deberan tener en cuenta los siguientes aspectos, antes de aportar la informacion requerida en este
documento de preseleccion de aliados:

a) La presente invitacion no constituye Oferta Mercantil y no obliga a la entidad a la generacion o
desarrollo de contratos con ninguna de las empresas que manifiesten su interés en ser posible
aliado.

b) Debe cerciorarse que cumple con las condiciones y reline los requisitos aqui sefialados para
remitir a la entidad la informacion y documentacion exigida.

¢) La presentacién de los documentos constituye evidencia que el posible aliado estudio la
informacion contenida en este documento, los anexos y demas documentos; que tiene la
idoneidad para desarrollar las actividades de las lineas de negocio establecidas por la entidad.

d) La presentacion de la informacion requerida por la entidad indica que el posible aliado conoce del
alcance de los servicios requeridos por la entidad y la modalidad de contratacion que regira el
acuerdo entre las partes, en la cual vale la pena resaltar que los valores distribuidos y asumidos
solo seran cancelados al fututo aliado una vez se produzca el pago por parte del cliente, previo
cumplimiento de los tramites financieros en los tiempos y términos definidos.

e) Tener presente la fecha y hora prevista para el cierre de la presente invitacion, en ningun caso
se recibiran ofertas fuera de tiempo ni en fisico.
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La informaciéon requerida por la empresa debera ser remitida al correo bolsaaliados@4-
72.com.co.

Toda consulta debera formularse a través del correo electrénico bolsaaliados@4-72.com.co, no
se aceptan consultas personales ni telefonicas.

Verifique que no se encuentra incurso en las causales de inhabilidad e incompatibilidad o
prohibiciones, constitucionales o legales para participar como posible aliado.

La entidad verificara la informacién propia de la empresa, de sus socios y representante legales,
contenida y registrada en los diferentes sistemas de consulta del Estado Colombiano, asi como
en los documentos y en el formato anexo.

La entidad una vez constituya su bolsa de aliados, para cada negocio invitard a cotizar
formalmente maximo 5 empresas, para definir con base en los precios y calidad la oferta mas
favorable para la empresa, en el caso de requerirse.

La entidad verificara periddicamente el comportamiento y desarrollo de sus aliados, asi como el
mercado para conocer sobre la existencia de posibles nuevos aliados, y en el evento de
determinar que se encuentra nuevas opciones podra adelantar una nueva convocatoria.

La entidad conformara un comité de seleccion de aliados: Para efectos de la revision de requisitos
y aprobacion de la seleccion y contratacion de un aliado potencial, o para la determinacion de
viabilidad para que la Entidad suscriba un acuerdo o contrato, el area solicitante debera presentar
ante el comité las evaluaciones consolidadas, el cual estara conformado por: Presidente o su
delegado, Secretaria General, Vicepresidente Comercial y Vicepresidente de Operaciones. Los
cuales tendran la capacidad de tomar la decision de cual sera el aliado idéneo para ejecutar el
contrato que se requiera.

GLOSARIO

Aliado: para todos los efectos, son aquellos vinculados por la Entidad bajo una figura de
colaboracion empresarial, mediante el proceso de bolsa de aliados regulado por el Manual de
Contratacion de la empresa.

Contratos de colaboracion: son aquellos mediante los cuales varias personas naturales o
juridicas, unen sus esfuerzos, conocimientos, capacidad técnica, operativa y cientifica para la
gestion de intereses comunes reciprocos, y aunque parten de una base asociativa no se crea
una persona juridica independiente, conservando la independencia.1

Bolsa de aliados: personas naturales o juridicas que cumplen las condiciones minimas
establecidas en el presente documento de preseleccion. Se conformara una lista de posibles
aliados los cuales acreditaran previamente su experticia para cada linea de negocio descrita.

MODALIDAD DE SELECCION

El presente proceso busca actualizar una “bolsa de aliados” de conformidad con las condiciones
minimas establecidas en el presente documento, con fundamento en el Capitulo V del Manual de
Contratacion vigente de la entidad, los principios generales de la funcién pablica y los preceptos
normativos contemplados en el Codigo de Comercio y Civil.

! Circular externa No. 115-006 del 23 de diciembre de 2009. Superintendencia de Sociedades.
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5. LINEA DE NEGOCIO Y SERVICIOS REQUERIDOS
5.1. LINEA DE NEGOCIO: OPERADOR DE APOYO LOGISTICO
SERVICIO: Impresion de documentos

Contar con un aliado a través del cual se pueden prestar servicios de impresion y alistamiento de
documentos en diferentes tamarios y bajo las siguientes modalidades:

e Impresion fija, variable o litografica

e Impresion simplex o duplex

e Impresion de documentos en diferentes tamafios (media carta, carta, oficio, entre otros)
e Impresion a blanco y negro, escala de grises o color

e Impresion y pegado de guia

e Oftros.

Para el proceso de alistamiento se requieren servicios como:

e Ensobrado manual

¢ Auto ensobrado

e DobladoenZ

e Embolsado

e Grapado, entre otros.

Asi mismo, el aliado estratégico debera estar en la capacidad de realizar los desarrollos e
integraciones para creacion de los artes de impresion y poder realizar el proceso de impresion de
forma masiva y automatica.

6. VERIFICACION DOCUMENTAL

6.1. Verificacion juridica:

Para efectos de la verificacion de documentacion juridica, los interesados deberan allegar los
siguientes documentos:

a) Certificado de Existencia y Representacion Legal del Proponente: Las personas juridicas y
naturales nacionales o extranjeras con domicilio en Colombia deberan allegar el Certificado
de Existencia y Representacion donde conste que el objeto social se encuentra relacionado
con el servicio para el cual desea habilitarse.

El proponente debe allegar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la
Camara de Comercio respectiva, sin que este supere treinta (30) dias calendario desde su
expedicion a la fecha de presentacion de la oferta, donde conste quién ejerce la
representacion legal y las facultades de este.
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b)

d)

Cuando el Representante Legal del oferente se encuentre limitado en sus facultades para
presentar la propuesta y suscribir el contrato que resulte del presente proceso, se debera
anexar a la oferta, copia del documento en el cual conste la decision del 6rgano social
correspondiente que lo autoriza para la presentacion de la propuesta y la suscripcion del
contrato.

Cuando en los documentos aportados que acreditan la existencia y representacion legal de la
persona juridica extranjera no cuente con toda la informacion requerida, podran adjuntar una
certificacion del representante legal de la sociedad extranjera con los requisitos legales
relacionados con la consularizacién o apostille y traducidos al idioma espafiol, exigidos para
la validez y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el exterior y que puedan
obrar como prueba, conforme a lo dispuesto en el articulo 480 del Codigo de Comercio de la
Republica de Colombia.

Fotocopia de cédula del representante legal.
Copia del Registro Unico Tributario RUT.

Registro Unico de Proponentes (RUP), el cual debe estar expedido dentro de los treinta (30)
dias calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso el cual debe encontrarse vigente y
en firme al momento de lo presentacion de la oferta.

La informacion del RUP ser4 verificada con corte a 31 de diciembre de 2021

Certificacion de Paz y Salvo Parafiscales: De conformidad con lo estipulado por el articulo 50
de la Ley 789 de 2002 y la Ley 828 de 2003, el proponente debera anexar la respectiva
certificacion en la cual se indique que se encuentra cumpliendo y/o a paz y salvo en el pago
de las contribuciones al Sistema Integral de Seguridad Social ~EPS, Pensiones y ARP-, asi
como de los Aportes Parafiscales —-SENA, ICBF, Cajas de Compensacion Familiar-, y Subsidio
Familiar a que haya lugar, de sus empleados a la fecha de presentacion de la oferta y en los
seis (06) meses anteriores a la misma.

La certificacion debera ser suscrita por el Revisor Fiscal cuando éste exista de acuerdo con
los requerimientos de ley o por el representante legal; A la documentacion debera anexarse
copia de la tarjeta profesional, copia de la cédula de ciudadania y el Certificado de
Antecedentes Disciplinarios del Revisor fiscal con expedicion no mayor a tres (3) meses a la
fecha de cierre de presentacion de la propuesta.

El oferente debera adjuntar la planilla inica de pago del Gltimo mes, la cual aplica Ginicamente
para aquellos que no estén obligados a tener revisoria fiscal.

6.2. Verificacion Técnica

6.2.1.Experiencia minima requerida
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a. El posible aliado debera presentar minimo cuatro (4) certificaciones de contratos ejecutados,
cuyo objeto, guarde relacion directa con los servicios descritos en los que se pretenda
habilitarse, dos (2) deberan estar registradas en el RUP bajo alguno de los siguientes codigos
UNSPSC - Codigo Estandar de Productos y Servicios de Naciones Unidas para cada uno de
los servicios en los cuales se desea habilitar:

 Lineade | = [Tords -
Negocio Servicio Segmento| Familia | Clase Descripcion £
| 73000000 | 73150000 | 73151900 | Servicio de Impresion
industrial flexogréfica
73000000 | 73150000 | 73151900 | Servicio de Impresion
| Operador Tttt . offset
de apoyo d P 73000000 | 73150000 | 73151900 | Servicio de Impresion
ik ocumentos . oyl
logistico i industrial digital
, Impresion de papeleria
80000000 | 80120000 | 80121500 | o formularios .
2 | _ | comerciales |

Nota 1: El aliado debera certificar en dos (2) certificaciones la experiencia relacionada minimo
hasta el tercer nivel (clase), para lo cual el proveedor debera relacionar la certificacion
experiencia y numero de contrato en el RUPen el “Anexo 2. RELACION DE EXPERIENCIA".

Nota 2: Las certificaciones allegadas deberan relacionarse con el servicio en la cual desea
manifestar interés y deben ser presentadas en idioma espafiol.

Nota 3: El interesado debe diligenciar el “Anexo No. 1 INFORMACION DEL ALIADO”,
detallando los servicios y actividades relacionadas con la linea de negocio en la cual desea
participar como aliado. El anexo debe presentarse debidamente diligenciado incluyendo la
firma del representante legal.

6.3. Verificacion financiera

Los interesados en participar en el presente proceso deberan estar inscritos en el Registro Unico de
Proponentes de la Camara de Comercio de su domicilio, para tal efecto, deberan acreditar su
inscripcion mediante la presentacion del certificado de inscripcion, calificacion, y clasificacion en el
RUP, renovado para la vigencia 2022.

Nota 1: EI RUP debe estar actualizado, vigente y en firme a la fecha de cierre del presente proceso
con informacién financiera a corte del 31 de diciembre del dltimo cierre anual.

PERSONAS NATURALES O JURIDICAS EXTRANJERAS SIN DOMICILIO O SUCURSAL EN
COLOMBIA
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Los proponentes extranjeros deben presentar la informacién financiera que se relaciona a
continuacion, de conformidad con la legislacion propia del pais de origen:

a) Balance General
b) Estado de Resultados

NOTA: Los documentos solicitados anteriormente deben estar avalados con la firma de quien se
encuentre en obligacion de hacerlo de acuerdo con la normativa vigente del pais de origen, o en su
defecto, como minimo deberan estar acompafiados de una carta de presentacion firmada por el
representante legal, asi mismo, deben mostrar dentro de su estructura la porcion corriente y no
corriente del Activo y del Pasivo. En los casos en que acorde con su naturaleza corresponda la
preparacion y presentacion de los estados financieros bajo las Normas Internacionales de Informacion
Financiera, los mismos deberan ser presentados de esta manera.

EN CASO DE CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES

Los miembros de consorcios y/o uniones temporales deberan presentar de forma independiente la
anterior documentacién.

Se verificara con base en la informacion solicitada, presentada por el interesado, el CUMPLIMIENTO
de la totalidad de los siguientes indicadores financieros para cada LINEA DE NEGOCIO Y SERVICIOS
REQUERIDOS al cual se presente:

LIQUIDEZ CAPITAL DE
LIENA DE Activo Cte | ENDEUDAMIENTO TRABAJO* PATRIMONIO*
NEGOCIO < Pasivo / Activo Activo Cte / | Activo - Pasivo
Pasivo Cte .
Pasivo Cte
IGUAL O IGUAL O
OPERADOR DE IGUAL O SUPERIOR AL [SUPERIOR AL 20%
AP’OYO SUPERIOR A MENORego/lGUAL 2 20% DEL DEE
LOGISTICO 1o ¢ PRESUPUESTO| PRESUPUESTO
OFICIAL OFICIAL

*Seran objeto de verificacion y ajuste, en la invitacion formal a cotizar que asocia a los
preseleccionados en la bolsa de aliados, de acuerdo con el presupuesto definido en cada negocio
durante el proceso de seleccién.

NOTA: OPERADOR DE APOYO LOGISTICO: Los indicadores financieros establecidos como
requisito habilitante, fueron definidos a partir del comportamiento estadistico de la informacion
financiera al corte de 31 de diciembre 2020, oficialmente publicada por la Superintendencia de
sociedades, correspondiente a las empresas cuya actividad principal se enmarca en C3110 -
Fabricacién de muebles, C1640 - Fabricacion de recipientes de madera y C1690 - Fabricacion de otros
productos de madera; fabricacion de articulos de corcho, cesteria y esparteria.
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Si la verificacion da como resultado NO CUMPLE, la propuesta no quedara habilitada.
7. CLAUSULA DE CONFIDENCIALIDAD

El posible aliado mantendra en confidencialidad toda la informacion que conozca con ocasion a los
negocios estructurados por Servicios Postales Nacionales S.A.S., 4-72. Asi mismo, el Encargado del
Tratamiento se compromete a no revelar, transferir, ceder o de otra forma comunicar informacion del
modelo de negocio y componentes de la estructuracion y evaluacion del proceso en el que participe,
ya sea verbalmente o por escrito, por medios electronicos, papel o mediante acceso informatico a
otras personas.

8. PROTECCION DE DATOS

De conformidad con lo dispuesto por la Ley Estatutaria 1581 de Proteccion de datos personales el
posible aliado autoriza que sus datos, facilitados voluntariamente a través del formulario anexo a la
presente invitacion, sean incorporados a una base de datos responsabilidad de 4-72 y tratados con la
finalidad de gestionar su alta en el registro de aliados “bolsa de aliados” de 4-72. Por ofra parte, se
informa que los datos seran tratados con base a los criterios de seguridad definidos en la politica de
tratamiento desarrollada por 4-72 cuya consulta puede llevarse a cabo en la siguiente pagina web:
www.4-72.com.co. Asi mismo, le informamos que puede ejercer los derechos de consulta y reclamo
sobre sus datos mediante escrito dirigido a 4-72 en la siguiente direccion servicioalcliente@4-
72.com.co.

La informacion de los datos personales que estan bajo custodia del responsable se utilizara entonces
por el encargado, Unicamente para el desarrollo de las finalidades y tratamiento estipuladas en el
presente acuerdo realizado bajo las responsabilidades que le corresponden en el art. 18 de la ley 1581
de 2012.

9. CONCLUSIONES
Las disposiciones aplicables del acuerdo con la naturaleza juridica de la empresa y la Actividad
econdmica desarrollada por Servicios Postales Nacionales S.A.S., son las consagradas en las normas

civiles y comerciales, en el articulo 507 y s.s. del Cédigo de Comercio.

Las observaciones deberan ser remitidas a través del correo electronico bolsaaliados@4-72.com.co.

10. MANIFESTACION DE INTERES

La manifestacion de interés debera presentarse dentro de los tiempos definidos en el cronograma de
la INIVITACION BOLSA DE ALIADOS Y AVISO DE CONVOCATORIA.

11. ANEXOS
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ANEXO 1. INFORMACION DEL ALIADO
ANEXO 2. RELACION DE EXPERIENCIA

A

MARIA|CAMILA RIOS OLIVEROS
Jefe de'la Oficina Asesora Juridica con dents
Asignacion de Funciones de Secretaria Serviciog Postates Nacionales S.A.S.
General

Servicios Postales Nacionales S.A.S.

Proyectd: Lina Merchan _ Asesor S.G.J/
Revis6: Maria Manuela Perez Garzon - DNCC.
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