
 

Cl. 103 No. 69 - 53, Bogotá Tel: 6439030 – 6439000 

Bogotá D.C., 06 de julio de 2022 

FICHAS TÉCNICAS 

 

Asunto: 8.1.3 Técnicos literal C. 

 

El suscrito CARLOS ALBERTO MATALLANA AYALA identificado con la cédula 

de ciudadanía No. 79.778.856 de Bogotá, obrando en nombre y representación legal 

de DISPAPELES SAS, con NIT No. 860.028.580-2, manifiesto cumplir con la ficha 

técnica indicando cada uno de los insumos relacionados para dicho proceso en 

donde se indica Marca, Dimensiones, Colores disponibles, Unidad de empaque, 

Unidad de medida, Materiales base y capacidad de almacenamiento como se 

relaciona a continuación. 

 

FICHA TECNICA No. 1 

ALMOHADILLA SELLOS MADERA 

 

 

 

Marca RHETZ 

Dimensiones 15 x 10 cm 

Colores disponibles Plata, negro 

Unidad de empaque Caja 

Unidad de medida Unidad 

Materiales base Plástico y felpa 
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FICHA TECNICA No. 2 

ARCHIVADOR FUELLE 1/2 OFICIO 

 

 

Marca:  LITOARCHIVO 

Modelo:  Archivador con Fuelle 

Formato de venta Unidad  

Unidades por envase 1 

Tamaño de las hojas: Medio Oficio Con anillos. No 

Largo x Ancho: 26 cm x 18 cm Espesor: 7 mm 

Tipo de carpeta: Archivador de Fuelle Material: Cartón Forrado 

Colores disponibles Azul y cafe 

 

FICHA TECNICA No. 3 

ARCHIVADOR FUELLE OFICIO 

 

 

Marca LITOARCHIVO 

Dimensiones Largo x Ancho: 36 cm x 24 cm 

Colores disponibles Azul y café 

Unidad de empaque 1 

Unidad de medida Unidad 

Materiales base Cartón forrado 

Capacidad de almacenamiento De acuerdo con la necesidad 
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FICHA TECNICA No. 4 

BANDAS DE CAUCHO 

 

 

 

Marca BANDIFLEX 

Dimensiones Calibre 22 

Colores disponibles Crema 

Unidad de empaque Bolsa 

Unidad de medida 1 kilogramo 

Materiales base Caucho 

 

FICHA TECNICA No. 5 

 BISTURÍ  

 

 

Marca NACIONAL 

Dimensiones 6” de 18 mm 

Colores disponibles Naranja 

Unidad de empaque Unidad bisturí 

Unidad de medida Unidad bisturí 

Materiales base Cuerpo en plástico 

 

FICHA TECNICA No. 5 



 

Cl. 103 No. 69 - 53, Bogotá Tel: 6439030 – 6439000 

BISTURÍ RETRACTIL 

 

 

 

 

 

Marca DISTRIP 

Dimensiones 18 mm 

Colores disponibles Naranja 

Unidad de empaque Unidad blister 

Unidad de medida Unidad blister 

Materiales base Alma metálica grip antiderrapante 

 

 

FICHA TECNICA No. 7 

BLU-RAY CD 

 

 

Marca VERBATIM 

Colores disponibles Blanco 

Unidad de empaque Unidad 

Unidad de medida Unidad  

Materiales base Plástico policarbonato y aluminio 

Capacidad de almacenamiento 25 gb 
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FICHA TECNICA No. 8 Y 9 

BOLIGRAFO  

 

 

 

Marca POINTER 

Dimensiones 15 cm 

Colores disponibles Negro, rojo y barril transparente 

Unidad de empaque Caja de cartón x 12 unidades 

Unidad de medida Caja x 12 

Materiales base Punta de tugsteno 

 

FICHA TECNICA No. 10 

BOLSILLOS PORTACETATOS 

 

Marca NACIONAL 

Dimensiones 25 cm x 33 cm 

Colores disponibles Transparente 

Unidad de empaque Paquete x 100 

Unidad de medida Paquete x 100 

Materiales base Polietileno 
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FICHA TECNICA No. 11 

BORRADOR DE NATA 

 

 

 

 

Marca PELIKAN 

Dimensiones 5.8 cm x 2.2 cm x 1cm 

Colores disponibles Blanco 

Unidad de empaque Bolsa x 10 borradores 

Unidad de medida Unidad 

 

 

FICHA TECNICA No. 12 

BORRADOR PARA TABLERO 

 

 

 

Marca NACIONAL 

Dimensiones 14,5 cm de ancho, 5,5 cm de alto y 2 cm 
de grosor. 

Unidad de empaque Unidad 

Unidad de medida Unidad 

Materiales base Base sintética, cojín de foamy 
recubrimiento adhesivo acrilico 
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FICHA TECNICA No. 13 

CALCULADORA 

 

 

 

Marca KADIO 

Dimensiones 19 cm x 15 cm x 2.5 cm 

Colores disponibles Negro 

Unidad de empaque Unidad 

Unidad de medida Unidad 

Materiales base Plástico 

 

FICHA TECNICA No. 14 

CARTON CORRUGADO 

 

 

Marca NACIONAL 

Dimensiones 48 m2, 120 cm de alto x 40 largo 

Unidad de empaque Rollo 

Unidad de medida Rollo 

Materiales base Cartón  
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FICHA TECNICA No. 15 

CARTULINA LEGAJADORA 1/8 

 

 

 

Marca OPCIONES Y FORMAS 

Dimensiones 22.9 cm X 34. 5 cm 

Colores disponibles Naranja 

Unidad de empaque Paquete x 50 

Unidad de medida Unidad 

Materiales base manila c21 150gr  

 

FICHA TECNICA No. 16 

CD R 

 

 

 

Marca VERBATIM 

Unidad de empaque Torre x 100 

Unidad de medida Unidad 

Materiales base Plástico policarbonatado y aluminio 

Capacidad de 
Almacenamiento 

700 mb 80 min  
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FICHA TECNICA No. 17 

CINTA PARA PORTACARNET 

 

 

Marca NACIONAL 

Dimensiones 15 mm 1 fondo 

Colores disponibles Surtidos 

Unidad de empaque Paquete x 25 

Unidad de medida Unidad 

Materiales base Poliester y gancho metálico 

 

 

FICHA TECNICA No. 18 

CINTA PEGANTE MAGICA  

 

 

 

Marca NACIONAL 

Dimensiones 12 mm x 33 m 

Colores disponibles Transparente 

Unidad de empaque Unidad 

Unidad de medida Unidad 

Materiales base Silicona 
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FICHA TECNICA No. 19 

COSEDORA INDUSTRIAL  

 

 

Marca NHITAN 

Colores disponibles Negro 

Unidad de empaque Caja 

Unidad de medida Unidad 

Materiales base Metálico y plástico 

Capacidad de almacenamiento 240 hojas 

 

 

FICHA TECNICA No. 20 

COSEDORA ESCRITORIO 

 

 

Marca GEMNES 

Dimensiones 12 cm 

Colores disponibles Negro 

Unidad de empaque Caja 

Unidad de medida Unidad 

Materiales base Estructura de metal con base o 
almohadilla ligera en plastico 

Capacidad de almacenamiento 30 hojas 
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FICHA TECNICA No. 21 

CUCHILLA PARA BISTURÍ 

 

 

Marca POINTER 

Dimensiones 18 mm 

Unidad de empaque Caja x 10 

Unidad de medida Unidad 

Materiales base Metálico 

 

FICHA TECNICA No. 22 

DISCO DURO EXTERNO 

 

 

 

Marca TOSHIBA 

Colores disponibles Negro 

Unidad de empaque Caja  

Unidad de medida Unidad 

Materiales base Plástico metalico 

Capacidad de almacenamiento 2 tb 
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FICHA TECNICA No. 23 

DISPENSADOR DE CINTA 

 

 

Marca COP 

Colores disponibles Blanco 

Dimensiones 48 mm x 100 cm 

Unidad de empaque Caja  

Unidad de medida Unidad 

Materiales base Plástico metálico 

 

FICHA TECNICA No. 24 

DVD 

 

 

 

Marca NACIONAL 

Colores disponibles Plateado 

Unidad de empaque Torre x 100 

Unidad de medida Unidad 

Materiales base Plástico policarbonato y aluminio 

Capacidad de almacenamiento 47 gb 

 



 

Cl. 103 No. 69 - 53, Bogotá Tel: 6439030 – 6439000 

FICHA TECNICA No. 25 

FECHADOR 

 

 

 

Marca KORES 

Dimensiones Caracteres 4mm x 2mm fechado 
65x35x105 

Colores disponibles Blanco 

Unidad de empaque Caja 

Unidad de medida Unidad 

Materiales base Plástico metálico 

 

FICHA TECNICA No. 26 

GANCHOS CLIPS 

 

 

 

Marca GEMNES 

Dimensiones 3 cms 

Colores disponibles Surtidos  

Unidad de empaque Caja x 100 

Unidad de medida Caja x 100 

Materiales base Metálico 
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FICHA TECNICA No. 27 

GANCHOS COSEDORA 

 

 

 

Marca TRITON 

Colores disponibles Plateado 

Unidad de empaque Caja x 5000 

Unidad de medida Caja x 5000 

Materiales base Metálico 

Capacidad de almacenamiento Agarre de 35 hojas 

 

 

 

FICHA TECNICA No. 28 

GANCHOS MARIPOSA 

 

 

 

 

Marca WINGO 

Colores disponibles Plateado 

Unidad de empaque Caja x 50 

Unidad de medida Caja x 50 

Materiales base Metálico con recubrimiento de zinc 
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FICHA TECNICA No. 29 

GUILLOTINA 

 

 

 

Marca AH ROYAL 

Dimensiones 45 x 40 

Colores disponibles Plateado 

Unidad de empaque Unidad 

Unidad de medida Unidad 

Materiales base Metálico y plástico  

 

 

FICHA TECNICA No. 30 

HILO APTAN 

 

Marca CALIPSO 

Dimensiones Calibre 60, 7500 mts 

Colores disponibles Blanco 

Unidad de empaque Crono 

Unidad de medida Crono 

Materiales base Filamento continuo de nylon  
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FICHA TECNICA No. 31 

HUELLERO 

 

 

 

 

Marca NACIONAL 

Colores disponibles Negro 

Unidad de empaque Unidad 

Unidad de medida Unidad 

Materiales base Plástico 

 

 

FICHA TECNICA No. 32 

HUMEDECEDOR 

 

 

Marca SORTKWIK 

Colores disponibles Traslucido 

Unidad de empaque Unidad 

Unidad de medida Unidad 

Materiales base Cera 
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FICHA TECNICA No. 33 

LÁPIZ MINA NEGRA 

 

 

 

Marca PELIKAN 

Dimensiones 17 cm de largo, mina de 2 mm 

Colores disponibles Negro 

Unidad de empaque Empaque x 2 Unidades 

Unidad de medida Unidad 

Materiales base Madera con borrador de goma no toxico 

 

 

FICHA TECNICA No. 34 

LIBRETA DE APUNTES 

 

 

Marca FABRIFOLDER 

Dimensiones 14 x 21 cm 

Unidad de empaque Unidad 

Unidad de medida Unidad 

Materiales base Bond y cartón 

Capacidad de almacenamiento 100 hojas 
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FICHA TECNICA No. 35 

LIBRO DE CONTABILIDAD TRES COLUMNAS 

 

 

 

Marca BICOFORMAS 

Dimensiones 21.5 x 33 cm 

Unidad de empaque Unidad 

Unidad de medida Unidad 

Materiales base Pasta dura, hojas cocidas y pegadas 

Capacidad de almacenamiento 200 folio 

 

FICHA TECNICA No. 36 

LIBRO RAYADO 

 

 

 

Marca BICOFORMAS 

Dimensiones 21.5 x 33 cm 

Unidad de empaque Unidad 

Unidad de medida Unidad 

Materiales base Pasta dura, hojas cocidas y pegadas 

Capacidad de almacenamiento 200 folio 
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FICHA TECNICA No. 37 

LIQUIDO CORRECTOR BLANCO 

 

 

 

Marca PELIKAN 

Colores disponibles Blanco 

Unidad de empaque Caja x 3 

Unidad de medida Unidad 

Materiales base Resina termoplástica 

Capacidad de almacenamiento 20 ml 

 

FICHA TECNICA No. 38 

MARCADOR BORRABLE 

 

 

 

Marca SPEKTRA 

Dimensiones 10 cm 

Colores disponibles Negro 

Unidad de empaque Caja x 10 

Unidad de medida Unidad 

Materiales base Plástico 
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FICHA TECNICA No. 39 

MARCADOR PUNTA GRUESA 

 

 

Marca SPEKTRA 

Dimensiones 10 cm 

Colores disponibles Surtidos 

Unidad de empaque Caja x 10 

Unidad de medida Unidad 

Materiales base Plástico 

 

 

FICHA TECNICA No. 40 

MARCADOR RESALTADOR 

 

 

Marca PELIKAN 

Dimensiones 10 cm 

Colores disponibles Surtidos 

Unidad de empaque Caja x 10 

Unidad de medida Unidad 

Materiales base Plástico 
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FICHA TECNICA No. 41 

PAPEL EMPAQUE KRAFT 

 

 

Marca NACIONAL 

Dimensiones 90 gr 70*100 cm 

Colores disponibles Café 

Unidad de empaque Paquete x 100  

Unidad de medida Unidad 

Materiales base kraft 90gr 

 

FICHA TECNICA No. 42 

PAPEL SUMADORA 2 ¼ 

 

 

 

 

Marca PRODISPEL 

Dimensiones 57 mm x 28 m 

Colores disponibles Blanco 

Unidad de empaque Rollo  

Unidad de medida Rollo 

Materiales base Bond blanco 
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FICHA TECNICA No. 43 

PEGANTE PARA MADERA (COLBON) 

 

 

 

Marca COLBON 

Colores disponibles Blanco 

Unidad de empaque Unidad 

Unidad de medida Unidad 

Materiales base Emulsión de acetato de 
Polivinilo 

Capacidad de almacenamiento  290 gr 

 

 

FICHA TECNICA No. 44 

PERFORADORA ESCRITORIO 

 

Marca AH ROYAL 

Dimensiones 67 mm x 97 mm x 79 mm 

Colores disponibles Surtidos 

Unidad de empaque Unidad 

Unidad de medida Unidad 

Materiales base Plásticos y metálicos 

Capacidad de almacenamiento  18 hojas 
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FICHA TECNICA No. 45 

PERFORADORA INDUSTRIAL 

 

 

 

Marca NHITAN 

Dimensiones 362 x 139 x 178 mm 

Colores disponibles Negro 

Unidad de empaque Unidad 

Unidad de medida Unidad 

Materiales base Plástico abs 

Capacidad de almacenamiento  200 hojas 

 

 

FICHA TECNICA No. 46 

PIOLA SINTETICA 

 

 

Marca NACIONAL 

Dimensiones 750 m x 1.000gr 

Colores disponibles Surtido 

Unidad de empaque Cono 

Unidad de medida Unidad 

Materiales base Polipropileno 
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FICHA TECNICA No. 47 

PLASTICO DE EMPAQUE CON BURBUJA 

 

 

 

Marca NACIONAL 

Dimensiones 780 m 

Colores disponibles Traslucido 

Unidad de empaque Rollo 

Unidad de medida Rollo 

Materiales base Plástico 

 

FICHA TECNICA No. 48 

PORTA CARNETS 

 

Marca SISMA 

Dimensiones 54 x 85 

Colores disponibles Transparente 

Unidad de empaque Paquete x 5 unidades 

Unidad de medida Unidad 

Materiales base Silicona 
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FICHA TECNICA No. 49 

PORTA CARNET TIPO BRAZALETE 

 

 

 

 

Marca SISMA 

Dimensiones 11.8 cm alto 11.5 cm bolsillo de 6 x 8.6 

Colores disponibles Transparente 

Unidad de empaque Paquete x 20 unidades 

Unidad de medida Unidad 

Materiales base Silicona 

 

FICHA TECNICA No. 50 

POS-IT 

 

 

 

Marca KORES 

Dimensiones 75 x 75 mm 

Colores disponibles Surtidos 

Unidad de empaque Paquete x 100 hojas 

Unidad de medida Paquete x 100 hojas 

Materiales base Bond con adhesivo 
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FICHA TECNICA No. 51 

QUEMADOR BLU-RAY 

 

 

Marca PIONEER 

Colores disponibles Negro 

Unidad de empaque Unidad 

Unidad de medida Unidad 

Materiales base Plástico metálico 

 

FICHA TECNICA No. 52 

REGLA 

 

Marca MOR 

Dimensiones 40 cm 

Colores disponibles Surtidos 

Unidad de empaque Unidad 

Unidad de medida Unidad 

Materiales base Plástico  
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FICHA TECNICA No. 53 

ROLLO DE PAPEL TERMINO 

 

 

 

 

Marca DISPAROLLOS 

Dimensiones 80 mm x 60 m 

Colores disponibles Blanco 

Unidad de empaque Caja 

Unidad de medida Unidad 

Materiales base Térmico  

 

FICHA TECNICA No. 54 

ROLLO FACTURADORA  

 

 

 

 

Marca DISPAROLLOS 

Dimensiones 76 mm x 40 m x 40 

Colores disponibles Blanco 

Unidad de empaque Caja 

Unidad de medida Unidad 

Materiales base Bond blanco 
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FICHA TECNICA No. 55 

ROLLO PAPEL BOND 75 GR 107X50 PLOTTER 

 

 

 

Marca NACIONAL 

Dimensiones 107 x 50 mts 

Colores disponibles Blanco 

Unidad de empaque Rollo 

Unidad de medida Rollo 

Materiales base Papel Bond 

 

FICHA TECNICA No. 56 

ROLLO PAPEL QUIMICO A2 PARTES 76 X 30 

 

 
 

 

Marca DISPAROLLOS 

Dimensiones 76x30 

Colores disponibles Blanco 

Unidad de empaque Rollo 

Unidad de medida Rollo 

Materiales base Bond Químico 
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FICHA TECNICA No. 57 

SACAGANCHO 

 

 

Marca OPCIONES Y FORMAS 

Colores disponibles Negro 

Unidad de empaque Unidad 

Unidad de medida Unidad 

Materiales base Metálica y plástico abs de alta 
resistencia 

 

 

FICHA TECNICA No. 58 

SET DE REPUESTO PARA PERFORADORA 

 

 

 

Marca NACIONAL 

Colores disponibles Negro 

Unidad de empaque Unidad 

Unidad de medida Unidad 

Materiales base Plástico Metálico 
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FICHA TECNICA No. 59 

SOBRE DE VENTANILLA OFICIO 

 

 

 

Marca DISPASOBRES 

Dimensiones 23,4 cmx 12 

Colores disponibles Blanco 

Unidad de empaque Caja 

Unidad de medida Unidad 

Materiales base Ofset Blanco 

 

FICHA TECNICA No. 60 

TABLA PLANILLA CON GANCHO  

 

 

 

Marca FABRIFOLDER 

Dimensiones 360+-1 mmx220+-1 mm 

Colores disponibles Surtidos 

Unidad de empaque Unidad 

Unidad de medida Unidad  

Materiales base Lamina acrílica con gancho metálico 
tipo caiman 

Capacidad de almacenamiento Agarre de 200 hojas 
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FICHA TECNICA No. 61 

TAJA LAPIZ MANUAL 

 

 

 

Marca MUOR 

Colores disponibles Plata 

Unidad de empaque Caja x 24 

Unidad de medida Unidad  

Materiales base Metálico 

 

 

FICHA TECNICA No. 62 

TARJETA BLANCA PVC PARA CARNET 

 

 

Marca NACIONAL 

Dimensiones 5X8 

Colores disponibles Blanco 

Unidad de empaque Unidad 

Unidad de medida Unidad  

Materiales base PVC laminado 
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FICHA TECNICA No. 63 

TIJERA USO DOMESTICO 

 

 

Marca NACIONAL 

Dimensiones 20,32 cm x 1.5 cm x 7,5 cm 

Colores disponibles Negro 

Unidad de empaque Unidad  

Unidad de medida Unidad 

Materiales base Acero inoxidable y plástico 

 

FICHA TECNICA No. 64 

TINTA PARA PROTECTOR DE CHEQUES  

 

 

 

 

Marca NACIONAL 

Colores disponibles Roja 

Unidad de empaque Frasco 30 ml 

Unidad de medida Unidad 

Capacidad de Almacenamiento 30 ml 
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FICHA TECNICA No. 65 

TINTA SELLOS NEGRA 

 

 
Marca SPEKTRA 

Colores disponibles Negro, rojo, violeta, azul 
y verde 

Unidad de empaque Unidad 

Unidad de medida Unidad 

Capacidad de Almacenamiento 30 ml 

 

 

 

Cordialmente, 

 

 

 

 

 

____________________________________ 

CARLOS ALBERTO MATALLANA AYALA 

C.C No. 79.778.856 de Bogotá 

Representante legal 

DISPAPELES SAS 

NIT 860.028.580-2 

 


