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SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A.S, invita a partic¡par en el proceso de Contratación Directa QD - !Q1!;

2022. en atención a lo establecido en el l\4anual de Contráación de la Empresa, el cual t¡ene por objeto:

'¡IIIWEMNE¡ITO DETOS HOR'VOS M'CROONDAS PROP'EDAD DE ¿;/.ENTIDAD'"

las siouientes reolas v procedimientosl

1. PRESUPUESTO OFICIALi SEIS MILLONES CUATROCIENToS MIL PESOS M/CTE ($ 6'400'000'00) incluido

todos los costos direclos e indirectos, asi como los demás impuestos a los que haya lugar'

El valor del presente proceso se encuentra soportado en el Certmcado de Dispon¡bllidad Presulü*tal No'

1S+ZZ ¿"1áf O. ¡unio O. 2022 por valor de SEIS MILLONES CUATROCIENTgS MIL PESOS M/CTE

O¡¡OO¡OOpOI, ¡nríuido todos los costos directos e indirectos, asi como los demás impuestos a los que haya lugar,

expedido por el Jefe Nacional de Presupuesto de LA ENTIDAD'

oe pngseur¡cróN DE LA DocuMENTAclÓN: tr-parc$a-qglc

veces.

3, INFORMACIÓNGENERAL:

3.1 Costos defivados de la panicipación en el proceso de contatación'

Los costos y gastos en que los interesados incunan con ocasión del estudio de los documentos del proceso' la

oresentac¡Ori ¿e o¡servaciones, la preparac¡ón y presentación de las ofertas y cualquier olro costo o gasto relacionado

con la palicipación en el Proceso de contralación estará a cargo exclusivo del interesado.

3.2 Conunicaciones.

Servicios postales Nacionales S.A.S., responderá las observaciones y soliciludes de aclaración que reúnan los

siguientes requ¡s¡tos:

1, Haberse enviado a la dirección de coreo electrónico: contratac¡on.directa@4-72.cpm.c9. .

2. Identificar el proceso de contratación directa al que se refieie y describir el nombre de la persona que las

envia, su dirección fis¡ca, teléfono, correo electrónico

Toda solicitud de aclaración y complementación, asi como cualquier recomendación y/o adenda a la.presente

inu¡tá.on, sá .orunicará al póponente a través de correo electrónico y se entenderá parte integral de aquellos

En caso de que et proponeme no realice observaciones y/o aclarac¡ones se entenderá que no existen dudas y que por

lo tanto acepta totalmente los requisitos y condiciones expresados en este documento

sERVlCtos posTALES NACTONALES S.A.S., podrá verificar y solicitar ampliación y/o aclaración de lo manifestado

por el proponente.
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Todos los documenlos, propuestas y demás actos que se profieran durante el presente proceso se publicarán en la
página web de la Empresa www.4-72-com.co y en la plataforma SECOP ll, una vez se perfeccione el correspondiente

No obstante, sólo se aceptarán ofertas y obs€rvaciones por parte del proponente en participar del presente proceso

de selección, alconeo mntratacion.directa@4-72.com.co; toda vez, que pa.a el Régimen de Contratacjón Especial no
se han habil¡tado lob componentes para presentar la oferta por SECoP ll y la misma se utiliza como medio de
publicidad sin que tenga la caracteristica de plataforma transaccional.

3,3 lnlerprctación de la lnvitación.

La presente invitación debe ser ¡nterpretada en su conjunto, de manera que sus disposiciones no sean entendidas en
forma aislada ni contrariando su sentido general; por lo tanto, se entienden integrados a ella los Anexos que lo
acompañan, asícomo las modiftcaciones que se expidan durante la presente Invitac¡ón para su conecta ¡nterpretación.

3.4 Acepteción de los téminos y condiciones.

La presentación de la popuesta es plena aceptación de las condiciones y requiiitos consignados en la invitacion, en
las mod¡ficac¡ones que se profieran, de la informtrión conlenida en los escrilos que se surtan entre LA EMPRESA,

Así mismo, implica para el proponenle el conocimiento de la Legislación Colombiana, el régimen iuridico,apl¡cable a
las actividades y servicios objeto del presente proceso de selección; por lo tanto, la decisión de presentar o no
propuesta, es exclusiva del interesado, derivada de su pÍopio análisis, investigación, examen e inspección
conespondiente.

En consecuencia, el proponente será responsable de los datos, informes, rtocumentos y resultados que se sumin¡stren
durante el proceso de selección, así como de aquellos entregados durante la ejecución del contrato, que llegare a
suscribifse.

El sÓlo hecho de la presentación de la popuesta, no obl¡ga en forma alguna a Servicios Postales Nacionales S.A.S.,
a_aceptarla, n¡ mnfiere n¡ngún derecho para la aceptación de la oferta y/o suscribir carta de aceptación con quienes
efectivamenle las presenlen.

3.5 Exclusión de rcsprsabllidades por la infom*ión.

El proponente será responsable por el manejo de la infomación que reciba de la Empresa Contratante y deberán
respetar con aneglo a la Constitución Polilica de Colombia y a la ley, los derechos de autor y demás que corespondan
conforme a los derechos de propiedad intelectual. El incumplimiento de lo anterior acarreará las sanciones
contempladas en la ley.

Asi mismo, el proponente será responsable por la información que suminislre a la Empresa durante cüalquier erapa
del oroceso.

Seryic¡os Postales Nacionales S.A,, se reserva el derecho de verificar la información presentada por el proponente,
asi como de analizar la documentación que en cada caso se presente como sustento de la proouesta.

3.6 t nfom ación confr den cial.
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Si en los documentos presentados, se incorpora información confidencial o privada de acuerdo con la ley colombiana,

se indicará claramente tal circunstancia en la Propuesta y en el documento considerado como confidencial. En caso

de calificar una información como confldencial, el proponente señalará cuál es la norma legal que soporta tal

calificación.

Servicios Postales Nac¡onales S.A.S., se reserva el derecho a revelar dicha información a sus funcionar¡os y asesores,

con elfin de verificar elcumplimiento de los requisitos exigidos en la invitación y antesol¡citud de autoridad competente

No obstante, la Empresa, sus funcionarios y asesores están obligados a mantener la confidenc¡alidad de dicha

información.

3.7 Cunptiniento del ñg¡m€,n de inhabilidedes e inanpaübilidades

El oferente no podrá estar incurso en alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad constitucional o legal para

contratar, de conformidad con lo contemplado en la Constitución Politica, en la Ley, Decretos reglamentarios y las

demás normas complementarias y concordantes.

Con la entrega de la propuesta, se ent¡ende que el proponente manifiesta bajo la gravedad deljuramento, que no se

encuentra inóurso denlro de las causales de inhabilidad o incompatibilidad señaladas en la Ley.

3.8 Jutídico legal

Además de las reglas previstas en la presente invitación, el Proceso de contratación directa y la carta de aceptación

qle surja con ocaéión del mismo, se regirán por la Constitución Polltica, por el Manual de Contratación de Servicios

Éostale! Nacionales S,A,S., asi como por las demás disposiciones civiles y comerciales que regulen la mater¡a o

resulten pertinentes y aplicables de acuerdo con las leyes colomb¡anas.

3,9 lnformación gen*al para los proponentes

El proponente deberá exam¡nar cutdadosamente la.presente invitac¡ón, con el fin que su propuesta se ajuste en su

totál¡¿á¿ a la misma, se debe lener en cuenta que las reglas contenidas en ella son de obl¡gatorio cumplim¡ento y

forman parte del respectivo contrato, en el caso de su adjudicaciÓn.

La Dresente invrtac¡ón estará a disposición del interesado en participar en este proceso a partir del día señalado en el

cr0n0grama.

3.10 Cierre del proceso de inviteción.

La presente ¡nvitación se cerrará en la fecha y hora prevista en el cronograma y se entregará en la forma establecida

en la invitación.

Cumplida la fecha y hora de ciene, se procedeÉ a la verificación de la propuesta que oportunamente haya sido

presentada.

La propuesta presentada después de la fecha y hora estipulada,.o por el medio diferente al señalado, se considerará

extómporaneá, no se aceptará y se rechazará y se le comunicará al proponente a través de correo electrÓnico.

Serv¡cios postales Nacionales S.A.S., no asumirá ninguna responsabilidad, respecto a cualquier propuesta que haya

sido incorrectamente entregada.

wwu4-72'com.co
Qi Tet.: (6011 472 2000 - Nacioñau 018000 111 210

{l S6d€ PnnE¡pa! D¡¿9oná125G I 95 A 55 aogotá t4 Cód¡go pol¡lrr1091t

O4"72 O@¡T2cotombit O4T2colomtta (Dservi.iosPo$rálEsNa¿id¡tés4'72



,i<4+il2)>
Coí€o y ñucho ñás

tNvtrActóN DtREcrA cD. i64.2022

PR-CT-001-FR-007

vERstóN: 02

Nota: Para todos los efectos se tendrá en cuenta la hora de llegada del primer coneo, cuando este fraccionada Ia

propuesta. Si se llegase a enviar dos veces el mismo contenido en diferente coneo, se aceptaÉ el que primero llegue

a la bandeja de coÍreo.

3,11 Ve ficactón de !á propuestas y soticifrtd de actanciones.

Se procederá a la verif¡cación de la documentación formalmente presentada, para lo cual Servicios Postales

Nacionales S.A.S., podrá solicitar aclaraciones sobre algunos punlos de la propuesta.

3.12 Terninación del poceso.

En caso de que no se presente oferla o que la oferta allegada no cumpla con los requisitos establecidos en la presente
¡nvitación, se declarará desierto el proceso expresando las razones que condujeron a esta decisión si hay lugar a ello.

3.11 P¡esntaciin de la documqhción

La propuesta debé remitine a más tardar el día v hora establec¡do en el cronoqrama del proc$o. al coneo
electónico: contratacion.directa(O4-72.com.co, la cual deberá estar suscrita oor el Reoresentante Leoal o ouien haoa
sus veces v se deb€rá ceñir a lo est¡oulado en el oresente numeral.

La propuesta será enviada en documento PDF, la cual debe ser elaborada en computador, en idioma español y su
contenido debftJamente foliado en orden consecutivo ascendente, sin incluir hojas en blanco, con índice punto por
punto de acuerdo con el orden establecido en el Estudio Previo relacionado con los documentos y rEu¡sitos exig¡dos
y anexando los mismo6, la propuesta debe contener la siguiente información:

Contratación Directa No. CD - 164 de 2022
Objeto del proceso de contratación:

l'lombre o r¿ón social del

La propuesta deberá llevar un índica de su contenido donde relacione en foma clara 106 documentos de la misma.
debidamente oroanizado.

Se exige total concordancia entre la propuesta presentada y sus anexos.

Toda tachadura o enmendadura, deberá estar aclarada o convalidada con la firma al p¡e de la misma, de quien suscnoe
la propuesta.

Con su oferta el proponente manifiesta que ejecutará la tolalidad de las actividades definidas por la Empresa y acepta
los téminos y condiciones de la presente invitac¡ón, estudio previo y anexos.

No se aceptaÉ oferta parcial, ni condicionada.

El representante legal o quien haga sus veces,
propuesta, donde se requiera su f¡rma.

deberá suscribir aquellos documentos que confoman Darte de la
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Nota: Se deberá tener en cuenta que la capacidad máxima de recibo de archivos es de hasta 201\48, por lo cual en el
evento en que la propuesta remit¡da supere dicha cantidad, se deberá enviar el archivo en secciones o correos
debidamente identificadas. Ejemplo: Correo X: Parte I , Coneo X: Parte 2., deben presentar en g3llgtggjgpef3deg y

en formato PDF, Io siguiente:

1. Documentos oue forman oarte de la oroDuesla.

2. Proouestaeconómica.

4. FACTORES DE SELECCION

Teniendo en cuenta que la modalidad es una confatac¡ón directa, el proponente deberá presentar la documentación
para efectos de la elaboración del contrato, que se relaciona en:

. Numeral 8. JUSTIFICACION DE LoS FACToRES DE SELECCIÓN / Numeral 8.1 REQUISITOS
JURiDICoS del Estudio Previo que se anexa y hace parte integralde la Presente Invitación.

. Numeral 8. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCIÓN / Numeral 8.3 TÉCNICOS del Estudio
Previo que se anexa y hace parte integralde la Presente Invitación.

5. REGLASDESUBSANABILIDAD.

La ausencia de requisitos o la falta de documenlos referentes a la futura contratación o al proponente, no dará lugar al

rechazo de las ofertas.

El proponente deberá contestar cualquier requerimiento de la Empresa a través de coneo electrónico establecido en
el proceso, en los términos y condiciones que para el efecto señale la empresa de manera expresa dentro del
requerim¡ento.

6, CRONOGRAMA:

Act¡v¡dad Fecha Medio

INVITACION DIRECTA Julio 08 de 2022
A través de Coreo elecfón¡co:
contrahcion.directa@4-72.mm.c0.

REcEPCIÓN DE PRoPUESTAS
Julio 12 de 2022 hasta las
12r00 Horas

A través del Coreo electrónico:
contratac¡on.d¡recta@4-72.com.co

ANEXOS.

o N/A

/; PAOLA DEVIA DIAZ

/, . /i Secretaria General.{-4:f ..\
prov"ao iy',ffifoóardo unbe/ Abogado Externo / DNcc I l
RevFó: ManÁ l¡adueia Perez Gar¿ón / Directora Nacionalde Contralácion y Cornpras K .
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