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SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A.S, invita a participar en el proceso de Contratación Directa CD - 169 -
2022. en atención a lo establec¡do en el Manual de Contratación de la Empresa, el cual tiene por objeto:
,PRESTAaIÓN DEL sERvIcIo DE soPoRTE REMoTo MENSIJAL ESPE1IALIZADI DE NIvEL 3 PARA EL
SISTEMA CORE DEL /',EGOC'O S'POSI.

El oresente documento se oermile adootar el estudio orevio oue se anexa a la presente invitación v se ceñlrá oor
las s¡0uigntes reolas v ploced¡mientos:

L PRESUPUESTO OFlClAl-: TRESCIENTOS DIECISIETE MILLOi¡ES NOVECIENTOS SETENTA Y DOS MIL
SETECIENTOS SESENTA PESOS M/CTE., ($317.972.760,00) incluido todos los costos directos e ind¡rectos, asi
como los demás impuestos a los que haya lugar.

El valor del presente proceso se encuentra soportado en el Certif¡cado de Disponibilidad Presupuestal No.
5876 del 30 de junio de 2022 por valor de TRESCIENTOS DIECISIETE MILLONES NoVECIENTOS SETENTA
Y DOS MIL SETECIENTOS SESENTA PESOS M/CTE., (i317.972.760,00), inctuido todos tos mstos directos e
¡ndirectos, asícomo los demás impuestos a los que haya lugar, expedido por el Jefe Nacional de Presupuesto de
LA ENTIDAD,

2. FECHA LÍMITE, LUGAR Y FORMA DE PRESENTACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN: LA DTODUESTA OEOC

remitirse a más tardar el dia establecido en el cronoq¡ama del próceso. al coneo electrónico:
contratac¡on.directa@4-72.com.co , la cual deberá estar suscrita por el Representante Leqal o quien haoa sus
veces.

¡. ltponN¡ctótiGENERAL:

3.1 Costos derivados de la pafticípación en et prcceso de contatación.

Los costos y gastos en que los interesados incuran con ocasión del estudio de los documentos del proceso, la
pl'esentac¡Ón de observaciones, la preparación y presentac¡ón de las ofertas y cualquier otro costo o gasto relacionado
con la participación en el Proceso de Contratacrón estará a caroo exclusivo del interesado.

3,2 Comunicaciones.

Servicios Postalés Nacionales S,A.S., responderá las observaciones y solicitudes de aclaración que reúnan los
siguientes iequisitos:

1. Habérse env¡ado a la dirección de correo electrónico: contratacion.directa@4-72.com.co.
2. ldent¡ficar el proceso de contratac¡ón direcla al que se refiere y describir el nombre de la persoha que las

envía, su dirección física, teléfono, correo electrónim.

Toda solicitud.de aclaración y complementac¡ón, así como cualquier recomendación y/o adenda a la presente
¡nvitación, se comunicará al proponente a través de correo electrónico y se entenderá parte integral de aquellos.

En caso de que el proponente no realice observaciones y/o aclaraciones se entenderá que no existen dudas y que por
lo tanto acepta totalmente los requ¡sitos y condic¡ones expresados en este documenlo.

SERVICIOS POSTALES NACIONALES S,A.S,, podrá verificar y solicitar ampliac¡ón y/o aclaración de lo man¡festado
por el proponente,
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Todos los documentos, propueslas y demás actos que se pofieran durante el presente pmceso se publicarán en la
página web de la Empresa www.4-72.com.co y en la plalaforma SECOP ll, una vez se perfeccione elcorrespondiente'
conlrato.

No obstante, sólo se aceptarán ofertas y observaciones por pafe del poponente en partbipar del presente proceso

de selección, al coreo contratac¡on.directa@4-72.com.co; toda vez, que para el Regimen de Contratación Especial no

se han habilitado los componentes para presentar la oferla por SECOP ll y la misma se utiliza como medio de
publicidad sin que tenga la característica ds plataforma lransaccional.

3.3 tnteryrcteción de la invitación.

La presente invitación debe ser interpretada en su conjunto, de manera que sus disposiciones no sean entendidas en

forma aislada ni mnlrariando su sentido general; por lo tanto, se entienden integrados a ella los Anexos que lo
acompañan, así mmo las modiflcac¡ones que se expidan durante la presente Invitáción para su correcta interpretación.

3.4 Acepteción da los tótminos y condiciones.

La presentación de la propuesta es plena aceptación de las condiciones y requ¡s¡tos consignados en la inv¡tación, €n
las modifcaciones que se profieran, de la información contenida en los escritos que se surtan enlre LA EMPRESA.

Asi mismo, implica para el proponenle el conocimiento de la Legislación Colombiana, el régimen juridim aplicable a

las actividades y serviclos objsto del presente proceso de selección; por lo tanto, ta decisión de presentar o no

propuesta, es exclusiva del inleresado, derivada de su propio análisis, investigáción, examen e .inspección

conesDond ienle.

En consecuencia, el proponeñte será responsable de los datos, informes, documentos y resultados que se suminislren

durante el proceso de selección, asi como de aquellos entregados durante la ejecucbn del contrato, que llegare a

suscribine.

El sólo hecho de la presentación de la propuesta, no obliga en forma alguna a Servicios Postales Nacionales S.A.S.,

a aceptarla, ni confiere ningún derecho para la aceptación de la oferta y/o suscribir carta de aceptac¡ón con quienes

efectivamente las presenten.

3.5 Excrusión do rÉsponsabilidades pr la información.

El proponente será responsable por et manejo de la información que reciba de la Empr€sa Contralante y deberán

respetar con arreglo a la Constitución Polílica de Colombia y a la ley, los derechos de autory demás que correspo¡dan
conforme a los derechos de propiedad intelectual. El incumplimiento de lo anterior acaneará las sanc¡ones

contempladas en la ley.

Así mismo, el proponente será responsable por la información que suminislre a la Empresa duranle cualquier etapa

del proceso.

Servic¡os Postales Nacionales S.A., se reserva el derecho de verifbar la información presentada por el proponente,

asi como de analizar la documentación que en cada caso se presente como sustento de la Propuesta.

3.6 lnformación conftdencial.
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S¡ en los documentos presentados, se incorpora información confidencial o privada de acuerdo con la ley colombiana,

se indicará claramente tal c¡rcunstanc¡a en la Propuesta y en el documento considerado como confidencial. En caso

de calificar una información como confidencial, el proponente señalará cuál es la norma legal que soporta tal

calificación.

Servicios Postales Nacionales S.A.S., se reserva el derecho a revelar dicha información a sus funcionar¡os y asesores,

con elfin de verificarel cumplimiento de los requisitos exigidos en la invitación y ante solicitud de autoridad competente.

No obstante, la Empresa, sus funcionarios y asesores están obligados a mantener la confidencialidad de dicha

información.

3.7 Cumpl¡miento del régimen de inhabilidades e incompatibilidades

El oferente no podrá estar incurso en alguna causal de inhabilidad o incompatibil¡dad constitucional o legal para

contralar, de conformidad con lo contemplado en la Constitución Política, en la Ley, Decretos reglamentarios y las

demás normas complementar¡as y concordantes,

Con la entrega de la propuesta, se entiende que el proponente manifiesta bajo la gravedad del juramento, que n0 se

encuentra incurso dentro de las causales de inhabilidad o incompat¡bilidad señaladas en la Ley

3.8 Jutídico legal

Además de las reglas previstas en la presente invitación, el Proceso de contratación directa y la carta de aceptaclon

que surja con ocaiión del mismo, se regirán por la Constitución Politica, por el Manual de ContrataciÓn de Servicios

Éostales Nacjonales S.A.S., así como por las demás disposiciones civiles y comerciales que regulen la materia o

resulten pertinentes y aplicables de acuerdo con las leyes colombianas

3,9 tnformación genercl pe'. los proponentes

El proponente deberá examinar cuidadosamente la presente invrtación, con el fin que su propuesta se ajuste en su

total¡dad a la misma, se'debe tener en cuenta que las reglas contenidas eh ella son de obligatorlo cumplimiento y

forman parte del respectivo contrato, en el caso de su adjudicación

La presente ¡nvitación estará a disposición del interesado en parlicipar en este proceso a partir del día señalado en el

cron0grama.

3.10 C¡efié del proceso de invitación.

La presente invitación se cerrará en la fecha y hora prevista en el cronograma y se entregará en la forma establecida

en la invitación.

Cumplida la fecha y hora de cierre, se procederá a la verificación de la propuesta que oportunamente haya sido

presentada.

La propuesta presentada después de la fecha y hora estipulada, o por el medio diferente al señalado, se considerará

extemporáneá, no se aceptarb y se rechazará y se le comunicará al proponente a través de correo electrónico

www.4 72.cotrr.co
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Servicios Postales Nacionales S.A.S., no aumiÉ ninguna responsabilidad, respecto a cualquier propuesla que haya
sldo inconectamente entregada.

Nota: Para todos los efectos se tendÉ en cuenta la hora de llegada del primer coneo, cuando este fraccionada la
propuesta. Si se llegase a enviar dos veces el mismo mntenido eñ diferentá coneo, se aceptará el que primeo llegue
a la bandeja de correo.

3.11 Ve¡ifrcación de ra p,opuesfas y so licltud de *lanciones.

Se procederá a la.verificacón de la documentación fomalmente prssentada, para lo cual Sewicios' Postales.
Nacionales S.A.S., podrá solicitar aclaraciones sobre algunos puntos de la pmpuesta.

. 3.12 Terminación del proceso.

En caso deque no se presente oferta o que la oferta allegada no cumpla con los requisitos establec¡dos en la presenle
invitación, se declarara dssierto el proceso expresando las razones que condujeon a esta decisión si hay lugar a ello.

' 3.11 Prcstlntación de ta documentación

. La propuesta debe remitirse a más tardar el día v hora eláblecido en el cronoqrama del oroceso. al coneo
electónico: contratacion.directa@4-72,com.co, la cual deberá estar suscrita oor el ReorésentanGGoal o ouien-ññf
sus veceg v se deberá ceñir a lo estioulado gn el oresente numenl.

La propuesla será enviada en documento PDF, la cual debe ser ehborada€n computador, en idioma español y su
contenido debidamente foliado en orden bnseculivo ascendente, sin incluir hojas en blanm, mn indice punto por
punto de acuerdo con el orden establecido en el Estudio Previo relacionadocon los documentos y requisitos exigidos
y anexando los mismos, la propuesta debe conlener la siguiente infórmación:

Contratacion Directa No. CD - 169 do 2022
ObJeto del proceso de contratación:

Nombre o razón social del proo

La.pmpuesta deberá llevar un índ¡ca de su conlenido donde relacione en forma clara los documenlos de la msma,
debidamente oroanizado.

Se exige totalconcordancia entrs la propuesla p¡essntada y sús anexos.

Toda tachad0ra o enmendadura, detierá estar aclarada o convalidada con,la fhma al pie de la misma, de quien suscribe
la popuesla.

Con su oferta elproponenle manifiesta que ejecutará la totalidad de las actividades definidas por la Empresa y acepta
los términos y eondiciones de la presente ¡nvitación, estudio previo y anexos.

No se aceptará oferta parcial, ni condicionada,

El representante legal o quien haga sus veces, deberá suscribir aquellos documentos que óonforman parte de la
propuesta, donde se requiera su firna.
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Nota: Se deberá tener en cuenta que la capacidad máxima de recibo de archivos es de hasta 201\48, por lo cual en el

evento en que lá propuesta remitida supere dicha cantidad, se deberá enviar el archivo en secciones o coneos

debidamente identificadas. Ejemplo: Correo X: Parle 1, Coneo X: Parte 2., deben presentar en carDetas separadas y

en formato PDF, lo siguiente:

1, Documentos que forman parte de la propuesla..

2, Propuestaeconómica.

4. FACTORESDESELECCION

Teniendo en cuenta que la modalidad es una contratación directa, el proponente deberá presentar la documentación
para efectos de la elaboración del contrato, que se relaciona en:

. Numeral 8. JUSTIFIGACION EE LOS FACTORES DE SELECCIÓN / Numeral 8.1 REQUISITOS

JUR|DICOS del Estudio Previo que se anexa y hace parte integral de la Presente Invitación.

. Numeral 8. JUST|F|CAC|ON DE LOS FACTORES DE SELECCIÓN / Numeral 8.3 TÉGN|CoS del Estudio

Previo que se anexa y hace parte integralde la Presente Invitación.

5. REGLAS DE SUBSANABILIDAD.

La ausencia de reouisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratac¡ón o al proponente, no dará lugar al

rechazo de las ofertas,

El proponente deberá contestar cualquier requerimiento de la Empresa a lravés de correo electrónico establecido en

el proceso, en los términos y condiciones que para el efecto señale la empresa de manera expresa dentro del

requerim¡ento.

6. CRONOGRAMA:

Actividad Fecha Medio

INVITACION DIRECTA Julio 14 de2022
A través de Correo electrón¡co:

contratac¡on.d¡rectá@4-72.com.co.

RECEPCION DE PROPUESTAS
Julio 18 de 2022 hasta las

12:00 Horas

A través del Coreo electrón¡co:

contratacion.directa@4-72.com.co

ANEXOS.

. N/A

Dada en Bogotá D.C, a los Catorce (14) días del

PAOLA DEVIA DIAZ

Secretaria General

Proyectó: Miluel Eduardo Pardo Udbe/ Abogado Extemo / oNCC

Revisó: Maria Man0ela PQrez Gar¿on / oireclora Nacion¿l de Contratacion y Compras
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