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Proceso solicitante: Jefaiu;_a Nacional de Almacén, Especies y Franqueadoras.
Vigencia: 2022
Fecha: 04/08/2022

A continuacion, presentamos el Estudio Previo para satisfacer la necesidad de la Entidad
relacionada con el “suministro de sillas y mobiliario para necesidades operativa y/o
administrativas”.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

Servicios Postales Nacionales S.A.S (S.P.N S.A.S) de ahora en adelante llamada LA
ENTIDAD, es una sociedad publica con caracter de Sociedad por Acciones Simplificadas,
vinculada al Ministerio de Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones, cuyo objeto
social se desarrolla en un entorno de alta competencia empresarial, razon por la cual los
procesos contractuales deben estar regulados de una manera clara y precisa respetando
mandatos legales y Constitucionales propios de la Funcién Administrativa; permitiéndole a
la vez competir en igualdad de condiciones en el mercado publico y privado. Para lo cual,
LA ENTIDAD (S.P.N S.A.S) tiene autonomia administrativa, patrimonial, presupuestal y
ejerce sus actividades dentro del ambito del Derecho Privado, como empresario mercantil,
dando aplicacion a las normas propias de las sociedades, previstas en el Cddigo de
Comercio y su legislacién complementaria.

S.P.N S.AS al.ser el Operador Postal Oficial (OPO), debera garantizar la eficiencia y
cobertura en la prestacién del servicio postal, el cumplimiento de sus objetivos comerciales
y ademas debera brindar los elementos e insumos necesarios que permitan el buen
desarrollo de las actividades operativas y administrativas, por lo tanto se hace
imprescindible contar con el suministro de mobiliarios y puestos de trabajo que se soliciten
para el funcionamiento de las areas operativas, administrativas, demas dependencias y
requerimientos que se presenten, con respecto a las diferentes adecuaciones que se
ejecuten a través de la Direccion Nacional de Infraestructura, en las diferentes sedes a nivel
Nacional como la Sede principal, sedes regionales, Puntos de venta y Puntos Operativos,
entre otros, logrando desarrollar eficientemente sus actividades.

La Jefatura Nacional de Aimacén como dependencia adscrita a la Direccién Nacional de
Infraestructura y a la Vicepresidencia de Soporte Corporativo, tiene como objetivo
Garantizar la disponibilidad de bienes y servicios que la empresa necesita para el
funcionamiento y asegurar la prestacion del servicio de Servicios Postales Nacionales,
razén por la cual es la encargada de cumplir los términos del alcance, establecidos en la
caracterizacion del proceso como: “Déesde la recepcion de solicitudes, identificacion de
necesidades de bienes y servicios, produccion de los documentos, hasta su disposicion
final y la entrega a satisfaccion del usuario a nivel nacionaf’.

Cabe anotar que es necesario cubrir las necesidades de los trabajadores y prevenir
enfermedades o accidentes, por las condiciones de su puesto de trabajo, en concordancia
con el Resolucion 2400 de 1979 “Por la cual se establecen algunas disposiciones sobre
vivienda, higiene y seguridad en los establecimientos de trabajo” del Ministerio de Trabajo,
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que dispone en su Articulo 37°. “En los establecimientos industriales, comerciales u otros
semejantes, el patrono mantendré un numero suficiente de sillas a disposicion de los
trabajadores. Siempre que la naturaleza del trabajo lo permita, los puestos de trabajo
deberan ser instalados de manera que el personal efectue sus tareas sentado. Los asientos
deberan ser comodos y adecuados, de tal manera que se evite la fatiga en el trabajo que
se realice”; ademas de lo consignado en el Decreto 1072 de 2015, que regula el sistema de
gestion de seguridad y salud en el trabajo, la Entidad esta en |a obligacién de asegurar las
mejores condiciones de trabajo, seguridad y salud en el trabajo y bienestar laboral, en busca
de mitigar los riesgos laborales

De igual manera, el presente estudio previo, en lo que respecta a la necesidad funcional de
la empresa, se encuentra contemplando en el Plan Anual de Adquisiciones de la Entidad
para la vigencia 2022.

2. ANTECEDENTES DE LA CONTRATACION ;
LA ENTIDAD con el fin de garantizar la eficiencia y cobertura en la prestacion del servicio
postal y al ser el Operador Postal Oficial (OPO) debera brindar los elementos e insumos
necesarios para el cumplimiento de sus objetivos comerciales, que permitan el buen
desarrollo de las actividades operativas y administrativas misionales de la Entidad, por lo
tanto, se hace imprescindible contar con un proveedor que suministre a nivel Nacional los
insumos que son objeto del presente estudio para el desarrolio de las actividades propias
del objeto social de la Entidad. '

FECHA 3 DESCRIPCION 3 NOM_TERCERO
23/05/20 | JN DE ALMACEN, ESPECIES Y FRANQUEADORAS // CONTRATO 063 DE 2019 //SUMINISTRO | HIMHER Y COMPARNIA SA
19 DE MOBILIARIO Y ELEMENTOS DE PUESTOS DE TRABAJO - POR 08 MESES SOCIEDAD DE FAMILIA
04/09/20 | N DE ALMACEN, ESPECIES Y FRANQUEADORAS // CONTRATO 180 DE 2020 // SUMINISTRO | OFIEXPORT SAS
20 DE MOBILIARIO Y ELEMENTOS DE PUESTO DE TRABAJO - HASTA EL 31 DE ENERO DE 2021

| 07/09/20 | JN DE ALMACEN, ESPECIES Y FRANQUEADORAS // CONTRATO 208 DE 2021 //SUMINISTRO | OFIEXPORT SAS
21 DE MOBILIARIO Y ELEMENTOS DE PUESTOS DE TRABAJO - HASTADICIEMERE 31 DE 2021.

3. ESPECIFICACIONES DEL SERVICIO O BIEN A CONTRATAR

El Aimacén General requiere la contratacion de un proveedor que satisfaga la demanda de
un stock suficiente de sillas y mobiliario, para uso de los empleados conforme la
infraestructura de la entidad a nivel nacional, permitiendo un adecuado suministro a los
diferentes procesos que de acuerdo con sus actividades normales solicitan las areas
administrativas y operativas de la Entidad.

A continuacion, se relacionan los elementos solicitados:

item Descripcion Cantidades Estimad

1 | SUPERFICIE RECTA DE TRABAJO 11
2 | CAJONERA METALICA 11
3 | COSTADO TIPO "H" 10
4 | SILLA ADMINISTRATIVA 21
5 |SILLA SECRETARIAL 71
6 |SILLATIPO CAJERO E 3
7 | SILLA INTERLOCUTORA 1
8 | SILLA EJECUTIVA 2
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Item

Descripcion Cantidades Estimadas

9

SILLA TANDEM 1

v y . . - g . - . - ! . -
El proceso cuenta con las siguientes especificaciones y caracteristicas técnicas descritas a
continuacion:

Item Elemento Descripcién
: SUPERFICIE Superficie recta de trabajo en formica (F8) espesor, medidas 1.20 x 0.60m,
1 |RECTADE aglomerada tipo tablex de 30 m.m, bordes terminados con canto en PVC rigido
: TRABAJO termo fundido. Color gris claro institucional
Cajonera metalica. Tres (3) cajones, estructura en lamina cal roled calibre 18 o >,
2 CAJONERA acabado en pintura electrostatica en polvo. 2 gavetas auxiliares y 1 tipo archivo con
METALICA corredera de extension total, con cerradura tipo trampa. DOBLE LLAVE, Color gris
claro
3 COSTADO TIPO | Costado tipo "H" metdlico calibre 18, con nivelador. Altura de 0.75 m., Color gris
"H" claro
Silla giratoria con rodachines, tapizado en pafio, asiento’ en espuma (densidad
minima 60) espaldar en espuma (densidad minima 30) espuma indeformable,
4 SILLA espaldar alto basculante con sistema de multi-bloqueo por medio de palanca,
ADMINISTRATIVA |regulacién de altura, mecanismo de contacto permanente, con sistema de bloqueo
de palanca, cilindro neumatico para la regulacién de altura, con brazos con
regulacién de altura giro y profundidad color azul institucional. panton 286¢
Silla giratoria operativa con rodachines, tapizado en pafio, asiento en espuma
SIILLA gdensidad minima 60) espaldar en espuma (densida_id minima 26) espuma
5 SECRETARIAL indeformable, espaldar basculante con ajuste de profundidad y altura, mecanismo
de contacto permanente con sistema de bloqueo de palanca, cilindro neumatico
para la regulacion de altura, sin Brazos. Color azul institucional. panton 286c¢c
Banco alto giratorio, con patines para apoyo de pies, tapizado en pafio, asiento en
6 SILLA TIPO espuma (densidad minima 60) espaldar en espuma (densidad minima 26) espuma
CAJERO indeformable, espaldar basculante con ajuste de profundidad altura, con porta-pie;
cilindro neumatico para la regulacion de altura, Color azul institucional panton 286¢
Silla fija, tapizado en pafio, asiento en espuma (densidad minima de 60), espaldar
7 SILLA en espuma (densidad minima de 26), espaldar en carcasa exterior y polipropileno
INTERLOCUTORA | para asiento y espalda éstructura metalica minima: tuberia 7/8calibre 18 pintado en
negro, zapatas en polipropilenc antideslizante, Color azul panton 286¢c
Silla giratoria Ejecutiva, base de 5 puntas en aluminio, tapizado en malla negra
antitranspirante; sistema basculante 3 bloqueos, elevacion neumatica, regulacion
: de altura, marco en polipropileno, apoyo lumbar, asiento en espuma indeformable,
8 SIEAENERITEAS brazos con regulacion de altura, espaldar alto basculante con sistema multi-blogueo
por medio de palanca, asiento con angulo variante con blogueo por medio de
palanca, Color negro.
Tandem tres (3) puestos unidos a una misma estructura metalica de alto calibre,
9 | SILLA TANDEM asiento y espaldar alto en polipropileno de alta densidad, con orificio de ventilacion,
sin brazos y color azul institucional panton 286¢

Nota 1: El presente proceso corresponde a un contrato tipo bolsa.

Nota 2: Es de aclarar que, dentro de la ejecucién contractual, la Entidad no estara en la
obligacion 'de cumplir minimos o maximos dado que esta condicionado a las
necesidades operativas y administrativas de las distintas areas de la Entidad que permiten
influir en el requerimiento de mobiliario. Para lo cual el minimo o maximo de cantidades

solicitadas estara supeditado a los limites presupuestales asignados para la Jefatura de
Almacen Especies y Franqueadoras.
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Nota 3: Por, solicitud se realizaran pedidos pancialni%en"te y a demanda de los elementes de
acuerdo €on les requerimientos que presente la Jefatura de Almacén, Especies y
Franqueadoras

Los pedidos deberan ser entregados en el Alimacén General ubicado en la Diagonal 25G #
95 A 55 de la ciudad de Bogota D.C. debidamente, rotulados e identificados con el
solicitante del pedido, es decir para la Jefatura de Almacén, Especies y Franqueadoras.

3.1 Codigo de Naciones Unidas (UNSPSC). |

Cédigo Producto Nombre Producto
56101701 Caioneras 0 estanterias
56101703 Escritorios
56101704 Bases para mesas
56101708 Archivadores moviles
56101711 Conectores de muebles modulares
56101713 Puestos (mesas) laterales de escritorios
56101719 Mesas auxiliares

4., OBJETO A CONTRATAR OBIEN A CONTRATAR
“suministro de sillas y mobiliario para necesidades operativa y/o administrativas”. |

5. AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS NECESARIAS PARA LA
CONTRATACION. ' \ '

No Aplica.
6. FUNDAMENTO JURIDICO QUE SOPORTA LA MODALIDAD DE SELECCION

Modalidad de contratacion: El presente proceso de contratacién se realizara de
conformidad con lo estipulado en el Acuerdo 005 del 18 de noviembre de 2020 "Por la cual
se adopta el Manual de contratacién de Servicios Postales Nacionales S.A." y debe
tramitarse bajo la modalidad de contratacion Directa, como quiera que la necesidad que
sustenta la presente contratacién se adecua a la causal regulada en el “Capitulo Ii, "Etapa
precontractual”, “Modalidades de seleccion” “Numeral 3 Contratacién Directa”, en razén de
su cuantia que menciona: “Procesos cuya cuantia sea igual o inferior a 100 SMMLV".

Tipologia del contrato: Suministro (tipo bolsa,'conforme con las necesidades de la
Entidad).

7. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO
El presupuesto oficial corresponde a la suma de hasta SESENTA Y CUATRO MILLONES

DE PESOS M/CTE. ($64.000.000), incluido el Impuesto al Valor Agregado (IVA), los costos
directos e indirectos, asi como los demas impuestos a los que haya lugar.

&
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RUBRO: B050101003008012
NOMBRE: Muebles, del tipo utilizado en oficinas.

Se debe tener en cuenta que los pagos se efectuaran de acuerdo con los insumos
solicitados y recibidos a satisfaccion por parte del supervisor del contrato.

Por lo anterior y teniendo en cuenta que los bienes solicitados cuentan con variabilidad en
la necesidad en cuanto a cantidades solicitadas, se debe tener presente que el contrato es
tipo bolsa con cantidades estimadas y los pagos se efectuaran de acuerdo con los insumos
solicitados y recibidos a satisfaccion por parte del supervisor del contrato, de acuerdo al
presupuesto maximo asignado, a la Jefatura Nacional de Almacen Especies y
Franqueadoras. .

Nota: Para todos los efectos EL VALOR A ADJUDICAR sera el presupuesto oficial, el
proponente que presenté la menor oferta incluido el Impuesto al Valor Agregado (IVA), los
costos directos e indirectos, :

8. JUSTIIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION

Los interesados en participar en el presente proceso de contratacion deberan cumplir con
los siguientes requisitos habilitantes y subsanarlos (en el caso que aplique), dentro de los
términos senalados en el cronograma so pena del rechazo de la propuesta.

8.1 REQUISITOS HABILITANTES
Los interesados en participar en el presente proceso de contratacion deberan cumplir con

los siguientes requisitos habilitantes y subsanarlos (en el caso que aplique), dentro de los
- términos senalados en el cronograma so pena del rechazo de la propuesta.

8.1.1. JURIDICOS

a) Carta de presentacion de la propuesta firmada por el representante legal.

b) Certificado de Existencia y Representacion Legal del Proponente, no mayor a 30 dias.

¢) Fotocopia de cédula del representante legal.

d) Certificado de Antecedentes Judiciales, medidas correctivas, Fiscales y Disciplinarios
del Representante Legal y de la Persona Juridica, , no mayor a 30 dias.

e) Copia del Registro Unico Tributario RUT.

f)  Certificacion de cuenta bancaria no mayor a noventa (90) dias a la fecha del cierre del

presente proceso, en el cual conste que oferente sea el titular de la misma.

g) Certificacion de Parafiscales.
De conformidad' con lo estipulado por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y la Ley 828
de 2003, el proponente debera anexar la respectiva certificacion en la cual se indique

que se encuentra cumpliendo y/o a paz y salvo'en el pago de las contribuciones al
Sistema Integral de Seguridad Social -EPS, Pensiones y ARP, asi como de los Apories
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Parafiscales —~SENA, ICBF, Cajas de Compensacion Familiar-, y Subsidio Familiar a
que haya lugar, de sus empleados a la fecha de cierre y en los seis (6) meses anteriores

a la misma.

La certificacion debera ser suscrita por el Revisor Fiscal cuando éste exista de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, y en este debera constar
que se encuentra al dia en dichos pagos de los Ultimos seis (06) meses en un término
.de expedicion no superior a trelnta (30) dias de la fecha de presentacion de la
propuesta.

Personas naturales: Debera aportar una declaracion juramentada, donde se certifique
el pago de los aportes a la seguridad social de sus empleados (si los tuviere) y
Fotocopia de las planillas de pago de los lltimos Seis (6) meses anteriores o
planilla asistida (pago del mes presentacion de propuesta), en calidad de cotizante
independiente al sistema general de seguridad social en salud y pensiones.

Nota: El oferente debera adjuntar la planilla Unica de pago del Ultimo mes, se aclara
que dicha nota es condicional y el aporte de la planilla aplica para aquellos que no
estén obligados a tener revisoria fiscal. A la documentacion debera anexarse copia de
la tarjeta profesional, copia de la cédula de ciudadania y el Certificado de Antecedentes
Disciplinarios del Revisor fiscal con expedicion.no mayor a tres (3) meses a la fecha de
cierre de presentacion de la propuesta :

h) El proponente interesado en participar en el presente proceso de contratacion con la
sola presentacion de su propuesta autorizara a Servicios Postales Nacional SA., a
revisar la informacién pertinente de las personas que la integran, en listas SARLAFT y
demas bases de datos de consulta, que permitan verificar la legalidad, suficiencia
técnica, econémica y juridica de la entidad y demas componentes que generen nesgos
a LA ENTIDAD o al proceso de contratacion.

CRITERIOS EN CASO DE CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES

En el evento de participaciéon conjunta, el Consorcio o Unién Temporal debe conformarse
de acuerdo con lo establecido en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993, lo cual acreditaran
con el documento de constitucion que contendra como minimo:

o Expresar si la participacién es a titulo de Consorcio o Unién Temporal.

e La identificacion clara y detallada de cada uno de sus integrantes o miembros.

e La designacién de la persona que para todos los efectos legales tendra la
representacion legal del Consorcio o la Unién Temporal, quien sera el tGnico canal de
comunicacion con LA ENTIDAD. Cualquier modificacion en este sentido, debera ser
notificada por escrito a LA ENTIDAD

« Senalara las reglas basicas que regulen las relaciones de sus integrantes y su
responsabilidad.

{
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e |Indicara la duraciéon del Consorcio o de la Unién Temporal, que debera ser como
minimo por el lapso comprendido entre el cierre del proceso y la liquidacion del
contrato, y un afio mas.

e En el evento de conformarse Uniéon Temporal, ademas debera indicar, los términos y
extension de la participacion en la propuesta y en la ejecucién del contrato, los cuales
no podran ser modificados sin el consentimiento previo y escrito de LA ENTIDAD.

* En caso se unién temporal y/o consorcio, cada miembro de esta debera presentar de
forma independiente la documentacion anteriormente relacionada.

Si la verificacion da como resultado NO CUMPLE, la propuesta no quedara habilitada.

8.1.2. FINANCIEROS

Teniendo en cuenta la modalidad de contratacion, se prescinde de la exigencia de
indicadores financieros segun el procedimiento interno de Servicios Postales Nacionales.

8.1.3 TECNICOS

d.

El proponente debera presentar carta de compromiso firmada por el

Representante Legal en donde manifieste cumplir con las especificaciones

técnicas requeridas, con la totalidad de elementos incluidos en la solicitud y con

el compromiso de acogerse a las condiciones de cantidades estimadas y

entregas parciales de acuerdo con los requerimientos que presente la Entidad,

de lo contrario no sera tenida en cuenta la propuesta.

Experiencia: El proponente debera presentar hasta cinco (5) certificaciones de
contratos ejecutados (terminados) y/o acta de liquidacién, durante los cinco (5)
ultimos afos anteriores contados a partir de la fecha de cierre del presente
proceso, cuyo objeto, guarde relacion con el suministro de mobiliario y elementos
de puestos de trabajo. Las sumatorias de las certificaciones presentadas deberan
ser del-100% del presupuesto asignado en el presente proceso de contratacion.

a. Para efectos de la verificacion de esta experiencia, podra demostrarse con

certificacion de empresas del mercado a nivel nacional e internacional de
empresas publicas o privadas.

. En caso de uniones temporales y consorcio, la experiencia sera la sumatoria de

las experiencias de los integrantes que la tengan, de manera proporcional a su

porcentaje de participacion en la asociacion. No podra acumularse a la vez, la

experiencia de los socios y la de la persona juridica cuando éstos se asocien
entre si para presentar propuesta bajo alguna de las modalidades previstas en
el Articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

. Las certificaciones y/o actas de liquidacion del contrato, deberan contener como

minimo la siguiente informacioén:
e  Nombre del contratista: Debe indicarse claramente el nombre, asi como

la informacion basica de la persona natural o juridica que desarrollo o
ejecuto el contrato.
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 Nombre de la entidad contratante: Debe indicarse claramente el nombre
de la entidad contratante. De igual forma la documentacién allegada debe
venir suscrita por el quien tenga la facultad para la misma.

o Objeto: debe cumplir las caracteristicas mencionadas anteriormente.

¢ Valor del Contrato: Se debe especificar el valor del contrato, incluido VA
y demas impuestos y costos a que haya lugar.

1. Garantia Técnica y condicion de los Elementos

El oferente Junto con su oferta allegara compromiso de que los bienes deben ser de
6ptima calidad y nuevos, de forma tal que no se recibiran bienes usados, ni
reconstruidos. El contratista, debe garantizar la calidad del bien y de los materiales
usados en su elaboracion y que correspondan a las especificaciones técnicas
solicitadas. En caso de que alguno de los elementos tenga desperfectos, estén
dafiados o no cumplan con los estandares de calidad o presenten algun tipo de
novedad como pueden ser quebraduras, rupturas o dafos internos o externos, el
proveedor debera contar con la capacidad de reemplazar en un pedido maximo de
CINCO (05) dias calendario en la sede principal de la Entidad.

Nota: Para los contratos liquidados se podra aportar el acta de liquidacion y la misma sera
un documento valido siempre y cuando se pueda constatar la informacién que se solicita
para las certificaciones del presente numeral.

CRITERIOS EN CASO DE CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES

En caso de uniones temporales y consorcio, la experiencia sera la sumatoria de las
experiencias de los integrantes, de manera proporcional a su porcentaje de participacion
en la asociacién. No podra acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la
persona juridica cuando éstos se asocien entre si para presentar propuesta bajo alguna de
las modalidades previstas en el Articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

8.2. CRITERIO DE SELECCION: e
8.2.1. ECONOMICO

La Entidad édjudicaré el contrato a la propuesta econémicamente mas favorable dentro de
las presentadas, contemplando como requisito el menor valor total de la oferta econémica
presentada sin sobrepasar el presupuesto estimado del presente estudio.

El valor total sera el resultado de realizar el siguiente ejercicio:

EVALUACION ECONOMICA

Presupuesto Total $64.000.000 Contratacién Directa
Objeto de la Evaluacién Econémica: Sillas y Mobiliario
Cantidades c Total |
: Costo Unitario (IVA Incluido) | Cantidades | ~°St© 'ota
1 | SUPERFICIE RECTA DE TRABAJO ik $0
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EVALUACION ECONDMICA

Presupuesto Total $64.000.000 Contratacién Directa
Objeto de la Evaluacién Econémica: Sillas y Mobiliario

Cantidades e .

Item Remeo Costo Unitario (IVA Incluido) | Canfidades | —oote Total
2 |CAJONERA METALICA 1 $0
3 |COSTADO TIPO "H" 1 $0
4 | SILLA ADMINISTRATIVA 1 [ $0
5 |[SILLA SECRETARIAL 1 $0
6 |SILLATIPO CAJERO 1 $0
7 |SILLA INTERLOCUTORA 1 $0
8 |SILLA EJECUTIVA 1 $0
9 |[SILLA TANDEM 1 $0

Valor Total : 9 $ -

Nota 01: la oferta econémica unitaria no debera superar el presupuesto oficial asignado
para el presente proceso, so pena de rechazo.

Nota 02: el presente proceso corresponde a un proceso tipo bolsa.

Nota 03: Los proponentes deberan ofertar |a totalidad de los items del presente proceso,
de lo contrario la propuesta sera rechazada.

La oferta economica debera ser presentada con valores en pesos colombianos (COP).
En las ofertas econémicas, deberan guedar discriminadas y contempladas las tarifas y los
valores correspondientes al Impuesto a la Ventas Agregado (IVA), demas impuestos y

costos a que haya lugar, correspondientes a los bienes y/o servicios ofertados.

Los precios ofrecidos deberan sostenerse durante |a validez de la propuesta y |a ejecucion
del contrato y sus adicionales si hay lugar a ellos.

9. TERMINO DE EJECUCION

El término de ejecucion del contrato sera hasta el 31 de diciembre del 2022 y/o hasta el
agotamiento de los recursos, lo que ocurra primero, contados a partir del cumplimiento de
los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

9.1 CRONOGRAMA DE EJECUCION

No aplica,

10. LUGAR DE EJECUCION

El lugar de ejecucién del contrato sera en el Almacén General ubicado en la Diagonal 25 G
# 95 A 55 de la ciudad de Bogota D.C.
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11. ANALISIS DE RIESGOS ,
ANALISIS PRELIMINAR DE RIESGOS
Mzuug%{res DE Msolcmgrgeos'_wﬁs DE ¢A QUIEN SE LE ASIGNA?
No | IDENTIFICACIO = CONTROL | TRATAMIENTO PROPONE | COMPANIA
CLASE DE RIESGO | SERVICIOS
+ | NOELRIESSO | 1o | wepio | Baso | PREVENTVO) | a0 | mepio | saso | (CORRECTVO) | postaes | NTEYO | ASEGURADO
NACIONALES
STA GARANTIA
* Analizar la
viabilidad de solicitar -
| Desistimiento de poiiza de dml:dpwn
1 | laofertaono X seriedad/invitacion X * Inictar proceso X X
firma el contrato formal basado en figioso
fuentes confiables de
proveedores
* Revisiony
* Definir las :
cendiciones minimas ;:d:pm %
& exigir conforme a la {Financleros,
Declaratoria realidad del mercado Niidicos. Bonicos
2 | Deslerta del X y del sector | X 5ok o) X
proceso (Indicadores .50
financieros, e ""'la".’" 8l
capacidad juridica y ::'s:iem al:‘:a
requisitos técricos) i
futura invitacidn.
* Analizar |a
ADMINISTRATIVO viabilidad de salicitar
Sobrevaloracien AR swtooud, * Afectar la poliza
0 subestimacion Exlacusda eshidio da de seriedad
3 | de los precios X mercada y del sector X | "Rechazarla X X
PIADSSICS POE * Seflalar en los oA pon precis
¢l contratista términos de invitacion artificiales
como causal de
rechazo
* Adecuada
supenvision del ’
Incumplimiento contrato con p;:mr‘
de obligaciones verificacianes garantias
P il L % Seipa X * Aplicar los X X X
contractual y * Estipular clausulas descuentos por
disposiciones de de descuentos por irrcwmplime:ws
la propussta incumplimiznto PR
* Solicitud de pbiizas P
de garantias
* Incluir en la
Pérdida de invitacidn formal
capacidad tisposiciones que
juridica parala permitan adjudicar al
ejecucion del contrato al segundo * Aplicar las
contrato evaluado. clausulas al
(personas * Invitacion formal segundo mejor
JURIDICOS - 5 | neturalesy X basado en fuentes X calificado. X %
LEGALES juridicas, confiables de * Suspension, ;
fallecimiento, proveedoresiconsulta terminacian o
detencion, de listas restrictivas y cesion del
extincidn y : publicacion en cantrato.
Fquidacidn de la pagina web y Secop
persona juridica, Il
elc) * Indicadores
Financieros
* Aplicar las
. clausulas al
LA s o
disposicianes que o
Insolvencia del permitan adjudicar al 5P )
Contratista por conirato al segundo Iﬁm“ﬁ" 0
indebida evaluado,
- estipulacion de * Invitacién formal rema s
FINANCIEROS 6 | indicadores X basado en fuentes X S X X
financieros o por confiables de ?; los egmu
aporte de praveedores/consulia dan |
informacion de listas restrictivas. Jue Cenr s ee
inexzcta, * Indicadores esfipular o
Financieros conforme :’!dica\lﬂ;:s
ala realidad del a;cmv:en”
.| mercado y del sector. ; o e
lta de CCE.
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ANALISIS PRELIMINAR DE RIESGOS
MEDICION ANTES DE MEDICION DESPUES DE
i CTROL CTROL A QUIEN SE LE ASIGNA?
: No | IDENTIFICACI CONTROL TRATAMIENTO i PROPONE | COMPANIA
CLASE DE RIESGO £ SERVICIOS
. | NDELRIESGO ALTo | mepio | BaJo (PREVENTIVO) ALto | meoio | BAs (CORRECTIVO) POSTALES NTEYIO | ASEGURADO
NACIONALES | CONTRATI | RAYIO
STA_| GARANTIA
* Dar traslado a
las autoridades
administrativas
yio judiciales
competentes.
* Eliminar al’
proveedor
respectivo del
# directorio de-la
Enfdad
* Contar con
inversiones a corlo
plazo,
* Reallzar un estudio
técnico y econdmico * Recurir a la
La fluctuacion del impacto del ventade la
negativa de la riesgo en la ecuacion inversion o
7 | moneda (TRM) o X del contrato que X reestructuracion X X
fendmenos permita definir las del conlrato que
infiacionarios. medidas pertinentes garantice su
(adicién, suspensitn, viabilidad
prorogas,
terminacion del
contrato, cesion del
confrato.}
ECONOMICO * Contar Gon
Inversiones a corto )
plazo.
* Realizar un estudio
- técnico y econdmico " Recurirala
Cmm;:ﬂ“ del impacto del venta dela
legal vigenta que riesgo en la ecuacion inversion o
8 penére una. X del confralo que X reestructuracion X
R e permita definir las del confrato que
i f i g medidas pertinentes garantice su
e bt (adicién, suspensian, viabilidad
prormogas,
terminacidn del
confrato, cesion del
contrao.)
* Darle ef adecuado
uso de 10 bienes * Aplicar las .
allegados y cumplir cléusulas del
conlas incumpliendo
Incumplimiento recomendaciones del pactadas en el
de la cobertura manual de usuario contrato.
de Garantias por (mantenimiantos * Iniciar el
defectos de preventivos y procediméiento
9 | fabricao X corectivos). X | administrativo X X
mantenimiento * Estipular tanto en ante e Grgano de
propics del bign los términos de la vigllancia y
0 Servicio Invitacitn como en conftrol
adquirido. los contratos el competents en el
otorgamiento de las marco del
garantias propias del ' estatuto general
TECNICOS bién o servicio del consumidor.
adquirido.
* Mantener una
eficaz comunicacion
entre el supervisor, el * Afactar las
: proveedor y ptiizas de
Obsolescencia fabricante. e
en el mercado o * Estipular ciausulas gﬂ: rpa?:s
10 | Programada ce e s % | *Contarcon X X X
los bienes yio conlemple la dispaniblidag
senvicios viabiidad del syt ok
adquiridos reemplazo de los ﬂ irrtr;:!evislns
bienes o servicios por del conbralo
iguales o mejores !
2 caracteristicas
ticnicas.
Circunstancias * Contar mlrau:;a * Suspansitn,
de fuerza mayor, adecuada planeaciin terminacidn o
FUERZAMAYOR | 11 | casotortano | de las necesidades a % cesion del X A .
imprevisibles satisfacer (mantener contrato.
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ANALISIS PRELIMINAR DE RIESGOS
MEDICION ANTES DE MEDICION DESPUES DE
; CTROL CTROL LA QUIEN SE LE ASIGNA?
CLASE DE RIESGO No | IDENTIFICACIO CONTROL TRATAMIENTO SERVICIOS PROPONE | COMPANIA
| NPELRIESGO | 7o | meoio | Baso | (PREVENTVO) | 7o | mepio | Baso | (CORRECTVOI | posraies | WTEYIO | ASECURADO
NACIONALES
! STA GARANTIA
que levenala un stock minimo de * Restauracion de
paralizacion del insumas requeridos). | Back up
contrato * Herramientas
tecnoldgicas que
permitan manlener,
conservar yio
recuperar la
informacion.

12. ESTUDIO DE MERCADO Y ANALISIS DEL SECTOR

El presente estudio de mercado fue realizado con base al acuerdo 05 de 2020, por medio
del cual se adopta el manual de contratacion de Servicios Postales Nacionales S.A.S, en
su Capitulo || ETAPA PRECONTRACTUAL indica que para iniciar un proceso de
contratacién en cualquier modalidad se podra realizar por medio de cotizaciones de
mercado, en este caso, dada la situacién que se vive actualmente por los impactos de la
pandemia y a la volatilidad en precios en la adquisicién de insumos y de materia prima; este
estudio de mercado se realiz6 por medio de cotizaciones del sector real, el cual permite que

_se tenga una visién establecida de la realidad del mercado para dicho contrato, generando
un enfoque mas analitico sobre las cantidades estimadas en los insumos, estableciendo el
precio promedio de las companias que participaron, por lo anterior, SERVICIOS
POSTALES NACIONALES S.A.S adjudicara el presente proceso de contratacién a la
propuesta econémica de menor valor y mas favorable a los intereses de la Entidad, con un
presupuesto estimado de hasta SESENTA Y CUATRO MILLONES DE PESOS M/Cte.
($64.000.000), incluido el Impuesto al Valor Agregado (IVA), los costos directos e indirectos,
asi como los demas impuestos a los que haya lugar.

Item | Elemento Costo unitario (iva incluido) | Cantidades Costo total .
1 | SUPERFICIE RECTA DE TRABAJO | § 302.526,14 1] 8§ 3.327.787 49
2 | CAJONERA METALICA $ 474.954,65 111 & 5.224 501,10
3 | COSTADO TIPQ "H" $ 86.377,94 10] 8 863.779,35
4 | SILLA ADMINISTRATIVA § 643.385,33 211 % 13.511.091,83
5 | SILLA SECRETARIAL $ 501.844,60 71| 8 35.630.966,60
6 | SILLA TIPO CAJERO $ 558.772,66 3| 8 1.676.317,98
7 | SILLA INTERLOCUTORA $ - 29538271 118 295.382,71
8 | SILLA EJECUTIVA $ 1.183.033,80 21 8 2.366.067,59
9 | SILLA TANDEM $ 1.067.804,46 118 1.067.804,46
Compra total 1311 $ 63.963.699,10
Presupuesto | $ 64.000.000,00

13. GARANTIAS

El contratista seleccionado, debera constituir una poéliza a favor de Entidades Estatales
con Régimen Privado de Contratacion, dentro de los cinco (05) dias habiles siguientes
al perfeccionamiento del contrato, a favor de Servicios Postales Nacionales S.A.S, en la
cual consten los siguientes amparos los cuales deberan contarse a partir de la suscripcién
de contrato: , :
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a) De cumplimiento, de todas las estipulaciones pactadas en el contrato, en cuantia
equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, con vigencia igual al
término de ejecucion y seis (6) meses mas contados a partir de |la fecha de suscripcion
del contrato.

b) De calidad de los bienes, de todas las estipulaciones pactadas en el contrato, en
cuantia equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, con vigencia igual
al término de ejecucién y seis (6) meses mas contados a partir de la fecha de
suscripcion del contrato.

Paragrafo Primero: Esta garantia debera constituirse dentro del plazo que le estipule
Servicios Postales Nacionales S.A.S y requiere de su aprobacion para poder ejecutar el
contrato. En todo caso, en los eventos de suspension, adicién o prérroga del contrato, el
contratista se obliga ampliar las garantias correspondientes.

Paragrafo Segundo: Si EL CONTRATISTA se negare a prorrogar las garantias o a reponer
el valor cuando este sea afectado, LA ENTIDAD dara por terminado el contrato en el estado
en que se encuentre, sin que por este hecho deba reconocer el pago de suma alguna en
favor del CONTRATISTA.

Paragrafo Tercero: Entodo caso las garantias se mantendran vigentes hasta la liquidacion
del contrato, ajustandose a los limites, existencia y extension del riesgo amparado.
Paragrafo Cuarto: En todos los casos el contratista debera allegar la péliza expedida junto
con el recibo que acredite el pago total de la prima.

De conformidad a lo contemplado en el Manual de contratacion el oferente podra
presentar cualquiera de los siguientes tipos de garantias:

¢ Pdlizas de seguros expedida por compariia aseguradora:

- Debe ser a favor de entidades publicas con régimen privado de contratacion.
- Anexar constancia de pago de la prima.

- Objeto y Numero del contrato.

¢ Garantias Bancarias:
- Allegar constancia de aseguramiento del banco emisor que relacione periodo de
cobertura, cuantia de la perdida, objeto del contrato y numero del contrato.

¢ Fiducia mercantil en garantia:
- Cumplimiento a lo establecido, a la normatividad que tipifica la naturaleza de estas
garantias. - ;

14, INTERVENTORIA O SUPERVISION
La supervision técnica y operativa del contrato sera a cargo del jefe Nacional de Aimaceén,

Especies y Franqueadoras de Servicios Postales Nacionales S.A.S, quien haga sus veces
y/o quien el Ordenador del Gasto designe, de conformidad al Manual de Supervisién e

Interventoria de la empresa.
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15. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
El presente proceso cuenta con los siguientes certificédos de disponibilidad:

CDP-Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 60781 del 04/agosto/2022 por valor de:
SESENTA Y CUATRO MILLONES DE PESOS Mi/Cte. ($64.000.000)

16. FORMA DE PAGO

Se efectuaran pagos mensuales correspondientes suministro de sillas y mobiliario para
necesidades operativa y/o administrativas en las cantidades y especificaciones técnicas
definidas por la entidad, previo recibido a satisfaccion y debidamente aprobados por el
supervisor del contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: Los pagos seran efectuados a los cuarenta y cinco (45) dias
siguientes a la correcta presentaciéon de la factura en las instalaciones de SPN S.A -
Diagonal 25G No. 95A — 55 Bogota D.C, término que no podra ser afectado por el proceso
interno de correspondencia de SPN, adjuntando los siguientes documentos: a) Constancia
suscrita por el supervisor del contrato, en la que se sefiale que EL CONTRATISTA cumplié
a satisfaccion de LA ENTIDAD, con las obligaciones pactadas. b) Certificacién expedida
por el Revisor Fiscal o Representante Legal, que acredite que EL CONTRATISTA se
encuentra a paz y salvo por concepto de pago de las contribuciones al Sistema Integral de
Seguridad Social y de los Aportes Parafiscales a que haya lugar de los empleados a su
cargo, adjuntando el soporte resumen de pago de la planilla unica PILA de acuerdo con lo
senalado en la Ley 789 de 2002. c) Certificacién bancaria con fecha de expedicion no mayor
a noventa (90) dias. d) Certificado y Control de Ejecucion. e) Informe de supervision.

PARAGRAFO SEGUNDO - EL CONTRATISTA no podra adelantar actividad alguna que
impligue mayores gastos directos e indirectos hasta que se perfeccione la respectiva
modificacion contractual y esta cuente con su respectivo registro presupuestal.

17. OBLIGACIONES DE LAS PARTES
OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1. Garantizar la oportuna y eficaz prestacion del objeto a contratar, respondiendo por la

calidad de los bienes entregados.

Mantener los precios presentados en la oferta comercial durante toda la vigencia del

Contrato y sus eventuales prérrogas y/o adiciones.

Observar las restricciones de horario y seguridad que exige la Entidad.

Cumplir con las obligaciones de que trata el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

. Constituir oportunamente las garantias exigidas en el presente contrato.

. Mantener vigentes las poélizas que amparen el cumplimiento y calidad del objeto del
contrato.

7. Atender los requerimientos y solicitudes que formule el Supervisor del contrato.

42

® ;o

'
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8. Radicar oportunamente la factura ante 4-72 indicando si son insumos para la Jefatura
Nacional de Almacen Especies y Franqueadoras o.Para la Gerencia de Proyectos
Especiales, junto con los soportes exigidos, en las fechas y horarios estipulados por la
Entidad, asumiendo las responsabilidades de todas las actividades relativas a la
ejecucion de las obligaciones establecidas en el contrato. '

9. Garantizar que no revelara durante la vigencia de este contrato o dentro de los dos
anos siguientes a su expiracién, informaciéon confidencial o de propiedad del
contratante sin el previo consentimiento por escrito de este ultimo.

10. Garantizar que todo el personal que ocupe para el desarrollo del objeto contractual sera
bajo su cargo y responsabilidad. - : '
11, Cumplir con las demas obligaciones inherentes a la naturaleza del objeto contratado.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

1.. Cumplir con las especificaciones técnicas minimas establecidas por LA ENTIDAD en el
presente proceso.

2. Entregar los elementos empacados de tal forma que no sufran dafios o deterioros para
facilitar su embalaje, almacenamiento y'transporte.

3. Garantizar la calidad del bien y de los materiales usados en su elaboraciéon y que
correspondan a las especificaciones técnicas solicitadas. En caso, que alguno de los
elementos tenga desperfectos, estén dafiados, o no cumplan con estandares de calidad
o presenten algun tipo de novedad como pueden ser quebraduras, rupturas o dafios
internos o externos, el proveedor debera contar con la capacidad de reemplazar en un
periodo maximo de CINCO (05) dias calendario en la sede principal, los elementos que
sean rechazados por mala fabricaciéon o imperfectos anteriormente nombrados.

4. Entregar los elementos solicitados por el supervisor del contrato y/o ordenador del gasto
en el almacén general, en un tiempo maximo de QUINCE (15) dias calendarios después
de solicitado. ;

5. Entregar los elementos en el Almacén General ubicado en la Diagonal 25 G # 95 A 55
de la ciudad de Bogota, en facturas parciales de acuerdo con los requerimientos que
realice el Supervisor del Contrato en un término no superior a QUINCE (15) dias
calendario.

6. Contemplar todos los costos asociados al cargue, descargue y transporte de los
insumos solicitados.

7. Otorgar un descuento financiero como Acuerdo de Nivel de Servicio (A.N.S.), con
relacion a los elementos que se deje de entregar dentro del plazo solicitado ya sea
parcial o totalmente el cual correspondera al 5% del valor de los elementos dejados de
entregar y por cada dia habil posterior al segundo dia de atraso, un 0.25% adicional.

8. En caso de que la ENTIDAD requiera un elemento que no se encuentre relacionado
dentro del listado de las especificaciones técnicas establecidas, el proveedor debera
suministrarlo siempre que estén dentro de los ' precios del mercado, con previa
autorizacién y aprobacion del supervisor del contrato.
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18. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD

1. Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato dentro del término y condiciones
pactadas, previa certificacion de cumplimiento expedida por el supervisor de este.

2.. Supervisar que el CONTRATISTA cumpla con el objeto y obligaciones del contrato
dentro del término de ejecucion. :

3. Suministrar de manera oportuna al CONTRATISTA la informacién requerida para el
adecuado cumplimiento de sus obligaciones.

4. Convocar a las reuniones a que haya lugar para el desarrollo de las actividades
inherentes al objeto del contrato.

5. Expedir las certificaciones a que haya lugar.

6. Liquidar el contrato en el término establecido en el contrato y en la ley.

7. Las demas que se desprendan en desarrollo del contrato.

19. ACUERDO DE NIVELES DE SERVICIOS

- Las partes bajo el principio de la libertad contractual y de autonomia de las partes, han
establecido descuentos por niveles de servicio establecidos en el presente estudio previo
numeral 26 por caso de retardo en el cumplimiento en los tiempos y términos establecidos,
de incumplimiento total o de cumplimiento imperfecto de cualquiera de las obligaciones del
CONTRATISTA descritas en el contrato, de cualquiera de las establecidas en los estudios
previos o de cualquiera de sus adendas, sin justificacién valida alguna, debidamente
probada y por causas que le sean imputables al CONTRATISTA, el CONTRATISTA autoriza a LA
EMPRESA para que le descuente una suma segun lo pactado en los términos de referencia
y el presente contrato a EL CONTRATISTA por cada retardo o atraso en el cumplimiento de
sus obligaciones, de acuerdo con los porcentajes, actividades y tiempos de cumplimiento
de los Acuerdos de Niveles de Servicio Establecidos. Para su imposicién bastara el informe
del Supervisor del contrato, donde se evidencia el incumplimiento del ANS y su porcentaje
de acuerdo con lo establecido en el presente contrato y los términos de referencia, los
cuales las partes entienden son los niveles minimos del servicio esperado en el mes
correspondiente de servicio. Se impondran mediante el procedimiento del paragrafo
siguiente, “Procedimiento Para Descontar Por Acuerdos De Niveles De Servicio — Ans”. Los
descuentos o pago de las sumas sefialadas no se entenderan extinguidas las obligaciones
emanadas de este contrato, ni se eximira al CONTRATISTA de |a obligacién de indemnizar
los perjuicios correspondientes. .Si no existen saldos a favor del CONTRATISTA para
descontar las sumas que resulten de la aplicacién de esta clausula u otras, LA EMPRESA
cobrard por via ejecutiva, para lo cual el presente contrato prestara mérito ejecutivo.
PARAGRAFO. PROCEDIMIENTO PARA DESCONTAR POR DESCUENTOS DE NIVELES DE SERVICIO:
En caso de retardo en el cumplimiento, de incumplimiento o de cumplimiento imperfecto de
cualquiera de las obligaciones del CONTRATISTA, descritas en el contrato, que no se haya
establecido porcentaje de descuento y/o que este establecido dentro de los Acuerdos de
Niveles de Servicios - ANS, LA EMPRESA descontara un cinco (5%) del porcentaje de la
facturacion del servicio o bien afectado ofertado por EL CONTRATISTA. Se surtira el siguiente
procedimiento: El supervisor del contrato comunicara por escrito enviado al Representante
* Legal del CONTRATISTA que incurrié en una causal de incumplimiento de las obligaciones
del contrato, de los términos de referencia o de las propias de este tipo de contratos y dara
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un plazo perentorio de cinco (5) dias habiles para: a) subsanar dicho incumplimiento, o b)
para rendir las respectivas explicaciones debidamente justificadas y no imputables al
CONTRATISTA. 2) E| CONTRATISTA procedera a subsanar el incumplimiento dentro del término
otorgado por supervisor del contrato. Lo anterior, salvo que considere que existieron causas
ajenas a él que determinaron que incurriera en dicho incumplimiento, caso en el cual, dentro
de los cinco (5) dias habiles siguientes al recibo de la comunicacion mencionada en el
numeral 1 anterior, podra proceder a explicar al supervisor del contrato cuales son las
razones de su incumplimiento, aportando las pruebas pertinentes, a efectos de solicitar que
no se efectue el descuento correspondiente. 3) Si el CONTRATISTA no subsana el
incumplimiento dentro del término otorgado por LA EMPRESA para el efecto, o las razones y
pruebas allegadas por el CONTRATISTA para justificar el mencionado incumplimiento (en el
evento en que haya presentado un escrito y las pruebas pertinentes dentro del término
previsto en el numeral anterior) no acreditan o justifican la ocurrencia de una causal de
exoneracion de la responsabilidad de acuerdo con lo previsto en este contrato y en la -
normatividad vigente, el supervisor mediante comunicacion dirigida al CONTRATISTA
impondra el descuento y descontara el monto correspondiente de los saldos insolutos y/o
de |a factura del mes siguiente a la fecha que sefale LAEMPRESA en el mencionado escrito.
Lo anterior, sin perjuicio de que LA EMPRESA, si lo estima conveniente, conceda un plazo
adicional igual al relacionado en el numeral para subsanar tal incumplimiento. 4) Una vez
realizado el descuento, y en el evento en que el CONTRATISTA no subsane el incumplimiento
dentro del nuevo plazo otorgado por LA EMPRESA para ello (salve que las partes acuerden
por escrito un nuevo plazo), se causaran las sanciones reguladas en esta clausula, hasta
el momento en el cual el CONTRATISTA subsane |a situacion de incumplimiento o hasta que
la sumatoria de las mismas alcancen la suma del 20% del valor del contrato, caso en el
cual, LA EMPRESA dara aplicacion a lo dispuesto a las causales de terminacion del presente
contrato. % i

20. PROCEDIMIENTO POR INCUMPLIMIENTO GRAVE DEL CONTRATISTA

Cuando se presente un posible incumplimiento grave parcial o total del contrato o reiterado
en ANS, atribuible al CONTRATISTA respecto de cualquiera de las obligaciones de este,
LA ENTIDAD, debera evacuar el siguiente procedimiento para declarar dicho
incumplimiento:

A) Evidenciado -un posible incumplimiento de las obligaciones a cargo de EL
CONTRATISTA, segun conste en informes elaborados por la Supervision o la Interventoria,
LA ENTIDAD lo citara a él y al GARANTE, mediante comunicacion que por escrito se
remitira al domicilio del CONTRATISTA y del GARANTE, a una audiencia para debatir lo
ocurrido. LA ENTIDAD,; fijara la fecha para realizar |la audiencia, como minimo al quinto dia
habil siguiente a la fecha de recepcién de la comunicacién de citacion a audiencia al
CONTRATISTA y al GARANTE. En la citacién, se hara mencion expresa y detallada de los
hechos que la soportan y por ello debera indicar los presuntos incumplimientos
contractuales atribuibles al CONTRATISTA, acompanado el informe de la supervision o
interventoria en el que se sustente la actuaciéon y las demas pruebas que soporten la
citacion y enunciara las normas o clausulas posiblemente violadas y las consecuencias que
podrian derivarse para EL CONTRATISTA, de acuerdo con las estipulaciones
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contractuales. En la misma se establecera el lugar, fecha y hora para la realizacion de la
audiencia la que debera tener lugar a la mayor brevedad posible, atendida la naturaleza del
contrato y la periodicidad establecida para el cumplimiento de las obligaciones
contractuales.

B) En desarrollo de la audiencia, el Subgerente de Contratacion, presentara las
circunstancias de hecho que motivan la actuacién contractual, indicara los presuntos
incumplimientos contractuales atribuidos al CONTRATISTA, enunciara las posibles normas
o clausulas posiblemente violadas y las consecuencias que podrian derivarse para EL
CONTRATISTA, segun las estipulaciones contractuales. Acto seguido se concedera el uso
de la palabra al representante legal del CONTRATISTA o a quien lo represente y al
GARANTE, para que ejerzan su derecho de defensa y se pronuncien sobre las
imputaciones de incumplimiento, en desarrollo de lo cual podran rendir las explicaciones
del caso, solicitar y aportar pruebas y controvertir las presentadas por la entidad.

C) Una vez evacuada la practica de las pruebas o recibidos los medios probatorios
aportados por los interesados, se cerrara la audiencia para que la ENTIDAD mediante
decision contractual motivada que constara por escrito, proceda a resolver sobre la
exigibilidad o no de la sancion o declaratoria o no del incumplimiento. Si se resuelve que no
hubo incumplimiento, se archivara la actuacion contractual. Por el contrario, si se decide
que hubo incumplimiento contractual, en el mismo documento, se hara la tasacién de la
suma a favor de LA ENTIDAD y a cargo del CONTRATISTA y/o EL GARANTE, como
consecuencia del incumplimiento de acuerdo con las estipulaciones contractuales. La
respectiva decisién, se informara mediante comunicacion escrita que se remitira al domicilio
del CONTRATISTA y del GARANTE. EL CONTRATISTA y el GARANTE, podran presentar
por escrito de reconsideracién ante LA ENTIDAD, dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes a la fecha de adopcion de la decision que declara el incumplimiento contractual.
Si declarado este ni EL CONTRATISTA, ni EL GARANTE, presentan el escrito de
reconsideracion o lo hacen en forma extemporanea, se entendera que esa decisiéon se
ratifica y se procede para su posterior cobro. La decisibn sobre el escrito de
reconsideracion, si se presenta, sera resuelta por LA ENTIDAD por escrito, dentro de los
15(quince) dias habiles siguientes a su recepcion y remitida al CONTRATISTA y del
GARANTE. El plazo anteriormente descrito podra ser prorrogado por un término igual al
inicialmente pactado. Por el contrato, si se resuelve que no hubo incumplimiento, se
comunicara por escrito a los interesados y se archivara la actuacién contractual.

D) En todo caso, en cualquier momento del desarrollo de la audiencia contractual, el
Subgerente de Contratacion, podra suspender la audiencia cuando el oficio o peticion de
parte, ello resulte en su criterio necesario para allegar o practicar pruebas que estime
conducentes y pertinentes, o cuando por cualquier otra razén debidamente sustentada, ello
resulte necesario para el correcto desarrollo de la actuacién contractual. En todo caso, al
adoptar |a decision, se sefialara fecha y hora para reanudar |la audiencia. LA ENTIDAD
podra ordenar el archivo de la actuacion contractual en cualquier momento, si se prueba la
cesacion de situacion de incumplimiento que dio lugar a este procedimiento. ;
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21. CLAUSULA DE CONFIDENCIALIDAD

Las partes se obligan a mantener confidencialidad respecto de toda informacién que a partir
de la fecha reciben los empleados, personal vinculado o asesores de cada una de ellas, de
manera directa o indirecta, en forma verbal o escrita, grafica, en medio magnético o bajo
cualquier otra forma. En consecuencia, EL CONTRATISTA adoptara las medidas
necesarias para que la informacion no llegue a manos de terceros en ninguna circunstancia,
.y se obligan a no utilizarla para ningtn objeto diferente al de adelantar las tareas que se
deriven directamente del cumplimiento.

22. CLAUSULA DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES.

En caso de que EL CONTRATISTA tenga la condicién de encargado del tratamiento, de
conformidad con el articulo 3 literal d) de la Ley Estatutaria 1581 del 17 de octubre de 2013,
en adelante LEPD, en la medida que el objeto del contrato pueda implicar el tratamiento
de datos personales a cargo de SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A.S por parte
de EI CONTRATISTA, éste Ultimo se obliga y compromete, con base al articulo 25 del
Decreto 1377 de 2013, a una serie de aspectos identificados a continuacion:

1. EL CONTRATISTA se compromete y obliga a guardar secreto de todos los datos
personales que conozca y a los que tenga acceso en virtud del presente contrato.

2. Custodiara e impedira el acceso a los datos personales a cualquier usuario no
autorizado o persona ajena a su organizacién. Las anteriores obligaciones se
extienden en cualquier fase del tratamiento que de esos datos pudiera realizarse y
subsistiran aun después de terminados los mismos.

EL CONTRATISTA unicamente tratara los datos conforme a las instrucciones que reciba
expresamente de SERVICIOS POSTALES NACIONALES, S.A.S, y no los destinara,
aplicara o utilizara con fin distinto al que figure en el presente contrato. ‘Asi mismo, se
compromete a no revelar, transferir, ceder o de otra forma comunicar los bases de datos o
datos contenidos en ellos, ya sea verbalmente o por escrito, por medios electronicos, papel
o mediante acceso informatico, ni siquiera para su conservacion, a otras personas; salvo
que previa indicacion expresa de SERVICIOS POSTALES NACIONALES, S.A.S,
comunique los datos a un Tercero designado por aquél, al que hubiera encomendado la
prestacion de un servicio. EL CONTRATISTA manifiesta conocer las obligaciones
derivadas la ley de proteccion de datos personales. Asi mismo, garantiza el mantenimiento
de las medidas de Seguridad; asi como cualesquiera otras que le fueren impuestas por
parte de SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A.S, de indole técnica y organizativa,
necesarias para garantizar la seguridad de los datos de caracter personal. SERVICIOS
POSTALES NACIONALES, S.A.S, previa solicitud, podra facilitar un extracto de las
medidas de seguridad que el contratista debe acatar en cumplimiento de las obligaciones
descritas en esta clausula. Finalizada la prestacion del servicio contratado, los datos
personales seran destruidos o devueltos a SERVICIOS POSTALES NACIONALES, S.A.S,
al igual que cualquier soporte o documentos en que conste algun dato de caracter personal
objeto del tratamiento. No procedera la destruccion de los datos cuando exista una prevision
legal que exija su conservacion, en cuyo caso debera procederse a la devolucion de los
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mismos garantizando a SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A.S dicha conservacion.
El contratista podra conservar, debidamente bloqueados, los datos en tanto pudieran
derivarse responsabilidades de su relacion con SERVICIOS POSTALES NACIONALES,
S.A. En cualquier caso, el contratista comunicara a SERVICIOS POSTALES
NACIONALES, S.A.S cualquier incidencia que se produzca en ejecucion del presente
contrato, que pueda afectar la confidencialidad, integridad y disponibilidad de los datos
personales, dentro del plazo de dos (2) dias habiles contados a partir desde la fecha en que
se hubiese producido la incidencia o hubiese tenido conocimiento de la misma, para que se
adopten las medidas correctivas de forma oportuna. Del mismo modo, el contratista pondra
en conocimiento del personal a su servicio las obligaciones indicadas en la presente
clausula, cerciorandose, mediante la adopcién de las medidas.

22, ANEXOS
Se deberan adjuntar los siguientes anexos:

e Solicitud de Disponibilidad Presupuestal.
o CDP No. 60781 del 04/agosto/2022.

JUAN CARLO
Jefe Nacional de'Almacén, Especies y Franqueadoras

Proyectd: Edwin Andres Bustos M/profesional 1- proveedores
REF: Suministro de sillas y mobiliario parg necesidades operativa y/o administrativa
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