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ESTUDIO PREVIO PARA CONTRATACION DIRECTA
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Proceso solicitante: \ Jefatura Nacional de Servicios Generales
Vigencia: 2022
Fecha: 26/07/2022

A continuacion, presentamos el estudio previo para satisfacer la necesidad de la Entidad relacionada con el
mantenimiento de montacargas propiedad de Servicios Postales Nacionales S.A.S.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

Servicios Postales Nacionales S.A.S., en adelante denominada LA ENTIDAD, es una sociedad pablica con el
caracter de anonima, vinculada al Ministerio de Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones, cuyo
objeto social se desarrolla en un entorno de alta competencia empresarial por lo que los procesos contractuales
- de la misma deben estar regulados de una manera clara y precisa respetando mandatos legales y
Constitucionales propios de la Funcion Administrativa, pero permitiéndole a la vez competir en igualdad de
condiciones en el mercado, para lo cual, la sociedad tiene autonomia administrativa, patrimonial y presupuestal
y ejerce sus actividades dentro del ambito de! Derecho Privado, como empresario mercantil, dando aplicacion
a las normas propias de las sociedades previstas en el Codigo de Comercio y su legislacion complementaria.

- En consideracion a las caracteristicas especiales que revisten a las sociedades publicas que compiten con el
sector plblico y/o privado, nacional ¢ internacional, en desarrolio de sus actividades industriales y comerciales,
se les concede “una reguiacion especial con remision al derecho privado dada la naturaleza de las actividades
que desarrollan, similares a las que ejecutan los particulares’{1], razon por la cual, (,..) se les ha sefialado un
objeto comercial especifico cuyo desarrollo se sujeta al derecho privado atendiendo la similitud de las
actividades que cumplen con las qde desarrollan los particulares, por lo que se les otorga un tratamiento
igualitario respecto a la regulacion, imposicion de limites y condicionamiento de sus actividades, y aplicacion
del respectivo régimen juridico, en esta medida el precepto constitucional que consagra la libre competencia
(art. 333) debe aplicarse en forma igualitaria tanto a las empresas particulares como a las que nacen de la
actuacion del Estado en el campo de la actividad privada, y aunque se regulan por las normas y procedimientos
de derecho privado y con-un propésito lucrativo o rentable, se encuentran vinculadas a la administracion
publica.”.2] 3 ‘

LA ENTIDAD, tiene como misién ofrecer los servicios postales, logisticos y empresariales mas confiables y
eficientes, de acuerdo con las necesidades de los clientes, generando valor para los accionistas, los empleados
y la comunidad, comprometidos con el medio ambiente.

Considerando lo anterior, LA ENTIDAD cuenta con equipos de elevacion que sirven para cargar y transportar
materiales de gran pesc y tamano, con el fin de garantizar la continuidad en la operacién y normal
funcionamiento en ia Entidad.

|
. w (©
[1] CORTE CONSTITUCIONAL, Sentencia C - 629 de 2603, Magistrado ponente: ALVARO TAFUR GALVIS, Bogoté D.C., veintinueve \//
(29) de julio de dos mil tres (2003).
[2] idem.
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Dado que la actividad economica de LA ENTIDAD, no es la de prestar servicios de mantenimiento y que por
ende no cuenta con la infraestructura fisica ni de personal que ésta actividad requiere, resulta necesario
satisfacer la necesidad de la Entidad, relacionada con el mantenimiento preventivo y/o correctivo a todo costo
con suministros de repuestos originales y mano de obra calificada para los equipos propiedad de esta, a través
de proveedores que presten el servicio en las condiciones requeridas por los equipos para garantizar su
adecuado funcionamiento.

2. ANTECEDENTES DE LA CONTRATACION

LA ENTIDAD cuenta con equipos que permiten garantizar la continuidad en la operacion y normal
funcionamiento en la Entidad.

Durante el afio 2014, mediante el contrato No. 213 con fa empresa M&E COLOMBIA S.A.S, LA ENTIDAD
adquiri® un montacargas y cinco apiladores eléctricos, los cuales se asignaron para Bogota, Manizales,
Medellin, Cali y Bucaramanga. Por otro lado, durante el 2021 se adelant6 con la empresa INTERNACIONAL
DE MONTACARGAS Y EQUIPO PESADQ el mantenimiento correctivo, diagnostico, desmonte e instalacion de
transmision del montacargas ubicado en San Cayetano. :

Teniendo en cuenta lo anterior, LA ENTIDAD adelanto durante el mes de marzo dei presente afio el proceso
No. 013-2022 cuyo objeto es “Mantenimiento de equipos propiedad de la entidad (montacargas, hormos
microondas, motobombas y plantas eléctricas)", por un valor de hasta por la suma de CIENTO CINCUENTA'Y
SIETE MILLONES DOSCIENTOS TREINTA Y TRES MIL TRESCIENTOS NOVENTA Y CUATRO PESOS
M/CTE ($157.233.394,00), incluidos IVA, impuestos, desplazamientos, viéticos y demas costos directos e
indirectos a que haya lugar, desagregado de la siguiente manera: '

PRESUPUESTO PRESUPUESTO

MANTENIMIENTO MANTENIMIENTO PRE?g’;gESTO
PREVENTIVO CORRECTIVO
| GRUPO No. 1 - ESCANERES 10.000.000,00 22.000.000,00 | $32.000.000,00
| GRUPQ No. 2 - MONTACARGAS 8.000.000,00 24.000.000,00 | § 32.000.000,00
| GRUPQ No. 3 - MOTOBOMBAS 1.200.000,00 15.600.000,00 | $ 16.800.000,00 |
GRUPOQO No. 4 - PLANTAS ELECTR!CAS 20.000.000,00 38.033.394,00 | $58.033.394,00
| GRUPO No. 5 - SUBESTA_C_[GN g $ 16.000.000,00
' GRUPO No. 6 - HORNOS MICROONDAS 1.800.000,00 | 600.000,00 ] $ 2.400.000,00

De los cuales fueron adjudicados los grupos No. 1 - ESCANERES a la empresa MELTEC COMUNICACIONES
S.A. NIT: NIT: 830.079.015-1 por la suma de TREINTA Y DOS MILLONES DE PESOS ($ 32.000.000,00) M/CTE
y el GRUPO No. 5 - SUBESTACION a fa empresa FyR INGENIEROS LTDA NIT: 860.451.569-3 GRUPO 5 -
SUBESTACION, por la suma de DIECISEIS MILLONES DE PESOS ($ 16.000.000,00) M/CTE, incluidos IVA,
impuestos, desplazamientos, viaticos y demas costos directos e indirectos a que haya lugar, por un término de
gjecucion HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DE 2022 Y/O HASTA AGOTAR EL PRESUPUESTO del contrato de
acuerdo con la asignacién presupuestal de cada grupo y contados a partir del cumplimiento de los requisitos
de perfeccionamiento y ejecucién. Declarados fallidos los GRUPOS No. 2 MONTACARGAS, No. 3
MOTOBOMBAS, No. 4 PLANTAS ELECTRICAS y No. 6 HORNOS MICROONDAS, considerando que los
proponentes se encuentran en la siguiente causal de rechazo: No. 3 "Cuando no allegue la informacion
solicitada por la Empresa, con el fin de subsanar y/o aclarar su propuesta en el tiempo que se fije para ello, o -
hacerlo en forma incompleta o extemporanea, sobre documentos objeto de evaluacion y calificacion o que sean
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requisito de participacion o verificacion por parte de la Empresa” y No. 5. “Cuando la propuesta sea evaluada
con NO CUMPLE en el factor juridico y/o financiero y/o requisitos técnicos minimos, una vez se haya agotado
la etapa de subsanaciones y/o aclaraciones, conforme al cronograma del presente proceso”.

Por lo expuesto anteriormente es necesario adelantar el tramite de contratacion para realizar el mantenimiento
preventivo y/o correctivo a todo costo con suministros de repuestos originales y mano de obra calificada para
los montacargas propiedad LA ENTIDAD.

Este proceso esta contemplado en el plan anual de adquisicion vigencia 2022.
3. ESPECIFICACIONES DEL SERVICIO O BIEN A CONTRATAR

Para atender los requerimientos de LA ENTIDAD frente al mantenimiento de los montacargas propiedad de la
Entidad, es necesario considerar los aspectos y requerimientos establecidos en el presente documento y el
ANEXO TECNICO MONTACARGAS 4-72, el cual que hace parte integral del presente estudio y del futuro
contrato. Para lo cual se relacionan sucintamente: '

EQUIPO DESCRIPCION
MONTACARGAS: » Montacargas Eléctricos

> Apiladores Eléctricos _
» ORDER PICKER - Carretilla Elevadora Eléctrica

MANTENIMIENTO

Se entiende como mantenimiento al conjunto de accicnes continuas y permanentes dirigidas a prever y
asegurar el funcionamiento normal, la eficiencia y la buena presentacion de los activos fijos. La perdurabilidad
depende de la atencion y cuidado periddico que se les brinde.

MANTENIMIENTO PREVENTIVO: El mantenimiento preventivo es aquel que se hace mediante un programa
de actividades (revisiones), previamente establecido, con el fin de anticiparse a la presencia de fallas en
instalaciones y equipo. '

MANTENIMIENTO CORRECTIVO: Es un mantenimiento encaminado a corregir una falla que se presente en
determinado momento.

NOTA: Al final de los mantenimientos y como requisito para el pago, se debe presentar la hoja de vida del
‘equipo, fa cual debe contener como minimo el informe de los mantenimientos, ya sea preventivo o correctivo;
indicando referencia de insumos o repuestos utilizados y actividades ejecutadas, la ficha técnica del equipo,
incluyendo registro fotografico e indicando condicion final del sistema, programacion de mantenimientos y
demas aspectos que permitan verificar el estado actual de los equipos y las necesidades de la misma.

TIEMPOS DE RESPUESTA: @b '

7Mantenimi'ento preventivo: Obedece a progfamacibn establecida junto con la supervision y debe ser atendido
y efectivamente prestado dentro de las 24 horas de acuerdo con dicha programacion.
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Mantenimiento correctivo: E! servicio debe ser atendido y efectivamente prestado dentro de las 72 horas
siguientes a la solicitud por parte de la supervision,-en caso de emergencia el servicio debe ser atendido y
efectivamente prestado dentro de las 12 horas siguientes a la solicitud por parte de fa Entidad ya sea por escrito
0 via telefonica.

- MANTENIMIENTO : i FRECUENCIA
Preventivo De acuerdo con programagcion
Correctivo Cada vez que sea necesario

Nota 1: El presente proceso corresponde a un contrato tipo bolsa, la oferta economica se presenta en unidad
y valores unitarios y su consumo se realizara previa solicitud del supervisor del contrato de cada uno de los
servicios preventivos o correctivos que se requieran para los equipos, incluidos todos los gastos, los traslados
y viaticos que haya lugar.

Nota 2: Es de aclarar que, dentro de la ejecucion del presente proceso de contratacion, la Entidad no estara en
la obligacion de cumplir minimos, promedios o maximos dado que esta condicionado a las necesidades o
novedades que presenten los equipos de propiedad de LA ENTIDAD.

Nota 3: En caso de que LA ENTIDAD requiera un servicio y/o elemento que no se encuentre relacionado
previamente dentro del futuro contrato, el Contratista lo suministrara previa verificacion y autorizacion por parte
del supervisor del contrato, garantizando que dichos precios no superen las condiciones del mercado. Previa
verificacion de méximo tres (3) precios de referencia, por parte del supervisor del contrato.

Nota 4: El contratista podra subcontratar el servicio de manteniendo preyentivo y correctivo de los equipos en
las ciudades donde no tenga cobertura, sin embargo; es responsabilidad dnica del contratista cumplir con las
obligaciones y con el contrato suscrito.

3.1 Cadigo de Naciones Unidas (UNSPSC).

CODIGO NOMBRE
78181500 | Servicios de mantenimiento y reparacion de vehiculos

24101600 | Equipo de izaje y accesorios
22101800 | Grias de elevacion

4. OBJETO A CONTRATAR O BIEN A CONTRATAR

Realizar el servicio de mantenimiento preventivo y/o correctivo a todo costo con suministros de repuestos
originales y mano de obra calificada para las seis (6) Montacargas de propiedad de Servicios Postales
Nacionales S.A.S., ubicadas a nivel nacional.

5. AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS NECESARIAS PARA LA CONTRATACION.

CRITERIOS AMBIENTALES PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y/O PRODUCTOS
Tipo de Bien y o Producto Mantenimiento de Montacarga
O e ey R A Rt e Bl Infraestructura Fisica (Servicios Generaies)
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Marco normativo aplicable Decreto 1076 de 2015
Decreto 1079 de 2015
OBJETIVOS

Garantizar adecuada disposicion final de residuos provenientes del mantenimiento de montacargas
REQUISITOS

| » Elaboracion en cada visita de un informe técnico sobre el trabajo realizado y las recomendaciones |
: necesarias si es el caso, para el normal funcionamiento.
e Presentar plan de gestién de residuos peligrosos vigente.
e Presentar la licencia ambiental vigente de!l establecimiento donde se terceriza el manejo y disposicién |
final de residuos peligrosos generados en el mantenimiento de los montacargas '
|  Presentar los certificados de disposicion final de los residuos peligrosos generados en el mantenimiento |
i de los montacargas, cada vez que se solicite el servicio A

6. FUNDAMENTO JURIDICO QUE SOPORTA LA MODALIDAD DE SELECCION

El presente proceso de contratacion se realizara de conformidad a lo estipulado en el Manual de Contratacion
vigente de LA ENTIDAD, y debe tramitarse bajo la Modalidad de Contratacion Directa, como quiera que ia
necesidad que sustenta la presente contratacion corresponde a la causal regulada en el Capitulo
“MODALIDADES DE SELECCION" el cual establece la seleccion de contratista por Contratacion Directa, en
razon de su cuantia asi: “Los procesos contractuales cuyo monto sea igual o inferior a cien (100) salarios
minimos mensuales legales vigentes”

Tipelogia del contrato: Prestacion de servicios.
7. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

De acuerdo con el presupuesto aprobado para la vigencia 2022 el valor del contrato es por la suma de hasta
TREINTA Y DOS MILLONES DE PESOS M/CTE ($32.000.000,00), incluidos VA, impuestos, desplazamientos,
viaticos y demas costos directos e indirectos a que haya lugar.

PRESUPUESTO PRESUPUESTO PRESUPUESTO

TOTAL

EQUIPO MANTENIMIENTC MANTENIMIENTO
PREVENTIVO CORRECTIVO

MONTACARGAS 8.000.000,00 24.000.000,00 | $32.000.000,00

Nota 1: El futuro contrato sera tipo bolsa y se ejecutara a medida que se requieran los servicios de
‘mantenimiento preventivo o correctivo. (
Nota 2: Para todos los efectos el valor a adjudicar sera hasta por el valor descrito anteriormente, incluido el @5
impuesto al Valor Agregado (IVA) los costos directos e indirectos, asi como los demas impuestos a los que

haya lugar.
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8.

JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION

8.1 REQUISITOS HABILITANTES

Los interesados en participar en el presente proceso de contratacion deberan cumplir con los siguientes
requisitos habilitantes:

844 JURIDICOS

Los interesados en participar en el presente proceso de contratacién deberan cumplir con los siguientes
requisitos habilitantes y subsanarlos (en el caso que aplique), dentro de los términos sefialados so pena del
rechazo de la propuesta.

a)
b)

c)
d)

h)

Carta de presentacion de la propuesta firmada por el representante legal.

Certificado de Existencia y Representacion Legal del Proponente no mayor a sesenta (60) dias calendario
a la fecha del ciemre del presente proceso.

Fotocopia de cédula del representante legal.

Certificado de Antecedentes Judiciales, medidas cormrectivas, Fiscales y Disciplinarios del Representante
Legal y de la Persona Juridica.

Copia del Registro Unico Tributario RUT.

Certificacién de cuenta bancaria no mayor a noventa (90) dias a la fecha del cierre del presente proceso,
en e cual conste que oferente sea el titular de esta.

Certificacién de Parafiscales.

De conformidad con lo estipulado por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y la Ley 828 de 2003, el
proponente debera anexar la respectiva certificacion en la cual se indique que se encuentra cumpliendo
ylo a paz y salvo en el pago de las contribuciones al Sistema Integral de Seguridad Social -EPS,
Pensiones y ARP-, asi como de los Aportes Parafiscales —-SENA, ICBF, Cajas de Compensacion Familiar,
y Subsidio Familiar a que haya lugar, de sus empleados a la fecha de cierre y en los seis (06) meses
anteriores a la misma.

La certificacion debera ser suscrita por el Revisor Fiscal cuando éste exista de acuerdo con los

" requerimientos de ley o por el representante legal, y en este debera constar que se encuentra al dia en

dichos pagos en los seis (6) meses anteriores en un término de expedicién no superior a treinta (30) dias
de la fecha de presentacion de la propuesta. El oferente debera adjuntar la planila Gnica de pago del
altimo mes, se aclara que dicha nota es condicional y el aporte de la planilla aplica para aquelios que no
estén obligados a tener revisoria fiscal. A la documentacion debera anexarse copia de la tarjeta
profesional, copia de la cédula de ciudadania y el Certificado de Antecedentes Discipiinarios del Revisor
fiscal con expedicion no mayor a tres (3) meses a la fecha de cierre de presentacion de la propuesta.

El proponente interesado en participar en el presente proceso de contratacion con la sola presentacion de
su propuesta autorizara a LA ENTIDAD, a revisar la informacién pertinente de las personas que la integran,
en listas SARLAFT y demas bases de datos de consulta, que permitan verificar la legalidad, suficiencia
técnica, econdmica y juridica de la entidad y demas componentes que generen riesgos a LA ENTIDAD o
al proceso de contratacion. '
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CRITERIOS EN CASO DE CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES

En el evento de participacion conjunta, el Consorcio o Unién Temporal debe conformarse de acuerdo con lo
establecido en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993, o cual acreditaran con el documento de constitucion que
contendra como minimo:

Expresar si la participacion es a titulo de Consorcic 0 Union Temporal.

La identificacion clara y detallada de cada uno de sus integrantes 0 miembros.

La designacion de la persona gue para todos los efectos legales tendra la representacion legal del
Consorcio o la Unién Temporal, quien sera el inico canal de comunicacién con LA ENTIDAD. Cualquier
modificacion en este sentido, debera ser notificada por escrito a LA ENTIDAD

Sefialara las reglas basicas que regulen las relaciones de sus integrantes y su responsabilidad.
Indicara la duracion del Consorcio o de la Union Temporal, que debera ser como minimo por el lapso
comprendido entre el cierre del proceso y la liquidacion del contrato, y un afio mas.

En el evento de conformarse Union Temporal, ademas debera indicar, los términos y extension de la
participacion en la propuesta y en la ejecucion del contrato, los cuales no podran ser modificados sin el
consentimiento previo y escrito de LA ENTIDAD.

En casc se union temporal y/o consorcio, cada miembro de esta debera presentar de forma
independiente la documentacion anteriormente relacionada.

Si la verificacion da como resultado NO CUMPLE, la propuesta no quedara habilitada.

812 FINANCIEROS

Teniendo en cuenta el valor del proceso y la modalidad de contratacién, no se hace necesario establecer
indicadores financieros habilitantes.

8§13 TECNICO

a)

b)

Carta de compromiso firmada por el Representante Legal del oferente donde garantice el cumplimiento
de las especificaciones técnicas, cantidades, calidades del bien y/o servicio a contratar de obligatorio
cumplimiento, relacionadas en el numeral tercero de presente estudio previo.

Experiencia: E! proponenté debera presentar hasta CINCO (5) cerfificaciones de contratos ejecutados y/o

liquidados; cuyo objeto, guarde relacion con actividades de MANTENIMIENTO DE MONTACARGAS. La
sumatoria de las certificaciones presentadas deberan ser del 100% del presupuesto.

a. Para efectos de la verificacion de esta experiencia, podra demostrarse con certificacion de empresas
del mercado a nivel nacional e internacional de empresas pablicas o privadas.

b. En caso de uniones temporales y consorcio, la experiencia sera la sumatoria de las experiencias de
los integrantes que la tengan, de manera proporcional a su porcentaje de participacion en la asociacion.
No podra acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona juridica cuando éstos se
asocien entre si para presentar propuesta bajo alguna de las modalldades previstas en el Articulo 7 de
la Ley 80 de 1993.

c. Las certificaciones y/o actas de liquidacion del contrato, deberan contener como minimo la siguiente
informacion:
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» Nombre del contratista: Debe indicarse claramente el nombre, asi como la informacion basica de
la persona natural o juridica que desarrollo o ejecuto el contrato.

« Nombre de la entidad contratante: Debe indicarse claramente el nombre de la entidad contratante.
De igual forma la documentacion allegada debe venir suscrita por e! quien tenga la facultad para la
misma.

o Objeto: debe cumplir las caracteristicas mencionadas anteriormente.

e Valor de! Contrato: Se debe especificar el valor del contrato, incluido IVA y demas impuestos y
costos a que haya lugar.

Si la verificacién da como resultado NO CUMPLE, |a propuesta no quedara habilitada

Nota 1: El articulo 7 de la Ley 80 de 1993 regult las formas de asociacion de personas naturales y/o privadas
denominadas uniones temporales, consorcios o promesas de sociedad futura, con la finalidad de aunar
esfuerzos para presentar conjuntamente una misma propuesta, y consecuentemente alcanzar un fin comin
que corresponde a la adjudicacion, celebracién y ejecucion de un contrato.

De acuerdo con lo anterior, la experiencia del oferente plural sea consorcio, unién temporal 0 promesa de
sociedad futura, debera ser acreditada por la suma de la experiencia que acredite cada uno de los integrantes
del proponente plural.

REGLAS DE LA EXPERIENCIA

1. Cuando el oferente sea una persona juridica extranjera que tenga domicilio o sucursal en Colombia,

. refacionara la informacién que acredite su experiencia, en igualdad de condiciones que los nacionales.
2. LA ENTIDAD se reserva el derecho de verificar la autenticidad de las certificaciones o de solicitar los
respectivos contratos o documento que la soporten.

3. LA ENTIDAD no aceptara certificaciones de experiencia expedidas por la misma persona natural o juridica
que se presente como proponente del presente proceso. Asi mismo, tampoco se aceptaran auto
certificaciones de representantes de Consorcios o Uniones Temporales.

8.2 CRITERIO DE SELECCION:
'8.21.  Menor precio total ofertado.
Para la presentacion de la Oferta Econémica, LA ENTIDAD, tomara los valores de la oferta econdmica incluido

IVA, impuestos y demas costos directos e indirectos a que haya lugar, por lo que la Oferta econdmica debera
ser diligenciada de acuerdo con lo establecido en el formato Anexo. OFERTA ECONOMICA MONTACARGAS.
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* PRECIQS UNITARIOS INCLUIDG 1WA
| mowtacaross mecTRico. | aPLADORES BLECTRICOS . | PROERPICKER- CARRETLLA |y nopee o pormpcos - | amLancRss BLECTRIGOS . | APILADORES ELECTRICOS -
: | 80GOTA BOGOTA e ST MEDELLIN = { BUCAUMANGA
CONCEPTO | UNIDAD § : CUNDINAMARCA = e LT S s
VALGR VALOR VALGR VALOR WALOR | “TVALOR
VALOR TEGHE oFERTAZO By VALOR TEGHG oo | PLORTECHD | o o | YALORTECHO | o 0 1) VALORTEGHO | o} ORTESHO | paran e
SERVICID OE c
MANTEMIMIENT O unpaD | 1 | s 44000000 $ 265.000,00 $ 35000000 $525.000,00 $525.000,08 | 352500000
liae\zurm
BERCID OE
HANT ENMIENT O umpaD § 1 | % 48000050 340,000 6 § 480 000,00 §380.000,00 1380 000,00 $380.000,00
CORRECTIO
" SUMINISTRO O REPUESTOS - PRECIOS UNITARIOS INGLUIDD WA
] 1
:mﬁgo LLATA) npso | 1 $ 55 000,00 § 23000000 $ 850.000,00 4 730.600,00 4230 000,00 $.230.000,00
NEUMAT GO /LLANTA y Y
000, v 000, 000, o0
deprag uniDaD | 1 4 85.000,00 $ 230 000, $ 85000000 $230.000,00 $ 230,600,050 423000000
BATERIA UNIDAD | 1 |4 2500000080 § 8,000,006 0¢] $ 18.000.000 00 ¥ 8000 000,00 § 8000600 00 § 6.000 200,00
HORGUILLA unp |1 | 8250000060 $ 2.300 006,54 §2.300.600 00 32300000000 $2300000000 T §2.300000.00 :
VALDR TOTAL UNTARIO POR FQUIPO| 5 28 540 000,00 §1,00[ 5 11.335.000,00 §9,00] 5 22.630.000,00 $0,00[5 11.665.000,00 $0,00] 51166500000 $000 51166500000 30,00
VALOR TGTAL UNITARIO (A+EVC+DVEF) § 97,700 600,04} 50,00
PROPONENTE: Tk S
NIT:
REPRESENTANTE LEGAL:
GC:
FIRMA

Estos valores unitarios, incluyen todos los costos directos e indirectos, incluidos los gastos de
traslados y viaticos para la prestacion de los servicios de mantenimiento en las ciudades de ubicacion
de los equipos. Asi mismo las obligaciones tributarias de acuerdo con las normas aplicables al tipo de
servicio y contrato correspondientes y los costos de las pélizas a que dé fugar el conlrato.

Nota 1: La oferta no podra sobrepasar los precios techos establecidos para cada uno de los items ni al
presupuesto oficial, so pena de causal de rechazo.

La Entidad adjudicara el presente proceso a la oferfa econdémica de menor valor, incluide IVA, impuestos,
tasas y contribuciones, asi como los demas costos a que haya lugar (transportes, embalaje, cargue, descargue,
personal, entre otros).

La oferta econdmica debera comprender todos los costos directos e indirectos en que el PROVEEDOR va a

incurrir para cumplir a cabalidad el objeto del contrato, tales como: salarios, horas extras, recargos nocturnos,

prestaciones sociales, costos operativos (transporte, cargue y descargue de mercancia), demas gastos,
incluidos los traslados y viaticos y utilidad del proveedor, que pueda generar durante toda la vigencia del

contrato que llegare a suscribirse.

El proponente debe cotizar el cien por ciento (100%), de los items solicitados de obligatorio cumplimiento, so
pena de rechazo.

En la oferta econdmica, deberan quedar contempladas las tarifas y los valores correspondientes al impuesto a

la Ventas Agregado (IVA), deméas impuestos y costos a que haya lugar, correspondientes a los servicios
ofertados, en caso de que |a propuesta presentada no discrimine IVA, la entidad asumiré que el valor presentado

incluye este Impuesto siempre y cuando le sea aplicable de acuerdo con la normatividad vigente. ' .{})
Los precios ofertados no deberan estar sujetos a ninguna variable econémica durante la ejecucion del contrato s

y deberan sostenerse durante la validez de la propuesta, la ejecucion del contrato y sus adicionales si hay lugar

aellos.
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La oferta econdmica debe presentarse en moneda legal colombiana, sin decimales. Por lo tanto, la misma
debera contener las cuantias o valores monetarios sin centavos.

9. TERMINO DE EJECUCION

El término de ejecucion sera hasta el 31 de diciembre de 2022 y/o hasta agotar el presupuesto, contados a
partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

10. LUGAR DE EJECUCION

La prestacion del servicio debera llevarse a cabo con sus respectivas condiciones técnicas en las siguientes
ubicaciones geograficas;

v Sede principal ubicada en la ciudad de Bogota en la Diagonal 25g No. 95a - 55
v" Regional Occidente ubicada en Cali Avenida 3 Norte No. 52 - 33

v" Regional Oriente ubicada Bucaramanga, Km. 7 No. 16 f - 60

v Regional Noroccidente ubicada en Medellin, Carrera 64 ¢ No 72 - 20

Nota: En todo caso, las actividades de mantenimiento se llevaran a cabo en la ubicacion actual de los equipos
a nivel nacional y por solicitud de LA ENTIDAD.

11. ANALISIS DE RIESGOS

ANALISIS PRELIMINAR DE RIESGOS

MATRIZ DE RIESGO: TENIMIENT

MEDICION

DESPUES DE
CTROL

MEDICION
ANTES DE
CTROL

TRATAMIENTO
(CORRECTIVO)

CONTROL
{PREVENTIVC)

¢ A QUIEN SE LE ASIGNA?

& IDENTIFICACION DEL

= RIESGO

CLASE DE RIESGQ

SERVICIOS POSTALES
NACIQNALES

PROPONENTE Y/Q
CONTRATISTA
COMPANIA
ASEGURADORA YiO
GARANTIA

OBSERVACIONES
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ANALISIS PRELIMINAR DE RIESGOS

MATRIZ DE RIESGOS PARA EL PROCESQ) DE CONTRATACION QUE TIENE POR OBJETO: MANTEN

MEDICION MEDICION

CONTROL TRATAMIENTO
ANTES DE DESPUES DE A QUIEN SE LE ASIGNA?
8 CTROL (PREVENTIVC}) CTROL {CORRECTIVO) @
o s o 3
[ A =4
w g IDENTIFICACION DEL Reopil il ¥ . g
o RIESGO 84 &2 =285 E
% L S S
= 8 Q g = =S 8
] i = S8
== oo (SR
& v 73
w L
1]
{Financieros,
juridicos, técnicos y
economicos) que
levaron a la
declaratoria  de |
desierto, para la |
s futura invitacién. |
sAnalizar la viabilidad de
| solicitar  poliza  de
] | seriedad. +Afectar la poliza
i St?t?:;ﬁ:g?ig:?ge Ioz +Adelantar un adecuado de seriedad. |
| g uestos1 X estudio de ‘mercado y X *Rechazar laoferta | X I
| P el oo n;tjr at?sta | del sector. con precios l
| P ; +Sefialar en los términos artificiales, |
| de invitacion como
| causal de rechazo.
| *Adecuatia supervision
! del_ SO .~ o «Afectar las pdlizas
Incumplimiento  de- verificaciones de garantias
obligaciones del pericdicas. Aplicar los ;
! marco contractual y | X +Estipular clausulas de X Sseauanios nar X X X
5 disposiciones de la | descuentos por v Iimiegfos
| propuesta. incumplimiento. pactacfos
| «Solicitud de polizas de ; {
| | garantias. |
l | *Incluir en la invitacion
| Perdida de | formal  disposiciones
il capacidad  juridica | que pemmitan adjudicar Aplicar tas |
= | para la ejecucion del al contrato al segundo ibusulas al|
2l contrato  (personas evaluado. aadion SRR g |
= naturales y juridicas, X “Invitacion formal | X e?f P | X X
4 fallecimient basad fuentes | Fedp G e |
a allecimiento, | asado en fuen Suspension |
| 2 detencion, extingion | confiables de | | i i |
| & y liquidacion de la | proveedoresiconsulia aaiiei tiol el |
| = persona  juridica, de lisias restrictivas. g
| efc.). | «Indicadores
| | Financieros. 1=
j sIngluir en la invitacidn Aplicar las
formal  disposiciones clausulas al
Insolvencla del que permitan adjudicar segundo  meijor
| w Contratista por al confrato al segundo calificado.
| & indebida estipuiacion evaluado, «Suspension,
| & de indicadores X sInvitacion formal terminacién 0| | g
z financieros o por basado en fuentes cesion del contraio. |
= aporte de | confiables de | sActualizacion ¥y |
[ informacion | proveedores/consulia | revision  periddica |
inexacta. | de listas restrictivas. de los estudios que |
| *Indicadores dan lugar a
Finanicieros canforme a estipular =) |
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ANALISIS PRELIMINAR DE RIESGOS

PROCESO DE CONTRATACION QUE TIENE POR OBJETO: MANTENIMIENTO | f ] DAL DE §

MEDICION MEDICION
ANTES DE (ng\:‘gﬁﬁtm DESPUES DE
CTROL CTROL

TRATAMIENTO

[CORRECTIVO) &A QUIEN SE LE ASIGNA?

& IDENTIFICACION DEL
=z RIESGO

CLASE DE RIESGO
OBSERVACIONES

PROPONENTE Y/O
CONTRATISTA
COMPARIA
ASEGURADORA YIQ
GARANTIA

SERVICIOS POSTALES
NACIONALES

| 1a realidad del mercado indicaderes
| y del sector. financieros y apoyo |
en documentos de
| consulta de CCE.
| *Dar traslado a las |
autoridades
administrativas y/o
judiciales
competentes.
*Eliminar al |
proveedor
respectivo del
directoric de la
«Contar con inversiones
a corto plazo. |
*Realizar un  estudio |
; tecnico y economico del sRecurmr a la venta |
;:gan'va ﬂugt:ac:?; impac?o del riesgo en la de la invers:i?n 0 |
~ | moneda (TRM) o ¥ ecuacion .del cor}tra'(o | x reestructuracion X X
oy 'que'permata deﬁnxr las del cgntrato que
Filacionaii medidas  pertinentes garantice U
1 {adicidn,  suspension, viabllidad.
& prérrogas, terminacion
o ' del contrato, cesion del
2 contrato.] | ]
z | «Contar con inversiones |
b a - coro plazo.
sReafizar un estudio |
J técnico y econdmice del *Recurrir a la venta |
S:rTn::i)gidaden Iegfl | impacto del riesgo en la de la inversién o |
G | ecuacién del contrato reestructuracion |
vigente que genere X - . X X X
una mayor carga que permita def;mr las del contrato  que
impositiva medidas  pertinentes garantice su
3 {adicidn,  suspension, viabilidad.
prorrogas,  terminacion
| del contrato, cesion dei
' Y conirato].
sDarle of adecuado usc «Aplicar ias |
de los hienes allegados clausulas del
Incumplimiento de la y cumplir con las incurmplimiento |
Fe cobertura de .recomendaciones  del pactadas en el
8 Garantias por manual de usuario contrato. ’
Z | @ | defectos de fabricao | X {mantenimientos X | - [ -lniciar el| X X X
2 | rmantenimiento preventivos ¥ procedimiento |
= propios del bien o comectivos). administrativo ante |
servicio adquirido. +Estipular tanto en los el drgano  de '
terminos de la invitacién vigitancia y control ‘
| coma en los contratos el i competente en el |
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ANALISIS PRELIMINAR DE RIESGCS

MATRIZ DE RIESGOS PARA EL PROCESO DE CONTRATACION QUE TIENE POR OBJETO: MANTENIMIENTD
POSTALES NACIONALES S 4.5
MEDICION
DESPUES DE
CTROL

MEDICION
ANTES DE
CTROL

CONTROL
(PREVENTIVO)

TRATAMIENTO

(CORRECTING) ¢A QUIEN SE LE ASIGNA?

& IDENTIFICACION DEL
& RIESGO

Q
o
o
i
=
w
{=]
w
3
o

OBSERVACIONES

SERVICIOS POSTALES
NACIONALES
CONTRATISTA
COMPARIA
ASEGURADORA YI0
GARANTIA

PROPONENTE Y/CG

oforgamienio de las marco dei estaiuto
garantias propias del general del
bien o servicio consumidor. |
adaguirido. |
sMantener una eficaz
comunicacion entre el e
supervisor, el proveedor dAefectar Iasa?:rl:[zigz
| Cbsolescencia en el ¥ fabricante. i dasg |
| mercado 0 ‘Estipular  clausulas -Cor?tar it - |
£ | programada de los X | contractuales que X disnonibilidad X il
bienes ylo servicios contemple la viabilidad prezu puestal para
adquiridos. del reemplazo de los | . S0 R
bienes o semvicios por| | conira?o
iguales o  mejores | -
caracteristicas técnicas. |
| «Confar con  una| |
r: adecuada  planeacidn | |
o Circunstancias ~ de de las necesidades a |
o fuerza mayor, caso satisfacer {(mantener un | | ;
S ¥
k § fortuite 0 stock minime  de tj#ﬁﬁg?éiné
= | imprevisibles  que X insumos  requexidos). | X ; % X X
s : cesion del
lleven a la sHemramientas |
w f i | contrato.
= paralizacion del tecnolbgicas que | | |
2 contrato. permitan . mantener, | i .
conservar y/o recuperar |
S tast la informagion. |

12. ESTUDIO DE MERCADO Y ANALISIS DEL SECTOR

La elaboracion del estudio de mercado se realizé de conformidad Manual de Contratacion vigente de LA
ENTIDAD, mediante solicitud de cotizacidn a través de correo electronico a las empresas pertenecientes al /@
sector econdmico y cuyo resultado se indica a continuacion: L[ :
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CARRETILLA
a ELECTRICA
HDINABARCA

AL ADORES Bt ECT
BUCARAMANG 2

CORCERTC

FECHERONT
ARGAS

sassomon 126800000

winae| 1 $46000000 s 310000 g ¥ s 33000000 suoomoy  secomod §31act0pe il yaam| 3 2m0oma0e
INEUMAT CO | 1 1 | -
Feie | wnoso| ¢ $5600000 $ 2090050 sasna00c0| 1z [ 1zmuom szmco  gsoum f700o00 pmamam| s2000008 $70000m] 82300000
s rer $6500000 s 20000 250000681 LM | 32000 pmococsd]  cesooood +2s000000) sesoacoen| £73000000] $73600000, §236006.00)

- ! J | | Lo | - il

[pareria | uwom] 1 | sm0nmo0 I sos00000e] $ 180550000, $ 80000000 | saoooao) 5 8000 00000125 18.00.000,00{ § 009,000 20 18,0060 960 3
Coraus | wwom) ¢ | s2s000m T s2momm| $230000000; [ szomum L sz00009] 12 ' 239000000 § 200 0020] § 2.900.00.09 42.300 20050

Para establecer el presupuesto oficial, se tomaron los valores cotizados, para hacer minimo 2 mantenimientos
preventivos por equipo, un mantenimiento correctivo por equipo y un valor para repuestos, el futuro contrato
sera tipo bolsa y se ejecutara a medida que se requieran los servicios de mantenimiento preventivo o correctivo
y suministro de repuestos:

CONCEPTO UNIDAD

[ DR g [T $44000000|  $26500000  $3000000  $s2500000  $52500000  $52500000] .

[PREVENTNO : o

eslie o haincaagt TR P | [V $480.000,00 $310.000,00 $480000,00 $360.000,00 § 380.000,00 $ 38000000

GORRECTVO

0

NEUMATICO TRASERO unDAD | 1 $ 55.000,00 $230.000,00 $ 850.000,00 $230.000000  $23000090 $ 23000000

NEUMATICO DELANTERO UNDAD | 1 $65.000,00 $230.000,00 $850:000,00 $230.000,00 $23000000]  $230.000,00

BATERIA UNDAG | 1 $2500000000]  $6000.00000] §1800000000]  $800000000]  $8.00000000[  $8000.00000

HORQUILLA UNIDAD | 1 $250000000 % 23&000.001‘ $230000000]  $2300.00000]  $230000006{  $2.300.00000
Matienirmients prevenivo § 5.260.000,00
Manknimisnio correcive $ 2.410.000,00
- Bola de repueshs $ 24.330.000,0¢

$  32.00000000

r VALOR TOTAL

Teniendo en cuenta lo anterior, LOS VALORES UNITARIOS TOPE DE CADA {TEM CORRESPONDEN AL
PROMEDIO DEL ESTUDIO DE MERCADO y el valor del contrato sera hasta por la suma de TREINTAY DOS

[ MILLONES DE PESOS M/CTE ($32.000.000,00) Incluido IVA y demas impuestos y costos a que haya lugar y
correspondera a una bolsa por monto agotable.

13. GARANTIAS ‘
El oferente debera expedir durante los cinco dias siguiente a la firma del contrato y/o carta de aceptacion péliza
Gnica de cumplimiento a favor de entidades estatales con régimen privade de contratacion bajo las siguientes
condiciones:
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GARANTIA DE Se establece una garantia de cumplimiento | término de ejecucion de este y seis (6)
CUMPLIMIENTO equivalente al veinte por ciento (20%) del | meses mas contados a pariir de la|
- | valor del contrato : suscripcion del contrato.
GARANTIA DEL Se establece una garantia de cumplimiento | término de ejecucion de este y seis {(6)
SERVICIO equivalente al veinte por ciento (20%) del | meses mas contados a parir de la
valor del contrato ‘ suscripcion del contrato.
- | Se establece una garantia de cumplimiento | término de ejecucion de este y seis (6)
GARA;EQE%E LOS equivalente al veinte por ciento (20%) del | meses mas contados a parir de la
valor del contrato suscripcion del contrato.
RESPONSABILIDAD Se estaplece i deeania - 08 término de ejecucion de este contados
responsabilidad civil extracontractual, . Al
CIVIL equivalente al veinte por ciento (20%) del a partir de la suscripcién del contrato y
EXTRACONTRACTUAL EIBF A oAt por el termmp de ejecucion del contrato.
SALARIOS, b :
PRESTACIONES | ¢ establece una garantia de salarios, | o e ejecucion de este y tres (3)
: prestaciones sociales e indemnizaciones | . ; .
SOCIALES E laborales, equivalente al cinco por ciento | 2Nos  Mas contados § - parkir- de - la
INDEMNIZACIONES | 220rales, € P suscripcion del contrato.
LABORALES {5%) dei valor del contrato .

Paragrafo Primero: Esta garantia debera constituirse dentro del plazo que le estipule LA ENTIDAD y requiere
de su aprobacion para poder ejecutar el contrato. En todo caso, en los eventos de suspension, adicion o
proroga del contrato, el contratista se obliga ampliar las garantias correspondientes. ‘

Paragrafo Segundo: Si EL CONTRATISTA se negare a prorrogar las garantias o a reponer el valor cuando
este sea afectado, LA EMPRESA dara por terminado el conirato en el estado en que se encuentre, sin que por
este hecho deba reconocer el pago de suma alguna en favor del CONTRATISTA. .

Paragrafo Tercero: En todo caso las garantias se mantendran vigentes hasta la liquidacion del contrato,

ajustandose a los limites, existencia y extension del riesgo amparado.

Paragrafo Cuarto: En todos los casos el contratista debera allegar la péliza expedida junto con el recibo que
acredite el pago total de la prima.

CLAUSULA PENAL PECUNIARIA:

EL CONTRATISTA se obliga a pagar a LA ENTIDAD una suma equivalente al diez por ciento (10%) dei valor
total del contrato, a titulo de indemnizacién por los posibles perjuicios que pueda ocasionar en caso de
incumplimiento de sus obligaciones. No obstante, ia EMPRESA se reserva el derecho de reclamar los perjuicios

que superan dicho porcentaje. PARAGRAFO. - El valor de la clausula penal pecuniaria ingresaré a la Tesoreria

de LA ENTIDAD y podra ser tomado directamente del saldo a favor de EL CONTRATISTA si los hubiere, o de

las garantias exigidas.
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14. INTERVENTORIA O SUPERVISION

La supervision del contrato seré a cargo del Jefe Nacional de Servicios Generales, para los equipos ubicados
en fa sede pnncapal y los gerentes de cada regional de acuerdo con la ubicacién de los equipos, quien haga sus
veces y/o quien el ordenador del gasto designe, de conformidad al Manual de Interventoria y Supervision de la

Empresa.
15. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Las obligaciones que se contraigan en desarrollo de este proceso se respaidan con recursos del presupuesto
de la Entidad, segun el certificado de disponibilidad presupuestal que se indica a continuacion:

Incluido los costos directos e indirectos, asi como los demas impuestos a los que haya lugar.

IMPUESTOS:

El oferente debera considerar en su oferta todos los costos comespondientes a impuestos, tasas,
contribuciones o gravamenes que se causen con ocasion de la suscripcion y ejecucion del contrato, tales como:

Impuesto Transacciones Financieras — 4x1000
Impuesto de Industria y comercio - ICA
Impuesto del valor Agregado — IVA

Retencion en la Fuente

Estampilla Pro-Cultura

Adicionalmente tendré en cuenta, los costos de las pélizas incluidas en el presente documento.
16. FORMA DE PAGO

Se efectuaran pagos mensuales vencidos de conformidad con la prestacion del servicio de MANTENIMIENTO
DE MONTACARGAS PROPIEDAD DE SERVICIOS POSTALES NACIONALES SA.S., efectivamente
prestado y aprobado por el supervisor del contrato.

PARAGRAFO PRIMERO - Los pagos seran efectuados a los cuarenta y cinco (45) dias calendario siguientes
ala correcta presentacion de la factura en las instalaciones de SPN Diagonal 25G No. 95A - 55 Bogota, término
que no podra ser afectado por el proceso intemo de correspondencia de SPN, adjuntando los siguientes
documentos; a) Constancia suscrita por el supervisor del contrato, en la que se sefiale que EL CONTRATISTA
cumplié a satisfaccion de la ENTIDAD, con las obligaciones pactadas. b) La certificacion expedida por el
Revisor Fiscal o representante Legal, que acredite que EL CONTRATISTA se encuentra a paz y salvo por
concepto de pago de las contribuciones al Sistema Integral de Seguridad Social y de los Aportes Parafiscales
a que haya lugar de los empleados a su cargo, de acuerdo con lo sefialado en la Ley 789 de 2002. ¢) Planilla
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de pago de parafiscales d) Certificacion bancaria no mayor a 90 dias. e} Informe de Supervision. f) Certificacion
y Control de Ejecucidn Presupuestal.’

PARAGRAFO SEGUNDO - EL CONTRATISTA no podra adelantar actividad alguna que implique mayores
gastos directos e indirectos hasta que se perfeccione la respectiva modlf icacion contractual y esta cuente con
su respectivo reglstro presupuestal.

17. OBLIGACIONES DE LAS PARTES
OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

Para el correcto desarrollo del objeto contractual, EL CONTRATISTA se.compromete, en ejecucion del contrato
y en cumplimiento de su objeto y obligaciones, a cumplir las siguientes obligacicnes y requerimientos técnicos
en las condiciones mas favorables para LA ENTIDAD:

1. Cumplir con el objeto del contrato de acuerdo con todas y cada una de las obligaciones, especificaciones

- técnicas, anexos, protocolos establecidos en el mismo, el presente documento y demas documentos que

hagan parte integral del contrato.

Presentar la informacion que sea requerida por parte del supervisor del contrato. ¢

Constituir las Garantias exigidas por LA ENTIDAD dentro de los plazos y mantenerlas vigentes, so pena

de incumplimiento del contrato.

4, Mantener los precios presentados en la oferta economica durante la- vigencia del contrato y sus
eventuales prorrogas y/o adiciones, por lo cual no estaran sujetos a revisiones, cambios l'II ajustes durante
dichos plazos.

5. Observar las restricciones de horano y segundad que exige la Entidad para la ejecucién de sus
obligaciones.

6. Nota: El Proveedor no podra revelar durante la vigencia del contrato o dentro de los dos afios siguientes
a su expiracion, informacién confidencial o de propiedad del contratante sin el previo consentimiento por
escrito de este Ultimo.

7. Garantizar que todo el personal que ocupe para el desarrollo del objeto contractual estara bajo su cargo y
responsabilidad. -

8. Responder por cualquier tipo de reclamacion, judtmat o extrajudicial, que instaure, impulse 0 en la que
coadyuve el personal o los subcontratistas contra LA ENTIDAD por causa o con ocasidn del contrato.

9. Dar cumplimiento a sus obligaciones frente al Sistema integral de Seguridad Social (pension, salud y
riesgos profesionales) y Parafiscales (Caja de compensacion familiar, Sena, ICBF) de conformidad con lo
establecido en la normatividad vigente y a que haya lugar.

10. Informar por escrito a la supervision del contrato, en el evento que durante el tiempo de ejecucion del
contrato surja alguna eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte a cualquiera de las partes.

11. Adelantar bajo su exclusivo riesgo y responsabilidad las actividades a que allé lugar para dar cumplimiente
al objeto del contrato las cuales se encuentran incluidas dentro de la ejecucion del contrato y no dara lugar
a reconocimientos adicionales.

- 12. Mantener reserva de la informacién confidencial o de propiedad de LA ENTIDAD, relacionada con el
proyecto, este contrato o las actividades u operaciones del contratante a la que tenga acceso por causa 0
con ocasion del contrato. /‘fb

13. Radicar oportunamente la factura en las fechas y horarios estipulados por la Entidad, adjuntando las actas '| Q
y el informe de actividades planeadas, programadas y ejecutadas, y el inventario de los equipos =

Ladl 2 d
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relacionando los elementos suministrados con serial, descripcion, cantidades, valor unitario, subtotal por
elementos, IVA y valor total, dentro del plazo establecido para el cumpllmlento de las obligaciones
contractuales.

PARAGRAFOQ. En caso de que e| contratista esté obligado a facturar electronicamente, se debera
presentar la factura electronica previamente validada por la DIAN, como requisito necesario para el pago
de los bienes y/o servicios contratados, conforme con las disposiciones sefialadas en el Decreto 358 del
5 de marzo de 2020, en concordancia, con lo dispuesto en la Resolucion No. 000042 del 5 de mayo de
2020.

14. Las demas que surjan de acuerdo con la naturaleza y objeto del contrato.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

Garantizar fa oportuna y eficaz prestacion del servicio a contratar, respondiendo por la calidad de este.
- Cumplir con las obligaciones de que trata el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.
Atender los requerimientos y solicitudes que formule el Supervisor del contrato.
Prestar el servicio de mantenimiento preventivo, correctivo, incluido el suministro de insumos, repuestos
piezas y accesorios para los equipos.

5. Suministrar repuestos nuevos y originales {se aceptaran repuestos homologados con la debida aprobacion
de la entidad contratante), no se aceptan repuestos de segunda o remanufacturados.

6. Garantizar la disponibilidad de los repuestos de tal manera que permita cumplir con los trabajos requeridos
por los equipos, en un iapso no mayor a 3 dias habiles, contados a partir de la notificacién de la
autorizacién de ejecucion del frabajo por parte del supervisor de la orden.

7. Dar cumplimiento a los iempos de respuesta.

8. Garantizar por el término de seis (6) meses el cambio de los repuestos por defectos de fabrica o por fatiga
del material.

9, Garantizar por el término de seis (6) meses los trabajos de mano de obra para todos los servicios
prestados.

10. Ejecutar el trabajo de forma eficiente y oportuna, sin procesos que conduzcan a demoras |njust|ﬁcadas Si
en el tiempo normalmente requerido para la realizacion de un trabajo, se presentan imprevistos, adiciones
o demoras injustificadas a los trabajos solicitados, se debera contar con el visto bueno de! supervisor del
contrato, quien sera el Unico autorizado para verificar tales hechos y autorizar los nuevos tiempos.

11. Contar con las herramientas especificas y especializadas, asi como equipos necesarios para realizacion
de las actividades de mantenimiento propias de cada equipo.

12. Atender las diferentes solicitudes de! servicio correctivo que formule la entidad después de recibida la
notificacién de un tiempo no mayor a 8 horas habiles.

13. Prestar los servicios ofertados en los lugares indicados en el presente documento.

14. Suministrar los materiales y equipos necesarios para la cormecta ejecucion del mantenimiento.

15. Mantener el area de trabajo limpia y debidamente sefalizada, de manera que sea evidente que el equipo
se encuentra fuera de operacion por efecto del mantenimiento. Retirar todos los materiales de desecho o
desperdicio, producto del mantenimiento. E

16. Prestar el servicio con personal capacitado, idéneo y con experiencia calificada de acuerdo con las
necesidades del equipo.

17. Garantizar que el personal que adelante las actividades objeto del contrato este debidamente uniformado
y cametizado con elementos distintivos, que permitan identificarlos como personal del contratista.

18. Responder por el pago de todos los impuestos, tasas, gravamenes y contribuciones establecidas por las

diferentes autoridades nacionales, departamentales o municipales y dentro de estos mismos_ niveles

T
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territoriales, las contribuciones, tasas, derechos, tarifas, y multas establecidas por las diferentes
autoridades ambientales, que afecten la celebracion, ejecucion y liquidacion del contrato y las actividades
que de él se deriven. Estos pagos deben soportarse con las certificaciones correspondientes expedidas
y/o validadas por las autoridades competentes.

19. Otorgar un descuento financiero como acuerdo de nivel de servicio (ANS), con relacién a los setvicios que
se dejen de prestar dentro del plazo solicitado ya sea parcial o totalmente, el cual correspondera al cinco
por ciento (5%) del valor de este y por cada dia habil posterior al segundo dia de atraso de un cero punto
cinco por ciento (0.5%) adicional.

20. Presentar los soportes de criterios ambientales definidos en el punto 5 del estudio previo.

21. Las demas que contribuyan a garantizar e cumplimiento del objeto del contrato y las que por su naturaleza
le sean atribuibles conforme al objeto, alcance.

OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE

1. Pagar al CONTRATISTA seleccionado el valor acordado, en la oportunidad y forma establecida.

2. Suministrar al CONTRATISTA seleccionado la informacion que esta a cargo de LA ENTIDAD y que sea .
necesaria para la ejecucion del Contrato. ‘

3. Designar el supervisor del contrato, quien se encargara de hacer el seguimiento técnico, administrativo,
logistico y econémico al desarrollo de fas actividades del contrato.

4. Suscribir a través del supervisor del control de ejecucion del contrato o quien este delegue, los documentos
y actas que sean necesarias durante el desarrollo del contrato.

5. Informar de manera inmediata acerca de cualquier circunstancia que amenace la ejecucion del contrato,

al igual que cualquier perturbacion que afecte el desarrollo normal de este.

Guardar por la confidencialidad y velar por la proteccion de los documentos a entregar en custodia.

Cumplir con todos y cada uno de los requisitos de ley, encaminados al cumplimiento del objeto pactado,

dando aplicacién a las disposiciones legales vigentes.

5 kB

18. CLAUSULA DE CONFIDENCIALIDAD

Las partes se obiigan a mantener confidencialidad respecto de toda informacidn que a partir de la fecha reciben
los empleados, personal vinculado o asesores de cada una de ellas, de manera directa o indirecta, en forma
verbal o escrita, grafica, en medio magnético o bajo cualquier otra forma. En consecuencia, EL CONTRATISTA
adoptara las medidas necesarias para que la informacion no llegue a manos de terceros en ninguna
circunstancia, y se obligan a no utilizarla para ningn objeto diferente al de adelantar las tareas que se deriven
directamente del cumplimiento.

19. CLAUSULA DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES.

En caso de que EL CONTRATISTA tenga la condicion de encargado del tratamiento, de conformidad con el

articulo 3 literal d) de la Ley Estatutaria 1581 del 17 de-octubre de 2012, en adelante LEPD, en la medida que

¢l objeto del contrato pueda implicar el tratamiento de datos personales a cargo de LA ENTIDAD por parte de

El CONTRATISTA, éste ultimo se obliga y compromete, con base al articulo 25 del Decreto 1377 de 2013, a

una serie de aspectos identificados a continuacion: l /ﬁ;]

1. EL CONTRATISTA se compromete y obliga a guardar secreto de todos los datos personales que conozca \E‘}/
y a los que tenga acceso en virtud del presente contrato.
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2. Custodiara e impedira el acceso a los datos personales a cualquier usuario no autorizado o persona ajena
a su organizacion. Las anteriores obligaciones se extienden en cualquier fase del tratamiento que de esos
datos pudiera realizarse y subsistiran aln después de terminados los mismos.

EL CONTRATISTA Gnicamente tratara los datos conforme a las instrucciones que reciba expresamente de LA
ENTIDAD, y no los destinara, aplicara o utilizara con fin distinto al que figure en el presente contrato. Asi mismo,
se compromete a no revelar, transferir, ceder o de otra forma comunicar los bases de datos o datos contenidos
en ellos, ya sea verbalmente o por escrito, por medios electronicos, papel o mediante acceso informatico, ni
siquiera para su conservacion, a otras personas; salvo que previa indicacién expresa de LA ENTIDAD,
comunique los datos a un Tercero designado por aquél, al que hubiera encomendado la prestacion de un
servicio. EL CONTRATISTA manifiesta conocer las obligaciones derivadas la Iey de proteccion de datos
personales. Asi mismo, garantiza el mantenimiento de las medidas de Seguridad; asi como cualesquiera otras
que le fueren impuestas por parte de LA ENTIDAD, de indole técnica y organizativa, necesarias para garantizar
la seguridad de los datos de caracter personal. LA ENTIDAD, previa solicitud, podra facilitar un extracto de las
medidas de seguridad que el contratista debe acatar en cumplimiento de las obligaciones descritas en esta
clausula. Finalizada la prestacion del servicio contratado, los datos personales seran destruidos o devueltos a
LA ENTIDAD, al igual que cualquier soporte o documentos en que conste algin dato de caracter personai
objeto de! tratamiento. No procedera la destruccion de los datos cuando exista una prevision legal que exija su
conservacion, en cuyo caso deberé procederse a la devolucion de los mismos garantizando a LA ENTIDAD
dicha conservacion. El contratista podra conservar, debidamente blogueados; los datos en tanto pudieran
derivarse responsabilidades de su relacion con LA ENTIDAD En cualquier caso, el contratista comunicara a LA
ENTIDAD, cualquier incidencia que se produzca en ejecucion del presente contrato, que pueda afectar la
confidencialidad, integridad y disponibilidad de los datos personales, dentro del plazo de dos (2) dias habiles
contados a partir desde la fecha en que se hubiese producido la incidencia o hubiese tenido conocimiento de
la misma, para que se adopten las medidas correctivas de forma oportuna. Del mismo modo, el contratista
pondra en conocimiento del personal a su servicio las obligaciones indicadas en la presente cléusula,
cerciorandose, mediante la adopcion de las medidas.

20, DESCUENTOS POR NIVELES DE SERVICIO Y OTRAS OBLIGACIONES.
En caso de incumplimiento de ANS se aplicaran los porcentajes de descuento sefialados a continuacion:

Otorgar un descuento financiero como Acuerdo de Nivel de Servicio (A.N.S.), con relacion a los servicios y/o
elementos que se dejen de realizas y/o entregar dentro del plazo solicitado ya sea parcial o totalmente el cual
correspondera al 5% del valor de los elementos y/o servicios dejados de entregar y/o realizar y por cada dia
habil posterior al segundo dia de atraso, un 0.25% adicional.

Paragrafo. PROCEDIMIENTO PARA DESCUENTO POR ANS: El supervisor del contrato comunicara por
escrito enviado al Representante Legal del CONTRATISTA que incurrié en un evento de ANS y dara un plazo
perentorio de cinco (5) dias hébiles para: a) subsanar dicho incumplimiento, o b) para rendir las respectivas
explicaciones debidamente justificadas y no imputables al CONTRATISTA. 2) £l CONTRATISTA procedera a
subsanar el incumplimiento dentro del término otorgado por supervisor def contrato. Lo anterior, salvo que
considere que existieron causas ajenas a él que determinaron que incurriera en dicho incumplimiento. 3) Si el
CONTRATISTA no subsana el incumplimiento dentro del término otorgado por LA ENTIDAD para el efecto, o
las razones y pruebas allegadas por el CONTRATISTA para justificar el mencionado incumplimiento {en el
evento en que haya presentado un escrito y las pruebas pertinentes dentro del término previsto en el numeral
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anterior) nQ acreditan o justifican la ocurrencia de una causal de exoneracion de la responsabilidad de acuerdo
con lo previsto en este contrato y en la normatividad vigente, el supervisor mediante comunicacion dirigida al
CONTRAT!STA impondra el descuento y descontara el monto correspondiente. Lo anterior, sin perjuicio de que
LA EMPRESA, si lo estima conveniente, conceda un plazo adicional igual al relacionado en el numeral 2 para
subsanar tal incumplimiento. 4) Una vez realizado el descuento, y en el evento en que el CONTRATISTA no
subsane el incumplimiento dentro del nuevo plazo otorgado por LA ENTIDAD para.ello {salvo que las partes
acuerden por escrito un nuevo plazo), se causaran las sanciones reguladas en esta clausula, hasta el momento
en el cual el CONTRATISTA subsane la situacién de incumplimiento o hasta gue la sumatoria de las mismas
alcancen la suma del 20% del valor del contrato, caso en el cual, LA ENTIDAD dara aplicacién a lo dispuesto a
las causales de terminacién del presente contrato.

21. INCUMPLIMIENTO GRAVE DEL CONTRATISTA. 5

Cuando se presente un posible incumplimiento grave parcial o total del contrato o reiterado en ANS, atribuible
al CONTRATISTA respecto de cualquiera de las obligaciones de este, LA ENTIDAD, debera evacuar el
siguiente procedimiento para declarar dicho incumplimiento:

A, Evidenciado un posible incumplimiento de las obligaciones a cargo de EL CONTRATISTA, segun conste
en informes elaborados por la Supervision o la Interventoria, LA ENTIDAD lo citara a él y al GARANTE,
mediante comunicacion que por escrito se remitira al domicilio del CONTRATISTA y del GARANTE, a una
audiencia para debatir lo ocurrido. LA ENTIDAD, fijara la fecha para realizar la audiencia, como minimo al
quinto dia habil siguiente a la fecha de recepcion de la comunicacion de citacion a audiencia al
CONTRATISTA y al GARANTE. En la citacién, se hara mencion expresa y detallada de los hechos que la
soportan y por ello deberd indicar los presuntos incumplimientos . contractuales atribuibles al
CONTRATISTA, acompafiado el informe de la supervision o interventoria en el que se sustente la
actuacion y las demas pruebas que soporten la citacion y enunciara las normas o clausulas posiblemente
violadas y las consecuencias que podrian derivarse para EL CONTRATISTA, de acuerdo con las
estipulaciones contractuales. En la misma se establecera el lugar, fecha y hora para la realizacion de la
audiencia la que debera tener lugar a la mayor brevedad posible, atendida la naturaleza del contrato y la
periodicidad establecida para el cumplimiento de las obligaciones contractuales.

B. Endesarolio de la audiencia, el Subgerente de Contratacion, presentara las circunstancias de hecho que
motivan la actuacion contractual, indicara los presuntos incumplimientos contractuales atribuidos al
CONTRATISTA, enunciara las posibles normas o clausulas posiblemente violadas y las consecuencias
que podrian derivarse para EL CONTRATISTA, segin las estipulaciones contractuales. Acto seguido se
concedera el uso de la palabra al representante legal del CONTRATISTA o a quien lo represente y al

- GARANTE, para que ejerzan su derecho de defensa y se pronuncien sobre las imputaciones de
incumplimiento, en desarrollo de lo cual podran rendir las explicationes del caso, solicitar y aportar
pruebas y controvertir las presentadas por la entidad.

C. Una vez evacuada la practica de las pruebas o recibidos los medios probatorios aportados por los
interesados, se cerrara la audiencia para que la ENTIDAD mediante decision contractual motivada que
constara por escrito, proceda a resolver sobre la exigibilidad o no de la sancion o declaratoria o no del
incumplimiento. Si se resuelve que no hubo incumplimiento, se archivara la actuacion contractual. Por el |
contrario, si se decide que hubo incumplimiento contractual, en el mismo documento, se haré la tasacion |

v,

de fa suma a favor de LA ENTIDAD y a cargo del CONTRATISTA y/o EL GARANTE, como consecuencia L
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del incumplimiento de acuerdo con las estipulaciones contractuales. La respectiva decision, se informara
mediante comunicacion escrita que se remitira al domicilio del CONTRATISTA y del GARANTE. EL
CONTRATISTA y el GARANTE, podran presentar por escrito de reconsideracion ante LA ENTIDAD,
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la fecha de adopcion de la decision que declara el
incumplimiento contractual. Si declarado este ni EL CONTRATISTA, ni EL GARANTE, presentan el escrito
de reconsideracion o lo hacen en forma extemporanea, se entendera que esa decision se ratifica y se
procede para su posterior cobro. La decision sobre el escrito de reconsideracion, si se presenta, sera
resuelta por LA ENTIDAD por escrito, dentro de los 15(quince) dias hébiles siguientes a su recepcion y

- remitida al CONTRATISTA y del GARANTE. El plazo anteriormente descrito podra ser prorrogado por un
término igual al inicialmente pactado. Por el contrato, si se resuelve que no hubo incumplimiento, se
comunicara por escrito a los interesados y se archivara la actuacion contractual.

D. En todo caso, en cuaiquier momento del desarrollo de la audiencia contractual, el Subgerente de
Contratacién, podra suspender la audiencia cuando el oficio o peticién de parte, ello resulte en su criterio
necesario para allegar o practicar pruebas que estime conducentes y pertinentes, o cuando por cualquier
otra razon debidamente sustentada, ello resulte necesario para el correcto desarollo de la actuacion
contractual. En todo caso, al adoptar |a decision, se sefialara fecha y hora para reanudar la audiencia. LA
ENTIDAD podra ordenar el archivo de la actuacion contractual en cualquier momento, si se prueba la
cesacion de situacion de incumplimiento que dio lugar a este procedimiento.

22. ANEXOS

Estudio de mercado - soporte econdmico
Solicitud de cotizaciones

Cotizaciones { :
ANEXO TECNICO MONTACARGAS 4-72
CDP

;MmN

23. FIRMAS

p;

CARLOS AUEUSTO VALLEJO BAYbNA
Jefe Nacional de Servicios/Generales

Quien revist condiciones juridicas: Direccibn Nacional de Contratacion y Compras
Quien revist condiciones técnicas y econémicas: Nidia Rodriguez Ch / Profesional Nivel I — Servicios Generales y
Juan Carlos Choconta Vargas - Lider Nivel Ill - Servicios Generales
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