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1 Jefatura Nacional de Almacen Especies y Franqueadoras 
, W2 ___________ . 

10/10/2022 

A continuación, presentamos el Estudio Previo para satisfacer la necesidad de la Entidad 
relacionada con Suministro de precintos de seguridad en las cantidades y especificaciones 
técnicas definidas por la Entidad. · 

1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 

Servicios Postales .Nacionales S.A.S (S.P.N S.A.S) de ahora· en adelante llamada LA 
ENTIDAD, es una sociedad pública con caráct~r de Sociedad por Acciones Simplificadas, 
vinculada al Ministerio de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones, cuyo objeto 
social se desarrolla en un entorno de alta competencia empresarial, razón por la cual los 
procesos contractuales deben estar regulados de una manera clara y preeisa respetando 
mandatos legales y Constitucionales propios de la Función Administrativa; permitiéntlole a 
la vez competir en igualdad de condiciones en el mercado púbHco y privado. Para lo cual, 
LA ENTIDAD (S.P.N S.A.S) tiene autonomía administrativa, patrimonial, presupuesta! y 
ejerce sus actividades dentro del ámbito del Derecho Privado, como empresario mercantil, 
dando aplicación a las normas propias de las sociedades, previstas en el Código de 
Comercio y su legislación complementaria. 

S.P.N S.A.S al ser el Operador Postal Oficial (OPO), deberá garantizar la eficiencia y 
cobertura en la prestación del servicio postal, el cumplimiento de sus objetivos comerciales 
y además deber.á brindar los elementos e insumos necesarios ·que permitan el buen 
desarrollo de las actividades operativas y administratiyas, por lo tanto se hace 
imprescindible contar con el suministro de precintos de seguridad Los cuales son utilizados 
como método de seguridad de cierre para las valijas y las sacas, de los elementos que se 
envían durante el desarrollo de las diferentes actividades de la Entidad, los cuales permiten 
que no se generen manipulaciones fraudulentas en los diferentes Puntos de Venta, 
Admisiones Corporativas, Transporte, Distribución, Logística lnte'rnacional, Paquetería de 
tos diferentes clíentes corporativos, y demás procesos operativos y administrativos. 

La Jefatura Nacional de Almacén como dependencia adscrita a la Dirección Nacional de 
Infraestructura y a la Vicepresfdencia de Soporte Corporativo, tiene como objetivo 
Garantizar la disponibilidad de bienes y servicios que la empresa necesita para el 
funcionamiento y asegurar la prestación del servicio de Servicios Postales Nacionale-S, 
razón por la cual es la encargada de cumplir los términos del alcance, establecidos en la 
caracterización del proceso como: "Desde la recepción de solicitudes, identificación de 
necesidades de bienes y servicios, producción de los documentos, hasta su disposición 
final y la entrega a satisfacción del u~uario a nivel nacional'. 

De igual manera, el presente estudio previo, en lo que respecta a la necesidad funcional de 
la empresa, se encuentra contemplando en el Plan Anual de Adquisiciones ele la Entidad 
para la vigencia.2022. 
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2. ANTECEDENTES DE LA CONTRATACIÓN 

LA ENTIDAD con el fin de garantizar la eficiencia y cobertura en la prestación del servicio 
postal y al ser el Operador Postal Oficial (OPO) _deberá brindar los elementos e insumos 
necesarios para el cumplimiento de sus óbjetivos comerciales, que permitan el buen 
desarrollo de las actividades operativas, en clientes y administrativas misionales de la 
Entidad, por lo tanto, se hace imprescindible contar con un proveedor que suministre a nivel 
Nacional los insumos que son objeto del presente estudio para el desarrollo de las 
actividades propias del objeto s0cial de la Entidad. 

FECHA DESCR1PCION CONTRA TlST A 
04/ 10/201 8 JN ALMACEN ESPECIES Y FRANQUEAOORAS // ORDEN DE COMPR4 O SERVICIO VELEZ PALACIO 

074 DE 2018 // SUMINISTRO PRECINTOS DE SEGURIDAD EN LAS CANTIDADES Y S.A.. 
ESPECLFJCACIONES TECNlCAS DEFlNIDAS POR LA ENTIDAD. 

1 4/05/20 19 JN DE·ALMACEN, ESPECIES Y FRANQUEADORAS //CONTRATO N.º 064 DE 2019 // UNISTOSAS 
SUMINISTRO DE PRECINTOS DE SEGURIDAD EN LAS CANTIDADES Y 
ESPECLFLCACIONES TECNICAS DEFlNlDAS POR LA ENTIDAD - POR 09 MESES 

13/07/2020 VP OPERACJONES // CONTRATO 147 DE 2020 // JN DEALMACEN, ESPECIES Y CYC TRADING 
FRANQUEA.DORAS JI SUMINlSTRO PRECINTOS U E SEGURIDAD - POR NUEVE (09) LIMITADA 
MESES 

16/07/2021 VP OPERACIONES // JN DE ALMACEN, ESPECIES Y FRA NQUEADORAS // UN1$TO SAS 
CONTRATO 172 DE 202 1 // SUMINISTRO DE PRICNTOS DE SEGURIDAD 
OPERATIVO CU ENTES - HASTA FEBRERO 28 DE 2022 

3. ESPECIFICACIONES DEL SERVICIO O BIEN A CONTRATAR 

El Almacén General requiere la contratación de un proveedor que satisfaga la demanda de 
un stock suficiente de precintos de seguridad, que permita un adecuado suministro a los 
diferentes procesos que de acuerdo con sus actividades normales solicitan las áreas 
administrativas, operativas y clientes corporativos. 

A continuación, se relacionan los elementos solicitados: 

ltem Cantidades Estimadas 
1 lástico 198.142 

El proceso cuenta con las siguientes especificaciones y características técnicas descritas a 
continuación: 

Elemento Descripción Elemento Emoaaue 
Precintos de Seguridad tipo correa en polipropileno de alta densidad, con En tiras por 10 precintos, 
cap~cidad de resistencia o tensión mínima de 50kg. y cierre suave. bolsas de 100 unidades 
Dimensiones mínimas: Longitud Total ~ 405mm - Paleta~ a 70 mm de'largo rotuladas y ordenadas de 

Sello de X 22 mm de ancho - Correa 2: 305mm Impresión / Decoración: - Marcación acuerdo con los consecutivos 

Seguridad en color visible con el nombre de la empresa (4-72) - Se utilizarán tres colores del desde el inicial al final; las 
dfferentes, en cantidades parciales de acuerdo con las necesidades de La bolsas deben ser empacadas 

Plástico Entidad. - Númeración consecutiva de 7 dígitos -Código de barras Seguridad: en cajas con 1 O bolsas cada 
.- El precinto debe poseer mecanismo que no permita violación afguna, una (1 caja=1.000 unidades) 
garantizando que sólo pueda ser abierto mediante su destrucción, en caso rotuladas con el número inicial 
contrario debe deiar evidencia Material resistente a la corrosión v final. 
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Nota 2: Es de aclarar que, dentro de la ejecución contractual, la Entidad no estará en la 
obligación de cumplir mínimos o máximos dado que está condicionado a las 
necesidades operativas de las distintas áreas de la Entidad, así como de los requerimientos 
comerciales que permiten inf luir en el requerimiento de Precintos de Seguridad. Para lo cual 
el mínimo o máximo de cantidades solicitadas estará supeditado a los limites 
presupuestales asignados para la Jefatura de Almacen -Especies y Franqueadoras y para 
la Gerencia de Proy~ctos Especiales. 

Está prohibido que el proveedor despache un pedido que no corresponda al presupuesto 
respectivo de acuerdo a la solicitucl puntual realizada por cada uno de los supervisores. El 

. agotamiento del presupuesto será comunicado de manera inmediata a los supervisores. 

3.1 Código de Naciones Unidas (UNSPSC). 

C6di o Producto Nombre Producto 
24141504 Sellos-de se uridad a rueba de mani ulación 

3.2 Re_quisitos Ambientales y de Seguridad y Salud en el Trabajo . 

No Aplica 

4. OBJETO A CONTRATAR O BIEN A CONTRATAR 

Suministro de precintos de seguridad en las cantidades y especificaciones técnicas 
definidas por la Entidad. 

5. AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS NECESARIAS PARA LA 
CONTRATACIÓN. 

No Aplica 

6. FUNDAMENTO JURÍDICO QUE SOPORTA LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 

Modalidad de contratación: El presente proceso de contratación se realizará de 
conformidad con lo estipulado en el Acuerdo 005 del 18 de noviembre de 2020 "Por la cual 
se adopta el Manual de contratación de Servicios Postales Nacionales S.A." y debe 
tramitarse bajo la modalidad de contratación Directa, como quiera que la necesidad que 
sustenta la presente contratación se adecua a la causal regulada en el "Capítulo 11 , "Etapa 
precontractual", "Modalidades de selección" "Numeral 3 Contratación Directa",. en razón de 
su cuantía que menciona: "Procesos cuya cuantía sea igual o inferior a 100 SMMLV". 

Tipología del contrato: Suministro (tipo bolsa, conforme con las nécesidades de la 
Entidad). 
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7. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO 

El presupuesto oficial corresponde a la suma de hasta SESENTA Y CUATRO MILLONES 
DE PESOS M/CTE. ($64.000.000), incluido el Impuesto al Valor Agregado (IVA), los costos 
directos e indirectos, así corno los demás impuestos a los que haya lugar. 

RUBRO: 8050101003006091 

NOMBRE: Sellos Plásticos Para Mecanismos de Seguridad. 

Se debe tener en cuenta que los pagos se efectuarán de acuerdo con los insumos 
solicitados y recibidos a satisfacción por parte del supervisor del contrato. 

Por lo anterior y teniendo en cuenta que los bienes solicitados cuentan con variabilidad en 
la necesidad en cuanto a cantidades solicitadas, se debe tener presente que el contrato es 
tipo bolsa con cantidades estimadas y lo$ pagos se efectuarán de acuerdo con los insumos 
solicitados y recibidos a satisfacción por parte del supervisor del contrato, de acuerdo con 
presupuesto máximo asignado, a la Jefatura Nacional de Almacen Especies y 
F ranqueadoras. 

Nota: Para todos los efectos EL VALOR A ADJUDICAR será el presupuesto oficial, el 
proponente que presentó la menor oferta incluido el Impuesto al Valor Agregado (IVA), los 
costos directos e indirectos, 

8. JUSTIFICACIÓN DE LOS FACTORES DE SELECCIÓN 

Los interesados en participar en el presente proceso de contratación deberán cumplir con 
los siguientes requisitos habilitantes y subsanarlos (en el caso que aplique), dentro de los 
términos señalados en el cronograma so pena del rechazo de la propuesta. 

8.1 REQUISITOS HABILITANTES 

Los interesados en participar en el presente proceso de contratación deberán cumplir con 
los siguientes requisitos habilitantes y subsanarlos (en el caso que aplique), dentro de los 
términos señalados en el cronograma so pena del rechazo de la propuesta. 

8.1.1. JURÍDICOS 

a) Carta de presentación de la propuesta firmada por el representante legal. 
.b) Certificado de Existencia y Representación Legal del Proponente, no mayor a 30 días. 
e) Fotocopia de cédula del representante legal. 
d) Certificado de Antecedentes Judiciales, medidas correctivas, Fiscales y Disciplinarios 

del Representante Legal y de la Persona Jurídica, no mayor a 30 días. 
e) Copia del Registro Único Tributario RUT. . 
D Certificación de cuenta bancaria no mayor a noventa (90) días a la fecha del cierre del 

presente proceso, en el cual conste que oferente sea el titular de la misma. 
g) Declaración de origen d~ fondos. 
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De conformidad con lo estipulado por el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y la Ley 828 
de 2003, el proponente deberá anexar la respectiva certificación en la cual se indique 
que se encuentra cumpliendo y/o a paz y salvo en el ,pago de las contribuciones al 
Sistema Integral de Seguridad Social --:-EPS, Pensiones y ARP, así como de los Aportes 
Parafiscales -SENA, lCBF, Cajas de Compensación Familiar-, y Subsidio Familiar a 
que hay.a lugar, de sus empleados a la fecha de cierre y en los seis (6) meses anteriores 
a la misma. 

La certificación deberá ser suscrita por el Revisor Fiscal cuando éste exista de acuerdo 
con los requerimientos de ley o por el representante legal, y en este deberá constar 

. que se encuentra al día en dichos pagos de los últimos seis (06) meses en un término 
de expedición no superior a treinta (30) días de la fecha de presentación de la 
propuesta. 

Personas naturales: Deberá aportar una declaración juramentada, donde se certifique 
el pago de los aportes a la seguridad social de sus empleados (si los tuviere) y 
Fotocopia de las planillas de pago de los últimos Seis (6) me.ses anteriores o 
planilla asistida (pago del mes presentación de propuesta), en calidad de cotizante 

. independiente al sistema general de seguridad social en saluq y pensiones. . . 

N.ota: El oferente deberá adjuntar la planilla única de pago del último mes, se aclara 
que dicha nota es condicional y el aporte de la planilla aplica para aquellos que no 
estén obligados a tener revisoría fiscal. A la documentación deberá anexarse copia de 
la tarjeta profesional, copia de la cédula de ciudadanía y el Certificado de Antecedentes 
Disciplinarios del Revisor fiscal con expedición no mayor a tres (3) meses a la·fecha de 
cierre de presentación de la propuesta .__ 

i) El proponente interesado en participar en el presente proceso de contratación con la 
sola presentación de su propuesta aútorizará a Servicios l;ostales Nacional S.A., a 
revisar la información pertinente de las personas que la integran, en listas SARLAFT y 
demás bases de datos de consulta, que permitan verificar la legalidad, suficiencia 
técnica, económica y jurídica de la entidad y dem~s componentes que generen riesgos 
a LA ENTIDAD o al proceso de contratación. 

CRITERIOS EN CASO DE CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES 

En el evento de participación conjunta, el Cdnsorcio o Unión Temporal debe conformarse 
de acuerdo con lo establecido en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993, lo cual acreditarán 
con el documento de constitución que contendrá como mínimo: 

• Expresar si la participación es a título de Consorcio o Unión Temporal. 
• La identificación clara y detallada de cada uno de sus integrantes o miembros. 
• La designación de la persona que para todos los efectos legales tendrá la 

representaci~n legal del· Conso~cio o la Unión Temporal, quie'n será el único canal de 
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comunicación con LA ENTIDAD. Cualquier modificación en este sentido, deberá ser 
·notificada por escrito a LA ENTIDAD 

• Señalará las· reglas básicas que regulen las relaciones de sus integrantes y su 
responsabilidad. 

• Indicará la duración del Consorcio o de_ la Unión Temporal, que deberá ser como 
mínimo ·por el lapso comprendido entre el cierre del proceso y la liquidación del 
contrato, y un año más. 

• En el evento de conformarse Unión Temporal, además deberá indicar, los términos y 
extensión de la participación en la propuesta y en la ejecución del contrato, los cuales 
no podrán ser modificados sin el consentimiento previo y escrito de LA ENTIDAD . . 

• En caso se unión temporal y/o consorcio, cada miembro de esta deberá presentar de 
forma independiente la documentación anteriormente relacionada. 

Si la verificación da como resultado NO CUMPLE, la propuesta no quedará habilitada. 

8.1.2. FINANCIEROS 

Teniendo en cuenta la modalidad de contratación, se prescinde de la exigencia de 
indicadores financieros según el procedimiento interno de Servicios Postales Nacionales. 

8.1 .3 TÉCNICOS 

a. El proponente deberá presentar carta de compromiso firmada por el 
Representante Legal en donde manifieste cumplir con las especificaciones 
técnicas requeridas, con la totalidad de elementos incluidos en la solicitud y c0n 
el compromiso de acogerse a las condiciones de cantidades estimadas y 
entregas parciales de acuerdo con los requerimientos que presente la Entidad, 
de lo contrario no será tenida en·cuenta la propuesta. 

b. Experiencia: El proponente deberá presentar hasta cinco (5) certificaciones de 
contratos ejecutados (terminados) y/o acta de liquidación, durante los cinco (5} 
últimos años anteriores contados a partir de la fecha de cierre del presente 
pro~eso, cuyo objeto, guard,e relación con el sumir:iistro de mobiliario y elementos 
de puestos de trabajo. Las sumatorias de las certificaciones presentadas deberán 
ser del 100% del presupuesto asignado en el presente proceso de contratación. 

Para efectos de la verificación de esta experiencia, podrá de·mostrarse con '1 

certificación de empresas d.el mercado a nivel nacional e internacional de empresas 
públicas o privadas. 
En caso de uniones temporales y consorcio, la experiencia será la sumatoria de las 
experiencias de los integrantes que la tengan, de manera proporcional a su 
porcentaje de participación en la asociaéión. No podrá acumularse a la vez, la 
experiencia de los socios y la de la persona jurídica cuando éstos se asocien entre 
sí para presentar propuesta bajo alguna de las modalidades previstas en el Artículo 
7 de la Ley 80 de 1993. 

- ·Las certificaciones y/o actas de liquidación del contrato, deberán contener como 
mínimo la siguiente información: 



4+72)> ESTUDIO PREVIO PARA 
CONTRATACIÓN DIRECTA 

PR-CT-001-FR-002 

Correo y mucho más VERSIÓN: 04 

• Nombre del contratjsta: Debe indicarse claramente el-nombre, así como 
la información básica de la persona natural o jurídica que desarrollo o 
ejecuto el contrato. 

• Nombre de la entidad contratante: Debe indicarse claramente el nombre 
de la entidad contratante. De igual forma la documentación allegada debe 
venir suscrita por el quien tenga la facultad para la misma. 

• Objeto: debe cumplir las características mencionadas anteriormente. 
• Valor del Contrato: Se debe especificar el valor del contrato, incluido IVA 

y demás impuestos y costos a que haya lugar. · 

Nota: Para los contratos liquidados se podrá aportar el acta de liquidación y la misma será 
un documento válido siempre y cuando se pueda constatar la información que se solicita 
para las certificaciones del presente numeral. 

CRITERl9S EN CASO DE CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES 

En caso de uniones temporales y consorcio, la experiencia será la sumatoria de las 
experiencias de los integrantes, de manera proporcional a su porcentaje de participación 
en la asociación. No podrá acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la 
persona jurídica cuando éstos se asocien entre sí para presentar propuesta bajo alguna de 
las modalidades previstas en el Artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 

8.2. CRITERIO DE SELECCIÓN: 

8.2.1. ECONOMICO 

La Entidad adjudicará el contrato a la propuesta económicamente más favorable dentro de 
las presentadas, cor¡templando como requisito el menor valor total de la oferta económica 
presentada sin sobrepasar el presupuesto estimado del présente estudio. 

El valor total será el resultado de realizar el sigúiente ejercicio: 

1 ··-si,•--•-•r,..44,(~ 
e,..._ - - - - -- - - ·- EVALUACION E;CONQ~-ºt\i.::.~-··, . .--:.::_,;_J;..~; 

Presupuesto Total $64.000.000 Contratación Directa 
Obieto de la Evaluación Económica: Precintos de SeQuridad. 

ltem Elemento 
Cantidades 

Costo Total 
Costo Unitario OVA Incluido) Cantidades 

1 Sello de Seguridad Plástico 1 $0 
Valor Total . 1 $0 

Nota 1: la oferta económica unitaria no deberá superar el presupuesto oficial asignado para 
el prese~te proceso, so pena de rechazp. 

Nota 2 : el presente proceso corresponde a un proceso tipo bolsa. 

Nota 3: Los proponentes deberán ofertar la totalidad de los ítems del presente proceso, de 
lo contrario la propuesta será rechazada. 
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La ofer:ta económica deberá ser presentada.con valor~s en pesos colombianos (COP). 

En las ofertas económicas, deber-án quedar discriminadas y contempladas las tarifas y los 
valores correspondientes al Impuesto a la Ventas Agregado (IVA), demás impuestos y 
costos a que haya lugar, co~respondientes a los bienes y/o servicios ofertados. 

Los precios ofrecidos deberán sostenerse durante la validez de la propuesta y la ejecución 
del contrato y sus adicionales si hay lugar a ellos. 

9. TÉRMINO DE EJECUCIÓN 

El término de ejecución del contrato será hasta el 31 de diciembre del 2022 y/o hasta el 
agotamiento de los recursos, lo que ocurra primero, contados a partir del cumplimiento de 
los requisitos de perfeccionamiento y ejecución. 

9.1 CRONOGRAMA DE EJECUCIÓN 

No Aplica. 

1 O. LUGAR DE EJECUCIÓN 

El lugar de ejecución del contrato será en el Almacén General ubicado en la Diagonal 25 G 
# 95 A 55 de la·ciudad de Bogotá D.C. 

11. ANÁLISIS DE'RIESGOS 
. 

ANAUSIS PRELIMINAR CE RIESGOS . 
MEOICION ANTES CE MEDICION DESPUES CE ¿A QUltN SE LE ASIGNA? 

CTROL CTROL 
No IOENTIFlCACIÓ CONTROL TRATAMiENTO PROPONE COMPi\NIA 

CLASE DE RIESGO SERVICIOS 
N DEL RIESGO (PREVENTIVO) 

ALTO MEDIO BAJO 
(CORRECTIVO) 

POSTALES 
NTE~/0 ASEGURADO 

ALTO MEOIO BAJO 
NACIONALES CONTRA TI RAY/0 

STA GAIWilTIA 

• Al\a1zatla 
viabidad de solichar • Areotlt la póliza 

Des1slimien10 de póliza de 
1 la oferta o no X seriedad/lnvhaci6n X 

de seriedad X X 
fwma el contrato forma! basado en 

• lnicjar proceso 

fuentes confiables de 
IHigloso 

nr°"""doras 

'Definirlas 
• Revisión y 

cond'Jciones mlnimas 
modificación de 

a exiglrCGnforme a la 
los as¡,ectos 
(FinanCleroo, 

Oeclarai.orla realid~d rfel mercado )u~dicos. lécnieos 
2 Desierta del X y ~sector X y ecooomioos) X • 

ADMINISTRATIVO proéeso (lnd'léadores que llevwon a la . 
fi0811CÍefOS, declaratoña de 
ca¡,acldadlu~dlc• y desierto, para la 
requisitos técnicos) futura ,nvitaci6fl. 
• Al\alitar la 
viabiidad de so!icilal 

Sob<evakr aci6\1 
póliza de senedad. ' Alectarlapóha 
• Adelantar un 

o subeSlimaci6n adecuado estudio de 
de seriedad 

3 de los precios X mercado y del sector 
X ·Rechazarla X X 

Pf09UOS10S por 'Se!alwenlos 
oferta eoo preelos 

el contratista lérrrinos de lnvrlacion 
riciales 

como causal de 
íl!Chazo 
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• ANALISIS PRELIMINAR DE RIESGOS -
MEDICION ANTES DE MEDICION DESPUES DE 

¿A QUIÉN SE LE ASIGNA? CTROL CTROL 

CLASE DE RIESGO No IDENTIFICACIO CONTROL TRATAMIENTO 
SERVICIOS 

PROPONE COMPANIA 
N DEL RIESGO 

ALTO MEDIO BAJO (PREVENTIVO) 
ALTO MEDIO BAJO 

(CORRECTIVO) 
POSTALES NTEY/0 ASEGURADO 

CONTRATI RAY/0 NACIONALES STA GARANTIA 
'Adecuada 
supervlsloo del 

• Afeclar las l0<:1•n9limienlo contralocon 
pólizas de de obflgaciones verificaciones 
garantias 

4 del marto 
X pe,i6dicas. X • Apieartos X x· X contractual y • Es6pular d.!us\Jlas 

dlsposidones de de descuentos por deSC"8nlDS p01 . 
la prOl)uesta 1ncumpruniento lneu..,nrrientos 

• Solicitud de pólizas pactacjos 

de narandas 
'lnelliren la 

Pé<<ida de ln>itaclón fonmal 
capac,dao ' disposiciones que 

11 Juridlea para la pemvtan adjudicar al -
ejecución del contralo III sevundo • Apffca, las 
<;ontralo e, llluado. clausulas al 
(personas 'Invitación formal J segundome)or " . 

JUR!DICOS-
ó 

naturales y 
X basado en fuentes X calificado. X X LEGALES j1.1klicas1 confiables de • Suspensión, 

fallecimíento, pro,eed01es/"""5ulta terminación o 
detención. de lístas resmclivas y cesión del 
extinción y ,· pubñcaci6n en contrato. 
i quidación de la p.!glna web y Secop 
persona jurldica, 11 

ele.) ' Indicadores 1 
Financreros 

• Aplicar las 
cláusulas al 
segun<lomejof 
calificado. 
• Suspensión, 
lerminacl6n o 

.' Incluir en la cesiOn del 

invitación formal contrato. 
• Actua6zaá6n y dlsposi:iones que revisión peri6di:a 

I 
Insolvencia del pemitao adjudicar al 

de los esludios Contratisla por contralo alse9undo 
que dan Jugar a indebida e,aluado. 

estipulación de • lnvitac1on tonmal estipulal los 
Indicadores FINANCIEROS 6 indíc.daes X basado en fuentes X financieros y X X 

financieros o por confiables de apoyo en aporte de proveecfores/consulta 
documentos de lnfonnaeión de tiSlas restrictivas. 
consutta de cce. 1, 

ínex;acta~ ' Indicadores. '· • Da, traslado a ¡, 
Financieros conlomle - la.s autoridades a la realidad del adm!nístrall,as 
mercado y det sector. y/o jud'iclales 

compet•nles, 
. 

• Elirrlnar al 
pro,eedor 
respeclillO del 
<irectorio de la 
EnGdad. 

• Contar con 
Inversiones a corto 
plazo. 
' Realizar un esllldio 
técnico y económico • Recunir a la 

La mictuadón del lrl'4)acto del venta dela 
negativa de la nesgo en ta ecuación inversiOn o 

7 moneda (TRM) o X del contrato,que X, reestrucluracl6n X X 
fenórrenos perrrlla definir las 't del contrruo que 
infladonaños. medidas per1inevtes garantice su 

ECONOIIICO (adjc!On, suspensiOn, ,labllrdad 
pr6rrogas, 
lermlnaclón del 
conlrato. cesión del 
conlratoJ 

Cambios en la • Coniarcon ' Recullir ala normatMdad Inversiones a corto venia de la 
8 

le<¡al vigente que X plazo. )( lnve,slóno X genere una • Realizar un estudio 
reestrucluraci6n mayor carga lknlco y económico 
del C()ntralo que lffiMsffilfa del'-• ..... del -
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ANAUSIS PRELIMINAR CE RIESGOS 

MEDICION ANTES DE MEOICION OESPUES CE ¿A QUIÉN SE LE ASIGNA? 
CTROL CTROL 

TRATAMIENTO COMPANIA 
CLASE DE RJESGO 

No IDENTIF1CACIÓ CONTROL SERVICIOS 
PROPCHE 

N DEL RIESGO (PREVENTIVO) (CORRECTIVO] NTE Y/0 ASEGURADO 
ALTO MEDIO BAJO ALTO MEOIO BAJO POSTALES CONTRATI RA Y/0 

NACIONALES STA GARANTIA 
nesgo en la ecuacl6n garantice su 
del conlralo que Oliabllldad 

,. perm'la definir las , 
medidas per1inenleS 
(adlolón, suspensión, 
pró<rogas, 
1ermlnaclóo .del 

1 

contrato. cesión del 
oonlratoJ 
• Oar1e el adecuado 
uso de los bienes • Apliea.'las 
a!egados y cllll)lir dtusulas del 
oonlas Incumpliendo 

lntú~lirrlenio reoorrendadones del pactadas en_el 
de la cobertura manual de usuaóo contra~. 
de Gaanüas por (manleni~ nlos • Iniciar el 
defeC!OS de preven~IIOS y Jlfocedíniento 

9 fabrica o X oo,recti, os). X. adrrlnlslra6vc X X 
manteniniemo • Es!pularJanto en ante el ()¡gano de 
propios del bien los termioos de la Oligilancla y 
o servicio lnvitacl6n oo,no en conlml 
adquirido. L los contratos et c:om¡,etente en el 

o!ofgamento de las marco del 
garantlas pro¡,las del estanrtc genetal 

TtCNICOS bien o se,viclo det consunidOI: 
adoulrido. 
• Manterier una 
er~a, eomunicacltln -
an!Je el sup,¡rvisor, el · Afectarlas 
proveedor y pólizas de 

Obsolescencia (abrfean1e. 
en el mercado o • Escpulat ciáusulas 

garani as 

progrnrnadt de contractuales que 
OIO(gadas. 

10 X X • Contar con X • X X 
los bienes y/o contemPle la dispcníbolldad 
servicios Oliabffidad del 
3d1lulridos reerr¡,laz.o delos 

presi,puesbl para 

bienes o servicios por 
los UTtpleViSIOS 

Iguales o,meJ<)res 
del contrato. 

earactertslieas 
técnicas. 
• Conlar con una 

) adecuada planeación 
de las necesidades a 

Cireunsianclas sa6sracer (mantener • 5'Jspensll>n, 
de fuma mayor, un stock mlnimo de lemioaclón o 
casofcl11Jiloo Insumos requeridos). cesión del 

FUERZA MAYOR 11 ímpre~sibles X • HetranienlaS 
X contrato. X .X X 

que lk¡ven a la teCl!Olbglcas que • Restaurad6n de 
parali,aclOn del permitan mantener, Baok up 
contralo conservarylo 

recupera la 
lnlotrnaci6n. 

' 

12. ESTUDIO DE MERCADO Y ANÁLISIS DEL SECTOR 

El presente estudio de mercado fue realizado con base al acuerdo 05 de 2020, por medio 
del cual se adopta el manual de contratación de Servicios Postales Nacionales S.AS, en 
su Capítulo II ETAPA PRECONTRACTUAL indica que para iniciar un proceso de 
contratación en cualquier -modalidad se podrá realizar por medio de .cotizaciones de 
mercado, en este caso, dada la situación que se vive actualmente por los impactos de la 
pandemia y a la volatilidad en precios en la adquisición de insumos y de materia prima; este 
estudio de mercado se realizó por medio de cotizaciones del sector real, el cual permite que 
se tenga una visión establecida de la realidad del mercado para dicho contrato, generando 
un enf~que más analítico sobre las cantidades estimadas en los insumos, estableciendo el 
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precio promedio de las companIas que participaron, por ·10 anterior, SERVICIOS 
POSTALES NACIONALES S.A.S adjudicará el presente proceso de contratación a la 
propuesta económica de menor valor y más favorable a los intereses de la Entidad, con un 
presupuesto estimado de hasta SESENTA Y CUATRO MILLONES DE PESOS M/Cte. 
($64.000.000), incluido el Impuesto al Valor Agregado (IVA), los costos directos e indire~tos, 
así como los demás.impuestos a los que haya lugar. 

ltem I Elemento 1 Costo unitario (IVA incluido) Cantidades Costo total 

1 1 Sello de Seguridad Plástico 1 $ 323 198.142 $ 63.999.866,00 
Compra total 198.142 $ 63.999.866 00 

Presupuesto $ 64.000.000 00 

13. GARANTÍAS 

El contratista seleccionado, deberá constituir una póliza a favor de Entidades Estatales 
con Régimen Privado de Contratación, dentro de los cinco (05) días hábiles siguientes 
al peñeccionamiento del contrato, a favor de Servicios Postales Nacionales S.A.S, en la 
cual consten los siguientes amparos los cuales·deberán contarse a partir de la suscripción 
de contrato: 

a) De cumplimiento, de todas las estipulaciones pactadas en el contrato, en cuantía 
equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, con vigencia igual al 
térmi.no de éjecución·y seis (6) meses más contados a partir de la fecha de suscripción 
del contrato. 

b) ·oe calidad de los bienes, de todas las estipulaciones pactadas en el contrato, en 
cuantía equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, con vigencia igual 
al término de ejecución y seis (6) meses más contados a partir de la fecha de 
suscripción del contrato. 

c) Pago de salarios, prestaciones sociales legales ·e indemnizaciones laborales; 
Por un valor equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato, con una 
vigencia igual al término de ejecución del mismo y tres (3) añ0's más, contados a partir 
de la fecha de suscripción del contrato 

Parágrafo Primero: Esta garantía deberá constituirse dentro del plazo que le estipule 
Servicios Postales Nacionales S.A.S y requiere de su aprobación para poder ejecutar e l 
contrato. En todo caso, en los eventos de suspensión, adición o prórroga · del contrato, e l 
contratista se obliga ampliar las garantías correspondientes. 
Parágrafo Segundo: Si EL CONTRATISTA se negare a prorrogar las garantías o a reponer 
el valor cuando este sea afectado, LA ENTIDAD dará por terminado el contrato en el estado 
en 'que se encuentre, sin que por este hecho deba reconocer el pago de suma alguna en 
favor del CONTRATISTA. 

Parágrafo Tercero: En todo caso las garantías se mantendrán vigentes hasta la liquidacióA 
del contrato, ajustándose a los límites, existencia y extensión del riesgo amparado. 
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Parágrafo Cuarto: En todos los casos el contratista deberá allegar la póliza expedida junto 
con el recibo que acredite el pago total.de la·prima. 

De conformidad a lo contemplado en el Manual de contratación el oferente podrá 
presentar cualquiera de los siguientes tipos de garantías: 

• Pólizas de seguros expedida por compañía aseguradora: 
Debe ser a favor de entidades públicas con régimen privado de contratación. 
Anexar constancia de pago de la prima. 
Objeto y Numero del contrato. 

• Garantías Bancarias: 
Allegar constancia de aseguramiento del banco emisor que relacione periodo de 
cobertura, cuantía de la perdid,a, objeto dei contrato y numero del contrato. 

• Fiducia mercantil eo garantía: 
Cumplimiento a lo establecido, a la normatividad que tipifica la naturaleza de estas 
garantías. 

14. INT'ERVENTORÍA O SUPERVISIÓN 

La supervisión técnica y operativa del contrato será a cargo del jefe Nacional de Almacén, 
Especies y Franqueadoras de Servicios Postales Nacionales S.A.S, quien haga sus veces 
y/o quien el Ordenador del Gasto designe, de conformidád al Manual de Supervisión e 
lnterventoría de la empresa. 

15. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 

El presente proceso cuenta con los siguientes certificados de disponibilidad: 

CDP-Certificado de Disponibilidad Presupuesta! No. 73568 del 05/octubre/2022 por valor 
de: SESENTA Y CUATRO MILLONES DE PESOS M/Cte. ($64.00~.000) 

16. FORMA DE PAGO 

Se efectuarán pagos mensuales correspondientes suministro de precintos de seguridad en 
las cantidades .y especificaciones técnicas definidas por la entidad, previo recibido a 
satisfacción y debidamente aprobados por el supervisor del contrato. 

PARÁGRAFO PRIMERO: Los pagos serán efectuados a los cuarenta y cinco (45) días 
siguientes a la correcta presentación de la factura en las instalaciones de SPN S.A -
Diagonal 25G No. 95A- 55 Bogotá D.C, término que no podrá ser afectado por el proceso 
interno de correspondencia de SPN, adjuntando los siguientes documentos: a) Constancia 
suscrita por el supervisor del contrato, en la que se señale que EL CONTRATISTA cumplió 
a satisfacción de LA ENTIDAD, con las obligaciones pactadas. b) Certificación expedidá 
por el Revisor Fiscal o Representante Legal, que acredite que EL CONTRATISTA se 

.r 
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encuentra a paz y salvo por concepto de pago de las contribuciones al .Sistema Integral de 
Seguridad Social y de los Aportes .Parafiscales a que haya lugar de los empleados a su 
cargo, adjuntando el soporte resumen de pago de la planilla única PILA de acuerdo con lo 
señalado en la Ley 789 de 2002. c) Certificación.bancaria con fecha de expedición no mayor 
a noventa (90) días. d) Certificado X Control de Ejecuciór:i. e) Informe ge supervisión. 

PARÁGRAFO SEGUNDO - EL CONTRATISTA no podrá adelantar actividad alguna que 
implique mayores gastos directos e indirectos hasta que se perfeccione la réspectiva 
modificación contractuar y esta cuente con su respectivo registro presupuest~I. 

17. OBLIGACIONES DE LAS PARTES 

OBLIGACIONES-GENERALES DEL CONTRATISTA 

1. Garantizar la oportuna y eficaz prestación del objeto a contratar, respondiendo por la 
calídad de los bienes entregados. 

2. Mantener los precios presentados en la oferta comercial durante toda la vigencia del · 
· Contrato y sus eventuales prórrogas y/o adiciones. 

3. Observar las restricciones. de horario y seguridad que exige la Entidad. 
4. Cumplir con las obligaciones de que trata el artículo SO.de la Ley 789 de 2002. 
5. Constituir oportunamente las garantías .exigidas en el pr!3sente contrato. 
6. Mantener vigentes las pólizas que amparen el cumplimiento y calidad del objeto del 

contrato. · 
7. Atender los requerimientos y solicitudes que formule el Supervisor del contrato. 
8. Radicar oportunamente la factura ante 4-72 indicando si son insumos para la Jefatura 

Nacional de Almacen Especies y Franqueadoras o Para la Gerencia de Proyettos 
Especiales, junto con los soportes exigidos, en las fechas y horarios estipulados por la 
Entidad, asumiendo las responsabilídades de todas las actividades relativas a la 
ejecución de las obligaciones establecidas en el contrato. 

9. Garantizar que no revelará durante la vigencia de este contrato o dentro de los dos 
años siguientes a su expiración, información confidencial o de propiedad del 

. contratante sin el previo consentimiento por escrito de este último. 
1 O. Garantizar que todo el personal que ocupe para el desarrollo del objeto contractual será 

bajo su cargo y responsabilidad. 
11. Cumplir con las demás Óbligaciones inherentes a la naturaleza del objeto cqntratado. 

\ 

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA 

1. Cumplir con las especificaciones técnicas mínimas establecidas por LA ENTIDAD en el 
presente proceso. 

2. Entregar los elementos empacados de tal forma que no sufran daños o deterioros para 
facilitar su embalaje, almacenamiento y transporte. 

3. Garantizar la calidad del bien y de los materiales usados en su elaboración y que 
correspondan a las especificaciones técnicas solicitadas. En caso, que alguno de los 
elementos tenga desperfectos, estén dañados, o no cumplan con estándares de calidad 
o presenten algún tipo de novedad como pueden ser quebraduras, rupturas o daños 
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internos o externos, el proveedor deberá contar con la capacidad de reemplazar ~n un 
periodo máximo de CINCO (05) días calendario en la sede principal, los elementos que 
sean rechazados por mala fabricación o imperfectos anteriormente nombrados. 

4. Entregar los elementos solicitados por el supervisor del contrato y/o ordenador del gasto 
en el almacén general, en un tiempo máximo de QUINCE (15) días calenct'arios después 
de solicitado. 

5. Entregar los elementbs en el Almacén General ubicado en la Diagonal 25 G # 95 A 55 
de la ciudad de Bogotá, en facturas parciales de acuerdo con los requerimientos que 
realice el Supervisor del Contrato en un término no superior a QUINCE (15) días 
calendario. 

6. Contemplar todos los costos asociados al cargue, .descargue y transporte de los 
insumos solicitados. 

7. Otorgar un descuento financiero como Acuerdo de Nivel de Servicio (A.N.S.), con 
relación a los elementos que se deje de entregar dentro del plazo solicitado ya sea 
parcial o totalmente el cual corresponderá al 5% del valor de los elementos dejados de 
entregar y por cada día hábil posterior al segundo día de atraso, un 0.25% adicional. 

8. En caso de que la ENTIDAD requiera un elemento que no se encuentre relacionado 
dentro del listado de las especificaciones técnicas establecidas, el proveedor deberá 
suministrarlo siempre que estén dentro de los precios del mercado, con previa 
autorización y aprobación del supervisor del contrato. 

18. OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE 

1. Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato dentro del término y condiciones 
pactada·s, previa certificación de cumplimiento expedida por el supervisor de este. 

2. Supervisar que el CONTRATISTA cumpla con el objeto y obligacionés del contrato 
dentro del término de ejecución. 

3. Suministrar- de manera oportuna al CONTRATISTA la información requerida para el 
adecuado cumplimiento de sus obligaciones. 

4. Convocar a las reuniones a que haya lugar para el desarrollo de las actividades 
inherentes al objeto del contrato. 

5. Expedir las certificaciones a que haya lugar. 
6.' Liquidar el contrato en el término establecido-en el contrato y en la ley. 
7. Las demás que se desprendan en desarrollo del contrato. 

19. ACUERDO POR NIVELES DE SERVICIO. 

En caso d~ incumplimiento de ANS se aplicarán los porcentajes de descuento señalados a 
continuación: 

Otorgar un descuento financiero como Acuerdo de Nivel de Servicio (A.N.S.), con relación a 
los elementos que se ,dejen de entregar dentro del plazo solicitado ya sea parcial ó 
totalmente el cual corresponderá al 5% del valor de los elementos dejados de entregar por 
cada día hábil posterior al segundo día de atraso, un 0.25% adicional. 

, 
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Parágrafo. PROCEDIMIENTO PARA DESCUENTO POR ANS: El supervisor del contrato 
comunicará por escrito enviado al Representante Legal del CONTRATISTA que incurrió en 
un evento de ANS y dará un plazo perentorio de cinco (5) días hábiles para: a) subsanar 
dicho incumplimiento, o b) para rendir las respectivas explicaciones debidamente 
justificadas y no imputables al CONTRATISTA. 2) El CONTRATISTA procederá a subsanar el 
incumplimiento dentro del término otorgado por supervisor del contrato. Lo anterior, salvo 
que considere que existieron causas ajénas a él que determinaron que incurriera en dicho 
incumplímiento. 3) Si el CONTRATISTA no subsana el incumplimiento dentro del término 
otorgado por LA ENTIDAD para el efecto, o las razones y pruebas allegadas por el 
CONTRATISTA para justificar el mencionado incümplimiento (en el evento· en que haya 
presentado un escrito y las pruebas pertinentes dentro del término previsto en el numeral 
anterior) no acreditan o justifican la ocurrencia de una causal de exoneración de la 
responsabilidad de acuerdo con lo previsto en este contrato y en la normatividad vigente, 
el supervisor mediante comunicación dirigida al CONTRATISTA impondrá el descuento y 
descontará el monto correspondiente. Lo anterior, sin perjuicio de que ~ EMPRESA, si lo 
estima conveniente, conceda un plazo adicional igual al relacionado en el numeral 2 para 
subsanar tál incumplimiento. 4) Una vez realizado el descu~nto, y en el evento en que el 
CONTRATISTA no subsane el incumplimiento dentro del nuevo plazo otorgado por LA 
ENTIDAD para-ello (~alvo que las partes acuerden por escrito un nuevo plazo), se causarán 
las sanciones reguladas en esta cláusula, hasta el momento en el cual el CONTRATISTA 
subsane la situación de incumplimiento o hasta que la sumatoria de las mismas alcancen la 
suma del 20% del valor del contrato, caso en el cual, LA ENTIDAD dará aplicación a lo 
dispuesto a las causales de terminación del presente contratq. 

20. PROCEDIMIENTO POR INCUMPLIMIENTO GRAVE DEL CONTRATISTA. --, 

Cuando se presente un posible incumplimiento grave parcial o total del contrato o reiterado 
en ANS, atribuible al CONTRATISTA respecto de cualquiera de las obligaciones de este, 
LA ENTIDAD, deberá evacuar el siguiente procedimiento para declarar dicho 
incumplimiento: · 

A) Evidenciado un posible in.cumplimiento de las obligaciones a cargo de- EL 
CONTRATISTA,. según conste en.informes elaborados por la Supervisión o la lnterventoría, 
LA ENTIDAD lo. citará a él y al OARANTE, mediante comunicación que por escrito ~e 
remitirá al domicilio del CONTRATISTA y del GARANTE, a una audiencia para debatir lo 
ocurrido. LA ENTIDAD, fijara la fecha para realizar la audiencia, como mínimo al quinto día 
hábil siguiente a la fecha de recepción de la comunicación de citación a audiencia al 
CONTRATISTA y al GARANTE. En la citación, se hará mención expresa y detallada de los 
hechos que la soportan y por ello deberá in.dicar los presuntos incumplimientos 
contractuales atribuibles al CONTRATISTA, acompañado e·1 informe de la supervisión o 

✓ interventoría en el que se sustente la actuación y las demás pruebas que soporten la 
citación y enunciara las normas o cla_usulas posiblemente violadas y las consecuencias que 
podrían derivarse para EL CONTRATISTA, de . acuerdo con las estipulaciones 
contractuales. En la misma se establecerá el lugar, fec ha y hora par:a la realización de la 
audiencia la que deberá tener lugar a la mayor brevedad posible, atendida la naturaleza del 
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contrato y la periodicidad establecida para el cumplimiento de las obligaciones 
contractuales. 

B) En desarrollo de la audiencia, el Subgerente de Contratación, presentara las 
circunstancias de hecho que motivan la actuación contractual, indicara los presuntos 
incumplimientos contractuales atribuidos al CONTRATISTA, enunciara las posibles normas 
o-cláusulas .posiblemente violadas y las consecuencias que podrían derivarse para EL 
CONTRATISTA, según las estipulaciones contractuales. Acto seguido se concederá el uso 
de la palabra al representante legal del CONTRATISTA o a quien lo represente y al 
GARANTE, para que ejerzan su derecho de defensa y se pronuns:;ien sobre las 
imputaciones de incumplimiento, en desarrollo de lo cual podrán rendir las explicaciones 
del caso, solicitar y aportar p_ruebas y controvertir las presentadas ppr la entidad. 

1 
C) Una vez evacuada la práctica de las pruebas o recibidos los medios probatorios 
aportados por los interesados, se cerrará la audiencia para que la ENTIDAD mediante 
decisión contractual motivada que constar-a por escrito, proceda a resolver sobre· la 
exigibilidad o no de la sanción o declaratoria o no del incumplimiento. Si se resuelve que no 
hubo incumplimiento, se archivara la actuación contractual. Por el contrario, si se decide 
que hubo incumplimiento contractual, en el mismo ·documento, se hará la tasación de la 
suma a favor de LA ENTIDAD y a cargo del CONTRATISTA y/o EL GARANTE, como 
consecuencia del incumplimiento de acuerdo con las ,estipulaciones contractuales. La 
respectiva decisión, se informará mediante comunicación escrita que se remitirá al domicilio 
del CONTRATISTA y del GARANTE. EL CONTRATISTA y el GARANTE, podrán presentar 
por escrito de reconsideración ante LA ENTIDAD, ·dentro de los cinco (5) días hábiles 
siguientes a la fecha de adopción de la decisión que declara el incumplimiento contractual. 
Si declarado este ni EL CONTRATISTA, ni EL GARANTE, presentan el escrito de 
reconsideración o lo hacen en forma extemporánea, se entenderá que esa decisión se 
ratifica y se procede para su posterior cobro. La decisión sobre el escrito de 
reconsideración, si se presenta, s~rá resuelta por LA ENTIDAD por escrito, dentro de los 
15(quince) días hábiles siguientes a su recepción y remitida al CONTRATISTA y del 
GARANTE. El plazo anteriormente descrito podrá ser prorrogado por un término igual al 
inicialmente pactado. Por el contrato, si se resuelve que no hubo incumplimiento, se 
comunicara por escrito a los interesados y se archivara la actuación contractual. 

D) En todo caso, en cualquier momento del desarrollo de la audiencia contractual, el 
Subgerente de Contratación, podrá suspender la audiencia cuando el oficio o petición de 
parte, ello resulte en su criterio necesario para allegar o practicar pruebas que estime 
conducentes y pertinentes, o cuando por cualquier otra razón debidamente sustentada, ello 
resulte necesario para el correcto desarrollo de la actuación contractual. En todo caso, al 
adoptar la decisión, se señalará fecha y hora para reanudar la audiencia. LA ENTIDAD 
podrá ordenar el archivo de la actuación contra'ctual en cualquier momento, si se prueba la 
cesación de situación de incumplimiento que dio lugar a este procedimiento. 
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Las partes se obligan a mantener confidencialidad respecto de toda información que,a partir 
de la fecha reciben los empleados, personal vinculado o asesores de cad.a una de ella~, de 
manera directa o indirecta, en forma 'verbal o escrita, gráfica, en medio magnétieo o bajo 
cualquier otra forma. En consecuencia, EL CONTRATISTA adoptará las me9idas 
necesarias para que la información no llegue a manos de terceros en ninguna circunstancia, 
y se obligan a no utilizarla p~ra ningún objeto diferente al de adelantar las tareas que se 
directame~te del cumplimiento. ' 

22. CLÁUSULA DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES. 

En caso de que EL CONTRATISTA tenga la condición de encargado del tratamiento, de 
conformidad con el artículo 3 literal d) de la Ley Estatutaria 1581 del 17 de octubre de 2013, 
en adelante LEPO, en la medida que el pbjeto del contrato pueda implicar el tratamiento 
de datos personales a cargo de SERVICIOS POSTALES NACIONALES S_.A .. S. por parte 
DEL CONTRATISTA, éste último se obliga y compromete, con base al artículo 25 del 
Decreto 1377 de 2013, a una serie de aspectos identificados a continuación: 

1. EL CONTRATISTA se compremete y obliga a guardar-secreto de todos los datos 
personales que-conozca y a los que tenga acceso en virtud del presente contrato. 

2. Custodiará e impedirá el acceso a los datos personales a cualquier usuario ho 
autorizado o persona ajena a su organización. Las anteriores obligaciones se 
extienden en cualquier fase del tratamiento que de esos datos pudiera realizarse y 
subsistirán aún después de terminados los mismos. 

' EL CONTRATISTA únicamente tratará los datos conforme a las instruccienes que reciba 
expresamente de SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A.S, y no los destinará, . 
aplicará o utilizará con fin distinto al que figure en el presente contrato: Así mismo, se 
compromete a no révelar, transferir, ceder o de otra forma comunicar los bases de datos o 
datos contenidos en ellos, ya sea verbalmente o por escrito, por medios electrónicos, papel 
o mediante acceso informático, ni siquiera para su conservación, a _otras personas; salvo 
que previa indicación• expresa de SERVICIOS POSTALES .NACIONALES S.A.S, 
comunique .los datos a un Tercero designado por aquél, al que hubiera encqm_endado la 
prestación de un servicio. · EL CONTRATISTA manifiesta conocer las obligacione·s 
derivadas la ley de protección de datos personales. Asf mismo, garantiza el mantenimiento 
de las medidas de Seguridad; así como cuale&quiera otras que lé fueren impuestas por 
parte de SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A.S, de índole técnica y organizativa, 
necesarias para garantizar la seguridad de los datos de carácter personal. · SERVICIOS 
POSTALES NACIONALES S.A.S, prévia solicitud, _podrá facilitar un extracto de las 
medidas éle segµridad que el contratista debe acatar en cumplimiento de las obligaciones 
descritas en· esta cláusula. Fin~lizada la prestación del servicio contratado, los datos 
per~onal·es serán destrnidos o cievueltos a SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A.S, 
al igual que cualquier soporte o documentos en qúe conste algún dato de carácter personal 
objeto del tratamiento. No procederá la destrwcción de los datos cuando e?(ista una previsión 
legal que exija su conservación, en c;uyo caso deperá procederse a la devolución de los 

Página 17 de 18 

y 



4+72>> ' 
PR-CT-001-FR-002 

ESTUDIO PREVIO PARA · 

Correo y mucho más 
CONTRATACIÓN DIRECTA 

VERSIÓN: 04 

. 
mismos garantizando a SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A.S dicha cons~rvación. 

· El cóntratista podrá conservar, debidamente bloqueados, los datos en tanto pudieran 
deriva·rse responsabilidades de sú relación con SERVICIOS POSTALES NACIONALES 
S.A.S. En cualquier caso, el contratista comunicará a SERVICIOS POSTALES 
NACIONALES cuijlquier incidencia que se produzca en ejecución del presente contrato, 
que pueda afectar la cenfidencialidad, integridad y disponibilidad de los datos personales, 
dentro del plazo de dos (2) días hábiles contados a partir desde la fecha en que se hubiese 
producido la incidencia o hubiese tenido conocimiento de la misma, para que·se adopten 
las medidas. correctivas· de forma oportuna. Del mismo modo, el contratista pondrá en , 
conocimiento del personal a su servicio las obligaciones indicadas eri la presente cláusula, 
cerciorándose, mediante la adopción de las medidas. . . 

23. ANEXOS 

Se deberán adjuntar los siguientes anexos: 

• Solicitud de Disponibilidad Presupuesta!. 
• CDP No. 73568 del 05/octubre/2022. 

24. FIRMAS 

tHEZALON 
1 de'Almacén, Espe ies y Franqueadoras 

Proyectó: Edwi Andres Bust0s Mlprofesí na/ 1- proveedores 
R F: Sumlnlstr d precintos de s~gurida en las cantidades y especificaciones técnicas definidas por la Entidad. 
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