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 Vigencia: - 2022
Fecha: 10/10/2022

A continuacién, presentamos el Estudio Previo para satisfacer la necesidad de la Entidad
relacionada con Suministro de precintos de seguridad en las cantidades y especificaciones
técnicas definidas por la Entidad.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

Servicios Postales Nacionales S.A.S (S.P.N S.A.S) de ahora en adelante llamada LA
ENTIDAD, es una sociedad publica con caracter de Sociedad por Acciones Simplificadas,
vinculada al Ministerio de Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones, cuyo objeto
social se desarrolla en un entorno de alta competencia empresarial, razén por la cual los
procesos contractuales deben estar regulados de una manera clara y precisa respetando
mandatos legales y Constitucionales propios de la Funcion Administrativa; permitiéndole a
la vez competir en igualdad de condiciones en el mercado publico y privado. Para lo cual,
LA ENTIDAD (S.P.N S.A.S) tiene autonomia administrativa, patrimonial, presupuestal y
ejerce sus actividades dentro del ambito del Derecho Privado, como empresario mercantil,
dando aplicacion a las normas propias de las sociedades, previstas en el Codigo de
Comercio y su legislacion complementaria.

S.P.N S.A.S al ser el Operador Postal Oficial (OPO), debera garantizar la eficiencia y
cobertura en la prestacion del servicio postal, el cumplimiento de sus objetivos comerciales
y ademas debera brindar los elementos e insumos necesarios que permitan el buen
desarrollo de las actividades operativas y administrativas, por lo tanto se hace
imprescindible contar con el suministro de precintos de seguridad Los cuales son utilizados
como metodo de seguridad de cierre para las valijas y las sacas, de los elementos que se
envian durante el desarrollo de las diferentes actividades de la Entidad, los cuales permiten
gue no se generen manipulaciones fraudulentas en los diferentes Puntos de Venta,
Admisiones Corporativas, Transporte, Distribucion, Logistica Internacional, Paqueteria de
los diferentes clientes corporativos, y demas procesos operativos y administrativos.

La Jefatura Nacional de Almacén como dependencia adscrita a la Direccion Nacional de
Infraestructura y a la Vicepresidencia de Soporte Corporativo, tiene como objetivo
Garantizar |la disponibilidad de bienes y servicios que la empresa necesita para el
funcionamiento y asegurar la prestacion del servicio de Servicios Postales Nacionales,
razon por la cual es la encargada de cumplir los términos del alcance, establecidos en la
caracterizacion del proceso como: “Desde la recepcion de solicitudes, identificacion de
necesidades de bienes y servicios, produccion de los documentos, hasta su disposicion
final y la entrega a satisfaccion del usuario a nivel nacional’.

De igual manera, el presente estudio previo, en lo que respecta a la necesidad funcional de

la empresa, se encuentra contemplando en el Plan Anual de Adquisiciones de la Entidad
para la vigencia 2022.
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2. ANTECEDENTES DE LA CONTRATACION

LA ENTIDAD con el fin de garantizar la eficiencia y cobertura en la prestacion del servicio
postal y al ser el Operador Postal Oficial (OPO) debera brindar los elementos e insumos
necesarios para el cumplimiento de sus objetivos comerciales, que permitan el buen
desarrollo de las actividades operativas, en clientes y administrativas misionales de la
Entidad, por lo tanto, se hace imprescindible contar con un proveedor que suministre a nivel
Nacional los insumos que son objeto del presente estudio para el desarrollo de las
actividades propias del objeto social de la Entidad.

FECHA DESCRIPCION CONTRATISTA
04/10/2018 | IN ALMACEN ESPECIES Y FRANQUEADORAS // ORDEN DE COMPRA O SERVICIO | VELEZ PALACIO
074 DE 2018 // SUMINISTRO PRECINTOS DE SEGURIDAD EN LAS CANTIDADES Y SA.

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEFINIDAS POR LA ENTIDAD.

24/05/2019 | JN DE ALMACEN, ESPECIES Y FRANQUEADORAS // CONTRATO N2 064 DE 2019 // | UNISTO SAS

: SUMINISTRO DE PRECINTOS DE SEGURIDAD EN LAS CANTIDADES Y

] ESPECIFICACIONES TECNICAS DEFINIDAS POR LA ENTIDAD - POR 09 MESES

13/07/2020 | VP OPERACIONES // CONTRATO 147 DE 2020 // JN DE ALMACEN, ESPECIES Y CYC TRADING
FRANQUEADORAS // SUMINISTRO PRECINTOS DE SEGURIDAD - POR NUEVE (09) | LIMITADA
MESES

16/07/2021 | VP OPERACIONES // JN DE ALMACEN, ESPECIES Y FRANQUEADORAS // UNISTO SAS
CONTRATO 172 DE 2021 // SUMINISTRO DE PRICNTOS DE SEGURIDAD
OPERATIVO CLIENTES - HASTA FEBRERO 28 DE 2022

3. ESPECIFICACIONES DEL SERVICIO O BIEN A CONTRATAR

El Almacén General requiere la contratacién de un proveedor que satisfaga la demanda de
un stock suficiente de precintos de seguridad, que permita un adecuado suministro a los
diferentes procesos que de acuerdo con sus actividades normales solicitan las areas
administrativas, operativas y clientes corporativos.

A continuacion, se relacionan los elementos solicitados:

Cantidades Estimadas
198.142

item Elemento
1| Sello de Seguridad plastico

El proceso cuenta con las siguientes especificaciones y caracteristicas técnicas descritas a
continuacion:

Elemento

Descripcion Elemento

Empaque

Sello de
Seguridad
Plastico

Precintos de Seguridad tipo correa en polipropileno de alta densidad, con
capacided de resistencia o tension minima de 50kg. y cierre suave.
Dimensiones minimas: Longitud Total = 405mm - Paleta = a 70 mm de largo
X 22 mm de ancho - Correa = 305mm Impresién / Decoracion: - Marcacion
en color visible con el nombre de la empresa (4-72) - Se utilizaran tres colores
diferentes, en cantidades parciales de acuerdo con las necesidades de La
Entidad. - Numeracion consecutiva de 7 digitos -Codigo de barras Seguridad:

-El precinto debe poseer mecanismo que no permila viclacion alguna,

garantizando que solo pueda ser abierto mediante su destruccion, en caso
caontrario debe dejar evidencia Material resistente a la corrosion

En tiras por 10 precintos,
bolsas de 100 unidades
rotuladas y ordenadas de
acuerdo con los consecutivos
del desde el inicial al final; las
bolsas deben ser empacadas
en cajas con 10 bolsas cada
una (1 caja=1.000 unidades)
rotuladas con el numero inicial
y final,
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Nota 1: El presente proceso corresponde a un contrato tipo bolsa.

Nota 2: Es de aclarar que, dentro de la ejecucion contractual, la Entidad no estara en la
obligacion de cumplir minimos o maximos dado que estd condicionado a las
necesidades operativas de las distintas areas de la Entidad, asi como de los requerimientos
comerciales que permiten influir en el requerimiento de Precintos de Seguridad. Para lo cual
el minimo o maximo de cantidades solicitadas estara supeditado a los limites
presupuestales asignados para la Jefatura de Almacen Especies y Franqueadoras y para
la Gerencia de Proyectos Especiales.

Esta prohibido que el proveedor despache un pedido que no corresponda al presupuesto

respectivo de acuerdo a la solicitud puntual realizada por cada uno de los supervisores. El

. agotamiento del presupuesto sera comunicado de manera inmediata a los supervisores.
3.1 Cédigo de Naciones Unidas (UNSPSC).

Cédigo Producto Nombre Producto
24141504 Sellos-de seqguridad a prueba de manipulacion

3.2 Requisitos Ambientales y de Seguridad y Salud en el Trabajo .
No Aplica
4. OBJETO A CONTRATAR O BIEN A CONTRATAR

Suministro de precintos de seguridad en las cantidades y especificaciones técnicas
definidas por la Entidad.

5. AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS NECESARIAS PARA LA
- CONTRATACION.

No Aplica
6. FUNDAMENTO JURIDICO QUE SOPORTA LA MODALIDAD DE SELECCION

Modalidad de contratacion: El presente proceso de contratacion se realizara de
confarmidad con lo estipulado en el Acuerdo 005 del 18 de noviembre de 2020 "Por la cual
se adopta el Manual de contratacién de Servicios Postales Nacionales S.A" y debe
tramitarse bajo la modalidad de contrataciéon Directa, como quiera que la necesidad que
sustenta la presente contratacion se adecua a la causal regulada en el “Capitulo Il, "Etapa
precontractual”, “Modalidades de seleccién” “Numeral 3 Contratacion Directa”, en razon de
su cuantia que menciona: “Procesos cuya cuantia sea igual o inferior a 100 SMMLV".

Tipologia del contrato: Suministro (tipo bolsa, conforme con las necesidades de Ia
Entidad).

[ 4
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7. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El presupuesto oficial corresponde a la suma de hasta SESENTA Y CUATRO MILLONES
DE PESOS M/CTE. ($64.000.000), incluido el Impuesto al Valor Agregado (IVA), los costos
directos e indirectos, asi como los demas impuestos a los que haya lugar.

RUBRO: B050101003006091
NOMBRE: Sellos Plasticos Para Mecanismos de Seguridad.

Se debe tener en cuenta que los pagos se efectuaran de acuerdo con los insumos
solicitados y recibidos a satisfaccion por parte del supervisor del contrato.

Por lo anterior y teniendo en cuenta que los bienes solicitados cuentan con variabilidad en
la necesidad en cuanto a cantidades solicitadas, se debe tener presente que el contrato es
tipo bolsa con cantidades estimadas y los pagos se efectuaran de acuerdo con los insumos
solicitados y recibidos a satisfaccién por parte del supervisor del contrato, de acuerdo con
presupuesto maximo asignado, a la Jefatura Nacional de Almacen Especies y
Franqueadoras.

Nota: Para todos los efectos EL VALOR A ADJUDICAR sera el presupuesto oficial, el
proponente que presentd la menor oferta incluido el Impuesto al Valor Agregado (IVA), los
costos directos e indirectos,

8. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION

Los interesados en participar en el presente proceso de contratacion deberan cumplir con
los siguientes requisitos habilitantes y subsanarlos (en el caso que aplique), dentro de los
términos sefialados en el cronograma so pena del rechazo de la propuesta.

8.1 REQUISITOS HABILITANTES

Los interesados en participar en el presente proceso de contratacién deberan cumplir con
los siguientes requisitos habilitantes y subsanarlos (en el caso que aplique), dentro de los
términos sefialados en el cronograma so pena del rechazo de la propuesta.

8.1.1. JURIDICOS

a)
b)
¢)
d)

e)

f)
g)

Carta de presentacion de la propuesta firmada por el representante legal.
Certificado de Existencia y Representacion Legal del Proponente, no mayor a 30 dias.
Fotocopia de cedula del representante legal.
Certificado de Antecedentes Judiciales, medidas correctivas, Fiscales y Disciplinarios
del Representante Legal y de la Persona Juridica, no mayor a 30 dias.
Copia del Registro Unico Tributario RUT.
Certificacion de cuenta bancaria no mayor a noventa (90) dias a la fecha del cierre del
presente proceso, en el cual conste que oferente sea el titular de la misma.
Declaraciéon de origen de fondos.
Pigina 4 de 18 é_
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h)

Certificacion de Parafiscales.

De conformidad con lo estipulado por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y la Ley 828
de 2003, el proponente debera anexar la respectiva certificacion en la cual se indique
gque se encuentra cumpliendo y/o a paz y salvo en el pago de las contribuciones al
Sistema Integral de Seguridad Social -EPS, Pensiones y ARP, asi como de los Aportes
Parafiscales —SENA, ICBF, Cajas de Compensacion Familiar-, y Subsidio Familiar a
que haya lugar, de sus empleados a la fecha de cierre y en los seis (6) meses anteriores
a la misma.

La certificacion debera ser suscrita por el Revisor Fiscal cuando éste exista de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, y en este debera constar

. que se encuentra al dia en dichos pagos de los Ultimos seis (06) meses en un término

de expedicion no superior a treinta (30) dias de la fecha de presentacién de la
propuesta.

Personas naturales: Debera aportar una declaracion juramentada, donde se certifique
el pago de los aportes a la seguridad social de sus empleados (si los tuviere) y
Fotocopia de las planillas de pago de los ultimos Seis (6) meses anteriores o
planilla asistida (pago del mes presentacion de propuesta), en calidad de cotizante

. iIndependiente al sistema general de seguridad social en salud y pensiones.

Nota: El oferente debera adjuntar la planilla Unica de pago del Ultimo mes, se aclara
que dicha nota es condicional y el aporte de la planilla aplica para aquellos que no
estén obligados a tener revisoria fiscal. A la documentacion debera anexarse copia de
la tarjeta profesional, copia de la cédula de ciudadania y el Certificado de Antecedentes
Disciplinarios del Revisor fiscal con expedicion no mayor a tres (3) meses a la fecha de
cierre de presentacion de la propuesta ‘

El proponente interesado en participar en el presente proceso de contratacion con la
sola presentacion de su propuesta autorizara a Servicios Postales Nacional S.A., a
revisar la informacion pertinente de las personas que la integran, en listas SARLAFT y
demas bases de datos de consulta, que permitan verificar la legalidad, suficiencia
técnica, econdmica y juridica de la entidad y demas componentes que generen riesgos
a LA ENTIDAD o al proceso de contratacion.

CRITERIOS EN CASO DE CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES

En el evento de participacion conjunta, el Consorcio o Unién Temporal debe conformarse
de acuerdo con lo establecido en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993, lo cual acreditaran
con el documento de constitucién que contendra como minimo:

Expresar si la participacion es a titulo de Consorcio o Unién Temporal.

La identificacion clara y detallada de cada uno de sus integrantes o miembros.

La designacion de la persona que para todos los efectos legales tendra la
representacion legal del Consorcio o la Unién Temporal, quien sera el Gnico canal de
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comunicacion con LA ENTIDAD. Cualguier modificacion en este sentido, debera ser
‘notificada por escrito a LA ENTIDAD

e Sefalara las reglas basicas que regulen las relaciones de sus integrantes y su
responsabilidad.

e Indicara la duracién del Consorcio o de la Unidn Temporal, que debera ser como
minimo por el lapso comprendido entre el cierre del proceso y la liquidacion del
contrato, y un ano mas.

e En el evento de conformarse Unién Temporal, ademas debera indicar, los términos y
extension de la participacién en la propuesta y en la ejecucién del contrato, los cuales
no podran ser modificados sin el consentimiento previo y escrito de LA ENTIDAD. .

e En caso se unién temporal y/o consorcio, cada miembro de esta debera presentar de
forma independiente la documentacion anteriormente relacionada.

Si la verificacion da como resultado NO CUMPLE, la propuesta no quedara habilitada.
8.1.2. FINANCIEROS

Teniendo en cuenta la modalidad de contratacion, se prescinde de la exigencia de
indicadores financieros segun el procedimiento internc de Servicios Postales Nacionales.

8.1.3 TECNICOS

a. El proponente debera presentar carta de compromiso firmada por el
Representante Legal en donde manifieste cumplir con las especificaciones
técnicas requeridas, con la totalidad de elementos incluidos en la solicitud y con
el compromiso de acogerse a las condiciones de cantidades estimadas y
entregas parciales de acuerdo con los requerimientos que presente la Entidad,
de lo contrario no sera tenida en cuenta la propuesta.

b. Experiencia: El proponente debera presentar hasta cinco (5) certificaciones de
contratos ejecutados (terminados) y/o acta de liquidacién, durante los cinco (5)
Gltimos afios anteriores contados a partir de la fecha de cierre del presente
proeeso, cuyo objeto, guarde relacion con el suministro de mobiliario y elementos
de puestos de trabajo. Las sumatorias de |as certificaciones presentadas deberan

_ ser del 100% del presupuesto asignado en el presente proceso de contratacion.

- Para efectos de la verificacion de esta experiencia, podra demostrarse con
certificacion de empresas del mercado a nivel nacional e internacional de empresas
plblicas o privadas.

- En caso de uniones temporales y consorcio, |la experiencia sera la sumatoria de las
experiencias de los integrantes que la tengan, de manera proporcional a su
porcentaje de participacién en la asociacién. No podra acumularse a la vez, la
experiencia de los socios y la de |la persona juridica cuando éstos se asocien entre
si para presentar propuesta bajo alguna de las modalidades previstas en el Articulo
7 de la Ley 80 de 1993.

- -Las certificaciones y/o actas de liquidacién del contrato, deberan contener como

minimo la siguiente informacion:
¥
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« Nombre del contratista: Debe indicarse claramente el-nombre, asi como
la informacién basica de la persona natural o juridica que desarrollo o
ejecuto el contrato.

« Nombre de la entidad contratante: Debe indicarse claramente el nombre
de la entidad contratante. De igual forma la documentacién allegada debe
venir suscrita por el quien tenga la facultad para la misma.

Objeto: debe cumplir las caracteristicas mencionadas anteriormente.

» \Valor del Contrato: Se debe especificar el valor del contrato, incluido IVA

y demas impuestos y costos a que haya lugar.

Nota: Para los contratos liquidados se podra aportar el acta de liquidacion y la misma sera
un documento valido siempre y cuando se pueda constatar la informacién que se solicita
para las certificaciones del presente numeral.

CRITERIOS EN CASO DE CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES

En caso de uniones temporales y consorcio, la experiencia sera la sumatoria de las
experiencias de los integrantes, de manera proporcional a su porcentaje de participacion
en la asociacién. No podra acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la
persona juridica cuando éstos se asocien entre si para presentar propuesta bajo alguna de
las modalidades previstas en el Articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

8.2. CRITERIO DE SELECCION:

8.2.1. ECONOMICO

La Entidad adjudicara el contrato a la propuesta econémicamente mas favorable dentro de
las presentadas, contemplando como requisito el menor valor total de la oferta econémica

presentada sin sobrepasar el presupuesto estimado del presente estudio.

El valor total sera el resultado de realizar el siguiente ejercicio;

EVALUACION ECONOMICA ~

Presupuesto Total $64.000.000 Contratacién Directa
Objeto de la Evaluacion Econémica: Precintos de Seguridad.
‘ Cantidades
e Flemenls Costo Unitario (IVA Incluido) | Gantidades | Cos Total
1 |Sellode Seguridad Pldstico 1 $0
Valor Total i 1 $0

Nota 1: la oferta econémica unitaria no debera superar el presupuesto oficial asignado para
el presente proceso, so pena de rechazo.

Nota 2: el presente proceso corresponde a un proceso tipo bolsa.

Nota 3: Los proponentes deberan ofertar la totalidad de los items del presente proceso, de
lo contrario la propuesta sera rechazada.
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La oferta econémica debera ser presentada con valores en pesos colombianos (COP).

En las ofertas econémicas, deberan quedar discriminadas y contempladas las tarifas y los
valores correspondientes al Impuesto a la Ventas Agregado (IVA), demas impuestos y
costos a que haya lugar, correspondientes a los bienes y/o servicios ofertados.

Los precios ofrecidos deberan sostenerse durante la validez de la propuesta y la ejecucion
del contrato y sus adicionales si hay lugar a ellos.

9. TERMINO DE EJECUCION

El término de ejecucion del contrato sera hasta el 31 de diciembre del 2022 y/o hasta el
agotamiento de los recursos, lo que ocurra primero, contados a partir del cumplimiento de
los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

9.1 CRONOGRAMA DE EJECUCION

\r3lie

cd.

10. LUGAR DE EJECUCION

El lugar de ejecucién del contrato sera en el Almacén General ubicado en la Diagonal 25.G
# 95 A 55 de la ciudad de Bogota D.C.

11. ANALISIS DE RIESGOS

ANALISIS PRELIMINAR DE RIESGOS

MEDICION ANTES DE MEDICION DESPUES DE
CTROL CTROL LA QUIEN SE LE ASIGNA?
No | IDENTIFICACIO CONTROL TRATAMIENTO PROPONE COMPANIA
CLASE DE RIESGO SERVICIOS
- | NDELRESGO | +o | yepio | Bavo | PREVENTVO) | pivo | mepio | saso | ©CORRECTVO) | postaies | NTEYIO | ASEGURADO
NAGCIONALES | CONTRATI | - RAYIO
STA GARANTIA
* Anahizar la
viabifidad de soficitar .
Desistimiento de poliza de : d:r:;s:rﬂgﬂm:a
1 | laofertas no X seredaddnvitacidn X STha ecarn X X
firma el contrato forma! basato en Vgioeo P
fuenies confiables de ¥
provesdones
. i " Revisitn y
Definir las bt
condiciones minimas m:w:z: ol
a exigir conforme ala { Finm‘?a:ms
Declaraionia realidad del mercado hﬁaimé M}ms
2 | Desierta del X y del sector * y e:om‘:ﬁicos] X
ADMINISTRATIVO preed foderions que levaron ala
capacidad |ur|q'|:a ¥ x::%w::rdasia
requisiios iscnicos) futura inl\nta:idn.
* Analizar la
vighilidad de solicitar
2 péliza de seriedad. - .
Sob:za‘gaqgn * Adelantar un d:'r::;: d:’“"za
3 3::;5 :raéﬁ ‘ X mgﬁi‘) it:"::;': X | *Rechazarla X X
;mm Pt . Sena!aryen los ﬁrﬁt;:;n precios
i i terminos de invitacian >
coma causal de
rechazo
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* ANALISIS PRELIMINAR DE RIESGOS
MEDICION ANTES DE MEDICIDEIT%%TPUES DE JAQUIEN SELE ASIGNA?
No | IDENTIFICACIO CONTROL TRATAMIENTO PROPONE | COMPANIA
CLASE DE RIESGO : SERVICIOS
.| NDELRIESGO auto | weoio | Baso (PREVENTIVO) Lo | meoio | Baso (CORRECTIVO) POSTALES c!‘é'TE Yi0 | ASEGURADO
NACIONALES [ CONTRATI | RA ¥ID
STA GARANTIA
* Adecuada
supervision del P
Incumplimiento confrata con .A_laqar ia8
de obligaciones verficaciones gglr':: ::
dei marco periddicas. 5 .
4 contractual y & * Estipular clausulas S dﬂpiw s % 2 A
disposicionas de de descusritos por " es:ue:j:;: hox
la propuesta incumplimignto EMIRATNITLS
* Solficilud de polizas fokiats
de garantias
* Incluir en |a
Pérdida de invitacion formal
capacidad disposiciones que
juridica paraia permitan adjudicar al
ejecucion del contrato & segundo " Aphcar las
contraio evaluado, clausulas al
(perscnas * Invitacian formal sequnda mejor
JURIDICOS - 5 | natralesy X basado en fuentes X calificado. % ¥
LEGALES Juridicas, confiables de * Suspension,
fallecimiento, proveedores/consuita terminacién o
detencitn, de listas resfrictivas y cesion del
extincion y publicacién en confrato.
fiquidacion de la pagina web y Seccp
persana juridica, Il
€lc.) * Indicadores
Financieros
* Aplicar las
clausulas 3l
segundo mejor
calificado.
* Suspensién,
terminacién o
2 Incluir en la aam:nn:al
invitacidn formal f’::;[aaﬁ' o
disposiciones que e W‘?a d."
Insolvencia del permétan adjudicer al ;wlgl:n pm_ ica
Contratista por contrato af segundo Esl 08
indebida evaluado. Qi den ugg 2
estipulacion de * nvitacion formal S
FINANGIEROS 6 | indicadores X basado en fuentes X it X X
financieros o por confiables de fIEaome y
aporte de proveadoresiconsulta xw ) 4
Informacion de listas restrictivas. il
inexacta * Indicadores. .consulla s
Financieros conforme Cokas dox
] las autoridades
ala realidad del administratives
mercado y del sector, ylo judicizles
compefentes.
* Eliminar al
proveedor
./ respectivo del
directorio de |a
Entidad.
* Contar con 3
inversiones a corto
plazo.
* Realizar un estudio
tecpico y econbmico * Recurrir ala
La fluctuacion delimpacto del venta de la !
negativa de la riesgo en |2 ecuacion inversitn o
7 | moneda (TRM) o X del contrato que X | reestructuracién ¥ X
fenomenos permita definir fas del conlrato que
inflacionarios. medidas perfinentes garantice su
ECONOMICO (adicion, suspensién, viabilidad
prifmogas,
terminacian del
confrato, cesion del
contrata. )
Cambios en fa * Contar con - ;
normatividad inversiones a corto uia{:uﬁr:r: i
g [ tfesalvigente que X . X | Inversiéno X
genene una * Realizar un estudic S
mayor carga = técnico y ecandmico ﬁm;::‘:ﬁm?
imposili del impacto del

| N

Pagina 9 de |8

Y




N >> : | PR-CT-001-FR-002
ESTUDIO PREVIO PARA

CONTRATACION DIRECTA

I
Correo y mucho mas VERSION: 04
AMNALISIS PRELIMINAR DE RIESGOS
MEDICION ANTES DE MEDJC!ﬂgTI?zEOSLPUES DE LA QUIEN SE LE ASIGNA?
No | IDENTIFICACIO CONTROL TRATAMIENTO PROPONE | COMPANIA
CLASE DE RIESGO SERVICIOS
: N DEL RIESGO acto | meoio | saso (PREVENTIVO) acto | meoio | Baso (CORRECTIVO) POSTALES c}s‘l‘N‘ET;ff“ lSEiUYT;DO
NACIONALES STA GARANTIA
riesgo en fa ecuacion garantice su
del contrato que viabilidad
permita defini las
medidas pertinentes
{adicitn, suspensian,
préogas,
terminacin del
contrato, cesidn del
contrato )
* Darle el adecuado
uso de los bienes * Aplicar fas
aliegados y cumplic X clausulas del
conlas incumplisnda
Incumplimiento recomendaciones del | pactadas en el
de |a cobertura manual de usuario conirats,
de Garanlias por [mantenimientos * Iniciar el
defectos de preventvos y procedimiento
9 | fabricao X correctivos). ¥ | administrativo X X
mantenimignio * Estipular tanto en ante el drgano de
propics del bien los términos de la vigitantia y
o sericlo invitacidn como en confrol
adquinido. ios contratos el compatents en el
clorgamiento de ias marco det
- garantias proplas del estaliio general
TECNICOS bien o servicio del consumidor.
adauirido.
* Mantener una
eficaz comunicacion .
entre el supenvisor, el * Afactar las
proveedor y pdiizas de
Obsolescencia fabricante. et
en el mercado o * Estipular clausulas otorgadas
10 programada de g | contractuales que X AR X X X
los bignes ylo conlempie la dispanibiidad
senicios viabifidad del RO
k presupuestal para
adquiridos reemplazo de los Bei o
bienes o servicios por g
i del contrato.
Iquales o mejores i
caracteristicas
tcnicas.
* Contar con una
J adecuada planeacion
; : f de las necesidades a
Eg;?:::nr:f:m safisfacer (mantener * Buspensidn,
R AL un stock minimo de lerminacion o
FUERZAMAYGR | 11 | imorevisiies X e e X il X X X
ue lleven ala S The IR
parazecion del tacaologicas que el v
iunhatu : permitan mantener, Back up
conservar yio
recuperar la
|nformacion.

12. ESTUDIO DE MERCADO Y ANALISIS DEL SECTOR

El presente estudio de mercado fue realizado con base al acuerdo 05 de 2020, por medio
del cual se adopta el manual de contratacion de Servicios Postales Nacionales S.A.S, en
su Capitulo Il ETAPA PRECONTRACTUAL indica que para iniciar un proceso de
contratacion en cualguier modalidad se podréa realizar por medio de cotizaciones de
mercado, en este caso, dada la situacién que se vive actualmente por los impactos de la
pandemia y a la volatilidad en precios en la adquisicion de insumos y de materia prima; este
estudio de mercado se realizé por medio de cotizaciones del sector real, el cual permite que
se tenga una visién establecida de la realidad del mercado para dicho contrato, generando
un enfoque mas analitico sobre las cantidades estimadas en los insumos, estableciendo el
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precio promedioc de las compafiias que participaron, por lo anterior, SERVICIOS
POSTALES NACIONALES S.A.S adjudicara el presente proceso de contrataciéon a la
propuesta econdmica de menor valor y mas favorable a los intereses de la Entidad, con un
presupuesto estimado de hasta SESENTA Y CUATRO MILLONES DE PESOS MiCte.
($64.000.000), incluido el Impuesto al Valor Agregado (IVA), los costos directos e indirectos,
asi como los demas impuestos a los que haya lugar.

item | Elemento Costo unitario (I\VA incluido) | Cantidades | Costo total
1 | Sello de Seguridad Plastico $323 198.142 | $ 63.999.866,00
Compra total 198.142 | $ 63.999.866,00
Presupuesto | $ 64.000.000,00

13. GARANTIAS

El contratista seleccionado, debera constituir una péliza a favor de Entidades Estatales
con Régimen Privado de Contratacion, dentro de los cinco (05) dias habiles siguientes
al perfeccionamiento del contrato, a favor de Servicios Postales Nacionales S.A.S, en la
cual consten los siguientes amparos los cuales deberén contarse a partir de la suscripcion
de contrato;

a) De cumplimiento, de todas las estipulaciones pactadas en el contrato, en cuantia
equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, con vigencia |gual al
término de éjecucion y seis (6) meses mas contados a partir de |la fecha de suscripcion
del contrato.

b) De calidad de los bienes, de todas las estipulaciones pactadas en el contrato, en
cuantia equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, con vigencia igual
al termino de ejecucion y seis (6) meses mas contados a partir de la fecha de
suscripcién del contrato. '

c) Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales;
Por un valor equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato, con una
vigencia igual al término de ejecucion del mismo y tres (3) afnos mas, contados a partir
de la fecha de suscripcién del contrato

Paragrafo Primero: Esta garantia debera constituirse dentro del plazo que le estipule
Servicios Postales Nacionales S.A.S y requiere de su aprobacion para poder ejecutar el
contrato. En todo caso, en los eventos de suspension, adicién o prérroga del contrato, el
contratista se obliga ampliar las garantias correspondientes.

Paragrafo Segundo: Si EL CONTRATISTA se negare a prorrogar las garantias o a reponer
el valor cuando este sea afectado, LA ENTIDAD dara por terminado el contrato en el estado
en que se encuentre, sin que por este hecho deba reconocer el pago de suma alguna en
favor del CONTRATISTA.

Paragrafo Tercero: En todo caso las garantias se mantendran vigentes hasta la liquidacion
del contrato, ajustandose a los limites, existencia y extensién del riesgo amparado.

Y
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Paragrafo Cuarto: En todos los casos el contratista debera allegar la poliza expedida junto
con el recibo que acredite el pago total de la prima.

De conformidad a lo contemplado en el Manual de contratacion el oferente podra
presentar cualquiera de los siguientes tipos de garantias:

« Polizas de seguros expedida por compafiia aseguradora:

- Debe ser a favor de entidades publicas con régimen privado de contratacion.
- Anexar constancia de pago de la prima.

- Objeto y Numero del contrato.

e Garantias Bancarias:
Allegar constancia de aseguramiento del banco emisor que relacione periodo de
cobertura, cuantia de la perdida, objeto del contrato y numero del contrato.

e Fiducia mercantil en garantia:
- Cumplimiento a lo establecido, a la normatividad que tipifica la naturaleza de estas
garantias.

14, INTERVENTORIA O SUPERVISION

La supervision técnica y operativa del contrato sera a cargo del jefe Nacional de Almacén,
Especies y Franqueadoras de Servicios Postales Nacionales S./A.S, quien haga sus veces
y/o quien el Ordenador del Gasto designe, de conformidad al Manual de Supervision e
Interventoria de |la empresa.

15. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
El presente proceso cuenta con los siguientes certificados de disponibilidad:

CDP-Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 73568 del 05/octubre/2022 por valor
de: SESENTA Y CUATRO MILLONES DE PESOS M/Cte. ($64.000.000)

16. FORMA DE PAGO

Se efectuaran pagos mensuales correspondientes suministro de precintos de seguridad en
las cantidades y especificaciones técnicas definidas por la entidad, previo recibido a
satisfaccion y debidamente aprobados por el supervisor del contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: Los pagos seran efectuados a los cuarenta y cinco (45) dias
siguientes a la correcta presentacion de la factura en las instalaciones de SPN S.A -
Diagonal 256G No. 95A — 55 Bogota D.C, término que no podra ser afectado por el proceso
interno de correspondencia de SPN, adjuntando los siguientes documentos: a) Constancia
suscrita por el supervisor del contrato, en la que se sefiale que EL CONTRATISTA cumplio
a satisfaccion de LA ENTIDAD, con las obligaciones pactadas. b) Certificacion expedida
por el Revisor Fiscal o Representante Legal, que acredite que EL CONTRATISTA se

r
Pagina 12 de 18 d



_ _+_ >> PR-CT-001-FR-002
ESTUDIO PREVIO PARA

el CONTRATACION DIRECTA °
. Correoy mucho mas VERSION: 04

encuentra a paz y salvo por concepto de pago de las contribuciones al Sistema Integral de
Seguridad Social y de los Aportes Parafiscales a que haya lugar de los empleados a su
cargo, adjuntando el soporte resumen de pago de la planilla Unica PILA de acuerdo con lo
sefnalado en la Ley 789 de 2002. c) Certificacion bancaria con fecha de expedicién no mayor
a noventa (90) dias. d) Certificado y Control de Ejecucién. e) Informe de supervision.

PARAGRAFO SEGUNDO - EL CONTRATISTA no podra adelantar actividad alguna que
impligue mayores gastos directos e indirectos hasta que se perfeccione la respectiva
modificacién contractual y esta cuente con su respectivo registro presupuestal.

17. OBLIGACIONES DE LAS PARTES
OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1. Garantizar |la oportuna y eficaz prestacion del objeto a contratar, respondiendo por la

calidad de los bienes entregados.

Mantener los precios presentados en la oferta comercial durante toda la vigencia del

Contrato y sus eventuales prorrogas y/o adiciones.

Observar las restricciones de horario y seguridad que exige la Entidad.

Cumplir con las obligaciones de que trata el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

. Constituir oportunamente las garantias exigidas en el presente contrato.

. Mantener vigentes las pdlizas que amparen el cumplimiento y calidad del objeto del
contrato. '

. Atender los requerimientos y solicitudes que formule el Supervisor del contrato.

. Radicar oportunamente la factura ante 4-72 indicando si son insumos para la Jefatura
Nacional de Almacen Especies y Franqueadoras o Para la Gerencia de Proyectos
Especiales, junto con los soportes exigidos, en las fechas y horarios estipulados por la
Entidad, asumiendo las responsabilidades de todas las actividades relativas a la
ejecucion de las obligaciones establecidas en el contrato.

9. Garantizar que no revelara durante la vigencia de este contrato o dentro de los dos
afios siguientes a su expiracién, informaciéon confidencial o de propiedad del
- contratante sin el previo consentimiento por escrito de este ultimo.

10. Garantizar que todo el personal que ocupe para el desarrollo del objeto contractual seré

bajo su cargo y responsabilidad.

11. Cumplir con las demas obligaciones inherentes a la naturaleza del objeto contratado.

Parw N

0 ~

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

1. Cumplir con las especificaciones técnicas minimas establecidas por LA ENTIDAD en el
presente proceso.

2. Entregar los elementos empacados de tal forma que no sufran dafios o deterioros para
facilitar su embalaje; almacenamiento y transporte.

3. Garantizar la calidad del bien y de los materiales usados en su elaboracién y que
correspondan a las especificaciones técnicas solicitadas. En caso, que alguno de los
elementos tenga desperfectos, estén dafiados, o no cumplan con estandares de calidad
o presenten algun tipo de novedad como pueden ser quebraduras, rupturas o dafios
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internos o externos, el proveedor debera contar con la capacidad de reemplazar en un
periodo maximo de CINCO (05) dias calendario en la sede principal, los elementos que
sean rechazados por mala fabricacién o imperfectos anteriormente nombrados.

4. Entregar los elementos solicitados por el supervisor del contrato y/o ordenador del gasto
en el almacén general, en un tiempo maximo de QUINCE (15) dias calendarios después
de solicitado.

5. Entregar los elementos en el Aimacén General ubicado en la Diagonal 25 G # 95 A 55
de la ciudad de Bogotd, en facturas parciales de acuerdo con los requerimientos que
realice el Supervisor del Contrato en un término no superior a QUINCE (15) dias
calendario.

6. Contemplar todos los costos asociados al cargue, .descargue y transporte de los
insumos solicitados.

7. Otorgar un descuento financiero como Acuerdo de Nivel de Servicio (A.N.S.), con
relacién a los elementos que se deje de entregar dentro del plazo solicitado ya sea
parcial o totalmente el cual correspondera al 5% del valor de los elementos dejados de
entregar y por cada dia habil posterior al segundo dia de atraso, un 0.25% adicional.

8. En caso de que la ENTIDAD requiera un elemento que no se encuentre relacionado
dentro del listado de las especificaciones técnicas establecidas, el proveedor debera
suministrarlo siempre que estén dentro de los precios del mercado, con previa
autorizacion y aprobacion del supervisor del contrato.

18. OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE

1. Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato dentro del término y condiciones
pactadas, previa certificacion de cumplimiento expedida por el supervisor de este.

2. Supervisar que el CONTRATISTA cumpla con el objeto y obligaciones del contrato
dentro del término de ejecucion.

3. Suministrar de manera oportuna al CONTRATISTA la informacién requerida para el
adecuado cumplimiento de sus obligaciones.

4. Convocar a las reuniones a que haya lugar para el desarrollo de las actividades
inherentes al objeto del contrato.

5. Expedir las certificaciones a que haya lugar.

6. Liquidar el contrato en el término establecido en el contrato y en la ley.

7. Las demas que se desprendan en desarrollo del contrato.

19. ACUERDO POR NIVELES DE SERVICIO.

En caso de incumplimiento de ANS se aplicaran los porcentajes de descuento sefialados a
continuacion:

Otorgar un descuento financiero como Acuerdo de Nivel de Servicio (A.N.S.), con relacion a
los elementos que se .dejen de entregar dentro del plazo solicitado ya sea parcial o
totalmente el cual corresponderd al 5% del valor de los elementos dejados de entregar por
cada dfa hébil posterior al segundo dia de atraso, un 0.25% adicional.
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Paragrafo. PROCEDIMIENTO PARA DESCUENTO POR ANS: El supervisor del contrato
comunicara por escrito enviado al Representante Legal del CONTRATISTA que incurrid en
un evento de ANS y dara un plazo perentorio de cinco (5) dias habiles para: a) subsanar
dicho incumplimiento, o b) para rendir las respectivas explicaciones debidamente
justificadas y no imputables al CONTRATISTA. 2) El CONTRATISTA procedera a subsanar el
incumplimiento dentro del término otorgado por supervisor del contrato. Lo anterior, salvo
que considere que existieron causas ajenas a él que determinaron que incurriera en dicho
incumplimiento. 3) Si el CONTRATISTA no subsana el incumplimiento dentro del término
otorgado por LA ENTIDAD para el efecto, o las razones y pruebas allegadas por el
CONTRATISTA para justificar el mencionado incumplimiento (en el evento en que haya
presentado un escrito y las pruebas pertinentes dentro del término previsto en el numeral
anterior) no acreditan o justifican la ocurrencia de una causal de exoneracion de la
responsabilidad de acuerdo con lo previsto en este contrato y en la normatividad vigente,
el supervisor mediante comunicacion dirigida al CONTRATISTA impondré el descuento vy
descontara el monto correspondiente. Lo anterior, sin perjuicio de que LA EMPRESA, si lo
estima conveniente, conceda un plazo adicional igual al relacionado en el numeral 2 para
subsanar tal incumplimiento. 4) Una vez realizado el descuento, y en el evento en que el
CONTRATISTA no subsane el incumplimiento dentro del nuevo plazo otorgado por LA
ENTIDAD para ello (salvo que las partes acuerden por escrito un nuevo plazo), se causaran
las sanciones reguladas en esta clausula, hasta el momento en el cual el CONTRATISTA
subsane la situacion de incumplimiento o hasta que la sumatoria de las mismas alcancen la
suma del 20% del valor del contrato, caso en el cual, LA ENTIDAD dara aplicacion a lo
dispuesto a las causales de terminacion del presente contrato.

20. PROCEDIMIENTO POR INCUMPLIMIENTO GRAVE DEL CONTRATISTA.

Cuando se presente un posible incumplimiento grave parcial o total del contrato o reiterado
en ANS, atribuible al CONTRATISTA respecto de cualquiera de las obligaciones de este,
LA ENTIDAD, debera evacuar el siguiente procedimiento para declarar dicho
incumplimiento: :

A) Evidenciado un posible incumplimiento de las obligaciones a cargo de EL
CONTRATISTA, segun conste en informes elaborados por la Supervision o la Interventoria,
LA ENTIDAD lo citara a él y al GARANTE, mediante comunicacion que por escrito se
remitira al domicilio del CONTRATISTA y del GARANTE, a una audiencia para debatir lo
ocurrido. LA ENTIDAD, fijara la fecha para realizar la audiencia, como minimo al quinto dia
habil siguiente a la fecha de recepcién de la comunicacion de citacién a audiencia al
CONTRATISTA y al GARANTE. En la citacién, se hara mencién expresa y detallada de los
hechos que la soportan y por ello debera indicar los presuntos incumplimientos
contractuales atribuibles al CONTRATISTA, acompariado el informe de la supervisién o
interventoria en el que se sustente la actuacion y las demas pruebas que soporten la
citacién y enunciara las normas o clausulas posiblemente violadas y las consecuencias que
podrian derivarse para EL CONTRATISTA, de acuerdo con las estipulaciones
contractuales. En la misma se establecera el lugar, fecha y hora para la realizacion de la
audiencia la que debera tener lugar a la mayor brevedad posible, atendida la naturaleza del
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contrato y la periodicidad establecida para el cumplimiento de las obligaciones
contractuales.

B) En desarrollo de la audiencia, el Subgerente de Contratacion, presentara las
circunstancias de hecho que motivan la actuacién contractual, indicara los presuntos
incumplimientos contractuales atribuidos al CONTRATISTA, enunciara las posibles normas
o clausulas posiblemente violadas y las consecuencias que podrian derivarse para EL
CONTRATISTA, segun las estipulaciones contractuales. Acto seguido se concedera el uso
de la palabra al representante legal del CONTRATISTA o a quien lo represente y al
GARANTE, para que ejerzan su derecho de defensa y se pronuncien sobre las
imputaciones de incumplimiento, en desarrollo de lo cual podran rendir las explicaciones
del caso, solicitar y aportar pruebas y controvertir Ias presentadas por la entidad.

C) Una vez evacuada la practica de las pruebas o recibidos los medios probatorios
aportados por los interesados, se cerrara la audiencia para que la ENTIDAD mediante
decision contractual motivada que constara por escrito, proceda a resolver sobre la
exigibilidad o no de la sancién o declaratoria o no del incumplimiento. Si se resuelve que no
hubo incumplimiento, se archivara la actuacién contractual. Por el contrario, si se decide
que hubo incumplimiento contractual, en el mismo documento, se hara la tasacién de la
suma a favor de LA ENTIDAD y a cargo del CONTRATISTA y/o EL GARANTE, como
consecuencia del incumplimiento de acuerdo con las estipulaciones contractuales. La
respectiva decision, se informara mediante comunicacion escrita que se remitira al domicilio
del CONTRATISTA y del GARANTE. EL CONTRATISTA y el GARANTE, podran presentar
por escrito de reconsideracion ante LA ENTIDAD, ‘dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes a la fecha de adopcion de la decisién que declara el incumplimiento contractual.
Si declarado este ni EL CONTRATISTA, ni EL GARANTE, presentan el escrito de
reconsideraciéon o lo hacen en forma extempordnea, se entendera que esa decision se
ratifica y se procede para su posterior cobro. La decisién sobre el escrito de
reconsideracion, si se presenta, sera resuelta por LA ENTIDAD por escrito, dentro de los
15(quince) dias hébiles siguientes a su recepcion y remitida al CONTRATISTA y del
GARANTE. El plazo anteriormente descrito podra ser prorrogado por un término igual al
inicialmente pactado. Por el contrato, si se resuelve que no hubo incumplimiento, se
comunicara por escrito a los interesados y se archivara la actuacion contractual.

D) En todo caso, en cualquier momento del desarrollo de la audiencia contractual, el
Subgerente de Contratacién, podra suspender la audiencia cuando el oficio o peticion de
parte, ello resulte en su criterio necesario para allegar o practicar pruebas que estime
conducentes y pertinentes, o cuando por cualquier otra razén debidamente sustentada, ello
resulte necesario para el correcto desarrollo de la actuacion contractual. En todo caso, al
adoptar la decisién, se sefialara fecha y hora para reanudar la audiencia. LA ENTIDAD
podra ordenar el archivo de la actuacién contractual en cualquier momento, si se prueba la
cesacion de situacion de incumplimiento que dio lugar a este procedimiento.
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21. CLAUSULA DE CONFIDENCIALIDAD

Las partes se obligan a mantener confidencialidad respecto de toda informacién que a partir
de la fecha reciben los empleados, personal vinculado o asesores de cada una de ellas, de
manera directa o indirecta, en forma verbal o escrita, grafica, en medio magnético o bajo
cualquier otra forma. En consecuencia, EL CONTRATISTA adoptara las medidas
necesarias para que la informacién no llegue a manos de terceros en ninguna circunstancia,
y se obligan a no utilizarla para ninguin objeto diferente al de adelantar las tareas que se
directamente del cumplimiento.

22. CLAUSULA DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES.

En caso de que EL CONTRATISTA tenga la condicion de encargado del tratamiento, de
conformidad con el articulo 3 literal d) de la Ley Estatutaria 1581 del 17 de octubre de 2013,
en adelante LEPD, en la medida que el objeto del contrato pueda implicar el tratamiento
de datos personales a cargo de SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A S. por parte
DEL CONTRATISTA, éste ultimo se obliga y compromete, con base al articulo 25 del
Decreto 1377 de 2013, a una serie de aspectos identificados a continuacion:

1. EL CONTRATISTA se compromete y obliga a guardar secreto de todos los datos
personales que -conozca y a los que tenga acceso en virtud del presente contrato.

2. Custodiara e impedira el acceso a los datos personales a cualquier usuario no
autorizado o persona ajena a su organizacién. Las anteriores obligaciones se
extienden en cualquier fase del tratamiento que de esos datos pudiera realizarse y
subsistiran aun después de terminados los mismos.

EL CONTRATISTA unicamente tratara los datos conforme a las instrucciones que reciba
expresamente de SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A.S, y no los destinara,
aplicara o utilizara con fin distinto al que figure en el presente contrato. Asi mismo, se
compromete a no revelar, transferir, ceder o de otra forma comunicar los bases de datos o
datos contenidos en ellos, ya sea verbalmente o por escrito, por medios electrénicos, papel
o mediante acceso informatico, ni siquiera para su conservacion, a otras personas; salvo
que previa indicacion expresa de SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A.S,
comunique los datos a un Tercero designado por aquél, al que hubiera encomendado la
prestacion de un servicio. -EL CONTRATISTA manifiesta conocer las obligaciones
derivadas la ley de proteccion de datos personales. Asi mismo, garantiza el mantenimiento
de las medidas de Seguridad; asi como cualesquiera otras que le fueren impuestas por
parte de SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A.S, de indole técnica y organizativa,
necesarias para garantizar la seguridad de los datos de caracter personal. " SERVICIOS
POSTALES NACIONALES S.A.S, previa solicitud, podra facilitar un extracto de las
medidas de seguridad que el contratista debe acatar en cumplimiento de las obligaciones
descritas en esta clausula. Finalizada la prestacion del servicio contratado, los datos
personales seran destruidos o devueltos a SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A S,
al igual que cualquier soporte o documentos en que conste algtin dato de caracter personal
objeto del tratamiento. No procedera la destruccion de los datos cuando exista una previsién
legal que exija su conservacion, en cuyo caso debera procederse a la devolucién de los
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mismos garantizando a SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A.S dicha conservacion.
'El contratista podré conservar, debidamente bloqueados, los datos en tanto pudieran
derivarse responsabilidades de su relacién con SERVICIOS POSTALES NACIONALES
S.A.S. En cualquier caso, el contratista comunicara a SERVICIOS POSTALES
NACIONALES cualquier incidencia que se produzca en ejecucion del presente contrato,
que pueda afectar la confidencialidad, integridad y disponibilidad de los datos personales,
dentro del plazo de dos (2) dias hébiles contados a partir desde la fecha en que se hubiese
producido la incidencia o hubiese tenido conocimiento de la misma, para que se adopten
las medidas correctivas de forma oportuna. Del mismo modo, el contratista pondra en
conocimiento del personal a su servicio las obligaciones indicadas en la presente clausula,
cerciorandose, medjante la adopcién de las medidas.

23. ANEXOS

Se deberan adjuntar los siguientes anexos:

e Solicitud de Disponibilidad Presupuestal.
e CDP No. 73568 del 05/octubre/2022.

24. FIRMAS

HEZ ALONSO

Jefe Naciongl de Almacén, Espedies y Franqueadoras

Proyectd: Edwin Andres Bustos M/profesional 1- proveedores

REF: Stuministrg de precintos de sequridad en las cantidades y especificaciones técnicas definidas por la Entidad.
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