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SERVICIOS POSTALES NACIONALES SAS, loinvitaa pammpar en el proceso de Invitacion Abreviada No. 037 de
2022, en atencién a lo establecido en el Manual de Contratacion de. la Empresa y el cual fiene por ob]eto “Suministro
de gu:as impresas en las cantidades y especificaciones técnicas definidas por Ia Entidad”,

Medidnte este documento se adopta el estudio previo, aniexos y demas documentos que acompanan y hacen parte
' mteg;_al de la invitacidn, ia cual se cefiira por las siguientes reglas y procedimientos:

£y ( " -
1. PRESUPUESTO OFICIAL: CIENTO CINCUENTA MILLONES DE PESOS M/Cte. ($150.000,000), incluido el
Impuesto al Valor Agregado (IVA), los costos directos e indirectos de obra, y todos Ios impuestos, gravamenes
y retenmones a que haya'lugar. '

2. " DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL El valor de! presente proceso se encuentra soportado porel Certificado
de Dlsponibllldad Presupuestal No. 79512 del 03 de noviembre de 2022 expedido-por eI Jefe Nactonal de
Presupuesto de LA ENTIDAD, del cual para el presente proceso se utilizara su fotalidad...

3. FECHA LIMITE, LUGAR Y FORMA DE PRESENTACION DE LA DOCUMENTACION: La propuesta debe
radicarse a mas tardar el dia 18 de agosto de 2022 hasta las 3:00 P.M., en la Oficina de Correspondencia de
+ |a Sede Principal de Servicios Postales Nacionales.S.A.S. ubicada en la diagonal 25q #95° - 55. .

A4 'INFORMACION GENERAL: " _ '
4.1 Costos derivados de la participécién en el ﬁroceso de contratacion. ‘

Los costos y gastos en que los mteresados incurran, con acasion del estudio de los documentos del proceso, la
.presentacion de observaciones, la preparacion y presentaclon de las ofertas, la presentacion de observaciones a las -
* mismas, y cualquier otro costo o gasto relacionado con la pamclpaclbn en el Proceso de Contrataclén estara a cargo

exclusivo de los mteresados y Proponentes.  \ | ‘ .
]

4.2 Comunlcamones

Desde la fecha de envio de la Invitacion Abreviada y hasta la fecha sefialada en el cronograma, el mteresado podra
‘presentar observaciones y aclaraciones réqueridas a la invitacion, a Is estudios previos y a los anexos.que hacen parte’
del presente proceso las cuales serén publicadas. de acuerdo con lo establecido en el cronograma del presente proceso.

Servicios Postales Nacmnales S. A S, respondera las observaclones y sohcatudes de aclarac:on que re(inan los -
S|gu1entes requisitos; - A

1. Haberse enviado ala direccién de correo electronico invitacion.abréviada@4-72.com.co o mediante documento
impreso radlcado en la Secretaria General de Servicios Postales Nacionales S.A.S. Para cualquiera de estos
eventos, sera responsabilidad de su remitente, el confirmar su efectwo recibo;

" |dentificar el proceso al-que se ref fere y descnblr el nombre de la persona que las envia, su d]FECCIOﬂ fisica,
teléfono, correo electrénico.” - -

3 Presentarlas hasta el dia senalado en el cronograma, fuera de este plazo se consideraran extemporaneas

!

1] -
v ¢

-
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4. Las comunicaciones remitidas por el oferente después de una oportunidad o después de dicho término, se
N contestaran por LA EMPRESA en los términos de ley o el reglamento, sin perjuicio de la posibilidad que se
reserva LA EMPRESA de realizar de oficio las aclaraciones qué considere pertinentes.

La respuesta alas observaciones Y solicitudes de aclaracion enviadas por los interesados que cijmplan con los requisites
antes sefialados, seran remitidos via correo electrdnico bajo el titulo “Escrifo de Prequntas y Respuestas”.

A .

Las solicitudes de aclaracion SOLO se podran realizar desde el momento en que se envia la invitacion abreviada hasta
el dia sefialado en el cronograma. En caso de no hacerlo, se entenderé que no existen dudas y que por lo tanto acepta
totaimente los requisitos y condiciones expresados en este documento. '

vToda solicitud de aclaracion y complementacion, asi como cualquier recomendacion y/o adenda a la presente invitacion,
se publicara para conocimiento de los proponentes interesados en la pagina Web de Servicios Postales Nacionales
S.A.S. y en el SECOP Il y se entenderan parte integral de aquellos. :

43 Idiomay legalizacion de documentos oforgados en el exterior. '

- La Propuesta, todos los documentos que la infegren y la totalidad de la correspondencia remitida dentro‘de la presente
invitacion, deberan estar redactados en idioma castellano. Los documentos en idioma extranjero deberan venir
acompafiados de traduccion simple al castellano, salvo enlos casos en quela ley exija traduccidn oficial o que se prevea
asi en Ja presente invitacion. ' o

_ Todos los documentos pblicos otorgados en paises no miembros del Convenio de La Haya de 1961 y los privados
otorgados en cualquier pafs extranjero, tendientes a acreditar cualquiera de los requisitos exigidos en la presente
invitacion, deberan presentarse consularizados y legalizados en la forma prevista en el Articulo 251 del Codigo General
del Proceso y el Articulo 480 del Cadigo de Comercio. En el evento de documentos plblicos, expedidos por autoridades
de paises miembros del Convenio de La Haya de 1961, se requerjra (nicamente la Apostilla. En todo caso, debera
atenderse igualmente el contenido de la Resolucién 1859 de 2020 del Ministerio de. Relaciones Exteriores. ”

Si la apostilla esta dada en idioma distinto al castellano, debera presentarse acompafiada de una traduccidn oficial a
dicho idioma y la firma del traductor legalizada de conformidad con las normas vigentes. '

En consecuencia, el Proponente debera presentar todos los documentos dandole cumplimiento a las condiciones
anteriormente expuestas. '

%

44 Interpretacion de la invitacion.

La presente invitacion debe ser interpretado en su conjunto, de manera que sus disposiciones no sean entendidas en
forma aislada ni contrariando su sentido general, por lo tanto, se entienden integrados-a ella los Anexos que o
acompaian, ast como las modificaciones que se expidan durante la presente Invitacion para su correcta interpretacion.
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4 5. Aceptac:on de’los termmos y condiciones,

P ]

L.a presentacion de la propuesta comporta para cada uno de los oferentes, la aceptacion de las condiciones Y. reqwsnos
- consignados en la invitaion, en las modificaciones que se profieran, de la informacion contenida en los escritos que se

surtan entre LA EMPRESA y los oferentes participes en desarrollo del presente proceso de seleccion, y de los termmos

y condiciones que se estipulen en el contrato-que llegare a suscribirse, en caso de adjudicacion.

Asi mismo, 1mphca para el proponente el conocimiento de la Leglslamon Colomblana el régimen jund|co aplicable.a las

“actividades y servicios objeto del presente proceso de-seleccion; por lo tanto, la decision de presentar 0 no propuesta,-

es exclusiva de Ios interesados, denvada de su propio analisis, investigacion; examen’e inspeccion correspondiente.

En consecuencia, el propo‘nente sera responsable de los datos, informes, documentos y resultados que se suministren -

AS
durante el proceso de seleccion, asi como -de aquellos entregados durante la efecucion de! contrato, que llegare a
suscribirse. . “ BRI .

.

3

. El sblo hecho de la presentacmn de la’ propuesta no obltga en forma alguna a Sennmos Postales Nacionales S.AS.,a

aceptarla ni confiere nmgun derecho para la aceptamon de la oferta ylo celebrar contrato con. qulenes efectwamente
Ias presenten. . '

[

- b 4

- 4.6 Exclusmn de responsabllldades porla informacion. - ‘ o ' f

- D

Los proponentes seran responsables por el manejo de fa mformacmn que reC|ban de Ia Empresa Contratante ¥ deberan'

respetar, con arreglo a la Constitucion Politica'de Colombia y a la ley, los derechos de autor demas que correspondan
conforme:a los derechos de propiedad intelectual. El incumplimiento de lo anterior acarrearé las sanciones contempladas
en Ia ley. : .

Y

Asi mismo, Ios proponentes seran responsables por la mformamon que suministren a la empresa durante cuanUIer

etapa del proceso. . - i .
La empresa se reserva el derecho de verificar la informacion presenitada por los Proponentes aSl como de analizar la
documentacion.que en cada caso se presente como sustento de las Propuestas. -,

-

4 7 Informamon conf denmal : ' .
Sien los documentos presentados, se mcorpora informacion confi denr:lal 0 pnvada de acuerdo con'la ley colombiana,
se indicara cIaramente tal circunstancia en la Propuesta y en el documento considerado como confidencial, En caso de
talificar una lnformacwn como cenfidencial, ¢l proponente sefialara cual €s la norma legal que sopoﬂa tal célificacion.

| A EMPRESA se reserva el derecho a revelar dicha informacion a sus funcionarios y asesores, con eI fin de verificar el
cumplimiento ‘de los requisitos exigidos en la invitacion y ante solicitud de' autoridad competente No obstante, la
Empresa, sus funcionarios y asesores estan obllgados a mantener laconfi denc1ahdad de dicha mformaclon

b . )
. _ \
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48 Cump_limientb del régimen de inhabilidadese incompatibilidades

El oferente. no podra estar incurso en alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad constitucional o legal para
contratar, de conformidad con lo contemplado en la Constitucion Politica, en la Ley, Decretos reglamentarios y las demas
" normas complementarias y concordantes.

Con la ent}ega de la propuesta, se entiende que el proponente manifiesta bajo la gravedad del jurarhento, Que 1o se
" encuentra incurso dentro de las causales de inhabilidad o incompatibilidad sefialadas en la Ley. . .

4.9. Juridico legal

Ademés de las réglas previstas en la presente invitacion, el Proceso, se regiran porla Constitucion Politica, por el Manual
de Contratacion de Servicios Postales Nacionales S.A., asi como por las demés disposiciones civiles y comerciales que
regulen la materia o resulten pertinentes y aplicables de acuerdo con las leyes colombianas.

T 410 lnform&c_ién general para los proponentes

Los propanentes deberan examinar cuidadosamente la presente invitacion, con el fin que su propuesta se ajuste en su
totalidad a la misma, se debe tener en cuenta que las reglas contenidas en ella son de obligatorio cumplimiento y forman
parte de la respectiva carta de aceptacion y/o contrato, en el caso de su adjudicacion. :

La presente invitacion estara a disposicion de los interesados en participar en este proceso a partir del dia sefialado en
el cronograma, < . : : .

¢

411 Cierre del proceso de invitacion.

. . .y » . I l r - -
La presente invitacion se cerrara en la fecha y hora prevista en el cronograma y se entregara en la forma establecida
en la invitacién. _ ) ‘ .

Curﬁplida la fecha y hora de cierre, se. procedera a la verificacién de las propuestas gue oportunémente‘ hayan sido -
presentadas dejando constancia de ello. - . )

""" Las propuestas presentadas despusés de la fecha y hora estipuladas, o en lugar diferente al sefialado se consideraran

extemporaneas, no se.aceptaran y se rechazaran dejando constancia del hecho.en el acta.

‘Servicios Postales Nacionales S.A.S:,no asumira ninguna responsabilidad, respecto a cualquier propuesta que haya
sido.incorrectamente entregada. - .

4.12 Evaluacion de las propuestas y s’olicitqd de aclaraciones.

La verificacion y/o evaluacion preliminar de las propuestas formalmente. presentadas, sé efectuara dentro def plazo
. estipulado en,el cronograma, de conformidad con los criterios y factores contemplados,en | invitacion abreviada.

P 4

’+
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de este término, Servicios Postales,Nacionales S.A.S., podra solicitar aclaraciones sobre alguﬁbs puntos de las
stas. En tal evento, LA EMPRESA podra prorrogar -l plazo de evaluacion con-el fin.de garantizar la seleccion

objetlva yel cumphmlento de Ios principios generales de transparencia y buena fe contractual.

i 4

13 Termmacubn del proceso.

En caso de _que no se presenten ofertas 0 que ninguna de las ofertas cumpla con los requisitos establecidos en fa
presente incitacion, se declarara desierto el proceso expresando las razones que condujeron a esta decision.

10,
1.

"13.

14,

~

4.14 Causales de rechaz,o
L]

Cuando LA EMPRESA compruebe falta de veracidad en la documentacién presentada o en. Ia mformamon
entregada en los anexos técnicos para esta invitacion. *
Cuando el proponente presente mas de una propuesta para este mismo proceso, como representante de
persona juridica o como persona natural o integrante de consorcio o union temporal o presente propuestas
alternativas o parciales. ) !
Cuando no se presente la Propuesta Econdmica, o' la misma no se ajuste a lo establecldo enla presente
invitacion.
Cuando no allegue la informacion sol:mtada por la empresa con el fin de aclarar su propuesta en ei tiempo que .
se fije para ello, o hacerlo en forma incompleta o extemporanea sobre documentos objeto de evaluacion y
calificacion o que sean requisito de participacion o verificacion por paﬂe dela empresa.

- Cuando [e sobrevengan al oferente o uno de los miembros del consorcio o de la unién temporal clrcunstanclas

que impidan legalmente adjudicarle el contrato.

Cuando en los pracesos de seleccion el proponente omita la presentamon o distincion del valor en uno o mas

items en la.propuesta. -

Cuando la propuesta sea evaluada con NO CUMPLE en el factor juridico y/o financiero yfo econémlco ylo

requisitos técnicos minimos y el proponente no haya subsanado lo requerido en los tiempos dispuestos por LA

EMPRESA.

Cuando en.la oferta presentada sobrepase el valor del presupuesto oficial. :

Cuando el proponente ya sea que se presente individualmente o como miembro de consorcio o umon temporal
. al moménto del cierre; se encuentre inmerso en acciones.prejudiciales y/o judiciales de caracter civil ylo

contencioso administrativo'en contra de los intereses de LA EMPRESA.

Cuando no se presente el documento de constitucion de! Consorcio o Union Temporal 0 1a omision de las

firmas de los Represéntantes Legales de cada uno de sus miembros.

Cuando el objeto social del proponente o la,actividad mercantil del comerciante no tenga relacion directa con

el objeto de la presente invitacion. ’o

Cuando el.proponente haya entregado extemporanearnente la propuesta oenun Iugar diferente al indicado -

en la presente invitacion.

Cuando la propuesta sea ‘presentada por personas jundlcamente incapaces para obligarse o que no cumplan

con todas las calidades y condiciones de participacion indicadas'en la presente invitacion.

De conformidad al articulo 183 de! Cédigo Nacional de Policia si transcurrido seis (6) meses desde la fecha de
" imposicion de la multa, €sta no ha sido pagada con sus debidos intereses, el oferente no podréa contratar con

la Estado. ' . .
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15. Que el proponente, sea persona natural o juridica, o alguno de los miembros del consorcio 0 union temporal,
. e encuentre incurso en alguna inhabilidad o incompatibifidad fijada por la Constitucién y la Ley.
16. Cuarido la’ autoridad competente segiin su jurisdiccion y naturaleza compruebe confabulacion entre los
: proponentes que altere el principio de seleccion objetiva. '
17. Las démas contempladas en la Constitucion Politica, en las Leyes y en la presente invitacion,

4,15 Presentacion de la .p'ropuesta

La propuesta debe ser allegada fisicamente en la unidad de correspondencia-de las oficinas de Servicios Postales
Nacionales ubicada en la Diagonal 25G # 95 a— 55 de la ciudad de Bogota, en la fecha y hasta la hora prevista en el
cronograma, la cual debera estar suscrita por el Representante Legal o quien haga sus veces y se debiera ceiiir a lo
estipulado en el presente numeral .

La propuesta debera ser radicada en formato PDF, la cual debe ser elaborada en computador, en idioma espafiol y su
contenido debidamente foliado en arden consecutivo ascendente, sin incluir hojas en blanco, con indice punto por punto
de acuerdo al orden establecido en el Estudio Previo relacionado con los documentos y requisitos exigidos y anexando
fos mismos, la propuesta debe contener la siguiente informacion: .

Servicios Postales Nacionales S.A.S
Invitacién Abreviada No. [A037 de 2022
Objeto del proceso de contratacién:
Nombre o razén social del proponente:

La'propuesta debera llevar un indice de su contenide donde relacione en forma clara los documentos de la misma,
debidamente organizado y la numeracién del indice debe coincidir con el nimero total de folios que se alleguen.

'

Se exige total concordancia entre [a propuesta presentada y sus anexos.

Toda tachadura o enmendadura, debera estar aclarada o convalidada con la firma al pie de la misma, de quien suscribe
la propuesta. :

Con su oferta el proponente manifiesta que ejecutard la totalidad de las .activ‘id‘ades definidas por la Empresa y acepta
los términos y condiciones de la presente invitacion, estudio previo y anexos.

No se aceptara oferta parcial, ni condicionada.

El representante legal o quien haga sus veces, debera suscribir aquellos documentos que conforman parte de la,
propuesta, donde se requiera'su firma. T ' *' '
- ' 5

5. REQUISITOS HABILITANTES
Los interesados en participar en el presente proceéo de contratacion deberan cumplir con los siguientes requisitos
habilitantes y subsanarlos (en el caso que aplique), dentro de los téminos sefialados en el cronograma so pena |
del rechazo de la propuesta. ' .

3
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1. Remitirse al Numeral 8 JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELEGCION. Numeral 8.1
"REQUISITOS HABILITANTES. 8.1.1 JURIDICOS del Estudio Prewo que se anexa y hace parte integral de la

Presente Invitacion.
2. - Remitirse al Numeral 8 JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION Numeral 8.1

REQUISITOS HABILITANTES. 8.1.2 FINANCIEROS del Estudio Previo que se anexa y hace parte integral de la
Presente Invitacion.

3. Remitirse al‘Numeral 8. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION. Numeral 8.1
REQUISITOS HABILITANTES.,8.1.3 TECNICOS del Estudio Prewo que se anexa'y hace parte integral de la
Presente Invitacion, ) . ,

s CRITERIOS DE 'SELECCION

- Remiitirse al Numeral 8.2 CRITERIOS DE SELECCION. Numeral B 2.1 Oferta econbmlca Numeral 8.2.2. T1empos
: de entrega y Numeral 8.2.3. Apoyo a la Industiia Nacional.

Nota 1: Cuando el oferente no aclare lo relacionado con los impuestos, se consideraran incluidos y a quien se le
adjudique nose le reconocera valor adicional por este concepto. Las actividades y productos descritos en la propuesta
técnica pero no costeadas en la propuesta econdmica, se consideran incluidos en los precios de las actividades o
productos costeados en la oferta econdmica. Ast mismo el proponente debera tener en’ cuenta los valores -
estab[emdos para cada vigencia en el presupuesto oficial deI proceso

Nota 2: La Entidad se reserva el derecho de adelantar la venﬁcacmn ¥ correccnﬁn antmetlca de las propuestas
presentadas. .

7. CRITERIOS DE DESEMPATE )

Si como resultado de la calificacién, dos o més proponentes obtuvieren |gual puntaje total entre todas las propuestas
y éste fuere el mayor de la evaluacion final, siempre y cuando se cumplan las condiciones antes previstas, se resolvera
el empate de acuerdo con los criterios establecidos en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020.

_ A continuacién encontraran una tabla en la cual en la columna de |a izquierda se relacionan los factores de desempate
en el mismo orden y literalidad del Art. 35 de la ley 2069-de 2020 y en la columna derecha, se establece el medio
probatorio para acreditar la circunstancia correspondiente con 1a presentacion de la oferta, en algunos casos
por existir tarifa legal y en otros-como linea sugerida en desatrollo de fa discrecionalidad que le asiste a ta entidad -
contratante para estructurar los pliegos de condiciones o documento equivalente,. bajo la apl:caclon de los principio
generales del Derecho, [os de fa Funcion Pablica'y la Contratamon Estatal. C i

. FORMADE ACREDITACION DE LA CONDICION - SOLICITUD EN EL PLIEGO DE
FACTOR DESEMPATE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE. _
) PRUEBA OF LA CONDICION - SOLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES O SU
1. Preferir. la oferta de bienes o senicics EQUIVALENTE,
nagionales {rente a [a oferta de blenes.o A. BIENES. Inscripcién en el Registro de productorda bienes nacionales (RPBEN). Este
servicios extranjeros. ' es un Instrumento mediante el cual el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo

e recopila Informacién-(base de datos) sobre la produceion de bienes existentes en el
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pas. La preferencia de oferta se concedera & proponenfa q,lie cuentacenel respeétivo
RPBN para los blenes que ofrece.

B. SERVICIOS Para el caso de los senvicios, 5e cansidera que es hacional si se hace
por una persona natural colombiana o residents en el pais, circunstanctas que se
acreditaran con la Cédula de Ciudadania o con la visa de residente. Para el ¢aso de
personas juridicas se considera que el senvicio es aacional s es prestado por una
persona constituida en Colombia o ceal se verificars con el certificado de existanclay
representacién legal: : :

2, Preferir ta propuesta de la mujer cabeza
de famiiia, mujeres vicimas de la violencia
Intrafamiliar o de la persona juridica en la
cual participe o participen
mayoritadamente; o, la de un proponente
plural constituido por-mujeres cabeza de
familla, mujeres victimas de viclencia
intrafamiliar y/o perscnas jurldicas en las
cuales participe o participen
‘mayoritariamente. .

-

PRUEBA DE LA CONDIGION.

A MUJER CABEZA DE FAMILIA. Esta condicitn se acredita con Declaracién anfe
nctario por parte de Ja.respectiva mujer, (Paragrafo del Art. 2° de [a Ley 82 de 1993},

B, MUJERES VICTIMAS DE LA VIOLENCIA INTRAFAMILIAR. Esta condicién se
acredita mediante providencia que establezea medida de proteccidn expedida porta
autoridad competente, (comisario de famitia del lugar donde ocunieron los hechos y a
falta de este e} juez civil municlpa! o promiscuo municipal, o la autoridad indigena - en
los casos da violenciaintrafamiliar en las comunidades indigenas—. La medida de
proteccidn se debe emitir en una piovidencia motivada).

1

SOLICITUDEN EL PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE.

-A. PARA PROPONENTE PERSONA NATURAL. La respectva déclaracion ante

notario o [a providencia segin corresponda.

B. PARA PROPONENTE PERSONA JURIDICA. 1. Certificacitn expedida por ol
representante lagal o el revisor-fiscal cuando este exista en la cual se indique: 1) Que
denlro da 1a composicitn de la sotiedad o que los miembros yfo asociados yio afliados
de la persona juridica sin &aimo de hucro, se‘cuenta con participacién de mujgres que
astentan la condicin especial (Cabeza de Familia ~ Victima da la Violencia). i)
! |dentificacitn de las Mujeres, Indicando nimero de cuotas socizles, acciones gue
poseen o el alcance o condicidn de su participacién' para el caso de las personas
jutidicas sin Animo de lucro, i) Indicacién del nimero total de cuotas socizles o
acciones de la respectiva socledad o la composicion de cffas figuras asoclativas
(N&mero de asociados ~ Namero de afiliados).

2. Ladeclaracifn ante notasio o providencia que establece la medida proteccién, segiin
la condiclon a acredilar, de Ia o las mujeres que hacen parte de las personas Juridicas
proponentes, Cuando se trate de proponentes plurales, se observaran los mismos
requisitos respecto de cada uno sus ihtegrantes respectivamente.

Nota: La participacion mayoritaria para el caso de fas sociedades comerciales, se mide
de acuerdo al nimeso acclonss (en les sociedades por acciones) o por la ulilidad
provenienté de [a participacién social (Sociedades Personales). Para el caso de las
personas juridicas sin animo de lucro, se mide @ partir del porcentaje de mujeres
vinculadas a la persona Jurldica respecto al nimero tota! da personas que fa conforman
{Miemhros, asociadas, afillados ete. seglin sus estatutos)

3, Preferir la propuesta presentada por el
oferente que acredite en las condiciones
establecidas en [a ley que por lo menos et
diez por ciento {10%) de su némina esta en
condicidn de discazpacidad a la que se
refiera 1a Ley 361 de 1997. Si la oferta es
presentada por un preponente plural, el
intégrante del dferente que acredite que el

diez por ciento {10%) de su ndmina-esté en®

condicion de discapacidad en los términos
del presente numersl, debe lener uma
pariicipacién de por lo menos el velnticinco
por ciento (25%) en-e! consorclo, unidn
temporal-o promesa de sociedad fulura y
aportar minimo el veintiginco por ciento

PRUEBA DE LA CONDICION Y SOLICITUD EN.EL PLIEGO DE CONDICIONES O
SUEQUIVALENTE, .

1. Certificacibn suscrita por la persona natural, el representante legal o el raviser fiscal,
seglin corresponda, en el cual certifique el nimero tota! de trabajadares vinculados &
la planta de personal del propanente o sus integrentes a la fecha de cleme def proceso
de sefeccitn

2. Certificado expedido por el Ministerio de Trabajo en el cual se indique el nimaro de
personas vinculadas con discapecidad, el cual deberd estar vigente a la fecha de ciemre
del proceso de seleccion,




K 4572 %

Correo y mucho més

INVI'_I'ACI()N ABREVIADA 1A037-2022

BORRADOR

PR-CT-001-FR-007

VERSION: 02

{25%) de‘la experiencia acreditada en la
oferta.

'

4, Preferir la propuesta presentada por el
oferente que acredite la vinculacion en
mayor proporcién de perscnas maycres

vejez, familiar o de sobrevivencia y que
hayan cumplido €l requisito de edad de
pensién establecido en laLey.

- que no sean beneficlarios de la pensién de |-

~PRUEBA DE LA CONDICION Y SOLIGITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES O
SU EQUIVALENTE.

1. Certificacion susgrita por la persona natural, el representante regal o el rewsorrsca1
* seqgln comespondd, en donde se indique: 1) El nimero total de’ personas mayores
vinculadas directamentz por -el proponente mediante contrato de prestacién. de
senicios o de trabajo a la fecha de cieme del proceso de seleccion. i)} El nimero de
trabajadores ylo de prestadores de serviclos vinculados, mayores que Ro sean
beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan Gumplido
el requisito de edad de pensién,

2. Declaracién escrita de la persona mayor trabajador o vinculada al proponente, enla |-
cual Iridique que no es beneficlario de pension de véjez, familiar o de sobrevivencia y
que va ha cumplido el requisito de edad establecido en la ley (57 y 62 aftos para
mujeres y hombres respectivemente) junto con la copia de la cédula de cludadania.

5.Preferir la propuesta presentada por-el
ofgrenta que acredite, en las condiclones
eslatlecidas en la lay, que porlo menos
diez por clente (10%) de su némina
pertenece a poblacidn indigena, negra,
afrocolomnbiana, raizal, palanquera Rrom o
gitanas.

SOLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE PRUEBA DE

LA CONDICION,

Certificaciones de auto reconocimien!o expedidas por |a dependencia competente de!

Ministerio del Interior. (Es el Ministerio de! Interior [a autoridad encargada de certificar

la pertenencia a las poblaclones Indigena, negra, afrocolomblana, raizal, palanquera,
_Rom o gitanas.) )

v

SOLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES O SUEQUIVALENTE,

1. Certificacidn suscrita por la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal,
seglin corresponda, en donde se Indique: i) El nimero total da trabajadores vinculados
a su planta de persona! a 1a fecha dé cleme,de! proceso. b) El aiimero de dichos
frabajadores que pertenezcan a poblacién indigena, negra; afrocolombiana, raizal,
palanquera o gitanas. '

2, Certificacion de auto reconocimiento de cada uno de los trabajadores con fos que
" se pretende acreditar el requisito. ) .

‘6. Preferir la propuesta de perscnas eh

praceso de reintegracion o reingorpbracion

. ode la persona juridica en la cual participe

o participen mayoritarizmente; o, la'de.un
proponents plural constituide por persenas
en proceso dé reincomporacitn, Yo
personas Juridicas en las cuales participe o

, ‘participen mayoritaiiamente.

PRUEBA DE LA CONDICION,

- x \
Esta condici6n se acredita con [a respectiva certificacién expedida por la Agencia Para
Ia Reincorporacién y la Normalizacién ARN- que los reconoce como tales.

SOLICITUD EN EL PLIEGD DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE.

A. PARA PROPONENTE PERSONA NATURAL. Certificacion expedida porla Agencia
Paral la Reincorporacitn y la Normalizacién. B. PARA PROPONENTE PERSONA
JURIDICA.

1, Certificaclon exped:da por el représentante legal o el favisor fiscal cuando este exista

en la cual se indique; ) Gue dentro de 1a composiclén de fa socledad o que los
miembros y/o asoclados ylo afiliados de la persona juridica sin 4nimo de lucro, se
cuenta con participacion de personas en proceso de relntegrambn 0 reznoorporamén
ii) dentificacién de estas personas, indicando nimero de cuotas sociales, acciones |
. Que poseen o el alcance o condicin de su pammpactén para el caso de las personas’
Jurldlcas sin &nimo da lucro. i) Indicacion del ndmero total de cuotas sociales o
acciones de-la respectiva sodedad o la composieién de clras figuras asociativas
(Nomero de asociados — Nimeto de aﬁIiados).

. 2.la Certlﬁcacidn expedida por la Agencia Para la Reincorporacion-y ta Normalizacion -
de las personas en proceso de reintegracion o reincorparacidit que hacen parte de fas
personas Jurldicas proponentes. Cuando se trate de proponentes- plurales, se
observarén los mismos requisitos respecto da cada uno sus inteprantes
respectwamente . ~

NOTA: La parlldpacmn mayontana para el caso de las soaedades comesciales, se
* mide de acuerdo & ntimero acciones {en las sodedades por accicnes) ¢ por [a itilidad

-




K 4+72»

Correo y mucho més

[

INVITACION ABREVIADA IA037-2022

PR-CT-001-FR-007

BORRADOR R VERSION: 02

proveniente de la pasticipacién social (Societlades Personates). Para el caso de las
personas juridicas sin &nimo de lucro, 5e mide a partir del percentaje de personas en ,
proceso de reintegracidn o relncorporacion que hacen parte de la persona juridica
respecto alnimero total de personas que la conforman (Miembros, asociados, afifados
atc. segun sus estatutos)

7.Preferir la oferta, presentada por un-
proponente plural siempre que: () esté
conformado per @l menos una madre
cabeza de famiia y/o una persona en
proceso de reincorperacion o reintegracion,
©una persona juridica en la cual parlicipe o
participen mayoritariamente, y, que tenga
una -participacién de por Io menos €
veinicinco  por ciento {25%) en ¢
proponenta plural; (b) la madre cabeza de
familia, la persona en proceso de
reincorparacién o reintegracitn, o la
persona  juridica aporte  minimo el
veinticinco  por clente (25%) de la
experiancia acreditada en la oferta; y (c) ni -
1a madre cabeza de familia o persona en
praceso ¢ reincarporacion o reintegracion,
nl la petsona juridica, ni sus accionistas,
socios o representzntes legales sean
empleados, sogios o accionistas de Ios
mismbros de! proponente plural.

Acreditar de acuerdo con la forma descrita para el caso de madres ¢abeza de familia
Yy perscnas en proceso de [eintegracién ¢ relncorparacion. '

8 Preferir la oferta presentada por una
Mipyme o cooperativas o asoclaciones
mutuales; o un proponente  plural

.consttifdo por Mipymes, cooperativas o

asoclaciones mutuales

PRUEBA DE LA CONDICION Y SOLICITUD EN'EL PUIEGO DE CONDICIONES.O
SU EQUIVALENTE MIPYMES |

En virtud del articule 2.2.1.2.4.24 de) Decreto 1082 de 2015, se establece que las’
Mipymes deben acreditar su condicién, presentando un cerificado expedido por ¢!
representante Jegal y el revisor fiscal-siempre y ugndo estén obligadas a teneruno o *
el contador de 1a empresa donde conste que 1a misma Gene el tamafio empresarial
establecido de acuerdo con la ley. COOPERATIVAS O ASQCIACIONES MUTUALES
Cerlificado de existencla y representaclon legal.

9. Preferir la oferta presentada por el
proponente plural constituido por micro yio
pequefias empresas, cooperativas 0
asociacicnes mutuales.

PRUEBA DE LA CONDICION Y SOLICITUD-EN EL PLIEGO DE CONDICIONES O
SU EQUIVALENTE MIPYMES ¢

En virud del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Décreto 1082 de 2015, se establece que las
Mipymes deben acreditar su condicién de tal, presentando un centificado expedido por
el representante legal y el revisor fiscal-slempre y cuando estén obligadas a tener uno-
o el contador de la empresa donde conste que la misma tiene el tamaiio empresarial
establecido de acuerdo con 13 ey, COOPERATIVAS O ASOGIACIONES MUTUALES,

10.Preferir al oferente que acredite de
acuerdo con sus estados financieros o

- informecién cantable con corte a 31 de

diclembia del dfio anterior, por lo mencs el
velnticinco por clenlo (25%) del total de
pagos  realizades a  MIPYMES,

. cooperativas o asociaciones mutuales por

conceplo de proveeduria del oferente,
realizados durante el afio anterer; o, fa
oferta presentada par un proponente plural
slempre que: (g) esté conformado por al
menos una MIPYME, cooperativa o
asoclacién mutual que tenga una
participacidn de por lo menos el veintichco
por ciento | (25%); (b) la MIPYME,
cooperaiva o asodiacidn mutual aporte
minimo el veinticinco por cianto {25%) de 1a
experlencia acteditada en la oferta; y (¢) ni
la MIPYME, cooperativa o asotiacitn
mutual nl sus accionistas, sotlos o .

4. Estados Financeros del afio inmediatamente anterior- (Balance - Estado de

Certificado de existencia y representacion legal.

.

,

PRUEBA DE LA CONDICION Y SOLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES O
SU EQUIVALENTE ‘ -

resultados con Sus respectivas notas y debidamepte cerlificados y dictaminados
cuando cosmesponda.

2.Certificacién suscrita por ef contador pablico que prefara los estados financieros y ot
por el revigor fiscal - en caso de conter con el - en la que se indique que, de! total de |
los pagos rezlizados por el ente econdmizo, con corta 31 da diciembre del afta anterior,
minimo un 25% coresponden a proveeduria a MIPYMES, ‘cooperalivas o asociaciones

mutuales,
\
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10. CRONOGRAMA: g

J Activid'ad ‘ _ Fecha ___Lugar

Publicacion de |a Invilacién Abreviada.Borrador 10 de noviembre de Se publicard
) i 2022 Pégina'Web ySECOPIl
Observaciones a [a Invitacion Abreviada Borrador 15 de noviembre de Correo electronico.  ~
_ . 2022 invitaclon.abreviada@4-72.com. co

Respuesta & las observdclones y publicacién de la 16 de noviembre de 2022 Pégina Weby SECCP I
Invilacion Abreviada definitiva - ) ) ! T -
Cierre del proceso: Recepcion de propuestas 18 de noviembre dg 2022 | Oficina de comespondencia de S.P.N S.A, ubicada en la

hasta las 03:00 p.m.

Diagonal 25 G No. 95 A - 55 de la ciudad de Bogota D.C.

Verificacitn de requlsitos habllitantes

- Del 18 al 21 de noviembre

Senviclos Postales Nacionales S.A.

de 2022
Publicacién det informe prefiminar y solichtud de 121 de,noviembre da 2022 Pagina Web y SECOP Il
subsanaciones ylo aclaraciones ] '
Plazo méximo para cbservar y recibo de subsanaciones 23 de noviembre de 2022 Correo elactrdnico:
yio aclaraciones invitacion, abrewada_@4 -72.com.co
Publicacién, del ‘Informé final de los proponentes | 24 de noviembre da 2022 Pagina Web y SECOP T .
habilitados . .
Observaglones a la evaluacién 25 de noviembre de 2022 Corres electidnico:
. . Invitaclon.abreviada@4-72.com.cq

Respuestas de chservaciones 28 de noviembre de 2022 Péagina Weby SECCP ]

| . Comunicacién de adjudicacion 29 de noviembre de 2022 Direcelon Nacional de Contratacion y Compras

Efaboracién deminuta | Dentro de los tres (3} dlas * Direcclién Nacional de Contratacion y Compras
. hébiles siguientes ala
fecha anterior.
11. ANEXOS.

o Estudio previo
e CDP :

En Bogoté D.C, a los diez (10) dias del mes de nof

¢ de.2022.

PAOLA DEVIA DIAZ

Secretaria Genera1

Revisd: Marla Manuela Pérez Garzon / Dlrectora Nacluna[ de Comrataaén y ComprasQI

Proyecté: Johanna Velandia Delgado / Profesicnal DNCL\E‘

Al
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‘fepresentantes legales sean empleados,
socios o accionistas de los miembros del
proponente plural .

PRUEBA DE LA CONDICION Y SOLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES O
11. Preferir las empresas reconocidas y SU EQUIVALENTE
establecidas como Sociedad de Beneficioe ’
‘Interés Colectivo o Sociedad BIC, del Dicha situacién se acredita con el certificado da existencia y representacién legal de la
segmento MIPYMES. ' sociedad, en el que conste que redne los requisitos del adiculo 2 dela Ley 1901 de
: | 2018,
§i agolada la aplicacian de los anteriores criterios e} empate persiste, se eslablecera
la slegibilidad de ecuerdo e sigulenta mecanismo: a. SPN ordenara a los Proveedores
empatados en orden alfabético seqin el nombre registrado en la camara de Comerclo.
. Una vez ordehados, SPN le asigna un niimero entero aada uno de estos de forma,
12.Utlizar un método aleatorio para ascendente, de tal maneta que al primero de 1a fista le comesponde el nimero 1. b.
seleccionar el oferente, método que debera Seguidamente, SPN dehs tornar la parte entera (nitmeros a I3 zquierda da la coma
haber sido previsto previamente en los .decimal) de la TRM del dfa del clerre de plazo de presentacién de ofertas. SPN debe v
documentos del proceso. dividir esta parie entera entre el nimero tofal de Proveedores en empate, para | .
! posteriomente tomar su residuo y, utilizarlo en la seleccion final. ¢. Realizados estos
caleulos, SPN seleccionard a aguel Proveedor que presente coincidencia entre el
nlimero asignado y el residuo encontrado, En caso de que ¢l residuo sea cero (0}, SPN
. seleccionara al Proveedor con &l mayor nitmero asignada.

Nota: Cuando el adjudicatario no cumpla con la Iegalizécién del contrato, SERVICIOS POSTALES NACIONALES
S.A.S. procedera a adjudicar el contrato al proponente que siga-en el orden de elegibilidad o a su declaratoria de -
desierta en caso de que aplique de conformidad con las causales establecidas para tal fin.

8.  LISTADEELEGIBILIDAD

)
\

Sin perjuicio de hacer efef.tiva la garantia de seriedad de la oferta, si el adjudicatario no suscribe el contrato, el
ordenador del gasto podra celebrarlo con el proponente establecido en el segundo orden de elegibilidad y asi
sucesivamente o declarar desierto el proceso de seleccion. ' ' c .

También podra suscribirse el contrato con el segundo en el orden de elegibilidad y asi sucesivamente, cuando
quiera que le sobrevengan al adjudicatario causal de inhabilidad, incompafibilidad o confiicto de interes.

9. 'REGLAS.DE SUBSANABILIDAD. | A o
f

La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratacion o al proponente, no dara lugar al
rechazo de las ofertas siempre que se subsanen en los tiempos concedidos por EA EMPRESA,

El proponente debera contestar cualquier requerimiento de la Empresa a través de correo electrénico establecidoenel
proceso, en los términos y condiciones que para el efecto seiale la empresa de manera expresa dentro del -

fl



