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SERVICIOS PO a participar en el proceso d

en atención a lo ción de la Empresa, elcual

LtcENCtA DE oRMA TIPO BOLSA DE'

lñopÁi oe u oneCctóN ¡tnctou¡¿ oe oeszól HUMANA, QUE REAL¡oE tOS Pnocgsos DE

RECLUTAMIENTO CON AMPLIO ALCAIJCE E¡J CARGOS ADMINISTRATIVOS COMO DIRECTORES, GERE¡'IES,

EJECUTIVOS COMERCALES, PROFES'OI'AIES EXPERTOS, PROFES'O¡''A¿ES ESPECIAL'ZADOS' JEFES YlO

tloeaes v oeuÁs neQueanos PARA sERt4cros PosrAtEs It AcrorvAlEs s.A.s'

Mediante este documento se adopta el Estudio Previo que se anexa a la presente invitación, y la misma se

ceñirá por las siguientes reglas y procedimientos:

1. PRESUPUESTO OFICIAL: : ONCE MILLONES CUATROCIENTOS OCHENTA Y TRES MIL QUINIENTOS

pEsos M/CTE (g 11.483.500) incluido et lmpuesto al Valor Agregado (lVA), los costos d¡rectos e indirectos, asi

como los demás impuestos a los que haya lugar,

2. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: El valor del presente proceso se encuentra soportado por el

certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 79360 del 26 de OCTUBRE de 2022 por valor de oNCE

MTLLONES CUATROCte¡¡ros octe'nTA y TRES MtL QUINIENTOS PESoS M/CTE ($ 11.483.500)' inclu¡do

todos los costos directos e indirectos, asi como los demás impuestos a los que haya lugar, expedido por el Jefe

Nacional de Presupuesto de LA ENTIDAD.

veces,

4. INFORMACION GENERAL:

4.1. Costos derivados de la participación en el proceso de contratación'

Los costos y gastos en que los interesados incunan con ocasiÓn del estudio de los documentos del proceso, la

pii.nt..¡Oí Oá observaciónes, la preparación y presentación 
.de 

las. ofertas' la presentacón de obseruaciones a las

mismas, y cualqu¡er otro ,otto o gá.to relacionadb con la participación en el Proceso de Contratación estará a cargo

exclusivo de los interesados y Proponentes.

4.2. Comunicaciones'

Desde la fecha de envio de la Invitación Directa y hasta la fecha señalada en el cronograma, el interesado podÉ presentar

observaciones y aclaraclones requeridas a la invitaciÓn, a los estudios previos y a los anexos que hacen parte del presente

proceso, Ias cuáles serán publicadas de acuerdo con lo establec¡do en el cronograma del presente prgcesg

6.*tió. portar.. ¡racionáes S.n.S., éspondeÉ tas observac¡ones y solicitudes de aclaración que reúnan los siguientes

reouisitos:

Y FORMA DE PRESENTACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN: LA DTODUESTA dEbE
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1. Haberse enviado a la dirección de correo electónico contratac¡on.directa@4:72.com.co o med¡ante documento

impreso ndicado en la Secretaría General de Servicios Postales Nacionales S.A.S. Para cualquiera de estos

eventos, será responsabilidad de su remitente, el confrmar su efectivo recibo;

2. ldentificar el proceso de contratación directa al que se refiere y describir el nombre de la persona que las envia,

su dirección fisica, teléfono, coneo electónico.

3. Presentarlas hasta el dia señalado en el cronograma, fuera de este plazo, se conside¡arán extemporáneas.

4. Las comunicaciones remitjdas por el oferente después de una oportunidad o después de dicho término, se

contestarán por LA EMPRESA en los tém¡nos de ley o el reglamento, s¡n perjuicio de la posibilidad que se

reserva LA EMPRESA de realizar de oficio las aclaraciones que cons¡dere pertinentes.

La respuesta a las observaciones y solicitudes de aclaración enviadas por los interesados que cumplan con los requisitos

antes señalados, serán remitidos via correo electrónico bajo el titulo 'E:9!!!9 39!J39!!PflL89Souestas".

Las solicitudes de aclaración SoLO se podÉn realizar desde el momento en que se envía la invitación directa hasta el dia

señalado en el cronograma. En caso de no hacerfo, se entenderá que no existen dudas y que por lo tanto acepla totalmente

los requisitos y condiciones expresados en este documenlo,

4.3. ldioma y legalización de documentos otorgados en el exterior.

La Propuesta, todos los documentos que la integren y la totalidad de la corespondencia remitida dentro de la presente

invitación, deberán estar rcdactados en idioma castellano. Los documentos en idioma extranjero deberán venir

acompañados de t¡'aducción simple alcastellano, salvo en los casos en que la ley exija traducción oficialo que se prevea

así en la presente ¡nvitación.

Todos los documentos públicos otorgados en países no miembros del Convenio de La Haya de 196'l y los privados

otorgados en cualquier pais extranjero, tendientes a acreditar cualquiera de los requisitos exigidos en la presente

invitación, deberán presentarse consularizados y legalizados en la forma prevista en el Articulo 251 del Código General

del Proceso y el Artículo 480 del Código de Comercio. En el evento de documentos públicos, expedidos por autoridades

de países miembros del Convenio de La Haya de 1961, se requeriÉ únicamente la Apostilla, En todo caso, deberá

atenderse igualmente el contenido de la Resolución 1959 de 2020 del Ministerio de Relaciones Exteriores.

Si la apostilla está dada en id¡oma distinto al castellano, debeÉ presentarse acompañada de una traducción ofrcial a dicho

idioma y la firma del traductor legalizada de conformidad con las normas vigentes.

En consecuencia, el Poponente debeÉ presentar todos los documentos dándole cumplimiento a las condiciones

anteriormente exouestas.

4.4. Interpretaclón de la invitación.

La presente ¡nvitación debe ser interpfetado en su conjunto, de manera que sus disposiciones no sean entendidas en

forma aislada ni contranando su sentdo general, por'lo tanto, se entienden integrados a ella los Anexos que lo acompañan,

así como las modificaciones que se expidan durante la presente lnvikción para su conecta ¡nterpretación.

4.5. Aceptación de los términos y condiciones.
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La presentación de la propuesta comporta para cada uno de los oferentes, la aceptación de las condiciones y requisitos

consignados en la inviiacón, en las modificaciones que se proferan, de la información contenida en los escritos que se

surtañ entre LA EMPRESA y los oferentes participes en desanollo del presente proceso de selecciÓn, y de los términos y

condiciones que se estipulen en el contrato que ltegare a suscribirse, en caso de adjudicaciÓn.

Asi mismo, implica para el proponente el conocimiento de la Legislación Colombiana, el égimen juridico aplicable a las

actividades y servicios objeto del presente proceso de selección; por lo tanto, la decis¡Ón de presentar o n0 propuesta' es

exclusiva de los interesados, derivada de su propio análisis, investigación, examen e inspección corespondiente.

En consecuencia, el proponente será responsable de los datos, informes, documentos y resultados que se suministren

durante el poceso de selección, asi como de aquellos entregados durante la ejecución del contrato, que llegare a

suscribrrse.

El sólo hecho de la presentación de la propuesta no obliga en forma alguna a Servicios Postales Nacionales S.A.S., a

aceptarla, ni confiere ningún derecho para la aceptación de la oferta y/o celebrar contrato con quienes efectivamente las

Dresenten.

4.6. Exclusión de responsabilidades por la información'

Los proponentes seÉn o de la información que reciban de la Empresa Contratante y deb€rán

respLtai, con aneglo a Colombia y a la ley, los derechos de autor y demás que conespondan

conforme a los derecho El incumpúmiento de lo anterior acaneaÉ las sanciones contempladas

en la ley,

Asi mismo, los proponentes serán responsables por la información que sum¡nistren a la empresa durante cualquier etapa

del proceso.

La emDresa se reserva el derecho de verificar la información presentada por los Proponentes' así como de analizar la

documentac¡ón que en cada caso se presente como sustento de las Propuestas

4.7. lnformación confidencial.

Sien los documentos presentados, se incorpora información confidencialo privada de.acuerdo conla ley.colombiana' se

indicará claramente tal circunstancia en la Propuesta y en el documento considerado como confidencial En caso de

.rfin.ri uná ¡nfo*.ción como confidencial, el pioponente señalaÉ cuál es la noma legal que soporta tal calificaciÓn'

LA EMpRESA se reserva el derecho a revelar d¡cha información a sus funcionarios y asesores,.con el fin de verificar el

cumplimiento de los requisitos exigidos en la invitación y ante solicitud de autoridad competente. No obstante, la Empresa,

sus iuncionarios y asesores están obligados a mantener la confidencialidad de dicha información

4.8 Cumplimiento del régimen de inhabilidades e iricompatibil¡dades

El oferente no podÉ estar incurso en alguna causal de inhabilidad o.incompatibilidad constitucional o legal para conratar,

de conformidad con lo contemplad; en-la Constitución Pol¡tica, en la Ley, Decretos reglamentarios y las demás normas

complementarias Y concordantes.
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Con la entrega de la propuesta, se entiende que el proponente manifiesta bajo la gravedad del juramento, que n0 se

encuentra ¡ncurso dentro de las causales de inhabilidad o incompatibilidad señaladas en la Ley

4.9 Jurídico legal

Además de las reglas previstas en la presente invitación, el Proceso de contratación directa y la carta de aceptación y/o

contrato que surja con ocasión de este, se regiÉn por la Constitución Política, por el Manual de Contratación de Servicios

Postales Nacionales S.A., asi como por las demás disposiciones civiles y comerciales que regulen la maleria o resulten

pertinentes y aplicables de acuerdo con las leyes colombianas.

4.10Información general para los proponentes

Los proponentes deberán examinar cu¡dadosamente la presente inv¡tación, con el fin que su propuesta se ajuste en su

totalidad a la misma, se debe tener en cuenta que las reglas contenidas en ella son de obligatorio cumplimiento y forman

parte de la respectiva carta de aceptación y/o contrato, en elcaso de su adjudicación.

La presente invitación estará a disposición de los interesados en participar en este proceso a partir del dia señalado en el

cr0n0gfama.

4.11 Cierre del proceso de invitación.

La presente invitación se cerrará en la fecha y hora prevista en el cronograma y se entregará en la forma establecida en

la invitación.

Cumplida la fecha y hora de cierre, se procederá a la verificación de las propuestas que oportunamente hayan sido

presentadas dejando constancia de ello.

Las propuestas presentadas después de la fecha y hora estipuladas, o en lugar diferente al señalado se considerarán

extemporáneas, no se aceptaÉn y se rechazarán dejando constancia del hecho en el acta.

Servicios Postales Nacionales S.A.S., no asumirá ninguna responsab¡l¡dad, respecto a cualquier propuesta que haya s¡do

inconectamente entregada,

4.12 Evaluación de las propuestas y solicitud de aclaraciones.

La verificación y/o evaluación preliminar de las propuestas formalmente presenladas, se efectuará dentro del plazo

estipulado en el cronograma, de conformidad con los criterios y factores contemplados en la ¡nv¡tac¡ón d¡recta.

Dentro de este término, Servicios Postales Nacionales S.A.S., podrá solicitar aclaraciones sobre algunos puntos de las

propuestas. En tal evento, LA EMPRESA podrá pronogar el plazo de evaluac¡ón con el fin de garantizar la selección

objetiva y el cumplimiento de los principios generales de transparencia y buena fe contractual.

4.13 Term¡nación del proceso.
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En caso de que no se presenten ofertas o que ninguna de las ofertas cumpla con los requis¡tos establecidos en la presente

invitación, se declaraÉ desiedo el proceso expresando las razones que conduieron a esta decis¡ón.

4.13.1 Terminaclón Antlclpada del Proceso

La Entidad antes de la comunicación de la adjudicación podrá dar po[ term¡nado el proceso de selección en cualquiera de

sus etapas, cuando aparezcan circunstancias técnicas, operativas, económicas, de mercado, de fueza mayor, orden de

autoridad, acto inesistible de terceros o razones de utilidad o conveniencia empresarialque puedan iustificar esta dec¡sión.

4.'14 Causales de rechazo.

1. Cuando LA EMPRESA compruebe falta de veracidad en la documentación presentada o en la información

entregada en los anexos técnicos para esta invitación.

2. Cuanáo el proponente presente más de una propuesta para este mismo proceso, como representante de persona

jurídica o como persona natural o integrante de consorcio o unión temporal o presente propuestas alternativas 0

6.

7.

8.

o

10.

11.

12.

11

0arcrates.

cuando no se presente la Propuesta Económica, o la misma no se diligenc¡a en todos los items.

Cuando le sobievengan al oferente o uno de los miembros del consorcio o de la unión temporal, clrcunstanc¡as

que impidan legalmente adjudicarle el contrato.

óuandb en lojorocesos dá selección el proponente omita la presentación o distinción del valor en uno o más

items en la propuesta.

Cuando la propuesta sea evaluada con NO CUMPLE en el factor jurídico y/o financiero y/o econÓmico y/o

requisitos técnicos minimos y el proponente no haya subsanado lo requerido.

Cuando en la oferta presentada sobrepase el valor del presupuesto of¡cial.

Cuando el proponente ya sea que se presente ¡ndividualmente o como miembro de consorcio o unión temporal,

al momento del ciene, se encuentre ¡nmerso en acciones prejudiciales y/o judiciales de carácter civil y/o

conlencioso administrativo en contra de los ¡ntereses de l-A EMPRESA.

Cuando no se presente el documento de constitución del Consorcio o Unión Temporal, o la omisión de las frmas

de los Representantes Legales de cada uno de sus miembros.

Cuando el ob¡eto social dél proponente o la actividad mercantjl delcomerciante no tenga relación directa con el

objeto de la presente invitaciÓn.

Cüando el proponente haya entregado extempoÉneamente la propuesta o en un lugar diferente al indicado en

la p[esente invitación.

cuando la propuesta sea presenlada por penionas juridicamente incapaces para obligarse o que no cumplan

con todas las calidades y condiciones de participac¡ón indicadas en la presente ¡nvitaciÓn

De conformidad al articúlo 183 del Codigo Nacional de Policía si tnnscurrido seis (6) meses desde la fecha de

¡.póii.¡On O" fa multa, esta no ha sido iagada con sus deb¡dos intereses, el olerente no podrá contratar con la

Estado.

Que el pfoponente, sea persona natufal o juridica, o alguno-de los m¡embfos del consorcio o unión temponal, se

.n.urni¡p in.rrso rn alguna inhabilidad o incompatibilidad fijada por la Constihtción y la Ley.

Cuando la autoridad competente según su ¡ürisdicción y naturaleza compruebe confabulac¡ón entre los

proponentes que altere el principio de selección objetiva.

Las demás contempladas en la Constitución Politica, en las Leyes y en la presente invitación

14.

15.

16.
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4,15 Presentac¡ón de la propuesta

La propuesta debe remitirse a más tardar el día

contratac¡on.directa@4-72.com.co .

La oroDuesta será enviada en formato PDF, la cual debe ser elaborada en computador, en idioma españo| y su conten¡do

debidamente foliado en orden consecutivo ascendente, sin incluir hojas en blanco, con indice punto por punto de acuerdo

al orden establecido en el Estudio Previo relacionado con los documentos y requ¡sitos ex¡gidos y anexando los mismos,

la propuesta debe contener la siguiente ¡nformaciÓn:

Contratación Directa No. CD -212 de 2022
Ob¡eto del proceso de contratación:
Nombre o razón social del

La oroouesta deberá llevar un índice de su contenido donde relacione en forma clara los documentos de la misma,

Se exige total concordancia entre la propuesta presentada y sus anexos

Toda tachadura o enmendadura, deberá estar aclarada o convalidada con la firma al pie de la misma, de quien suscribe

la propuesta.

Con su oferta el proponente manif¡esta que ejecutará la totalidad de las actividades def¡nidas por la Empresa y acepta los

términos y condiciones de la presente invitación, estudio previo y anexos.

No se aceptará oferta parcial, ni condicionada.

El representante legal o qu¡en haga sus veces, deberá suscribir aquellos documenlos que conforman parte de la propuesta,

donde se requiera su firma.

Nota: Se deberá tener en cuenta que la capacidad máxima de recibo de archivos es de hasta 20M8, por lo cual en el

evento en que la propuesta remitida supere dicha cantidad, se deberá enviar el archivo en secciones o correos

debidamente identiflcadas. Ejemplo: Coneo X: Parte 1, Coneo X: Parte 2., deben presentar en carpetas separadas y en

formato PDF, lo siguiente:

1, Documentos que forman parte de la propuesta.

2. Proouestaeconómica.

5. FACToRES DE SELECCIÓN

Teniendo en cuenta que la modal¡dad es una contratación directa, el proponente deberá presentar la documentac¡ón para

efectos de la elaboración del contrato. oue se relaciona en:
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NUMETAI 8. JUSTIFICACóN DE LOS FACTORES DE SELECCIÓN / 8.I REQUISITOS HABILITANTES / 8,I.1

¿Unlolcos I g,t.s tÉCuco ¿el Estudio Previo que se anexa y hace parte integral de la Presente Invitación.

6. REGLAS DE SUBSANABILIDAD.

La ausencia de fequisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratac¡ón o al proponente, no dará lugar al

rech¿o de las ofertas siemprc que se subsanen en los tiempos concedidos por LA EMPRESA.

El proponente debeÉ contestar cualquier requerimiento de la Empresa a través de coneo electónico establecido en el

proceso, en los términos y condiciones que para el efecto señale la empresa de manera expresa dentro del requerimiento

7, CRONOGRAMA:

Actividad Focha Modio

INVITACION DIRECTA Dic¡embré 01 de 2022
A través de Coreo ebcfónico:
contratacion,directa@4-72.com.co.

RECEPCIÓN DE PROPUESTAS
Diciembre 05 de 2022

hasta las 16:00 Horas

A través del Coneo electÓnico:

8. ANEXOS.

. Anexo Carla presentación de la propuesta

o Anexo Seguridad Furag

En Bogotá D.C, el Primero (01)del mes de

DEVA DÍAZ

Secretaria General


