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SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A.S., lo invita a-participar en el proceso de Invitacién Abreviada No. 007 de .
2023, en atencion a lo establecido en el Manual de Contratacion de la Empresa y el cual tierie por objeto la: "Prestacion
de Servicios de una fifma especializada que garantice la realizacion de examenes médicos ocupacionales, pruebas de

laboratorio para el ingreso def personal, exémenes periddicos, exémenes paraclinicos, post incapacidad, similares y
aquellos que hagan parte def profesiograma de la Entidad, para los trabajadores que se encuentren vinculados de
manera directa, para el proceso de seleccion de personal, traslado de procesos, ingresos de incapacidad, realizacion
de cursos de trabajo de alturas y otros requeridos en casos especificos, conforme a las 'solicitudes y necesidades de
Sarvicios Postales Nacionales S.A.S y de acuerdo a lo exigido por fa Resolucin 2346 de julio de 2007"

Mediante.este documento se adoptan los Estudios Previos que se anexan a la presente invitacién, y fa misma se cefiira
por |as siguientes reglas y procedimientos: ‘ ' ’

1. PRESUPUESTO OFICIAL: Hasta CIENTO TREINTA MILLONES TREINTA Y SIiETE MIL DOSCIENTOS
CINCUENTA PESOS M/CTE ($130.037,250,00) incluido el impuesto al valor agregado (IVA), los costos
directos e indirectos, y demés impuestos a los que haya lugar,

9. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: El valor del presente proceso se encuentra soportado por el
Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 15302 del 20 de febrero de 2023, .por un valor de
+$130.037.250 ‘expedido por el Jefe Nacional de Presupuesto de LA EMPRESA, del cual para ¢! presente
proceso se ufilizara hasta su'totalidad.

3. FECHA LIMITE, LUGAR Y FORMA DE PRESENTACION DE LA DOCUMENTACION: La propuesta debe

radicarse a mas tardar el dia 12 de abril de 2023 hasta las.03:00 P.M., en la Oficina de Correspondencia de
la Sede Principal de Servicios Postales Nacionales S.A.S. ubicada en la diagonal 25g # 952 - 55. ’

" 4. INFORMACION GENERAL: .
4 Cozstos derivados de la participacion en el proceso de contratacion.

Los costos y gastos en que los intéresados incurran con ocasién del estudio de los documentos .del proceso, la
presentacion de obsefvaciones, la preparacion y presentacion de las ofertas, la presentacion de observaciones a las
mismas, y cualquier ofro costo o gasto relacionado con la participacion en el Proceso de Contratacion estara a cargo
exclusivo de los interesados y Proponentes. ‘ :

4.2 Comunicaciones.

Desde la fecha de envio de la Invitacion Directa y hasta la fecha sefalada en el cronograma, el interesado podra
presentar observaciones y aclaraciones requeridas a la invitacion, a los estudios previos y a los anexos que hacen
parte del presente proceso, las cuales seran publicadas de acuerdo con lo establecido en el cronograma del presente
proceso. ‘ ~

~ Servicios _“Postales Nacionales S.A.S., respondera las observaciones. y solicitudes de aclaracién que retinan los
- siguientes requisitos: '

1. Haberse enviado a la direccion de correo electronico invitacion.abreviada@4-/2.com.co o mediante” -
documento impreso radicado en la Secretarid General de Servicios Postales Nacionales S.A.S. Para
cualquiera de estos eventos, seré responsabilidad de su remitente, el confirmar su efectivo recibo;

-
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2. Identificar el proceso al que se refiere y describir el nombre de la persona que las envia, su direccion fisica,
teléfono, correo electronico. . :

3. Presentarlas hasta el dia sefialado en el cronograma, fuera de este plazo, se considerarén extemporaneas.

4. ‘Las comunicaciones remitidas por el oferente después de una oportunidad o después de dicho término, se
contestaran por LA EMPRESA en los términos de ley o el reglamento, sin perjuicio de la posibilidad que se
reserva LA EMPRESA de redlizar de oficio las aclaraciones que considere pertinentes.

La respuesta a las observaciones y solicitudes de aclaracion enviadas por los interesados que cumplan con los
requisitos antes sefiglados, seran remitidos via correo electronico bajo el titulo "Esctito de Preguntas y Respuestas”.

Las solicitudes.de aclaracion SOLO se podréan realizar desde el momento en que se envia ta invitacion difecta hasta
e dia sefialado en el cronograma, En caso de no hacerlo, se entendera que no existen dudas y que por o tanto acepta”
. totalmente los requisitos y condiciones expresados en este documento.

Toda solicitud de aclaracion y complementacion, asi como cualquier recomendacion yfo adenda a la presente
invitacion, se publicara para conacimiento de los proponentes interesados en la pagina Web de Servicios Postales
Nacionales S.A.S. y en el SECOP Il'y se entenderan parte integral de aquellos.

4.3 |dioma y legalizacion de documentos oti)rgados enel exterior.

L.a Propuesta, todos los documentos que la integren y la totalidad de la correspondencia remitida dentro de la presente
invitacién, deberan estar redactados en idioma castellano. Los dotumentos en idioma extranjero deberan venir
acompaniados de traduccion simple al.castellano, salvo en los casos en que la ley exija_traduccidn oficial o que se
prevea asl en la presente invitacion. T

Todos los documentos publicos otorgados en paises no miembros del Convenio de La Haya de 1961 y los privados
otorgados en cualquier pais extranjero, tendientes a acreditar cualguiera de los requisitos exigidos en la presente
invitacion, deberan presentarse consularizados y legafizados en |a forma prevista en'el Articulo 251 del Codigo General
del Proceso y el Articulo 480 del Codigo de Comercio. En el evento de documentos publicos, expedidos por autoridades
de paises'miembros del Convenio de La Haya de 1961, se requerira tnicamente la Apostilla. En todo caso, debera
atenderse igualmente ef contenido de la Resolucion 1859 de 2020 de! Ministerio de Relaciones Exteriores.

Si la‘apostilia esta dada en idioma distinto al castellano, debera presentarse acompafiada de una-traduccion oficial a
dicho idioma y la firma del traductor legalizada de conformidad con las normas vigentes.

En consecuencia, €l Proponente debera presentar todos los documentos dandole cumplimiento a las condiciones
anteriormente expuestas. .

Y

44  Interpretacion de la invitacion,

La presente invitacion debe ser interpretado en su conjunto, de manera que sus disposiciones no sean entendidas en
forma aislada ni contrariando su sentido general, por lo tanto, se entienden integrados a ella los Anexos que lo
acompafian, asi como las modificaciones que se expidan durante la presente Invitacién para su correcta interpretacion.

b

45 Aceptacion.de los términos y condiciones.

La presentacion de la propuesta comporta para cada uno de los oferentes, la aceptacién de las condiciones y requisitos
consignados en la invitacién, en las modificaciones que sé profieran, de la informacién contenida en los escritos. que”



' ' , _CT-001-FR-
& 4+72 9 | INVITACION ABREVIADA [A007-2023 PRCT-00T-FROO
4 DEFINITIVA ' VERSION: 02

.Correo y mucho mas

3

- s 1 { ' =
_se surtan entre LA EMPRESA y los oferentes participes en desarrollo del presente proceso de seleccion, y de los
términos y condiciones que se estipulen en el contrato que llegare a suscribirse, en caso de adjudicacion.

Asi mismo, implica para el proponente el conocimiento de la Legistacion Colombiana, el régimen juridico aplicable a
las actividades y servicios objeto del presente proceso de seleccion; por lo tanto, la decision de presentar o no
propuesta, es exclusiva de los interesados, derivada de su propio analisis, investigacion, examen e inspeccion
correspondiente. ; ' -

' tor ' \

En consecuencia, el proponente seré responsable de los datos, informes, documentos y resultados que se suministren
durante el proceso de seleccion, asf como de aquellos entregados durante la ejecucion de! contrato, que llegare a
suscribirse. - .

Ei sblo hecho de la presentacion de la propuesta no obliga en forma alguna a Servicios Postales Nacionales S.A.S., a
aceptarla, ni confiere ningtin derecho para la aceptacion de la oferta yfo celebrar contrato con quienes efectivamente
las presenten.

4.6 Exclusion de responsabilidades por la informacion.

Los proponentes seran responsables porel manejo de lainformacion que reciban de la Empresa Contratante y deberan
respetar, con arreglo a la Constitucion-Politica de Colombia y a la ley, los derechos de autor y demas que correspondan
conforme a los. derechos de propiedad intelectual. El incumplimiento de lo-anterior acarreard las sanciones
contempladas en la ley. ' .

Asi mismo, los proponentes seréan responsables. por la informacion que suministren a la émpresa durante cualquier
etapa del proceso.

1

- :
La empresa se reservael derecho de verificar la informacion presentada por los Proponentes, asf como de analizar la
documentacion que en cada caso se presente como sustento de las Propuestas.

3 " B .

47 Informacion conﬁdenciall.

y ~

Si en los documentos presentados, se incorpora informacién confidencial o privada de acuerdo-con Ia gy colombiana,

se.indicara claramente tal circunstancia en la Propuesta y en el documento considerado como confidencial. En caso

de calificar una informacién como confidencial, el proponente sefialara cual es la norma legal que soporta tal
" calificacion. ' v . :

LA EMPRESA se reserva el derecho a revelar dicha informacion & sus funcionarios y asesores,.con el fin de verificar
el cumplimiento de los requisitos exigidos en la“invitacion y ante solicitud de autoridad competente. No obstante, la
Empresa, sus funcionarios y asesores estan obligados a mantener la confidencialidad de dicha informacion.
4.8 Cumplimiento del régimen de,inﬁabilidades e incompatibilidades
. T ,

El oferente no podra estar incurso en alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad constitucional o legal.para
contratar, de conformidad con lo contemplado en la Constitucion Politica, en la Ley, Decretos reglamentarios y las
demés normas.complementarias y concordantes,

Con la entrega de la propueste, se entiende que el proponente manifiesta bajo la gravedad deljuramento, que no se
encuentra incurso dentro de las causales de inhabilidad o incompatibilidad sefialadas en la Ley.
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4.9. Ju_ridico legal

¢~
Ademas de las reglas previstas en la presente invitacion, el Proceso, se regiran por la Constitucion Politica, por el
-Manual de Contratacion de Servicios Postales Nacionales S:A.S., asi como por las demés disposiciones civiles y
comercialés que regulen la materia o resulten pertinentes y aplicables de acuerdo con las leyes colombianas.

4.10 Informacion general para los proponentes

Los proponentes deberan examinar cuidadosamente la presente invitacion, con el fin que su propuesta se ajuste en
su totalidad 4 la misma, se debe tener en cuenta que las reglas contenidas en ella son de obligatorio cumplimiento y
forman parte de la respectiva carta de aceptacion y/o contrato, en el caso de su adjudicacion.

La presente invitacion estara a disposicién de los interesados en participar en este proceso a partir del dia sefialado
en el cronograma. ‘.

4.11 Cierre del proceso de invitacion.

La presente invitacion se cerrara en la fecha y hora prevista en el cronograma y se entregara en la forma establecida
en la invitacion.

Cumplida la fecha y hora de cierre, se procederé a la verificacion de las propuestas que oportunamente hayan sido
- presentadas dejando constancia.de ello.

Las propuestas presentadas después de la fecha y hora estipuladas, o en lugar diferente al sefialado se consideraran
extemporaneas, no se aceptaran y se rechazaran dejando constancia del hecho en el acta. )

Servicios Postales Nacionales S.A.S., no-asumira ninguna responsabilidad, respecto a cualquier propuesta que haya
sido incorrectamente entregada.

4.12 Evaluacion de las propuestas y solicitud de aclaraciones.

La verificacion ylo evaluacion preliminar de las propuestas formalmente presentadas, se efectuara dentro del plazo
estiputado en el cronograma, de conformidad con los criterios y factores contemplados en la invitacion directa.

Dentro de este término, Servicios Postales Nacionales S.A.S., podra solicitar aclaraciones sobre algunos puntos de
las propuestas. En tal evento, LA EMPRESA podra prorrogar el plazo de evaluacion con el fin de garantizar la seleccidn
objetiva yel cumplimiento de los principios generales de transparencia y buena fe contractual.

4.1'3 Terminacion del proceso.

En caso de que no se presenten ofertas.o que ninguna de las ofertas cumpla con los requisitos establecidos en la
presente incitacion, se declarara desierto el proceso expresando las razones que condujeron a esta decision.

i

4.14 Causales de rechazo.

1. Cuando LA EMPRESA compruebe falta de veracidad en la documentacion presentada o en la informagion
entregada en los anexos técnicos para esta invitacion.
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11,
12,
13,
14,

16.

16.
17,
18.

]
f

Cuando el proponente presente més de una propuesta para este mismo proceso, como represéntante de
persona juridica 0 como persona natural o integrante de consorcio o unién temporal o presente propuestas

.altemativas o parciales.

Cuahdo no se presente la Propuesta Economica, o ta misma no se ajuste a lo establecido en la presente
invitacion. 7 L !

Cuando no se coticen todos los items del formato de oferta econdmica. )

Cuando no allegue la informacion solicitada por la empresa,.con el fin de aclarar su propuesta en el tiempo
que sefiie para ello, 0 hacerlo en forma incompleta o extemporanea, sobre documentos objeto de evaluacion
y calificacion o que sean requisitode participacion o verificacion por parte de la empresa.

* Cuando le sobrevengan al oferente o uno de los miembros del consorcio o de la union temporal, circunstancias

que impidan legalmente adjudicarle el contrato. . , : ‘
Cuando en los procesos de seleccion el proponente omita la presentacion o distincion del valor en uno o mas.
items en la propuesta. : a . '
Cuando la propuesta sea evaluada con NO CUMPLE ene! factor juridico y/o financiero yjo econdmico y/o
requisitos técnicos minimos y el proponente no haya subsanado la requerido en los tiempos dispuestos por
LA EMPRESA. - ,
Cuando en la oferta presentada sobrepase el valor del presupuesto oficial. '

. Cuando el proponente ya sea que se presente individualmenie o como miembro de consorcio g union

temporal, al momento del cierre, se_encuentre inmerso en acciones prejudiciales yfo judiciales de caracter
civil y/o contenciosd administrativo en contra de los intereses de LA EMPRESA.

Cuando no se presente el documento de constitucion del Consorcio o Unién Temporal, o la omision de las
firmas de los Representantes Legales de cada uno.de sus miembros. ’
Cuando el objeto social del proponente o la actividad mercantil del comerciante no tenga relacion directa con
el objeto de la presente invitacion. : )

Cuando el proponente haya entregado extemporaneamente la propuesta o én un lugar diferente al indicado
en la presente invitacion. ' - : ) . :
Cuando la propuesta sea presentada por personas jurfdicamente incapaces para obligarse o que no cumplan
con todas las calidades y condiciones de participacion indicadas en la presente invitacion. '

De conformidad al articulo 183 del Cddigo Nacional de Policia si transcurrido seis (6) meses desde la fechd
de imposicion de la multa, esta no ha sido pagada con sus debidos intereses, el oferente no'podré contratar
con la Estado. , o
Que ! proponente, sea persona natural o juridica, o algune de los'miembros del consorcio o union temporal,
se encuentre incurso en alguna inhabilidad o incompatibilidad fijada por la Constituciony la Ley. -
Cuando la autoridad competente segiin su jurisdiccion y naturaleza compruebe confabulacion entre los
proponentés que altere el principio de seleccién objetiva.

Las demas contempladas en la Constitucién Politica, en las Leyes y en la presente invitacion.

4.15 Presentacion dé la propuesta

La propuesta debe ser allegada fisicamente en la unidad de correspondencia de las oficinas de'Servicios Postales
Nacionales ubicada en la Diagonal 25G # 95 a — 55 de la ciudad de Bogota, en la'fecha y hasta la hora prevista en el
cronograma, la cual debera estar suscrita por el Representante Legal o quien haga sus veces y se debera cefiir a lo

.estipulado en el presente numeral

La propuesta debera ser radicada en formato PDF, la cual debe ser elaborada en computador, en idioma espafiol y su
contenido debidamente foliado en orden consecutivo ascendente, sin incluir hojas en blanco, con indice punto por
punto de acuerdo al orden establecido en el Estudio Previo relacionado con los documentos y requisitos exigidos y
anexando los mismos, la propuesta debe contener la siguiente informacion: ’

[y

" !
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Servicios Postales Nacionales S.AS
Invitacion Abreviada Ne. IA007 de 2023
Objeto del proceso de contratacion:
Nombre o razén social del proponente;

La propuesta debera llevar un indice de sy contenido donde relacione en forma clara los documentos de la misma,
debidamente organizado y la numeracion del indice debe coincidir con el nimero total de folios que se

allequen. . ~

Se exige total concordancia entre |a propuesta presentada y sus anexos.

i

Toda tachadura o enmendadura, debera estar aclarada o convalidada con | firma al'pie de la misma, de quien susctibe
la propuelsta.

n

Con suroferta el proponente manifiesta que ejecutara la totalidad de las actividades definidas por la Empresay ace‘pta
los términos ¥ condiciones de la presente invitacion, estudio previo y anexos.

No se aceptara oferta parcial, ni condicionada. - :
El representante legal o quien haga sus veces, debera suscribir aquellos documentos que conforman parte de la

propuesta, donde se requiera su firma.
5, REQUISITOS HABILITANTES

Los interesados en participar en el presente proceso de contratacion deberan cumplir con los siguientes requisitos -
habilitantes y subsanarlos {en e! caso que aplique}, dentro de [os términos sefialados en el cronograma so pena
del rechazo de la propuesta. ‘

1, Remitirse al Numeral 8 JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION. Numeral 8.1
REQUISITOS HABILITANTES. 8.1 JURIDICOS del Estudio Previo que se ‘anexa y hace parte integral de la

Presente Invitacion. _
2 Remitirse al Numeral 8 JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION. Numeral 8.1

ﬁEQUlSITOS HABILITANTES. 8.2 FINANCIEROS del Estudio Previo que se anexa y hace parte integral de la

Presente Invitacin. : ' »
3 Remitirse al Numeral 8. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION. Numeral 8.1

R.EQUISITOS HABILITANTES. 8.3 TECNICOS del Estudio Previo que se anexa y hace parte integral de la
Presente Invitacion. ) )

6. CRITERIOS DE SELECCION ’ ,

Remitirse al Numeral 8.4 CRITERIOS DE SELECCION. Numeral 8.4.1 Oferta economica, Numeral 8.4.2.
Acreditacion de convenios con entidades ¢ instituciones promotoras de salud, Numeral 8.4.3. Acreditacion de
sedes propias — requerimientos de infraestructura, Numeral 8.2.4 Industria Nacional

Nota 1: Cuando el oferente no aclare lo relacionado con los impuestos, se consideraran incluidos y a quien se le
adjudique no se le reconocera valor adicional por este conceptos Las actividades y productos. descritos en la
propuesta técnica pero no costeadas en la propuesta economica, se consideran incluidos en los precios de las
actividades o productos costeados en la oferta econémica. Asi mismo el proponente debera tener en cuenta los
valores establecidos para cada vigencia en el presupuesto oficial del proceso.

1
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-Nota 2: La Entidad se reserva el derecho de adelantar’la verificacion y correccion aritmética de las propuestas
présentadas.” = . . e o . ‘

[ . o '

N .
oo . ~ L
.

7. CRITERIOS DE DESEMPATE . T : : .

Si combo resultado de la calificacion, dos o }nés broponentes obtuvieren igual'p_untajé total entre todas las pfp‘pUestas
'y éste fuere el mayor de la evaluacion final, siempre y-cuando se cumplan las. condiciones antes previstas, se:

resolvera el empate de acuerdo con los criterios-establecidos en el articulo 35 de ta Ley 2089 de 2020.

-
~

' A continflacion encontraran una tabla en la cual en la columna de'la iZquierda se relacionan losfactores de desempate
‘en el mismo orden ¥ literalidad del Art, 35 de la ley 2069.de 2020 y en Ia columna derecha, se establecé €l medio
probatorio para acreditar la circunstancia correspondiente con la presentacién de la oferta, en algunos casos
-por existir tarifa‘legal y en ofros como linea sugerida en desarrollo de Ia discrecionalidad que le asiste a la entidad
contratante para estructurar los pliegos de condiciones o documento equivalente, bajo la aplicacion.de los principio
generales del Derecho, los He la Funcion Pl’lb"cq yla Contratacién Estatal. C .

FACTOR DESEMPATE

N (R R i 1
! FORMA DE ACREDITACION DE LA CONDICION - SOLICLTUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES O SU
- - - EQUIVALENTE, .
' . PRUEBA DE LA CONDICION - SOLICITUD ENEL PLIEGQ DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE.
! - ) A. BIENES. Inseripeion en el Registro de prodisctor da bienes nacionales (RPEN). Esta es un instrumento
; ' . madianta el cuat el Minisierio de Cemercio, Industia y Turismo recapila informacitn (base de datos) sobvefa
' . produceldn de bienes existentes en el pals, La preferencia de oferta b cancederd’al propanente que cuenta
con el respeciivo RPEN para los biengs que ofrecs. . - o

- * .- o . .. . y
* " 1. Preferir 12 ofera-do blenes, o servicios:nacionales

M - - Ca N . - ’
\ frente a a ofera de bienes o sehvicios extranjeros. ! * B. SERVICIOS Para el easo-da los servicics, se considera qua es nacional sise hace por una persona natural

colombiana o resldents en el pals, cirsunstancias que se acreditardn con la Cédula de Ciudadanla o con'la
visa da residento. Para el caso da personas juridices se considera que el servicio es nacienal i es prestado

pér ina persona consthuida en Cotomiyia ko crial se verificara con ¢l certficado de existencia y representacion

: lagal. N
- i PRUEEADELACONDICION. .~ * ;

. - : A. MUJER CABEZA DE FAMILIA, Esta condicitn ea acradita con 'Daci‘arai:iqﬂ anle natario por parie e la
¢! oo respectiva mujer. {Paragrafo d?l Art. 2° de fatey 82 de 1393). ' !

B. MUJERES VICTIMAS DE LA VIOLENCIA- INTRAFAMILIAR. Esta ‘condician $e atredita. mediante
providencia qus establezca medida’ dé proteceidn expedida par la aularidad competents, {comisario de
farnilia dal lugar dands ocurrieron l6s hechos ¥ a falta de este el juez civil municipal o promiscua municipal, ” R

v

- ‘o}a auiorldad indigena - en los casos de violenca intratamifiar en las cominidades indigenas-. La medida
da proteceion se debe emitir en una previdencia motivada), - *
SOLIGITUD EN EL PLIEGD DE CONDIGIONES O SU EQUIVALENTE.

&

A v ’ !
!

% \‘J . !
2. Preferit la propuesta de fa mujer cabeza da familia,
mujeres victmas dg la violencia intrafamilizr o de'la

persora- juridica en fa cual participe o patigipen |-

. . .
A..PARA PROPONENTE PERSONA NATURAL, La respeciva declaracian ante nolario o la providencia
segiin comasponda. . : e a7 N

mayaritariamente; o, 1a do un propenents plural .

victimas de violsncla_intrafamilar o parsonas
juridicas en las cuales parficipa o participen
mayoritariaments,

constituide por mujeres cabeza de familia, mujeres «|*

" de asaciadds - Nimero de afiiados). -

* proponentes plurales, -se Observaran los. mismos requi.sim respecto de cada une' sus integrantes

_B. PARA PROPONENTE PERSONA JURIDICA. 1, Certificacin expedida por el representants legal o e

. rewlsor fiscal cuando este exista an fa cual se indique: i) Gua dentro de la composician de fa socledad o que

*los migmbros yfo asociados yio afillados da la persona juridica sin nima de ligro, s8 cuanta con participacion
de mujeres qua ostentan la cordicion especial {Cabeza da Familia~ Victima de la Violengla). Il ldentificacion
de las Mujeres, Indicando ricmaro da cuolas soclales, acclones que poseen o e alsance o condicion de su
paricipacion para el caso de las personas juridicas sin &nimo de !ucra. i) Indicacion del nOmera fotal de
cuoias soclales o acciones da fa respectiva sociedad o la composicin de otras figuras asoglal}\;as [Nomero

2. La- declaracién -ante notario o providencia que establece la'medida protecelén, séqtin la condician 3
acreditar, da Ia 0 las mujeres que hacen parte, de las personas Juridias proponentés. Cuando sa trate de

respectivamente. - s

Nata: La participacion mayontaria para el caso de las sociedades comerciales, se mida de acuerdo af nimeny’
atciones (en las sociedades por acclones) o por la utiidad proveniente de 1a participacian social (Sociedades
Personales)..Para el caso d las personas Juridicas sin anima da lugro, se mide a parlir del porcentsje de
mujeres vinculadas a la persona jurldica respecto alnjmero total de persdnas que fa conforman {Miemiros,
asociados, afiiados efc. seglin sus estatutos) - )

3, Preferir la propuesta preseniada por el oferenta que
acredite en las condiclones establecidas en laley que

la Ley 361 da 1997, Sl la oferta es presentada par un

por lo menos el diez por siento (10%) do su pdmina |. -
esta en condicidn de discapacidad a la'que 58 refiere |

4

PRUEBA DE LA CONDICION Y SOLICITUD EN EL PLIEGO OE CCNDICIONES O SU EQUIVALENTE,

1, Certificacion suscrita j)ur-la persona natural;'el répresentanta legal o €l Tevisor fiscal, segln conesponda,
en el cual certifique el nimero total de rabajadores vincutados a la planta de personal del proponente 0 sus
integrantes a la jecha'de cierrs del proceso de seleccibn . [ :

propanente “plural, el integrante” del ofarente que
., :

1

tr

s N

F 4 -

N

N
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acredite que ¢l diez por ciento {10%) de su ndmina esta
en condicién de discapacidad.en los tarminog: el
présants numeral, debe laner una paricipacitn de par
. -lo menos el veinticincoe por ciento (25%) en el
congorcio, dnidn tempara) ¢ promesa de sociedad
futura y aportar minmo el veinficinco per cienlo (25%)

2. Certificada expedida por el Ministerio de Trabajo en el cual se indique el nﬂm_ém da perspnas vincifadas
con discapacidad, el cual debers estar vigents a fafechade ciems del process de seleccidn..
" ! 08

i

.

dala ia acreditada en la oferta.

~

4, Preferir 2 propuesta presentzda por efofercnte que
acredite la inculacién en mayor proporcion de
personas MAyores que no sean beneficiarios de la
pensian de vejez, familiar o de sobreviventia y que
hayan_ cumpiido el requisito"de edad:de pensidn
establecido en la Ley

4

“ 2. Doctaragion escrita de Ia pefsona mayor rabajador o vinculada a! propSner;te. en fa cual indique gj[u_e no

PRUEBA DE LA CONDICION Y SQL!'I-:ITUD ENEL PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE. _

1. Certificacitn suscrita por 1 persona natbral, of representants legal o ef revisor fiscal, s2giin comesponda,

- en.donda se Indiqua: i) B! nimero- total de:pérsanas mayares vinculadas diectaments por ef proponente
mediants contralo de prestacidn de servicios o de rabajo ala fechia da tierre del proceso da selecein, i) Bl
nimero de trabajadores yio da prestadores de serviciog vinculades, mayores gua no sean beneficiarios de
Ia pensién da vejez; famillar o de sobrevivencia y que hayan cumphido el requisito de edad da pension.

&2 benaficlard da pensian da vejez, familiar o de sobrevivencia y que ya ha cumpldo el requisilo de'edad
_establecido enla lsy {57 y 62 afics para mujéres y hombres régpéctivaments) junto con fa capia de la cédula
de ciudadania. ’ :

L
5 Preferir la propuesta presentada por el oferents que
acredile, en s condiciones establecidas enla sy, que
por lo menos diez por ciento (10%) de,su némira
petenece 2 poblacin  Indigena,  negra,
afrocolombiana, raizat, pa!anquera. Rrom o gilanas.

"SOLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES D 5U EQUIVALENTE - PRUEBA DELA CONDICION,

Certificaciones da aulo reconocimiento expedidas por la dependencia competents del Ministerio del Interior,
(Es ef Ministerio del Interior fa autoridad encargada de certificar la pertenencia 3 las poblaciones indigena,
negra, alrocolombiana, raizal, palanquera, Rem o gitanas)) .

SQLICITUD EN EL PLIEGO DE CQNDICIONE:‘S:QSQ EOUNAUéNTE.. . '

1. Cerfificacian susérita por la persena natural, e} represenlants legal o el revisor fiseal, segln correspoqda_.:
en donde se indique: i) E1 namero ltal de trabejadores vinculados a su planta de personal a Ia fecha de
ciemre del proceso. by El nimero do dichos trabajaderes que perienczean a poblacién indigena, negia,
afrocolembiana, faizal, palanquera o gitanas. . .

2. Certificacion de aulo reounoc.imientngecada ung de los trabajadores con fos que se pretenda acreditar el
requisito. B . ) :

6. Preforir 1a propuesta da personas en proteso de
relntegracion o rencorporacion o de [a persona jurldica
enia cual pariicips o participen mayoritariaments; 0, 1a
de un-praponenta plurat constituido per-personas en
procesc de reincorporacitn, ylo personas juridicas en
las cuales participe o participen mayoritariaments.,

PRUEBA DE LA CONDICION. ]
Esta condicidn se acredita con la respectiva certificacién expedida por laAgeﬁcia Parala Re_incorpora*\lziﬁa ¥
la Normalizacion ARN- que os reconoce como tales.

éOLICITUD ENM EL PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE.

» A, PARA PROPONENTE PERSONA NATURAL, Certificacion expedida por [a Agencia Para 1
Reincarporacidn y la Normatizacitin, B PARA PROPONENTE PERSONA JURIICA. ’
1. Certificacitn expedida por elrepresentant legalo el revisor fiscal cuando esle exista en lacual se indique:
J} Que dentro de [a composicidn da la sociedad o que los migmbros ylo asociados yho afiiados de [a persona
“Juridica sy 4nima de fucro, s2 cuenta con “participacibn de personas én procaso dé reinlegracion o
reincorposacidn. i) ldentificacidn de estas personas, indicando nimero de cuolas saciales, acclones qua
poseen o el altance o condicidn d8 su parficipaciin para elcaso da las personas juridicas sin animo delucra.
fi) Indicacibn def nimero total de cuctas sociales o acciones de ka respectiva sociedad ¢ 1a composicion g
ofras figuras asociativas (Nomero da asociados — Nimero de afiliados). N ,

2, La Certificacién expedida pat 1a Agencia Para la Reincosporacitn y |a Normalizacién de las personas en
procesa de reintegracion o reincorporacidn que hacen parte de las personas Juridicas proponentss. Cuanda
se trate de proponsntes plurales, se observarin Jos mismos tequisitos respecto de cada uno sus integrantes
respectivaments, - .

.
.

NOTA: La parfcipacién mayoritaria para el caso de-las sociedades comertiales, se mide da acuerdo at '
nimero Accianes {enlas sociedades por acciones) o por la utilidad proveniente de (a participacion sogial
{Sociedades Personales). Para ef caso de las persenas juridicas sin animo de lucro, se mide a partir det
porcentaie de personas en proceso de reintegracion o reincorporaciin que hacen parte de la persona juridica
respecto 2l aimero-otal de personas que Ja conforman (Miemtios, asociados, afliades ete, segln sus

7.Preferir|a oferia presentada por un proponents plural
sismpre que: (3} esté confonmado por al mencs una
madre cabeza dé familia y/o una persona en procese
de reincorporacién ‘o reintegratién, o una persena
juridica en la cual parfcipg. o parficlpen

por lo menos el veinticinco por-cento (25%) en ef
propanente pluraf; (b) la madre cabeza de familia, la
persona  en  poceso  de rei i [/
reintegracion, o [a persona juridica aporls minimo:el
veinticinee  por ciento (25%) de. la experiencia
acreditada en.la oferia; y (c) ni la madre-cabeza de
(amilia o persona en procgsq de- reincorporacion o
seintegracian, ni la persona juridica, i sus aceionistas,
-s0ci0s: 0 representantes legales sean .empleagos,
socios.0 accionisas da'los miembros del proponente
plural! ¢

mayoritariamenta, ¥, que tenga upa participacién de-

estatulos) r

Acreditar da acuerdo con 13 forma desurila‘ ;ara ef caso do madres cabeza de famifiay personas en prou;eo
do reintegracién o reincorporackn, - T
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: . N ’ - 1 -PRUEBA DE LA CONDICION Y SOLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE Lo
MIPYMES - - . ' ! -
) 8Preferir 1a ofetta presentzda por una Mipyme o o o ‘ ] .

v copperaivas. 0 ascciaciones mutuzles; o un ~En virtud dal arliculo 2.2.1.2.4:2.4 def Decrato 1082 de 2015, 5o gistablece Gue kas Mipymes deben acreditar
. proponente  plural  constitiido  por  Mipymes; su condicién, presentando un certificada expedido-por el representante legal y el revisor fiscal-siempre y ,

, cooperativas o asociaciongs mutuales oo cuando estn abligadas a lener uno a ¢l contadar da la emprasa donda censte qua la risma tiens el tamafto

. v o . empresariaf establecido de acuerda con laley, COOPERATIVAS O ASOCIACIONES MUTUALES Certificado

vt . i ~ .de existencia y representacion legal.
. : PRUEBA DE LA CONDICION Y SOLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES'O SU EQUIVALENTE
' A MIPYMES . o . . 4 *

. . . R . . ' M . ' [} 1]
ﬂgﬁgﬁﬁ{;‘ga :‘gf"arﬁﬁfg"'ﬁi@ Pg;&g;‘;‘:‘”:;“’rg'é“:‘ Envirud del articuio 22,1.2.4.2.4 del Decrefo 1082 do 2015, 52 establece qua las Mipymas deben acreditzr |

cooneralvas o aso:lationgs muﬁua!es \ presas, su congicion da lal, presentanda un certificado expedido por el representante legal y ef revisor fiscal-siempre | .
pe . ¥ tuando estén ohligadas’a taner uno- o el contador dé la empresa donda conste que ta misma tiens el '

5 B ) tamafio empresarial esteblecido de acuerdo con la lsy. COOPERATIVAS O ASCCIACIONES MUTUALES
) ~ . " | Cerfificado de existencia y reprasentacion logal.. g
! 10 Preferi aloferen'e que acredite da acuerdocon sus | i : '
. estados financleros o informacidn cantable con corte a / . “1 T
. 31 da diciembre del'afo anterior, por‘lo menas el . ’ . : ! N

veinticinco por ciento; (25%) del total de pagos

realizados a MIPYMES, cocperativas 0 asoclaciones ! S . .
Fiales per concepto do provesduri del lserts, | PRUESBA DE LA CCNDICISN Y SOLIGITUD EN EL PLIE‘GO DE COND!_CIONES osu EQUI:MLENTE‘E

- ‘

. N s - - )
- . P mgdsa g::ﬂw r:;l:o::r?lea?éerglusrié;ﬁréaqu‘ge?az; , 1.Estados Financiefos del aflo Inmediatamente anterior- {Balance - Estado deresuliados con susrespectivas |
- . ey conformédu ppor al~ mgnb's" uha ME?YME notas y debidamente cerlficados y dictaminados cuando comespanda. i \
cooperatva o asoclacion mutual que.tenga una | - -2 Certificacion suscrita por el contader pablico qua prepara los estados financieros y p'or ol revisor fiscal -.en .

parteipacion de por Jo menos el velnticince per cient
(25%); (oHa MIPYME, cooperativag asocizcion mutual
aports minimo e! velnticinco por ciento (25%) de fa
experiencia acretﬁqada en faoferta; y {c) nila MIPYME,

{caso de contar con el - et la que se indique que, dal total de fos pagos realizados per el enter econdmico, con
corle 31 de diciembre del afio antarier, minimo’un 25% correspanden. a proveedurla a MIPYMES; |.
cooperativas 0 asociaciones mutuales. ‘ '

cooperativa o ascclacibn mutual ni-sus-acclosistas, . " . Va . " .
socios O representantes: legales. sean empleados, i - ! s oo, /
socios o accionistas de los miembros del proponente . . ' s - ) . o
plural._, . i : L . :
S . . . 1 1P efeﬁ‘ias empresas reconodidas  establecidas PRUEBA DE LA CONDICION Y SOLIGITUD EN EL PLIEGQ DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE . N
: ' como Sociedad de Benaficio: e Interés Colectivo o S i ! e - ’
' - p ey g i Dicha situgcion se acredita con el certificada de existancia y represantacidn legal da la saciedad,en el que
., . Smfk"dad BIC, de! segmento MIP-YMES' consta que redne los requisitos del articulo 2 de 't Ley 1901 de 2018;
- N - - - ! - s Si agotada la aplicazion de'los anieriares criterios el empate persista, se-establecera fa eleghbiidad de
' " acuerdo el iguienta mecanisma; a. SPN ordenard a jos Proveedores empatados en ordan alfabético segin
. B . * ¢ riombre registado en la camara de Comerclo, Una vez crdenados, SPN le asigna un nimero entero a
. o = P . " cada uno da-estos da forma ascendents, de lal manera que al primera de la lista e comesponde el nimero
N ;féyet:f;:arn?gbg]: lou;c; aé:%‘;? hpaabr:r sglfgm;ﬂ;g " 4,b, Seguldaments, SEN debe lomar I parte efitera (nimeros a la lzquierda de 3 coma decimal) de fa TRM
. reviamé nle enlos gdcume o d] proceso, P del dla del ciese de plazo da presentacion de ofértas. SPN dabe dividir esta parte entera entre el nimero
- - P i g procesa. lotal de Proveedores en empale, para pasteriorments tomar su residuo y ufiizarla. e fa seleccin final. ¢.
[ T ' t T +Realizados estos célculos, SPN seleceionard a-aquel Proveedor que presenta coincidencia entre el nimero
Tt Y asignado y el fesidun encontrada! Encaso da que el reslduo sea cero (0), SPN seleccionard al Proveedar
A * , con &l mayor nimeng asignado. _ i . ' .
. Nota: Cuando el adjudicatario no cumpla con la legalizacion. del contrato, SERVICIOS POSTALES NACIONALES
) © " 8.AS. procedera a adjudicar e! contrato al proponente que siga en el orden de elegibilidad 0 -a su declaratoria-de
* desierta en.caso-de que apligue de conformidad con las causales establecidas para tal fin: o
! i ' ! ) L] > ) . ’ . ' . ’ A
8- LISTADEELEGIBILIDAD = .- - ST Lo
ot B A - v - -

Sin-perjuicio de hacer-efectiva |a garantia de seriedad de la oferta, i el adjudicatario no suscribe el contrato; el .
ordenador del gasto podra celebrarlo con el proponente establecido en el segundo orden de elegibilidad y asi

sucesivamente o declarar desierto el proceso de seleccion. ' ' - . »
. T 4 .

. T_émbiéri podra suscribirse el coritratb con el segundo en el orden dé elegibilidad y asf sucesivamente, cuando
', . 'quiera.que le sobrevengan al adjudic@tan’o causal de inhabilidad, incompatibilidad o conflicto-de interés.

6.’ REGLASDESUBSANABILIDAD.  * .. - L

- - : . . | . . o f' | ' . i e ) . L ! B
La ausencia de requisitos o la faita de documentos referentes ala futura contratacion o al proponente, no dara lugar al
rechazo de las ofertas siempre que se subsanen eri los iempos concedidos por LA EMPRESA. .

i
' - -
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El proponerite debera contestar cualquier requerimiento de fa Empresa a través de correo glectronico establecido en
el proceso, en-ios términos. y condiciones que para el efecto sefiale. la empresa de manera expresa dentro del
requerimiento. . : . . . .

A -
i

10. CRONOGRAMA;

Adtividad” . Fecha- i Lugar
Publicacién de [a Invitacion Abreviada definitiva . 10 de abril de 2023 Pégina Web y SECCP Il
Cierre del proceso: Recepcion de propuestas - .| 12deabrilde 2023 Oficina de comespondencia dé SP.N SAS. ubicada
’ - hasta las 3:00 p.m. en la Diagonal 25 G No. 85 A= 55de la cludad de
. " | Bogotd D.C. ¥ -
Verificacion de requisitos habilitantss Del 12 al 14 de abril de Servicias Postales Nacionales S.A.S..
2023 ) .
Pubficaclon- de! informe preliminar y solicitud de 14 de abril de 2023 Pégina Weby SECOP It
. subsanaclofas ylo aclataciones ' .
Plazo méaximo para cbservar y recbo de {7 deabrilhastalas o, ’ Cormreo electrénico:
- §ubsanaciodes y/o aclaraciones 2:00 p.m. ) invitacion.abreviada@4.72.com.co
Publicacién del informe final de los proponentes 18 de abril de 2023 v P4gina Weby SECOP ||
habilitados . ' N - .
Obsegvaciones a la evaluacién 19 de abril de 2023 Cormeo electrdnico . ) ,
) . invitacior.abreviada(@4-72.com.cq
" Respuestas de observaciongs ; 20deabrlde 2023 ;. Pégina'Web y SECOP It .
Comunicacién de adjudicacién 21 de abil de 2023 Direccidn Nacional de Centratacion y Compras
_ Elaboracién de minuta ~ 24deabiilde2023 | Direccin Nacional de Centratacion y Compras

’ '

{1. ANEXOS.

«  Estudio previo o : :
e COP. ' . - _ : . o

. N .
"En Bogota D.C, a los diez (10) dias del mes dé abril de 2023.

Y

WMY ALEJANDRO QUINTERO GIRALDO
Ordenador del Gasto - Secretario Gerieral

-

d

N )

Revisd: Doris Martinez Comedar / Directora Nacional de Contratacion ¥ Compra{l:)’ « o : .. L
Elabord: Johanna Vetandia Delgado / Lidér ¥ DNCC ) '
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