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SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A.S., lo invita a participar en el proceso de Invitación Abreviada No. 008 de
2023, en atención a lo establecido en el Manual de Contratación de la Empresa y el cual tiene por objeto Ja: "Sum/n/sfro '
de tiquetes aéreos en rutas nacionales e internacionales para los desplazamientos de los funcionarios de planta,
administrativos e interadministrativos vinculados con SPN, cuando éstos los requieran en ejercicio de sus funciones y
obligaciones, con las tarifas més económicas del mercado 'y en los horarios requeridos por Servicios Postales
Nacionales S.A.S." ' • .

/

Mediante este documento se adoptan los Estudios Previos que se anexan a ia presente invitación, y la misma se ceñirá
por las siguientes reglas y procedimientos: ' i

1. PRESUPUESTO OFICIAL: Hasta CIENTÓ VEINTE MILLONES DE PESOS M/CTE ($120.000.000,00)
incluido el impuesto al valor agregado (IVA), los costos directos e indirectos, y demás impuestos a los que
haya lugar.

2. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: El valor del presente proceso se encuentra soportado por el
Certificado de Disponibilidad Presupuestal Nó. 21615 del 23 de marzo de 2023, por un valor de
$130.037.250 expedido por el Jefe Nacional de Presupuesto de LA EMPRESA, del cual para el presente
proceso se utilizará hasta su totalidad.

3. FECHA LÍMITE, LUGAR Y FORMA DE PRESENTACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN: La propuesta debe
radicarse a más tardar el día 19 de abril de 2023 hasta las 10:00 a.m.. en la Oficina de Correspondencia de

la Sede Principal de Servicios Postales Nacionales S.A.S. ubicada en la diagonal 25q # 95^ - 55.

4. INFORMACIÓN GENERAL;

4.1 Costos derivados de la participación en el proceso de contratación.

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasión del estudio de los documentos del proceso, la
presentación dé observaciones, la preparación y presentación de las ofertas, la presentación de observaciones a las
mismas, y cualquier otro costo o gasto relacionado con la participación en el Proceso de Contratación estará á cargo
exclusivo de los interesados y Proponentes.

4.2 Comunicaciones.

Desde la fecha de envío de lá Invitación Directa y hasta la fecha señalada en el cronograma, el interesado podrá
presentar observaciones y aclaraciones requeridas a la invitación, a los estudios previos y a los anexos que hacen
parte del presente proceso, las cuales serán publicadas de acuerdo con lo establecido en el cronograma del presente
proceso.

Servicios Postales Nacionales S.A.S., responderá las observaciones y solicitudes de aclaración que reúnan los
siguientes requisitos:

1. Haberse enviado a la dirección de correo electrónico lnvitaclon.abrevladá@4-72.com.co o mediante
documento impreso radicado en la Secretaría Generai de Servicios Postales Nacionales S.A.S. Para
cualquiera de estos eventos, será responsabilidad de su remitente, el confirmar su,efectivo recibo;

2. Identificar el proceso al que se refiere y describir el nombre de la persona que las envía, su dirección física,
teléfono, correo electrónico.

3. Presentarlas hasta el día señalado en el cronograma, fuera de este plazo, se considerarán extemporáne^ár
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4. Las comunicaciones remitidas por el oferente después de una oportunidad o después de dicho término, se
contestarán por LA EMPRESA en ios términos de ley o el reglamento, sin perjuicio de ia posibilidad que se
reserva LA EMPRESA de realizar de oficio las aclaraciones que considere pertinentes.

La respuesta a las observaciones y solicitudes de aclaración enviadas por ios interesados que cumplan con- los
requisitos antes señalados, serán remitidos vía correo electrónico bajo el titulo "Escrito de Preguntas y Respuestas".

Las solicitudes de aclaración SOLO se podrán realizar desde el momento en que se envía la invitación directa hasta
el día señalado en el cronograma. En caso de no hacerlo, se entenderá que no existen dudas y que por lo tanto acepta
totalmente los requisitos y condiciones expresados en este documento.

Toda solicitud de aclaración y compiemeñtación, asi como cualquier recomendación y/o adenda a ia presente
invitación, se publicará para conocimiento de los proponentes interesados en la página Web de Servicios Postales
Nacionales S.A.S. y en el SECOP ii y se entenderán parte integral de aquellos.

4.3 Idioma y legalización de documentos otorgados en el exterior.

La Propuesta, todos ios documentos que ia integren y la totalidad de la correspondencia remitida dentro de la presente
invitación, deberán estar redactados en idioma castellano. Los documentos en idioma extranjero deberán venir
acompañados de traducción simple al castellano, salvo en los casos en que la ley exija traducción oficial o que se
prevea así en ia presente invitación. , ■ "

Todos ios documentos públicos otorgados en países no miembros del Convenio de La Haya de 1961 y los privados
otorgados en cualquier país extranjero, tendientes a acreditar cualquiera de los requisitos exigidos en la presente
invitación, deberán presentarse consuiarizados y legalizados en ia forma prevista en el Artículo 251 del Código General
del Proceso y el Artículo 480 del Código de Comercio. En ei evento de documentos públicos, expedidos por autoridades
de países miembros del Convenio de La Haya de 1961, se requerirá únicamente la Apostilla. En todo caso, deberá
atenderse igualmente ei contenido de la Resolución 1959 de 2020 del Ministerio de Relaciones Exteriores.

Si la apostilla está dada en idioma distinto al castellano, deberá presentarse acompañada de una traducción oficia! a
dicho idioma y la firma del traductor legalizada de conformidad con las normas vigentes.

■En.consecuencia, ei Proponente deberá presentar todos ios documentos dándole cumplimiento a las condiciones
anteriormente expuestas.

4.4 Interpretación de ia invitación.

La presente invitación debe ser interpretado en su conjunto, de manera que sus disposiciones no sean entendidas en
forma aislada ni contrariando su sentido general, por lo tanto, se entienden integrados a ella los Anexos que lo
acompañan, así como las modificaciones que,se expidan durante ia presente invitación para su correcta interpretación.

4.5 Aceptación de ios términos y condiciones.

La presentación de la propuesta comporta para cada uno de los oferentes, la aceptación de las condiciones y requisitos
consignados en ia invitación, en las modificaciones que se profieran, de ia información contenida en ios escritos que
se surtan entre LA EMPRESA y los oferentes partícipes en desarrollo del presente proceso de selección, y de los
términos y condiciones que se estipulen en el contrato que llegare a suscribirse, en caso de adjudicación.
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Así mismo, Implica para el proponente el conocimiento de la Legislación Colombiana, el régimen jurídico aplicable a
las actividades y servicios objeto del presente proceso de selección; por lo tanto, la decisión de presentar o no
propuesta, es exclusiva de los interesados, derivada de su propio análisis, investigación, examen e inspección
correspondiente.

En consecuencia, el proponente será responsable de los datos, informes, documentos y resultados que se suministren
durante el proceso de selección, asi como de aquellos entregados durante la ejecución del "contrato, que llegare a
suscribirse.

El sólo hecho de ía presentación de la propuesta no obliga en forma alguna a Servicios Postales Nacionales S.A.S., a
aceptarla, ni confiere ningún derecho para la aceptación de la oferta y/o celebrar contrato con quienes efectivamente
las presenten. ^ •

4.6 Exclusión de responsabilidades por la información.

Los proponentes serán responsables por el manejo de la información que reciban de la Empresa Contratante y deberán
respetar, con arreglo a la Constitución Política de Colombia y a la ley, los derechos de autor y demás que correspondan
conforme a los derechos de propiedad intelectual. El incumplimiento de lo anterior acarreará las sanciones
contempladas en la ley.

Asi mismo, los proponentes serán responsables por la información que suministren a la empresa'durante cualquier
etapa del proceso.

La empresa se reserva el derecho de verificar la información presentada por los Proponentes, asi como de analizar la
documentación que en cada caso se presente como sustento de las Propuestas.

4.7 Información confidencial.

Si en los documentos presentados, se incorpora información confidencial o privada de acuerdo con la ley colombiaria,
se indicará claramente tal circunstancia en la Propuesta y en el documento considerado como confidencial. En caso
de calificar una Información como confidencial, el proponente señalará cuál es la norma legal que soporta tal
calificación.

LA EMPRESA se reserva el derecho a revelar dicha información a sus funcionarios y asesores, con el fin de verificar
el cumplimiento de los requisitos exigidos en la invitación y ante solicitud de autoridad competente. No obstante, la
Empresa, sus funcionarios y asesores están obligados a mantener la confidencialidad de dicha información.

.  4.8 Cumplimiento del régimen de inhabilidades e incompatibilidades
y

El oferente no podrá estar incurso en alguna causa! de inhabilidad o incompatibilidad constitucional o legal para
contratar, de conformidad con lo contemplado en la Constitución Política, en la Ley, Decretos reglamentarios y las
demás normas complementarlas y concordantes. :

Con la entrega de la propuesta, se entiende que el proponente manifiesta bajo la gravedad del juramento, que no se
encuentra incurso dentro de las causales dé ¡hhabilidad o incompatibilidad señaladas en la Ley.
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4.9. Jurídico legal

Además de las reglas previstas en la presente invitación, el Proceso,,se regirán por la Constitución Política, por el
Manual de Contratación de Servicios Postales Nacionales S.A., así como por las demás disposiciones civiles y
comerciales que regulen la materia o resulten pertinentes y aplicables de acuerdo con las leyes colombianas.

4.10 Información general para ios proponentes

Los proponentes deberán examinar cuidadosamente la presente invitación, con el fin que su propuesta se ajuste en
su totalidad a la misma, se debe tener en cuenta que las regias contenidas en ella son de obligatorio cumplimiento y
forman parte de la respectiva carta de aceptación y/o contrato, en el caso de su adjudicación.

■ La presente invitación estará a disposición de ios interesados en participar en este proceso a partir del día señalado
en el cronograma.

4.11 Cierre'del proceso de invitación.

La presente invitación se cerrará en ia fecha y hora prevista en el cronograma yse entregará en la forma establecida
en la invitación.

Cumplida la fecha y hora de cierre, se procederá a la verificación de las propuestas que oportunamente hayan sido
presentadas dejando constancia de ello.

Las propuestas presentadas después de la fecha y hora estipuladas, o en lugar diferente ai señalado se considerarán
extemporáneas, no se aceptarán y se rechazarán dejando constancia del hecho en ei acta. ^
Servicios Postales Nacionales S.A.S., no asumirá ninguna responsabilidad, respecto a cualquier propuesta que haya
sido incorrectamente entregada.

4.12 Evaluación de las propuestas y solicitud de aclaraciones.

La verificación y/o evaluación preliminar de las propuestas formalmente presentadas, se efectuará dentro del plazo
estipulado en el cronograma, de conformidad con ios criterios y factores contemplados en la invitación directa.

Dentro de este término, Servicios Postales Nacionales S.A.S., podrá solicitar aclaraciones sobre algunos puntos de
las propuestas. En tai evento, LA EMPRESA podrá prorrogar el plazo de evaluación con el fin de garantizar ia selección
objetiva y el cumplimiento de ios principios generales de transparencia y buena fe contractual.

4.13 Terminación del proceso.

En caso de que no se presenten ofertas o que ninguna de las ofertas cumpla con ios requisitos establecidos en ia
presente incitación, se declarará desierto el proceso expresando las razones que condujeron a esta decisión.

4.14 Causales de rechazo.

1. Cuando LA EMPRESA compruebe falta de veracidad en la documentación presentada o en ia información
entregada en ios anexos técnicos para esta invitación.
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2. Cuando el proponente.presente más de una propuesta para este mismo proceso, como representante de
persona jurídica o como persona natural o integrante de consorcio o unión temporal o presente propuestas
altemativas o parciales.

3. Cuando no se presente la Propuesta Económica, o la misma no se ajuste a lo establecido en la presente
invitación. - , *

4. Cuando no se coticen todos los ítems del formato de oferta económica.

5. Cuando no allegué la información solicitada porta empresa, con el fin de aclarar su propuesta en el tiempo
que se fije para ello, o hacerlo en forma incompleta o extemporánea, sobre documentos objeto de evaluación
y calificación o que sean requisito de participación o verificación por parte de la empresa.

6. Cuando le sobrevengan al oferente o uno de los miembros del consorcio o dé la unión temporal, circunstancias
• que impidan legalmente adjudicarle el contrato.

7. Cuando en los procesos de selección el proponente omita la presentación o distinción del valor en uno o más
Items en la propuesta.

8. Cuando la propuesta sea evaluada con NO CUMPLE en el factor jurídico y/o financiero y/o económico y/o
requisitos técnicos mínimos y el proponente no haya subsanado lo requerido en los tiempos dispuestos por
LA EMPRESA.

9. Cuando en la oferta presentada sobrepase el valor del presupuesto oficial.
10. Cuando el proponente ya sea que se presente individualmente o como miembro de consorcio o unión

temporal, al momento del cierre, se encuentre inmerso en acciones prejudiciales y/o judiciales, de carácter
civil y/o contencioso administrativo en contra de los intereses de LA EMPRESA.

11. Cuando no se presente el documento de constitución del Consorcio o Unión Temporal, o la omisión de las
firmas de los Representantes Legales de cada uno de sus miembros.

12. Cuando el objeto social del proponente o la actividad mercantil del comerciante no tenga relación directa con
■ el objeto de la presante invitación.

■ 13. Cuando el proponente haya entregado extemporáneamente la propuesta o en un lugar diferente al indicado
en la presente invitación. ,

14. Cuando la propuesta sea presentada por personas jurídicamente incapaces para obligarse o que no cumplan
con todas las calidades y condiciones de participación indicadas en la presente invitación.

15. De conformidad al artículo 183 del Código Nacional de Policía si transcurrido seis (6) meses desde la fecha
de imposición de la multa, esta no ha sido pagada con sus debidos intereses, el oferente no podrá contratar
con la Estado.

16. Que el proponente, sea persona natural o jurídica, o alguno de los miembros del consorcio o unión temporal,
se encuentre incurso en alguna inhabilidad o incompatibilidad fijada por la Constitución y la Ley.

17. Cuando la autoridad competente según su jurisdicción y naturaleza compruebe confabulación entre los
'  proponentes que altere el principio de selección objetiva.

18. Las demás contempladas en la Constitución Política, en las Leyes y en la presente invitación.

4.15 Presentación de la propuesta

La propuesta debe ser allegada físicamente en la unidad de correspondencia de las oficinas de Servicios Postales
Nacionales ubicada en la Diagonal 25G # 95 a - 55 de la ciudad de Bogotá, en la fecha y hasta la hora prevista en el
cronograma, la cual deberá estar suscrita por el Representante Legal o quien haga sus veces y se deberá ceñir a lo
estipulado en el presente numeral

La propuesta deberá ser radicada en formato PDF, la cual debe ser elaborada en computador, en idioma español y su
contenido debidamente foliado en orden consecutivo ascendente, sin incluir hojas en blanco, con índice punto por
punto de acuerdo al orden establecido en el Estudio Previo relacionado con los documentos y requisitos exigidos y
anexando los mismos, la propuesta debe contener la siguiente información:
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Servicios Postales Nsdonales SAS
lnviUcI6n Abreviada N0.IAOO8 de 2023
Objeto del proceso do contratación:
Nombre o razón social del proponcnte:

La propuesta deberá llevar un índice de su contenido donde relacione en forma clara los documentos de la misma,
debidamente organizado v la numeración del índice debe coincidir con el número total de folios que se
alleguen.

Se exige total concordancia entre la propuesta presentada y sus anexos.

Toda tachadura o enmendadura, deberá estar aclarada o convalidada con la firma al pie de la misma, de quien suscribe
la propuesta.

Con su oferta el proponente manifiesta que ejecutará la totalidad de las actividades definidas por la Empresa y acepta
los términos y condiciones de la presente invitación, estudio previo y anexes.

No se aceptará oferta parcial, ni condicionada.
El representante legal o quien haga sus veces, deberá suscribir aquellos documentos que conforman parte de la
propuesta, donde se requiera su firma.

"  5. REQUISITOS HABILITANTES

Los Interesados en participar en el presente proceso de contratación deberán cumplir con los siguientes requisitos
habilitantes y subsanarlos (en el caso que aplique), dentro de los términos señalados en el cronograma so pena
del rechazo de la propuesta.

1. Remitiree ai Numeral 8 JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCIÓN. Numeral 8.1
REQUISITOS HABILITANTES. 8.1 JURÍDICOS del Estudio Previo que se anexa y hace parte integral de la
Presente Invitación.

2. Remitirse al Numeral 8 JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCIÓN. Numeral 8.1
REQUISITOS HABILITANTES. 8.2 FINANCIEROS del Estudio Previo que sé anexa y hace parte integral de la
Presente Invitación.
3. Remitirse al Numeral 8. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCIÓN. Numeral 8.1
REQUISITOS HABILITANTES. 8.3 TÉCNICOS del Estudio Previo que se anexa y hace parte integral de la
Presente invitación.

6. CRITERIOS DE SELECCIÓN

Remitirse ál Numeral 8.4 CRITERIOS DE SELECCIÓN. Numeral 8.4.1 Oferta económica. Numeral 8.4.2.
Acreditación de convenios con entidades e instituciones promotoras de salud, Numeral 8.4.3. Acreditación de
sedes propias - requerimientos de infraestructura. Numeral 8.2.4 Industria Nacional

" Nota 1: Cuando el oferente no aclare lo relacionado con los irnpuestps, se considerarán incluidos y a quien se le
adjudique no se le reconocerá valor adicional por este concepto. Las actividades y productos descritos en la
propuesta técnica pero no costeadas en la propuesta económica, se consideran Incluidos en los precios de las
actividades o productos costeados en lá oferta económica. Así mismo el proponeníe deberá tener en cuenta los
valores establecidos para cada vigencia en el presupuesto oficial del proceso.
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Nota 2: La Entidad se reserva el derecho de adelantar la verificación y corrección aritmética de ias propuestas
presentadas.
7. CRITERIOS DE DESEMPATE

Si.como resultado de la calificación, dos o más proponentes obtuvieren igual puntaje total entre todas las propuestas
y éste fuere el mayor de la evaluación final, siempre y cuando se cumplan las condiciones antes previstas, se
resolverá el empate de acuerdo con los criterios establecidos en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020.

A continuación encontrarán una tabla en la cual en la columna de la izquierda se relacionan los factores de desempate
en el mismo orden y iiteralidad dei Art. 35 de la ley 2069 de 2020 y en la columna derecha, se establece el medio
probatorio para acreditar la circunstancia correspondiente con la presentación de la oferta, en algunos casos
por existir tarifa iegal y en otros como linea sugerida en desarrollo de la discrecionalidad que le asiste a la entidad
contratante para estructurar los pliegos de condiciones o documento equivalente, bajo la aplicación de los principio
generales dei Derecho, los de la Función Pública y ia Contratación Estatal.

FACTOR DESEMPATE
FORMA DE ACREDITACIÚN DE LA CONDICION • SOUC[TUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES O SU

EQUIVALENTE.

PRUEBA DE LA CONDICION - SOLICITUD EN EL PLEGO OE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE.,

A. BIENES. Inscripción en el Registro de productor de bienes nacionales (RPBN). Esta es un instrumento
mediante el cual el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo recopila infonnación (base de datos) sobre la
producción de bienes existentes en el país. La preferencia de oferta se concederá al piopcnente que oienta
con el respectivo RPBN para los bienes que ofrece.

B. SERVICIOS Para el caso de los servicios, se considera que es nacional si se hace poruña persona natural
colombiana o residente en el país, circunstancias que se acreditarán con la Cédula de Ciudadanía o con la
visa de residente. Para el caso de personas jurídicas se considera que el servicio es nacional si es prestado
por una persona constituida en Colombia lo cual se verificará con el certificado de existenciay representación
iegal. /
PRUEBA DE LA CONDICION. !

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales
hente a la oferta de bienes o servicios extranjeros.

2. Preferir ía propuesta de la mujer cabeza de familia,
mujeres victimas de la violencia Intrafamillar o de la
persona jurídica en la cual participe o participen
mayoritariamente; o, la de un pmponenle plural
constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres
vlcbmas de violencia íntrafamllíar y/o personas
jurídicas en las cuales part'cipe o participen
mayoritariamente.

A. MUJER CABEZA DE FAMILIA. Esta condición se acredita con Declaración ante notario por parte da la
respectiva mujer. (Parágrafo del Art 2* de la Ley 82 de 1993).

B. MUJERES VICTIMAS DE LA VIOLENCIA INTRAFAMILIAR. Esta condición se acredita mediante
providencia que establezca medida de protección expedida por la autoridad competente, (comisario de
familia del lugar donde ocum'eron los hechos y a falta de este el juez civil municipal o promiscuo municipal,
o la autoridad indígena - en los casos de violencia Intrafamllíar en las comunidades indígenas-. La medida
de protección se debe emitir en una povidencía motivada).

SOLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE.

A. PARA PROPONENTE PERSONA NATURAL La respectiva declaración ante notarlo o la providencia
según corresponda.

B. PARA PROPONENTE PERSONA JURIDICA. 1. Certificación expedida por el representante legal o el
revisor fiscal cuando este exista en la cual se Indique: i) Que dentro de la composición de la sociedad o que
los miembrosy/oasociadosy/o afiliados da la persona jurídica sin ánimode lucro, se cuenta con participación
de mujeres que ostentan la condición especia! (Cabeza de Familia - Victima de la Violencia). 11) Identificación
de las Mujeres, Indicando número de cuotas sociales, acciones que poseen o el alcance o condición de su
particípacíófl para el caso de las personas jurídicas sin áninro de lucro, iii) Indicación del número total de
cuotas sociales o acciones de la respectiva sociedad o la composición de otras figuras asociativas (Número
de asociados-Número de afiliados).

2. La declaración ante notario o providencia que establece la medida protección, según la condición a
acreditar, de la o las mujeres que hacen parte de las personas jurídicas proponentes. Cuando se trate de
proponentes plurales, se observarán los mismos requisitos 'respecto de cada uno sus Integrantes
respectivamente.

Nota: La participación mayoritaria para el caso de las sociedades comerciales, se mide de acuerdo al núm'ero
acciones (en las sociedades por acciones) o por la utilidad proveniente de la participación social (Sociedades
Personales), Para el caso de las personas jurídicas sin ánimo de lucro, se mide a partir del porcentaje de
mujeres vinculadas a la persona jurídica respecto al número total de personas que la conforman (Miembros,
asociados, afiliados etc. según sus estatutos)

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que
acredite en las condiciones establecidas en la ley que
por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina
está en condición de discapacidad a la que se refiere
la Ley 361 de 1997. 81 la oferta es presentada por un
ptoponente plural, el integrante del oferente que
acredite que el diezporciento (10%) de su nómina está
en condición de discapacidad en los términos del

PRUEBA DE LA CONDICION Y SOLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE.

1. Certificación suscrita por la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda,
en el cual certifique el número total dé trabajadores vinculados a la planta de personal del proponente o sus
integrantes a la fecha de cierre del proceso de selección

2. Certificado expedido per el Mmísterio de Trabajo en el cual se indique el número de personas vinculadas
con discapacidad, el cual deberá estar vigente a la fecha de cterre del proceso de seleoción.
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presente numeral, debe tener una partidpaclón de por
k) menos el veinticinco por ciento (25%) en el
consorcio, unión temporal o promesa de sociedad
futura y apwtar mínimo el veinticinco por ciento (25%)
de la experiencia acreditada en la oferta,

4. Preferir la propuesta presentada porel oferente que
acredite la vinculación en mayor proporción de
personas mayores que no sean benefwanos de la
pensión de vejez, familiar o da sobrevivencia y que
hayan cumplido el requisito de edad de pensión
establecido en la ley

PRUEBA DE LA CONDICION Y SOLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE

1. Cettilicaclón suscrita porta persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda,
en donde se Indique: I) El número total da personas mayores wnculadas djectamente por el proponente
mediante contrato de prestación de servicios o de trabajo a la fecha de cierre del proceso de selección, ii) El
número de trabajadores y/o de prestadores de servicios vinculados, mayores que r» sean beneficiarios de
la pensión de vejez, famfiar o de sobrevivencia y que hayan cumpndo el requisito de edad de pensión.

2. Declaración escrita de la persona mayor trabajador o vinculada al proponente, en la cual indique que no
es beneficiario de pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que ya ha cumplido el requisito de edad
establecido en la iey (57 y 62 afios para mujeres y hombres respectivamenlB) junto con la copia de la cédula
de ciudadanía,

SOLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE - PRUEBA DE LA CONDICION.

SPreferir la propuesta presentada por el oferente que
acredite, en las condiciones establecidas en la ley, que
por lo menos diez por ciento (10%) de su nómina
pertenece a población indígena, neg'a,
afrocolcmbiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas.

Certificadcnes de auto reconocimiento expedidas por la dependencia competente de! Ministerio del Interior.
(Es el Ministerio del Interior la autoridad encargada de certificar la pertenencia a las poblaciones indígena,
negra, afrocolombiana, raizal, palanquera. Rom o gitanas.)

SOLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE.

1. Certificación suscrita por la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda,
en donde se indique: i] El número total de trabajadores vinculados a su planta de personal a la fecha de
cierre del proceso, b) El númwo de dichos trabajadores que pertenezcan a población indígena, negra,
, afrocolombiana, raizal, palanquera o gitanas.

2. CertTcación de auto reconocimiento de cada uno de los trabajadores con los que »[wtende acreditar el
requisito.
PRUEBA DE lACONDiaON.

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de
reintegración o reincorporación o de ta persona jurídica
en la cual participe o participen mayorítariamente; o, la'
de un proponente plural constituido por personas en
proceso de reincorporación, y/o personas jurídicas en
las cuales participe o parttoipen mayorítariamente.

7.Preterir la oferta presentada por un proponente plural
siempre que: (a) esté conformado por al menos una
madre cabeza de familia y/o una persona en proceso
de reincorporación o reintegraban, o una persona
jurídica en la cual participe o participen
mayoritariamente, y, que tenga una participación de
por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el
proponente plural; (b) la madre cabeza da familia, la
persona en proceso da reincorporación o
reintegración, o la persona jurídica aporta mínimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de
familia o persona en procer de reincorprxacíón o
reintegración, ni la persona jurfd'ica, ni sus accionistas,
socios o representantes legales se^ empleados,
socios o accionistas de los miembros del ̂ prnente
plural,

Esta condición se acredita con la respectiva certificación expedida por la Agencia Para la Reincorporación y
la Normafización ARN-que los reconoce como tales.

SOLICITUD EN EL FUEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE

A. PARA PROPONENTE PERSONA NATURAL.' Certificación expedida por la Agencia Para la
Reincorporación y la Normarización. 8. PARA PROPONEfíTE PERSONA JURÍDICA.

1. Certificación expedida per el representante legaioelrevisorSscal cuando este exista en la cual se indique:
I) Que dentro de la composletón de la sociedad o que los miembrosy/o asociados y/o afiliados de la persona
¡uridica sin ánimo de lucro, se cuenta con participación de personas en proceso de reintegración o
reincorporación, ü) Identificación de estas perepnas, indicando número de cuotas sociales, acciones que
poseen o el alcance o condición de su participación para el caso de las personas jurídicas sin ánimo de lucro,
iii) IníTicación ctel número total de cuotas sociales o acciones de la respectiva sociedad o la composición de
otras figuras asociativas (Número de asociados - Número de afiliados).

2. La Certificación expedida por la Agencia Para la Reincorporación y la Normafización de las personas en
proceso de reinteyación o reincorpffaclón que hacen parte de las personas jurídicas proponentes. Cuando
se trate de proponentes plurales, se observarán los mismos requisitos respecto de cada uno sus integrantes
respectivamente.

NOTA: La participación mayoritaria para el caso de las sociedades comerciales, se mide de acuerdo al
número acciones (en las sociedades por acciones) o por la utilidad pmeniente de la participación social
(Sociedades Personales). Para el caso de las personas jurídicas sin ánimú de lucro. se mide a partir del
porcentaje de personas en proceso de reintegración o reincorporación que hacen parte de la persona juridica
respecto al número total de personas que la conforman (Membros. asociados, afiliados etc. según sus
estatutos)

Acreditar de acuerdo con la forma descrita para el caso de madres cabeza de familia y personas en proceso
de reintegración o reincorporación.
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SPreferir la oferta presentada por una Uipyme 0
cooperaGvas o asociaciones mutuales; o un
proponenls plural constituido por Mipymes,
cooperativas 0 asociaciones mutuales

PRUEBA DE LA CONDICIÓN Y SOLICITUD EN EL PLIEGO DE CCNDICIONES 0 SU EQUIVALENTE
' MIPYMES

En virtud del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, se establece que las Mipymes deben acreditar
su condición, presentando un cerfificado expedido por el representante lega! y el revisor fócal-stempre y
cuando estén obligadas a tener uno o el contador de la empresa donde conste que la misma tiene el tamafio
empresarial establecido de acuerdo con la ley. COOPERATIVAS 0 ASOCIACIONES MUTUALES Certificado
de existencia V representación leoal.

9. Preferir la oferta presentada por el propo'nente plural
constituido por micro y/o pequeñas empresas,
cooperativas o asociaciones mutuales.

PRUEBA DE LA CONDICION Y SOLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES 0 SU EQUIVALENTE
MIPYMES

En virtud del articulo 2.Z1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, se establece que las Mipymes deben acreditar
su condición de tal, presentando un cerificado expedido por el representante legal y el revisor iscal-siempre
y cuando estén obligadas a tener uno- o el contador de la empresa donde conste.que la misma t'ene el'

1 tamafto empresarial establecido de acuerdo con la ley. COOPERATIVAS 0 ASOCIACIONES MUTUALES
Ceitificadd de existencia v representación leoal.

10.Prefenr al oferente que acredite de acuerdo con sus
estados fnancieros o información contable con corte a
31 de diciembre del ano anterior, por lo menos el
veinficinco por ciento (25%) del total de pagos
realizados a MíPYMES, cooperativas o asociaciones
mutuales por concepto de proveeduría del oferente,
realizados durante el ano. anterior; o, la oferta
presentada por un proponenle plural siempre que; (a)
estó conformado por al menos una MiPYME,
cooperativa o asociación mutual que tenga una
part'cipaclón de por lo menos el veinticinco, por ciento
(25%); (b) la MIPYME, cooperativa 0 asociación mu tual
aporte mínimo el veinb'cinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oférta; y (c) ni la MIPYME,
cooperativa 0 asociación mutual ni sus accionistas,
socios 0 representantes legales sean empleados,
socios 0 accionistas de los miembros del proponente
plural.

PRUEBA DE LA CONDICIÓN Y SOLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES 0 SU EQUIVALENTE

1. Estados Financieros del ario inmediatamente anterior-(Balance-Estado de resultados con sus respectivas
.  notas y debidamente certificados y dictaminados cuando corresponda.

2.Cert¡ficación suscrita por el contador público que prepara los estados fi nancieros y por el revisor fiscal - en
caso de contar con el - en la que se indique que, del total de los pagos realizados por el ente económico, con
corte 31 de diciembre del aflo anterior, mínimo un 25% corresponden a proveeduría a MIPYMES,
cooperativas o asociaciones mutuales.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas
«mo Sociedad de Beneficio e interés Colectivo o
Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.

PRUEBA DE LA CONDICIÓN Y SOLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES 0 SU EQUIVALENTE

Dicha situación se acredita con el certificado de existencia y representación legal de la sociedad, en el que
conste que reúne los requisitos del artículo 2 de la Ley 1901 de 2018.

12.LIÜHzar un método aleatorio para seleccionar el
oferente, método que deberá haber sido previsto
previamente en los documentos del proceso.

Sí agotada la aplicación de los anteriores criterios el empate persiste, se establecerá la elegibilidad de
acuerdo el siguiente mecanismo: a. SPN ordenará a los Proveedores empatados en orden alfabéfico según
el nombre registrado en la cámara de Comercio. Una vez ordenados, SPN le asigna un número entoro a
cada uno de estos de forma ascendente, de tal manera que al primero de la lista le corresponde el número
1. b, Seguidamente, SPN debe tomar la parte entera (números a la izquierda de la coma decimal) de la TRM
del día del cierre de plazo de presentación de ofertas. SPN debe dividir esta parte entera entre el número
total de Proveedores en empate, para posteriormente to mar su residuo y ufiUzarlo en la selección final, c.
Realzados estos cálculos, SPN seleccionará a aque! Proveedor que presente coincidencia entre el número
asignado y el residuo encontrado. En caso de que el residuo sea cero (0), SPN seleccionará al Proveedor
con elmavornúmetoasionado.

Nota: Cuando el adjudicatario no cumpla con la legalización del contrato, SERVICIOS POSTALES NACIONALES.
S.A.S. procederá a adjudicar el contrato al proponente que siga en el orden de elegibilidad o a su declaratoria de
desierta en caso de que aplique de conformidad con las causales establecidas para tal fin.

8. LISTA DE ELEGIBILIDAD

Sin perjuicio de hacer efectiva la garantía de seriedad de la oferta, si el adjudicatario no suscribe el contrato, el
ordenador del gasto podrá celebrarlo con el proponente establecido en el segundo orden de elegibilidad y asi
sucesivamente o declarar desierto el proceso de selección.

También podrá suscribirse el contrato con el segundo en el orden de elegibilidad y asi sucesivamente, cuando
quiera que le sobrevengan al adjudicatario causal de inhabilidad, incompatibilidad o conflicto de interés.

9. REGLAS DE SUBSANABILIDAD.
V  ̂

La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratación o al proponente, no dará lugar al
rechazo de las ofertas sierñpre que se subsanen en los tiempos concedidos por LA EMPRESA.
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El proponente deberá contestar cualquier requerimiento de ia Empresa a través de correo electrónico establecido en
ei proceso, en los términos y condiciones que para ei efecto señale la empresa de manera expresa dentro de!
requerimiento.

10. CRONOGRAMA:

Actividad Fecha Luqar

Respuesta a las observaciones y publicación de la
Invitación Abreviada definitiva

17 de abril de 2023 Página WebySECOP i!

Cierre del proceso: Recepción de propuestas

í

19 de abril de 2023

hasta las 10:00 a.m.

Oficina de correspondencia de 8.P.N SA.S., ubicada
en la Diagonal 25 G No. 95 A - 55 de ia ciudad de
Bogotá D.C.

Verificación de requisitos habilitantes Del 19 al 20 de abril de
2023

Servicios Postales Nacionales S.A.S.

Publicación del informe preliminar y solicitud de
subsanaciones v/o aclaraciones

20 de abril de 2023 Página WebySECOP II

Plazo máximo para 'obseivar y recibo de
subsanaciones v/o aclaraciones

21 de abril de 2023 Correo electrónico:
invitadon.abreviada(a)4-72.com.co

Publicación del informe final de los proponentes
habilitados

24 de abril de 2023 Página WebySECOP II

Observaciones a la evaluación 25 de abril de 2023 Correo electrónico;

invitacion.abrevtadai®4-72.com.co

Respuestas de observaciones 26 de abrí! de 2023 Página WebySECOP II

Comunicación de adjudicación 26 de abril de 2023 Dirección Nacional de Contratación y Compras

Elaboración de minuta 27 de abril de 2023 Dirección Nacional de Contratación y Compras

11. ANEXOS.

•  Estudio previo
•  CDP

En Bogotá D.C, a ios diecisiete (17) días del mes de abril

IMY ALEJANDRO QUINTERO GIRALDO

Ordenador del Gasto - Secretario General

Revisó: Doris Martínez Corredor/DiíSaora Nacional de Contratación y Compras;^»Elaboró: JohannaVelandlaDslg^/Líder ÍVDNCC^^^^. ' '


