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SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A.S., lo invita a participar en el proceso de Invitacién Abreviada No. 008 de
2023, en atencion a lo establecido.en el Manual de Contratacion de la Empresa y el cual tiene por objeto la: “Suministro
de tiquetes aéreos en rutas nacionales e interacionales para los desp!azam:entos de los funcionarios de planta,
administrativos e inferadministrativos vincutados con SPN, cuando éstos los requieran en ejercicio de sus funciones y
obligaciones, con las tarifas més economicas del mercado'y en los horarios requeridos por Serwcros Postales
Nacionales S.A.S.” :

/

Mediante este documento se adoptan Ios Estudios Previos que se anexan a la presente invitacion, y la misma se cefiira
por las siguientes reglas y procedimientos: . r

1. PRESUPUESTO OFICIAL: Hasta CIENTO VEINTE MILLONES DE PESOS M/CTE (§120.000.000,00)
incluido el impuesto al valor agregado (IVA), los costos directos e indirectos, y demés impuestos a los que
haya lugar. :

2. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: El valor del presente proceso se encuentra soporfado por el
Certificado .de Disponibilidad Presupuestal No. 21615 del 23 de marzo de 2023, por un valor de
$130.037.250 expedido por el Jefe Nacional de Presupuesto de LA EMPRESA, del cual para €l presente
proceso se utilizara hasta su totalidad. '

3. FECHA LIMITE, LUGAR Y FORMA DE PRESENTACION DE LA DOCUMENTACION: La propuesta debe
radicarse a mas tardar el dia 19 de abril de 2023 hasta las 10:00 a.m., en ia Oficina de Correspondencia de
la Sede Principal de Servicios Postales Nacionales S.A.S. ubicada en la diagonal 25g # 952 - 55.

4. INFORMACION GENERAL:
4.1 Costos derivados de |a participacion en el proceso de contratacion.

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasion del estudio de los documentos del proceso, la
presentacion de observaciones, la preparacion y presentacion de las ofertas, Ia presentacién de observaciones a las
mismas, y cualquier otro costo o gasto relacionado con la participacion en el Proceso de Contratacion estara a cargo
exclusive de los interesados y Proponente\s. ' x

4.2 Comunicaciones.

Desde la fecha de envio de la Invitacién Directa y hasta la fecha sefialada en el cronograma, el interesado podra
presentar observaciones y aclaraciones requeridas a la invitacién, a los estudios previos y a los anexos que hacen
parte del presente proceso, las cuales seran publicadas de acuerdo con lo establecido en el cronograma del presente
proceso. '

Servicios Postales Nacionales S.A.S., respondera las observaciones y solicitudes de aclaracion que rednan [os
siguientes requisitos:

1. Haberse enviado a la direccién de correo electronico invitagion.abreviada@4-72.com.co o mediante
documento impreso radicado en la Secretéaria General de’Servicios Postales Nacionales S.A.S. Para
cualquiera de estos eventos, sera responsabilidad de su remitente, el confirmar su efectivo recibo;

2. Identificar el proceso al que se refiere y describir el nombre de la persona que las envia, su direccion fisica,
teléfono, correo electronico.

3. Presentarlas hasta el dia sefialado en el cronograma, fuera de este plazo, se consideraran extemporanegé’
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4. Las comunicaciones remitidas por el oferente después de una oportunidad o después de dicho termino, se
contestaran por LA EMPRESA en los términos de ley o el reglamento, sin perjuicio de la posibilidad que se
reserva LA EMPRESA de realizar de oficio las aclaraciones que considere pertinentes.

La respuesta a las observaciones y solicitudes de aclaracion enviadas por los interesados que cumplan con- los
requisitos antes sefialados, seran remitidos via correo electronico bajo el titulo “Escrito de Prequntas y Respuestas”.

Las solicitudes de aclaracion SOLO se podrén realizar desde el momento en que se envia la invitacién directa hasta
el dia sefialado en el cronograma. En caso de no hacerlo, se entendera que no existen dudas y que por lo tanto acepta
totalmente los requisitos y condiciones expresados en este documento.

Toda solicitud de aclaracién y complemeritacion, asi como cualquier recomendacion y/o adenda a la presente
invitacion, se publicara para conocimiento de los proponentes interesados en la pagina Web de Servicios Postales
Nacionales S.A.S. y eh el SECOP Il y se entenderan parte integral de aquellos.

4.3 ldioma y legalizacién de documentos otorgados en el exterior.

La Propuesta, todos los documentos que la integren y la totalidad de fa correspondencia remitida dentro de la presente
invitacion, deberan estar redactados en idioma castellano. Los documentos en idioma extranjero deberan venir
acompafiados de traduccion simple al castellano, salvo en los casos en que la ley exifa traduccion oficial o que se
prevea asl en la presente invitacion. \ - ’ ‘

Todos los documentos publicos otorgados en paises no miembros del Convenio de La Haya de 1961y los privados
otorgados en cualquier pais extranjero, tendientes a acreditar cualquiera de los requisitos exigidos en la presente
invitacion, deberan presentarse consularizados y legalizados en |a forma prevista en el Articulo 251 de! Cddigo General
del Proceso y el Articulo 480 del Cédigo de Comercio. En el evento de documentos pablicos, expedidos por autoridades
de paises miembros del Convenio de La Haya de 1961, se requerird Gnicamente fa Apostilla. En todo caso, debera
atenderse igualmente el contenido de la Resolucion 1959 de 2020 del Ministerio de Relaciones Exteriores.

Si la apostilla esta dada en idioma distinto al castellano, debera presentarse acompariada de una traduccion oficiat a
dicho idioma y la firma del traductor legalizada de conformidad con las normas vigentes.

' En.consecuencia, el Proponente debera presentar todos los documentos dandole cumplimiento a las condiciones
anteriormente expuestas. .

44 interpretacion de la invitacion.

La presente invitacion debe ser interpretado en su conjunto, de manera que sus disposiciones no sean entendidas en
forma aislada. ni contrariando su sentido general, por lo tanto, se entienden integrados a ella los Anexos que lo
acompaiian, asi como las modificaciones que. se expidan durante la presente Invitacién para su correcta interpretacion.

45 Aceptacion de los términos y condiciones.

La presentacion de la propuesta comporta para cada uno de los oferentes, la aceptacion de las condiciones y requisitos
consignados en la invitacion, en las modificaciones que se profieran, de la informacion contenida en los escritos que
se surtan entre LA EMPRESA y los oferentes participes en desarrollo del presente proceso de seleccién, y de los
términos y condiciones que se estipulen en el contrato que llegare a suscribirse, en caso de adjudicacion.

¢
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Asi mismo, implica para el proponente el conocimiento de la Legislacién Colombiana, el régimen juridico aplicable a
las actividades y servicios objeto del presente proceso de seleccion; por lo tanto, la decision de presentar o no
propuesta, es exclusiva de los interesados, derivada de su propio analisis, investigacion, examen e inspeccion
comrespondiente.

En consecuencia, el proponente serd responsable de los datos, informes, decumentos y resuitados que se suministren
durante el proceso de seleccion, asi como de aquellos entregados durante la ejecucion del contrato, que llegare a
suscribirse.

Et sélo hecho de Ia presentacion de fa propuesta no obliga en forma alguna a Servicios Postales Nacionales $.A.S., a
aceptarla, ni confiere ninglin derecho para la aceptacién de la oferta y/o celebrar contrato con quienes efectivamente
las presenten. :

\

46 Exclusion de responsabilidades por fa informacion,

Los proponentes seran responsables por el manejo de la informacion que reciban de la Empresa Contratante y deberan
respetar, con arreglo a la Constitucion Politica de Colombia y a la ley, los derechos de autor y demés que correspondan
conforme a los derechos de propiedad :ntelectual El incumplimiento de lo anterior acarreard las sanciones
contempladas en la ley. .

Asi mismo, los proponentes seran responsables por la informacion que suministren a la empresa durante cualquier
etapa del proceso.

La empresa se resérva el derecho de verificar la informacion presentada por los Proponentes, asl como de analizar la
documentacion que en cada caso se presente como sustento de las Propuestas.

4.7 Informacidn confidencial.

Si en los documentos presentados, se incorpora informacion confidencial o privada de acuerdo con |a ley colombiana,
se indicara claramente tal circunstancia en la Propuesta y en el documento considerado como confidencial. En caso
" de calificar una informacion como confidencial, el proponente sefialard cual es la norma legal que soporta tal
calificacion.

LA EMPRESA se reserva el derecho a revelar dicha informacion a sus funcionarios y asesores, con el fin de verificar
el cumplimiento de los requisitos exigidos en la invitacion y ante solicitud de autoridad competente. No obstante, la
Empresa, sus funcionarios y asesores estan obligados a mantener la confidencialidad de dicha informacién.

. 4.8 Cumplimiento del régimen de inhabilidades e incompatibilidades

. J ‘

El oferente no podra estar incurso en alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad constitucional o legal para
contratar, de conformidad con lo contemplado en [a Constitucion Politica, en la Ley, Decretos reglamentarios y las
demnas normas complementarias y concordantes. .
Con la entrega de la propuesta, se entiende que el proponente manifiesta bajo la gravedad del juramento, qué no se
encuentra incurso dentro de las causales de ihhabilidad o incompatibilidad sefialadas en la Ley. /
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4.9. Juridico legal

Ademas de las reglas previstas en la presente invitacion, el Proceso,,se regiran por la Constitucion Politica, por el
Manual de Contratacién de Servicios Postales Nacionales S.A., asi como por las demés disposiciones civiles y
comerciales que regulen [a materia o resulten pertinentes y aplicables de acuerdo con las leyes colombianas.

4.10 Informacién general para los proponentes

Los proponentes deberan examinar cuidadosamente la presente invitacion, con el fin que su propuesta se ajuste en
su totalidad a la misma, se debe tener en cuenta que las reglas contenidas en ella son de obligatorio cumplimiento y
 forman parte de la respectiva carta de aceptacion y/o contrato, en el caso de su adjudicacion.

- La presente invitacion estara a disposicién de los interesados en partfcipar en este proceso a partir del dia sefialado

en el cronograma.

4.11 Cierre"del proceso de invitacion.

La presente invitacion se cerrara en la fecha y hora prevista en el cronograma y se entregaré en la forma establecida -

en la invitacion.

Cumplida la fecha y hora de cierre, se procedera a la verificacion de las propuestas que oportunamente hayan sido
presentadas dejando constancia de ello.

Las propuestas presentadas después de la fecha y hora estipuladas, o en lugar diferente al sefialado se consideraran
extemporaneas, no se aceptaran y se rechazaran dejando constancia del hecho en el acta.

. n . o r s m . . / .
Servicios Postales Nacionales S.A.S., no asumira ninguna responsabilidad, respecto a cualquier propuesta que haya

sido incorrectamente entregada.

4.12 Evaluacion de las propuestas y solicitud de aclaraciones.

La verificacion ylo evaluacion preliminar de las propuestas formalmente presentadas, se efectuara dentro del plazo
estiputado en el cronograma, de conformidad con los criterios y factores contemplados en la invitacion directa.

Dentro de este término, Servicios Postales Nacionales S.A.S., podra so!ic'itar aclaraciones sobre algunos puntos de
las propuestas. En tal evento, LA EMPRESA podré prorrogar el plazo de evaluacion con el fin de garantizar la seleccion
objetiva y el cumplimiento de los principios generales de transparencia y buena fe contractual.

4,13 Terminacién del proceso.

En caso de que no se presenten ofertas o que ninguna de las ofertas cumpla con los requisitos establecidos en la
presente incitacion, se declararé desierto el proceso expresando las razones que condujeron a esta decision.

4.14 Causales de rechazo.

1. Cuando LA EMPRESA compruebe falta de veracidad en la documentacion presentada o en la informacitn
entregada en los anexos técnicos para esta invitacion.
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2. Cuando el proponente presente mas de una propuesta para este mismo proceso, como representante de
persona juridica o como persona natural o integrante de consorcio o unlon temporal o presente propuestas
alternativas o parciales.

3. Cuando no se presente la Propuesta Econémica, o la misma no se ajuste a lo establecido en la presente

invitacion. - -

Cuando no se coticen todos los ttems del formato de oferta econdmica.

Cuando no allegué la informacion solicitada por la empresa, con el fin de aclarar su propuesta en el tiempo

que se fije para ello, o hacerio en forma incompleta o extemporanea, sobre documentos objeto de evaluacion

y'calificacion o que sean requisifo de participacion o verificacién por parte de la empresa.

6. Cuando le sobrevengan al oferente o uno de los miembros del consorcio o de la union temporal, circunstancias
- que impidan legalmente adjudicarle el contrato. !

7. Cuando en los procesos de seleccion el proponente omita la presentambn o distincion del valor en uno 0 Mas
items en la propuesta.

8. Cuando la propuesta sea evaluada con NO CUMPLE en el factor juridico yfo financiero y/o econdmico y/o
requisitos técnicos minimos y el proponente. no haya subsanado lo requerido en los tiempos dispuestos por
LA EMPRESA, '

9. Cuando en la oferta presentada sobrepase el valor del presupuesto oficial.

10. Cuando el proponente ya sea que se presente individualmente o como miembro de consorcio o unién
temporal, al momento del cierme, se encuentre inmerso en acciones prejudiciales y/o judiciales, de caracter
civil yfo contencioso administrativo en contra de los intereses de LA EMPRESA.

11. Cuando no se presente el documento de constitucion del Consorcio o Unidn Temporal, o la omisién de las
firmas de los Representantes Legales de cada uno de sus miembros.

12, Cuando el objeto social del proponente o la actlwdad mercantil del comerciante no tenga relacion directa con

" el ob;eto de la presente invitacion.
"13. Cuando el proponente haya entregado extemporaneamente la propuesta o en un lugar diferente al indicado
"~ en |a presente invitacion.

14. Cuando la propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para obligarse o que no cumplan
con todas las calidades y condiciones de participacion indicadas en la presente invitacion.

15. De conformidad al articulo 183 del Cadigo Nacional de Policia si transcurrido seis (6) meses desde la fecha
de imposicién de la multa, esta no ha sido pagada con sus debidos intereses, el oferente no podra contratar
con la Estado.

16. Que el proponente, sea persona natural o juridica, o algune de los miembros del consorcio o unién temporal,
se encuentre incurso en alguna inhabilidad o incompatibilidad fijada por la Constitucion y la Ley.

17. Cuando la autoridad competente segin su jurisdiccion y naturaleza compruebe confabulacion entre los
proponentes que altere el principio de seleccion objetiva.

18. Las demas contempladas en la Constitucion Politica, en las Leyes y en la presente invitacion.

o

4.15 Presentacién de la propuesta

La propuesta debe ser allegada f|5|camente en la unidad de correspondencia de las oficinas de Servicios Postales
Nacionales ubicada en la Diagonal 256G # 95 a — 55 de la ciudad de Bogota, en la fecha y hasta la hora prewsta enel
cronograma, la cual debera estar suscrita por el Representante Legal o quien haga sus veces ¥ se debera cefiir a lo
estipulado en e! presente numeral

La propuesta debera ser radicada en formato PDF la cual debe ser elaborada en computador, en idioma espafiol y su
contenido debidamente foliado en orden consecutivo ascendente, sin incluir hojas en blanco, con indice punto por
punto de acuerdo al orden establecido en el Estudio Previo relacionado con los documentos y requisitos exigidos y
anexando los mismos, la propuesta debe contener |a siguiente informacion: /
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Servicios Postales Nacionales SAS
Invitacién Abreviada No.lag08 de 2023
Qbjeto del proceso do contretacién;
Nomtra o razén soclal dzi proponente:

La propuesta debera llevar un indice de su contenido donde relacione en forma clara los documentos de la misma,
debidamente organizado y la numeracion del indice debe coincidir con el nimero total de folios que se

allequen.

Se exige total concordancia entre la propuesta presentada y sus anexoes.

Toda tachadura o enmendadura, debera estar aclarada o convalidada con la firma al pie de [a misma, de quien suscribe
la propuesta.

Con su oferta el proponente manifiesta que ejecutara la totélidad de las actividades definidas por la Empresa y acepta
los términos y condiciones de la presente invitacion, estudio previo y anexos. '

No se aceptara oferta parcial, ni condicionada. . )
El representante legal o quien haga sus veces, debera suscribir aquelios documentos que conforman parte de la
propuesta, donde se requiera su firma.

5. REQUISITOS HABILITANTES -

Los interesados en participar en ! presente proceso de contratacion deberan cumplir con los siguientes requisitos
habilitantes y subsanarlos (en el caso que aplique), dentro de los términos sefialados en el cronograma so pena
del rechazo de la propuesta.

1. Remitirse al Numeral 8 JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELEGCION. Numeral 8.1
REQUISITOS HABILITANTES. 8.1 JURIDICOS del Estudio Previo que se anexa y hace parte integral de la
Presente Invitacion. )

2. Remitirse al Numeral 8 JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION. Numeral 8.1
REQUISITOS HABILITANTES. 8.2 FINANCIEROS del Estudio Previo que se anexa y hace parte integral de la
Presente Invitacion. . ,

3. Remitirse al Numeral 8. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION. Numeral 8.1
REQUISITOS HABILITANTES. 8.3 TECNICOS del Estudio Previo que se anexa y hace parte integral de la
Presente Invitacion.

6. CRITERIOS DE SELECCION

Remitirse 4l Numeral 8.4 CRITERIOS DE SELECCION. Numeral 8.4.1 Oferta econdmica, Numeral 8.4.2.
Acreditacién de convenios con entidades e instituciones promotoras de salud, Numeral 8.4.3. Acreditacion de
sedes propias — requerimientos de infraestructura, Numeral 8.2.4 Industria Nacional

" Nota 1: Cuando el oferente no aciare lo relacionado con los impuestos, se consideraran incluidos y a quien se le
adjudique no se le reconacera valor adicional por este concepto. Las actividades y productos descritos en la
propuesta técnica pero no costeadas en la propuesta econdmica, se consideran incluidos en los precios de las
actividades o productos costeados en la oferta econémica. Asi mismo el proponente debera tener en cuenta los
valores establecidos para cada vigencia en el presupuesto oficial del proceso.
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Nota 2; La Entidad se reserva el derecho de adelantar la verificacién y correccion aritmética de las propuestas
presentadas.
7. CRITERIOS DE DESEMPATE

Si.como resultado de la calificacion, dos o més proponentes obtuvieren igual puntaje fotal entre tedas las propuestas
y éste fuere el mayor de la evaluacion final, siempre y cuando se cumplan las condiciones antes previstas, se
resolvera el empate de acuerdo con los criterios establecidos en el articulo 35 de |a Ley 2069 de 2020.

A continuacion encontraran una tabla en la cual en la columna de la izquierda se relacionan los factores de desempate

en el mismo orden y literalidad del Art. 35 de la ley 2069 de 2020 y en la columna derecha, se establece el medio

probatorio para acreditar la circunstancia correspondiente con la presentacién de la oferta, en algunos casos

por existir tarifa legal y en otros como finea sugerida en desarrollo de la discrecionalidad que le asiste a |a entidad
* contratante para estructurar los pliegos de condiciones o documento equivalente, bajo Ia aplicacion de los principio

generales del Derecho, los de la Funcion Publica y la Contratacion Estatal. .

~

FACTOR DESEMPATE FORMA DE ACREDITACION DE LA COND} {I:Elggw:e;‘ﬁlgun EN EL PLIEGO DE CONDICIONES O SU
: PRUEBA DE LA CONDICION - SOLICITUD EN EL PLIEGO OE CONDICIONES © SU EQUIVALENTE.,

A. BIENES. Inseripeltin en el Registre de productor de bienes nacionales (RPBN). Este es un instrumento
medianta el cual el Ministerlo de Comersio, Industiia y Turismo recopila informacion (basa de dalos) sobre 12 ‘
produccitn da bieres existentes an el pals, La preferencia de oferta se cancedera al propenenta que cuenia
con el respectivo RPBN para los bianes que ofrece.

1, Preferir la oferta da’bienes o servicios nacionales

Fante ata ofgrta da bienes o senvicios extraniercs, B.SERVICIOS Para el caso de los servicios, se considera que es nacicnal si se hace por una persona natural

colombiana o residente en el pa's, circunstancias que sa acreditaran coa la C4dula de Giudadania o con la
visa da residents. Para el caso de personas juridicas se considara que el servicio es nacional sies prestado .
par una persona con'stituida en Colombialo t:u/al se verificard con el cerificado de existencia y representacion
legal.

PRUESA DE LA CONDICION,

. A.MUJER CABEZA DE FAMILIA, Esta condicidn se acredita con Detlaratién ante notario por parie da la
respectva muier. (Paragrafo del Art. 2° de la Ley 82 de 1893).

B. MUJERES VICTIMAS DE LA VIOLENCIA. INTRAFAMILIAR, Esta condiclon se acredita mediante |
pravidencia que establezca medida da protection expedida por |a autoridad compstants, (comisario de
familia del lugar donde ocurrieron Yos hechos y a falta de este el juez civil municipal o promiscuo municipal,
ola autpridad indigena — en los casos de viclencia Intrafamiiar en fas comunidades indigenas-, La medida
de proteccion se debe emitir en una providencia motivada).

SOLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE.
A. PARA PROPONENTE PERSONA NATURAL. La respectiva declaracién ante notario o la providencia

2. Preferic [a propuesta de la mujer cabeza de familia,
mujeres victmas de la violencia intrafamiliar o de la
persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente; o, fa de un poponente plural
constituido per mujeres cabeza da familia, mujeres
viclmas de violencia intralamiliar yfo persohas
juridicas en las cuales partisipe o participen
mayoritariamente.

segtn correspanda.

B. PARA PROPONENTE PERSONA JURIDICA. 1. Certificacién expedida por el representznto legal o et
revisor fiscal cuando este exista en 1a cual se indigue: ) Que dentro de Ya composicién de la socledad o que
los miemhros ylo asociados yio afiliados da la persgnajuridica sin 4nimo de lucro, se cuenta con participacion
de mujeres que-aslantan 1a candicién espectal {Cabeza de Familia - Victima da fa Violencia). ) Identificacion
de las Mujeres, indicando nime:o da cuctas soclales, acclones que poseen o el alcance o condicion de su
participacion para el caso de as persanas juridicas sin animo de fucro, iii) Indicacién del nimero total de
cuolas sociales o actlanes de (2 respectiva sociedad o la composicién de clras figuras asoclativas (NGmero
da asociados — Nomere de afiliades).

2. La declaracisn ante notario o providencia que estableca la medida protecclon, sagln 1a condicidn a
acreditar, d 1a 0 las mujeres qua hacen parls de las personas juridicas prepenentes. Cuzndo se trats de
proponentes plurales, sa chservardn %o§ mismos requisitcs ‘respecio de cada uno sus integrantes
respectivaments.

Nota: La participacion maycritarla para el caso da las soeiedades comertiales, se mide de acuerdo al nimére
acgiones {en las sociedades por aceiones) o por 1a utifidad provenients dala participacion social (Sociedades
Personales) Para al caso de las personas juridicas sin anima de lucro, se mide a parlir del porcentae de
mujeres vinculadas a la persona jurfdica respecto al nimero tota! de personas qua la conforman (Miembros,
aspeiados, afiiados ete. segiin sus estatulos)

3. Preferir fa propuesta presentada por el oferents que
acredite en 1as condiclones establacidas en fa ley que
por lo menos el diez por clento {10%) de su némina
esth en condicion de discapacidad a la que se refiere
la Ley 361 de 1997, Si [a oferta es presentada par un
proponente -plural, el integrante del oferenle que
acredite que el diez por ciento (10%) de su ndmina esta
en_condicidn de discapacidad en los términos del

PRUEBA DE LA CONDICION Y SOLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES O SUEQUIVALENTE,

1. Certificactn suscrita por ta persona natural, el representanta lagal o el revisor fiscal, segun comespenda,
en el cual certifique el nimera total ¢ trabafadores vinculados a la planta de personal del proponente o sus
integrantas a a fecha do cieme del proceso de seleceion .

2. Certficado expedido por el Ministerio de Trabajo en ¢l cual s indique el nimero de personas vinculadas
gon discapacidad, el cual dghera estar vigenie a |z fecha de ciere del proceso de selecgion.
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presente numeral, debe tener una participacidn de por
o menos el velnticinco por cienty (25%) en o
consorcio, unidn temporal 0 promesa de scciedad
futira y aportar minima ef veinticinca por cients (25%)
da Ia experiencia acreditada en !a eferta.

4, Preferir |a propuesta presentada por el oferenta que
accedite la vinculacién en mayor proporcion de
personas mayores que no sean beneficiarios de la
pension de vejez, familiar o de sobrevivendia y que
hayan cumplide el requisity de edad da pensidn
establecido en la Ley

PRUEBA DE LA CONDICION Y SCLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES O SU EOUNALENTE

1. Certificacin suserita por la persona natural, el representants fegal o el revisor fiscal, segdn comesponda,
en dende sa Indique: i) EJ nimero Iotal da personas mayores vinculadas directamente por el praponente
mediante contrata de prestacidn de servicios o de rabajo a ta fecha de cierre def proceso de seleccion. 1) El
nimero de tabajadores ylo de prestadores da servicios vinculados, mayores que no sean beneficiarios de
la pensién do vejez, familiar o de schrevivencia y que hayan cumplido el requisits de edad de pension.

2. Detlaracidon escrila de 13 persona mayer Yabajador o vinculada al proponents, en la cual indigue que no
es bensficlario d pensitn do vejez, familiar o de sobrevivencia y que ya ha cumplido el tequisito de edad
establecido en [a ley (57 y 62 afles para mujeres y hombres respectvamente) junto con [a copia de la cedula
de ciudadania. !

acredits, en las condiciones establecidas enfa ley, que
por lo menos diez par ciento (10%) de s némina
perdenece a  poblacidn  indigena,  megra,
afrocolombiana, raizal, palanguera, Rrom o gitanas.

5,Preferi [a propuesia presantada por el aferente que .

, afrocolombiana, raizal, palanquera o gitanas.

SOLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE - PRUEBA DE LA CONDICION,

Certificacionas de auto reconocimiento expedidas por la dependencia competents del Minlsterio del interior.
{E5 € Ministerio del Interior Ia autoridad encargada de certificar la pertenencia a las poblaciones indigera,
negra, afrecolombiana, raizal, palanguera, Rom o gitanas.)

SOLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE.
1. Certificacion suscrita por |3 parsona natural, ef representante legal o e] revisor fiscal, seqlin comasponda,

en donde ss indique: i) E1 nimero lotal do trabajadores vinculados a su planta de personal a la fecha de
cieme del procesa. b) El némero de diches trabajaderes que pertenezcan a poblacitn indigena, negra,

2. Cerfficacin de aulo reconotimienta de ¢ada uno de los rabajadores con los que se prelende acreditar 6l
requsti.

6. Preferir la propuesta de personas en proceso da
reintegracion o reincomoracion o dala persona juridica
en la cug participe o participen mayoritariamente; o, la”
da un proponents plural constituido per personas en
procese de reincorpesacion, ylo persanas juridicas en
las cuales participa o participen mayoritariaments.

PRUEBA DE LA CONDICION.

Esta condicion sa acredita con la respectiva certificacion expedida per [a Agencia Para la Reincorporacion y
la Normalizacin ARN- que bos recoroce como tales.

SOLICITUD EN EL PLIEGO CE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE.

A PARA PROPONENTE PERSONA NATURAL' Cerficatién expedida por la Agencia Para I3
Reincorporacidn y 13 Normalizacién, B, PARA PROPONENTE PERSONA JURIDICA,

1. Certificacion expedida por el representanta lagal o elrevisorfiscal cuando ests exista enlacual sa indigue:
) Que dentro de |3 composicisn de la sociedad o que los miembros yfo asociados ylo afiliados de la pessona
juridica sin &nimo e lucro, se cuenta con parficipacion de personas en proceso de reintegracidn o
reincorporaciin. ) Identificacin da estas personas, indicando nimero da cuotas sociales, acciones que
poseen o el alcance o condicidn de su participacion para el caso de las personas juridicas sin anime da lucro.
fii} Indicacién def rumero total de custas socizles o acciones de la respechiva sociedad o Ja composicion de
ofras figuzas asociativas {NCmero de asoclades — Nimero da afiiados).

2. La Certficacidn expedida por la Agentia Para la Reincorparackin y fa Nommalizacibn de las perscnas en
pracesa de reintegracion o reincorporacion que hacen parta de las personas juridicas prapenentes. Cuande
5o trata da proponentes plurafes, se observarAn los mismos requisitos respecto de ¢ada uno sus integrantes
respectivamente,

NOTA: La paricipacién mayoriaria para &! caso da las sociedades comesciales, se mide de ecuerdo al
nimero acciones {en |as socledades por acciones) o por la utlidad provenienta da la participacitn social
{Sociedades Personales). Para el caso de las personas Juriicas.sin &nima de lucro, se mide a partr del
porcentaie de personasen proceso de reintegracioh o relncorporacion que hacen parte de la persona juridica
respecte al pimero tolal da personas qus fa conforman (Miembres, ascciades, afiiados eft. segin sus
estatutos)

7.Preferir la oferta presentada por un proponente plural
siempre que: {a} esté conformado per al menos una
miadre cabeza de familia yfo una persona en procesa
de reincorporacidn o reintegracidn, o una pemana
juridica en la cual paricipe o parficipen
mayoritariamente, y, que tenga una parfeipacion de
por lo menes el veinticinco por ciento (25%) en ef
proponenta plural; (b) Ya madra cabeza da lamilia, la
persona en proceso  d@  reincorporacion  ©
reintegracidn, o la persona juridica aports minimo e!
veinticineo  per ciento (2596} da la experiancia
acreditada en la oferta; y (c) ni la madra cabeza de
familla o persona en procesa de incorporacion o
reintegracidn, mila persana juridica, ni sus accionistas,
socios 0 representantes legales sean empleados,
secios o aclonistas de los miembros del proponente

plural.

Acreditar de atuerdo con 1a forma descrita para el caso de madres cabeza da familia y personas en procesa
de reinlegracidn o rENCOMPOraciin.
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B.Preferir 1a oferta presentada por una Mipyme 0
cooperativas o asociaciones muluales; o wn
praponenle  plural  constitido  por  Mipymes,
cooperativas o asociaciones mutuales -

a

PRUEBA DE LA CONDICISN ¥ SOLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE

' MIPYMES '

Envirtud del articulo 2.2.1.2.4.2.4 ¢ Decreto 1082 de 2015, se establece que las Mipymes deben acraditar
su condicién, presentando un cestificado expedido por &l represantants legal y el revisor fiscal-siempre y
cuando estén obligadas a tener uno o &l contador de fa empresa donda conste que la misma tiene el tamafio
empresarialestablecido de acuerdo con laley. COOPERATIVAS O ASOCIACIONES MUTUALES Certificada

9. Preferir la oferta presentada porel pmpo'nenta plural

constituido por micro yo pequefas empresas,
cooperativas o asociaciones mutuales,

i

da existencia y representacidn legal.
PRUEBA DE LA CONDICION Y SOLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE
MIPYMES

En virlud del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, se establece qua las Mipymes deben accaditar
su condicidn de lal, presendando un certificado expedido por el representants lagal y el reviser fiscak-siempra
y cuando estén obligadas & ‘ener uno- o el contador de la empresa donde conste que la misma fiene -
tamafio empresarial establecide de acuerdo con la lay, COCPERATIVAS O ASOCIACIONES MUTUALES

10.Preferic al oferente que acredite do 2cuerdo con sus
estados finangieros o informacion contabls con corto a
31 de diciembre del afio anterior, por lo manes !
veinficinco por ciento (25%) del total de pages
realizadas a MIPYMES, cooperativas o asociaciones
mutuales por conceplo de praveeduria del oferents,
realizados durante el afo. anterior; o, la cferta
presentada por un proponents plural slempre que: {8)
esty conformado par al menos una MIPYME,
cooperativa o asociacion mutual qua lenga una
participacién da por lo mancs el veinticineo por clento
{25%); (b))a MIPYME, cooperativa o asociackin mutual
aporte minimo el veinticinco por clento (25%) de la
experiancia acreditada en fa oferta; y (c) ni la MIPYME,
cooperativa o asociackin mutual ni sus accionistas,
socios 0 representantes legales sean empleados,
s0cios © accicnistas da los mismbres de! proponente
plural .

Certificado de existencia y representacisn legal.

PRUEBA DE LA CONDICION Y SOLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE

1. Estades Financieros del aflo Inmediatamente anteric:- (Balance - Estado ds resultados con sus respectivas
notas y debidaments certificados y dictaminades cuando comesponda.

2 Cerfificacién suscrita por ! cantader pablico que prepara fos estados Snancleros y por el revisor fiscal - en
caso de contar con el - en la qua se indique que, del total de los pagas realizados por el ents econdmico, con
corle 31 de diciembre del afo anterier, minimo un 25% corresponden a proveedurla a MIPYMES,
cooperativas o asociaciones mujuales,

11, Preferir las empresas reconacidas y establecidas
como Sociedad de Beneficlo e Interés Colective o
Sociedad BIC, del segmento MIPYMES,

PRUEEA DE LA CONDICION ¥ SOLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE

Dicha sitwacién $e acredita con el cedificado de existencia y representacion legal ds la saciedad, en ef que
conste qua reine fos requisitos del articulo 2 da la Loy 1801 de 2018,

12.Utilizar un métedo aleatorio para seleccionar el
oferents, métudo que deberd haber sido previsto
previaments en los documentos del procese.

S$i agotada fa aplicacidn da los anteriores criterias e} empate-persisie, se establecer4 [a elegibiidad do
acuerda el sigufente mecanismo: a, SPN ordenars a los Proveedores empatados en arden aifabético segin
el nombre registrado en la cAmara do Comercio. Una vez ordanados, SPN le asigna un ndmero en'era a
cada uno de astos da forma ascendents, de tal manera que at primero da a Fista le comesponds el nimero
1. b, Seguidamante, SPN deba tomar la parte entera {niimeros ala lzquierda da la coma decimal) de Ia TRM
del dia del cieme de plazo de preseniacion de afertas. SPN deba dwidir esta parts entera entre el ndmera
total da Proveadores en empate, para postericnments tomar su residun y utlizaro en la seleccitn final, ¢.
Reafizados estos cAlculos, SPN seleccionara a agoel Proveedor qua presento coincidencia entre el nimero

asignado y el residuo encantrade. En casa de que el residuc sea cero (0}, SPN seleccionara al Proveedor
con el mayor admero asignado. ! ‘

Nota: Cuando el adjudicatario no cumpla con la legalizacion del contrato, SERVICIOS POSTALES NACIONALES.
S.A.S. procedera a adjudicar el contrato al proponente que siga en el orden de elegibilidad o a su declaratoria de
desierta en caso de que aplique de conformidad con.las causales establecidas para tal fin. )

8.  LISTA DE ELEGIBILIDAD

~

Sin perjuicio de hacer efectiva la garantia de seriedad de la oferta, si el adjudicatario no suscribe el contrato, el -
ordenador del gasto podra celebrarlo con el proponente establecido en el segundo orden de élegibilidad y asl

sucesivamente o declarar desierto el proceso de seleccion.

También podra suscribirse el contrato con el segundo en el orden de elegibilidad y asi sucesivamente, cuando
quiera que e sobrevengan al adjudicatario causal de inhabilidad, incompatibilidad o canflicto de interés.

9. REGLAS DE SUBSANABILIDAD.

La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratacion o al proponente, no daré lugar al
rechazo de las ofertas siempre que se subsanen en los tiempos concedidos por LA EMPRESA.
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El proponente deberé contestar cualquier requerimiento de la Empresa a través de correo electronico establecido en
el proceso, en los términos y condiciones que para el efecto sefiale la empresa de manera expresa dentro del

requerimiento.

10. CRONOGRAMA:

Actividad Fecha Lugar

Respuesta a las observaciones y pubficacion de la 17 de abril de 2023 Pé&gina Weby SECOP Il

Invitacién Abreviada definitiva ’

Ciarre del proceso: Recepcion de propuestas 19 de abril de 2023 Oficina de comespondencia de S.P.N 8.A.S,, ubicada

i hasta las 10:00 a.m. en la Diagonal 25 G No. 95 A - 55 de la ciudad de
, Bogota D.C.
Verificacién de requisitos habilitantes Del 19 al 20 de abril de Servicios Postales Nacionales S.A.S.
2023

Publicacién del informe preliminar y sclicitud de '20 de abril de 2023 Pégina Weby SECOP1I

subsanaciones y/o aclaragiones

Plazo maximo para 'obseivar y recibo de 21 de abrildg 2023 Coieo electronico:

subsanaclonas y/o aclaraciones Invitacion.abreviada@4-72.com.co

Publicacién del informe final de los proponsntes 24 de abrl de 2023 Pagina Web y SECOP I

hahilitados .

Observaciones a la evaluacién . 25 de abiil de 2023 . Correo efectrinico:
invitacion.abreviada/@4.-72.com.co

Respuestas de cbservaciones 26 de abril de 2023 Pégina Weby SECOPII

Comunicacién de adjudicacion 26 de abril de 2023 Direccion Naclonal de Centratacién y Compras

Efaboracion de minula 27 de abril de 2023 Direccion Nacional de Centratacion y Compras

¢

11. ANEXOS.

e Estudio previo
s« CDP

En Bogota D.C, a los diecisiete (17) dias del mes de abril

MY ALEJANDRO QUINTEROQ GIRALDO
Ordenador del Gasto - Secretario General

Revisé: Doris Martnez Corredor./ Piffctara Nacional de Centratacion y CQmprasqf\ .
Elzbord: Johanna Velandta Delafido / Lider [V DNCC\}\ . '
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