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1. DATOS GENERALES DEL PROCESO DE CONTRATACION
Contratacion Directa [ Invitacion Pablica Dlnvitacion Abreviada .

Objeto Contractual: Suministro de tiquetes aéreos en rutas nacionales e intemacionales para los
desplazamientos de los funcionarios de planta, administrativos e interadministrafivos vinculados con SPN, cuando
éstos los requieran en ejercicio de sus funciones y obligaciones, con las tarifas mas econdmicas del mercado y en los
horarios requeridos por Servicios Postales Nacionales S.A.S" Suministro de tiquetes aéreos en rutas nacionales €
intemacionales para los desplazamientos de los funcionarios de planta, administrativos e interadministrativos
vinculados con SPN, cuando éstos los requieran en ejercicio de sus funciones y obligaciones, con las tarifas mas
econémicas del mercado y en los horarios requeridos por Servicios Postales Nacionales S.A.S.

Area Solicitante: Direccion Nacional de Gestion Humana.
Fecha Estudio Previo: 16 de marzo de 2023.

2. DESCRIPCION CRITERIOS DE EVALUACION

a.  Cara Presentacion de Propuesta suscrila por el Representanie Legal. La carta de presentacion debe ser firmada por el representante
legal de la persona juridica, o por el representante del Consorcio o Unién Temporal. En la carta de presentacion, el oferente deberd
indicar cual informacién de la suministrada en su propuesta es de caracter reservado, sefialando |a norma que le otorga tal caracter.

b. Cerificade de Existencia y Representacion Legal del Proponente:

Las personas juridicas nacionales o extranjeras con domicilio en Colombia, que presenten propuesta para participar en el presente proceso de
seleccion, deberan acreditar su existencia, capacidad y representacion legal mediante el Cerlificado de Existencia y Representacion Legal
expedido por ta Cémara de Comercio de la'ciudad donde se encuentre su domicilio o sucursal, que debera haber sido emitido con una anfelacion
méxima de treinta (30) dias calendario a la fecha del cierre del presente proceso.

El objeto social del oferente debera tener relacion con el objeto del presente proceso de contratacion. Se debe acreditar |a vigencia de la sociedad,
la cual debe ser minimo por el plazo de ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

Cuando el representante legal del oferente se encuentre limitado en sus facultades para presentar la propuesta y suscribir el contrato que resulte
del presente proceso, se debera anexar a la oferta, copia del documento en e cual conste la decision del 6rgano social correspondiente que lo
autoriza para la presentacion de la propuesta y la suscripcion del contrato. Nota 1: Cuando en los documentos aportados que acreditan la
existencia y representacion legal de la persona juridica extranjera no cuente con toda la informacion requerida, podran adjuntar una certificacion
del representante legal de la sociedad extranjera con los datos que faltan, la cual se entlende formulada bajo la gravedad de juramento.

Siempre deberan cumplirse todos y cada uno de los requisitos iegales relacionados con la consularizacién o apostille y traducidos al idioma

espafiol, exigidos para la validez y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el exterior y que puedan obrar como prueba, conforme
alo dispuesto en el articulo 480 del Cédigo de Comercio de la Repiblica de Colombia. En el evento de la legalizacién de documentos emanados
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de autoridades de paises integrantes del Convenio de la Haya de 1961, se requerira inicamente la Apostilta como mecanismo de legalizacion,
de conformidad con lo sefialado en la Ley 455 de 1998.

¢. Fotocopia de cédula def representante legal.

4 Cerificado de Antecedentes Judiciales, de Medidas correctivas, Fiscales y Disciplinarios del Representante Legal, de la Persona
Juridica y del revisor fiscal en caso que se tenga.

e. Copia del Registro Unico Tributario RUT.

f Certificacién de cuenta bancaria no mayor a 90 dias a la fecha de cierre del presente proceso de contratacion, en el cual conste que
oferente sea el fitular de esta.

g Certificacion de Parafiscales: De conformidad con lo estipulado por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y la Ley 828 de 2003, e
proponente deber anexar la respectiva certificacion en la cual se indique que se encuentra cumpliends yfo a paz y salvo en el pago
de las contribuciones al Sistema Integral de Seguridad Social ~EPS, Pensiones y ARL-, asi como de los Aportes Parafiscales -SENA,
ICBF, Cajas de Compensacion Familiar-, y Subsidio Familiar a que haya lugar, de sus empleados a la fecha de cierre y en los seis
(6) meses anteriores a la misma.

La cerlificacion deberé ser suscrita por el Revisor Fiscal cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de ley o por el representante
legal, y en este debera constar que se encuentra al dia en dichos pagos en los seis {6) meses anteriores en un término de expedicion no superior
a freinta (30) dias de la fecha de presentacidn de la propuesta.

El oferente debera adjuntar |a planilla Unica de pago del Gitimo mes, se aclara que dicha nota es condicional y el aporte de la planilla aplica para
aquellos que no estén obligados a tener revisoria fiscal. A la documentacion deberd anexarse copia de la tarjeta profesional, copia de la cédula
de ciudadania y el Certificado de Antecedentes Disciplinarios del Revisor fiscal con expedicion no mayor a tres (3) meses a la fecha de cierre de
presentacion de |a propuesta.

h. Declaracion de fondos

i Garantia de seriedad de la oferta: El oferente deberé garantizar la seriedad de su OFERTA mediante una Garantia a favor de
Entidades Estatales con Régimen Privado de Contratacion por una suma que corresponda al diez por ciento (10%) del valor del
presupuesto oficial asignado para el presente proceso y con vigencia de noventa (90) dias calendario contados a partir de la fecha
prevista para el ciemre del Proceso.

El tomador/garantizado debe ser el Proponente y el Asegurado/beneficiario SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A.S - Nit. 900.062.917-8.

El objeto de la garantia de seriedad es para amparar la seriedad de los ofrecimientos realizados por el proponente en la Invitacion Abreviada
cuyo objeto corresponde al *Suministro de tiquefes aéreos en rutas nacionales e internacionales para fos desplazamigntos de los funcionarios
de planta, administrativos e interadministrativos vinculados con SPN, cuando éstos los requieran en ejercicio de sus funciones y obligaciones,
con Ias tarifas més econémicas del mercado y en los horarios requeridos por Servicios Postales Nacionales 5.A.5"

Servicios Postales Nacionales $.A.S se reserva el derecho de solicitar la ampliacion de fa vigencia de ia Garantia en la medida en gue ello sea
necesario, es decir en caso de prorogarse el plazo para la adjudicacion del proceso de seteccion; ef Proponente debera mantener vigentes todes
los plazos y condiciones originales de su OFERTA y ampliar |a validez de i Garantia por el término adicional que sefiale SERVICIOS POSTALES
NACIONALES S.A.S

En caso de presentarse participacion de un consorcio o una union temporal, la Garantia deberé ser tomada a nombre los integrantes del consorcio
o unién temporal con la indicacién de su porcentaje de participacion en ef caso de los consorcios y debe estar suscrita por el representante de
Ja unidn temporal o el consorcio.

Si el oferente es persona natural debera sefialar el nombre como aparece en el documento de identificacion.

Si el oferente es una persona juridica, [a Garantia debera tomarse con el nombre o razén social que figura en el certificado de existencia y

representacion legal expedido por la camara de comercio respectiva, y no solo con su sigla, a no ser que en ¢l referido documento se exprese
que la sociedad podré denominarse de esa manera.
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Las primas que se causen por este motivo seran a cargo del oferente, quien no tendra derecho a exigir a Servicios Postales Nacionales S.A.S,
reembolso 0 pago alguno por este conceplo.

Nota 1. En la garantia de seriedad el oferente deber adjuntar a la misma, copia de caja donde conste el pago de la prima.
Nota 2. La no presentacion de la garantia de seriedad de la oferta es causal de rechazo.
. Registro Unico de Proponentes.
Los Proponentes que pretenden participar en el presente proceso de seleccion, sea a titulo individual o como miembro de un proponente plural

deberan estar inscritos en el Registro Unico de Proponentes — RUP. El Registro Unico de proponentes debera encontrarse vigente y en firme al
momento del cierre del proceso de seleccién.

Asl mismo, e proponente debe tener la inscripcién en el RUP en alguno de los siguientes codigos de las UNSPSC, hasta ef tercer nivel:

CODIFICACION UNSPSC DESCRIPCION
90121502 Agentes de Viajes.
78111502 Vigjes en aviones comerciales

Si se trata de consorcios, uniones femporales o promesa de sociedad futura, fodos deberan estar inscritos en el Registro Unico de Proponentes
¥ por lo menos uno debe estar clasificado en uno de los codigos antes citados.

k. El proponente interesado en participar en el presente proceso de contratacion con la sola presentacion de su propuesta autorizara a
Servicios Postales Nacional S.A.S, a revisar la informacion pertinente de las personas que la integran, en listas SARLAFT y demas
bases de datos de consulta, que permitan verificar la legalidad, suficiencia técnica, econémica y juridica de la entidad y demas
componentes que generen riesgos a LA ENTIDAD o al proceso de contratacion

Si |a verificacion da como resultado NO CUMPLE, ia propuesta no quedara habilitada

3. EVALUACION DE CRITERIOS DEFINIDOS

Documento ubicado en los folios 4 al 6 segin
a) Carta de presentacion X numeracion del archivo pdf escaneado.

Documento ublcado en los folios 8 al 20 segln

b) Certificado de Existencia y Representacién Legal : /
del Proponente. X numeracién del archivo pdf escaneado.

Documento ubicado en el folio 22 seglin numeracion
c) Fotocopia de cédula del representante legal. X del archlvo pdf escaneado.

d) Ceriificado de Antecedentes Judiciales, de
Medidas correctivas, Fiscales y Disciplinarios del *
Representante Legal, de la Persona Juridica y del VERIFICADO - CUMPLE
revisor fiscal, si aplica.

RUT X Documento ubicado en el folio 35 segin numeracion
€) del archivo pdf escaneado.

. Documento ubicado en el folio 37 segln numeracion
§ Gl tighicanty A del archivo pdf escaneado.
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; Documento ubicado en los folios 39 al 43 seqin
g) Certificado de parafiscales X numeracion del archivo pdf escaneado.

. Documento ubicado en el folie 45 segun numeracion

h) Declaracién de fondos X del archivo pdf escaneado.
. ! : Documento ubicado en los folios 47 y 48 segin
i) Garantla de seriedad X numeracién del archivo pdf escaneado.
' RUP X Documento ubicado en los folios 51 al 116 segdn
1) numeracion del archivo paf escaneado.
K) SARLAFT VERIFICADO

4. CONCLUSIONES

El proponente MAYATUR S.A.S. Nit: 860.015.826-2 cumple con los requisitos juridicos habilitantes exigidos en la

invitacion abreviada 1A008-2023.
5. ANEXOS

Listas inspektor.

Johdnnaelandia Qé[ga 0
EVALUADOR JURIDICO
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