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A continuacion, presentamos el Estudio Previo para satisfacer la necesidad de la Entidad relacionada con la
Adquisicion de Bolsas Plasticas de Seguridad Impresas con Proteccion Interna para envio de documentos en
las cantidades y especificaciones técnicas definidas por la entidad para dar cumplimiento al contrato comercial
suscrito con Registraduria Nacional del Estado Civil, en cumplimiento del contrato comercial nimero 057 de
2022.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD i
Servicios Postales Nacionales S.A.S en desarrollo de su gestion misional suscribi6 contrato interadministrativo
con la 057-2022 con la Registraduria Nacional de! Estado Civil, cuyo objeto obedece a |a prestacion del servicio
de transporte de objetos postales a nivel nacional e intemacional y transporte de carga nivel nacional que
requiera la Registraduria, en este sentido y con el fin de da brindar una correcta ejecucion del mismo, es
necesario que Servicios Postales Nacionales S.A.S adelante el proceso de contratacion de un proveedor que
suministre Bolsas Plasticas de Seguridad impresa con proteccion Interna, |las cuales seran utilizadas para el
empaque de documentos enviados por la Registraduria en todo el territorio Nacional entre sus diferentes
registradurias, permitiendo la operatividad normal de sus servicios y asi poder cumplir con cada una de las
obligaciones dispuestas para con el cliente.

En consecuencia, con el fin de dar cumplimiento a los tramites propios para adelantar dicha compra, es
necesario seleccionar un proveedor que suministre dicho elemento, el cual es de imprescindible para el traslado
de los objetos a movilizar dentro del marco contractual con la Registraduria, para efectos de lo anterior, se
requiere efectuar un proceso que dada la cuantia obtenida luego del estudio de mercado, se haria bajo la
modalidad de contratacion directa.

De igual manera, el presente estudio previo, en lo que respecta a la necesidad funcional de la empresa, se
encuentra contemplando en el item 185 de la version 3-4 del Plan Anual de Adquisiciones de la Entidad para la
vigencia 2023

2. ANTECEDENTES DE LA CONTRATACION

Se hace necesario adelantar el presente proceso, toda vez que el contrato que actualmente tiene la entidad
para cubrir el suministro de bolsas impresas y de seguridad identificado bajo el numero 251 de 2022, no cuenta
con recurso disponible para efectuar requerimientos adicionales, asi mismo su plazo de ejecucion finaliza el
proximo 30 de abril de 2023, adicional a lo anterior, las bolsas que se van adquirir con el presente contrato, son
de caracteristicas especiales y hacen parte de un requerimiento especifico del cliente Registraduria, las cuales
no estan contempladas dentro del contrato anteriormente mencionado.

LA ENTIDAD, en su gestion misional suscribio contrato interadministrativo con la 057-2022 con la Registraduria
Nacional del Estado Civil, cuyo objeto obedece a la prestacion del servicio de transporte de objefos postales a
nivel nacional e internacional y transporte de carga nivel nacional que requiera la Registraduria, en este sentido
y-con el fin de da brindar una correcta gjecucion del mismo, es necesario que Servicios Postales Nacionales
S.A.S adelante el proceso de contratacion de un proveedor que suministre Bolsas Plasticas de Seguridad
impresa con proteccion Intemna, las cuales seran utilizadas para el empaque de documentos enviados por la
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Registraduria en todo el territorio Nacional entre sus diferentes registradurias, permitiendo la operatividad
normal de sus servicios y asi poder cumplir con cada una de las obligaciones dispuestas para con el cliente

3. ESPECIFICACIONES DEL SERVICIO O BIEN A CONTRATAR

La Gerencia de Proyectos Especiales adscrita a la Vicepresidencia de Operaciones requiere la contratacion de
un proveedor que cuente con un stock suficiente de Bolsas Plasticas de Seguridad Impresas con Proteccion
Interna, que permita el suministro para el cliente REGISTRADURIA.

A continuacion, se relacionan los elementos solicitados:

ftem | Elemento Compra Estimada

1 Bolsa de Seguridad | 130.000
2 Bolsa Burbuja 130.000

Nota: Para efecto de la entrega de la bolsa; es obligatorio que el contratista realice la implementacion
del recubrimiento interno mediante una bolsa burbuja y una externa de seguridad

Se relacionan las siguientes especificaciones y caracteristicas técnicas de la Bolsa Pléstica de Seguridad
Impresa con Proteccion Interna:

item Elemento Ficha Técnica
Bolsa plastica elaborada en polietileno de baja densidad co-extruido, negro al interior, blanco
al exterior, calibre 2.0 Tamafio: Ancho 28 cm X Largo 38cm + solapa superior 4cm. Impresion
Bolsa de ’ _— : {
1 . a una {01) tinta en una cara de acuerdo con arte suministrado por la Entidad. Terminados:
Seguridad . | -
sello de hilo en los laterales de la bolsa, bolsillo porta guia con solapa, selle en la boca de la
bolsa con cinta de seguridad HOT MELT.
.| Bolsa plastica en plastico burbuja para proteccién de documentos, Tamafio: Ancho 25cm X
2 Bolsa Burbuja v i ) 6.6
Largo 30cm mas (+) solapa de minimo 10mm, que permita la apertura facil de la bolsa.

3.1 Cadigo de Naciones Unidas (UNSPSC).

Cadiao Producto | Nombre Producto

24111503 Bolsas plasticas

44121509 Bolsas para correo

31401502 Empague moldeado de plastico

3.2 REQUISITOS AMBIENTALES Y DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO:

3.2.1. AMBIENTALES

Para las bolsas plasticas transparentes adhesivas el proveedor debera fabricar las bolsas con las
siguientes especificaciones:

Bolsa 100% Oxobiodegradable o preferiblemente biodegradable
Tiempo maximo de degradacion 2 afios

Contener 60% de materia natural

Calibre 1.5

Impresién a una tinta

Para las bolsas plasticas de seguridad el proveedor debera fabricar las bolsas con las siguientes
especificaciones:
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e Bolsa 100% oxobiodegradable
e Tiempo maximo de degradacion 2 afios
e Calibre 2.0
e Impresién a varias tintas las cuales no deben contener pigmentos toxicos

3.2.2. SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO.

Debera garantizar la integridad fisica y/o seguridad de su personal, equipos propios o de la empresa,
al igual que el control estricto del cumplimiento de las normas establecidas en este documento.

El contratista debe reportar inmediatamente al area SST de SERVICIOS POSTALES NACIONALES
S.A.S. los accidentes e incidentes generado durante el periodo de vigencia del contrato.

El contratista y/o subcontratista debera entregar al Supervisor del contrato y al area de Seguridad y
Salud en el Trabajo las planillas de pago correspondiente a ARL, EPS Y AFP vigentes. Esta se debera
presentar con minimo un dia habil antes de ejecutar la actividad.

Nota: la planilla debera ser pagada directamente por el titular del contrato y no por terceros.

El contratista debera atender las revisiones internas realizadas por SERVICIOS POSTALES
NACIONALES S.A.S. y la disponibilidad de personal y recursos para el desarrollo de esta, en
representante legal del contratista debe participar en las reuniones de apertura y cierre del proceso de
revisién intema en caso de ser citado.

El servicio contratado debera ejecutarse dentro de los limites geograficos donde se tenga control
directo o indirecto sobre las actividades laborales del contratista y esto este establecido en un contrato;
y la ubicacion o areas en las que se va a realizar el servicio hay sido determinada por 4-72

Nota: si el contratista subcontrata todo o parte del trabajo contratado, los requerimientos de este
documento se aplicaran también a los subcontratistas.

Acatar las modificaciones o sugerencias de seguridad dadas por el supervisor, lider de proceso de
contratacion y/o Lider SST a los procedimientos o las actividades que adelante, cuando existan
condiciones inseguras para el personal contratista, subcontratista y para los colaboradores de
SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A.S.

4. OBJETO A CONTRATAR O BIEN A CONTRATAR

Adquisicion de Bolsas Plasticas de Seguridad Impresas con Proteccion Interna para envio de documentos en
las cantidades y especificaciones técnicas definidas por la entidad para dar cumplimiento al contrato comercial
suscrito con Registraduria Nacional del Estado Civil.

Tipo de contratacion: Compraventa

5. AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS NECESARIAS PARA LA CONTRATACION. '

No Aplica.

6. FUNDAMENTO JURIDICO QUE SOPORTA LA MODALIDAD DE SELECCION .
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Modalidad de contratacién: El presente proceso de contratacion se realizara de conformidad con lo estipulado
en el Acuerdo 005 del 18 de noviembre de 2020 "Por la cual se adopta el Manual de contratacion de Servicios
Postales Nacionales S.A.S" y debe tramitarse bajo la modalidad de contratacion Directa, como quiera que la
necesidad que sustenta la presente contratacion se adecua a la causal regulada en el “Capitulo Il, "Etapa
precontractual’, “Modalidades de seleccion” “Numeral 3 Contratacion Directa’, en razon de su cuantia que
menciona: “Procesos cuya cuantia sea igual o inferior a 100 SMMLV".

Tipologia del contrato: Compraventa.

El presupuesto oficial corresponde a la suma de hasta CIENTO CUATRO MILLONES DE PESOS M/Cte.
(104.000.000), incluido el Impuesto al Valor Agregado (IVA), los costos directos e indirectos, asi como los demas
impuestos a los que haya lugar.

Nota: Para todos los efectos EL VALOR A ADJUDICAR sera la Propuesta mas favorable dentro de las
presentadas, contemplando como requisito el menor valor total de la oferta econémica, incluido el Impuesto al
Valor Agregado (IVA), los costos directos e indirectos, asi como los demas impuestos a los que haya lugar’.

8. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION

8.1 REQUISITOS HABILITANTES

Los interesados en participar en el presente proceso de contratacion deberan cumplir con los siguientes
requisitos habilitantes y subsanarlos (en el caso que aplique), dentro de los términos sefialados en el

cronograma so pena del rechazo de la propuesta.

8441.JURIDICOS . .

a) Cartade presentacion de la propuesta firmada por el representante legal.

b) Certificado de Existencia y Representacion Legal del Proponente, no mayor a 30 dias.

c) Fotocopia de cédula del representante legal.

d) Certificado de Antecedentes Judiciales, medidas correctivas, Fiscales y Disciplinarios del Representante

Legal y de la Persona Juridica, no mayor a 30 dias.

) Copia del Registro Unico Tributario RUT.
Certificacion de cuenta bancaria no mayor a noventa (90) dias a la fecha del cierre del presente proceso,
en el cual conste que oferente sea el titular de la misma.

= @

g) Certificacion de Parafiscales.

De conformidad con lo estipulado por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y la Ley 828 de 2003, el
proponente debera anexar la respectiva certificacion en la cual se indique que se encuentra cumpliendo
ylo a paz y salvo en el pago de las contribuciones al Sistema Integral de Seguridad Social —EPS,
Pensiones y ARP, asi como de los Aportes Parafiscales ~SENA, ICBF, Cajas de Compensacion Familiar-

Pagina 4 de 18




y + >> PR-CT-001-FR-002
| ESTUDIO PREVIO PARA

CONTRATACION DIRECTA

Correo y mucho mds VERSION: 04

)]

, ¥ Subsidio Familiar a que haya lugar, de sus empleados a la fecha de cierre y en los seis (6) meses
anteriores a la misma.

La certificacion debera ser suscrita por el Revisor Fiscal cuando éste exista de acuerdo con los
requerimientos de ley o por el representante legal, y en este debera constar que se encuentra al dia en
dichos pagos de los (ltimos seis (06) meses en un término de expedicion no superior a treinta (30) dias
de la fecha de presentacion de la propuesta.

Personas naturales: Debera aportar una declaracion juramentada, donde se certifique el pago de los
aportes a la seguridad social de sus empleados (si los tuviere) y Fotocopia de las planillas de pago de
los dltimos Seis (6) meses anteriores o planilla asistida (pago del mes presentacion de propuesta), en
calidad de cotizante independiente al sistema general de seguridad social en salud y pensiones.

Nota: El oferente debera adjuntar la planilla unica de pago del Gltimo mes, se aclara que dicha nota es
condicional y el aporte de la planilla aplica para aquellos que no estén obligados a tener revisoria fiscal. A
la documentacion deberé anexarse copia de la tarjeta profesional, copia de la cédula de ciudadania y el
Certificado de Antecedentes Disciplinarios del Revisor fiscal con expedicion no mayor a tres (3) meses a
la fecha de cierre de presentacion de la propuesta

El proponente interesado en participar en el presente proceso de contratacion con la sola presentacion de
su propuesta autorizara a Servicios Postales Nacional S.A., a revisar la informacion pertinente de las
personas que la integran, en listas SARLAFT y demés bases de datos de consulta, que permitan verificar
la legalidad, suficiencia técnica, econdmica y juridica de la entidad y demas componentes que generen
riesgos a LA ENTIDAD o al proceso de contratacion.

Declaracion de fondos.

CRITERIOS EN CASO DE CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES

En el evento de participacion conjunta, el Consorcio o Unién Temporal debe conformarse de acuerdo con lo
establecido en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993, lo cual acreditaran con el documento de constitucion que
contendra como minimo:

Expresar si la participacion es a titulo de Consorcio o Unién Temporal.

La identificacion clara y detallada de cada uno de sus integrantes o miembros.

La designacion de la persona que para todos los efectos legales tendra la representacion legal del
Consorcio o la Unién Temporal, quien sera el Gnico canal de comunicacion con LA ENTIDAD. Cualquier
modificacion en este sentido, debera ser notificada por escrito a LA ENTIDAD

Sefialara las reglas basicas que regulen las relaciones de sus integrantes y su responsabilidad.
Indicara la duracién del Consorcio o de la Unién Temporal, que deberéa ser como minimo por el lapso
comprendido entre el cierre del proceso y la liquidacion del contrato, y un afio mas.

En el evento de conformarse Union Temporal, ademas debera indicar, los términos y extension de la
participacion en la propuesta y en la ejecucion del contrato, los cuales no podran ser modificados sin el
consentimiento previo y escrito de LA ENTIDAD.

En caso se unién temporal y/o consorcio, cada miembro de esta deberd presentar de forma
independiente la documentacion anteriormente relacionada.

Pagina S de 18




0 + >> PR-CT-001-FR-002
'N ESTUDIO PREVIO PARA

CONTRATACION DIRECTA
Correo y mucho mds VERSION: 04

Si la verificacion da como resultado NO CUMPLE, ia propuesta no quedara habilitada.
8.1.2 TECNICOS

a. E! proponente debera presentar carta de compromiso firmada por el Representante Legal en donde
manifieste cumplir con las especificaciones técnicas requeridas, con la totalidad de elementos
incluidos en la solicitud y con el compromiso de acogerse a las condiciones de cantidades estimadas
y entregas parciales de acuerdo con los requerimientos que presente la Entidad, de lo contrario no
sera tenida en cuenta la propuesta.

b. Experiencia: El proponente debera presentar hasta cinco (5) certificaciones de contratos y/o acta de
liquidacion, ejecutados durante los cinco (5) Gltimos afios anteriores contados a partir de la fecha de
cierre del presente proceso, cuyo objeto guarde relacién con el suministro de bolsas plasticas. Las
sumatorias de las certificaciones presentadas, deberan ser el 100% del presupuesto asignado en el
presente proceso de contratacion.

Para efectos de la verificacion de esta experiencia, podra demostrarse con certificacion de empresas del
mercado a nivel nacional e internacional de empresas publicas o privadas.

En caso de uniones temporales y consorcio, la experiencia sera la sumatoria de las experiencias de los
integrantes que la tengan, de manera proporcional a su porcentaje de participacion en la asociacion. No podra
acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona juridica cuando éstos se asocien entre si
para presentar propuesta bajo alguna de las modalidades previstas en el Articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Las certificaciones y/o actas de liquidacion del contrato, deberan contener como minimo la siguiente
informacion:

o Nombre del contratista: Debe indicarse claramente el nombre, asi como la informacion basica de la
persona natural o juridica que desarrollo o ejecuto el contrato.

e Nombre de la entidad contratante: Debe indicarse claramente el nombre de la entidad contratante.
De igual forma la documentacion allegada debe venir suscrita por el quien tenga la facultad para la
misma.

e  Objeto: debe cumplir las caracteristicas mencionadas anteriormente.

e Valor del Contrato; Se debe especificar el valor del contrato, incluido IVA y demas impuestos y
costos a que haya lugar.

REGLASDELAEXPERENCIA

1. Cuando el oferente sea una persona juridica extranjera que tenga domicilio o sucursal en Colombia,
relacionara la informacién que acredite su experiencia, en igualdad de condiciones que los nacionales.

2 LA ENTIDAD se reserva el derecho de verificar la autenticidad de las certificaciones o de solicitar los
respectivos contratos o documento que la soporten.

3. LA ENTIDAD no aceptara certificaciones de experiencia expedidas por la misma persona natural o
juridica que se presente como proponente del presente proceso. Asi mismo, tampoco se aceptaran
auto certificaciones de representantes de Consorcios o Uniones Temporales.

CRITERIOS EN CASO DE CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES
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El criterio general de seleccion sobre los que se asignaran la calificacion y la valoracion de las propuestas sera
el establecido para la adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comun
utilizacion por subasta inversa conforme a lo establecido en el manual de contratacion de SPN.

8.1.3. SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO SST

o Establecer e implementar un Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo para sus
empleados. El SG-SST debe cumplir lo que indica la decreto 1072 de 2015 en su capitulo VI y la
resolucion 0312 de 2019.

e Presentar certificado de evaluacion actualizada de los estandares minimos SST segun la resolucion
0312 de 2019 acreditada o certificada por la ARL vigente no superior a 12 meses teniendo en cuenta
lo siguiente:

o Calificacion entre 60 y 85% con plan de mejoramiento.
o Calificacion >85% no requiere plan de mejora.

e La empresa contratista y/o subcontratista debe suministrar los datos de contacto de la persona
encargada del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo de acuerdo con lo siguiente:

o Nombre de encargado seguridad y salud en el trabajo (SST).

o Documento de identificacion.

o Licencia de seguridad y salud en el trabajo (SST) y/o Curso de 50 horas del SG-SST.
8.2.1. ECONOMICO
La Entidad adjudicaré el contrato a la propuesta econdmicamente mas favorable dentro de las presentadas,
contemplando como requisito el menor valor total de la oferta econdmica presentada sin sobrepasar el
presupuesto estimado del presente estudio.

El valor total sera el resultado de realizar el siguiente ejercicio:

EVALUACION ECONOMICA
Presupuesto Total $104.000.000 Contratacion Directa
Objeto de la Evaluacion Economica: Bolsa Plastica de Seguridad Impresa con Proteccion Interna
ltem | Elemento - Canfidatos - Costo Total
Costo Unitario (IVA Incluido) Cantidades
Bolsa Plastica
1 | Impresa- 130.000 $0
Cliente
2 | Bolsa Burbuja 130.000 $0
Valor Total 260.000 0

9. TERMINO DE EJECUCION
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El término de ejecucion del contrato sera de CINCO (05) MESES, contados a partir del cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

9.1 CRONOGRAMA DE EJECUCION
No aplica.
10. LUGAR DE EJECUCION

=

El lugar de ejecucion del contrato sera en las oficinas principales de Servicios Postales Nacionales S.A.S.
ubicado en la Diagonal 25 G # 95 A 55 de la ciudad de Bogota D.C.

11. ANALISIS DE RIESGOS

i ANALISIS PRELIMINAR DE RIESGOS
MATRIZ DE RIESGOS PARA EL PROCESO DE CONTRATACION QUE TIENE POR OBJETO: "Bolsa plistica impresa para envio de d en las cantidades y especificaci
técnicas definidas por la entidad”
MEDICION
MEDICION ANTES DESPUES DE A QUIEN SE LE ASIGNA?
DE CTROL CTROL
CLASE  DE IDENTIFICACIO CONTROL TRATAMENTO | SERVICIO | - \E | compania | QBSERVACIO
RESe0 NIDECIRIESGO ALT | MED! | BAJ (PREVENTYO) ALT | MEDI | BAJ (GORRECTIVO) POSTALE | NTE YIO | ASEGURAD HES
0 o] (o} 0 (o} 0 S CONTRATI | ORA  YIO
NACIONA | STA GARANTIA
LES
sAnalizar la
viabilidad ~ de
solicitar  poliza
= de sAfectar la pdliza
;e o X seriedadinvitaci o | de seredad | g
e dconkain on formal sIniciar  proceso
g basado en litigioso
fuentes
confiables  de
proveedares.
«Safisfacer &
necesidad B
1 ravés de una
+Definir las
condiciones contratacion
minimas a exigir :ﬁrncﬂ:dan o
conforme a la gaien O
redidad  del ey 0
Declaratoria mercado y del
2 | Desieta  del | X sector X ’“m“'ﬂ m‘. u: be
Proceso. {Indicadores 108 o
financieros, P
ADMINISTRA capacidad ﬂ’;’"‘”ﬁ )
™o juridica y AIIGICOS IecOKcos
requisitos y  econdmicos)
tAcnicos) que |Ievzpn ala
declaratoia  de
desierto, para la
futura invitacion.
«Analizar la
viabilidad  de
e “Afectar la poiza
Adelantar  un o Lo
adecuado Rechazar 1
Sobrevaloracion estudio  de ﬁ%mpmm
o subestimacion mercado y del Neilar "
3 | de los precios | X sector X iabilidad de X X
propuestos por el «Sefialar en los s e
contratista términos  de acuerdo entre las
invitacién como partes. )
causal de Declarar desiero
rechazo, g
Redlizar una INSCIAr UNG NUEVD.
adecuada
yerificacin v
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ANALISIS PRELIMINAR DE RIESGOS
MATRIZ DE RIESGOS PARA EL PROCESO DE CONTRATACION QUE TIENE POR OBJETO: "Bolsa pléstica impresa para envio de documentos en las cantidades y especificaciones
técnicas definidas por la ontidad”
MEDICION
MEDICION  ANTES DESPUES DE LA QUIEN SE LE ASIGNA?
| DE CTROL CTROL
cLase DE | N | iENTIFICACIO CONTROL TRATAWENTO [ SERVICIO | o o | oupania | OBSERVACIO
RESGO | o. | NDELRIESGO | . v | wepy | gay | PREVENTIVO) | i+ | weps | Bay | (CORRECTVO) | posrate |WTe  vio | asecurap | ME°
0 0 0 0 o 0 5 CONTRATI | ORA  YIO
NACIONA | STA GARANTIA
LES
anallsrs de
pasibles
contratistas.
«Adecuada
supervision del
confrato  con
verificaciones
periddicas.
Incumplimiento “Estipular lthectar I:s
do obiigaciones clausulas  de i e
4 [ 2ol marcoffiy CEFLIES po X Solcar . los | X X
contractual y incumpkmiento o
disposiciones de «Solicitud ~ de CLELE - (2
Ia propuesta. polizas de lmhmemos
garantias. P o
«Emitir informes
de cumplimiento
y seguimienio
de conlrain.
sIncluir en la
invitacion formal i
disposiciones Suspension
Pérdida  de que  permitan w’;‘.‘o" g d;
capacidad adjudicar tr:to
jurldica para Ila contrato a ::onr i [
ejecucion  del segundo ‘I\:w:lras a;
contrato evaluado. :e::n do  mejor
(personas “Invitacion ¥
JURIDICOS - | | natrdes & formal basado calficado.
LEGALES juridicas, en fuentes X | Verficar X X
fallecimiento, confiables  de Suple e el =
detencion, proveedores/co smﬁ n]::rdz:
extincion y nsuita de listas 5 o
liquidacién de a restrictivas. ol riviabiviag
persona jurldica, Efectuar  una CTEEE
etc) debida diigencia contrato,
esbicta, confinuacin o
ndicadores s
Financigros.
+Aplicar las
*Incluir en la cléusulas a
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MATRIZ DE RIESGOS PARA EL PROCESO DE CONTRATACION QUE TIENE POR OBJETO: "Boisa plistica impresa para envio de documentos en las cantidades y especificaciones
deni finidas por la entidad™
MEDICION
MEDICION ANTES DESPUES DE LA QUIEN SE LE ASIGNA?
DE CTROL CTROL
CLASE DE [N | IDENTIFICACIO CONTROL TRATAMIENTO | SERVICIO OBSERVACIO
S PROPONE | COMPANIA NES
RESGO  fo. | NDECRIESGO | 5 1 | mepi | Bay | PREVENTVO) | o 1 | mepi | Bay | CORRECTVO) | pocrate | NTE VIO | ASEGURAD
0 (o} 0 0 0 o] S CONTRATI | ORA  YIO
NACIONA | STA GARANTIA
LES
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conservar  y/o compra.
recuperar (3
informacion.

12. ESTUDIO DE MERCADO Y ANALISIS DEL SECTOR

El presente estudio de mercado fue realizado con base al acuerdo 05 de 2020, por medio del cual se adopta el
Manual de Contratacion de Servicios Postales Nacionales S.A.S. en su Capitulo Il etapa precontractual, indica
que para iniciar un proceso de contratacion en cualquier modalidad, se podra realizar por medio de las
cotizaciones del mercado, que permitira determinar el estado actual del mercado y de los diferentes precios
presentes, en este caso, teniendo en cuenta las necesidades de la Entidad, y de acuerdo con las cotizaciones
recibidas por diferentes proponentes, se tiene en cuenta el menor valor presentado de acuerdo con o siguiente: .

en este caso, se recibieron tres (03) cotizaciones de los proponentes: ELYPLASTICOS, PLASTICOS GYG y
FLEXOPACK para el presente proceso, las cuales presentaron lo siguiente;

ELYPLASTICOS PLASTICOS GYG FLEXOPACK SUFORMA S.A.S
Descripcion Cantidad | Valor Valor Valor Valor
Unitario Valor Total Unitario Valor Total Unitario Valor Total Unitario Valor Total
gg';j’ri by 9| 430000| $550 | 71500000 | $575 | 74750000 | 480 | $62.400.000 | 8600 | $78.000.000
Bolsa Burbuja 130.000 | $400 | $52.000.000 | 9500 | $65.000.000 | $320 | $41.600.000 | $460 | $59.800.000
VALOR TOTAL DE LA :
S EPRLESCHOME, $123.500.000 $139.750.000 $104.000.000 $137.800.000

De acuerdo con la anterior informacion, se tomo el precio mas favorable para la Entidad, teniendo en cuenta
que todos cumplen con las especificaciones solicitadas por la Entidad- de acuerdo con el requerimiento del
mencionado cliente.
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Es de aclarar que dicho insumo no es un producto de comiin utilizacién con caracteristicas técnicas uniformes,
y es por ello por lo que es indispensable contar con una cotizacion de un productor del plastico y/o polietileno,
lo que permite garantizar un precio conforme a las necesidades de la Entidad, y cumplir con los requerimientos
minimos solicitados por el cliente REGISTRADURIA. Por lo anterior, SERVICIOS POSTALES NACIONALES
S.A.S adjudicara el presente proceso de contratacion a la propuesta economica de menor valor y maés favorable
2 los intereses de la Entidad, con un presupuesto estimado de hasta CIENTO CUATRO MILLONES DE PESOS
M/Cte. ($104.000.000), incluido el Impuesto al Valor Agregado (IVA), los costos directos & indirectos, asi como
los demas impuestos a los que haya lugar.

[Ttem Elemento Costo unitario (IVA incluido) | Cantidades | Costo total

1 | Bolsa de Seguridad $ 480 | 130.000 $ 62.400.000

2 | Bolsa Burbuja $320| 130.000 $41.600.000
Compra total 260.000 $ 104.000.000
Presupuesto | $ 104.000.000

13 TGARANTIAS i

El contratista seleccionado, debera constituir una poliza a favor de Entidades Estatales con Régimen Privado
de Contratacién, dentro de los cinco (05) dias habiles siguientes al perfeccionamiento del contrato, a
favor de Servicios Postales Nacionales S.A.S, en la cual consten los siguientes amparos los cuales deberan
contarse a partir de la suscripcion de contrato:

a) De cumplimiento, de todas las estipulaciones pactadas en el contrato, en cuantia equivalente al veinte
por ciento (20%) del valor del contrato, con vigencia igual al término de gjecucion y seis (6) meses mas
contados a partir de la fecha de suscripcion del contrato.

b) De calidad de los bienes, de todas las estipulaciones pactadas en el contrato, en cuantia equivalente al
veinte por ciento (20%) del valor del contrato, con vigencia igual al término de ejecucion y seis (6) meses
méas contados a partir de la fecha de suscripcion del contrato.

Paragrafo Primero: Esta garantia debera constituirse dentro del plazo que le estipule Servicios Postales
Nacionales S.A.S y requiere de su aprobacion para poder ejecutar el contrato. En todo caso, en los eventos de
suspension, adicion o prorroga del contrato, el contratista se obliga ampliar las garantias correspondientes.
Paragrafo Segundo: Si EL CONTRATISTA se negare a prorrogar las garantias 0 a reponer el valor cuando
este sea afectado, LA ENTIDAD dara por terminado el contrato en el estado en que se encuentre, sin que por
este hecho deba reconocer el pago de suma alguna en favor del CONTRATISTA.

Paragrafo Tercero: En todo caso las garantias se mantendran vigentes hasta la liquidacion del contrato,
ajustandose a los limites, existencia y extension del riesgo amparado. v
Paragrafo Cuarto: En todos los casos el contratista debera allegar la péliza expedida junto con el recibo que
acredite el pago total de la prima.

De conformidad a lo contemplado en el Manual de contratacion el oferente podra presentar cualquiera de los
siguientes tipos de garantias:

Pélizas de seguros expedida por compaiiia aseguradora:

Debe ser a favor de entidades piblicas con régimen privado de contratacion.
Anexar constancia de pago de la prima.

Objeto y Numero del contrato.
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e (arantias Bancarias:
- Allegar constancia de aseguramiento del banco emisor que relacione periodo de cobertura, cuantia de

la perdida, objeto del contrato y numero del contrato.

e Fiducia mercantil en garantia:
Cumplimiento a lo establecido, a la normatividad que tipifica la naturaleza de estas garantias.

14. INTERVENTORIA O SUPERVISION

La supervision técnica y operativa del contrato sera a cargo Gerente de Proyectos Especiales, adscrito a la
Vicepresidencia de Operaciones de Servicios Postales Nacionales S.A.S, quien haga sus veces y/o quien el
Ordenador del Gasto designe, de conformidad al Manual de Supervision e Interventoria de la empresa.

15. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL =~
El presente proceso cuenta con los siguientes certificados de disponibilidad:

CDP-Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 28008 del 11 de abril de 2023 por valor de: CIENTO
CUATRO MILLONES DE PESOS M/Cte. ($104.000.000).

16. FORMA DE PAGO i a SRR

Se efectuara un (1) Gnico pago vencido de conformidad con la compra de la bolsa plastica impresa para envio
de documentos en las cantidades y especificaciones técnicas definidas por la entidad y debidamente aprobado
por el supervisor del contrato.

PARAGRAFO PRIMERO - Dicho pago sera efectuado a los cuarenta y cinco (45) dias calendario siguientes a
la correcta presentacion de la factura en las instalaciones de SPN Diagonal 25G No. 95A - 55 Bogota, término
que no podra ser afectado por el proceso intemo de correspondencia de SPN, adjuntando los siguientes
documentos: a) Constancia suscrita por el supervisor del contrato, en la que se sefiale que EL CONTRATISTA
cumplio a satisfaccion de la ENTIDAD, con las obligaciones pactadas. b) La certificacion expedida por el Revisor
Fiscal o representante Legal, que acredite que EL CONTRATISTA se encuentra a paz y salvo por concepto de
pago de las contribuciones al Sistema Integral de Seguridad Social y de los Aportes Parafiscales a que haya
lugar de los empleados a su cargo, de acuerdo con lo sefialado en la Ley 789 de 2002. c) Planilla de pago de
parafiscales d) Certificacion bancaria no mayor a 90 dias. e) Informe de Supervision. f) Certificacion y Control
de Ejecucion Presupuestal.

PARAGRAFO SEGUNDO - EL CONTRATISTA no podra adelantar actividad alguna que implique mayores
gastos directos e indirectos hasta que se perfeccione la respectiva modificacién contractual y esta cuente con
su respectivo registro presupuestal

17. OBLIGACIONES DE LAS PARTES = =

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1. Garantizar la oportuna y eficaz prestacion del objeto a contratar, respondiendo por la calidad de los bienes
entregados.
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10.

1.

Mantener los precios presentados en la oferta comercial durante toda la vigencia del Contrato y sus
eventuales promogas y/o adiciones.

Observar las restricciones de horario y seguridad que exige la Entidad.

Cumplir con las obligaciones de que trata el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

Constituir oportunamente las garantias exigidas en el presente contrato.

Mantener vigentes las polizas que amparen el cumplimiento y calidad del objeto del contrato.

Atender los requerimientos y solicitudes que formule el Supervisor del contrato.

Radicar oportunamente la factura ante 4-72 junto con los soportes exigidos, en las fechas y horarios
estipulados por la Entidad, asumiendo las responsabilidades de todas las actividades relativas a la
ejecucion de las obligaciones establecidas en el contrato.

Garantizar que no revelara durante la vigencia de este contrato o dentro de los dos afios siguientes a su
expiracion, informacion confidencial o de propiedad del contratante sin el previo consentimiento por escrito
de este Gltimo.

Garantizar que todo el personal que ocupe para el desarrollo del objeto contractual sera bajo su cargo y
responsabilidad.

Cumplir con las demés obligaciones inherentes a la naturaleza del objeto contratado.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

1.
2.

3.

Cumplir con las especificaciones técnicas minimas establecidas por LA ENTIDAD en el presente proceso.
Entregar los elementos empacados de tal forma que no sufran dafios o deterioros para facilitar su embalaje,
almacenamiento y transporte.

Garantizar la calidad del bien y de los materiales usados en su elaboracion y que correspondan a las
especificaciones técnicas solicitadas. En caso, que alguno de los elementos tenga desperfectos, estén
dafiados, o no cumplan con estandares de calidad o presenten algtn tipo de novedad como pueden ser
quebraduras, rupturas o dafios intemos o extemos, el proveedor debera contar con la capacidad de
reemplazar en un periodo méximo de DIEZ (10) dias calendario en la sede principal, los elementos que
sean rechazados por mala fabricacion o imperfectos anteriormente nombrados.

Entregar los elementos solicitados por el supervisor del contrato y/o ordenador del gasto en el almacén
general, en un tiempo maximo de VEINTE (20) dias calendarios después de solicitado.

Entregar los elementos en el Almacen General ubicado en la Diagonal 25 G # 95 A 55 de la ciudad de
Bogot4, en facturas parciales de acuerdo con los requerimientos que realice el Supervisor del Contrato en
un término no superior a VEINTE (20) dias calendario.

Contemplar todos los costos asociados al cargue, descargue y transporte de los insumos solicitados.
Otorgar un descuento financiero como Acuerdo de Nivel de Servicio (A.N.S.), con relacion a los elementos
que se deje de entregar dentro del plazo solicitado ya sea parcial o totalimente el cual correspondera al 5%
del valor de los elementos dejados de entregar y por cada dia habil posterior al segundo dia de atraso, un
0.25% adicional.

En caso de que la ENTIDAD requiera un elemento que no se encuentre relacionado dentro del listado de
las especificaciones técnicas establecidas, el proveedor debera suministrarlo siempre que estén dentro de
los precios del mercado, con previa autorizacion y aprobacion del supervisor del contrato.

OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE

1. Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato dentro del término y condiciones pactadas, previa
certificacion de cumplimiento expedida por el supervisor de este.
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2. Supervisar que el CONTRATISTA cumpla con el objeto y obligaciones del contrato dentro del término
de ejecucion.

3. Suministrar de manera oportuna al CONTRATISTA la informacion requerida para el adecuado
cumplimiento de sus obligaciones.

4. Convocar a las reuniones a que haya lugar para el desarrollo de las actividades inherentes al objeto
del contrato.

5. Expedir las certificaciones a que haya lugar.

6. Liquidar el contrato en el término establecido en el contrato y en la ley.

7. Las demas que se desprendan en desarrollo del contrato.

18. CLAUSULA DE CONFIDENCIALIDAD

Las partes se obligan a mantener confidencialidad respecto de toda informacion que a partir de la fecha reciben
los empleados, personal vinculado o asesores de cada una de ellas, de manera directa o indirecta, en forma
verbal o escrita, grafica, en medio magnético o bajo cualquier otra forma. En consecuencia, EL CONTRATISTA
adoptara las medidas necesarias para que la informacion no llegue a manos de terceros en ninguna
circunstancia, y se obligan a no utilizarla para ningin objeto diferente al de adelantar las tareas que se
directamente del cumplimiento.

19. CLAUSULA DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES,

En caso de que EL CONTRATISTA tenga la condicion de encargado del tratamiento, de conformidad con el
articulo 3 literal d) de la Ley Estatutaria 1581 del 17 de octubre de 2012, en adelante LEPD, en la medida que
el objeto del contrato pueda implicar €l tratamiento de datos personales a cargo de SERVICIOS POSTALES
NACIONALES S.A.S. por parte DEL CONTRATISTA, éste Gltimo se obliga y compromete, con base al articulo
25 del Decreto 1377 de 2013, a una serie de aspectos identificados a continuacion:

1. EL CONTRATISTA se compromete y obliga a guardar secreto de todos los datos personales que
conozca y a los que tenga acceso en virtud del presente contrato.

2. Custodiara e impedira el acceso a los datos personales a cualquier usuario no autorizado o persona
ajena a su organizacion. Las anteriores obligaciones se extienden en cualquier fase del tratamiento
que de esos datos pudiera realizarse y subsistiran ain después de terminados los mismos.

EL CONTRATISTA Unicamente tratara los datos conforme a las instrucciones que reciba expresamente de
SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A.S, y no los destinara, aplicara o utilizara con fin distinto al que
figure en el presente contrato. Asi mismo, se compromete a no revelar, transferir, ceder o de otra forma
comunicar los bases de datos o datos contenidos en ellos, ya sea verbalmente o por escrito, por medios
electronicos, papel o mediante acceso informatico, ni siquiera para su conservacion, a otras personas; salvo
que previa indicacion expresa de SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A.S, comunique los datos a un
Tercero designado por aquél, al que hubiera encomendado la prestacion de un servicio. EL CONTRATISTA
manifiesta conocer las obligaciones derivadas la ley de proteccion de datos personales. Asi mismo, garantiza
el mantenimiento de las medidas de Seguridad; asi como cualesquiera ofras que le fueren impuestas por parte
de SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A.S, de indole técnica y organizativa, necesarias para garantizar
la seguridad de los datos de carécter personal. SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A.S, p_re\(ia solicitud,
podra facilitar un extracto de las medidas de seguridad que el contratista debe acatar en cumplimiento de las
obligaciones descritas en esta clausula. Finalizada la prestacion del servicio contratado, los datos personales
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seran destruidos o devueltos a SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A.S, al igual que cualquier soporte 0
documentos en que conste algiin dato de caracter personal objeto del tratamiento. No procedera la destruccion
de los datos cuando exista una prevision legal que exija su conservacion, en cuyo caso debera procederse a la
devolucion de los mismos garantizando a SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A.S dicha conservacion.
El contratista podra conservar, debidamente bloqueados, los datos en tanto pudieran derivarse
responsabilidades de su relacion con SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A.S. En cualquier caso, el
contratista comunicara a SERVICIOS POSTALES NACIONALES cualquier incidencia que se produzca en
ejecucion del presente contrato, que pueda afectar la confidencialidad, integridad y disponibilidad de los datos
personales, dentro del plazo de dos (2) dias habiles contados a partir desde la fecha en que se hubiese
producido la incidencia o hubiese tenido conocimiento de la misma, para que se adopten las medidas correctivas
de forma oportuna. Del mismo modo, el contratista pondré en conocimiento del personal a su servicio las
obligaciones indicadas en la presente clausula, cerciorandose, mediante la adopcion de las medidas.

20. ACUERDO DE NIVELES DE SERVICIOS

Las partes bajo el principio de la libertad contractual y de autonomia de las partes, han establecido descuentos
por niveles de servicio establecidos en el presente estudio previo numeral 26 por caso de retardo en el
cumplimiento en los tiempos y términos establecidos, de incumplimiento total o de cumplimiento imperfecto de
cualquiera de las obligaciones del CONTRATISTA descritas en el contrato, de cualquiera de las establecidas
en los estudios previos o de cualquiera de sus adendas, sin justificacion valida alguna, debidamente probaday
por causas que le sean imputables al CONTRATISTA, el CONTRATISTA autoriza a LA EMPRESA para que
le descuente una suma segun lo pactado en los términos de referencia y el presente contrato a EL
CONTRATISTA por cada retardo o atraso en el cumplimiento de sus obligaciones, de acuerdo con los
porcentajes, actividades y tiempos de cumplimiento de los Acuerdos de Niveles de Servicio Establecidos. Para
su imposicion bastara el informe del Supervisor del contrato, donde se evidencia el incumplimiento del ANS y
su porcentaje de acuerdo con lo establecido en el presente contrato y los términos de referencia, los cuales las
partes entienden son los niveles minimos del servicio esperado en el mes correspondiente de servicio. Se
impondran mediante el procedimiento del paragrafo siguiente, “Procedimiento Para Descontar Por Acuerdos
De Niveles De Servicio — Ans”. Los descuentos o pago de las sumas sefialadas no se entenderan extinguidas
las obligaciones emanadas de este contrato, ni se eximira al CONTRATISTA de la obligacion de indemnizar los
perjuicios correspondientes. Si no existen saldos a favor del CONTRATISTA para descontar las sumas que
resulten de la aplicacion de esta clausula u otras, LA EMPRESA cobraré por via ejecutiva, para lo cual el
presente contrato prestara mérito ejecutivo. PARAGRAFO. PROCEDIMIENTO PARA DESCONTAR POR
DESCUENTOS DE NIVELES DE SERVICIO: En caso de retardo en el cumplimiento, de incumplimiento o de
cumplimiento imperfecto de cualquiera de las obligaciones del CONTRATISTA, descritas en el contrato, que no
se haya establecido porcentaje de descuento y/o que este establecido dentro de los Acuerdos de Niveles de
Servicios - ANS, LA EMPRESA descontara un cinco (5%) del porcentaje de la facturacion del servicio o bien
afectado ofertado por EL CONTRATISTA. Se surtira el siguiente procedimiento: El supervisor del contrato
comunicara por escrito enviado al Representante Legal del CONTRATISTA que incurrié en una causal de
incumplimiento de las obligaciones del contrato, de los términos de referencia o de las propias de este tipo de
contratos y dara un plazo perentorio de cinco (5) dias habiles para: a) subsanar dicho incumplimiento, o b) para
rendir las respectivas explicaciones debidamente justificadas y no imputables al CONTRATISTA. 2) El
CONTRATISTA procedera a subsanar el incumplimiento dentro del término otorgado por supervisor del
contrato. Lo anterior, salvo que considere que existieron causas ajenas a él que determinaron que incurriera en
dicho incumplimiento, caso en el cual, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes al recibo de la
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comunicacion mencionada en el numeral 1 anterior, podra proceder a explicar al supervisor del contrato cuales
son las razones de su incumplimiento, aportando las pruebas pertinentes, a efectos de solicitar que no se
efectte el descuento correspondiente. 3) Si el CONTRATISTA no subsana el incumplimiento dentro del término
otorgado por LA EMPRESA para el efecto, o las razones y pruebas allegadas por el CONTRATISTA para
justificar el mencionado incumplimiento (en el evento en que haya presentado un escrito y las pruebas
pertinentes dentro del término previsto en el numeral anterior) no acreditan o justifican la ocurrencia de una
causal de exoneracion de la responsabilidad de acuerdo con lo previsto en este contrato y en la normatividad
vigente, el supervisor mediante comunicacion dirigida al CONTRATISTA impondra el descuento y descontara
el monto correspondiente de los saldos insolutos y/o de la factura del mes siguiente a la fecha que sefiale LA
EMPRESA en el mencionado escrito. Lo anterior, sin perjuicio de que LA EMPRESA, si lo estima conveniente,
conceda un plazo adicional igual al relacionado en el numeral para subsanar tal incumplimiento. 4) Una vez
realizado el descuento, y en el evento en que el CONTRATISTA no subsane el incumplimiento dentro del nuevo
plazo otorgado por LA EMPRESA para ello (salvo que las partes acuerden por escrito un nuevo plazo), se
causaran las sanciones reguladas en esta clausula, hasta el momento en el cual e CONTRATISTA subsane la
situacion de incumplimiento o hasta que la sumatoria de las mismas alcancen la suma del 20% del valor del
contrato, caso en el cual, LA EMPRESA dara aplicacion a lo dispuesto a las causales de terminacion del
presente contrato.

21. PROCEDIMIENTO POR INCUMPLIMIENTO GRAVE DEL CONTRATISTA.

Cuando se presente un posible incumplimiento grave parcial o total del contrato o reiterado en ANS, atribuible
al CONTRATISTA respecto de cualquiera de las obligaciones de este, LA ENTIDAD, debera evacuar el
siguiente procedimiento para declarar dicho incumplimiento:

A) Evidenciado un posible incumplimiento de las obligaciones a cargo de EL CONTRATISTA, segun conste en
informes elaborados por la Supervision o la Interventoria, LA ENTIDAD lo citara a él y al GARANTE, mediante
comunicacion que por escrito se remitira al domicilio del CONTRATISTA y del GARANTE, a una audiencia para
debatir lo ocurrido. LA ENTIDAD, fijara la fecha para realizar la audiencia, como minimo al quinto dia habil
siguiente a la fecha de recepcion de la comunicacion de citacion a audiencia al CONTRATISTA y al GARANTE.
En la citacion, se hara mencion expresa y detallada de los hechos que la soportan y por ello debera indicar los
presuntos incumplimientos contractuales atribuibles al CONTRATISTA, acompaiiado el informe de la
supervision o interventoria en el que se sustente la actuacion y las demas pruebas que soporten la citacion y
enunciara las normas o clausulas posiblemente violadas y las consecuencias que podrian derivarse para EL
CONTRATISTA, de acuerdo con las estipulaciones contractuales. En la misma se estableceré el lugar, fecha y
hora para la realizacion de la audiencia la que debera tener lugar a la mayor brevedad posible, atendida la
naturaleza del contrato y la periodicidad establecida para el cumplimiento de las obligaciones contractuales.

B) En desarrolio de la audiencia, el Subgerente de Contratacion, presentara las circunstancias de hecho que
motivan la actuacion contractual, indicara los presuntos incumplimientos contractuales atribuidos al
CONTRATISTA, enunciara las posibles normas o clausulas posiblemente violadas y fas consecuencias que
podrian derivarse para EL CONTRATISTA, segln las estipulaciones contractuales. Acto seguido se concedera
el uso de la palabra al representante legal del CONTRATISTA o a quien lo represente y al GARANTE, para que
ejerzan su derecho de defensa y se pronuncien sobre las imputaciones de incumplimiento, en desarrolio de lo
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cual podran rendir las explicaciones del caso, solicitar y aportar pruebas y controvertir las presentadas por la
entidad. :

C) Una vez evacuada la practica de las pruebas o recibidos los medios probatorios aportados por los
interesados, se cerrara la audiencia para que la ENTIDAD mediante decision contractual motivada que constara
por escrito, proceda a resolver sobre la exigibilidad o no de la sancion o declaratoria o no del incumplimiento.
Si se resuelve que no hubo incumplimiento, se archivara la actuacién contractual. Por el contrario, si se decide
que hubo incumplimiento contractual, en el mismo documento, se hara la tasacion de la suma a favor de LA
ENTIDAD y-a cargo del CONTRATISTA y/o EL GARANTE, como consecuencia del incumplimiento de acuerdo
con las estipulaciones contractuales. La respectiva decision, se informara mediante comunicacion escrita que
se remitira al domicilio del CONTRATISTA y del GARANTE. EL CONTRATISTA y el GARANTE, podran
presentar por escrito de reconsideracion ante LA ENTIDAD, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la
fecha de adopcion de la decision que declara el incumplimiento contractual. Si declarado este ni EL
CONTRATISTA, ni EL GARANTE, presentan el escrito de reconsideracion o lo hacen en forma extemporanea,
se entendera que esa decision se ratifica y se procede para su posterior cobro. La decisién sobre el escrito de
reconsideracion, si se presenta, sera resuelta por LA ENTIDAD por escrito, dentro de los 15(quince) dias habiles
siguientes a su recepcion y remitida al CONTRATISTA y del GARANTE. El plazo anteriormente descrito podra
ser prorrogado por un término igual al inicialmente pactado. Por el contrato, si se resuelve que no hubo
incumplimiento, se comunicara por escrito a los interesados y se archivara la actuacion contractual.

D) En todo caso, en cualquier momento del desarrollo de la audiencia contractual, el Subgerente de
Contratacion, podra suspender la audiencia cuando el oficio o peticiéon de parte, ello resulte en su criterio
necesario para allegar o practicar pruebas que estime conducentes.y pertinentes, o cuando por cualquier otra
razon debidamente sustentada, ello resulte necesario para el correcto desarrollo de la actuacién contractual.
En todo caso, al adoptar la decision, se sefialara fecha y hora para reanudar la audiencia. LA ENTIDAD podra
ordenar el archivo de la actuacion contractual en cualquier momento, si se prueba la cesacion de situacion de
incumplimiento que dio lugar a este procedimiento.

22. ANEXOS
Se deberan adjuntar los siguientes anexos:
e Solicitud de Disponibilidad Presupuestal.
CDP

Cotizaciones

23. FIRMAS

JUAR,CARLES ESCOBAR VALLEJO
GERENTE DE PROYECTOS ESPECIALES
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