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A contmuacu‘)n presentamos el estudio previo para satisfacer la necemdad de LA EMPRESA relacionada. con la
“CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES JURIDICO ESPECIALIZADO EN ASESORIA’
Y ACOMPANAMIENTO EN MATERIA DE CONTRATACION PUBLICO ~ PRIVADA, ACTIVIDADES QUE CONLLEVEN
EXPERIENCIA DE CONTRATOS DE CONCESION, Y DEMAS DE CONTENIDO DE CARACTER JURIDICO LEGAL"

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD . ;

¢

Se evidencia la necesidad de contratacion de un profesmnal especializado. externo con conocimiento y experiencia en <,
derecho contractual que apoye el cumplimiento de las funciones propias en materia de contratacion, tales como asesorar,

.y apoyar |a realizacion de los contratos comerciales con clientes y aliados, de acuerdo con las leyes ¥ segln las normas - -
internas del ‘Manual de -Contratacion de la entidad, para la “CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES JURIDICO ESPECIALIZADO. EN ASESORIA Y ACOMPANAMIENTO EN MATERIA DE:, = .
CONTRATACION PUBLICO - PRIVADA, ACTIVIDADES QUE CONLLEVEN EXPERIENCIA DE CONTRATOS DE $
CONCESION, Y DEMAS DE CONTENIDO DE CARACTER JURfDICO LEGAL”. ‘

Cabe resaltar que lo antenor se requiere ya que dentro de la planta de personal de. la entidad no se cuenta con - _
disponihilidad de suficientes trabajadores que cuenten con formacion académica y experiencia en todas las etapas del .’
derecho contractual, que cuya.experiencia, idoneidad y experticia configuren el perfil requerido para cumpli las actividades ;
comprendidas en el objeto contractual, adicionaimente de conformidad con la politica de austeridad del gasto aplicadaen -

la entidad, los profesionales -de planta con dicho perfif 1aboral cuentan con una gran carga laboral que no les permlte
ocuparse de las actividades a contratar,en razon que deben ccuparse de labores proplas de Ia contratacién de Ja entidad .
que son del dia a d|a

En virtud de lo anterior la entidad estima conveniente y oportuno suscribir una contratacion dlrecta con un profesmnal en
derecho con experiencia profesional general superior o igual a diez (10} afios en contrataclon publica y éxperienciademas |
de (6) afios en diferentes entidades pablicas. : '

7. ANTEGEDENTES BE LA CONTRATAGION. %"~ LT E ST IR

P T N . N S DR
? : —!*—*

Servicios Postales Nacionales' S.AS., es una sociedad ptblica, vinculada al Ministerio de las Comunicaciones, creada -
como Sociedad Andnima, con autonomia administrativa, patrimonial y presupuestal, que ejerce sus actividades dentro del
ambito del derecho privado como empresa mercantil. Su organizacion, funcionamiento y en general el régimen ]urldnco de’
sus actos, contratos, servidores y las relaciones con terceros se sujetaran a las disposiciones establecidas en la Ley 489, .

de 1998, las normas de derecho privado, en especial las propias de las sociedades previstas en el Codlgo de Comercm

su legislacion complementaria. Para efectos presupuestales el régimen ‘aplicable es el de las Empresas Industnalesy
Comerciales del Estado.

Servicios Postales Nacionales S.A.S., es el operador postal oficial prestador de servicios' de ‘Correo, Glros Postales L
Nacionales € Internaciofies de Colombla Es la empresa.a la cual le ha sido asignada la responsabilided de garantizar uh
servicio postal universal de calidad, competitivo y de alcance universal. Ofrece un amplio portafolio de productos y servicios -
de correo y mensajeria expresa mediante la red de mayor cobertura a nivel nacional, razones las anleriores y para la -. o
~ debida prestacion de sus servicios que’cuenta con mas de cuatro mil (4.000) empleados generando asi un alto ~ -
" conocimientos en areas del derecho como el laboral y la segundad social en las cuales basa su funcion pnnmpal ' j_f S

~ La contratacion estatal es una materia de gran importancia dentro de! ambito jundlco colomblano no sélo por estar en ella ,
. comprometldos intereses de vital importancia para la comunidad. sino per lo cuestionado que ha sido el manejo que sele
ha dado a los recursos plblicos, por esta razén se debe.con un equipo de trabajo  capacitado paramejorar las fortalézas -,
y superar las dificultades que llegasen a presentarse en el habitual funcionamiento de la Direccion Nacional de Coqtratacmp :
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y Compras de Serviclos Postales Nacionales S.A.S., observando siempre los pnnc:lplos consfitucionales que rigen esta
matena

Por otra parte las actividades legales de caracter contractual de la compafila son fundamentales en el desarrolio diario de
la gestion dada la gran cantidad de asuntos en esta &rea del derecho, dado su alto riesgo en la misma lo que requiere una
alta responsabilidad y conocimiento que fortalezca la gestion juridica y disminuya y prevenga los riesgos inherentes a este
procedlmlento asi como la mifigacion de los pleitos por una mala praxis dentro de esta area del derecho va que estas
pérdldas procesales generan un-alto impacto para [a entidad.

él Profesional gue se pretende contratar posee la experlen(:la antes anotada y es indispensable su contratacion para que
realice acompafiamiento y asesoria en la contratacion en etapa precontractual, contractual y post contractual en materia
de contrato deconcesionyen eI &rea del contrato de  seguro, de la gestion a cargo de la Direccion Nacional de Contratacién
y Compras. :

Cabe resaltar que la anterior necesidad se requiere ya que dentro de la planta de personal de la entidad no se cuenta con
personal de planta suficiente ni trabajadores cuya experiencia, idoneidad y experticia configuren el perfi requendo para
cumplir Ias actividades comprendidas en el objeto contractual.

Es pertinente, viable y legal acudir a la modali_dad de contratacion directa por asunte de vinculacion mediante prestacién
de Servicios Profesionales por ser de condicion especial para asesorar, concepluar y emitir conceptos juridicos
. retacionados con los asuntos de caracter contractual para Servicios Postales-Nacionales S.A.S.

El presente proceso de seleccidn es de imperiosa necesidad, teniendo en cuenta que se requiere garantizar la prestacion
del SERVICIO PROFESIONAL, con el fin de garantizar que los fines esenciales del estado en el desarrollo de la gestion
admmlstratNa en relacion con el cumplimiento de la Ley y sus Decretos reglamentarios en materia de contratacion. Se
reqmere contratar con una persona natural PROFESIONAL ESPECIALIZADO en DERECHO que cuenta con amplia

- experiencia en esta labor, y preste sus servicios en la proyeccion, siistanciacion y revision ¢rando se requiera de los
documentos aportados para la elaboracién de contratds,  velar por que estos cumplan a cabalidad con los requisitos
formales para su perfeccionamiento y a su vez cuente con la idoneidad y experiencia para desarrollar dicha actividad
dentro de los parametros, requeridos para el desarrollo de sut.labor, por ello-su actividad seré la de cumplir con el chjeto
del contrato, en los términos que se suscriba, con el fin de atender la necesidad que requiere en Servicios Postales
Nacionales S.A.S.

Que para la.prestacion de servicios la entidad estatal podra contar directamente con la persona natural o juridica que este
en capacidad de ejecutar el objeto del contrato y que haya demostrado la idonsidad y la experiencia directamente
‘relacionada con el area de que se traté sin que sea necesario que haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el
ordenador del gasto deberé dejar constancia escrita. \

Es de anotar, qﬁe el presente proceso esta contemplado en el Plan Anual de Adquisicion vigente 2023, en el item 217.

S —e - e — o m—ee s T T

[2 ESPECIFICACIONES DEL SERVICIO O BIENACONTRATAR ~— _ i T
Se requiere contratar una asesoria juridica que permita el acompafiamienito, implementacion y definicion en asuntos
asociados en materia de contratacion privada, con el cumplimiento de |as siguientes exigencias: .

1. Experiencia en mas de diez (10) afios en temas de aspectos juridicos en materia de contratacion,

2. Que haya fenido asistencia y asesoria juridica a diferentes entidades pubhcas y privadas por mas de seis (06)

afios.

Profasional en derecho, con especializacion /o maestria.

Alender consultas y realizar asmtenmas asesorias a la Dlrecmén Nacional de Contralac:on cuando esta sea

requenda '

5. Se requiere actividades de asesoria juridica relacionada con la gestién administrativa, contractual y fiscal para
entidades pUblicas y privadas.

3:
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6. Emisién de conceplos y atencién de consultas, reuniones y demas, requendas por la- entldad en el marco. deI

objeto conlractua! .
AN . . i
BRI c0meo‘ b’E‘ﬁACl ONES UNIDAS (UNSPSC); - _ P T Al
' Codigo Segmento 80 ) .Serwcnos de Gestlén Servicios Profesronales de Empresa Yyl -
] . s ~ | Senvicios Administrativos
Codigo Familia _* + | 8011 - Servicios de recursos humanos . - . SN
Cédigo Clase 801116 Servicios. de personal temporal -
Cédigo Producto: 80111620 - | Servicios temporales de recursos humanos
Cédigo de Segmento g0 - Servicios dé Gestion, Servicios Profesionales de Empresa y
] _ Servicios Administrativos )
Codigo Familia ) .1 8010 Serviclos de-asesoria'de gestion ' b
. Codigo Clase 801015 _ .| Serviclos.de consultoria de negocwsyadmlmstramén corporanva i R TTN
Cédigo Producto: = - 80101500 Servicios .de- asesoramiénto sobfe la puesta én marcha de HER
' ) : &mpresas nuevas _ ‘f
_-‘22 REQUISITOS AMBIENTALES,ADE CONTROLY DE=SEGURIDAD YSAL'U*:JE“_EL TRABAJO.. - ..o .o .- s )
'NIA . . .
3. OBJETOACONTRATAROBIENACONTRATAR R o e .{ .?*] C

CONTRATACION DE PRESTAGION DE SERVICIOS PROFESIONALES JURIDICO ESPECIALIZADO EN ASESORIA Y
ACOMPANAMIENTO EN MATERIA DE CONTRATACION PUBLICO - PRIVADA, ACTIVIDADES QUE CONLLEVEN .
EXPERIENCIA DE CONTRATOS DE CONCESION, Y DEMAS DE CONTENIDO DE. CARACTER JURIDICO LEGAL”, .

g, AUTORIZAGIONES,.IEERMISOS Y LICENCIAS NECESARlAS PARA LACONTRATAGION LT T ‘_1

Para el presente item no se reqmere ¢l diligenciamiento, toda vez que, por la naiuraleza del tigo de contratacu&n nose -

acomoda a las condiciones de requerir autonzamones permisos y hcenmas parala contratacnon oo vt \
B FUNDAMENTO JUﬁicho ) QUE SOPORTA LA'MODALIDAD DE SELECCION T T

f

Modalidad de contratacion: La modandad de Tnvitacion directa por asunto de vinculacién mediante prestacion de Senncms s
Profesionales por ser de condicion-especial de |a asesorla y asistencia por requenr B

'Tlpologia del contrato: Contratamon de Prestacn’nn de Semcuos Profes:onales

- .

67 VALOR ESTIMADO. DEEEBﬂfRA 0 o e i‘“'x ) _:ﬂ|'_.~

El'valor total del contrato serg de VEINTIDOS MILLONES DE PESOS M/CTE. {$22.000.000), incluido lva y demés costos
directos oindirectos que haya lugar, LA EMPRESA realizara dos pagos mensuales por un valor de ONCE MILLONES DE
PESOS {$11.000.000.} incluido Iva y demas costos directos-o indirectos que haya lugar. ; -
. ‘ . J\" 'i - _:,._~‘
7. JUSTIEICAGION DE [0S FACTORES BE SELECCION O P NI A SR T h

+ s -t

Para el presente numeral.no se hace necesario definir cnteno de seleccion, foda vez que, por la naturaleza y 1a modalidad .-
a contralar esta-sujelaala prestacmn de. serwcms profesionales en razon a la idorieidad, expemma y capac;dad del asesdr
' a contratar. .
. Teniendo en cuenta que la presente contratacién obedece a una prestamén de servicos profeswnales se recomienda por L
. el 4rea dependiente realizar la contratacion de una profesional que cumpla con el objeto descrito, por acreditar'las -
condiciones laborales y académicas que permiten laideneidad para satlsfacer dicha hecesidad de acuerdo con lo seﬁalado )
en las especnf icaciones lécmcas del presente estud[o previo. ) i - :

" En consecuencia, para Ia elaboracion del contrato se debera al[egar: : ' , R
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Legal y de la Persona Juridica.

i

'a) Carta de presentacion de la propuesta firmada por el interesado o representante legal de la compaiiia, Suscrita

porel interesado o representanle legal para personas juridicas. Antecediendo ala firma, se debe indicar en forma

“ 'clara el nombre y niimero de identificacion de ta persona que suscnbe la oferta.

b 'Fotocapia de cédula del representante legal. :
¢) Certificado de Antecedentes Judiciales, de Medidas correcnvas Fiscales y Disciplinarios del. Representante.

Ay

d) Cerlificacién de cuenta bancaria no mayor a noventa (90) dias a la fecha del cierre de! presente proceso; en el
cual conste que el oferente es el {itular de la misma.
e) Copia del Registro Unico Tributario RUT.

f) Cerifi camén Parafiscales: De conformidad con lo estlpulado por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 v la Ley

S g8 de 2003, el interesado debera anexar la respectiva cerfificacidn en la cual se indique que se encuentra
cumpliendo yfo a paz y salvo en el pago de las contribuciones al Sistema Integral de Seguridad Social -EPS,

- Penstones y ARP, asi como de los Aportes Parafiscales -SENA, ICBF, Cajas de Compensacion Familiar-, y
Subsidio Familiar a que haya lugar, de sus empleados a la facha de: «cierre y en los cinco (5) meses anteriores a

Ia misma. _

/

La certificacion deberé ser suscrita por el Revisor Flscal cuando éste exista de-acuerdo con Ios requerimientos de ley o
por el representante legal, y en este deberé constar que se encuentra al dia en dichos pagos de los ultimos cinco (05)
© meses en un término-de expedicion no superior'a treinta (30} dias de Ia fecha de presentacion de la propuesta. ’

4

B._TERMINO DE. EJECUCION

Nota: El interesado debera adjuntar la planilia tinica de pago del tltimo mes, se aclara que dicha nota es condicional y €l
apone de la plamlla aplica para aquellos que no estén obligados & tener revisoria fiscal. A la documentacién deberé
anexarse copia de la tarjeta profesional, copia de la cédula de ciudadania y el Certificado de Antecedentes Discipliniarios
de! Revisor fiscal con expedicién no mayor a tres.(3) meses.a la fecha de cierre de presentacion de la propuesta. -

- g) ELPROPONENTE interesado en participar en ef presenle proceso de contratacidn con la sola preseritacién de
) su propuesta autorizara a Servicios Postales Nacional S.A., a revisar la informacion pertinente de las persanas
que la integran, en listas SARLAFT y demés bases de datos de consulta, que permitan verificar la legalidad,
suficiencia técnica, econdmica y juridica de la entidad y demas componentes que generen’ riesgos a LA
EMPRESA o al proceso de contratacion,

-h) Declaracién defondos.

I i) Tarjeta profesional.

) sDiplomas de estudio o certificaciones académicas {profesional y espemallsta)

k) Experiencia acreditada.
1)  Hoja de vida personal y del sigep.

m) Propuesla donde se mc!uya ademés, obligaciones, plazo y valér del futuro contrato.

A |

El término de ejecumf)n serd de DOS (2) MESE contados a partir del cumphmtento de los'requisitos de perfeccionamiento
¥ ejecucidn, sin- exceder el 31 de diciembre de 2023.

FRR

8. LUGAR DE EJECUCION

SR -- B e e —— ——

El lugar de ejecucion sera en la ciudad de Bogota D.C.

!

D

f

[0 ANALISS DE RIESGOS

- e )

Teniendo en-cuenta el Manual de Contratamén de Servicios Poslales Nacionales S.A. sé determman los- srgwentes riesgos °

asomados al proceso:”

AY

* MATRIZ DE RIESGOS

Pagina 4 de 12
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No-| DELRIESGO | 5, 7 (PREVENTIVO) N - (CORRECTVO) | .| PROFONENTE | COMPANIA
. | ALTO | MEDIO | BAJO - ALTO | MEDIO | BAJO | *7, ~ . "|SPN |-  YIO©  |ASEGURADORA
! ‘. - N P - | CONTRATISTA | Y/O GARANTIA
. * Analizar la ‘ :
Pérdda,  de documentacién ~ det. f
capacidad juridica |_ contratista *de . : '
para laejecucion’ . rastacion ' e *-  -Contemplar _
del contrato. \ presta S | clausulas - de
servicios : D :
(personas ) profesioAnaIe's brevib terminacion. del »
nalurales Y |a la radicacion del N contralo. Y
1 'Ifuil'd".’a?." § X proceso por parte del ‘ .X - 4 X
) '_daeéﬁg‘;n % - area solicitante ! v ; '
_~|extincien 7y bas I:(\;gac;?ln ;'ﬁfz;Teasl , ‘ '+ Suspension; A -
'| liquidacion de la| confiables Tdel terminacion - "o
persana, .ju'(idica, ' ' p}oveedoresfconsulta' ' cesion el :
efc) » de listas restrictivas, 7, contralo. . i I
L * - Incluir en la ‘ , . T W
o *  Aplicar las T N .
invitacign.  formal N P - ' T PR
O clausulas  de - S TR
. disposiciones  -que A O CN B 25
, ' | permiitan _ terminar ~ ’;er:?c'iniﬂgn il R L B 1
: anlicipadamente- el| . , césibg y dell’ N A
. contréo -y evaluar contrato si aello i ' g
_ &oizlrglt;as cesiones del |- hay lugar . , N ;. '
*  Suspension, , )
. ferminacion o . -
) - cesion.  del -
R , conlrato. -
s * Actualizacion y A
L f -| revisién . '

* | Insolvenciadel . . periodica de los _ . g

Contratista por esludios “que| . coa
- indebida:por ” ) dan lugar a .

2 L X . . X . : X. <X
aporte de L[ Invitacién  formal estipular. —los : »
informacion | basado en fuentes indicadores g
inexacta. confiables de financieros y Bl

| - roveedoresiconsuta dbcumentos: do | IR
de listas restnf:twas.; - g .co'nsulia de L
- N '’ - | CCE. :
‘ *Dar fraslado a | . -
) las autoridades v
administrativas
ylo - judiciales ) .
1, . competentes. ' .
. E ’ ;|* . Eliminar “al . ;
| proveedor =~ |- .
¢ respectivo  del |
directorio de la
‘ Empresa. ‘

gt . )
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: * Realizar un estudio ,
técnico y econdmico | S
del impacto del riesgo |-
P en la ecuacion del * Realizar los
' s:rTnt:z\?l 5 a?]nlegLI contrato que permita respectivos .
4} Jigents A% que definir las medida§ a_justes al X X
| geners daamayor pertinentes_r (adicién, confrato en el L
g carga lmposltlva suspension, evento que ello
X prérrogas, . ocurra,
) ' terminacién del
, . “ " i contrato,  cesitn- del
. ' ' contrato.) ’
! Clrcuns!anmas de ~ ‘
“a caso i rtu?tlgyog * Contar con una *  Suspensitn,
54l mprewsmles que adecuada pjaneaclén _ terminacion o ¥ X
2 dg_las pece'sidatlesa o .cesion del ’
E paralizaf'ﬁibn: ol satisfacer. contrato. s
“ilcontrato .
) H 1
' : - J*  Adelantar  un . \
Sobrevaloration o | * +{ adecuado estudio de quEnpg[raﬁ::n}:
subestimacién de 'mercadoydel sector ejecucion N ‘
6 | lot ' précios X Sefialar en .I?S adelantar * los X
coLL propuestos‘pori el ;éJ;mn?:di;g‘#;ac'gg procesos ' de o
- .¢| contratista A definitiva’y no permite | "}Z‘\'}?;%?'zmoel
- ,; revaloracion de . Eontrato n
S R honorarios. " * =
| Incumplimientds
o] proveedor: | -
*incumplimiento
obligationes | )
contractual maTco ;upervisiénAdecuac?;
mcumphmlentc;ag |contrato con péﬁzAgt:ctar I::_
* | disposiciones de| veqﬂcgomnes garantias
7 propuesta| X periddicas. * Aplicar” los | - X
*Suministro  de " ‘Esfipular clausulas . *déscuentos por
‘ 'bienes que no Fje des_cqentos por 'mcumpllmlentos
cumplan - las incumplimiento pactados
condlciones ' * Solicitud de pélizas
: F de garantias .
pactadas;. 0 los : :
estandares . de
calidad requeridos - ;
| (uso de elementos,
*| de baja calidad) . _
e *Anélisis - financiero *  Aplicar las
Eiﬁg;?cas para | previo - |cléusulas el
8 |la Entidad por X' *ngu1_m|ento incumplimiento X
: . del pepédm_o | pactadas en el ) :
contratista . evidenciable a fa 'contrato.r
ejecucion 1*  Afectar las | .
; =
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|pare € con los requisitos. p :
cantratista PR - ‘ pactadas en el
nofmativos ‘ :
B e - | contrato.
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m ESTUDIO MERCAD! g_Y_ ANALISIS DEL SECTOR hl

r [ Y

3
’

-

De conformldad a Ia colizacidn-de honorarios presentada por ]VONNE MARITZA NOVOA GUZMAN se estimaun térmmo .

de ejecucion de DOS (02) MESES por-valor de VEINTIDOS MILLONES DE PESOS MICTE. ($ 22.000.000); INCLU|DO
IVAY'DEMAS IMPUESTOS Y COSTOS A QUE HAYA LUGAR, valor mensual de ONCE MILLONES DE PESOS, MICTE
($11 ,000, 000)° INCLUIDO IVAY DEMAS IMPUESTOS Y COSTOS A QUE. HAYA LUGAR. : :

2 GARANTIAS. _

W gt = Seaim el

1

[Esta garantia debera constltwrse dentro del plazo que le estlpule Serwcuo Postales Nacnonales SAy requ:ere ‘de’su - -
aprobacién para poder ejecutar el contrato, En todo-caso, en los eventos de'suspension o prérroga del contrato, el oferenle S

- 8e obliga ampliar las garantfas’ correspondlenles

'f

Eloferente seleccwnado debera constituir una péliza afavor de Entidades Estatales, con régimen prlvado de contratacion, -
dentro de los.dos (02) dias habiles siguientes al, perfecctonamlenlo del contrato, a favor de Servicio Postales Nacionales
S A, enla cual consten [o§-siguientes amparos:

- Cumplimiento, en cuantia: equwalente al veinte por ciento (20%) del valor’ deI contrato con.una wgencla |gual a 'lg L
< lade este'y seis (6) meses'mas, contados a partir de la suscnpcuﬁn del contrato e . =

»

e

v
T

Paragrafo anero Esta garantia debera constltmrse dentrn del plazo que; Ie estlpule Servicios Postales Nacmnales SA S £
y requiere de su aprobacion para poder ejecutar €l contrato, En todo caso, enlos evéntos de siispensién, adlcu&n o prdrroga

- del contrato, el contratista se obhga ampliar las-garantias correspondlentes

) : »,, ”

Paragrafo Segundo: Si EL CONTRAT[STA se negare a prorrogar las garantias 0 a reponer ¢ e! valor cuandoreste sea..

afeciado, LA EMPRESA daré por terminado e!-cantrato en el éstado en qué se encuentre, sin que por este hecho deba
freconocer el pago de suma alguna en favor del CONTRATISTA. '

J,‘-" .Q
N

) Paragrafo Tercero En, todo casa las. garantias se‘mantendran vigentes hasta la liquidacion del contrato, ajusléndose a

“los limites, existencia y extension del riesgo amparado.

pago total de Ja prlma

CLAUSULA PENAL PECUNIARW

i

— Paragrafo Cuarto: En todos los-casos el contratista debera allegar la pdliza expedlda junto con el rembo que acredite e]

\
v

EL CONTRATISTA se obliga a pagar a LA ENTIDAD una suma equwalente al drez por ciento {10%) de! valor tota| deI :
contrato, a titule de indemnizacion por los posibles perjuicios que pueda ocasionar en-caso de mcumpllmlenlo desus .,
: obhgacuones No obstante, Ia EMPRESA sereservael derecho de. reclamar los perjuu:tos que superan dicho porcentaje
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‘.

|,13 INTERVENTORIA __‘fg“

LA EMPRESA supervisara la ejecucion def contrato a fravés de ta Direccion Nacional de Contratacnén y Compras de
conformidad con el manual de supervision e interventoria de la empresa. ‘ ,

b

- . - e a= am et m i —— — = =

{i4._CERTIFICADQ DE DISPONIBILIDAD, PRESUPUESTAL T ) .

L]

Certlf cado de Disponibilidad Presupuestal No. 43867 de fecha 14 de junio de 2023 por un valor de VEINTIDOS
MILLONES DE PESOS MCTE ($22.000.000),

.»15 EORMA DE P PAGO

LA EMPRESA realizars dos pagos mensuales vencido por un valor de ONCE MILLONES DE PESOS {$11.000. 000.00)

. incluido Iva y demés costos directos o indirectos que haya lugar, en mensualidad vencida de conformidad con la factura
presentada: por EL CONTRATISTA, la cual debe corresponder al real y efectivo prestacion del servicio prestado a LA
EMPRESA. PARAGRAFO PRIMERQ. - El pago se efectuara dentro de los veinte (20) dias habiles siguiente a ia correcta -
presentacion de la factura, adjuntando los siguientes documentos: a) Constancia suscrita por el supervisor def contrato, en
la que se sefiale que EL CONTRATISTA cumplio a safisfaccion de LA EMPRESA, con las obligaciones pactadas. b)
Soporte de pago de la Planilla de la,Seguridad Social con base de liquidacion de! 40% def valor mensual.

EL CONTRATISTA debera remitir la factura electrénica de venta (representacion grafica y XML) al  correo
radicacion.facturaglectronica@4-72.com.co ) ) )

PARAGRAFO SEGUNDO - EL ALIADO no pddré adelantar actividad alguna que implique mayores gastos directos e
indirectos hasta que se perfeccione la respectiva modificacién contractual y esta cuente con su respectivo registro
presupuestal.

" [{6, OBLIGACIONES DE LAS PARTES i ST

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1. Cumplir con el objeto contractual, obligaciones y demés condiciones, términos y estipulacione$ del
contrato.

2. "Asesorary revisar los procesos de seleccion que se adelanten en el marco del Manual de Contratamon
asi como en las etapas precontractuales, contractuales y postcontractuales en los que se requiera-de

~ conacimientos especializados en materia de contratacion publica.

3. " Revisar las respuestas a los reduerimientos que se desprendan de la suscripcion y ejecucion del
contrato de concesion 010 de 2004, y contratos de seguros.

4. Asistir a las reuniones que se programen en relacion con el marco legal referente al contrato de
concesion.

5. Apoyar en la consolidacion de informacion reportada por las diferentes areas para presentar ala
interventoria.

6. .Apoyar en el anlisis de los conceptos e informes de orden JUfId[CO gue se requieran en e marco del
objeto pactado, con el propdsito de orientar a LA EMPRESA en la correcta aplicacién de la
normatividad, ]unsprudenaa y doctrina para el caso concreto.

7. Atender de manera oportuna las recomendaciones del supervisor, quien velara por el cumplimiento de
las obligaciones aqui establecidas.

8. Apoyar en la elaboracion y analisis de ta normatividad mtema de LA EMPRESA que requle y -
reglamente los procesos y procedimientos de contratacion.

9, Apoyar en |a revision de los documentos que se deriven de los procesos coritenciosos y litigiosos en

* los cuales LA EMPRESA sea sujeta activa o pasiva.

-
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10. Presentar los documentos dentro del plazo establemdo y cumpltra con los requ151tos de orden técnico,
~ exigidos como condicion previa e indispensable para iniciar y ejecutar el contrato.

11. Conistituir oponunamente las garantlas exigidas en el presente contrato.

12. Atender y revisar los requerimientos y solicitudes que formule el Supervisor del contrato.

. 13. Radicar oportunamente la factura ante 4-72, en las fechas y horarios estipulados por LA EMPRESA,”
adjuntando asumir-las responsabilidades de todas las actividades relativas a la ejecucion de las
obligaciones establecidas en-&l contrato.

14. Absolver las consultas verbales o ‘escritas en materia de contratamon publica y privada, y de los
procesos de responsabilidad fiscal que se-deriven de los procesos de contratacion.

15. Revisar las respuestas a los organismos de control, respecto de los procesos contractuales que se
adelanten, o sobre contratos celebrados por LA EMPRESA, _

16. Asistir reuniones y audiencias cuando lo considere necesario la preadenma 0 supennsor de[ contrato -~
y sea conveniente y/o necesario acompafiamiento de una asesoria especializada. .

17. Pagar y permanecer afiliado a los sistemas de‘Seguridad Social, Salud, riesgos laborales y Pensmnes

18. Presentar los informes que le sean solicitados a través del supervisor del contrato. 0, A

19. Mantener comunicacion continua y directa en su despacho, via telefonica o via mtemet con eI
supervisor del contrato durante el término de! contrato.

20. Cumplir con todos los ofrecimienitos, condiciones y términos de Ja propuesta de servicios presentada '

21. Mantener la reserva y no divulgar la informacion que conozca por causa o con ocasion del contrato.-

22, Cumplir las demas obligaciones inherentes a la naturaleza del objeto contratado. : '

23. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabamlentos

24, Desarro]lar el contrato con idoneidad,’y dentro de los principios y conceptos étICOS v A

: : ' | :

.
u..

OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE

" 1. Pagar al CONTRATISTA seleccionado el valor acordado, en 1a oportunidad y forma establecida. ‘
2. Suministrar al CONTRATISTA seleccionado la informacion que estd a cargo de LA EMPRESA y que sea
necesaria para la ejécucién del Contrato. | .
3. Designar el supervisor del contrato, quien se encargaré de hacer el seguimiento al desarrollo de las actlwdades .
del contrato. . .
4. Susctibir a través del supervisor del control de ejecucién del contrato 0.quien este delegue Ios documentos y
actas que sean necesarias durante el desarrollo del contrato. .
5. Informar de manera inmediata acerca de cualqmer circunstancia que amenace la ejecucién del contrato al ngual
qué cualquier perturbacion que afecte el desartollo normal de este.
Guardar por la confidencialidad y velar por la proteccién de los documentos a entregar en.custedia.
7. Cumplir.con todos y cada uno de los requisitos de ley, encaminados al cumplimiento del objeto pactado, dando
aplicacion a [as disposiciones legales vigentes. - .

o

e e e _.‘-'

A7) CLAUSULADECONFIDENCIALIDAD :_ - ST ] \ R

i b o R a4 e o e P

Las partes se obltgan a mantener confidencialidad respecto de toda informacién que a partir de la fecha reciben Ios

* empleados, personal vinculado o asesores de cada una de ellas, de manera directa o indirecta, en forma verbal o escrita, >
grafica, en medio magnético o bajo cualquier ofra forma. En consecuencia, EL CONTRATISTA adoptaré las medidas -
necesarias para que la informacion no llegue a manos de terceros en ninguna circunstancia, y se obligan a no ufilizarda ~
- para ningin objeto diferente al de adelantar las tareas que se derwen directamente  del cumphmlenlo

B e T A T o]

8. CLAUSULA DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES. .~ S

S SR SYSQ

En caso de que EL CONTRATISTA tenga la condicién de encargado del tratamiento, de conformidad con el arficulo 3 - S
literal d) de la Ley Estatutaria 1581 del 17 de octubre de 2012, , en adelanle LEPD, en la medida que el objeto del contrato - - -,
pueda implicar el tratamiento de datos personales a cargo de SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A.S., por parte- .

o T PéginaneV_-
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Je El GONTRATISTA éste (ltimo se obliga y compromete, con base al articulo 25 del Decreto 1377 de 2013 auna serie
de aspeclos identificados a continuacidn; '
12 1 lEL CONTRATISTA se compromete y obliga a guardar secreto de todos los datos parsonales que conozca y a
. Ios que tenga accescen virtud del presente contrato.
Y 2 Custodlaré e impedira el acceso alos datos personales a cualquier usuario no autorizado o persona ajena a su
) orgamzacton Las anteriores obhgacmnes se extienden en cua!qwer fase del tratamiento que de esos datos
N lpudlera realizarse y subsistiran aln después de terminados os mismos.
EL CONTRATISTA tinicamente tratara los datos conforme a las instrucciones que reciba expresamente. de SERVICIOS
POSTALES NACIONALES, S:A.S., y no los destinara, aplicard o utilizara con fin distinto al que figure en el presenle
contrato Ast mismo, se compromete a no revelar, transferir, ceder o de otra forma comunicar los bases de datos o datos
contenidos en ellos, ya sea-verbalmente o por escrito, por medios electronicos, papel o mediante acceso informético, ni
siquiera para-su conservacion, a ofras personas; salvo que previarindicacion expresa de SERVICIOS POSTALES
NACIONALES, 8.AS., comunigue los datos a un Tercero designado por aquél, al que hubiera encomendado la prestacion
deun semcm EL CONTRATISTA manifiesta conocer las obligaciones derivadas la ley de proteccién de datos personales.
Asl misto, garantiza el mantenimignto de las medidas de Seguridad; asi como cualesquiera ofras que le fueren impuestas
por parte de SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A.S., de indole tecnica y organizativa, necesarias para garantizar
Ia seguridad de los dalos de caracter personal. SERVICIOS POSTALES NACIONALES, S.A.S., previa solicitud, podré
" facilitar un extracto de las medidas de seguridad que el contratista debe acatar en cumphmlenlo de las obligaciones
descritas en esta clausula. Finalizada la prestacion del servicio contratado, los datos personales serdn destruidos o
devueltos a SERVICIOS POSTALES NACIONALES, S.A.S., al igual que cualguier soporte o documentos en que conste
algun dato de caréacter personal. objeto del tratamiento. No procedera la destruccion de los datos cuando exista una
prevision legal que exija su conservacién, en cuyo caso debera procederse a la devolucién de los mismos garantizando a
SERVICIOS POSTALES NACIONALES -8.A.S,, dicha conservacién. El contratista podra conservar, debidamente
bloqueados, los datos en fanto pudieran derivarse responsabilidades de su relacion con SERVICIOS POSTALES
NACIONALES, S.A.S., En cualquier caso, el contrafista comunicara a SERVICIOS POSTALES NACIONALES, SA.S,,
cualquier incidencia que se produzca en ejecucion del presente contrato, que pueda afectar [a confidencialidad, mtegndad
" y disponibilidad de los datos personales, dentro del plazo de dos (2) dias habiles contados a partirde la fecha en que se

- . hubiese producido la incidencia o hubiese tenido conocimiento de la misma, para que se adopten las medidas correctivas

de forma;oportuna. Del mismo modo, el contralista pondra en conocimiento del personal a su servicio las obligaciones
|nd|cadas en la presente clausula, cerciorandose, medlante la adopc:]én de las medidas.

7

120, DESCUENTOS.FOR NIVELES DE SERVICIO Y OTRAS ¢ OBL[_GA_CIONES:

Las partes bajo e| principio de la libertad contractual y de autonomia de las partes, han establecido descuentos por niveles
de,servicio por caso de retardo en el cumplimiento en los tiempos y términos establecidos, de incumplimiento total o de
cumplimiento imperfecto de cualquiera de las obligaciones del CONTRATISTA descritas en el contrato, de cualguiera de
las establecidas en los esludios previos o de cualquiera de sus adendas, sin justificacion valida alguna, debidamente
probada y por causas que le sean imputables al CONTRATISTA, el CONTRATISTA autoriza a LA EMPRESA para que
le descuente una suma segtn lo pactado en Ios rminos de referencia y el presente contralo a EL CONTRATISTA por
cada retardo o atraso en el cumplimiento.de sus obligaciones, de acuerdo con los porcentajes, actividades y tiempos de
cumplimiento de los Acuerdos de Niveles de Servicio Establecidos. Para su imposicion bastara el informe del Supervisor
del contrato, donde se evidencia el incumplimiento del ANS y su porcentaje de acuerdo con lo establecido en el presente
confrato y los términos de referencia, los cuales las partes entienden son los niveles minimos del servicio esperado en el
mes correspondiente de servicio. Se impondran mediante el procedimiento del paragrafo Siguiente, “Procedimiento Para
Descontar Por Acuerdos De Niveles De Servicio — Ans”. Los descuentos o pago de las sumas sefialadas no se entenderan
extinguidas las obligaciones emanadas de este conlrato, ni se eximira al CONTRATISTA de la obligacién de indemnizar
los perjuicios correspondientes. Si no existen saldos a favor del CONTRATISTA para descontar las sumas que restiten
de la aplicacion de esta clausulau otras, LA EMPRESA cobrara por via ejecutiva, paralo cual el presente contrato prestara
mérito ejecutivo. PARAGRAFO. PROCEDIMIENTO PARA DESCONTAR POR DESCUENTOS DE NIVELES DE
SERVICIO: En caso de retardo en el cumplimiento, de incumplimiento o de cumplimiento imperfecto de cualquiera de
las obligaciones del CONTRATISTA, descritas en ‘el contrato, que no se haya establecido porcentaje de descuento ylo
que este establecido dentro de los Acuerdos de Niveles de Servicios - ANS, LA EMPRESA descontara un cinco (5%) del
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porcentaje de la facturacion del servicio o bien afectado ofertado por EL CONTRATISTA Se surtira el siguiente
procedlmlento El supervisér del contrato comunicara por escrito enviado al Representante Legal del CONTRATISTA que
incurrio en una causal de incumplimiento de tas obligaciones del contrato, de los términos de referencia o de las propias
de este lipo de contratos y dara un plazo perentorio de cinco (5) dias habiles para: a) subsanar'dicho incumplimiento, o
b) para rendir las respectivas explicaciones debidamente justificadas y no imputables al CONTRATISTA. 2) El

CONTRATISTA procedera a subsanar el incumplimiento dentro del término otorgado por supervisor del contrato. Lo

anterior, salvo que considere que existieron causas ajenas a él que determinaron que mcurnera en dicho incumplimiento,

¢aso en el cual, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes al recibo de la comunlcacmn mencionada en el numeral 1 -

anterior, podra proceder a explicar al supervisor del contrato cuéles son las razonies-de su incumplimiento, aportando las -

pruebas periinentes, a efectos de solicitar que no se efectite el descuento correspondiente. 3) Si el CONTRATISTA no

subsana el incumplimiento dentro del término-otorgado por LA EMPRESA para el efecto, o las-razones y pruebas

allegadas por el CONTRATISTA para jusfificar el mencionado incumplimiento (en el evento en que haya presentado un

escrito y las pruebas pertinentes dentro del término previsto en el numeral anterior) no acreditan o justifican la ocurrencia -

de una causal de exoneracion de la responsabilidad de acuerdo con lo previsto en este contrato y en la normatividad ..

vigente, &l supervisor mediante comunicacion dirigida al CONTRATISTA impondra el descuénto y descontara el monto.-*

correspondiente de los Saldos insolulos y/o de la factura del mes siguiente a la fecha que sefiale LA EMPRESA en el

mencionado escrito. Lo anterior, sin perjuicio de que LA EMPRESA, si o estima conveniente, conceda un plazo adicional

igual &l relacionado en el numeral para subsanar tal incumplimiento. 4) Una vez realizado el descuento, y en el evento en

que ¢l CONTRATISTA no subsane el incumplimiento dentro del nuevo plazo otorgado por LA EMPRESA para eflo {salvo

que las parles acuerden por escrito un nuevo plazo), se causarén las sanciones reguladas en esla clausula, hasta el - - -

momento en ¢l cual el CONTRATISTA subsane la-sitaacién de incumplimiento o hasta que la sumatoria de las mismas:

alcancen la suma del 20% del valor del contrato, caso en el cual LA EMPRESA dara aphcamén a lo dlspuesto a Ias -
causales de terminacion def presente contrato. :

/

21, INQUMPLIEN'[O-GRAVE DEL CONTRATISTA,

LY

—

e T

.'i.
!

{

Cuando se presente un posible incumplimiento grave parcial o total del contrato’ o reiterado en ANS, atribuible a .

CONTRATISTA respecto de cualquiera de las obligaciones de este, LA EMPRESA debera evacuar &l mgmente

procedimiento para declarar dicho mcumpllmlento

1

PO
LN

A) Evidenciado un p05|ble incumplimiento de las obllgac:ones a cargo de EL CONTRATISTA, seg(n conste en mformes .
elaborados por’ld Supervision o la Interventoria, LA ENTIDAD Io citara a él y al GARANTE, mediante cornunlcamén que .
por -escfito se remitird al domiciic de! CONTRATISTA y del GARANTE, a una audiencia para debatir lo ocurndo LA
EMPRESA, fijara la fecha para realizar la audiencia, como minimo al quinto dia habil siguiente a la fecharde recepcmm de S
la comunicacién de citacion a audiencia al CONTRATISTA y al GARANTE. En la citacion, se hara mencion expresa y .
detallada de los hechios que la soportan y por ello debera indicar los presuntos incumplimientos contractuales atnbmbles .
al CONTRATISTA, acompafiado el informe de la supervision o interventoria en el que se sustente la actuacion y fas demés N
pruebas gue soporten la citacién y enunciara las normas o clausulas posiblemente violadas y las consecuencias que

- podrian derivarse para EL CONTRATISTA, de acuerdo con las estipulaciones contractuales. En la misma se establecera '
el lugar, fecha y hora para la realizacion de la audiencia la que debera tener lugar a la mayor brevedad posible, atend|da '
la naturateza del contrato'y la penodmrdad establecida para el cumplimiento de las obligaciones contractuales. '

B) En desarrolle de fa audiencia, el Subgerente de Contratacién, presentara las circunstancias de hecho que motivan Ea .
actuacion contractual, indicara los presuntos incumplimientos contractuales atribuidos al CONTRATISTA, enunciara las
p05|bles normas o clausulas posiblemente violadas y las consecuencias que podrian derivarse para EL CONTRATISTA
segun, las estipulaciones contractuales. Aclo seguido se concedera el uso de la ‘palabra al representante legal del
CONTRATISTA o a quien lo represente y al GARANTE, para que ejerzan su derecho de defensa y se pronuncien sobre
las |mputac:|ones de incumplimiento, en desarrolle de lo cual podran rendir las explicaciones del caso, solicitar y aportdr
pruebas y controverfir [as presentadas por la entidad,

1
Yol

C) Una vez evacuada la practlca de las pruebas 0 recibidos los medios probalorios aportados por los mteresados se
cerrar4 la audiencia para que LA EMPRESA mediante decision contractual motivada que constara por escrito, proceda 4
resolver sobre la exigibilidad o no de la sancién'o declaratoria o no del incumplimiento. Si se resuelve que no hubd
incumplimiento, se archivara la actuacmn contractual Par el contrario, si se decide que hubo incumplimiento contractual
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en el msismo documento, se hara |a tasacion de la suma.a favor de LA EMPRESA y a cargo del CONTRATISTA ylo EL
- GARANTE, como consecuencia del incumplimiento de acuerdo con las estipulaciones contractuales. La: respectiva
. decision, se mforrnaré mediante comunicacion-escrita que se remitira al domicilio del CONTRATISTA y del GARANTE. EL
CONTRATISTA' y el GARANTE, podrén presentar por escrito de reconsideracion ante LA EMPRESA, dentro de los cinco
(5) dias habiles siguientes a la fecha de-adopcion de la decision que declara el incumplimiento contractual. Si declarado.
este ni EL. CONTRATISTA, ni EL GARANTE, presentan.el escrito de reconsideracién o 16 hacen en forma extemporanea,
se entendera que esa decision se ratifica y se procede para su posterior cobro. La decision -sobre el .escrito de
recorisideracion, si se. presenta, ser resuelta por LA EMPRESA por escrito, denitro de los 15(quince) dias habiles
siguientes a su recepcion y remifida-al CONTRATISTA y de! GARANTE El plazo anteriormente descrilo podra ser
’ prorrogado por-un término igual al inicialmente pactado. Par. el contrato, s se resuelve que no hubo mcumpllm|ento se
- comunicara por escrito a los interesados y se archivara la actuacién contractual,
D) En todo caso, en cualquier momento del desarrollo de'la audiencia contractual, el Subgerente de Contratacion, pudra'
suspender la audiencia cuando el oficio o petician de parte, ello resulte en su criterio necesario para allegar o practicar”
pruebas que estime conducentes y pertinentes, o cuando por cualquier-otra razén debidamente sustentada, ello resulte
necesario para e} correcto desarollo de la actuacién contractual. En todo caso, al adoptar la decision, se sefialaré fecha y
hora para reanudar la audiencia. LA EMPRESA podréa ordenar el archivo de la-actuacién contractual en cualquier momento,
si se prueba la cesacion de situacion de mcumphmlento que dio lugar a esle procedlmlento -
{

- Lzz ANEXOS I

-

‘> . Solicitud de colizacion”

‘- “Cofizacién -
Solicitud de disponibilidad presupuesta!
Certificado de disponibilidad presupuestal.

- ’

\JINMY: ALEJANDRQ QUINTERO GIRALDO
. ECRETARIO GENERAL
* Serviclos Postales Naclonales S.AS.

Proyectd: Danlel Agudelo Cardena —Asesor SG \

L]
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d—“’) ' Programa: SPgMpres
SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A.S ) Usuzric: 80857079
’ Fecha: 14i08/2023
CERTIFICADO DE DISPGNIBILIDAD PRESUPUESTAL Hora: 09:52:02a.

m. . .

DATOS;BASICOS E:INFORMACION GENERAL

G st

Fecha: 14/junio/2023 ) Tivo de Overacién 1905 Numero de CDP: 43867

Concepto: SECRETARIA GENERAL / PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES JURIDICOS EN CONTRATACION
PUBLICA Y PRIVADA - POR DOS MESES. -

Solicitud CPD : . 44484 FECHA:  13/junio/2023
Valor del presente Certificado: $ 22,000,000.00 ' .
’
|' Lo e . AFECTACION PRESUPUESTAL AND 2023
RUBRO NOMBRE RUBRD C.COSTO PROYECTO AREA VALOR
BO50102006003681  Otros Servicios Profesionales Y Técaicos N.C.P. 310001 900101 FS01 22,000,000.00

TOTAL DISPONIBILIDAD : 22.000,000.00

Jefe'Nacional de Presupuesto

N v

“  SEVEN - Presupuasto de Gobiernc (PG).- Digital Ware S.A.
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En consecuencia, el Proponente debera presentar todos los documentos dandole cumplimiento a las
condiciones anteriormente expuestas. .

4.4 Interpretacion de la invitacion.
La presente invitacion debe ser interpretado en su conjunto, de manera ‘que sus disposiciones no sean
entendidas en forma aistada ni contrariando su sentido genéral, por lo tanto, se entienden integrados a ella
los Anexos que lo acompafian, asi como las modificaciones que se expidan durante la presente Invitacion
para su correcta interpretacion. )

4.5 Aceptacién de Ios‘términ.os y condiciones.

La presentacmn de la propuesta comporta para cada uno de los oferentes, la aceptacion de las condiciones y
requisitos consignados 'en la invitacion, en las modificaciones que se profieran, de la informacion contenida
en los escritos que se surtan entre LA EMPRESA y los oferentes participes en desarrolio del presente proceso
de seleccion, y de los términos y condiciones que se estipulen en el contrato que llegare a suscribirse, en caso
de adjudicacion.

Asi mismo, implica para el prbponente el conocimiento de la Legislacion Colombiana, el régimen juridico
aplicable a las actividades y servicios objeto del presente proceso de seleccion; por lo tanto, la decision de
presentar o no propuesta es exclusiva de los interesados, denvada de su propio analisis, investigacion,
examen e inspeccion correspondlente

En consecuencia, el proponente sera responsable de los datos, informes, documentos y resultados que se
suministren durante el proceso de seleccion, asi como de aquellos entregados durante la ejecucion del
contrato, que llegare a suscribirse.

El solo hecho dé la presenta(:lon de la propuesta no obliga enforma alguna a Servicios Postales Nacionales
S.A.S., a aceptarla, ni confiere ningtin derecho para la aceptacioén de la oferta y/o celebrar contrato con quienes
: efectwamente las presenten.

4.6 Exclusion de responsabilidades por la informacion.

Los proponentes seran responsables por el manejo de la informacion que reclban de la Empresa Contratante
y deberan respetar, con arreglo a fa Constitucion Politica de Colombia y. a la ley, los derechos de autor y
demas que correspondan conforme a los derechos de propiedad intelectual. El incumplimiento de io anterior
-acarreara las sanmones contempladas en la ley.

. Asi mismoa, los proponentes seran responsables por la informacién que suministren a la empresa durante
cualquier etapa del proceso. :
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La empresa se reserva el derecho de verificar la informacion presentada por los Proponentes, asi como de
analizar la documentacién que en cada caso se presente como sustento de las Propuestas.

4.7 Informacion confidencial.

Si en los documentos presentados, se incorpora informacion confidencial o privada de acuerdo con la ley
colombiana, se indicara claramente tal circunstancia en la Propuesta y en el documento considerado como
confidencial. En caso de calificar una informacion como confidencial, el proponente sefialara cual es la norma
legal que soporta tal calificacion. '

LA EMPRESA se reserva el derecho a revelar dicha informacion a sus funcionarios y asesores, con el fin de
verificar el cumplimiento de los requisitos exigidos en la invitacion y ante solicitud de autoridad competente.
No obstante, la Empresa, sus funcionarios y asesores estan obligados a mantener la confidencialidad de dicha
informacion. .

4.8 Cumplimiento del régimen de inhabilidades e incompatibilidades

El oferente rio podré estar incurso en alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad constitucional o legal
para contratar, de conformidad con lo contempladd en la Constitucion Politica, en la Ley, Decretos
reglamentarios y las demas normas complementarias y concordantes.

Con la entrega de |a propuesta, se entiende que el proponente manifiesta bajo fa gravedad del juramento, que
no se encuentra incurso dentro de las causales de inhabilidad ¢ incompatibilidad sefialadas en la Ley.

i '

4.9 Juridico legal

Ademas de las reglas previstas en la presente invitacion, el Proceso de contratacion directa y la carta de
aceptacion ylo contrato que surja con ocasion de este, se regiran por la Constitucion Politica, por el Manual
de Contratacién de Servicios Postales Nacionales S.A., asi como por las demas disposiciones civiles y
comerciales que regulen la materia o resulten pertinentes y aplicables de acuerdo con las leyes colombianas.

4.10 Informacion general para los proponentes

Los proponentes deberan examinar cuidadosamente la presente invitacidn, con el fin que su’propuesta se
ajuste en su totalidad a la misma, se debe tener en cuenta que las reglas contenidas en ella son de obligatorio
cumplimiento y forman parte de la respectiva carta de aceptacion y/o contrato, en el caso de su adjudicacion.

La presénte invitacién estara a disposicion de los interesados en participar en este proceso a partir del dia
sefialado en el cronograma. ‘
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4.11 Ciefre del proceso de invitacion.

La presente invitacion se cerrara en la fecha y hora prevista en el cronograma y se entregara en la forma
establecida en la invitacion. 1.

Cumplida lafecha y hora de cierre, se procedera a la verificacion de las propuestas que oportunamente hayan
sido presentadas dejando constancia de ello. : _ ,

Las propuestas presentadas después de la fecha y hora estipuladas, o en lugar diferente al sefialado se
consideraran extemporaneas, no se aceptaran y se rechazaran dejando constancia del hecho en el.-acta.

. \ : . .
Servicios Postales Nacionales S.A.S., no asumird ninguna responsabifidad, respecto a cualquier propuesta
que haya sido incorrectamente entregada.

4.12 Evaluacion de las propuestas y solicitud de aclaraciones.

La verificacion ylo evaluacion preliminar de las propuestas formalmente presentadas, se efectuara dentro del
plazo estipulado en el cronograma, de conformidad con los criterios y factores contemplados en la invitacion
directa. ' - '

Dentro de este término, Servicios Postales Nacionales S.A.S., podra solicitar aclaraciones sobre algunos

puntos de las propuestas. En tal evento, LA EMPRESA podréa prorrogar el piazo de evaluacion con el fin de

garantizar la seleccién objetiva y el cumplimiento de los principios generales de transparencia y buena fe
contractual. . ' '

4,13 Terminacion del proceso.

En caso de que no se presenten ofertas o que ninguna de las ofertas cumpla con los requisitos establecidos -
en la presente invitacion, se declarara desierto el proceso expresando las razones que condujeron a esta
decisién. b o A

A

4.13.1 Terminacion Anticipada del Proceso.

La Entidad antes de la comunicacion de la adjudicacion podra dar por terminado el proceso de seleccion en
cualquiera de sus etapas, cuando aparezcan circunstancias técnicas, operativas, econémicas, de mercado,
" de fuerza mayor, orden de‘autoridad,_ acto irresistible de terceros o razones de utilidad o conveniencia
empresarial que puedan justificar esta decision. '
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4.14 Presentacién de la propuesta ~

La propuesta debe remitirse a mas tardar el dia veintidés (22) de junio de 2023 hasta las 4:00 P.M., al correo
electronico: contratacion.directa@4-72.com.co , la cual debera estar suscrita por el Representante Legal o
quien haga sus veces. '

La propuesta sera enviada en formato PDF, la cual debe ser elaborada en computador, en idioma espafiol y
su contenido debidamente foliado en orden consecutivo ascendente, sin incluir hojas en blanco, con indice
punto por punto de acuerdo al orden establecido en el Estudio Previo relacionado con los documentos y
requisitos exigidos y anexando los mismos, la propuesta debe contener la siguiente informacion:

Servicios Postales Nacionales S.A.S
Contratacion Directa No. CD - 068 de 2023
Objeto del proceso de contratacion:
Nombre o razén social del proponente:

La propuesta debera llevar un indice de su contenido donde relacione en forma clara los documentos de la
misma, debidamente organizado y 1a numeracién del indice debe coincidir con el niimero total de folios
que se alleguen. .

Se exige total concordancia entre la. propuesta presentada y sus anexos.

Toda tachadura o enmendadura, deber4 estar aclarada o convalidada con la firma al pie de la misma, de quien
suscribe la propuesta.,

Con su oferta el proponente manifiesta que ejecutara la totalidad de las actividades definidas por la Empresa
y acepta los términos y condiciones de la presente invitacion, estudio previo y anexos. .

No se aceptara oferta parcial, ni condicionada.

El representante legal o quien haga sus veces, debera suscribir aquellos documentos que conforman parte de
la propuesta, donde se requiera su firma. b s

Nota: Se debera tener en cuenta que la capacidad maxima de recibo de archivos es de hasta 20MB, por lo
cual en el evento en que la propuesta remitida supere dicha cantidad, se debera enviar el archivo en secciones
o correos debidamente identificadas. Ejemplo: Correo X: Parte 1, Correo X: Parte 2., deben presentar en
carpetas separadas y en formato PDF, lo siguiente:

1, Documentos que forman parte de la propuesta.
2. Propuesta economica.



| | - PR-CT-001-FR-007
<§< 4+72 >> INVITACION DIRECTA CD 068 - 2023 .

VERSION: 02

Correo y mucho mds

5  FACTORES DE SELECCION .

Teniendo en cuenta que la modalidad es una’ contratacion directa, el proponente deberd presentar la
documentacion para efectos de la elaboracion del contrato, que se refaciona en:

JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION:

. Propuesta

e Carta de presentacion de la propuesta firmada por el proponente: Debe ser suscrita por el proponente e
indicar en forma clara el nombre de la persona que suscribe la oferta. .

« - Fotocopia de cédula del representante legal. '

Certificado de Antecedentes Judiciales, de Medidas correctivas, Fiscales y Disciplinarios del Representante
Legal y de [a Persona Juridica. ; -

»  Copia del Registro Unico Tributario (RUT)

e Certificacion de cuenta bancaria no mayor a noventa (90) dias a la fecha del cierre del presente proceso, en el

_cual conste que el oferente sea el titular de esta.

o Certificacion Parafiscales: De conformidad con lo estipulado por el articulo 50 de ia Ley 789 de 2002y la Ley
828 de 2003, el proponente debera anexar la respectiva certificacion en la cual se indique que se encuentra-
cumpliendo. y/o a paz y salvo en el pago de las contribuciones al Sistema Integral de Seguridad Social -EPS,
Pensiones y ARP-, asi como de los Aportes Parafiscales ~-SENA, ICBF, Cajas de Compensacion Famullar y
Subsidio Familiar a que haya lugar.

NOTA: El oferente debera adjuntar la planilla nica de pago del Ulimo mes.

+ El Proponente en el presente proceso de contratacion con'la sola presentacion de su propuesta autorizaré a-
Servicios Postales Nacional S.A., a revisar la informacion pertinente de las personas que la integran, en listas
SARLAFT y demas bases de datos de consulta, que permitan verificar la legalidad, suficiencia técnica,
econdmica y juridica de la entidad y deméas componentes que generen riesgos a LA ENTIDAD o al proceso de
contratacion. ‘

6 REGLAS DE SUBSANABILIDAD. o . e

La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a'a futura contratacion o al proponente, no dara
lugar al rechazo de las ofertas siempre que se subsanen en los tiempos concedidos por LA EMPRESA.

El proponente debera contestar cualquier requerimiento de la Empresa a través de correo electronico
establecido en el proceso, en los términos y condiciones que para el efecto sefiale la empresa de manera
expresa dentro del requerimiento. -
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7 CRONOGRAMA:

Actividad Fecha : Medio

: 21 dejunio de 2023 A través de Correo electrénico:
INVITACION DIRECTA contratacion.directa@4-72.com.co,
) 22 de'junio de 2023 hasta las | A través del Correo eleclrénico: contratacion.directa@4-

RECEPCION DE PROPUESTAS A4:00 PM, 72.com.co

8 ANEXOS.

e Anexo Carta presentacion de la propuesta

e Anexo Seguridad Furag

En Bogota D.C, a los veintitn (21) dias del mes de junio de 20

JIMMY ALEJANDRO QUINTERO
Secretario General

N

Proyectt: Natalia Maria Merchan Castro / Profesional DNCC

Revisd: Dcns Martinez Comedor / Ditectora Nacional de Contratac! in ¥y Comprasf}-/{




’

Bogotd, 22 de junio de 2023 '

:

Sefores
SERVICIOS POSTALES DE COLOMBIA S.A 472
Ciudad : .

Respetados sefiores, ,
Yo, IVONNE MARITZA NOVOA GUZMAN, identificada con la cédula de cludadania numero
65.634.472 de Ibagué, Tolima, presento a Ustedes carta de honorarios para ta Prestacion de
Servicios Profesionales.

OBJETO DE LA PRESTACION DE SERVICIOS: '
Las actividades a desarroliar durante la ejecucion del contrato se llevardn a cabo en lo
relacionado con: “CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES JURIDICO
ESPECIALIZADO EN ASESORIA Y ACOMPANAMIENTO EN MATERIA DE CONTRATACION
PUBLICO — PRIVADA, ACTIVIDADES QUE CONLLEVEN EXPERIENCIA DE CONTRATOS DE
CONCESION, Y DEMAS DE CONTENIDO DE CARACTER JURIDICO LEGAL".

La actividad serd desarrollada de conformidad con los lineamientos establecidos por SERVICIOS
POSTALES DE COLOMBIA S.A 472. : !

OFERTA ECONOMICA: . N

La presente oferta tiene un valor mensual de VEINTIDOS MILLONES DE PESOS ($22'000.000)
MONEDA CORRIENTE, pagaderos en mensualidades vencidas, previa presentacién de la
correspondiente cuenta de cobro y la acreditacion del cumplimiento del objeto contractual con
la presentacién del respectivo informe v los aportes a la Seguridad Social.

Adicionalmente declaro no encontrarme incurso en ninguna inhabilidad o incompatibilidad que
me impida contratar. '

- = '
Adjunto todos los documentos que acreditan mi informacidn académica y experiencia laboral.

(fordialmente,

TvonnerMaritzaNoNoQ 6. .
IVONNE MARITZA NOVOA GUZMAN .
CC. 65634472 de ibagué .

T.P.171527 C.8.J. -
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ACEPTACION DE LA OFERTA
CONTRATACION DIRECTA No. CD068-2023

Sefiora: ‘o

IVONNE MARITZA NOVOA GUZMAN
C.C.No. 65.634.472.
Direccién: Calle 23 A BIS 852-18

E-Mail: ivonne. 137 @hotmail.com .
Teléfono: 312 5296588 ;

ASUNTO: COMUN!CACION DE ACEPTACION DE OFERTA EN LA CONTRATACION DIRECTA No.
CDO0.68-2023.

4 1

/

Respetada sefiora:

De acuerdo con lo establecido en el Manual de Contratacion de Servicios Postales Nacionales S.A.S., se le
comunica la AQEPTACION EXPRESA E INCONDICIONAL de la oferta que presentd en el proceso de
CONTRATACION DIRECTA No. CD068-2023, conforme a las especificaciones contenidas en el estudio
previo, la invitacion directa y en la oferta allegada documentos que para todos los efectos legales hacen
parte integral del confrato a suscribir. :

En consecuenma y atendlendo la necesidad presentada desde la Jefatura Nacional de Logistica
Internacional, cuyo objeto consiste en la: “CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS

PROFESIONALES JURIDICO ESPECIALIZADO EN ASESORIA Y ACOMPANAMIENTO EN MATERIA DE
CONTRATACION PUBLIGO - PRIVADA, CONTRATOS DE CONCESIéN CONTRATOS DE SEGURO, Y DEMAS

DE CONTENIDO DE CARACTER JURIDICO LEGAL”. La Direccion Nacional de Contratacion y Compras
adelantd el procedimiento precontractual de acuerdo con lo estipulado en el Capitulo I Etapa Precontractual
“MODALIDADES DE SELECCION:.“ establece la seleccion de contratista aplicando el numeral 2, invitacion
directa, en razon de su cuantia que menciona * procesos contractuales cuyo monto sea igual o inferior a cien
(100) salarios minimos mensuales legales vigentes”, para el proceso la modalidad de seleccion serd la
Invitacion Directa, teniendo en cuenta el monto del proceso.

Dentro del proceso, el dia 22 de junio de 2023 se recibio propuesta de IVONNE MARITZA NOVOA
GUZMAN, por lo que, desde la Direccion Nacional de Contratacién y Compras se verificaron los aspectos
juridicos, encontrando habilitada Ia. propuesta presentada ;

\
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Ad[cmnalmente desde la Secretaria General, como 4rea solicitante, se verificaron y evaluaron los aspectos
técnicos recomendando la adjudicacion a [VONNE MARITZA GUZMAN NOVOA

Por lo-sefialado, se acepta la oferta presentada, la cual se regira por los siguientes aspectos, y el clausulado
del contrato que suscribiran las partes:

OBJETO: “CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES JURIDICO ESPECIALIZADO
EN ASESORIA Y ACOMPANAMIENTO EN MATERIA DE CONTRATACION PUBLICO - PRIVADA, CONTRATOS
DE CONGESION, CONTRATOS DE SEGURO, Y DEMAS DE CONTENIDO DE CARACTER JURIDICO LEGAL".

TERMINO DE EJECUCION: El término de ejecucion del contrato sera de DOS {02) MESES, contados a partir
del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion, sin exceder el 31 de diciembre de 2023

VALOR: Para todos los efectos légales el valor del presente contrato es por la suma de VEINTIDOS
MILLONES DE PESOS M/CTE. ($ 22.000.000), incluido IVA y demés impuestos y costos a que haya lugar,
el valor mensual sera de ONCE MILLONES DE PESOS M/CTE. ($ 11.000.000), incluido IVA y demas

. impuestos y costos a que haya lugar.

EROGACION PRESUPUESTAL: El va[or del presente proceso se encuentra soportado por-e! Certificado
de Disponibilidad Presupuestal No.43867 del 14 de junio de 2023, por valor de $22.000.000, expedldo por
la Jefatura Nacional de Presupuesto de la Empresa.

SUPERVISION: La supervision estara a cargo de la Direccion Nacmnal de Contratacion y compras o quien
haga sus veces o quien el ordenador del gasto designe, de conformidad al Manual de Supervision e
Interventoria de la empresa. »

En constancia de aceptacion y asentimiento, se firma el dia

Atentamente,

LEJANDRO QUINTEROQ LDO
enador del Gasto - Secretario General

Revist: Doris Martinez Cornedor / Direccion Nacional de Contratacion y Compras.?‘m
Elabord: Natalia Marfa Merchan Castro / Profesional DNCC M .

www.4-72.com.co

Q3 Tel.: (57-601) 472 2000-- Nacional: 01 8000 111 210

£ Sede Principal: Diagonal 25G # 95 A 55 Bogatd (X Cédiga postaLllUSil

@ 47201l G @472Colombla (P 472Colgmbla (D Servicios Postales Nacionates 4-72

-
S

: El futuroe digital .
@ es de todosg MinTIC




1

| | - | PR-CT-001-FR-007
QET2Y|
A0S INVITACION DIRECTA CD 068 - 2023 \ ~

. " VERSION: 02

Correo y mucho mds _ -

. SERVICIOS POSTALES NACIONALES S:A.S., lo invita a participar en el proceso de Invitacion Directa No.

" 068 de 2023, en atencion a lo establecido en el Manual de Contratacion de la Empresa y el cual tiene por

~ objeto la: “"CONTRATA CION DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES JURIDICO ESPECIALIZADO EN
ASESORIA Y ACOMPARNAMIENTO EN MATERIA DE CONTRATACION PUBLICO - PRIVADA, ACTIVIDADES QUE
CONLLEVEN EXPERIENCIA DE CONTRATOS DE CONCESION Y DEMAS DE CONTENIDO DE CARACTER
JURIDICO LEGAL",

Mediante este documento se adopta el Estudio Previo que se anexa a la presente invitacidn, y la misma se
cefiira por las siguientes reglas y procedimientos:

1. PRESUPUESTO OFICIAL: E! valor estimado de la presente contratacion es de VEINTIDOS MILLONES

. DE PESOS MICTE, ($ 22.000.000) incluido VA, demas impuestos y costos a que haya lugar, &l valor
mensual sera de ONCE MILLONES DE PESOS M/CTE. ($ 11.000.000), incluido IVA y demas impuestos’
y costos"a que haya lugar.

2. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: EI valor del presente proceso se encuentra soportado por el
Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 43867 del 14 de junio de 2023, por valor de
$22.000.000, expedido por la Jefatura Nacional de Presupuesto de la Empresa. :

3. FECHA LIMITE, LUGAR Y FORMA DE PRESENTACION DE LA DOCUMENTACION: La propuesta,
debe remitirse a mas tardar el dia veintidés (22) de junio de 2023 hasta las 04:00 P.M., al correo
electronico: contratacion.directa@4-72.com.co , la cual deberé estar suscrita por el Representante
L.egal o quien haga sus veces, '

4. INFORMACION GENERAL:
4.1 Costos derivados de la participacion en el proceso de contratacion.

Los costos y gastos en que los mteresados incurran con ocasion del estudio de los documentos del Proceso,
la presentacion de observaciones, la preparacién y presentacion de las ofertas, la presentacion de
observaciones a las mismas, y cualguier otro costo o gasto relacionado con la participacion en el Proceso de
Contratacion estara a cargo exclusivo de los interesados y Proponentes.

4.2 Comunicaciones.

Desde la fecha de envio de la Invitacion Directa y hasta la fecha sefialada en el cronogranma, el interesado
podra presentar observaciones y aclaraciones requeridas a lainvitacion, a los estudios previos y a los anexos
que hacen parte del presente proceso, las cuales seran publicadas de acuerdo con lo establecido en el
cronograma del presente proceso. /
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Servicios Postales Nacionales S.A.S., respondera las observaciones y solicitudes de aclaracion que relinan
los siguientes requisitos: - .

1. Haberse enviado a la direccion de correo electronico con_tratacion.directa@4-72.comfco o mediante
documento impreso radicado en la Secretaria General de Servicios Postales Nacionales S.A.S. Para
cualquiera de estos eventos, sera responsabilidad de su remitente, el confirmar su efectivo recibo;

2. Identificar el proceso de contratacion directa al que se refiere y describir el nombre de la persona que
las envia, su direccion fisica, teléfono, correo efectrénico. - _ : -

‘3. Presentarlas hasta el dia sefialado en el cronograma, fuera de este plazo, se consideraran
extemporaneas. R ‘

4. Las-comunicaciones remitidas por el oferente después de una oportunidad o después de dicho
término, se contestaran por LA EMPRESA en los términos de.ley o el reglamento, sin perjuicio de la
posibiidad que se reserva LA EMPRESA de realizar de oficio las aclaraciones- que considere
pertinentes.

La respuesta a las observaciones y solicitudes de aclaracion enviadas por los interesados que cumplan con
los requisitos antes sefialados, seran remitidos via correo electrdnico bajo el titulo “Escrito de Prequntas y

Respuestas”. .

Las solicitudes de aclaracion SOLO se podréan realizar desde el momento en que se envia la invitacion directa
hasta el dia sefialado en el cronograma. En caso de no hacerlo, se entendera que no existen dudas y que por
lo tanto acepta totalmente los requisitos y condiciones expresados en este documento.

4.3 Idioma y legalizacion de documentos otorgados en el exterior.

_ La Propuesta, todos los documentos que la integren y la totalidad de la correspondencia remitida dentro de la
presente invitacién, deberan estar redactados en idioma castellano. Los documentos en idioma extranjero
deberan venir acompafiados de traduccion simple al castellano, salvo en los casos en que la ley exija
traduccion oficial o que se prevea asi en |a presente invitacion.

Todos los documentos piiblicos otorgados en paises no miembros del Convenio de La Haya de 1961y los
privados otorgados en cualguier pais extranjero, terdientes a acreditar cualquiera de los requisitos exigidos
en la presente invitacion, deberén presentarse consuiarizados y legalizados en la forma prevista en el Articulo
251 del Cadigo General del Proceso y el-Articulo 480 del Cdigo de Comercio. En el evento de documentos
piblicos, expedidos por autoridades de paises miembros del Convenio de La Haya de 1961, se requerira
unicamente la Apostilla. En todo caso, debera atenderse igualmente el contenido de la Resolucién 1959 de
2020 del Ministerio de Relaciones Exteriores.

Si la apostilla esta dada en idioma distinto al castellano, debera presentarse acompaiada de una traduccion
oficial a dicho idioma y la firma del traductor legalizada de conformidad con las normas vigentes.
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CONTRATO No. 2 0 2 DE 2023 SUSCRITO ENTRE SER\{ICIOS POSTALES NACIONALES
S.A.S. E IVONNE MARITZA NOVOA GUZMAN

CONTRATISTA: IVONNE MARITZA NOVOA GUZMAN
‘ - C.C.No. 65.634.472.

OBJETO: "CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS
: . PROFESIONALES JURIDICO ESPECIALIZADO EN
ASESORIA Y, ACOMPANAMIENTO EN MATERIA DE
CONTRATACION PUBLICO- PRIVADA, ACTIVIDADES
QUE CONLLEVEN EXPERIENCIA DE CONTRATOS DE
CONCESION, Y-DEMAS DE CONTENIDO DE CARACTER

JURIDICO LEGAL”,

VALOR: " EL VALOR TOTAL ES DE VEINTIDOS MILLONES DE PESOS
' MICTE, ($ 22.000.000), INCLUIDO IVA' Y DEMAS COSTOS
DIRECTOS O INDIRECTOS A QUE HAYA LUGAR.

TERMINO DE EJECUCION: ' EL TERMINO DE EJECUCION DEL CONTRATO SERA DE DOS
{02) MESES, CONTADOS A PARTIR DEL CUMPLIMIENTO DE
LOS REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO Y. EJECUCION
DEL CONTRATO.
Entre los suscritos a saber, JIMMY ALEJANDRO QUINTERO GIRALDO, identificado con cédula de ciudadania
N° 9.774.667 expedida en Armenia, en calidad de Secretario General, debidamente facultado porla Resolucion
N° 086 del 07 de julio de 2021, quien obra en nombre y representacion de SERVICIOS POSTALES
. NACIONALES S.A.S, Sociedad Pablica vinculada al Ministerio de Tecnologias de la Informacion y las
Comunicaciones autorizada su creacion mediante el Decreto 4310 del 25 de noviembre de 2005, seglin consta
enla escritura plblica No. 2428 del 25 de noviembre de 2005 otorgada en la Notaria Cincuenta del Circulo de
Bogota, inscrita el 27 de diciembre de 2005 bajo el No. 01029446 del Libro IX y en la escritura plblica No.
0000729 de la Notarla 67 de Bogota D.C. del 19 de diciembre de 2006, inscrita el 21 de diciembre de 2006 bajo
el No. 01097739 del Libro IX, con matricula No. 01554425 y Nit. 900.062.917-9, quien para efectos del presente
documento se denominiara LA EMPRESA O ENTIDAD, por una parte; y por la otra IVONNE MARITZA NOVOA
GUZMAN, mayor de edad, identificada con cédula de ciudadania No. 65.634.472 expedida en Ibague actuando
en nombre-propio, quien en adelante se denominara EL CONTRATISTA, y quien por la suscripcion del presente
contrato declara bajo [a gravedad de juramento que el contenido de su oferta corresponde a la realidad y que
no esta incurso en inhabilidades, incompatibilidades o en prohibiciones especiales que |mp|dan contratar con
el Estado colombiano, asi Ias cosas hemos acordado suscribir el presente contrato, previo fas siguientes
consideraciones:

1- Que la Secretaria General de Servicios Postales Nacionales S.A.S presentd la necesidad de iniciar
tramite contractual para la “CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICjV
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CONTRATO No. 2 0 2 DE 2023.SUSCRITO ENTRE SERVICIOS POSTALES NACIONALES
S.A.S. E IVONNE MARITZA NOVOA GUZMAN
PROFESIONALES JURIDICO ESPECIALIZADO EN ASESORIA Y ACOMPANAMIENTO
EN MATERIA DE CONTRATACION PUBLICO- PRIVADA, ACTIVIDADES QUE
- CONLLEVEN EXPERIENCIA DE CONTRATOS DE CONCES!éN, Y DEMAS DE
CONTENIDO DE CARACTER JURIDICO LEGAL”, ’

" 2. Que, se cuenta con la Disponibilidad Presupuestal No.43867 del 14 de junio de 2023, por valor de
$22.000.000, incluido el Impuesto al Valor Agregado (IVA), los costos directos e indirectos, asi como
los demés impuestos a los qué haya lugar, expedido por el Jefe Nacional de Presuptesto de LA
EMPRESA.

3-  Que, el proceso adelantado en la presente contratacion es de conformidad a lo estipulado en el Manual
de Contratacién Vigente de Servicios Postales Nacionales S.A.S y debe tramitarse bajo la Modalidad
de Contratacién Directa, como quiera que la necesidad que sustenta la presente contratacion, se
adecua-a la causal regulada en el Capitufo If Etapa Precontractual "MODALIDADES DE SELECC!ON
"Prestacién de servicios profesionales que se celebren atendiendo los calidades o condiciones
especiales del proveedor’. Para lo cual, a traves de la Contratacion Directa CD 068 de 2023 se
adelantd el proceso.

4- Que, previo al vencimiento de admision de invitacién con fecha limite def 22 de j junio de 2023 se
recibié el dia ! dia XX de junio de 2023, a través del correo electrénico: contratacion. directa@d-
72.com.co, la propuesta de [VONNE MARITZA NOVOA GUZMAN-C.C.N0.65.634.472, en el proceso
de contratacion directa No, CD068-2023.

5- Que, mediante documento de fecha 27 de junio de 2023, la Secretaria General, luego de agotarse [os
procedimientos pertinentes de la Contratacion Directa No. CD088-2023, recomendd la contratacion de
IVONNE MARITZA NOVOA GUZMAN - C.C.No.65.634.472, por cumplir con todos los requerimientos
exigidos por La Entidad, en el citado proceso de contratacion.

' Que; en virtud de lo citado, las partes acuerdan:

CLAUSULA PRIMERA. OBJETO. “CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES JURIDICO ESPECIALIZADO EN ASESORIA Y ACOMPANAMIENTO EN
MATERIA DE CONTRATACION PUBLICO- PRIVADA, ACTIVIDADES QUE CONLLEVEN
EXPERIENCIA DE CONTRATOS DE CONCESION, Y DEMAS DE CONTENIDO DE CARACTER
JURIDICO LEGAL".

"CLAUSULA SEGUNDA VALOR DEL CONTRATO Para todos los efeclos Iegales. el valor del presente
contrato es por la suma de VEINTIDOS MILLONES DE PESOS M/CTE. ($22.000.000) incluido IVA y demés
costos directos o indirectos a que haya lugar, la EMPRESA realizara dos (2) pagos mensuales por un valor de
ONCE MILLONES DE PESOS M/CTE. ($11.000.000), incluido [VA y demas castos directos o indirectos a que
haya lugar.
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CONTRATOQ No. 2 0 2 DE 2023 SUSCRITO ENTRE SERVICIOS POSTALES NACIONALES
S. A S. E IVONNE MARITZA NOVOA GUZMAN
CLAUSULA TERCERA. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: El valor dei presente conlrato se
encuentra soportado por el Certificado de Disponibifidad Presupuestal No. 43867 del 14 de junio de
2023; por valor de $22.000.000, éxpedido por la Jefatura Nacional de Presupuesto de la
Empresa.

CLAUSULA CUARTA. FORMA DE PAGO,. LA EMPRESA realizar dos (02) pagos mensuales vencidos por
un valor de ONCE MILLONES DE PESOS M/CTE. ($11.000. 000.00) incluido Iva y demas costos directos o
indirectos que haya lugar, en mensualidad vencida de conformidad con la factura presentada por EL

- CONTRATISTA, la cual debe corresponder al real y efectivo prestacion del servicio prestado a LA EMPRESA.
PARAGRAFO PRIMERO. - El pago se efectuara dentro de los veinte (20) dias habiles sigujente a la correcta
presentacion de Ia factura, adjuntando los siguientes documentos: a) Constancia suscrita por el supervisor def
contrato, en la que se sefiale que EL CONTRATISTA cumplié a safisfaccion de LA EMPRESA, con las
obligaciones pactadas. b) Soporte de pago de. la Planilla de la Seguridad Social con base de liquidacién del
40% det valor mensual. .

EL CONTRATISTA debera remitir la factura electronica de venta (representacion grafica y XML) al correo
radicacion.facturaelectronica@4-72.com.co

PARAGRAFO PRIMERO - EL CONTRATISTA no podra adelantar actividad alguna que implique mayores
gastos directos e indirectos. hasta que se perfeccione la respeclwa modlf cacién contractual y esta cuente con
su respectwo registro presupuestal

CLAUSULA QUINTA. TERMINO DE_EJECUCION. El término de ejecucion sera de DOS (02) MESES,
contados a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato, sin
excederse del freinta y uno (31) de diciembre de 2023.

N

CLAUSULA SEXTA. OBLIGACIONES DEL-CONTRATISTA.

OBLIGACIONES GENERALES

Para el correctd desarrollo del objeto contractual, EL CONTRATISTA se compromete, en ejecucion delcontrato

y en cumplimiento de su objeto y obligaciones, a cumplir las mgmentes obligaciones y requerimientos técnicos
: en las condiciones mas favorables para LA ENTIDAD: '

1. Cumplir con el objeto contractual, obligaciones y demas condlmones términos y estlpu[amones del
contrato.

2. Constituir oportunamente las garantia exigidas en el presente contrato.

3. Atender los requerimientos y solicitudes que formule el Supervisor del contrato.

4, Radicar oportunamente la factura ante 4-72, en las fechas y horarios estipulados por LA EMPRESA,
adjuntando asumir las responsabilidades de todas las actividades relativas a la gjecucion de las
obligaciones establecidas en el contrato.

5. Pagary permanecer afiliado alos sistemas de Seguridad Social, Salud, riesgos laborales y Pensiones.

Presentar los informes que le sean solicitados a través del supervisor dél contrato.

7. Mantener comunicacion continua y directa en su despacho, via telefonica o via internet con el
supervisor del contrato durante el término del contrato.

8. Cumplircon todos los ofremmlentos condiciones y términos de la propuesta de servicios presenljja/

(=1
Iy
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CONTRATO No. 2 0 2 DE 2023 SUSCRITO ENTRE SERVICIOS POSTALES NACIONALES
S.A.S. E IVONNE MARITZA NOVOA GUZMAN
9. Maniener la reserva y no divulgar la informacion que conozca por causa.o con ocasion del contrato.
10. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabamientos.
11. Desarrollar el contrato con idoneidad, y dentro de los principios y conceptlos éticas.
12. Cumplir las demés obligaciones inherentes a la naturaleza del objelo contratado.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS !

1. Cumplir con el objeto contractual obligaciones y demas condiciones, terminos y estipulaciones del
‘contrato.

2. Asesorary acompaﬁar a SPN en los procesos de seleccion que se adelanten en el marco.del Manual

de Contratacion, asi como en las etapas precontractuales, contractuales 'y postcontractuales en los

-que se requiera de conocimientos especializados en materia de contratacion privada: ’

Apoyar la estructura y revision de los procesos contractuales que le sean asignados.

Emitlr los conceptos e informes de orden juridico que se requieran en el marco del objeto pactado, con

el propésito de orientar a LAEMPRESA en la correcta aplicacién de la normatividad, jurisprudenciay

doctrina para el caso concreto.

Apoyar.en la revision de procesos de liquidacion de contratos que le sean asignados.

Brindar apoyo en la evaluacion de ofertas que le sean asignadas.

Apoyar el proceso de convacatoria piblica que le sean asignadas

Asesorar LA EMPRESA, en las reclamaciones de las &reas del derecho contractual.

Atender de manera oportuna las recomendaciones del supervisor, quien velara por el cumplimiento de

las obligaciones aqui establecidas.

10. Apoyar en la elaboracion y andlisis de fa nommatividad interna de LA EMPRESA que regule y
reglamente los procesos y: procedimientos de contratacion.

11. Apoyar en la revision de los documentos que se deriven de fos procesos contenciosos y litigiosos en
los cuales LA EMPRESA sea sujeta activa o pasiva.

12. Presentar los documentos dentro,del plazo establecido y cumplira con los requisitos de orden técnico,
exigidos como condicion previa e indispensable para iniciar y ejecutar el contrato.

13. Constituir oportunamente las garantias exigidas en el presente contrato.

14. Alender los requerimientos y solicitudes que formule el Supervisor del contrato,

15. Absolver las consultas verbales o escritas en maleria de contratacion plblica y privada, y de los
procesos de responsabilidad fiscal que se deriven de los procesos de contratacion.

16. Proyectar y asesorar en la respuesta a los organismos de control, respecto de los procesos
contractuales que se adelanten, o sobre contratos celebrados por LA EMPRESA.

17. Realizar el acompanamiento contractual a las diferentes areas de SPN. .

18. Asistir yfo apoyar reuniones y audiencias cuando lo considere necesario la presidencia o supervisor
del contrato y sea conveniente y/o necesario acompafiamiento de una asesoria especializada.

o

e NZG

CLAUSULA SEPTIMA. OBLIGACIONES DE LA EMPRESA. LA EMPRESA se compromete para con EL
CONTRATISTA a realizar Ias siguientes actividades:

1. Pagar al CONTRATISTA seleccionado el valor acordado, en la oportunidad y forma establecida.
2. Suministrar al CONTRATISTA seleccionado la informacion que esta a cargo de LA EMPRESA y que
sea necesaria para la ejecucion del Contrato.
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CONTRATO No. ; 2 0 2 DE 2023 SUSCRITO ENTRE SERVICIOS POSTALES NACIONALES
S$.A.S. E IVONNE MARITZA NOVOA GUZMAN .
3. Designar el supervisor del contrato, quien se encargara de hacer el seguimiento al desarrollo de las
actividades del contrato. ] )
4, Suscribir a través del supenvisor del control de ejecucion del contrate o quien esle delegue, los
documentos y actas que sean necesarias durante el desarrollo del contrato.
5. Informar de manera inmediata acerca de cualquier circunstancia que amenace la ejecucién del
contrato, al igual que cualquier perturbacion que afecte el desarrollo normal de este.
6. Guardar por la confidencialidad y velar por la proteccion de los documentos a entregar en custodia,
7. Cumplir con todos y cada uno de los requisitos de ley, encaminados al cumplimiento del objeto
pactado, dando aplicacion a las disposiciones legales vigentes.

/CLAUSULA OCTAVA. NORMAS DE SEGURIDAD INFORMATICA Y FISICA: EL CONTRATISTA declara que
conoce las normas de seguridad informatica y fisica establecidas en el “MANUAL DE INFORMATICA,
TECNOLOGIA Y. POLITICAS DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION", en tal sentido, en los aspectos
aplicables a la ejecucion del presente contrato, como son, [a politica de seguridad fisica y ambiental, la politica
de gestion de comunicaciones y operaciones, la politica de contral de acceso, gestion de claves y gestion de
incidentes. Asl mismo, EL CONTRATISTA debera informar cualquier tipo de incidencias en la seguridad fisica
o informatica relacionada con la con la ejecucion del presente contrato, la cual se reportara por el supervisor
del contrato al area de L.T. o a'la Direccién Nacional de Seguridad, de acuerdo con el tipo de incidente
presentado, para tomar las acciones del caso seglin procedimientos internos. -

PARAGRAFO PRIMERO. GESTION DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION Y RIESGOS DE
CIBERSEGURIDAD, Para efecto de dar cumplimiento a las politicas establecidas por LA ENTIDAD y a Ja
adopcion de mejores practicas y normas sobre seguridad de la informacion y ciberseguridad aplicables a la
relacion contractual, EL CONTRATISTA se.obliga a:

L. Implementar politicas, controles y procedimientos para gestionar los riesgos y amenazas de seguridad
de la informacion y ciberseguridad, incluyendo la adopcién de estandares internacionalmente
aceptados de conformidad con las lineas de negocio y servicios prestados por EL CONTRATISTA.

i, Cumplir las normas, politicas, y requisitos que en materia de seguridad de la informacion y
ciberseguridad le sean informadas por LA ENTIDAD, asi como cualquier instruccidn que sobre la
materia se incluya en los Acuerdos de Niveles de Servicio establecidos en el marco del présente
confrato.

- ji,  Garantizar que cuenta con politicas y procedimientos en materia de seguridad de la informacin y
ciberseguridad, relativos a la prevencion, proteccion y deteccion, respuesta a incidentes, recuperacion
y aprendizaje; as! mismo la implementacion de metodologfas y controles para mitigar los riesgos de
seguridad de !a informacion y ciberseguridad.

iv.  Conservar la informacion de LA ENTIDAD y sus clientes, bajo las condiciones de seguridad

necesarias para impedir su adulteracion, perdida, consulta, tratamiento, uso o acceso no autotizado
o fraudulento.

v.  Reportar fodos los incidentes que presente en su operacion y que afecten la informacién de LA
ENTIDAD y sus clientes. Los reportes de incidentes de seguridad y ciberseguridad deben ser
informados a LA ENTIDAD en un plazo no mayor a veinticuatro (24) horas contadas a partir del
momento de la ocurrencia del incidente o del momento que EL CONTRATISTA tenga conocimiento
delincidente, lo que ocurra primero, El reporte de [a gestion de los incidentes debera enviarse a fravés
de correo electrénico dirigido al supervisor del contrato y/o lider de fa operacién y concopia al Ge%
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CONTRATO No. 2 0 2 DE 2023 SUSCRITO ENTRE SERVICIOS POSTALES NACIONALES
S.A.S. E IVONNE MARITZA NOVOA GUZMAN
Oficial de Seguridad de la Informacion de LA ENTIDAD. Ei registro y gestion de los incidentes deberan
incluir como minimo; Fecha y hora, detalle de lo ocurrido, recurso y activos afectados, acciones de
proteccin y ciberdefensa aplicadas, acciones de remediacion aplicadas o pendientes de aplicacion,
. estado del incidente al momento del reporte y liempo maximo de solucion de incidente.

vi.  Encaso de que se presente un incidente en el que se puedan ver compromelidos datos personales
de titulares tratados por LA ENTIDAD, EL CONTRATISTA se obliga a dar aviso a LA ENTIDAD en
un plazo no mayor a veinticuatro (24) horas contadas a partir del momento de la ocurrencia del
incidente o del momento.que el CONTRATISTA tenga conocimiento del incidente, lo que ocurra
primero. EL CONTRATISTA deberé realizar todas las medidas tendientes a solucionar el incidente y

. a cumplir todas las solicitudes o requerimientos que LA ENTIDAD considere perinenies. El
CONTRATISTA se obliga a conservar todos los soportes y evidencias del incidente y de las
actividades realizadas como respuesta a dicho incidente, por un término de cinco (5) afios. En caso
de que sea requerido por una autoridad competente, EL CONTRATISTA suministrara la informacion
necesaria para atender la respecfiva solicitud. .

PARAGRAFO SEGUNDO. El incumplimiento de las obligaciones contenidas en la presente clausula conslituira
causal de terminacién inmediata del presente contrato por parte de LA ENTIDAD, sin que hubiere lugar al pago
de multas, penalidades o indemnizaciones a favor del CONTRATISTA. PARAGRAFO TERCERO. E!
CONTRATISTA se obliga a indemnizar a LA EMPRESA y a sus clientes o terceros afectados, por |a totalidad
de perjuicios derivados del incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula.

CLAUSULA NOVENA. SUPERVISION Y/O CONTROL DE EJECUCION. La supervision yfo control de
ejecucion del contrato la ejercerd LA ENTIDAD a través de la Direccion Nagional de Contratacion y Compras
de Servicios Postales Nacionales S.A.S., quien haga sus veces, de conformidad al Manual de Supervision e
Interventoria de la empresa, para el efecto se notificara al contratista su designacién. En consecuencia, tendra
las siguientes atribuciones: 1. Suscribir la respectiva Acta de Iniciacion y Finalizacion y demés inherentes a la
gjecucion contrato, si hubiere lugar a ello. 2. Verificar que EL CONTRATISTA cumpla con las obligaciones
descritas en el presente contrato. 3. Requerir al CONTRATISTA sobre el cumplimiento y obligaciones en los
términos estipulados en el contralo, y efectuar el seguimiento de la ejecucion del mismo. 4. Informar a LA
ENTIDAD, respecto a las demoras o incumplimiento_de fas obligaciones de! CONTRATISTA, asi como a la
Secretaria General de Servicios Postales Nacionales S.A. 5. Recepcionar la correspondencia del
CONTRATISTA, y hacer las observaciones que estime convenientes. 6. Salicitarla suscripcion de contratos
adicionales, prorrogas o medificatorios, previa la debida y detallada sustentacion y conveniencia para EL
CONTRATISTA. 7. En caso de que se presenten situaciones en -que se requieran conceptos jurfdicos
especializados, de los cuales no tenga el suficiente conocimiento, asi lo hara saber a la Secretaria General de
LA ENTIDAD, con miras a lograr la mejor decision para las partes. 8. Verificar por que EL CONTRATISTA
cumpla con lo indicado en su propuesta y.respecto a la calidad de los servicios contratados y aplicar los
descuentos en la facturacion por incumplimiento de los acuerdos de niveles de servicio - ANS pactado entre las

" partes, con medicion semanal y su aplicacion mensual de acuerdo con [os porcentajes y formulas establecidas.
9. Esludiar.las situaciones particulares e imprevistas que sé presenten en desarrollo del contrato, conceptuar
sobre su desarrollo general y los requerimientos para su mejor ejecucion, manteniendo siempre el equilibrio
contractual. 10. Certificar respecto al cumplimiento del CONTRATISTA. Dicha certificacion se constituye en
requisito previo para el pago que deba realizar LA ENTIDAD. 11. Soficitar la liquidacion del contrato cuando
finalice su ejecucion adjuntando los soportes correspondientes.12. Las demas inherentes a la funcidn
desempeiiada y contempladas en ! manual de supervision e intervenloria de LA ENTIDAD.
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- CLAUSULA DECIMA. LIQUIDACION. El presente contrato no se liquidara de conformidad a lo sefialado en el
Capitulo |V de! Manual de Contratacién de la Entidad. ' ' :

CLAUSULA_UNDECIMA. SUSPENSION TEMPORAL DEL CONTRATO. Por circunstancias de fuerza mayor
0 caso fortuito, las partes de comn acuerdo podrén suspender en forma temporal la ejecucion del contrato,
mediante Ja suscripcion de un Acta firmada por EL CONTRATISTA y el supervisor, en la que se indicara la
* posible fecha de reanudacion del contrato. ' : ’ '

CLAUSULA DUODECIMA, DESCUENTOS POR SOBREFATURACION. EL CONTRATISTA autoriza a LA
ENTIDAD para que en caso de que se evidencie un mayor valor pagado sobre €l valor ofertado o causado, se
realice el correspondiente descuento, previo agotamiento del procedimiento establecido por la Entidad.

CLAUSULA DECIMA TERCERA. CESION DE LOS DERECHOS DE CONTENIDO PATRIMONIAL, En caso
de que el CONTRATISTA decida efectuar una cesion y/o pignoracion de los derechos economicos de contenido
patrimoniai derivados del presente conlrato, debera solicitar su aceptacion y nofificacion por parte de LA
ENTIDAD, con fundamento en’los articulos 1.959 y siguientes del Codigo Civil, en concordancia con los
articulos 651 y siguientes del Cédigo de Comercio; para lo cual, EL CONTRATISTA debera anexar como
minimo los siguientes documentos: 1.) Contrato.de Cesion ylo pignoracién de derechos econémicos objeto del
contrato de cesion debidamente legalizado, con las siguientes especificaciones: a) valor de la cesion, b)
especificar si la cesion obedece al contrato principal y/o adicionales sl los hubiere, ¢} aceptacion por parte del
cesionario de los descuentos de ley cuando aplique. 2.) Acta de Junta de Socios o documento consorcial, en
donde se autorice al Representante Legal de la figura correspondiente para efectuar la cesion. 3.) Certificado
"de Exisfencia y Representacion Legal def cesionario y del cedente cuando se trate de persona juridica ylo S
' certificado de inscripcion cuando se trate de persona nalural expedido por la Camara de Comercio del domicilio
correspondiente. 4) Certificacion bancaria con-niimero de cuenta y beneficiatio donde se debe consignar los
valores cedidos, PARAGRAFO. EL CONTRATISTA, no podra en ninguna circunstancia endosar facturas ni
hacer uso de la figura de factoring, sin el previo consentimiento y aceptacién por parte de LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA CUARTA. ACTOS DESHONESTOS Y/O FRAUDULENTQS DE LOS EMPLEADOS. EL

' CONTRATISTA garaniiza a LA ENTIDAD que en caso de daios y perjuicios, como consecuencia de actos
deshonestos’o fraudulentos del personal que emplee en el desarrollo del futuro contrato, cometidos para
lesionar derechos del LA ENTIDAD u obtener una ganancia financiera indebida para sl o para cualquier otra -
persona U organizacion, sera responsabilidad suya y procederd a las indemnizaciones que se tasen
previamente por LA ENTIDAD o por un perito que para fal fin sea designado, asi como también, debera iniciar
las acciones disciplinarias y legales establecidas en la ley. Y

CLAUSULA DECIMA QUINTA. CAUSALES DE TERMINACION, Ademas de otras causales previstas en el
presente documento, este contrato terminard: &) Por incumplimiento de las obligaciories de las partes - ,
contratantes. b) Por el vencimiento del plazo de efecucion. c) Por muluo acuerdo entre LA ENTIDAD y EL ;
CONTRATISTA. d) Por fuerza mayor o caso fortuito. €) Por imposibilidad técnica, administrativa yfo legal de

LAS PARTES de continuar con 1a ejecucion del presente contrato. fj De manera unilateral e inmediata cuando

EL. CONTRATISTA se encuentre incurso en cualquier causal de inhabilidad, incompatibilidad o conilicto de

interés para contratar con LA ENTIDAD. g) Por las demas causales sefialadas en el presente contrato o y

- ley. ' '
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CLAUSULA DECIMA SEXTA. CESION DEL CONTRATO. E! Contratista, no podra ceder, total o parciaimente,
el presente contralo sin la autorizacion expresa y por escrito de la ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA SEPTIMA. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES EL CONTRATISTA declara
bajo la gravedad del juramento que se entiende prestado con la firma del presente contrato, que no se haya
incurso en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad previstas en el articulo 127 de la
Conslilucion Politica, los articulos 8° y 9° de la Ley 80 de 1.993 y deméas normas concordantes.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA. MECANISMOS DE SOLUCION DIRECTA. Las diferencias que Surfan en
desarrolio del presente contrato podran ser resueltas directamente por las partes a través de la conciliacién,
amigable composicion y transaccion.

CLAUSULA DECIMA NOVENA. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO Esta garantia debera constituirse dentro del

plazo que le estipule Servicio Postales Nacionales S.A.S y requiere de su aprobacion para poder ejecutar el

contrato. En todo caso, en los eventos de suspension o prorroga del contrato, el oferente se obliga ampliar las
= garantias ¢orrespendientes.

El oferente seleccionado, debera constituir una pdliza a favor de Entidades Estatales, con régimen privado de
contratacion, dentro de los dos (02) dias hébiles siguientes al perfeccionamiento del contrato. a favorde Servicio
Postales Nacionales S.A.S, en la cual consten los siguientes amparos:
- Cumplimiento, en cuantia equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato con una vigencia
lgual a la de este y seis (6) meses mas, contados a partir de la suscripcion del contrato.

CLAUSULA VIGESIMA. - PENAL PECUNIARIA: EL CONTRATISTA se obliga a pagar a LA ENTIDAD una
suma equivalente al diez por ciento {10%) del valor total del contrato, a titulo de indemnizacién por los posibles
perjuicios que pueda ccasionar en caso de incumplimiento de sus obligaciones. No obstante, la EMPRESA se
reserva el derecho de reclamar los perjuicios que superan dicho porcentaje. PARAGRAFO. - El valor de la
clausula penal pecuniaria ingresaré a la Tesoreria de LA ENTIDAD y podré ser tomado directamente del saldo
a favor de EL. CONTRATISTA si los hubiere, o de las garantias exigidas. '

CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA. DESCUENTOS POR NIVELES DE SERVICIO Y OTRAS
OBLIGACIONES.

Las partes bajo el principio de la libertad contractual y de autonomia.de las partes, han establecido descuentos
por niveles de servicio por caso de retardo en e cumiplimiento en los tiempos y términos establecidos, de
incumplimiento total o de cumplimiento imperfecto de cualquiera de las obligaciones del CONTRATISTA
descritas en el conirato, de cualquiera de las establecidas en los estudios previos o de cualquiera de sus
adendas, sin justificacion valida alguna, debidamente probada y por causas que le sean imputables al
CONTRATISTA, el CONTRATISTA autoriza a LA EMPRESA para que le descuente una suma segin lo
pactado en los términos de referencia y el presente contrato a EL. CONTRATISTA por cada retardo o afraso
- en el cumplimiento de sus obligaciones, de acuerdo con los porcentajes, actividades y tiempos de cumplimiento
de los Acuerdos de Niveles de Servicio Establecidos. Para su imposicién bastara el informe del Supervisor del
contrato, donde se.evidencia el incumplimiento del ANS y su porcentaje de acuerdo con lo establecido en ef -
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presente contrato y los términos de referencia, los cuales las partes entienden son los niveles: minimos del
servicio esperado en el mes correspondiente de servicio. Se impondran mediante el procedimiento del
paragrafo siguiente, “Procedimiento Para Descontar Por Acuerdos De Niveles De Servicio — Ans™. Los
descuentos o pago de las sumas sefialadas no se entenderan extinguidas las obligaciones emanadas de este
contrato, ni se eximira al CONTRATISTA de la obligacion de indemnizar los perjuicios correspondientes. Si no
existen saldos a favor dei CONTRATISTA para descontar las sumas que resulten de la aplicacion de.esta
claustla u otras, LA EMPRESA cobrara por via ejecutiva, para lo cual el presente contrato prestara mérito
ejeculivo, PARAGRAFO. PROCEDIMIENTO PARA DESCONTAR POR DESCUENTOS DE NIVELES DE
SERVICIO:  En caso de retardo en el cumplimiento, de incumplimiento o de cumplimiento imperfecto de
cualquiera de las obligaciones del CONTRATISTA, descritas en el contrato, que no se haya establecido
porcentaje de descuento y/o que esle establecido dentro de los Acuerdos de Niveles de Servicios - ANS, LA
EMPRESA descontara un cinco {5%) del porcentaje de la facturacion del servicio o bien afectado ofertado por
EL CONTRATISTA. Se surtira el siguiente procedimiento: E! supervisor del contrato comunicara por escrito
enviado al Representante Legal del CONTRATISTA que incurrié en una causal de incumplimiento de las
obligacionies del contrato, de los términos de referencia o de las propias de este tipo de contratos y dara un
plazo perentorio de cinco (5) dias habiles para: a) subsanar dicho incumplimiento, o b) para rendir las
respectivas explicaciones debidamente justificadas y.no imputables al CONTRATISTA. 2) El CONTRATISTA
procedera a subsanar el incumplimiento dentro del término otorgado por supervisor del contrato. Lo anterior,
salvo que considere que existieron causas ajenas a él que deferminaron que incurriera en dicho
incumplimiento, caso en el cual, dentra de los cinco () dias hébiles siguientes al récibo de la comunicacion
mencionada en el numeral 1 anterior, podra proceder a explicar al supervisor del contrato cuates son fas
razones de su incumplimiento, aportando las pruebas pertinentes, a efectos de solicitar que no se efectie el
d/escuento correspondiente. 3) Si el CONTRATISTA no subsana el incumplimiento dentro del término otorgado
por LA EMPRESA para el efecto, o las razones y pruebas allegadas por el CONTRATISTA para jusfificar el
mencionado Incumplimiento (en el evento en que haya presentado un escrito y las pruebas pertinentes dentro
de! término previsto en el numeral anterior) no acreditan o justifican la ocurrencia de una causai de exoneracion
de la responsabilidad de acuerdo con lo previsto en este contrato y en la nommatividad vigente, el supervisor
' mediante comunicacion dirigida al CONTRATISTA impondra el descuento y descontara el monto
correspondiente de los saldos insolutos y/o de 1a factura del mes siguiente a la fecha que sefiale LA EMPRESA
en el mencionado escrito. Lo anterior, sin perjuicio de que LA EMPRESA, si [o estima conveniente, conceda
un plazo'adicional igual al relacionado en el numeral para subsanar tal incumplimiento. 4) Una vez realizado el
descuento, y en €! evento en que el CONTRATISTA no subsane el incumplimiento dentro del nuevo plazo
otorgado por LA EMPRESA para ello (salvo que las partes acuerden por escrito un nuevo piazo), se causaran
las sanciones reguladas en esta clausula, hasta el momento en el cual el CONTRATISTA subsane [a situacién
de incumplimiento o hasta que la sumatoria de las mismas alcancen la suma del 20% del valor del contrato,
. caso en el cual, LA EMPRESA daré aplicacion a lo dispuesto a las causales de terminaciQn del presente
contrato. -

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA. INCUMPLIMIENTO GRAVE DEL CONTRATISTA:

Cuando se presente un posible incumplimiento grave parcial o total del contrato o reiterado en ANS, atribuible
al CONTRATISTA respecto de cualquiera de las obiigaciones de este, LA EMPRESA, debera evacuar el
siguiente procedimierito para declarar dicho incumplimiento: . : /
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A) Evidenciado un posible incumplimiento de las cbligaciones a cargo de EL CONTRATISTA, segin conste en
' informes elaborados por la Supervision o la Interventorfa, LA EMPRESA lo citaré a &l y al GARANTE, mediante
comunicacién que por escrito se remitira al domicilio del CONTRATISTA y del GARANTE, a una audiencia para
debatir lo ocurrido. LA EMPRESA, fijara la fecha para realizar la audiencia, como minimo-al quinto dia habii
siguiente a la fecha de recepcion de la comunicacién de citacién a audiencia al CONTRATISTA y al GARANTE,
En la citacion, se hara mencion expresa y detallada de los hechos que la soportan y por ello debera indicar los
presuntos incumplimientos contractuales afribuibles al CONTRATISTA, acompafiado el informe de la
supervision o interventoria en el que se sustente la actuacién y las demas pruebas que soporten la citacion y
enunciara las normas o clausulas posiblemente violadas y las consecuencias que podrian derivarse para EL
CONTRATISTA, de acuerdo con las estipulaciones contractuales. En la misma se establecera el lugar, fecha y
hora para la realizacion de la audiencia la que debera tener lugar a fa mayor brevedad posible, atendida la
naturaleza del contrato y la penod|0|dad establecida para el cumplimiento de las obligaciones contractuales. :

B) En desarrollo de la audiencia, el Subgerente de Contratacion, preséntara las circunstancias de hecho que
motivan la actuacion contractual, indicara los presuntos incumplimientos contractuales atribuidos al
CONTRATISTA, enunciara las posibles normas o clausulas posiblemente violadas y las consecuencias que
podrian derivarse para EL CONTRATISTA, segun las estipulaciones contractuales. Acto seguido se concedera
el uso de la palabra al representante legal del CONTRATISTA o a quien o represente y al GARANTE, para
que ejerzan su derecho de defensa y se pronuncien sobre las imputaciones de incumplimiento, en desarrollo
de lo cual podran rendir 1as expllcamones de! caso, solicitar y aportar pruebas y controvertir las presentadas por
fa entidad.

C) Una vez evacuada la practica de las pruebas o recibidos los medios probatorios aportados por los
interesados, se cerrara la audiencia para que LA EMPRESA mediante decision contractual motivada que
constara por escrito, proceda a resolver sobre (3 exigibilidad o no de la sancién o declaratoria 0 no del
incumplimiento. Si se resuelve que no hubo incumplimienlo, se archivara la actuacién contractual. Por el
contrario, si se decide que hubo incumplimiento contractual, en el mismo documento, se haré la tasacion de la -
suma a favor de LA EMPRESA y a cargo del CONTRATISTA y/o EL. GARANTE, como consecuencia del
incumplimiento de acuerdo con’las esfipulaciones contractuales. La respectiva decisidn, se informara mediante
comunicacion escrita que se remitira al domicilio del CONTRATISTA y del GARANTE. EL CONTRATISTA y el
GARANTE, podran presentar por escrito de reconsideracion ante LA EMPRESA, denlro de los cinco (5) dias
' hébiles siguientes a la fecha de adopcidn de la decision que declara el incumplimiento contractual. Si declarado
este ni EL CONTRATISTA, ni EL GARANTE, presentan el estrito de reconsideracion o lo hacen en forma
extemporanea, se enfendera que esa decision se ratifica y se procede para su posterior cobro. La decision
sobre el escrito de reconsideracion, si se presenta, sera resuelta por LA EMPRESA por escrito, dentro de los
15{quince) dias habiles siguientes a su recepcion y remilida al CONTRATISTA y del GARANTE. El plazo
anteriormente descrito podra ser prorrogado por un término igual al inicialmente pactado. Por el contrato, si se
fesuelve que no hubo incumplimiento, se comunicara por escrito a los interesados y se archivara la actuacién
contractual.

’

e D) En todo caso, en cualquier momento del desarrollo de la audiencia contractual, el Subgerente de
Contratacion, podra suspender la audiencia cuando el oficio o peticion de parte, ello resulte en su criterio
necesario para allegar o practicar pruebas que estime conducentes y pertinentes, o cuando por cualquier otra
razon debidamente sustentada, ello resulte necesario para el correcto desarrollo de la actuacion contractual.
En todo caso, al adoptar la decision, se sefialara fecha y hora para reanudar la audiencia. LA EMPRESA podr
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ordenar el archivo de Ia actuacién contractual en cualguier momento, si se prueba la cesacién de situacion de

incumplimiento que dio-lugar a este-procedimiento.

- CLAUSULA VIGESIMA TERCERA. DOCUMENTOS DEL CONTRATO. Los documentos que a continuacion
se relacionan, hacen parte integral del presente contrato y en consecuencia, producen sus mismos efectos y
.obligaciones juridicas y contractuales: a)'La propuesta presentada por EL CONTRATISTA. b) El Estudio Previo
aprobado por LA ENTIDAD, ¢) El Certificado de Disponibilidad Presupuestal expedido por el Jefe Nacional de
Presupuesto de-LA ENTIDAD. d) Los Términos de Referencia de la invitacian. ¢) Todala correspondencia que
se surta durante el término de vigencia del contrato. . '

- CLAUSULA VIGESIMA CUARTA. PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION DEL CONTRATO. El presente *
contrato se entiende perfeccionado con la firma de las partes. Para su ejecucion requerira fa expedicion del
registro presupuestal y la aprobacion de'las garantias por parte de la Direccién Nacional de Contratacién y
Compras / Secretaria General. ' ’

CLAUSULA VIGESIMA QUINTA. DOMICILIO. Para todos los efectos legales el domicifio contractual seré la
ciudad de Bogota D.C.~ ]

CLAUSULA VIGESIMA SEXTA. PROPIEDAD INDUSTRIAL. Las marcas, lemas, emblemas, denominaciones
y patentes asociados con el producto, los equipos y todo material susceptible de tales derechos, que se aporten
por las partes para el cumplimiento de! presente Contrato son del titular. La autorizacion de uso de las marcas,
lemas, emblemas, denominaciones y patentes no otorga derecho a la ofra,parte, mas alla de lo expresamente
sefialado en este documento. Dicha autorizacion esta limitada al cumplimiento de las actividades derivadas del
mismo y se hace extensiva a terceros. Bajo ningln concepto las partes pueden usar el nombfe, los signos’
distintivos, marcas o los simbolos que identifiquen a la ofra, a menos que haya recibido previamente
autorizacion por escrito para tales efectos. Los anuncios, material sobre venta, notas de prensa-u otro material
para ser distribuido al plblico o a los medios de comunicacion, en cuya emision una de las partes utilice el
nombre de la otra, deben aprobarse previamente por ésta. PARAGRAFOQ. - LA ENTIDAD no se hace
responsable del empleo por parte del CONTRATISTA de patentes, licencias, marcas, software, contenido y
sistemas de trabajo en la ejecucion de las obligaciones a cargo de aquel. En caso de reclamacion por uso o

' violacién de patentes, licencias o marcas, EL CONTRATISTA asume totalmente la responsabilidad y la defensa
de LA ENTIDAD, siendo ia obligada al pago de las condenas que por tal motivo se generen.

CLAUSULA VIGESIMA SEPTIMA. CONFIDENCIALIDAD. |as partes se obligan & mantener confidencialidad
respecto de toda informacion que a partir de la fecha reciben los empleados, persona! vinculado o asesores de
cada una de ellas, de manera directa o Indirecta, en forma verbal o escrita, gréfica, en medio magnético o bajo
cualquler otra forma. En consecuencia, EL CONTRATISTA adoptara las medidas necesarias para que la
informagién no llegue a manos de terceros en ninguna circunstancia, y se obligan a no utilizarla para ningln
objeto diferente al de adelantar las tareas que se deriven directamente del cumplimiento.

- CLAUSULA VIGESIMA OCTAVA. EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL. LA ENTIDAD dejan expresa
constancia que por la celebracion de este Contrato no se constituye vinculo laboral alguno entre los
trabajadores que acupe EL CONTRATISTA para el cumplimiento del objeto contractual, para la cual dispondra
de autonomia y libertad técnica, administrativa y directiva para la ejecucion del contrato y es la Gnica
responsable por la vinculacion del personal requerido para su ejecucion, lo cual realizarén en su propio nombre,

@ wwwdT2comeo Q3 Tel: (601§ 472 2000 - Negiensl; (1 8060 111 210 . o
] Certificado Na.
& Sede Principst: Disgonal 25G £ 35 AE5 Bogotd [ Cddigo postal; 110311 . . « B Cooceur071-2

@ 947206 | €) @472 clombin | @ 472Colombia | ) Servidos Postales Naconales 472 s - Vitido en Bogoté D.C.
N : .




. ! s MINISTERIO DE TEGNOLOGIAS
+- > WK  DELA INFORMACION Y LAS
i %4 COMUNICACIONES

Correo y mucho mis

CONTRATO No. 2 0 2 DE 2023 SUSCRITO ENTRE -SERVICIOS POSTALES NACIONALES
8.A.S. E [VONNE MARITZA NOVOA GUZMAN

por su propia cuenta y riesgo, sin que LA ENTIDAD adquiera responsabilidad por los actos o contratos
efectuados por la ofra parte.

CLAUSULA VIGESIMA NOVENA. PROTECCION DE DATOS PERSONALES.

En caso de que EL CONTRATISTA tenga la condicion de encargado del tratamiento, de confonmdad con el
articulo 3 literal d) de la Ley Estatutaria 1581 del 17 de octubre de 2012, , en adelante LEPD, en la medida que
el objeto del contrato pueda implicar el tratamiento de datos personales a carge de SERVICIOS POSTALES
NACIONALES S.A.S., por pare de Ef CONTRATISTA, éste titimo se obliga y compromete, ) base al
artfculo 25 del Decreto 1377 de 2013, a una serie de aspectos identificados a continuacion: '

1. EL CONTRATISTA se compromete y obliga a guardar secreto de todos los datos personales que
conozca y a los que tenga acceso-en virtud del presente contrato.
2. Custodiara e |mped|ra el acceso a los datos personales a cualquier usuario no autorizado 0 persona
* agjena a su organizacion. Las anteriores obligaciones se extienden en cualquier fase del tratamiento
que de esos datos pudiera realizarse y subsistirdn aln después de terminados los mismos.

EL CONTRATISTA Gnicamente tratar4 los datos conforme a I3s instrucciones que reciba expresamente de .
SERVICIOS POSTALES NACIONALES, S.A.S., ¥ no los destinara, aplicara o ufilizara con fin distinto al que
) figure en el presente contrato. Asf mismo, se compromete a no revelar, transferir, ceder o de ofra forma-

- comunicar los bases de datos o datos contenidos en &llos, ya sea verbalmente o por escrito, por medios
electrénicos, papel o mediante acceso informético, ni siquiera para su conservacion, a otras personas; salvo
que previa indicacién expresa de SERVICIOS POSTALES NACIONALES, S.AS., comunique los datos a un
Tercero-designado por aquél, al que hubiera encomendado la prestacién de un servicio. EL CONTRATISTA

" manifiesta conocer las obligaciones derivadas la Iey de proteccion de datos personales. Asi mismo, garantiza
el mantenimiento de las medidas de Seguridad; asi como cualesquiera otras que le fueren impuestas por parte
de SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A.S., de indole técnica y organizativa, necesarias para garantizar
la sequridad de los datos de caracter personal. SERVICIOS POSTALES NACIONALES, S.A.S., previa solicitud,

_ podré facilitar un extracto de las medidas de segurided que el contratista debe acatar en cumpllmtento de las
obllgaclones descritas en esta clausula. Finalizada la prestacion del servicio conlratado, los datos personales
seran destruidos o devueltos a SERVICIOS POSTALES NACIONALES, S.A.S., al igual que cualquier soporte -
o documentos en que conste algin dato de carécter personal objeto del tratamiento. No procederd la
destruccion de los datos cuando exista una prevision legal que exija su conservacion, en.cuyo caso debera
procederse ala devolucién de los mismos garantizando a SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A.S., dicha
conservacion, El contratista podra conservar, debidamente bloqueados, [os datos en tanto pudieran derivarse
responsabilidades de su relacidn con SERVICIOS POSTALES NACIONALES, S.A.S., En cualquier caso, el -
contratista comunicara a SERVICIOS POSTALES NACIONALES, S.A.S., cualquier mmdenma que se'produzca
en ejecucion del presente contrato, que pueda afectar ta confi denmaltdad integridad y disponibilidad de los
datos personales, dentro del plazo de dos (2) dfas habiles contados a partir de la fecha en que se hubiese
producido la incidencia o hublese tenido conocimiento de la misma, para que se adopten las medidas correctivas
de forma oportuna. Del mismo modo, el contratista pondra en conocimiento det personal a su servicio las
obligaciones indicadas en la presente claustta, cerciorandose, mediante la adopcion de las medidas.

CLAUSULA TRIGESIMA. CLAUSULA CONFLICTOS DE INTERESES. EL CONTRATISTA adoptara todas
las medidas necesarias para evitar cualquier situacién de conflicto de intereses, Esta situacion se produce .
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cuando, como consecuencia de infereses econdmicos, afinidades polmcas o nacionales, vinculos familiares o
afectivos, o cualesquiera otros intereses compartidos; se ve comprometida la gjecucion imparcial y objetiva del - -
Contrato. PARAGRAFO PRIMERO. Cualquier situacion consfitutiva de un conflicto de intereses o que pueda
conducir a un conflicto de intereses durante la ejecucion del Contrato debera ponerse de inmediato por escrito
en conocimiento al Ordenador del Gasto. Ef Contratista tomara inmediatamente todas fas medidas necesarias
para resolverlo. El Ordenador del Gasto se reserva el derecho a verificar la adecuacion de tales medidas y
podra exigir que se adopten medidas adicionales en un plazo concreto. PARAGRAFO SEGUNDO. El
Contratista declara que no ha concedido ni concedera, no ha buscado ni buscard, no ha intentado obtener nilo
intentara, y no ha aceptado ni aceptara ninglin tipo de ventaja, financiera o en especie, a nadie ni de nadie,
cuando tal ventaja constituya una practica ilegal o |mpI|que corrupcion,- directa o indirectamente, por ser un
incentivo o una recompensa relacionada con la ejecucion'del Contrato,

PARAGRAFO TERCERO. El Contratista transmitira por escrito todas’ las obligaciones pertifientes & sus
empleados y a toda persona fisica autorizada a representarle o a tomar decisiones en su nombre, y velara por
gvitar cualquier situacién que pueda dar lugar a conflictos de intereses. Asimismo, el Contratista transmitira por
escrito todas las obligaciones pertinentes a los terceros implicados en la eJecuclon del Contrato, |nclurdos los
subcontrahstas '

CLAUSULA TRIGESIMA PRIMERA. INDEMNIDAD, EL CONTRATISTA mantendré mdemne a LA ENTIDAD
. respecto de eventuales consecuencias econdmicas que conforme Ia ley o el reglamento deba asumir como
consecuencia de reclamos, de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o
dependlentes asi como de solicitudes de indemnizacian, demandas, sanciones administrativas y, en general,
cualquier consecuencia patrimonial en contra de LA ENTIDAD Cuya causa corresponda a ‘un incumplimiento K
atribuible al CONTRATISTA.

-~

CLAUSULA TRIGESIMA SEGUNDA. TOTAL ENTENDIMIENTO. Se enliende que las partes conocen,

comprenden y aceptan todas y cada una de las s clausulas y apartes del presente contrato. También se entiende

que &l eventual viclo declarado por autoridad: competente de alguna o algunas de ellas, solo afecta a aquellas

declaradas como viciadas. Asi mismo, se entiende que los titulos de cada clausula son meramente indicativos
-y no las afectan.

En constancia se firma el presente contrato en [a ciudad de Bogota D.C., a los 29 JUN 2003

LA ENTIDAD EL CONTRATISTA

Tvonne™arit2o NovoaG.
IVONNE MARITZA NOVOA GUZMAN
C.C.No. 65.634.472

' Revist: Doris Martinez Comedor — Directora Nacicnal de Gonlratacisn y Compr{q\{m
Prayecté: Natalia Marig Merchén Castro/ Profesional BNCG '
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