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2 TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

PERIODO Il ( 28 DE DICIEMBRE DEL 2006 - 22 DE OCTUBRE DEL 2008)

ENTIDAD PRODUCTORA: SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA DE CONTROL INTERNO
CODIGO OFICINA : 300
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. TIEMPO DE DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION OBSERVACIONES
ARCHIVO cT E M
CENTRAL
300.1 W ACTAS Se conserva diez afios, se recomienda microfilmar y conservar el soporte
300.1.1 O QCTAS COMITE DE COORDINACION DE CONTROL INTERNO 10 Aflos X fisico. Decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954.
v cta
300.2 H CORRESPONDENCIA
300.2.1 [0 EXTERNA
v Comunicaciones 10 Afios X Documentos que tienen soportes de diferentes asuntos, los cuales pueden
servir para esclarecer en algin momento dado, actuaciones de la gestion de|
la entidad, Se conserva diez afios por posibles requerimientos, trancurrido el
tiempo de retencion , eliminar los documentos teniendo en cuenta que|
300.2.2 L] INTERNA pierden vigencia administrativa.
v Comunicaciones 10 Aflos X
300.3 H AUDITORIAS
300.3.1 [0 AUDITORIAS INTERNAS , _ _ . )
+ Plan anual de auditoria Se conserva diez afios, transcurrido el tiempo de retencion realizar una
L 10 Afios X muestra representativa del 10% de produccién para conservar como historia
v Informe de Auditoria de la gestion de la dependencia.
v Papeles de Trabajo
v Comunicaciones
300.4 B INFORMES
300.4.1 [J INFORMES A ENTES EXTERNOS Se conserva diez afios, transcurrido el tiempo de retencién realizar una
10 Aflos X muestra representativa del 10% de produccion para conservar como historia
v Informe S .
de la gestion de la dependencia.
v Comunicaciones
300.5 B PLANES
300.5.1 [ PLANES DE MEJORAMIENTO Se conservan diez afios, transcurrido el tiempo de retencion realizar una
= . plan 10 Afios X muestra representativa del 15% de produccién para conservar como historia
pa de la gestién de la dependencia.
v Comunicaciones
CONVENCIONES
H- SERIE DOCUMENTAL FIRMA
= SUBSERIE DOCUMENTAL
v = TIPO DOCUMENTAL NOMBRE
CT= CONSERVA(;ION TOTAL
= ELIMINACION FECHA

= MICROFI!.MACION U OTRO SOPORTE
= SELECCION




