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CODIGO DE LA OFICINA: 210 VERSION: 2
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES AL DISPOSTCION FINAL PROCEDIMIENTO
' Troron | o | [ & [wr] s
210.01 B PROGRAMAS
PROGRAMAS DE MANTENIMIENTO EQUIPOS . . . .
210.01.01 O TECNOLOGICOS 2 8 X X |valor Informativo: La agrupacién documental en la que se conservan los documentos que Evidencian las tareas que
» Programa de Mantenimiento se realizan periédicamente para evitar que el deterioro o dafio en los elementos tecnoldgicos propios de la Entidad o
v Orden de trabajo en calidad de alquiler.
v Informe de mantenimiento preventivo de equipos
Valor Secundario: Esta serie no adquiere valores secundarios.
Tiempo de Retencién: Se empezard a contar el tiempo de retenciéon una vez se realice el cierre definitivo del
expediente. (Art. 10, del Acuerdo 02 / 2014 (AGN).
Disposicién Final: El tiempo minimo de retencion que recomienda el AGN es de veinte (20) afios en los que se
contemplan los diez (10) afios estipulados en el articulo 28 de la Ley 962 de 2005, toda vez que es un documento
que evidencia el incentivo de gastos por mantenimiento preventivo. Ademas, se contemplan diez (10) méas para
respaldar posibles investigaciones de accion contractual, en la medida que el programa promueve la adquisicién o la
contratacion de servicios profesionales. (Banco Terminolégico AGN)
Procedimiento: Una vez cumplido el tiempo de retencion, se seleccionard una muestra cualitativa de los
mantenimientos realizados en los casos que la entidad cuente con equipos especializados, el programa puede ser a|
futuro una fuente de informacién de temas cientificos e histéricos que permitan conocer cuéles eran las acciones
preventivas que desarrollé la entidad con este tipo de equipos, la muestra seleccionada sera reproducidal
técnicamente (digitalizada) por la Oficina de Archivo y Correspondencia, las muestras seleccionadas se conservaran
en su soporte original como parte de la memoria histérica de la Entidad. Con respecto a las unidades documentales
no seleccionadas se eliminaran aplicando el numeral 15 del Manual de Archivo y Correspondencia adoptado por la|
Entidad.
Normatividad: Articulo 28 de la Ley 962 de 2005.
CONVENCIONES
H- SERIE DOCUMENTAL FIRMA
0= SUBSERIE DOCUMENTAL SECRETARIA GENERAL
v = TIPO DOCUMENTAL
CT = CONSERVACION TOTAL
E= ELIMINACION
MT =  MEDIO TECNICO
S=  SELECCION FIRMA
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