
GU-GD-001-FR-004

VERSION: 05

ACTUALIZACIÓN: AGOSTO DE 2022

EMISIÓN: 20 DE OCTUBRE DE 2020

ENTIDAD PRODUCTORA: _SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A.S.

UNIDAD ADMINISTRATIVA: VICEPRESIDENCIA DE SOPORTE CORPORATIVO AÑO MES DIA No. T

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION NACIONAL DE GESTION HUMANA      N/A N/A N/A N/A

OBJETO: PROPUESTA PARA ELIMINACIÓN POR DUPLICIDAD

Inicial Final 

1 230.05

 NOMINA: DUPLICIDAD NOVEDADES ((incapacidades, ausentismos, 

documentos de contratación por cambios en las condiciones 

contractuales, entre otros)

2019 2021 1 N/A N/A PAQUETE 1 500 PAPEL N/A N/A

2 230.05

 NOMINA: DUPLICIDAD NOVEDADES ((incapacidades, ausentismos, 

documentos de contratación por cambios en las condiciones 

contractuales, entre otros)

2020 2021 1 N/A N/A PAQUETE 2 500 PAPEL N/A N/A

3 230.05

 NOMINA: DUPLICIDAD NOVEDADES ((incapacidades, ausentismos, 

documentos de contratación por cambios en las condiciones 

contractuales, entre otros)

2021 2021 1 N/A N/A PAQUETE 3 500 PAPEL N/A N/A

4 230.05

 NOMINA: DUPLICIDAD NOVEDADES ((incapacidades, ausentismos, 

documentos de contratación por cambios en las condiciones 

contractuales, entre otros)

2021 2021 2 N/A N/A PAQUETE 1 500 PAPEL N/A N/A

5 230.05

 NOMINA: DUPLICIDAD NOVEDADES ((incapacidades, ausentismos, 

documentos de contratación por cambios en las condiciones 

contractuales, entre otros)

2021 2021 2 N/A N/A PAQUETE 2 500 PAPEL N/A N/A

6 230.05

 NOMINA: DUPLICIDAD NOVEDADES ((incapacidades, ausentismos, 

documentos de contratación por cambios en las condiciones 

contractuales, entre otros)

2021 2021 2 N/A N/A PAQUETE 3 500 PAPEL N/A N/A

7 230.05

 NOMINA: DUPLICIDAD NOVEDADES ((incapacidades, ausentismos, 

documentos de contratación por cambios en las condiciones 

contractuales, entre otros)

2021 2021 3 N/A N/A PAQUETE 1 500 PAPEL N/A N/A

8 230.05

 NOMINA: DUPLICIDAD NOVEDADES ((incapacidades, ausentismos, 

documentos de contratación por cambios en las condiciones 

contractuales, entre otros)

2021 2021 3 N/A N/A PAQUETE 2 500 PAPEL N/A N/A

9 230.05

 NOMINA: DUPLICIDAD NOVEDADES ((incapacidades, ausentismos, 

documentos de contratación por cambios en las condiciones 

contractuales, entre otros)

2021 2021 3 N/A N/A PAQUETE 3 500 PAPEL N/A N/A

10 230.05

 NOMINA: DUPLICIDAD NOVEDADES ((incapacidades, ausentismos, 

documentos de contratación por cambios en las condiciones 

contractuales, entre otros)

2021 2021 4 N/A N/A PAQUETE 1 500 PAPEL N/A N/A

11 230.05

 NOMINA: DUPLICIDAD NOVEDADES ((incapacidades, ausentismos, 

documentos de contratación por cambios en las condiciones 

contractuales, entre otros)

2021 2021 4 N/A N/A PAQUETE 2 500 PAPEL N/A N/A

12 230.05

 NOMINA: DUPLICIDAD NOVEDADES ((incapacidades, ausentismos, 

documentos de contratación por cambios en las condiciones 

contractuales, entre otros)

2021 2021 4 N/A N/A PAQUETE 3 500 PAPEL N/A N/A

13 230.05

 NOMINA: DUPLICIDAD NOVEDADES ((incapacidades, ausentismos, 

documentos de contratación por cambios en las condiciones 

contractuales, entre otros)

2021 2021 5 N/A N/A PAQUETE 1 500 PAPEL N/A N/A

14 230.05

 NOMINA: DUPLICIDAD NOVEDADES ((incapacidades, ausentismos, 

documentos de contratación por cambios en las condiciones 

contractuales, entre otros)

2021 2021 5 N/A N/A PAQUETE 2 500 PAPEL N/A N/A

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

FRECUENCIA DE 

CONSULTA

NUMERO DE 

FOLIOS

No. T: Número de Trasnferencia

NOMBRE DE LA SERIE, SUBSERIE O ASUNTOS 

REGISTRO DE ENTRADA

                                            HOJA No:  _________                  DE:    __________

Notas
Otro

SOPORTE

UNIDAD DE CONSERVACION

Tomo 
CODIGONo. DE ORDEN

Caja Carpeta

FECHAS EXTREMAS 

(DD - MM - AAAA)



GU-GD-001-FR-004

VERSION: 05

ACTUALIZACIÓN: AGOSTO DE 2022

EMISIÓN: 20 DE OCTUBRE DE 2020

ENTIDAD PRODUCTORA: _SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A.S.

UNIDAD ADMINISTRATIVA: VICEPRESIDENCIA DE SOPORTE CORPORATIVO AÑO MES DIA No. T

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION NACIONAL DE GESTION HUMANA      N/A N/A N/A N/A

OBJETO: PROPUESTA PARA ELIMINACIÓN POR DUPLICIDAD

Inicial Final 

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

FRECUENCIA DE 

CONSULTA

NUMERO DE 

FOLIOS

No. T: Número de Trasnferencia

NOMBRE DE LA SERIE, SUBSERIE O ASUNTOS 

REGISTRO DE ENTRADA

                                            HOJA No:  _________                  DE:    __________

Notas
Otro

SOPORTE

UNIDAD DE CONSERVACION

Tomo 
CODIGONo. DE ORDEN

Caja Carpeta

FECHAS EXTREMAS 

(DD - MM - AAAA)

15 230.05

 NOMINA: DUPLICIDAD NOVEDADES ((incapacidades, ausentismos, 

documentos de contratación por cambios en las condiciones 

contractuales, entre otros)

2021 2021 5 N/A N/A PAQUETE 3 500 PAPEL N/A N/A

16 230.05

 NOMINA: DUPLICIDAD NOVEDADES ((incapacidades, ausentismos, 

documentos de contratación por cambios en las condiciones 

contractuales, entre otros)

2021 2021 6 N/A N/A PAQUETE 1 500 PAPEL N/A N/A

17 230.05

 NOMINA: DUPLICIDAD NOVEDADES ((incapacidades, ausentismos, 

documentos de contratación por cambios en las condiciones 

contractuales, entre otros)

2021 2021 6 N/A N/A PAQUETE 2 500 PAPEL N/A N/A

18 230.05

 NOMINA: DUPLICIDAD NOVEDADES ((incapacidades, ausentismos, 

documentos de contratación por cambios en las condiciones 

contractuales, entre otros)

2021 2021 6 N/A N/A PAQUETE 3 500 PAPEL N/A N/A

19 230.05

 NOMINA: DUPLICIDAD NOVEDADES ((incapacidades, ausentismos, 

documentos de contratación por cambios en las condiciones 

contractuales, entre otros)

2021 2021 7 N/A N/A PAQUETE 1 500 PAPEL N/A N/A

20 230.05

 NOMINA: DUPLICIDAD NOVEDADES ((incapacidades, ausentismos, 

documentos de contratación por cambios en las condiciones 

contractuales, entre otros)

2021 2021 7 N/A N/A PAQUETE 2 500 PAPEL N/A N/A

21 230.05

 NOMINA: DUPLICIDAD NOVEDADES ((incapacidades, ausentismos, 

documentos de contratación por cambios en las condiciones 

contractuales, entre otros)

2021 2021 7 N/A N/A PAQUETE 3 500 PAPEL N/A N/A

22 230.05

 NOMINA: DUPLICIDAD NOVEDADES ((incapacidades, ausentismos, 

documentos de contratación por cambios en las condiciones 

contractuales, entre otros)

2021 2021 8 N/A N/A PAQUETE 1 500 PAPEL N/A N/A

23 230.05

 NOMINA: DUPLICIDAD NOVEDADES ((incapacidades, ausentismos, 

documentos de contratación por cambios en las condiciones 

contractuales, entre otros)

2021 2021 8 N/A N/A PAQUETE 2 500 PAPEL N/A N/A

24 230.05

 NOMINA: DUPLICIDAD NOVEDADES ((incapacidades, ausentismos, 

documentos de contratación por cambios en las condiciones 

contractuales, entre otros)

2021 2021 8 N/A N/A PAQUETE 3 500 PAPEL N/A N/A

25 230.05

 NOMINA: DUPLICIDAD NOVEDADES ((incapacidades, ausentismos, 

documentos de contratación por cambios en las condiciones 

contractuales, entre otros)

2021 2021 9 N/A N/A PAQUETE 1 500 PAPEL N/A N/A

26 230.05

 NOMINA: DUPLICIDAD NOVEDADES ((incapacidades, ausentismos, 

documentos de contratación por cambios en las condiciones 

contractuales, entre otros)

2021 2021 9 N/A N/A PAQUETE 2 500 PAPEL N/A N/A

27 230.05

 NOMINA: DUPLICIDAD NOVEDADES ((incapacidades, ausentismos, 

documentos de contratación por cambios en las condiciones 

contractuales, entre otros)

2021 2021 9 N/A N/A PAQUETE 3 500 PAPEL N/A N/A

28 230.05

 NOMINA: DUPLICIDAD NOVEDADES ((incapacidades, ausentismos, 

documentos de contratación por cambios en las condiciones 

contractuales, entre otros)

2021 2021 10 N/A N/A PAQUETE 1 500 PAPEL N/A N/A



GU-GD-001-FR-004

VERSION: 05

ACTUALIZACIÓN: AGOSTO DE 2022

EMISIÓN: 20 DE OCTUBRE DE 2020

ENTIDAD PRODUCTORA: _SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A.S.

UNIDAD ADMINISTRATIVA: VICEPRESIDENCIA DE SOPORTE CORPORATIVO AÑO MES DIA No. T

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION NACIONAL DE GESTION HUMANA      N/A N/A N/A N/A

OBJETO: PROPUESTA PARA ELIMINACIÓN POR DUPLICIDAD

Inicial Final 

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

FRECUENCIA DE 

CONSULTA

NUMERO DE 

FOLIOS

No. T: Número de Trasnferencia

NOMBRE DE LA SERIE, SUBSERIE O ASUNTOS 

REGISTRO DE ENTRADA

                                            HOJA No:  _________                  DE:    __________

Notas
Otro

SOPORTE

UNIDAD DE CONSERVACION

Tomo 
CODIGONo. DE ORDEN

Caja Carpeta

FECHAS EXTREMAS 

(DD - MM - AAAA)

29 230.05

 NOMINA: DUPLICIDAD NOVEDADES ((incapacidades, ausentismos, 

documentos de contratación por cambios en las condiciones 

contractuales, entre otros)

2021 2021 10 N/A N/A PAQUETE 2 500 PAPEL N/A N/A

30 230.05

 NOMINA: DUPLICIDAD NOVEDADES ((incapacidades, ausentismos, 

documentos de contratación por cambios en las condiciones 

contractuales, entre otros)

2021 2021 10 N/A N/A PAQUETE 3 153 PAPEL N/A N/A

31 230.05

 NOMINA: DUPLICIDAD NOVEDADES ((incapacidades, ausentismos, 

documentos de contratación por cambios en las condiciones 

contractuales, entre otros)

2022 2022 11 N/A N/A PAQUETE 1 500 PAPEL N/A N/A

32 230.05

 NOMINA: DUPLICIDAD NOVEDADES ((incapacidades, ausentismos, 

documentos de contratación por cambios en las condiciones 

contractuales, entre otros)

2022 2022 11 N/A N/A PAQUETE 2 500 PAPEL N/A N/A

33 230.05

 NOMINA: DUPLICIDAD NOVEDADES ((incapacidades, ausentismos, 

documentos de contratación por cambios en las condiciones 

contractuales, entre otros)

2022 2022 11 N/A N/A PAQUETE 3 500 PAPEL N/A N/A

34 230.05

 NOMINA: DUPLICIDAD NOVEDADES ((incapacidades, ausentismos, 

documentos de contratación por cambios en las condiciones 

contractuales, entre otros)

2022 2022 12 N/A N/A PAQUETE 1 500 PAPEL N/A N/A

35 230.05

 NOMINA: DUPLICIDAD NOVEDADES ((incapacidades, ausentismos, 

documentos de contratación por cambios en las condiciones 

contractuales, entre otros)

2022 2022 12 N/A N/A PAQUETE 2 500 PAPEL N/A N/A

36 230.05

 NOMINA: DUPLICIDAD NOVEDADES ((incapacidades, ausentismos, 

documentos de contratación por cambios en las condiciones 

contractuales, entre otros)

2022 2022 12 N/A N/A PAQUETE 3 500 PAPEL N/A N/A

37 230.05

 NOMINA: DUPLICIDAD NOVEDADES ((incapacidades, ausentismos, 

documentos de contratación por cambios en las condiciones 

contractuales, entre otros)

2022 2022 13 N/A N/A PAQUETE 1 500 PAPEL N/A N/A

38 230.05

 NOMINA: DUPLICIDAD NOVEDADES ((incapacidades, ausentismos, 

documentos de contratación por cambios en las condiciones 

contractuales, entre otros)

2022 2022 13 N/A N/A PAQUETE 2 500 PAPEL N/A N/A

39 230.05

 NOMINA: DUPLICIDAD NOVEDADES ((incapacidades, ausentismos, 

documentos de contratación por cambios en las condiciones 

contractuales, entre otros)

2022 2022 13 N/A N/A PAQUETE 3 500 PAPEL N/A N/A

40 230.05

 NOMINA: DUPLICIDAD NOVEDADES ((incapacidades, ausentismos, 

documentos de contratación por cambios en las condiciones 

contractuales, entre otros)

2022 2022 14 N/A N/A PAQUETE 1 500 PAPEL N/A N/A

41 230.05

 NOMINA: DUPLICIDAD NOVEDADES ((incapacidades, ausentismos, 

documentos de contratación por cambios en las condiciones 

contractuales, entre otros)

2022 2022 14 N/A N/A PAQUETE 2 508 PAPEL N/A N/A

Cargo: Profesional experto nivel 1 - Apoyo a la Dirección

Lugar: Bogotá                      Fecha: Agosto 24 de 2023

Revisado y Recibido por:_MARÍA EUGENIA CEPEDA REYES___

Cargo: ___LIDER DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA_________

Lugar: SEDE PRINCIPAL __ Fecha: _24 DE AGOSTO DE 2023

Elaborado por:  Tania Gallardo Murcia Entregado por: María Yaneth Galindo 

Cargo: Directora Nacional de Gestión Humana

Lugar: Bogotá                      Fecha: Agosto 24 de 2023


