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Correo y mucho mas Emisién: Julio / 2020
Proceso solicitante: Jefatura Nacional de Almacen Especies y Franqueadoras.

Vigencia: 2024

Fecha: 28/02/2024

A continuacién, presentamos el Estudio Previo para satisfacer la necesidad de la Entidad relacionada con
Suministro de guias impresas en las cantidades y especificaciones definidas por la Entidad

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

Servicios Postales Nacionales S.A.S. (S.P.N S.A.S.) de ahora en adelante llamada LA ENTIDAD, es una
sociedad publica con caracter de Sociedad por Acciones Simplificada, vinculada al Ministerio de Tecnologias
de la Informacién y las Comunicaciones, cuyo objeto social, se desarrolla en un entorno de alta competencia
empresarial, razén por la cual los proceso contractuales, deben estar regulados de una manera clara y precisa,
respetando los mandatos legales y Constitucionales propios de la Funcion Administrativa; permitiéndole a la
vez competir en igualdad de condiciones en el mercado publico y privado. Para lo cual, LA ENTIDAD, tiene
autonomia administrativa, patrimonial, presupuestal y ejerce aplicacién a las normas propias de las sociedades,
previstas en el Cadigo de Comercio y su legislacion complementaria.

La Entidad, al ser el Operador postal Oficial (OPO), debera garantizar la eficiencia y cobertura en la prestacion
del servicio postal, el cumplimiento de sus objetivos comerciales, y ademas debera brindar los elementos e
insumos necesarios que permitan el buen desarrollo de las actividades operativas, administrativas entre ellos
se encuentra las guias impresas las cuales las cuales son utilizadas para identificacion, seguimiento y control
de todos los envios SIN SEGUIMIENTO NI TRAZA realizados por la red postal de Servicios Postales Nacionales
S.A.S. a Nivel Nacional e Internacional entrante, la cual contiene informacion bésica del remitente y el
destinatario para la eficiencia del servicio postal, y deberan ser entregados a los diferentes Centros de
Distribucion y por medio de los aliados, logrando desarrollar eficientemente gestién con controles y seguridad
para nuestros clientes.

La Direccion Nacional de Infraestructura, perteneciente a la Vicepresidencia de Soporte Corporativo, tiene como
objetivo garantizar la disponibilidad de bienes y servicios que la Entidad necesita para su funcionamiento y
prestacion del servicio, razén por la cual es la encargada de cumplir los termino de alcance, establecidos en la
caracterizacion del proceso como: Desde la recepcion de solicitudes, identificacion de necesidades de bienes
y servicios, produccién de los documentos, hasta su disposicién final y la entrega a satisfaccién del usuario a
nivel nacional”.

De igual manera, el presente estudio previo, en lo que respecta a la necesidad funcional de la empresa, se
encuentra contemplado en el Plan Anual de Adquisiciones de la Entidad para la vigencia 2024.

2. ANTECEDENTES DE LA CONTRATACION

No Aplica.

3. ESPECIFICACIONES DEL SERVICIO O BIEN A CONTRATAR

Las especificaciones del bien a contratar se relacionan en los siguientes anexos:

e Dimensiones acuses masivos cavidad 6
e Dimensiones acuses masivos cavidad 8
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o 39965 GU Guia 4-72 6 cav plano mecanico.
o 39966 GU Guia 4-72 8 cav plano mecanico.

Nota 1: El presente proceso corresponde a un contrato tipo compraventa

3.1. Cédigo de Naciones Unidas (UNSPSC).

Cédigo Producto Nombre Producto
55101520 Hojas o folletos de instrucciones
82121511 Impresién de hoja de instrucciones o manual técnico

14111509 Papel Membretado
14111828 Papeleria Comercial Membretada.

3.2. Requisitos Tecnoldgicos, Ambientales, de Control y Seguridad y de Seguridad y Salud en el Trabajo
No aplica.

4. OBJETO A CONTRATAR O BIEN A CONTRATAR

Suministro de guias impresas en las cantidades y especificaciones definidas por la Entidad

5. AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS NECESARIAS PARA LA CONTRATACION.

No Aplica.

6. FUNDAMENTO JURIDICO QUE SOPORTA LA MODALIDAD DE SELECCION

El presente proceso de contratacion se realizara de conformidad con lo estipulado en la resolucion 018 de 2023
“Por la cual se ordena implementar el manual de contratacion de Servicios Postales Nacionales S.A.S”. Y debe
tramitarse bajo la modalidad de Contratacion Directa, teniendo en cuenta el capitulo VI “Modalidades para la
seleccion de contratistas o Aliados” en su numeral 29 “Contratacion Directa” y en relaciéon de la cuantia
menciona: “Procesos cuya cuantia sea inferior a 100 SMMLV (...)".

Modalidad de contratacion: Contratacion Directa.
Tipologia del contrato: Compraventa.

7. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El presupuesto oficial para el presente proceso corresponde a la suma de SEIS MILLONES SEISCIENTOS
OCHENTA Y SIETE MIL QUINIENTOS CUARENTA Y CINCO PESOS MiCte. ($6.687.545) incluido el
Impuesto al Valor Agregado (IVA), los costos directos e indirectos, asi como los demas impuestos a los que
haya lugar

CODIGO: B050101003002061
NOMBRE: Papeleria Impresa, Avisos Para Ser Diligenciados.
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8. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION

8.1. REQUISITOS HABILITANTES

Los interesados en participar en el presente proceso de contratacién deberan cumplir con los siguientes
requisitos habilitantes, y subsanarlos (en el caso que aplique). Dentro de los términos que se soliciten so pena
del rechazo de la propuesta.

8.1.1. Requisitos Juridicos:
a) Certificado de existencia y representacion legal del proponente

El proponente debe allegar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio respectiva, sin que este supere treinta (30) dias calendario desde su expedicion a la fecha de
presentacion de la oferta, donde conste quién ejerce la representacion legal, las facultades del mismo, la
duracion de la sociedad y el objeto social, el cual debe estar relacionado con el objeto del presente proceso de
seleccion.

Si el proponente es persona juridica que legalmente no esta obligada a registrarse en la Camara de Comercio,
debe allegar el documento legal idoneo que acredite su existencia y representacion o reconocimiento de
personeria juridica, con fecha de expedicién dentro de los treinta (30) dias calendario anterior al cierre del
proceso contractual.

La duracién de la Sociedad, Unién Temporal o Consorcio debe ser no inferior al plazo de ejecucion del contrato
incluida sus prorrogas y tres (3) afios mas. Este requisito para la Unién Temporal y /o consorcio debera estar
relacionado en el acto constitutivo del oferente plural.

Cuando el Representante Legal del oferente se encuentre limitado en sus facultades para presentar la
propuesta y suscribir el contrato que resulte del presente proceso, se deberé anexar a la oferta, copia del
documento en el cual conste la decision del 6rgano social correspondiente que lo autoriza para la presentacion
de la propuesta y la suscripcion del contrato.

b) Fotocopia de cédula del representante legal.

¢) Certificado de Antecedentes Judiciales, de Medidas correctivas, Fiscales y Disciplinarios del
Representante, de todos los miembros de la persona juridica que se encuentren relacionados en el
certificado de existencia y representacion legal principal, suplente, la junta o el érgano equivalente y
del revisor fiscal, en caso de que se tenga.

d) Copia del Registro Unico Tributario RUT.
e) Certificacion Parafiscales.

De conformidad con lo estipulado por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y la Ley 828 de 2003, el proponente
debera anexar la respectiva certificacion en la cual se indique que se encuentra cumpliendo y/o a paz y salvo
en el pago de las contribuciones al Sistema Integral de Seguridad Social -EPS, Pensiones y ARP-, asi como
de los Aportes Parafiscales —-SENA, ICBF, Cajas de Compensacion Familiar-, y Subsidio Familiar a que haya
lugar, de sus empleados a la fecha de cierre y en los cinco (5) meses anteriores a la misma.
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La certificacidén debera ser suscrita por el Revisor Fiscal cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos
de ley o por el representante legal, y en este debera constar que se encuentra al dia en dichos pagos de los
Ultimos cinco (05) meses en un término de expedicion no superior a treinta (30) dias de la fecha de presentacion
de la propuesta.

Personas naturales: Debera aportar una declaracion juramentada, donde se certifique el pago de los aportes
a la seguridad social de sus empleados (si los tuviere) y Fotocopia de las planillas de pago de los ultimos
Seis (6) meses anteriores 0 planilla asistida (pago del mes presentacion de propuesta), en calidad de cotizante
independiente al sistema general de seguridad social en salud y pensiones.

NOTA: El oferente deberd adjuntar la planilla Gnica de pago del dltimo mes, se aclara que dicha nota es
condicional y el aporte de la planilla aplica para aquellos que no estén obligados a tener revisoria fiscal. A la
documentacion debera anexarse copia de la tarjeta profesional, copia de la cédula de ciudadania y el Certificado
de Antecedentes Disciplinarios del Revisor fiscal con expedicién no mayor a tres (3) meses a la fecha de cierre
de presentacion de la propuesta.

CRITERIOS EN CASO DE CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES

Si la oferta es presentada por un Consorcio 0 una Union Temporal, en el documento de conformacion se debe
indicar el nombre del consorcio o unién temporal y ademas el nombre de los integrantes del mismo. De acuerdo
con lo establecido en el articulo 70. de la ley 80 de 1993 en el documento de conformacion del Consorcio o
Union Temporal se debe:

a. Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de CONSORCIO O UNION TEMPORAL.

b. Designar la persona, que para todos los efectos representara el consorcio o la unién temporal.

c. Senalar las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la unién
temporal y sus respectivas responsabilidades.

d. En el caso de la UNION TEMPORAL sefialar en forma clara y precisa, los términos y extension de la
participacion en la propuesta y en su ejecucion y las obligaciones y responsabilidades de cada uno en
la ejecucion del contrato (ACTIVIDADES), los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento
previo de la Entidad contratante.

e. Sefialar la duracion del mismo que no debera ser inferior a la del contrato y un (1) afio més.

Nota 1: En caso de unién temporal y/o consorcio, cada miembro de la misma debera presentar de forma
independiente la documentacion anteriormente relacionada

8.1.2. Requisitos Financieros
No Aplica teniendo en cuenta la modalidad de contratacion.
8.1.3. Requisitos Técnicos

No Aplica teniendo en cuenta que la contratacion sera de caracter compraventa para insumos previamente
validados

8.1.4. Requisitos Ambientales y de Seguridad y Salud en el Trabajo

No Aplica.
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8.1.5. Criterios de evaluacion
8.1.5.1. Evaluacion Economica.

La verificacion econdmica se realizara teniendo en cuenta la cotizacién suministrada por el contratista de
acuerdo con las especificaciones técnicas definidas por la Entidad.

CANTIDAD VALOR
MODELO CAJAS RESMAS UNITARIO .ﬁéﬂﬁl&i
Caja de 5.000 hojas de papel tamafio carta
bond de 75 gr alta blancura con micro perforado 8 80 $ 347.055 $2.776.440
con capacidad para b guias por hoja
Caja de 5.000 hojas de papel tamario carta
bond ]de 75 gr alta E:Iancurz c?)n micro perforado " 1o 3 385859 P30S
con capacidad para 8 guias por hoja.
TOTAL $ 6.687.545

9. TERMINO DE EJECUCION

El termino de ejecucion sera de UN (01) mes o hasta el agotamiento de los recursos, lo que primero ocurra.
9.1. CRONOGRAMA DE EJECUCION

No aplica

10. LUGAR DE EJECUCION

El lugar de ejecucion del contrato sera en el Aimacén General de Servicios Postales Nacionales, (SPN) ubicado
en la Diagonal 25 G # 95 A 55 de la ciudad de Bogota D.C.

11. ANALISIS DE RIESGOS

No Aplica.

12. MATRIZ DE RIESGOS

No aplica, teniendo en cuenta que sera de ejecucion inmediata

13. ESTUDIO DE MERCADO Y ANALISIS DEL SECTOR

Una vez identificada la necesidad del insumo relacionado, se realizo una validaciéon de acuerdo con paginas

especializadas en el cual se definié el presupuesto y de acuerdo con validacion al mercado se definio el
presupuesto de acuerdo con la propuesta mas favorable para la Entidad.
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14. GARANTIAS
No aplica, teniendo en cuenta que es de ejecucion inmediata.
15. INTERVENTORIA O SUPERVISION

La supervision técnica y operativa del contrato estara a cargo del Jefe Nacional de Aimacen de Servicios
Postales Nacionales S.A.S, quien haga sus veces y/o quien el Ordenador del Gasto designe, de conformidad
al Manual de Supervision e Interventoria de la empresa.

16. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

CDP-Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 20651 del 04 de marzo de 2024 por valor de SEIS
MILLONES SEISCIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL QUINIENTOS CUARENTA Y CINCO PESOS Mi/Cte.
($6.687.545) incluido el Impuesto al Valor Agregado (IVA), los costos directos e indirectos, asi como los demas
impuestos a los que haya lugar

CODIGO: B050101003002061
NOMBRE: Papeleria Impresa, Avisos Para Ser Diligenciados.

17. FORMA DE PAGO

Se efectuara un Unico pago a los cinco (05) dias habiles posteriores a la recepcion de los insumos del presente
proceso, teniendo en cuenta que es una compraventa.

18. OBLIGACIONES DE LAS PARTES
OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

Para el correcto desarrollo del objeto contractual, EL CONTRATISTA se compromete, en ejecucion del contrato
y en cumplimiento de su objeto y obligaciones, a cumplir las siguientes obligaciones y requerimientos técnicos
en las condiciones mas favorables para LA ENTIDAD:

1. Cumplir con el objeto del contrato de acuerdo con todas y cada una de las obligaciones establecidas en el
mismo, en las especificaciones técnicas, anexos, protocolos y deméas documentos que hagan parte integral
del contrato

2. Presentar la informacién que sea requerida por parte del supervisor del contrato.

3. Constituir las Garantias exigidas por LA ENTIDAD dentro de los plazos y mantenerlas actualizadas, so
pena de incumplimiento del contrato.

4. Mantener los precios presentados en la oferta comercial durante toda la vigencia del ~ Contrato y sus
eventuales prorrogas y/o adiciones.

5. Observar las restricciones de horario y seguridad que exige la Entidad para la ejecucién de sus
obligaciones.

6. Garantizar que todo el personal que ocupe para el desarrollo del objeto contractual sera bajo su cargo y
responsabilidad.

7. Cumplir con sus obligaciones de aportes al sistema integral de seguridad social y parafiscales (Caja de
compensacion familiar, Sena, ICBF) a que haya lugar.
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10.

1.

Adelantar bajo su exclusivo riesgo y responsabilidad las actividades a que alla lugar para desarrollar el
objeto del contrato las cuales se encuentran incluidas dentro de la ejecucion del contrato y no dara lugar a
reconocimientos adicionales.

Garantizar que no revelara durante la vigencia de este contrato o dentro de los dos (2) afios siguientes a
su expiracion, informacién confidencial o de propiedad del contratante, relacionada con el proyecto, este
contrato o las actividades u operaciones del contratante sin el previo consentimiento por escrito de este
ultimo.

Radicar oportunamente la factura en las fechas y horarios estipulados por la Entidad, adjuntando las actas
y el informe de actividades planeadas, programadas y ejecutadas, y el inventario de los equipos
relacionando los elementos suministrados con serial, descripcion, cantidades, valor unitario, subtotal por
elementos, IVA y valor total, dentro del plazo establecido para el cumplimiento de las obligaciones
contractuales. PARAGRAFO. En caso de que el contratista esté obligado a facturar electrénicamente, se
debera presentar la factura electrénica previamente validada por la DIAN, como requisito necesario para el
pago de los bienes y/o servicios contratados, conforme con las disposiciones sefialadas en el Decreto 358
del 5 de marzo de 2020, en concordancia, con lo dispuesto en la Resolucion No. 000042 del 5 de mayo de
2020.

Las demas que correspondan a las inherentes del objeto contractual.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

1.

5.

6.

Cumplir con las especificaciones técnicas, actividades y demas requisitos indicados en el presente
documento y demas documentos que hagan parte integral del contrato.

Entregar los Bienes requeridos, en las instalaciones de la Entidad una vez se realice la firma del contrato
de todos los insumos relacionados en el presente estudio previo.

Cambiar los elementos que presenten desperfectos, dafios, devoluciones de calidad, incumplimiento de
las especificaciones técnicas minimas requeridas durante la ejecucion del contrato una vez sea verificado
Cumplir con todos los costos, gastos, erogaciones asociadas al personal, como prestaciones sociales,
contribuciones, dotaciones, capacitaciones, incapacidades, costos asociados a la seguridad industrial, los
examenes basicos de seguridad y cualquier otro costo o gasto requerido para cumplir con la normativa
laboral colombiana.

Garantizar que su personal cuente con todos los elementos de seguridad industrial y los utilice de manera
adecuada.

Las demas obligaciones inherentes a la naturaleza del objeto contratado.

OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE

1.

224

Pagar al CONTRATISTA seleccionado el valor acordado, en la oportunidad y forma establecida.
Suministrar al CONTRATISTA seleccionado la informacién que esta a cargo de LA ENTIDAD y que sea
necesaria para la ejecucion del Contrato.

Designar el supervisor del contrato, quien se encargara de hacer el seguimiento técnico, administrativo,
logistico y econémico al desarrollo de las actividades del contrato.

Suscribir a través del supervisor del control de ejecucion del contrato o quien este delegue, los
documentos y actas que sean necesarias durante el desarrollo del contrato.

Informar de manera inmediata acerca de cualquier circunstancia que amenace la ejecucion del contrato,
al igual que cualquier perturbacién que afecte el desarrollo normal de este.

Guardar por la confidencialidad y velar por la proteccion de los documentos a entregar en custodia.
Cumplir con todos y cada uno de los requisitos de ley, encaminados al cumplimiento del objeto pactado,
dando aplicacién a las disposiciones legales vigentes.
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19. CLAUSULA DE CONFIDENCIALIDAD

Las partes se obligan a mantener confidencialidad respecto de toda informacién que a partir de la fecha reciben
los empleados, personal vinculado o asesores de cada una de ellas, de manera directa o indirecta, en forma
verbal o escrita, grafica, en medio magnético o bajo cualquier otra forma. En consecuencia, EL CONTRATISTA
adoptara las medidas necesarias para que la informaciéon no llegue a manos de terceros en ninguna
circunstancia, y se obligan a no utilizarla para ningun objeto diferente al de adelantar las tareas que se
directamente del cumplimiento.

20. CLAUSULA DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES.

En caso de que EL CONTRATISTA tenga la condicion de encargado del tratamiento, de conformidad con el
articulo 3 literal d) de la Ley Estatutaria 1581 del 17 de octubre de 2012, en adelante LEPD, en la medida que
el objeto del contrato pueda implicar el tratamiento de datos personales a cargo de SERVICIOS POSTALES
NACIONALES S.A.S. por parte DEL CONTRATISTA, éste Ultimo se obliga y compromete, con base al articulo
25 del Decreto 1377 de 2013, a una serie de aspectos identificados a continuacion:

EL CONTRATISTA se compromete y obliga a guardar secreto de todos los datos personales que conozca y a
los que tenga acceso en virtud del presente contrato.

Custodiara e impedira el acceso a los datos personales a cualquier usuario no autorizado o persona ajena a su
organizacion. Las anteriores obligaciones se extienden en cualquier fase del tratamiento que de esos datos
pudiera realizarse y subsistirdn aun después de terminados los mismos.

EL CONTRATISTA unicamente tratara los datos conforme a las instrucciones que reciba expresamente de
SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A.S, y no los destinara, aplicara o utilizara con fin distinto al que
figure en el presente contrato. Asi mismo, se compromete a no revelar, transferir, ceder o de otra forma
comunicar los bases de datos o datos contenidos en ellos, ya sea verbalmente o por escrito, por medios
electrénicos, papel 0 mediante acceso informatico, ni siquiera para su conservacion, a otras personas; salvo
que previa indicacion expresa de SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A.S, comunique los datos a un
Tercero designado por aquél, al que hubiera encomendado la prestacion de un servicio. EL CONTRATISTA
manifiesta conocer las obligaciones derivadas la ley de proteccién de datos personales. Asi mismo, garantiza
el mantenimiento de las medidas de Seguridad; asi como cualesquiera otras que le fueren impuestas por parte
de SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A.S, de indole técnica y organizativa, necesarias para garantizar
la seguridad de los datos de caracter personal. SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A.S, previa solicitud,
podra facilitar un extracto de las medidas de seguridad que el contratista debe acatar en cumplimiento de las
obligaciones descritas en esta clausula. Finalizada la prestacion del servicio contratado, los datos personales
seran destruidos o devueltos a SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A.S, al igual que cualquier soporte 0
documentos en que conste algun dato de caracter personal objeto del tratamiento. No procedera la destruccion
de los datos cuando exista una prevision legal que exija su conservacion, en cuyo caso deberé procederse a la
devolucién de los mismos garantizando a SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A.S dicha conservacion.
El contratista podrd conservar, debidamente bloqueados, los datos en tanto pudieran derivarse
responsabilidades de su relacion con SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A.S. En cualquier caso, el
contratista comunicard a SERVICIOS POSTALES NACIONALES cualquier incidencia que se produzca en
ejecucion del presente contrato, que pueda afectar la confidencialidad, integridad y disponibilidad de los datos
personales, dentro del plazo de dos (2) dias habiles contados a partir desde la fecha en que se hubiese
producido la incidencia o hubiese tenido conocimiento de la misma, para que se adopten las medidas correctivas
de forma oportuna. Del mismo modo, el contratista pondra en conocimiento del personal a su servicio las
obligaciones indicadas en la presente clausula, cerciorandose, mediante la adopcion de las medidas.
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21. DESCUENTOS POR NIVELES DE SERVICIO Y OTRAS OBLIGACIONES.
En caso de incumplimiento de ANS se aplicaran los porcentajes de descuento sefialados a continuacion:

Otorgar un descuento financiero como Acuerdo de Nivel de Servicio (A.N.S.), con relacion a los elementos que
se dejen de entregar dentro del plazo solicitado ya sea parcial o totalmente el cual correspondera al 5% del
valor de los elementos dejados de entregar por cada dia habil posterior al segundo dia de atraso, un 0.25%
adicional.

Paragrafo. PROCEDIMIENTO PARA DESCUENTO POR ANS: El supervisor del contrato comunicard por
escrito enviado al Representante Legal del CONTRATISTA que incurri6 en un evento de ANS y daré un plazo
perentorio de cinco (5) dias habiles para: a) subsanar dicho incumplimiento, o b) para rendir las respectivas
explicaciones debidamente justificadas y no imputables al CONTRATISTA. 2) El CONTRATISTA procedera a
subsanar el incumplimiento dentro del término otorgado por supervisor del contrato. Lo anterior, salvo que
considere que existieron causas ajenas a él que determinaron que incurriera en dicho incumplimiento. 3) Si el
CONTRATISTA no subsana el incumplimiento dentro del término otorgado por LA ENTIDAD para el efecto, o
las razones y pruebas allegadas por el CONTRATISTA para justificar el mencionado incumplimiento (en el
evento en que haya presentado un escrito y las pruebas pertinentes dentro del término previsto en el numeral
anterior) no acreditan o justifican la ocurrencia de una causal de exoneracion de la responsabilidad de acuerdo
con lo previsto en este contrato y en la normatividad vigente, el supervisor mediante comunicacion dirigida al
CONTRATISTA impondra el descuento y descontara el monto correspondiente. Lo anterior, sin perjuicio de que
LA EMPRESA, si lo estima conveniente, conceda un plazo adicional igual al relacionado en el numeral 2 para
subsanar tal incumplimiento. 4) Una vez realizado el descuento, y en el evento en que el CONTRATISTA no
subsane el incumplimiento dentro del nuevo plazo otorgado por LA ENTIDAD para ello (salvo que las partes
acuerden por escrito un nuevo plazo), se causaran las sanciones reguladas en esta clausula, hasta el momento
en el cual el CONTRATISTA subsane la situacién de incumplimiento o hasta que la sumatoria de las mismas
alcancen la suma del 20% del valor del contrato, caso en el cual, LA ENTIDAD dara aplicacion a lo dispuesto a
las causales de terminacion del presente contrato.

22. INCUMPLIMIENTO GRAVE DEL CONTRATISTA.

Cuando se presente un posible incumplimiento grave parcial o total del contrato o reiterado en ANS, atribuible
al CONTRATISTA respecto de cualquiera de las obligaciones de este, LA ENTIDAD, debera evacuar el
siguiente procedimiento para declarar dicho incumplimiento:

Evidenciado un posible incumplimiento de las obligaciones a cargo de EL CONTRATISTA, segun conste en
informes elaborados por la Supervision o la Interventoria, LA ENTIDAD lo citara a él y al GARANTE, mediante
comunicacion que por escrito se remitira al domicilio del CONTRATISTA y del GARANTE, a una audiencia para
debatir lo ocurrido. LA ENTIDAD, fijara la fecha para realizar la audiencia, como minimo al quinto dia habil
siguiente a la fecha de recepcion de la comunicacion de citacién a audiencia al CONTRATISTA y al GARANTE.
En la citacion, se hard mencion expresa y detallada de los hechos que la soportan y por ello debera indicar los
presuntos incumplimientos contractuales atribuibles al CONTRATISTA, acompafiado el informe de la
supervisidn o interventoria en el que se sustente la actuacion y las demas pruebas que soporten la citacién y
enunciara las normas o clausulas posiblemente violadas y las consecuencias que podrian derivarse para EL
CONTRATISTA, de acuerdo con las estipulaciones contractuales. En la misma se establecera el lugar, fecha y
hora para la realizacién de la audiencia la que debera tener lugar a la mayor brevedad posible, atendida la
naturaleza del contrato y la periodicidad establecida para el cumplimiento de las obligaciones contractuales.
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En desarrollo de la audiencia, el Subgerente de Contratacion, presentara las circunstancias de hecho que
motivan la actuacién contractual, indicara los presuntos incumplimientos contractuales atribuidos al
CONTRATISTA, enunciara las posibles normas o clausulas posiblemente violadas y las consecuencias que
podrian derivarse para EL CONTRATISTA, segun las estipulaciones contractuales. Acto seguido se concedera
el uso de la palabra al representante legal del CONTRATISTA o a quien lo represente y al GARANTE, para que
ejerzan su derecho de defensa y se pronuncien sobre las imputaciones de incumplimiento, en desarrollo de lo
cual podrén rendir las explicaciones del caso, solicitar y aportar pruebas y controvertir las presentadas por la
entidad.

Una vez evacuada la practica de las pruebas o recibidos los medios probatorios aportados por los interesados,
se cerrara la audiencia para que la ENTIDAD mediante decision contractual motivada que constara por escrito,
proceda a resolver sobre la exigibilidad o no de la sancion o declaratoria o no del incumplimiento. Si se resuelve
que no hubo incumplimiento, se archivara la actuacién contractual. Por el contrario, si se decide que hubo
incumplimiento contractual, en el mismo documento, se hara la tasacion de la suma a favor de LA ENTIDAD y
a cargo del CONTRATISTA y/o EL GARANTE, como consecuencia del incumplimiento de acuerdo con las
estipulaciones contractuales. La respectiva decision, se informard mediante comunicacion escrita que se
remitira al domicilio del CONTRATISTA y del GARANTE. EL CONTRATISTA y el GARANTE, podran presentar
por escrito de reconsideracion ante LA ENTIDAD, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la fecha de
adopcion de la decision que declara el incumplimiento contractual. Si declarado este ni EL CONTRATISTA, ni
EL GARANTE, presentan el escrito de reconsideracion o lo hacen en forma extemporanea, se entendera que
esa decision se ratifica y se procede para su posterior cobro. La decision sobre el escrito de reconsideracion,
si se presenta, seré resuelta por LA ENTIDAD por escrito, dentro de los 15(quince) dias habiles siguientes a su
recepcion y remitida al CONTRATISTA y del GARANTE. El plazo anteriormente descrito podra ser prorrogado
por un término igual al iniciaimente pactado. Por el contrato, si se resuelve que no hubo incumplimiento, se
comunicara por escrito a los interesados y se archivara la actuacion contractual.

En todo caso, en cualquier momento del desarrollo de la audiencia contractual, el Subgerente de Contratacion,
podra suspender la audiencia cuando el oficio o peticién de parte, ello resulte en su criterio necesario para
allegar o practicar pruebas que estime conducentes y pertinentes, o cuando por cualquier otra razon
debidamente sustentada, ello resulte necesario para el correcto desarrollo de la actuacion contractual. En todo
caso, al adoptar la decision, se sefialara fecha y hora para reanudar la audiencia. LA ENTIDAD podra ordenar
el archivo de la actuacién contractual en cualquier momento, si se prueba la cesacién de situacion de
incumplimiento que dio lugar a este procedimiento.

23. ANEXOS

e Estudio de mercado.
e Solicitud de Disponibilidad Presupuestal (SOCDP)
e (Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP)
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