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ORDEN DE SERVICIO No. 0 3 O DE 2019
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Orden suscrita entre SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A. Y NELLY QUINTERO URICOECHEA

MANUEL GUILLERMO GONZALEZ GONZALEZ identificado con cédula de ciudadania No. 7.160.433 expedida
en Tunja., en su calidad de Director Nacional de Infraestructura, facultado por la Resolucion No. 146 del 20 de
Noviembre de 2018 quien obra en nombre y representacién de SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A.,
Sociedad Publica vinculada al Ministerio de Tecnologias de la informacién y las Comunicaciones autorizada su
creacion mediante el Decreto 4310 del 25 de noviembre de 2005, segln consta en la Escritura Publica No. 2428
del 25 de noviembre de 2005 otorgada en la Notaria Cincuenta del Circulo de Bogota, inscrita el 27 de diciembre
de 2005 bajo el No. 01029446 del Libro IX, identificada con NIT 900.062.917-9, reformada en varias oportunidades
tal y como consta en el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio de
Bogota D.C., quien para efectos del presente documento se denominara LA ENTIDAD, por una parte; y de la otra
NELLY QUINTERO URICOECHEA identificada con cédula de ciudadania 52.030.685 expedida en la ciudad de
Bogota quien obra en nombre propio, y quien para los efectos del presente documento se denominara LA
CONTRATISTA, acuerdan celebrar la presente orden de servicio, teniendo en cuenta la Disponibilidad
Presupuestal No. 6238 del 15 de abril de 2019 por valor de TREINTA MILLONES DE PESOS M/CTE ($30.000.000)
expedida por la Jefatura Nacional de Presupuesto, la cual se regira por las siguientes clausulas:

CLAUSULA PRIMERA.- OBJETO: Prestacion del servicio de apertura, atencion y cierre diario del stand otorgado
a Servicios Postales Nacionales S.A., en el pabelldn juvenil Colsubsidio de la 322 Feria Internacional del Libro de
Bogota - 2019, direccion de los talleres de filatelia y correo que alli se impartiran diariamente y suministro de
estampillas postales usadas.

CLAUSULA SEGUNDA.- TERMINO DE EJECUCION: El término de ejecucion de la presente orden sera de
TREINTA (30) DIAS contados a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion de la
orden de servicio.

CLAUSULA TERCERA.- VALOR: TREINTA MILLONES DE PESOS M/CTE ($30.000.000) incluido el Impuesto
al Valor Agregado (IVA), los costos directos e indirectos, asi como los demas impuestos a los que haya lugar,
amparado con el certificado de disponibilidad presupuestal No. 6238 del 15 de abril de 2019.

CLAUSULA CUARTA.- FORMA DE PAGO: El pago se efectuara en mensualidades a los cuarenta y cinco (45)
dias calendario siguientes a la correcta presentacion de la factura adjuntando los siguientes documentos: a)
Constancia suscrita por el supervisor de la orden de servicio, en la que se sefiale que LA CONTRATISTA cumplid
a satisfaccion de la ENTIDAD, con las obligaciones pactadas. b) La certificacion expedida por el Revisor Fiscal o
representante Legal, que acredite que LA CONTRATISTA se encuentra a paz y salvo por concepto de pago de las
contribuciones al Sistema Integral de Seguridad Social y de los Aportes Parafiscales a que haya lugar de los
empleados a su cargo, adjuntando el soporte resumen de pago de la planilla inica PILA de acuerdo con lo sefialado
en la Ley 789 de 2002. c) Certificacion bancaria con fecha de expedicién no mayor a noventa (90) dias. d)
Certificado y Control de ejecucion presupuestal.

Paragrafo Primero - En el evento de presentarse motivos que llegaren a generar gastos directos e indirectos en
el transcurso de la ejecucion del presente contrato y que no estén previstos en los documentos que forman parte
integral del acuerdo negocial o en el contrato mismo, LA CONTRATISTA debera informar vy justificar
detalladamente por escrito y de manera inmediata al supervisor del contrato los hechos sobrevinientes e
imprevisibles que puedan ocasionar dichos gastos. Una vez se valide por parte del supervisor del contrato las
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circunstancias imprevisibles o sobrevinientes, y que las mismas dan lugar a un mayor valor en la ejecucion del
contrato a cargo de una de las partes solicitara al ORDENADOR DEL GASTO la respectiva modificacion
contractual, generandose los tramites administrativos y presupuestales a que haya lugar.

Paragrafo Segundo - LA CONTRATISTA no podra adelantar actividad alguna que implique mayores gastos
directos e indirectos hasta que se perfeccione la respectiva modificacion contractual y esta cuente con su
respectivo registro presupuestal.

CLAUSULA QUINTA. - OBLIGACIONES DE LA CONTRATISTA:
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Cumplir con el objeto contractual.

Constituir oportunamente las garantias exigidas en la presente orden de servicio.

Atender los requerimientos y solicitudes que formule el Supervisor de la orden de servicio.

Radicar oportunamente la respectiva factura ante Servicios Postales Nacionales S.A., en las fechas y
horarios estipulados por la Entidad, adjuntando la documentacion necesaria.

El proveedor no podra revelar durante la vigencia de esta orden de servicio o dentro de los dos afios
siguientes a su expiracion, informacion confidencial o de propiedad del contratante sin el previo
consentimiento por escrito de este Ultimo.

Realizar y coordinar el montaje del stand otorgada a Servicios Postales Nacionales S.A., en ¢l pabellén
juvenil Colsubsidio, unicamente el dia establecido y en el horario indicado para tal fin por Corferias y/o
Colsubsidio.

Atender el stand de Servicios Postales Nacionales S.A., en los dias de feria desde el 25 de abril al 6 de
mayo de 2019, en los horarios establecidos por Colsubsidio.

El proveedor debe tener presente que para cualquier comunicado por parte de Servicios Postales
Nacionales S.A., el portavoz oficial sera informado por el supervisor de la orden de servicio.

El proveedor debe atender las recomendaciones y lineamientos de seguridad, acceso, horarios ce atencion
y manejo en general del stand impartidos por los funcionarios de Colsubsidio a cargo del pabzlion y por
parte de los funcionarios del Centro Internacional de Negocios y Exposiciones- Corferias.

El proveedor debe dirigir los talleres diarios de filatelia y correo para los asistentes al stand, en especial los
encaminados a los nifios y jovenes de los colegios de Bogota y municipios aledafios, de acuerdo con la
programacion de Colsubsidio.

El proveedor debe velar por la seguridad e integridad de los materiales e implementos otorgaclos para el
normal funcionamiento del stand, en especial los suministrados por Servicios Postales Nacionales S.A.,
como marcos de exhibicion de material filatélico y buzén de correo.

El proveedor debe velar por el buen uso del material suministrado para el desarrollo de los talleres;
estampillas usadas, estampillas nuevas, tarjetas postales, aerogramas, esferos, lapices, cartillas, etc.

El proveedor debe entregar debidamente empacadas cincuenta mil (50.000) estampillas mundiales usadas
en bolsas pequefas resellables con cinco (5) unidades cada una.

El proveedor debe realizar la apertura y cierre diario del stand desde el 25 de abril al 6 de mayo de 2019
de acuerdo a los horarios establecidos por Colsubsidio.

El proveedor debe realizar y coordinar el desmontaje del stand solamente el dia y en el horario que estipule
por Corferias y/o Colsubsidio.

El proveedor debe devolver al supervisor de la orden de servicio, todo el material sobrante una vez
terminada la feria.

Las demas obligaciones inherentes a la naturaleza del servicio contratado.

CLAUSULA SEXTA. -SUPERVISION: La ENTIDAD supervisara la ejecucion de la orden a través del Jefe Nacional
de Filatelia de Servicios Postales Nacionales S.A., quien haga sus veces y/o quien el Ordenador del Gasto designe.
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CLAUSULA SEPTIMA.- INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES.- LA CONTRATISTA declara bajo la
gravedad del juramento que para la firma de la presente orden no se haya incurso en alguna de las causales de
inhabilidad e incompatibilidad previstas en el articulo 127 de la Constitucion Politica, los articulos 8° y 9° de la Ley
80 de 1.993 y demas normas concordantes.

CLAUSULA OCTAVA.- GARANTIA DE CUMPLIMIENTO: LA CONTRATISTA seleccionado, debera constituir
una péliza a favor de Entidades publicas con régimen de contratacién privada, dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes al perfeccionamiento del contrato, a favor de Servicio Postales Nacionales S.A, en la cual consten los
siguientes amparos: a) Poliza de cumplimiento: Por un valor asegurado del veinte por ciento (20%) del valor total
del contrato con una vigencia igual a la del contrato y seis (06) meses mas, contados a partir de la fecha de
suscripcion del contrato.

PARAGRAFO PRIMERO.- Si la CONTRATISTA se negare a prorrogar las garantias o a reponer el valor cuando
este sea afectado, LA ENTIDAD dara por terminada la orden en el estado en que se encuentre, sin que por este
hecho deba reconocer el pago de suma alguna en favor de la CONTRATISTA.

PARAGRAFO SEGUNDO.- En todo caso las garantias se mantendran vigentes hasta la liquidacion de la orden
(si aplica), ajustandose a los limites, existencia y extension del riesgo amparado.

CLAUSULA NOVENA.-TERMINACION.- La presente orden terminard por acuerdo entre las partes y
unilateralmente por el incumplimiento de las obligaciones derivadas de la orden.

CLAUSULA DECIMA. - INDEPENDENCIA: La CONTRATISTA actuara por su cuenta, con autonomia y sin que
exista relacion laboral, ni subordinacion con la ENTIDAD. Sus derechos se limitaran por la naturaleza de la orden,
a exigir el cumplimiento de las obligaciones de la ENTIDAD y el pago oportuno de su remuneracion fijada en este
documento.

CLAUSULA DECIMA PRIMERA.- CESION: LA CONTRATISTA no podra ceder parcial ni totalmente la ejecucion
de la presente orden a un tercero, sin la previa, expresa y escrita autorizacion de la ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA. - PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION DE LA ORDEN. - La presente orden
se entiende perfeccionada con la firma de las partes y la expedicion del registro presupuestal. Para su ejecucion
requiere la aprobacion de la garantia por parte de la Secretaria General.

CLAUSULA DECIMA TERCERA.-INDEMNIDAD: LA CONTRATISTA mantendra indemne a LA ENTIDAD
respecto de eventuales consecuencias econémicas que conforme la ley o el reglamento deba asumir como
consecuencia de reclamos, de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o
dependientes, asi como de solicitudes de indemnizacion, demandas, sanciones administrativas y, en general,
cualquier consecuencia patrimonial en contra de LA ENTIDAD cuya causa corresponda a un incumplimiento
atribuible a la CONTRATISTA.

CLAUSULA DECIMA CUARTA.- DOMICILIO: Para todos los efectos legales y fiscales, se fija como domicilio
contractual a la ciudad de Bogota D.C.

CLAUSULA DECIMA QUINTA .- PROTECCION DE DATOS PERSONALES . En caso de que LA
CONTRATISTA tenga la condicion de encargado del tratamiento, de conformidad con el articulo 3 literal d) de la
Ley Estatutaria 1581 del 17 de octubre de 2013, , en adelante LEPD, en la medida que el objeto del contrato
pueda implicar el tratamiento de datos personales a cargo de SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A. por
parte de LA CONTRATISTA, éste ultimo se obliga y Compromete, con base al articulo 25 del Decreto 1377 de
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2013, a una serie de aspectos identificados a continuacion:1. LA CONTRATISTA se compromete y obliga a
guardar secreto de todos los datos personales que conozca y a los que tenga acceso en virtud del presente
contrato. 2. Custodiara e impedira el acceso a los datos personales a cualquier usuario no autorizado o persona
ajena a su organizacion. Las anteriores obligaciones se extienden en cualquier fase del tratamiento que de esos
datos pudiera realizarse y subsistiran atn después de terminados los mismos. LA CONTRATISTA (nicamente
tratard los datos conforme a las instrucciones que reciba expresamente de SERVICIOS FOSTALES
NACIONALES, S.A., y no los destinara, aplicara o utilizara con fin distinto al que figure en el presente contrato.
Asi mismo, se compromete a no revelar, transferir, ceder o de otra forma comunicar los bases de dalos o datos
contenidos en ellos, ya sea verbalmente o por escrito, por medios electronicos, papel o mediante acceso
informatico, ni siquiera para su conservacion, a otras personas; salvo que previa indicacion expresa de SERVICIOS
POSTALES NACIONALES, S.A., comunique los datos a un Tercero designado por aquél, al que hubiera
encomendado la prestacion de un servicio. LA CONTRATISTA manifiesta conocer las obligaciones dzrivadas la
ley de proteccion de datos personales. Asi mismo, garantiza el mantenimiento de las medidas de Seguridad; asi
como cualesquiera otras que le fueren impuestas por parte de SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A,, de
indole técnica y organizativa, necesarias para garantizar la seguridad de los datos de caracter personal.
SERVICIOS POSTALES NACIONALES, S.A., previa solicitud, podra facilitar un extracto de las medidas de
seguridad que la contratista debe acatar en cumplimiento de las obligaciones descritas en esta clausula. Finalizada
la prestacion del servicio contratado, los datos personales seran destruidos o devueltos a SERVICIOS POSTALES
NACIONALES, S.A., al igual que cualquier soporte 0 documentos en que conste algun dato de caracter personal
objeto del tratamiento. No procedera la destruccion de los datos cuando exista una prevision legal que exija su
conservacion, en cuyo caso debera procederse a la devolucion de los mismos garantizando a SERVICIOS
POSTALES NACIONALES S.A. dicha conservacion. La contratista podra conservar, debidamente bioqueados,
los datos en tanto pudieran derivarse responsabilidades de su relacion con SERVICIOS POSTALES
NACIONALES, S.A. En cualquier caso, la contratista comunicara a SERVICIOS POSTALES NACIONALES, S.A.
cualquier incidencia que se produzca en ejecucion del presente contrato, que pueda afectar la confidencialidad,
integridad y disponibilidad de los datos personales, dentro del plazo de dos (2) dias habiles contados a partir desde
lafecha en que se hubiese producido la incidencia o hubiese tenido conocimiento de la misma, para que se adopten
las medidas correctivas de forma oportuna. Del mismo modo, la contratista pondra en conocimiento del personal
a su servicio las obligaciones indicadas en la presente clausula, cerciorandose, mediante la adopcion de las
medidas.

CLAUSULA DECIMA SEXTA.- TOTAL ENTENDIMIENTO.- Se entiende que las partes conocen, comprenden y
aceptan todas y cada una de las clausulas y apartes de la presente orden. También se entiende que &l eventual
vicio declarado por autoridad competente de alguna o algunas de ellas, sélo afecta a aquellas declaradas como
viciadas. Asi mismo, se entiende que los titulos de cada clausula son meramente indicativos y no las afectan. En
constancia se firma la presente orden en dos ejemplares en la ciudad de Bogota D. C., a IOS[? 2 AB? 7[”9[ .

-

LA ENTIDAD LA CONTRATISTA )
MANUEL GUILLERMO GONZALEZ GONZALEZ NELLY QUINTERO URICOECHEA

DIRECTOR NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA
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